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MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR

A levéltari kutatasban sokéves gyakorlattal rendelkez6
szakemberek is gyakran szembesiilnek az interneten
szabadon elérhet6 tartalmak, kutatast segit6 oldalak
sokrétiiségével.

Vajon melyik oldal kozol hiteles informdaciokat, és
egyaltalan mir6l?

Mi a funkcidja az egyes oldalaknak és mi az oka a
sokféleségnek?

A Magyar Nemzeti Levéltar (tovabbiakban MNL)
honlapja, amellett, hogy a Tagintézmények
mentpontban kivalaszthatd az egyes varmegyei
tagintézmény, illetve az Orszagos Levéltar
alhonlapja, amely hireket, alapvetd informaciokat
kozal, illetve kiindulopontként is szolgalhat mas, a
kutatast segitd honlapok eléréséhez.

Az ELP Osszetett szolgaltatasokat nyujt, azonban

elsodleges feladata a gyljtemény irategységeir6l
nyujtott tajékoztatds, a beiratkozas, tovabba a
kutatni  kivant iratokra tortén6 kérésleadas
biztositasa, illetve az el6bbiekhez kapcsolddd
digitdlis  tartalmak  kozzététele. A  kutatok
beiratkozasa, valamint a kérések leadasa online, az
ELP-en keresztiil lehetséges. A kutatétermekben,
illetve az Informacios Irodan dolgozo kollégak
segitenek ezekben a folyamatokban. Az ELP-en

kozzétett tartalmakon tulkilon honlapok is szolgaljak
a digitalis tartalmak, illetve adatbazisok kutatasat.

A honlap a teljes MNL, igy az Orszagos Levéltarnak is
az intézményi  adatbazis-felilete.  Ahogy a
helytorténészek, csaladfakutatok, ugy a kdzépkoraszok
vagy a 20. szazaddal foglalkozé kutatok szamara is
rengeteg adatbazis segiti a digitalis kutatast. A
kozzétett tartalom egy része lehetdvé teszi a keresett
iratok pontos jelzetének megallapitasat, igy az ELP-en
torténd  kikérést, ugyanakkor az adatbazisok
onmagukban is jol hasznalhatok a legkiilonfélébb
kutatdsokhoz, méghozza folyamatosan  bGviilo
tartalommal.

Az iratok kutatdsahoz elengedhetetlen a vonatkozo
szakirodalom ismerete.

Az Orszagos Levéltar konyvtari gyljteményéhez tartozo,
majd 90.000 onallé rekordhoz kb. 150.000 nyomtatott
kotet, elektronikus mdi, illetve online dokumentum
tartozik. Az Orszagos Levéltarban végzett kutatas el6tt
mindenképpen érdemes a konyvtari keresofeliiletetre
ellatogatni. Ugyanakkor az intézményi honlapokon,
keresofeliileteken tul, mas oldalakon is megjelenik az
MNL Orszagos Levéltar.


https://adatbazisokonline.mnl.gov.hu/
https://corvina.monguz.hu/orlev.olszk/
https://mnl.gov.hu/
https://www.eleveltar.hu/hu

A Hungaricana nemcsak az MNL Orszagos
Levéltaranak, hanem mas hazai és Kkilfoldi
levéltarak, konyvtarak, mazeumok gyljteményébdl
is tesz kozzé digitalis tartalmat. Az Orszagos
Levéltarban 6rzott iratokrdl, levéltari kiadvanyokrol
foként a Levéltari kiadvanyok, Levéltari iratok,
Térképek és Epitészeti Tervek, Levéltar meniipontok
alatt taldlunk digitdlis tartalmat. Ahogy az
Adatbazisok Online, Ugy a Hungaricana is
kapcsolodik mas honlapokhoz, igy példaul elGbbi,
kozépkori oklevelekhez tartozo adatbazisahoz az
utdébbi szolgaltatja a digitalis, képi tartalmat. Immar
tagabb korben, altalaban a kozgyljtemények felé
tekintve, még mindig sok honlap van, amelyen
digitalizalt formaban elérhetd a levéltari gydjtemény
valamely része vagy altalaban hasznos a kutatashoz.

A leggyakrabban haszndltak kozil ilyenek az
Arcanum adatbazisokhoz  tartozo oldalak:
https://www.arcanum.com/hu/

A legtobben ezek koziil a Digitalis Tudomanytarat
(ADT) ismerik, amely az MNL Orszagos Levéltarban
ingyenesen is elérhetd szolgaltatasként rengeteg régi-
és Uj szakfolyoirat, egykori és mai periodika
lapszamait teszi kozzé. Bar a szakirodalmi
tajékozddast kovetben, az oldal jol hasznalhato kezdd
lépésként egy-egy 19-20. szazadi kutatdshoz,
azonban az egykori ujsagokban kozolt informaciot
érdemes mas, elsédlegesnek tekinthet6 forrasokkal
megerdsiteni.

Az Arcanumnal maradva, annak Térképek aloldala

(Mapire) szintén hasznos, ingyenesen elérhetd
segitség lehet az egykori helyszinek térbeli
meghatarozasahoz. Az oldalon elérhetd térképek
segitségével joforman a teljes 18—20. szazadi Eurdpat
attekinthetjik, méghozza ugy, hogy egy jelenlegi
viszonyokat tikroz0 térképen lathatjuk az egykori
helyszin mai elhelyezkedését. Ugyanakkor a szamos
hazai és Kkilfoldi kozgyljtemény 0Osszefogasaval
megvaldsult honlap térképeinek pontos jelzetei nem
mindig hatarozhatok meg, igy érdemes az érintett
intézmény levéltarosainak segitségét kérni, ha
hivatkozni szeretnénk az adott iratra.

A sajto, periodikak és a térképek mellett a Kézikdnyvtar
aloldal els6sorban a genealdgiak, helyiségnéviarak,
lexikonok, egy-egy fontosabb alapmi elérhetévé
tételével segiti a kutatast. igy a kutatok kozvetleniil az
els6dleges forrasokbol, az iratokbdl kiindulva tudjak
osszevetni az informdci6t a szakirodalommal, méghozza
akar perceken beliil.

Az Archivesportal Europe
(https://deprecated.archivesportaleurope.net/web/guest/

home) honlapon  Eurépa szamtalan levéltari
gylijteményéhez talalunk leirast, strukturat,
irategységekhez alapinformdaciokat. Bar az oldal nem
helyettesiti a kiilonbdz6 intézményi honlapokat, egy
kiilfoldi kutatashoz mégis kiindulopontként szolgalhat.

Természetesen rengeteg, levéltari kutatast segitd
honlap all még a kutatok rendelkezésére, de barmely
intézményt latogatjuk, a kilonféle oldalak kapcsan
érdemes figyelembe venni, hogy azok gyakran eltéré
céllal, eltéré idoben jottek létre. A sokféleség is ezt
tiikrozi, de jol haszndlva oket eljuthatunk akar egy
ujsaghirtdl egy minisztertanacsi tlés jegyz6konyveéig.
Erdemes kiprabalni!


https://www.hungaricana.hu/hu/
https://www.arcanum.com/hu/
https://deprecated.archivesportaleurope.net/web/guest/home

TUDNIVALOK KUTATAS ELOTT

PRAKTIKUS INFORMACIOK

. Kutatasi szabalyzat:
https://mnl.gov.hu/kutatasi_szabalyzat_mnl

. A kutatas a Magyar Nemzeti Levéltar (MNL)
tagintézményeinek kutatdtermeiben az adott
targyévre érvényes beiratkozast kovetden
lehetséges (beiratkozni kutatoi adatlap leadasaval
lehet a www.eleveltar.hu portalon keresztiil).

. Kutatétermeinkben jelszoval védett wifi szolgaltatas
érhetd el.

. A kutatotermekbe ételt, italt, tollat bevinni tilos.

KORLATOZASOK

Ha a kutatasra kért iratanyag

. allomanyvédelmi,

. adatvédelmi,

- egyéb, jogszabalyban vagy az irat eredeti
tulajdonosaval kotott szerzédésben meghatarozott
okboal

kutatési korlatozas ald esik, a hozzaférési
lehetdségekrol a levéltar munkatarsai minden esetben
tajékoztatjak a kutatot, megjelolve a hozzaféréshez
sziikséges teenddket.

AZ MNL KUTATOTERMEINEK
ELERHETOSEGE

« https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai

HATARIDOK

- A Kkiszolgalasi id6 irattipusonként és
kutatétermenkeént eltér(het), de jellemzdéen 2-3
munkanap.

Az iratanyag csak abban az esetben vehetd at a
kutatéteremben, amennyiben az ELP felliletén a
kutatdi fiokba belépve a Kutatéterembe/tarhelyre
érkezett lizenet (statusz) talalhato a leadott kérések
mellett. Ezért ezt célszer(i kutatéterembe érkezés
el6tt ellendrizni, errdl kiilon e-mail értesitést a
levéltar nem Kiild.

Egyedi esetekben (pl. ha az irat fizikai allapota miatt
tobb id6re van sziikség az elbkészitéshez) a
kiszolgalasi id0 az altalanostol eltérhet, amirdl a
levéltar munkatarsai minden esetben tajékoztatjak
a kutatot.

- A kérések atvétele hatarid6hoz kotott, amely
hagyomanyos és digitdlis iratanyag esetében
10 munkanap, mikrofilmek esetében 5 munkanap.

- A hatérid6 lejartat kdveten az at nem vett
iratanyag visszakeril az 6rzési helyére.

Az atvett iratok a kutatoteremben 30 napig
kutathatdk, a hatarid6 egyszer, maximum 30
nappal meghosszabbithatd.

DIGITALIS ANYAG KUTATASA

A publikalt digitalis tartalmak online elérhetéek
regisztracio vagy beiratkozas nélkiil az alabbi
portalokon:

- www.eleveltar.hu

- www.hungaricana.hu

- www.adatbazisokonline.hu
A nem publikalt digitalis tartalmak kutatasa az MNL
barmely kutatétermében, beiratkozott kutatdk
szamara kérésleadas utan dijmentesen lehetséges.

MASOLATKESZITES

- Fotojegy vasarlasaval, érvényes fotdjegy/fotobérlet
bemutatasaval sajat fényképezGgép, telefon
hasznélhat6 vaku és allvany nélkiil.

. Nyomdai minéség(i digitalis masolat megrendel6lap
kitoltésével rendelhetd.

- Kozzétenni kizarolag az MNL altal készitett
masolatokat lehet az MNL kozlési engedélyének
birtokaban.

- Az MNL altali reprografiai/masolatkészitési
szolgaltatasokrol- és azok koltségeirdl itt
tajékozddhat:
https://mnl.gov.hu/mnl/ol/masolatok_arszabasa

. Formanyomtatvanyok (megrendel6lap, kozlési
engedély kérelem elérése:
https://mnl.gov.hu/kutatasi_szabalyzat_mnl


https://mnl.gov.hu/kutatasi_szabalyzat_mnl
https://www.eleveltar.hu/
https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai
https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai

LEVELTARI ANYAG KUTATASA

. Az iratanyagot rendezetten az atvételkori
allapotban kell visszaadni.

. Az iratok rendjét megbontani, iratot a helyérdl
barmilyen céllal kiemelni szigortan tilos.

. Az iratok védelme érdekében a jegyzeteléshez
kizardlag ceruza, laptop, egyéb elektronikai
eszkoz hasznalhato.

- Az egy iddben atvett levéltari anyagot egyszerre
kell visszaadni.

. Levéltari iratanyagot a kutatoterembdl kivinni
tilos.

MAXIMALISAN KIKERHETO

IRATMENNYISEG

- Raktari egységenként kiadhato anyagnal
kérésenkeént:
o dobozok/csomok esetében 1darab
o kotetek esetében 5 kotet
o mikrofilmek esetében 5 tekercs
« Levéltari jelzetenként (levéltari egységenkeént)
kikért anyagok esetében kérésenkeént:
o tételekbe osztott anyagok esetében 5 tétel
o oklevelekbdl vagy tervrajzokbol 5 fizikai

egység (lap, szelvény atlaszok esetén kitet és

flizet stb.) a hozzajuk tartozo
iratmellékletekkel egyiitt

o (igyirat/egyes irat esetében legfeliebb 10
jelzetre kiterjedd mennyiség

LEVELTARI ANYAG KIKERESE

Kutatdi kérést leadni online az Elektronikus Levéltari
Portalon (ELP) lehet (www.eleveltar.hu), aktiv kutatoi

fiokon keresztiil.

A kikérhet6 iratmennyiség korlatokhoz kotott, amelyet
az ELP felliletén az un. sulyszam fejez ki. A kikért
iratmennyiség korlatait a Kutatasi szabalyzat foglalja
magaban.

Kutatétermenként egy kutatdsi alkalomra maximum
20 sulyszamnyi iratanyag kérhetd ki. A stlyszamok
értéke a kosarban automatikusan 6sszegzddik, a
telitettséget egy jelz6csik mutatja.

Mikrofilmek és digitalis masolatok kutathatok az MNL
barmely, a kutatni kivant iratanyag ELP-adatlapjan
feltiintetettdl eltéré kutatétermében is, amennyiben az
adott kutatéterem technikai feltételei lehetdvé teszik
azt.

A levéltar e-mailben értesiti a kutatot a kérés
esetleges pontositasaval, a mennyiségi korlat
atlépésével, allomanyvédelemmel, adatvédelemmel
stb. kapcsolatos egyéb teenddkrél, vagy a hosszabb
kiszolgalasi id6 indokardl.

A kutato altal tévesen megadott jelzet alapjan

teljesitett kérésekeért a levéltar feleldsséget nem

vallal.

LEVELTARI ANYAG KIKERESE

. A kérés leaddsakor fontos a Megjegyzés mez6
hasznalata abban az esetben, ha nem a teljes leirasi
egyseget kivanja kutatni, hanem annak csak egy
részét. Kérjilk az adatmezdben feltiintetni a kutatni
kivant iratanyag pontos jelzetét, figyelembevéve a
Kutatasi szabalyzatban lévd mennyiségi korlatot.

- A pontos jelzet meghatarozasara vonatkozd
informdaciokat vagy a kutatni kivant iratanyag ELP
felliletén taldlja (pl. hol érhet6 el a korabeli segédlet)
vagy a letolthetd segédletfajljaban. Ha az adott
iratanyaghoz nem talal részletes informaciot az ELP
felliletén, vagy egyéb segitségre van sziiksége a
pontos jelzet megallapitasahoz forduljon
informdcioért az illetékes kutatdterem
munkatarsaihoz.

mnl

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR


http://www.eleveltar.hu/

Tajékoztatas a levéltari anyag hasznalatanak korlatozasarol

Milyen kutatasi korlatozasokkal kell szamolni?

Allomanyvédelmi korlatozasok
A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: MNL/levéltir) abban r

az esetben, ha egy iratr6l barmilyen masolattal (mikrofilm, sikfilm, N =

foto, digitalis masolat stb.) rendelkezik, az eredeti irat allomanyvé- =
delmi okokbol nem kertil kiadasra és az MNL a masolat kiadasaval =

teljesiti a kutatdi kérést. A kotlatozas aldl a kutat6 irasbeli kérésére indokolt esetben id6-
szakos felmentést az iratanyag referensének és az irat6rz6 osztaly vezetSjének, illetve
egyes esetekben az allomanyvédelmi szakember javaslata alapjan, az Orszagos Levéltar-
ban 6rz6tt iratanyag esetén az illetékes szervezeti egység vezetdje, a varmegyei levélta-
rakban 6rz6tt iratanyag esetében az adott varmegyei levéltar igazgatdja adhat. Az eredeti
iratokba val6 betekintés engedélyezésére példaul akkor kertilhet sor, ha a rendelkezésre
all6 masolat nem tartalmaz minden, a kutatashoz sziikséges informaciot, vagy nem meg-

felel6 mindséga.

Adatvédelmi korlatozasok
A személyes adatot tartalmazé levéltari anyagra vonatkozo

korlatozas alapvetd szabalyait a kéziratokrol, a kézlevéltarakrol

és a maganlevéltari anyag védelmérél szol6 1995. évi LXVI. t61-
vény (a tovabbiakban: Ltv.) 24. §-anak rendelkezései, mig a személyes adat fo-
galmat és a védelmére vonatkozé alapvetd szabalyokat a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és az ilyen ada-
tok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésé-
16l sz616 EU 2016/679 Rendelet (dltalinos adatvédelmi rendelet) tartalmazzak. A le-
véltar koteles betartani a személyes adatok védelmére vonatkozé térvényi elbirasokat
még akkor is, ha a kutatas célja egyébként nem a személyes adatok megismerése és felta-
rasa. Az altalanos adatvédelmi rendelet kiemelten védendének mindsiti az ugyne-
vezett kiillonleges adatokat, amelyek elsésorban a faji vagy etnikai szarmazasra,
politikai véleményre, szakszervezeti tagsagra, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6-
désre, illetve genetikai adatra, természetes személyek egyedi azonositasat célzo
biometrikus adatra, az egészségiigyi adatra, és a természetes személyek szexua-

lis életére, vagy iranyultsagara vonatkoznak.



https://mnl.gov.hu/mnl/ol/nyomtatvanyok
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99500066.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99500066.tv

Az Ltv. kiilonbséget tesz tudomanyos célu kutatas, illetve nem tudomanyos célu
kutatas kozott. Azt, hogy egy kutatds tudomanyos célt szolgal, valamely tudomanyos
kutatast rendeltetésszertien folytatd, kdzfeladatot ellatd szerv (pl.: akadémiai intézet, egye-
temi vagy féiskolai tanszék, nemzeti kényvtar, mizeum) igazolhatja a timogat6 allasfog-
lalaskiadasaval (lasd 1995. évi LXVI. torvény 24. § (3)).

A levéltar a tudomanyos kutatast folytaté kutatd részére
barmely személyes adatot tartalmazé iratot kiadhat, és a

kutaté a kiadott iratokrol masolatot is kaphat, amennyiben a

kutaté csatolja a tamogatéd allasfoglalast. A személyes adatok
nem megfelel6 kezelésével, nyilvanossagra hozasaval, altaldban a személyiségi jogok meg-
sértésével kapcsolatos mindennemd felelésség a kutat6t terheli. Az Ltv. értelmében a
kutat6 személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy az a térténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményei-
nek bemutatasahoz sziikséges. A tudomanyos kutatds soran megismert személyes ada-
tok jogszerti felhasznalasarol a kutatonak kiilén formanyomtatvany kitoltésével nyilatkoz-
nia kell.

Aki nem rendelkezik tamogat6 allasfoglalassal, az a személyes adatot tartalmazoé
iratanyagokat csak az érintett halala utan 30 évvel kaphatja meg. Amennyiben a
halal ténye és id6pontja nem ismeretes, akkor a sziletést6l szamitott 90 év, illetve, ha ez
sem ismeretes, akkor az irat keletkezésétSl szamitott 60 év utin. Ha a kutatds — a kutatd
koltségére készitett — anonimizalt masolattal is megvaldsithato, illetve, ha a kutatashoz
az érintett, vagy annak halala utin 6r6kdse vagy mas hozzatartozéja hozzajarult, a levél-
tari anyag kiadhatoé.

Kulfoldi kutaté — amennyiben a személyes adatok azonos védelmét biztositdé orszag
kutatéjarodl van sz6 — azonos feltételekkel kutathat a levéltari anyagban, mint bar-
mely magyar allampolgar. A személyes adatokat tartalmazé iratok kutatasahoz tamo-
gat6 allasfoglalast kell benyujtania a jogszabalyi feltételeknek megfelel§ intéz-
ménytSl. Bz esetben is csak akkor adhat6 ki anonimizalas nélkil a levéltari anyag, ha
orszaga jogszabalyai a magyarorszagival azonos médon és mértékben védik a személyisé-
gi jogokat. (Az MNL Kutatasi Szabalyzatainak melléklete tartalmazza ezen orszagok lista-
jat.)

Az allam-, a szolgalati, az uizleti és a banktitok védelme

A kutatasi kotlatozasok ezen csoportja az tizleti és a banktitok védelmét szolgalja. Uzle-

ti titoknak minGsiilnek a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé azon nem kézismert



https://mnl.gov.hu/mnl/ol/nyomtatvanyok
https://mnl.gov.hu/mnl/ol/nyomtatvanyok
http://mnl.gov.hu/mnl/ol/kutatasi_szabalyzat

adatai, titkos — egészben, vagy elemeinek Osszességeként nem kozismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem kénnyen hozzaférheté —, ennél-
fogva vagyoni értékkel bir6 olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt

Osszeallitas, amelynek a titokban tartdsa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben
altalaban elvarhaté magatartast tandsitja, igy amelyek megszerzése, kozlése, és nyilvanos-
sagra hozatala a szervezet pénziigyi, gazdasagi, piaci érdekeit sértheti.

A banktitok a pénziigyl intézményeknél az Ugyfelekrél 61rz6tt adatokra vonatkozik,
beleértve az tgyfelek személyes adatait, tovabba a vagyoni helyzetiikkel, zleti tevékeny-

ségiikkel, tulajdonosi, tizleti kapcsolataikkal, szamlaegyenlegtikkel, forgalmaval, bankszer-

JRET

z6désiikkel kapcesolatos adatokat. / ,
G -

Az iratok nem kutathaték az irat keletkezését6l szamitott hatvan évig az alabbi
esetekben:
eHitelintézet jogutdd nélkili megszinése esetén a hitelintézet altal kezelt tizleti vagy

banktitkot tartalmazo irat (2013. évi CCXXXVII. tv. 165. § 4. bekezdés).

eBefektetési alapkezel6, kockazati t6kealap-kezeld, tézsde, kézponti értéktar, kbzponti

szerz6d6 fél jogutdd nélkili megszinése esetén a megszint szervezet altal kezelt Uzleti,

illet6leg értékpapirtitkot tartalmazo irat (2001, évi CXX. tv. 371. § (1)-(5) bekezdés).

eBiztosit6 és a viszontbiztositd jogutdd nélkili megszinése esetén a biztositd és a vi-

szontbiztositd altal kezelt uzleti titkot tartalmazé irat (2014. évi LXXXVIII. tv. 147. 9).

Az allamigazgatasi szervek vezetdi az iratok keletkezésekor megallapitjak, hogy annak
informaciotartalma allam-, vagy szolgalati titoknak mindésiil-e. Amennyiben igen, ak-
kor a mindsitett adat védelmérdl szo6l6 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Titokvé-
delmi térvényben) eléirt médon mindsiti azokat és ezt a tényt az iratokra is ravezeti, egy-
ben meghatarozza a mindsités érvényességi idejét. Ha a mindsités az iratok levéltarba
adasa utan is fennall, a minGsitett irat megtekintésére csak az irat mindsitdje, illetve annak
jogutédja adhat engedélyt. A kutaténak tehat magatol az iratképzd szervt6l vagy an-
nak jogutodjatol kell — kozvetleniil vagy a levéltar kozvetitésével — engedélyt kér-

nie az iratanyag kutatasara (a Kutatasi szabalyzat 3. szamua melléklete).

Az allami szervek zavartalan és befolyasolastol mentes mikodése érdekében a térvény a
Magyar Kéztarsasag szabadon valasztott orszaggytlésének elsé tilése (1990. majus 2.) 6ta
keletkez6 ugynevezett dontés-el6készit6 iratokat a Titokvédelmi torvény eléirasai szerinti
mindsités mellézése esetén is nem nyilvanosnak mindsiti. Ezekben az iratokban tehat a

keletkezéstdl szamitott harminc évig csak az iratképzé szerv engedélyével lehet kutatni.



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300237.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0100120.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1400088.tv
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0900155.TV
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0900155.TV

Honnan tudhaté, hogy kutatasi korlatozas vonatkozik az adott iratanyagra?

Az Elektronikus Levéltari Portalon (www.eleveltar.hu) a ki-
kérend§ iratanyag (leirdsi egység) adatlapjan az oldal aljan az
Engedély sziikségessége, illetve a Hasznalat korlatozasa
mez6 tartalmazza a korlatozasra vonatkozé informaciokat:

a) Korlatozas nélkiili — ekkor szabadon kutathat6, ki-
kérheté (kosarba helyezhetd) az iratanyag.

b) Csak masolatban — ebben az esetben mikrofilmen vagy fénymasolatban kutat-
haté az iratanyag, eredetiben t6rténd kiadasa allomanyvédelmi okokbdl csak érdemi
indoklas esetében lehetséges. Az engedélyt az MNL Orszagos Levéltirban 6rzott
iratanyag esetén a referens javaslatara az illetékes szervezeti egység vezetGje a var-
megyei levéltarakban 8rzott iratanyag esetében az adott varmegyei levéltar igazgaté-
ja adhatja meg.

c) Digitalis masolatban — ebben az esetben digitalis masolat formajaban kutat-
hat6 az iratanyag, eredetiben térténé kiadasa allomanyvédelmi okokbdl csak érdemi
indoklas esetében lehetséges. Az engedélyt az MNL Orsziagos Levéltirban Srz6tt
iratanyag esetén a referens javaslatara az illetékes szervezeti egység vezetdje, a var-
megyei levéltarakban Srz6tt iratanyag esetében az adott varmegyei levéltar igazgat6-
ja adhatja meg.

c) Nem all rendelkezésre — ekkor nem kikérhet6 online az iratanyag, mert ala-
bontott leirasi egységgel bir.

d) Nem kutathat6 — ebben az esetben a Hozzaférési szabalyozasok adatmez&ben
talalhat6 az indoklas.

A kérés leadasat kévetSen az érintett tagintézmény vagy a kutatészolgalat munkatarsai

felkereshetik e-mailben a kutatasi korlatozasokat, lehet6ségeket illetSen.

Kérdéses esetben, kérjiik keresse az érintett intézmény kutatdszolgalatatat!
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Eredményes kutatast kivanunk!
Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltara
1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.

https://mnl.gov.hu
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MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR



https://mnl.gov.hu/
http://www.eleveltar.hu
https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai
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A LEVELTARI JELZET MEGALLAPITASA

Mi a levéltari jelzet?

A jelzet olyan, mint egy iranyitoszam.

Segitségével meghatarozhato az irat pontos helye a levéltari struktaraban, ami
elengedhetetlen az irat kikérésekor, vagy a publikaciokban torténd hivatkozasnal
(lasd: https://mnl.gov.hu/hogyan_hivatkozzunk).

Minden eleme egy-egy levéltari szintet jelol kotdjellel vagy ponttal elvalasztva.

Példa levéltari jelzetek felépitésére:
—

Orszagnéy kidja Torzsszdm Sorozat | Tétel Altétel Irat szdma,
és a levéltar Lktatiszdima
azonositija és éy

Szekcid/ Fond/
Sfondfesgport/ dllag
fondesoport szama
HU-MNL-OL P 1494 VIL 142 1915-1919
HU-MNL- v 1408 257/1939
BaML

A jelzetek szoveges feloldasa:

HU-MNL-OL-P 1494-VII.-142.-(1915-1919):
Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltara (HU-MNL-OL) — Maganlevéltarak

(P szekcié) — bilkei Gorzé Nandor hagyatéka (P 1494) — Evrendezett iratok
(VIL) — Jelent6s politikai, irodalmi iratok, oklevelek, levelezés (142.) — évekre vo-
natkoz6 iratok (1915-1919)

HU-MNL-BaML-IV.1408.:
Magyar Nemzeti Levéltar Baranya Varmegyei Levéltara (HU-MNL-BaML)— Pécs

Viaros Levéltara (IV-(1001-1429.) fondf6csoport) — Pécs varos tiszti
fotigyészének iratai (IV.1408. fond) — iktatott iratok (257/1939 iratszam/év)



https://mnl.gov.hu/hogyan_hivatkozzunk

Honnan lehet a jelzetet kikeresni?

Mindenekel6tt az Elektronikus Levéltari Portalrol (ELP).

https:// www.eleveltar.hu /

Mi a teend6 akkor, ha

r

¢ a portilon 1évo leirdsi egységhez tobb irat tartozik, mint amit egyszerre
ki lehet kérni a kutatdsi szabalyzat szerint, de nincsenek alatta mélyebb
szintii leirdsi egységek? (pl. a fond egy tételét kémé ki, de csak a fond leirisi egysége
érhetd el)
A jelzet tovabbi elemeinek megallapitasahoz sziikséges informacié vagy a le-
irasi egység adatlapjan, vagy pedig a felcsatolt segédletfajlban (az oldal aljara
gorgetve) talalhato.

¢ nincs a jelzet tovabbi elemeire utalo informaicio? (se leirds, se segédlet-
fdjl nincs...)
Vegyiik fel a kapcsolatot azzal a kutatéteremmel, amely a leirasi egység adat-
lapjan lathato. A kollégak tajékoztatast adnak a kikéréshez sziikséges tovabbi
jelzetelemekrdl, illetve adott esetben elkildik az aktudlis jelzeteket tartalmazo

raktari jegyzéket.




¢ a kutatoteremben 1évé /nem az ELP-en talilhato online, régi segédle-
tekbdl, repertoriumokbdl ismerem a jelzetet?
A régebbi segédletekben még mindig sok, értékes informaci6 talalhato, de
ezek alapjan a jelzetek nem mindig azonosithatok az ELP-n megadottakkal.
Erdemes Gsszevetni a régi repertériumban szerepl adatokat a portalon 1é-
vokkel, de természetesen ebben is segit a kutatotermi feliigyel6 vagy az irat-

anyag szakért levéltarosa, referense.

¢ egy régi tanulmanyban szerepel a jelzet, libjegyzetben littam, nagyon
megbizhato, mindenki erre hivatkozik?
Akkor is meg kell keresnink a hivatkozott irat pontos jelzetét. Sajnos min-
denki tévedhet vagy oly médon is hivatkozhat, ami alapjan nem azonosithatd

az irat. Ellen6rzés nélkil ne hivatkozzunk jelzetre!

¢ én azt keresem, ami a 123. dobozban/csomdéban van?
Meg lehet igy is talalni az iratot, de a doboz- és csomdszam nem a levéltari
jelzet része. Ezek és tarsaik (téka, boriték, henger, stb.) csak taroléeszkozok,
k6z6s nevitkon raktari egységek. Az iratok csomokbdl dobozokba (vagy mas
raktari egységbe) keriilhetnek allomanyvédelmi vagy mas levéltarszakmai
okokbdl. Ha valaki példaul a 123. csomét keresi, az atdobozolt iratanyagban
az mar nem biztos, hogy a 123. dobozban lesz az eltér6 méretti csomok és
dobozok miatt. A levéltari jelzet azonban nem valtozik (példaul a 13. tétel

1942-b6l ugyanaz marad dobozolas utan is).

¢ az irat épp itt van el6ttem?
Mindig jegyezzik fel a pontos jelzetét az iratnak, amit kutatunk, fotézunk!
Sok esetben az irat aljan is szerepel a jelzet, de nem mindig. Ellenben egy ki-
séréjegy mindig van az iratra vonatkozo kérés mellett, amit a kutaté alair az
iratok atvételekor. Ezen szerepel a kikért leirasi egység pontos jelzete.
Amennyiben bizonytalanok vagyunk vagy a kikért iratanyagon belil kell segit-
ség az egyes iratok pontosabb azonositasahoz, nyugodtan kérdezzink a kuta-

totermi feliigyel6tdl vagy az iratanyag referensétol.



¢ a korabeli segédletek (iktato-, mutatokényv, elenchus, index, stb.) el-
érhetck?
Nagyon sok iratanyaghoz tartozik korabeli segédkényv, amely vagy 6nallé
kérésként kikérhetd, vagy digitalis formaban (publikalva) elérheté. Az iratok
leirasi egységeinek adatlapja vagy a segédletfajl alapjan gyakran csak annyit
lehet tudni, hogy milyen jelzetek, iktatészamok vannak, de az iratok tartalma
nem deril ki bel6lik. Ilyenkor a segédkonyvekben érdemes megnézni, hogy

az egyes jelzetekhez milyen iratok tartoznak.

¢ masolatot szeretnék rendelni errdl az iratrol, kozlési engedélyt szeret-
nék kérni hozza? Itt nagyon pontosan és egyértelmien kell megadnunk a
jelzetet, hogy azt kapjuk, amire szitkségunk van. A pontatlan megrendelést
akar pénztarcank banhatja, ezért a jelzeten kivil akar az iratokon lathato
konkrét lapszam (féliészam) vagy oldalszam (paginaszam) megadasara is

szitkség lehet. Fontos, hogy ugyanarra gondoljunk!

Tovabbi kérdés esetén:

és ugye kapcsolatban maradunk?
Kérdezziink, amig nem késé...

»Régen lattam egy régi iratot, azt szeretném ismeét megnézni.”

7a\Y
A\a
[\

Eredményes kutatast kivanunk!

Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltar
1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
https://mnl.gov.hu/

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR
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