A szervek iratselejtezéseinek ellenorzésével foglalkozo jogszabalyi helyek
10/2002.:

9. § (1) Akozlevéltar a 8. § szerinti ellendrzések tapasztalatainak figyelembevételével
ellendrzi az illetékességi korébe tartozo szervek iratainak selejtezését, és a maradando értéket
nem képviseld, selejtezésre kivalogatott iratok megsemmisitését a hozza legalabb két
példanyban megkiildott selejtezési jegyzOkonyvek zaradékolasaval engedélyezi.

(2) A kozlevéltar az irattari anyag selejtezésének ellendrzése soran

a) megvizsgalja, hogy a selejtezésre javasolt irattari tételek kdzott szerepel-e olyan tétel,
amely a szerv irattari terve szerint maradando értéki iratokat tartalmaz;

b) abban az esetben, ha a szervnél végzett ellenérzései soran az irattari terv hasznalataval
kapcsolatban hibdkat, hidnyossagokat tart fel, vagy a selejtezési jegyzkonyv alapjan kétsége
tamad a selejtezés szabalyszeriiségét vagy szakszertiségét illetden, ugy a helyszinen végzett
vizsgalat alapjan gy6zddik meg arrdl, hogy a kiselejtezésre javasolt iratok kozott valoban
nincs maradand6 értékd irat.

(3) Az ellendrzést kovetden a kozlevéltar a jegyzokonyv mindkét példanyat az alabbiak
szerint zaradékolja, s az egyik példanyt a szervnek visszakiildi:

a) ha a levéltar a selejtezést szabalyszeriinek talalta, a zaradék szovege a kovetkezo: ,,A
jegyzokonyv szerint selejtezésre javasolt iratok nem mindsiilnek maradandoé értékiinek,
levéltari szempontbol megsemmisithetok.”;

b) ha a levéltar a selejtezés ellendrzése soran a selejtezésben hibakat talalt és az észlelt
hianyossagok egyes iratcsoportok (irattari tételek) egyszerli visszatartasaval kikiiszobolhetdk,
a levéltar a jegyzOkonyvben *-gal jeloli meg azokat a tételeket, amelyek visszatartasat
szlikségesnek tartja, s a jegyzOkonyvet a kovetkezd zaradékkal latja el: ,,A jegyzOkdnyv
szerint selejtezésre javasolt iratok a *-gal jeldlt tételek kivételével nem mindsiilnek
maradando értéklinek, levéltari szempontbdl megsemmisithetok.”;

¢) ha az észlelt hidnyossagok miatt az iratanyag egy részében a selejtezési eljarast meg kell
ismételni, a levéltar a jegyzkonyvben **-gal jeloli meg azokat a tételeket, amelyek
visszatartasat sziikségesnek tartja, s a jegyzokonyvet a kovetkez6 zaradékkal latja el: ,,A
jegyzOkonyv szerint selejtezésre javasolt iratok a **-gal jelolt tételek kivételével nem
mindsiilnek maradand¢ értékiinek, levéltari szempontbdl megsemmisithetok. A **-gal jeldlt
tételeket ujbol selejtezés ala kell vonni a ... szamu iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd
irattari terv alkalmazasaval.”.

(4) Ha a levéltar a selejtezés ellendrzése soran olyan hianyossagokat tapasztal, amelyek a (3)
bekezdés b) €s ¢) pontjaban meghatarozott eljarassal nem sziintethetok meg, a jegyzokonyvet
nem zaradékolja, hanem a szerv vezetdjét a selejtezési eljaras megismétlésére szolitja fel. A
szervnek kiildott levélben pontosan meg kell hatdrozni a selejtezésben észlelt hianyossagokat.
A levéltar a hianyossagok kikiiszobolésére javaslatot tehet.

10. § (1) A kozlevéltar az illetékességi korébe tartozd, a csddeljarasrol, a felszamolasi
eljarasrol és a végelszdmolasrol sz616 1991. évi IL. torvény (a tovabbiakban: Cstv.) alapjan
elszamolasi vagy végelszamolasi eljaras ala vont gazdalkodo szervezet irattari anyaganak
selejtezését a felszamolo, illetve a végelszamolo altal megkiildott selejtezési jegyzokonyv
alapjan, illetve sziikség szerint a helyszinen végzett vizsgalattal ellendrzi, és a selejtezési
jegyzOkonyvet a 9. § (3) bekezdésében foglaltak szerint zdradékolja, vagy indokolt esetben a
9. § (4) bekezdésében meghatarozott mddon jar el.

(2) A kozlevéltar az (1) bekezdésben meghatarozott szervek irattari anyagéanak selejtezését
kovetden visszamaradt maradando értéki iratokat levéltari megdérzésre alkalmas allapotban —
a Cstv. vonatkoz6 eldirasai alapjan — allando megdrzésre atveszi.



11. § (1) Az illetékes kozlevéltar a tulajdonos részére irasban meghatarozza a privatizalt
allami gazdalkodoé szervezet privatizalas eldtt keletkezett irattari anyagaban végezheto
selejtezés szempontjait, és a selejtezési eljarasrol késziilt jegyzékonyvet — a 9. §—ban
foglaltak figyelembevételével — levéltari szempontbol elbiralja.

(2) Az illetékes kozlevéltar az (1) bekezdésben meghatarozott selejtezési eljaras befejezését
kovetden a tulajdonost az Ltv. 34. §—anak (3) bekezdésében meghatarozott nyilatkozat
megtételére szolitja fel.

a) Ha a tulajdonos a levéltar altal nem selejtezhetonek mindsitett iratokra nem tart igényt,
azokat a kozlevéltar a 12. § (3) bekezdésében meghatarozott moédon allandd megorzésre
atveszi.

b) Ha a tulajdonos a nem selejtezhetonek mindsitett iratokra igényt tart, az illetékes
kozlevéltar kezdeményezi az iratok védetté nyilvanitasat.

335/200S.:

64. § (1) Az ligyiratok selejtezését az iratkezelés feliigyeletével megbizott vezetd altal kijelolt
legalabb 3 tagu selejtezési bizottsag javaslata alapjan lehet elvégezni az irattari tervben
rogzitett 6rzési ido leteltével.

(2) Az iratselejtezésrol a selejtezési bizottsag tagjai altal alairt, €s a szerv korbélyegzdjének
lenyomataval ellatott selejtezési jegyzokonyvet kell késziteni, melyet iktatds utan az illetékes
levéltarhoz kell tovabbitani, a selejtezés engedélyezése végett.

(3) A levéltar az iratok megsemmisitését a sziikséges ellendrzés utan a selejtezési
jegyzOkonyv visszakiildott példanyara irt zaradékkal engedélyezi.

(4) A megsemmisitésrdl a szerv vezetdje az adatvédelmi és biztonsagi eldirasok
figyelembevételével gondoskodik.



