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1. Bevezetés

A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: levéltar)

e a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. t6rvény (a tovabbiakban: Ltv.),

e a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefligg szakmai
kovetelményekrdl szolé 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

e azanyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Atv.),

e illetve az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

e a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. térvény,

e aszerz6ijogrol szol6 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjtv),

e atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad dramldsirdl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kivul
helyezésérdl sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
(a tovabbiakban: GDPR)

alapjan az Grizetében 1évé iratanyagok kutatasi céld hasznalatat és kutatotermeinek mikédését az
alabbiak szerint hatarozza meg.

2. A szabalyzat személyi és targyi hatalya

2.1 A jelen szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a levéltar dltal 6rzott, beleértve az online
feliileteken is hozzaférhet6veé tett, levéltari anyagban kutatast végzd személyekre (kutatd),
a levéltarban munkaszerz6déssel és onkéntes szerzddéssel rendelkezé munkavallalokra,
valamint a felsGoktatasban tanul6 levéltarszakmai gyakorlaton részt vevé hallgatokra.

2.2 A jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a szabalyzatban leirt, jogszabaly altal el6irt
nyilvantartasokra, melyeket a levéltar elektronikus nyilvantarté szakrendszerében kell

megfelelGen.

3. Alevéltari anyag kutatasa

3.1

,,,,,,

tovabba idébeli korlatozas nélkil abban a levéltari anyagban, amelyet mar jogszerden nyilvanossagra
hoztak, vagy amelynek tartalma az adatvédelmi jogszabalyok rendelkezései alapjan barki szamara
ingyenesen kutathat6, minden magyar és kilféldi allampolgar téritésmentesen kutathat a kutatni
kivant téma megjelolését, a természetes személy személyazonosité adatait, valamint a lakcimét
tartalmazé kérelem alapjan.

A kutatas lehetséges modjai

3.1.1. Online kutatas

Portalregisztracié és beiratkozas nélkil is kutathatok mindenki szamara a levéltar dltal online
megjelentetett tartalmak.

Az online kutatasi portalok a kovetkezok:
e Elektronikus Levéltari Portal (a tovabbiakban: ELP)

K6z6s keres6, amely tartalmazza az Egyhazi és FelsGoktatasi Levéltarak, a Magyar Nemzeti
Levéltar és Budapest Févaros Levéltara nyilvantartasi adatait, tovabba az utobbi két levéltar
publikalt elektronikus iratait. Emellett a Magyar Nemzeti Levéltarba és a Budapest Févaros
Levéltaraba az online beiratkozast és kérésleadast biztosito feliilet is egyben.

Elérhets a kovetkezb cimen: www.eleveltar.hu



http://www.eleveltar.hu/

3.2.

Az ELP-en igénybe vehet$ szolgaltatasok tételes felsorolasa:

a. portalregisztracié nélkil igénybe vehet6 szolgaltatasok:
® publikalt digitalis tartalmak bongészése,
e nyilvantartasokban és segédletekben torténd keresés.

b. portalregisztracioval (ELP kutatéi fiokkal) rendelkezé felhasznalok részére:
® keresések mentése,
® munkafizet funkcio,
o Kutatéi adatlap leadésa,
o Kutatoi adatlap megujitasa.

c. a levéltarba Kutat6i adatlapot leadott (vagyis beiratkozott) kutatok részére a
fentiecken kivil:

® iratok és digitalis masolatok kikérése helyszini (kutatotermi) kutatasra,

® a mar dllomanyba vett és archivalt, vagyis az ELP-en kereszttl kikérhet6
digitalis iratok, illetve digitalis masolatok kutatdasa az ELP kutat6éi fiok
tarhelyen (részletesebben lasd 3.3.4. fejezet).

Adatbazisok Online (a tovabbiakban: AOL)

A Magyar Nemzeti Levéltar szolgaltatdsa, amely a levéltari anyaghoz készilt strukturalt
segédletekhez és iratok digitalis masolatathoz nyujt hozzaférést.

Elérhet6 a kévetkezd cimen: https://adatbazisokonline.mnl.gov.hu/
Hungaricana
A kozgyljteményi iratok digitalizalt masolatainak publikacios felilete.

Elérhet6 a kovetkez6 cimen: www.hungaricana.hu

3.1.2. Kutatotermi kutatas

A levéltar kutatétermeit a beiratkozott kutatok hasznalhatjak nyitvatartasi idében. Kiskoruak csak
torvényes képviselSi hozzajarulassal és felel6sségvallalassal iratkozhatnak be a levéltarba (7. szamu
melléklet).

A levéltar sajat honlapjan értesiti kutatdit a kutatétermekkel kapcsolatos legtébb informaciokrol,

amelyek a https://mnl.gov.hu/kutatotermek adatai linken érhet6k el.

Beiratkozas

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

Az BLP-en portalregisztraciéval nem rendelkezé kutatonak a beiratkozas el6tt elGszor
regisztralnia szitkséges a portalon, és ezt a regisztraciot kell hasznalnia a tovabbiakban
minden esetben. A beiratkozas soran a portalregisztracioval rendelkezd kutatonak
kutatasi témdnként Kutatéi adatlapot (16. szamu melléklet) kell benyujtania (tehat ahdny
téma, annyi Kutatoi adatlap szlikséges), vagy a mar korabban beadott adatlapot kell
megujitania.

A Kutatoi adatlapon a személyazonosito és kapcsolattartasi adatokon til meg kell adni a
kutatas targyat, a kutatni kivant korszak évkorét és a  kutatds jellegét
(tudomanyos/magancéld). A kutatds tirgya a kutatni kivant téma pontos meghatirozasa,
nem pedig a kutatas célja. Hidnyos vagy pontatlan kitSltés esetén a levéltar kérheti
hianypétlas céljabol az adatlap 4jboli benyujtasat. Tovabba ki kell valasztani, mely
tagintézményben kezdi meg a kutaté a kutatast, illetve nyilatkoznia kell a Kutatasi
szabalyzat elfogadasardl és az adatainak kiadhatosagarol.

A kutat6 altal leadott Kutatéi adatlapot a levéltar legkésébb a leadast kéveté munkanapon
dolgozza fel.


https://adatbazisokonline.mnl.gov.hu/
https://adatbazisokonline.mnl.gov.hu/
http://www.hungaricana.hu/
https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.
3.2.14.

A beiratkozas az adott targyév végéig, a levéltar Gsszes kutatotermében érvényes, az
adatlapon a kutatas kezdeti helyszineként megjel6lt tagintézménytdl fliggetlendl.

A kutaté részére a levéltar az elektronikus levéltari nyilvantarté szakrendszerben a
targyévre érvényes latogatoi jegyet allit ki, amely tartalmazza a kutaté természetes
személyazonosité adatait és lakcimét, egyuttal nyilvantartasba veszi ezen adatokat.
Amennyiben a kutatd kéri, a levéltar a latogatdi jegyet e-mail utjan megkildi a részére.

A latogatoi jegy igazolja, hogy a kutat jogosult az év végéig a levéltari anyagban torténd
kutatasra. A latogatoi jegy személyre szOl, masra at nem ruhazhato.

A latogatoi jegyet a levéltar f6igazgatoja a Rendelet 43. § (4) és (5) bekezdésében felsorolt
esetekben visszavonhatja, a dontésérdl és annak indokairdl a kutatot {rasban értesiti.

A targyévben az elsé — személyes megjelenéssel egybekotott — kutatas el6tt a levéltar
ellen6rzi, hogy a kutatd személyazonosité adatai megegyeznek-e a leadott Kutatoi
adatlapon 1év6 adatokkal. Az ellenérzés megtagadasa esetén a latogatdi jegy visszavonasra
keriil. A Ltv. 22. § (3) és az alabbi szabalyozas értelmében a Kutatéi adatlapon a kutatonak
a kovetkez6 adatokat kell megadnia:

Neve,

Sztletési neve,

Anyja sziiletési neve,

Sziiletési helye,

Sztletési ideje,

Allampolgarsaga,

Allandé lakéhelye, tartézkodasi helye
E-mail-cime,

Telefonszama

Ha az adatlapon megadott adatok hidnyosak vagy hibasak, akkor a levéltar 15 naptari nap
hatarid6 biztositasaval hianypétlasra hivja fel a kutat6t, mely soran kérheti Gj Kutatdi
adatlap benyujtasat.

Az adatellen6rzés aldl az tigyfélkapun (KAU) keresztiil regisztrilt kutatok mentesiilnek.
A kutat6 személyes adatai kezelésének moédjardl a levéltar az adatok felvételekor részletes

tajékoztatast ad az érintettnek, amelynek megismerésérdl az adatlap kitSltésekor a
kutatonak nyilatkoznia kell.

A kutaté a beiratkozas folyamata soran nyilatkozik a levéltar Kutatasi szabalyzatanak
megismerésérdl és elfogadasarol.

A kutato6 kérheti az online beiratkozas soran a levéltar munkavallal6inak a segitségét.
Kilonos méltanylast érdemld esetekben a levéltar munkavallaléi a beiratkozas soran
cgyedi cljarast alkalmazhatnak. Az egyedi eljards jévahagydsardl varmegyei levéltar
esetében a varmegyei levéltar igazgatoja sajat hataskérben, az Orszagos Levéltar esetében
az illetékes f6igazgato-helyettes dont.

3.3. A kutatas folyamata

3.3.1. A levéltari anyag kikérése

3.3.1.1.

3.3.1.2.

A levéltar a kutaté rendelkezésére bocsat minden eredeti vagy masolatban fellelhet6
levéltari anyagot, amelynek kutatasat jogszabaly, szerz6dés vagy beadoi rendelkezés nem
kotlatozza, illetve allomanyvédelmi szempontbdl sincs akadalya. (Részletesebben lasd
3.3.5. fejezet)

A kutaté a levéltar 6rizetében 1évé levéltari anyagrol és annak kutatasi rendjérdl a levéltar
honlapjan és az ELP-en keresztil tajékozodik, szitkség esetén a levéltar munkavallal6jatél
tovabbi tajékoztatast kérhet.



3.3.1.3.

3.3.1.4.

3.3.1.5.

3.3.1.6.

3.3.1.7.

3.3.1.8.

3.3.1.9.

3.3.1.10.

A kutatotermi munkavallalé a kutaté rendelkezésére bocsatja mindazokat a nyilvanos
segédleteket, amelyek a kutatott témajanak megismerését segitik, és online vagy egyéb
médon nem  elérhet6k. Egyedi esetekben a kéréssel kapcsolatban a  kutatotermi
munkavallal6 a kutatni kivant iratanyag kezelésével megbizott levéltaroshoz iranyithatja a
kutatot.

A levéltar iratanyagara kérést leadni online a kutaté ELP fidkjan keresztil lehet, amihez a
kutaté kérheti a levéltar munkavallaldinak segitségét.

Az elektronikus levéltari szakrendszerben minden leirdsi egység rendelkezik egy
sulyszammal, amely értéke egész szam lehet. Kutatétermenként az egyszerre kikérhetd
lefrasi egységek sulyszamanak Osszértéke nem haladhatja meg a kutatoteremhez rendelt
maximum értéket. A maximum érték kutatétermenként eltérhet. A stlyszamok értéke a
kutat6 kosardban automatikusan megjelenik, és 6sszegzddik.

A kutaté a tdj¢kozédas utan kérést adhat le:
® teljes lefrasi egységre,
® leirasi egység egy részére.

Teljes leirasi egységek esetén az adott kutatoterem maximum sulyszamanak Gsszértékéig
adhato le kérés.

A lefrasi egység egy részére leadott kérés esetén a silyszamon tdl tekintettel kell lenni a
kikérhet6 iratanyag maximalis mennyiségére is, amely kutatétermenként eltérhet. Minden
kutatéterem maximalizalhatja az egyidejileg kikérhetd, illetve kiadhaté levéltari anyag
mennyiségét:

® raktari egységenként kiadhatd anyagnal kérésenként:
o dobozok/csomdk esetében 1 dobozban/csoméban,
o kotetek esetében 5 kotetben,
o0 mikrofilmek esetében 5 tekercsben.
Az egyidejileg leadott kérésekben a kikért iratanyag mennyisége négy dobozban
vagy csomoban, 20 kétetben, 10 mikrofilmtekercsben maximalizalhato.

® levéltari jelzetenként (levéltari egységenként) kikért anyagok esetében kérésenként:

o tételekbe osztott anyagok esetében 5 tételben, amennyiben ezek
Osszterjedelme nem haladja meg a raktari egységenként kiadhatd
mennyiséget,

O ugyirat/egyes irat esetében legfeljebb 10 jelzetre kiterjedé mennyiségben,
amennyiben az 6sszterjedelme nem haladja meg a raktari egységenként
kiadhaté mennyiséget;

B allomanyvédelmi okokbdl az oklevelekbdl vagy tervrajzokbol 5
fizikai egységben (példaul lap, szelvény atlaszok esetén kotet és
fizet) a hozzajuk tartozo6 iratmellékletekkel egyiitt.

Az egyidejlleg leadott kérésekben a kikért iratanyag mennyisége Osszesen 20 tételben
(illetve a 4 raktari egységben), 40 Ugyiratban/egyes iratban (illetve a 4
dobozban/csomdéban, 20 kétetben), 20 oklevélben vagy tervrajzban maximalizalhato.

A kutaté altal hianyosan, pontatlanul vagy tévesen megadott jelzet alapjan teljesitett
kérésekért a levéltar felelGsséget nem vallal.

A kutatasra kikért anyag varhat6 kiszolgalasi idejét az ELP automatikusan allitja be a
nyitvatartasi napoknak megfeleléen a kérésleadast kovets legkésébb  harmadik
nyitvatartasi napra. Ettdl eltérd kiszolgalasi id6rél a kérés leadasakor értesiil a kutato.
Azokban a kutatétermekben, ahol a szkos helykapacitds miatt id6pontfoglalas
szitkséges, az ELP a kiszolgalasi id6 szamitasakor figyelembe veszi a szabad helyek
szamat, igy helyhiany miatt el6fordulhat a harom napon tali idépont megadasa is.

A szk6s helykapacitds miatt id6pontfoglalast el6ir6  kutatotermek listaja a

https://mnl.gov.hu/kutatotermek adatai linken érhet6k el.


https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai

3.3.1.11.

3.3.1.12.

3.3.1.13.

3.3.1.14.

3.3.1.15.

3.3.1.16.

3.3.1.17.

3.3.1.18.

3.3.1.19.

A kutato kérésleadaskor a megjelend naptar funkcioval adhat meg az alapértelmezettnél
hosszabb elSkészitési id6t, ezzel jelezve, hogy mikor szeretné a kikért leirasi egységet
kutatni.

Mikrofilmek és digitalis masolatok kiszolgalasat kérheti a kutaté a leirasi egység adatlapjan
szerepl6 kutatéterem helyett a levéltar masik kutatétermébe is, ha az adott
kutatoteremben a technikai feltételek rendelkezésre allnak. Mikrofilmek esetén,
amennyiben a kutatasra kért mikrofilm(ek)rél a levéltar még nem rendelkezik digitalis
masolattal, az el6készités ideje maximum 10 munkanap.

A kutatasi korlatozas ala esé vagy kutatas el6tt rendezést igénylé iratanyagok esetében a
kiszolgalasi id6 a 3.3.1.10. pontban megjel6ltnél hosszabb lehet.

A kutaté az ELP-en 1év6 fidkjaban, a Leadott kérések meniipontban nyomon tudja
kovetni a kérése(i) statuszaban és a kiadas varhaté idSpontjaban bekdvetkezo
valtozasokat.

A levéltar elektronikus levélben értesiti a kutatot a kérés esetleges pontositasaval vagy a
mennyiségi korlat atlépésével kapcsolatos teendSkedl, tovabba a varhaténdl hosszabb
kiszolgalasi id6 indokardl.

Az Orszagos Levéltarban az illetékes szervezeti egység vezetSje, varmegyei levéltarban
annak igazgatdja korlatozhatja, illetve felfiiggesztheti a kutatast, amennyiben az adott
iratanyag valamely levéltari feldolgozé vagy allomanyvédelmi munkafolyamat (példaul
digitalizaldsra vald el6készités, rendezés, segédletkészités, restauralds, 0j raktari egységbe
helyezés) vagy tudomanyos feldolgozas (kiadvanykészités) alatt all. Ebben az esetben a
levéltar értesiti a kutatot a munkalatok befejezésének varhaté idépontjarol.

Amennyiben tébb kutaté is ugyanazt az iratanyagot szeretné kutatni, a levéltar
munkavallaléja értesiti a késébbi idépontban kérést leadd kutatét, hogy kérése vardlistara
keriill. Ha egy kutaténal 1évé iratanyagra Gjabb kérés érkezik, akkor annak kutatasi ideje
nem hosszabbithaté meg 30 naptari napon tal (Lasd: 3.3.3.2. és 3.3.3.3. pont).

Alevéltari anyag kikérése esetén a kutatd nevével és a kérés azonositojaval ellatott 6rjegyet
(18. sz. melléklet) minden esetben a levéltar munkavallal6ja allitja ki és helyezi el a raktari
helyén.

Kilonos méltanylast érdemlS esetekben a levéltar munkavallaloi a kérésleadasnal egyedi
cljarast alkalmazhatnak. Az egyedi eljaras jovahagyasardl varmegyei levéltar esetében a
varmegyei levéltar igazgatoja sajat hataskorben, az Orszagos Levéltar esetében az illetékes
f6igazgatd-helyettes dont.

3.3.2.A levéltari anyag kutatasa

3.3.2.1.

3.3.2.2.

3.3.2.3.

3.3.2.4.

3.3.2.5.

A kutatds megkezdése el6tt a levéltar munkavallaléja kérheti, hogy a kutaté igazolja magat
arcképes igazolvannyal (személyi igazolvannyal vagy jogositvannyal vagy utlevéllel).
Ennek megtagaddsa esetén a levéltar nem koteles kutatdsra atadni a kikért iratokat a
kutatonak.

A kutaté kutatoteremben torténé kutatasi eseteit a levéltar az elektronikus levéltari
nyilvantartd szakrendszerében régziti. A kutaté a kutatds megkezdését és befejezését
koteles jelezni a kutatotermi munkavallalonak.

A kutaté a levéltari anyag atvételét a kiséréjegyen (18. sz. melléklet) keltezett alairasaval
igazolja.

A kutatotermi asztalon csak egy raktari egység vagy mas kikérési egység (példaul tétel,
tgyirat) lehet nyitva.

A levéltari anyagra leadott kérések atvétele hatarid6hoz kotott.

3.3.25.1.  Abban az esetben, ha a kikért iratanyagot a levéltair munkavallaloi
elokészitették és a kutatoteremben elhelyezték, a kutaténak papiralapa és



3.3.25.2.

digitalis iratanyag esetében 10 munkanap, mikrofilmek esetében 5
munkanap all rendelkezésére a kutatdst megkezdeni. A hataridé lejartat
kovetSen a levéltari anyagot Grzési helyére visszakiildik, illetve torlik a
tarhelyrol.

Abban az esetben, ha az online leadott kérés hianyos (példaul: hianyos vagy
téves jelzet, illetve id6pontfoglalas, Tamogatd allasfoglalas benyijtasa
szitkséges), a levéltar hidnypotlasra hivja fel a kutatot, amit elektronikus
levélben killd meg a kutatd részére, és a hianypotlas teljesitéséig vardlistara
helyezi a kérést.

e A hianyp6tlasi hataridé 30 naptari nap. A hidnypétlasi hataridd
elmulasztasa vagy ismételt hidnyos benyujtiasa esetén a leadott
kérés(ek) sztorndzasra kertil(nek). A kérés ismételten benyujthato.

e A kérés benyujtasa akkor sikeres, ha a kutatd a levéltar altal kért
adatokat megadta.

3.3.3.A levéltari anyag visszaadasa

3.3.3.1.

3.3.3.2.

3.3.3.3.

3.3.3.4.

3.3.3.5.

3.3.3.6.

3.3.3.7.

3.3.3.8.

A kutatonak a levéltari anyagot vissza kell adnia a kutatéterem
munkavallal6janak a kutatéterem zarasa elétt legaldbb 15 perccel. Az egy
kéréssel kikért levéltari anyagot egyszerre kell visszaadni.

A levéltari anyag kutatasi ideje az atvételtSl szamitott 30 naptari nap. Ennek
leteltével a levéltar munkavallalja az iratanyagot visszaveszi, 6rzési helyére
visszakildi.

Amennyiben a kutaté a szamara kiadott levéltari anyagban a kutatast nem
fejezi be, kérésére a levéltar munkavallaléja egyedi elbiralas alapjan a levéltari
anyagot visszatarthatja, ¢és részére a tovabb kutatand6 levéltari anyag
elhelyezésére egyedi, zarhaté kutatdtermi szekrényrészt biztosit. Ennek
hianyaban zart helyen biztositja az iratok kutatétermi tarolasat.

A kutaté szamara félretett iratanyagot a levéltar intézményi érdekbdl
atmenetileg visszaveheti a kutaté beleegyezése nélkil. Errdl a kutatot a
levéltarnak haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

A téli és nyari zarvatartds soran minden iratanyag visszakerll az Orzési
helyére, a digitalisan kutathaté tartalom a kutatisra delegdlt tarhelyrdl
torlésre kertl. A kutatas folytatasahoz tehat az iratanyagokat a zarvatartas
utan ujbol ki kell kérni.

A kutatas befejezésekor a kutatotermi munkavallal6 a levéltari anyag épségét
és rendjét feliilvizsgalja, majd visszavételének tényét régziti.

Ha a levéltar munkavallal6i az iratanyag ellenérzése soran annak épségében
vagy rendjében a kutatds idétartama alatt bekdvetkezett barminemd kart
vagy hianyt észlelnek, kotelesek értesiteni a kutatéterem mikodéséért felelés
vezetot.

Alevéltari anyag kirosoddsa és/vagy a visszaadott iratanyagban feltart hiany
esetén a kutatoterem munkavallaldja, illetve a kutatéterem mukodéséért
felelés vezetd jegyzOkonyvet (két példanyban) koteles felvenni, amelyet
maga ¢és a kutato, illetve, ha a kutaté az alairast megtagadna, helyette a
jelenlévé levéltari munkavallalok {rnak ala. A jegyz6konyv egy példanyat —
lehetSleg 24 oran, de legfeljebb 6t munkanapon belil — az illetékes
téigazgato-helyetteshez, illetve varmegyei tagintézmény esetén az adott
varmegyei levéltar igazgatojahoz terjesztik fel a sziikséges intézkedési
javaslattal egyttt.



3.3.3.9.

A levéltari anyag visszahelyezésekor az 6rjegyet a visszahelyezésért felel6s
munkavéllalé a kéréshez tartozé adatok athdzasaval érvényteleniti, a
kiséréjegyet pedig megsemmisiti.

3.3.4.A digitalis masolatban meglévd, illetve elektronikusan keletkezett levéltari anyag

kutatasa

3.3.4.1.

3.3.4.2.

3.3.4.3.

3.3.44.

3.3.4.5.

A digitalis masolatban meglévo, illetve elektronikusan keletkezett iratok
kutatasara ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a papiralapt, illetve
mikrofilmen/egyéb adathordozon 1évé levéltari anyagra. Kiszolgalasuk
moédja  azonban  eltér  ezekétl. A digitalis tartalom  kiszolgalasara
vonatkozéan nincs méretkorlat, de az eredeti iratanyag kikérésére
vonatkoz6 maximum mennyiséget nem haladhatja meg,.

Leirasi egységként nyilvantartott, vagyis a digitalis tartalmak archivalasara és
kozzétételére alkalmas szakrendszerben tarolt levéltari anyagot kérésleadast
kovetben a kutaté ELP-en 1évé fidkjanak tarhelyére szolgalja ki a levéltar,
ha nincs online publikalva. A kutatéi kérés kiszolgalasakor a kutaté:

3.3.4.2.1.  dijmentesen megkapja nem letdltheté formdban a levéltar
barmely megfelel6 technikai és informatikai felszereltségl
kutatétermében a kutatétermi gépen elérhetd belsé tarhelyén
a szamara kiadhaté fajlokat (kutatasi korldtozas esetén
Tamogat6 allastoglalas birtokaban),

3.3.4.2.2.  dijszabas ellenében a kilsé (otthonrdl is elérhetd) tarhelyen
letoltheté formaban megkaphatja a szamara kiadhato fajlokat
(kutatasi korlatozas esetén Tamogaté allasfoglalas birtokaban).
A kiilsé tarhelyre torténd kiszolgalas igényét a kérés leaddsakor
a Megjegyzés mezbben szitkséges jelezni. A fajlokat a kutatd
kizarélag kutatasi vagy oktatasi célra hasznalhatja fel, az 6rz6
hely és a jelzet pontos feltintetésével. Barmilyen formdaban
nyilvanossagra hozni, nyomtatott vagy elektronikus uton
kozzétenni  csak  kozlési  engedély birtokaban  szabad.
Harmadik fél részére nem atadhato.

3.3.4.23.  értesitést kap e-mailben a digitalizalt iratanyag tarhelyen 1évé
kiszolgalasarol, amely automatikusan t6rlédik egy adott
id6tartomany letelte utan.

A levéltar a szakrendszerben nem archivalt, de digitdlis masolatban
rendelkezésre allé levéltari anyagot — a levéltari anyag védelmében
(részletesen lasd 3.3.5.1 fejezet) — digitalis masolatban bocsatja kutatasra a
levéltar barmely megfelel6 technikai és informatikai felszereltségi
kutatétermében. Az igy kiszolgalt digitalis iratanyag a kutatas befejezése
utan a kutatasra delegalt tarhelyrdl torlésre kertl.

A nyilvanos felileteken (ELP, levéltar honlapja, AOL, Hungaricana)
publikalt adatbazisok szerzéi jogabdl fakadoé jogaival — eltéré megjel6lés
hianyaban — a levéltar, valamint az adatbazis el6allitojaként résztvevs mas
levéltar rendelkezik. A nyilvanos felileteket eléallitd levéltaraknak
kizarélagos joga van a publikalt tartalom egészének vagy jelentds részének
masolat készitése atjan torténé sokszorositasanak, valamint nyilvanossag
szamara hozzaférhet6vé tételének és nyilvanossaghoz valé koézvetitésének
az engedélyezésére.

Felhasznalas esetén fel kell tiintetni az iratanyag jelzetét és lelShelyét. Ett6l
eltérni csak a levéltar engedélyével lehet.



3.3.4.0. A levéltar nem vallal felel@sséget azért, hogy a levéltari iratok
adattartalmanak, valamint a levéltar nyilvanos feliletein publikalt tartalom
felhasznaldsa érinti a levéltaron kivili harmadik £él jogat. Ebben az esetben
a felhasznalonak kotelessége a tartalom felhasznalasira valamennyi
jogtulajdonostol engedélyt kérni.

3.3.4.7. A portalra valé hivatkozasok (linkek) elhelyezhet6k mas online
szolgaltatasokban, azonban a levéltar fenntartja azt a jogot, hogy a
hivatkozas ellen kifogast emeljen, és annak torlését kezdeményezze.

3.3.4.8. A jogosulatlan felhasznalds blintet6- és polgari jogi kévetkezményeket von
maga utan. A digitalis iratanyag jogosulatlan letéltése, masolasa, engedély
nélkili felhasznalasa esetén a levéltar a latogatdi jegyet a targyévre
érvényteleniti, és megteszi a szlikséges jogi 1épéseket.

3.3.5.Kutatasi korlatozas ala es6 levéltari anyag kutatasa

Ha a kutat6 altal kért iratanyag egy része vagy egésze az alabb felsorolt kutatasi korlatozasok ala
esik, arrdl az iratanyag Srzéséért felelSs levéltaros vagy a kutatétermi munkavallalé haladéktalanul
tajékoztatja a kutatét, megjeldlve a hozzaféréshez sziikséges teendket.

3.3.5.1.  Allomanyvédelmi korlatozasok

3.3.5.1.1.  Masolatban (mikrofilm, sikfilm, fénymasolat, digitalis felvétel) is
rendelkezésre 4all6  levéltari anyag eredetiben t6rténd  kiaddsa
allomanyvédelmi okokbdl nem lehetséges. Ha a kutaté masolatban is
rendelkezésre allo levéltari anyagot eredetiben akar kutatni, akkor
érdemi indoklast tartalmazé kérelmét a pontos jelzet megadasaval az
erre rendszeresitett nyomtatvanyon nyujthatja be (6. sz. melléklet). Az
engedélyt az Orszagos Levéltarban 6rzott iratanyag esetén az illetékes
szervezeti egység vezetdje, a varmegyei levéltarakban 6rzétt iratanyag
esetében az adott varmegyei levéltar igazgatéja adhatja meg.

3.3.5.1.2.  Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathat6é a kutatd
rendelkezésére, a levéltar masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a
masolat készitése nem jar az eredeti levéltari anyag tovabbi
megrongalodasanak vagy megsemmisiilésének veszélyével, illetSleg
nem jar a szokvanyos midsolatkészitési dij Otszordsét meghaladé
koltséggel. Utdbbi  esetben, ha a kérelmez6 a tébbletkoltséget
megfizeti, a levéltar elkésziti a masolatot.

3.3.5.2. Személyes adatot tartalmazo iratok kutatasa
3.3.5.2.1. A személyes adatot tartalmazé iratok akkor kutathatdk, ha:

3.3.5.2.1.1. az érintett, vagy annak haldlat kévetéen barmely 6rékose, a Polgari
Torvénykonyv szerinti hozzatartozoja vagy bejegyzett élettarsa
kérvényezi a kutatasat.

3.3.5.2.1.2. a kutatas célja tudomanyos. Ebben az esetben a kutaténak be kell
nydjtani  a tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végzd,
kozfeladatot ellato szervnek a kutatd részletes kutatasi terve alapjan
megadott Tamogatd allasfoglalasat (1. sz. melléklet) és annak
mellékleteit, valamint a személyes adatok kezelésér6l és
felhasznalasarél szolo, kutatd dltal alairt nyilatkozatot (2. sz.
melléklet). (Lasd: Ltv. 24. § (3) bekezdés)

3.3.5.2.1.3. a kutatds anonimizalt masolattal is megvalésithatd. Az anonimizalt
masolaton valamennyi olyan személyes adatot ki kell takarni, amely
alapjan az érintett kilétére kovetkeztetni lehet. A kutatds
anonimizalt masolattal sem valosithaté meg, amennyiben a kutatd
¢él6 természetes személy adatait tartalmazé levéltari anyagba kér



betekintést. A kutaté az irat anonimizalasat formanyomtatvanyon
(10. sz. melléklet) kérelmezheti, a felmerl6 koltségeket — beleértve
a személyi adat- és lakcimnyilvantartasbol val6 adatszolgaltatas dijat
— a kutaténak kell megtéritenie, amelynek vallalasarol el6zetesen
nyilatkoznia kell. (Lasd: Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pont)

3.3.5.2.1.4. az érintett vagy annak halalat kévetGen barmely 6rokose, a Polgari

Torvénykonyv szerinti hozzatartozoja vagy bejegyzett élettarsa
irasban hozzajarul. (Lasd: Ltv. 24. § (2) bekezdés b) pont)

Az irasbeli nyilatkozatban (13. sz. melléklet) szerepelnie kell a
kovetkez6 adatoknak:

e a nyilatkozattevs érintetti minéségének a meghatirozasa
(vagyis a nyilatkozattevs az érintett maga személyesen,
vagy az érintett halala utan annak 6rokose, hozzatartozéja
vagy bejegyzett élettarsa);

e  akutatas célja;

e cgyértelml hozzajarulas a kutaté altal megismert személyes
adatok kutatas célja szerinti felhasznalasihoz.

Amennyiben az érintett engedélyezte a személyes adatot tartalmazo
iratok masolasat, illetve publikalasat, az errdl sz6l6 hozzajarulast is
tartalmaznia kell a nyilatkozatnak. A hozzédjarulds alaki formajat
tekintve teljes bizonyitd erejd két tanu egyiittes jelenlétében alairt
vagy Ugyvéd altal ellenjegyzett maganokirati formaban, avagy
kézokirati formaban adhato.

3.3.5.2.1.5. az érintett halalozasi évét kovetGen harminc év, ha az nem ismert,

3.3.5.2.2.

3.3.5.2.3.

az érintett sziletésétdl szamitott kilencven év eltelt. Abban az
esetben, ha a sziletési vagy halalozasi év sem ismert, és csak
aranytalanul nagy eréfeszitéssel volna megallapithaté, akkor a
levéltari anyag keletkezésétdl szamitott hatvan év elteltével az irat
kutatasra kiadhat6. (Lasd: Ltv. 24. § (1) bekezdés a)—b) pont)
Az 1980. december 31-ig vezetett, a levéltar altal 6rzétt polgari
anyakoényvi masodpéldanyok (a tovabbiakban: anyakényvek) az Atv.
93/A. §, valamint a levéltari gyakorlat értelmében a kovetkezSképpen
kutathatok:

Az anyakényvbe bejegyzett adatok

° az érintett haldlozasi évét kovetd harminc év,
° ha a halidlozis éve nem ismert, az érintett sziletésétdl

szamitott szaz év, vagy — ha az kés6bbi — a bejegyzés
keletkezésétdl szamitott hetvendt év,

° ha sem a sziiletés, sem a halalozas idépontja nem ismert,
akkor az utols6 bejegyzés keletkezésétél szamitott
hetvendt év utan

valnak barki szamara kutathatéva.

A kutatast a levéltar teljes anyakonyvi kétetek rendelkezésre bocsatasaval
tudja lehet6vé tenni, melynek soran az egyes bejegyzések elkilonitett
vizsgalatara nincs méd. Ezért csak olyan anyakényvi kétetek tehetSk
barki szamara kutathatévd, amelyek esetében a bejegyzések egyenkénti
vizsgalata nélkil is bizonyos, hogy csak olyan adatok keriilnek kiadasra,
amelyek esetében lejart a védelmi id6. Ennek alapjan:

° a halalozasi anyakonyvek a keletkezésiiktol szamitott 30 év,



3.3.5.2.4.

3.3.5.2.5.

3.3.5.2.0.

3.3.5.2.7.

3.3.5.3.
3.3.5.3.1.

3.3.5.3.2.

3.3.5.3.3.

° a sztletési anyakonyvek a halalozasra vonatkozo utélagos
bejegyzéseket figyelembe véve keletkezésiiktdl szamitott
130 év elteltével,

° a hazassagi anyakonyvek a hazassagot kotott személyek
sziletési évét (ami nem lehet kevesebb 14. életévnél)
figyelembe véve keletkezésiiktSl szamitott 86 év eltelte
utan

valnak barki szamara kutathatova.

Amennyiben a kutat6 a kutatast tudomanyos célbdl végzi, a kutatds az
anyakonyvi bejegyzés keletkezését koveté harminc év elteltével, a
jogszabalyban meghatarozott védelmi id6n belil is lefolytathato, feltéve,
hogy a kutatds a Ltv.-ben meghatarozott, a kutatasi tervre és az arra
jogosult intézmény Tamogat6 allasfoglalasara, tovabba a személyes
adatok kezelésére vonatkozd elSirdsoknak és az Atv. 93/A. § (4)
bekezdésben foglaltaknak megfelel.

A személyes adatok megfelel$ szintl védelmét biztositd orszag kutatdja
szamara (14. sz. melléklet) abban az esetben engedélyezheté a Ltv. 24. §
(3) bekezdés szerinti tudomanyos kutatds, ha a kutaté a kutatis
megkezdése elétt, annak feltételeként irasos nyilatkozatban vallalja, hogy
a megismert ¢és kigydjtott személyes adatokat a GDPR és az Infotv.
szabalyai szerint meghatarozott modon kezeli és haszndlja fel. A
kutaténak nyilatkoznia kell arrdl is, hogy az adatok megismerése
tudomanyos kutatas céljabol sztkséges.

A levéltar dltal elfogadott Tamogaté allasfoglalassal rendelkezd
tudomanyos kutaté a védelmi id6 lejarta elStt is készittethet nem
anonimizalt masolatot (kivéve anyakonyvekrdl). Ha egy kutaté nem
kutatta el6zetesen az adatvédelmi korlatozas ala esé iratanyagot, csak
masolatot rendel réla, akkor is szitkséges a targyévre érvényes latogatoi
jegy és a Tamogat6 allasfoglalas (1. sz. melléklet), illetve Kutatoi
nyilatkozat (2. sz. melléklet).

Az Infotv. szerinti kiilénleges adatok az anyakonyvek kutatdsa soran
személyazonositasra alkalmas médon — védelmi id6tdl fuggetlentil — nem
r6gzithet6k és nem hasznalhatok fel, kivéve, ha az érintett vagy az
érintett halalat kovetéen leszarmazoja ahhoz hozzajarult, vagy a kutatast
6 maga végzi. A kutatasra kiadott anyakényvekrSl nem adhato ki, és a
kutat6 altal sem készitheté masolat. Ilyen céld masolas céljara fotojegy
vagy -bérlet sem vasarolhato.

Egyéb, jogszabalyban meghatarozott korlatozasok

A keletkezés naptari évétSl szamitott harminc év lejarta el6tt akkor
folytathaté kutatds, ha az iratatadé szerv vagy illetékes jogutodja ehhez
hozzajarul. (3. sz. melléklet). Jogutéd nélkill megszint szerv levéltari
anyagaban a kutatdast az Orszagos Levéltar esetében az illetékes
féigazgato-helyettes, a varmegyei levéltar esetében annak igazgatdja
engedélyezi. Ebben az esetben nincs szlikség Tamogat6 allasfoglalas
benyujtasara.

A min6sit6 altal meghatarozott érvényességi idS lejartdig a minGsitett
adatot vagy torvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo

levéltari anyagban csak a mindsit6 irasbeli hozzéajarulasaval folytathato
kutatés. (5. sz. melléklet)

Nem engedélyezhet6 a kutatds a nemzetkozi kotelezettségvallalas
korében keletkezett vagy kalfoldi szerv vagy személy altal atadott
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3.4.

iratokban a nemzetkozi szerz6désben vagy az atadé altal meghatarozott
ideig.
3.3.534. Nem engedélyezheté a kutatds abban a koziratnak nem minésilo

levéltari anyagban, amely az atadd szerv vagy természetes személy altal
meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathato.

3.3.5.3.5.  Hitelintézet jogutéd nélkili megszinését koveté hatvan évig csak a
torvényben felsorolt kivételekkel vagy a pénziigyi intézmény, illetve az
tgyfél felhatalmazasa alapjan kutathat6 a hitelintézet altal kezelt tzleti
vagy banktitkot tartalmazé irat (Lasd 2013. évi CCXXXVIL tv. 165. §
(1)-(4) bekezdés).

3.3.5.3.6.  Befektetési alapkezelS, kockazati tGkealap-kezeld, tézsde, kdézponti
értéktar, kozponti szerz6dd fél jogutdd nélkilli megszinése esetén a
megszint szervezet altal kezelt Uzleti, illetéleg értékpapirtitkot
tartalmazo irat a keletkezésétdl szamitott hatvan év eltelte utan kutathato
(Lasd 2001. évi CXX. tv. 371. § (1)-(5) bekezdés).

3.3.5.3.7.  Biztositdé és a viszontbiztositd jogutdd nélkili megszinése esetén a
biztositd és a viszontbiztosito altal kezelt tizleti titkot tartalmazé irat a
keletkezésétdl szamitott hatvan év eltelte utan kutathaté (Lasd 2014. évi
LXXXVIIL tv. 147. §).

3.3.53.8. A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés
meghozataldra iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétSl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetSség kizarasdhoz £Gz6d6 kbzérdek sulyanak mérlegelésével
— az azt kezelS szerv vezetje engedélyezheti.

Tamogat6 allasfoglalasok benyujtasanak rendje

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

A Ltv. 24. § (3) bekezdése szerinti Tamogatéd allasfoglalast kizardlag a levéltar altal
kozzétett formanyomtatvany alkalmazasaval lehet benydjtani (1. szama melléklet).

A levéltar a Tamogaté allasfoglalast akkor fogadja el, ha annak kiaddja kérés esetén az
allastoglalas kiadasara vonatkozé jogosultsagat frasban igazolja a levéltar szamara.

Ha a Tamogaté allasfoglalast az Burdpai Gazdasagi Térségen kiviili székhellyel
rendelkez6 szervezet allitotta ki, az allasfoglalds akkor fogadhaté el, ha az a levéltar altal
kozzétett formanyomtatvany alkalmazasaval kertilt benyujtasra, és a tamogatd szervezet
hitelt érdemlSen igazolja az altalanos adatvédelmi rendelet elSirdsainak megfeleld
adatkezelés kévetelményeinek valé megfelelését.

A Tamogat6 allasfoglalas akkor érvényes, ha azt a timogat6 szerv képvisel6je vagy erre
jogosult munkatarsa kiadmanyozta. Ha a kiadmanyoz6 nem a szerv képviselGje, akkor a
jogosultsagot igazol6é belsé szabalyzat vonatkozé szakaszanak masolatban torténd
benyujtasa is szitkséges az érvényességhez.

A levéltar a magyar mellett angol nyelven fogadja be a Tamogaté allasfoglalasokat, illetve
azok mellékleteit. Mas idegen nyelven kiallitott Tamogat6 allasfoglalasokrdl és azok
mellékleteirdl a levéltar hiteles magyar nyelvi masolatot kér.

A Tamogat6 allasfoglalast a kutaté megkiildheti a levéltarnak hiteles elektronikus
formaban, vagy benyujthatja személyesen papir alapon. Utdbbi esetben a levéltar arrol
masolatot készit, amelyet a masolat készitéje hitelesit, az eredeti példanyt pedig a kutato
részére visszaadja.

A levéltar a tudomanyos kutatds iranti kérelmet a kutatdi kérés beérkezésétdl szamitott
tizendt naptari napon belil biralja el.
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4.

4.1.

3.4.8.

3.4.9.

3.4.10.

Ha a Tamogaté allasfoglalas nem felel meg a formai és tartalmi kévetelményeknek, a
levéltar azt elutasitja. Az elutasitasrol sz616 dontésében a levéltar megjeldli annak pontos
okat, és tajékoztatja a kutatét a Ltv. szerinti jogorvoslati lehetségekrél.

A tudomanyos kutatas tényleges megkezdése el6tt a levéltar tajékoztatja a kutatot, hogy a
levéltari anyag kutatasa soran megismert személyes adatot koteles a személyes adatok
védelmére vonatkozd jogszabalyok rendelkezései szerint kezelni, aki ennck
tudomadsulvételérdl irasban nyilatkozik (2. melléklet).

A levéltar a Tamogaté dllasfoglalas hiteles masolatat és a kutatdé személyes adatok
védelmére vonatkozé nyilatkozatat a Kutatoéi adatlappal egyiitt megrzi.

Masolatkészités a levéltari anyagrol

A kutatasra kiadott levéltari anyagrdl a kutatd sajat koltségén masolatot készithet vagy a levéltarral
készittethet. Az iratok masolhatosagat fizikai allapota, valamint masolhatosagara tett korlatozasok
befolyasolhatjak, vagy akar meg is akadalyozhatjak.

Maisolatkészités a kutato sajat eszkozével

4.1.1.

4.1.6.
4.1.7.

A levéltarba beiratkozott kutatéknak — fotdjegy vagy -bérlet kivaltasa utin — lehet&ségiik
van sajat tulajdonu digitalis fényképezogéppel, mobiltelefonnal vagy tablettel masolatot
késziteni.

A fotémasolatot tugy kell elkésziteni, hogy a masolatkészitésre szolgald eszkéz nem
kertilhet fizikai kapcsolatba a masolandé irattal. Kildnleges esetben, a kutatd irasbeli
kérésére az Orszagos Levéltarban az illetékes fSigazgato-helyettes, varmegyei levéltar
esetén a tagintézmény igazgatdja irasban engedélyezheti egyéb sajat tulajdony,
masolatkészitésre alkalmas eszk6zOk (példdul videokamera, filmfelvevd) hasznalatat.

A felvételek elkészitéséhez tilos kiilon megvilagitast (pl. vaku) és egyéb kilonleges
fotétechnikai eszkézt vagy moédszert alkalmazni. Allvany hasznalatit a kutatétermi
munkavallalé engedélyezheti, de kizardlag abban az esetben, ha az nem akadalyozza mas
kutaték vagy a levéltar munkavallaldinak szabad mozgasat, illetve nem szikiti le a kijel6lt
menckilési dtvonalakat.

Felvétel minden kiadott levéltari anyagrol készithetd, kivéve az eredetiben engedélyezett
kutatas soran kiadott iratokrol. Ezekrdl az iratokrdl kizardlag a levéltar altal készitett
masolat rendelheté meg a hatalyos levéltari szolgaltatasok dijszabasanak megteleld térités
ellenében.

A levéltar altal kizarélag masolatban &rzott levéltari anyagot felvételezni kutatasi,
adatgydjtési céllal lehet. llyen iratokrdl térténé masolatkészitéskor a kutatonak a
masolatrendelés soran kotelezben ki kell toltenie a Magyar Nemzeti Levéltar altal
masolatban 6rzott levéltari anyag felhasznaldsardl szolo nyilatkozatot (12. sz. melléklet).

Allami anyakonyvek masodpéldanyairdl a kutatok nem készithetnek masolatot.

A fotodjegy és -bérlet aktualis dijszabasat a levéltar a honlapjan teszi kozzé. Fotojegy vagy
-bérlet kivaltasa a levéltar munkavallaloinak, a Magyar Levéltarosok Egyestilete tagjainak
érvényes tagsagi kartya bemutatisaval, valamint a kilén megallapodas alapjan
mentességet élvezs intézmények munkavallaléinak minden tagintézményben ingyenes.

Fotodjegy vagy -bérlet a kutatétermekben elhelyezett vagy a honlaprél letSlthetd
nyomtatvanyon (9. sz. melléklet) igényelhetd, amelyet a kutat6 a befizetést igazold szamla
kiallitasat kovetSen kaphat meg. A félnapos jegyet négy 6ran keresztil lehet hasznalni,
valamint 6ra, perc pontossaggal kell az érvényességi id6t megadni. A féléves 183, az éves
fotébérlet 365 naptari napig érvényes.

A kutat6 altal sajat eszkozzel készitett felvételek kozlési célra nem hasznalhatok fel.
Kozlési engedély kizardlag a levéltar altal készitett felvételekre adhato ki. Ett6l eltérni csak
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4.2.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

az illetékes tagintézmény vagy szervezeti egység értesitése mellett féigazgatdi engedéllyel
lehet.

A fotdjegy és -bérlet a kivaltas helyétdl figgetlenill a levéltar barmely tagintézményében
és kutatotermében érvényes, masra at nem ruhdzhato, el nem idegenithetd.

Elvesztése esetén a féléves/éves fotobérlet potlisa kérhetd a 9. sz. melléklet Gjboli
kitoltésével. A tébb alkalmas fotdjegy nem potolhato.

A felvétel készitésekor tilos az iratot oly mdédon hajtogatni, hogy az fizikai sériilést
okozzon. Amennyiben a fénykép elkészitéséhez az irat rogzitése szitkséges, a hasznalhatd
nehezéket a kutatétermi munkavallalé biztositja a kutatonak. A kutatétermi munkavallalo
nyujt felvilagositast az irat régzitésének modjardl. Az irat barmely mas eszkozzel és
moédon t61rténd rogzitése tilos.

A digitalis fotézasra vonatkozé szabdlyok megsértése a fotdjegy vagy -bérlet
visszavonasat vonhatja maga utan.

A levéltar altal végzett masolatkészités

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.
4.2.10.

A levéltari anyagrél a kutaté sajat koltségén, kizardlag az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon (8. sz. melléklet) igényelhet madsolatot. Abban az esetben, ha a
Hungaricana oldalon, a Kapcsolatfelvétel gombra kattintva ad le masolatmegrendelést, a
levéltar e-mailben felveszi vele a kapcsolatot és kéri a nyomtatvany kitéltését.

A masolatokat a levéltair minden esetben az allomanyvédelmi szempontok
figyelembevételével késziti el, kizardlag azzal a technikaval, amely nem karositja az adott
iratanyagot.

A levéltar megtagadhatja a masolat elkészitését, ha a reprodukciés eljards vagy annak
gyakorisaga a levéltari anyag fizikai allapotat karositja, épségben torténé fennmaradasat
veszélyezteti. A mdsolasi kérelem elutasitdsat a levéltdr 14 munkanapon belil irdsban
kételes indokolni.

A masolat(ok) atadasa minden esetben a mésolasi dij kifizetése utan torténik. A masolatok
ellenértékét szamla ellenében atutalassal vagy készpénzben lehet kifizetni. Ha a levéltar
papiralapon postizza a szamlat, a postazasi koltség a megrendelSt terheli, amit az
atutalassal egy id6ben kell rendezni.

A digitalis képeket a levéltar felh$ szolgaltatasan keresztil adja at, a megrendelt képeket
tartalmazé mappa linkjét a levéltar kildi ki a megrendelének.

A fénymasolatokat a megrendel6 atveheti a kutatoteremben, illetve kérheti azok
postazasat. Utdbbi esetben a postazasi koltség a megrendel6t terheli, amit a masoldsi dij
kifizetésekor egyidében kell rendezni.

Ha a kutaté nem fizeti ki a megrendelt szolgaltatasok dijat, az illetékes munkavallalé
fizetési felszolitast kild a kutaténak legfeljebb két alkalommal, 8-8 naptari napos fizetési
hataridé megadasaval. A teljesités meg nem térténte esetén az Orszagos Levéltar esetében
az illetékes féigazgato-helyettes, a varmegyei levéltarak esetében az igazgaté a tovabbi
masolatmegrendelésre torténd jogosultsagot az Osszeg befizetéséig felfliggeszti.

Ha a kutaté a személyes adatot tartalmazo levéltari anyagrol anonimizalt masolatot kér,
ebben az esetben jelen szabalyzat 3.3.5.2.1.3. pontja alapjan kell eljarni.

Allami anyakonyvek masodpéldanyairdl a kutatok nem készittethetnek masolatot.

A levéltar altal kizardlag masolatban 6rzétt levéltari anyagrél masolatot kutatasi,
adatgytjtési céllal lehet készittethetni. Ilyen iratokrdl torténé masolat megrendelésekor a
kutatonak kotelez6en ki kell toltenie a Magyar Nemzeti Levéltar altal masolatban Srzott
levéltari anyag felhasznalasardl szol6 nyilatkozatot (12. sz. melléklet).

13



4.3. Maisolatok felhasznalasa

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.0.

4.3.7.

A levéltarban 6rz6tt anyagrol barmilyen Gton és technikaval elkészitett masolatot a kutatéd
kizarolag kutatdsi vagy oktatasi célra hasznalhatja fel, az 6rz6 hely és a jelzet pontos
feltiintetésével. A digitalisan elérhet6, online kutathato tartalmak felhasznalasara kizarolag
a vonatkozé jogszabalyokban, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak szerint kertlhet
sof.

A misolatot barmilyen formaban nyilvanossagra hozni, nyomtatott vagy elektronikus
uton kozzétenni csak kozlési engedély birtokaban szabad.

Kozlési engedély kizardlag az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon (11. sz. melléklet)
kérhetd.

A levéltar altal kizarolag masolatban 6rzott levéltari anyag kozléséhez, kozlési engedély
kiadasa érdekében minden esetben a levéltari anyagot az eredeti formaban 61z6 levéltari
intézményhez kell fordulni.

Kereskedelmi forgalomba nem kertlé kiadvany esetében a kozlési engedélyt az Orszagos
Levéltarban — sziikség esetén az iratot 61z6 szervezeti egység vezetdjével egyeztetve — a
Kutatoszolgalati és Szakkonyvtari Féosztaly vezetGje, varmegyei levéltar esetében az
igazgat6 adhat ki. Kereskedelmi forgalomba keriil6 kiadvany esetében a kézlési engedély
kiadasa a gyGjteményi f6igazgato-helyettes hataskore.

A kozlési engedély ellentételezésének megallapitasa minden esetben egyedi elbiralas
alapjan torténik, a kiadvany jellegét, példanyszamat és a kézolni kivant masolatok szamat
¢és minbségét figyelembe véve, és csak egyszeri felhaszndlasra jogosit.

Papiralapu kiadvany esetében a kézlési engedély ellentételezéseként a levéltar konyvtara
szamara minimum egy példanyt sziitkséges kérni. A kozlési engedélyt kiadd felel6ssége
annak ellenérzése, hogy a kért példany megérkezett-c a konyvtar részére.

5. A kutatotermek miikodési rendje

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

A kutatéterem nyitvatartasa idején a levéltar kételes gondoskodni a kutatéterem allandéd
felugyeletérdl, a levéltari anyag sériilésmentes és biztonsagos kortlmények kozotti
kutathatosagarol, a kutatok levéltari anyaggal valo ellatasardl és megfelel6 szakmai
tajékoztatasarol.

A kutat6 koteles megismerni és betartani a jelen szabalyzat rendelkezéseit, a kutatotermi
munkavallal6 pedig jogosult és koteles a levéltari anyag hasznalatdra vonatkozé eléirasok
betartasat folyamatosan ellendrizni.

A kutatd koteles a szamara kutatasra kiadott levéltri anyag rendjét és fizikai allapotat
megdrizni. A levéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitas alkalmazasa, az iratok
rendjének megbontasa, az iratokon térténd jegyzetelés tilos.

Ha a kutat6 a kutatoterem rendjét barmi médon megzavarja, vagy a kutatott iratanyag
allapotat veszélyezteti, és e tevékenységét a kutatotermi munkavallalé felszolitasara sem
fuggeszti fel, a kutatotermi munkavallal6 az iratanyagot visszaveszi, és értesiti az Orszagos
Levéltar esetében az illetékes féigazgatd-helyettest, a varmegyei levéltarak esetében az
adott intézmény igazgatojat, aki a kutaté adott naptari évre kiadott latogatdi jegyét
érvénytelenitheti, és az év soran Gjabb latogatdi jegy kiadasat megtagadhatja. A levéltar
err6l a kutatot {rasban koteles értesiteni és a dontését megindokolni.

A szukséges buintetGjogi lépések mellett a latogatoi jegy érvénytelenitésével jar, ha a kutatd
a levéltarbol levéltari anyagot tulajdonit el, a levéltari anyagot szandékosan vagy
gondatlansagh6l megrongalja, a szamara kiadott levéltari anyag rendjét 6nkényesen
megvaltoztatja, az iratok k6zé helyezett jeloloket (példaul az Grjegyet) kiemeli, helyét
megvaltoztatja, és az iratok eredeti raktari rendjének helyreallitasara figyelmeztetés
ellenére sem hajlandé.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

A kutatéterembe a kutaté csak ceruzat, sajat jegyzeteit, irolapokat, hordozhatéd
szamitogépet, fényképezSgépet, mobiltelefont, tabletet vihet be, egyéb csomagjainak
biztonsagos 6rzésérél a levéltar gondoskodik.

A kutatéterembe taskat, ételt, italt, tollat, személyekre vagy az iratanyagra veszélyes targyat
bevinni, valamint ott hangosan beszélni, telefonalni, a tobbi kutatéd vagy a kutatdszolgalati
személyzet munkajat barmi médon zavarni tilos.

A kutatoteremben 1év6 szamitogépek hasznalatanal elonyt élveznek azok a kutatok, akik
a levéltar 6rizetében 1évé iratanyagarol késziilt masolatokat, illetve levéltari hungarikat,
valamint az ezeket tartalmaz6 adatbazisokat kutatjak. Ezért helyhiany esetén at kell adni
résziikre a helyet azoknak a kutatoknak, akik mas, a levéltar hal6ézatardl ingyenesen
clérhet6  tartalmakat kutatnak (pl. Arcanum Digitdlis Tudomanytar, Nemzeti
Audiovizualis Archivum).

A levéltar fenntartja maganak a latogatoi jegy kiadasanak vagy érvénytelenitésének,
valamint a kutatas felfiiggesztésének jogat a kutatdszolgalati személyzettel szembeni nem
megfelel6 (goromba, agressziv, sérté) magatartds tanusitasa, illetve barmilyen mads, a
levéltari személyzet és a tobbi kutatd nyugalmat és a rendes munkavégzéshez valo jogat
megzavard koriilmény tartds fennallasa (példaul nem tiszta ruhazat, a k6z6sségi helyeken
elvarhato testi higiénia hidnya, hangos beszéd, tiltott eszk6z6k hasznalata) esetén.

Ha a kutat6 az iratanyag tanulmanyozasahoz mas személy segitségét is igénybe kivanja
venni (példaul tolmacs), a segitének ugyanazokkal a feltételekkel be kell iratkoznia a
levéltarba, mint a segitséget kér$ kutatonak. (pl. Tamogaté allasfoglalast hozni
tudomanyos kutatas esetén nemcesak a kutaténak, hanem a segitének is sziikséges)

A kutaté a kutatoteremben elhelyezett kézikényvtari anyagot annak rendjének
megorzésével hasznalhatja.

Ha mikodik az adott épiletben levéltari tudomanyos szakkonyvtar, a kutatd ennek
szolgaltatasait is igénybe veheti az adott évre sz016 érvényes latogatdi jeggyel. A levéltari
konyvtar mikodését és hasznalatat részletesen a szakkonyvtari hasznalati szabalyzat
régziti, amely elérhet6 az alabbi linken:

https://mnl.gov.hu/mnl/ol/hasznalati szabalyzat

Amennyiben a kutaté a kutatéteremben 1évé konyvtari és kézikonyvtari koteteket,
kiadvanyokat azok nem megfeleléen gondos hasznalataval vagy szandékosan
megrongalja, akkor kételes a megrongalt kéteteket potolni vagy forgalmi értékiket
megtériteni.

6. Zaro rendelkezések

6.1.

A jelen szabalyzatban nem, vagy nem teljeskértien szabalyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény, a Blinteté Torvénykonyvrol szolo 2012, évi
C. t6rvény, valamint a jelen szabalyzat bevezetésében felsorolt jogszabalyok vonatkozé
rendelkezései szerint kell eljarni.

Jelen szabdlyzat 2024. marcius 1-jén 1ép hatilyba. Ezzel egyidejlleg hatdlyat veszti az MNL/FOIG-
T/45844-1/2022. szamu Kutatési szabdlyzat.

A szabalyzat szakmai felel6se az MNL Kutatészolgalati és Szakkonyvtari F6osztalya.

A szabalyzat részét képez6 mellékleteket a levéltar folyamatosan aktualizalja.

Budapest, az elektronikus alafrason szereplé datum szerint.

Dr. Mik6 Zsuzsanna
09:33:23 2024.03.01
'00'01+

Dr. Szab6 Csaba

téigazgatod
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Nyomtatvanyok

9.

10. szamu melléklet:

11. szamd melléklet:
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MELLEKLETEK

NYOMTATVANYOK



1. sxdmil melléklet
TAMOGATO ALLASFOGLALAS
A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20

A nyilatkozatot kiallité szerv neve

A nyilatkozatot kiallité szerv cime

A nyilatkozatot kiallité szerv képviselGje a jelen tamogaté allasfoglalas alairdsaval biintetGjogi felel6ssége
tudataban kijelenti, hogy a nyilatkozatot kiallité szerv tudomdnyos kutatist rendeltetésszerten végzd

kozfeladatot ellatd szervnek mindsul.

A koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo016 1995. évi LXVIL tv. 24.§ (3)

bekezdése alapjan (név),
(sziletés helye és ideje),
(alland¢ lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzend$ kutatasahoz timogato allasfoglalasomat kérte.

A kutatas targya:

A kutatni kivant iratanyag id6kore:

A benyujtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottam, hogy a kutatds tudomdnyos céli; a levéltari

anyagban val6 kutatas engedélyezését tamogatom.

Kelt: /20 év hénap nap

a nyilatkozat kiad6janak sajat kezt alairasa
P. H.

a nyilatkozat kiad6janak neve és beosztasa



Tamogat6 allasfoglalast tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végz6, kozfeladatot ellatd szerv vezetdje
allithat ki.
Példaul:
e [otvos Lorand Kutatdsi Haldzat kutatdintézeteinek vezetdi,
e akkreditalt felsGoktatasi intézmények vezetSi és oktatasi szervezeti egységeinek vezetdi,
® jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal 1étrehozott kutatéintézetek vezetdi,
® jogszaballyal vagy kormanyhatirozattal létrehozott, tudomanyos kutatast is el6irt
feladatként végz6 kozalapitvanyok vezetdi,
e tudomanyos kutatist is végzé nemzeti, varmegyei, varosi és fOvarosi muzeumok és
konyvtarak vezetdi,
e kozlevéltarak vezetdi.
A Tamogaté allasfoglalas kiallitisaval a kiallité szerv egyuttal igazolja, hogy tudomanyos kutatast
rendeltetésszertien végz6 kozfeladatot ellatd szervnek mindsil. A levéltar kérheti, hogy a kutat6 nydjtsa be
a Tamogat6 allasfoglalas mellékleteként az alabbi dokumentumok egyikét:
e alapité okirat masolata,
o a kozfeladatellatisi szerz6dés masolata,

®  kozhasznu tevékenység keretében torténé feladatellatas esetében a létesitd okirat masolata.

A nem magyar nyelven kidllitott Tamogaté allasfoglalasokrdl és azok mellékleteirdl a levéltar hiteles magyar
nyelvi masolatot kérhet.

Az Burépai Gazdasagi Térségen kivili allamok esetében a Tamogaté alldsfoglalashoz mellékelni kell a
GDPR-nak megfelelé adatkezelési el6irasok teljesitési garancidira vonatkozé igazolast.

A Tamogat6 allasfoglalas csak a kutatdst timogato szerv vezetjének aldirasaval, nevének és beosztasanak
olvashato feltiintetésével, és a szerv hivatalos pecsétjével ellatva érvényes. Delegalt jogkor esetén, az erre
vonatkoz6 szabalyzat masolatanak benyujtasa is sziikséges.

A Tamogat6 allasfoglalast a kutaté a hiteles elektronikus formaban kildheti meg, vagy papir alapon
személyesen mutathatja be a levéltarban. Utobbi esetben a levéltar arrdl digitalis masolatot készit, amelyet a
masolat készitje hitelesit, az eredeti példanyt pedig a kutatd részére visszaadja.

A Tamogat6 allasfoglalast a levéltar 15 naptari napon belill elbiralja. A levéltar nem megtelel$ tartalmu vagy
formaju allastoglalas esetén a tudomanyos kutatas iranti kérelmet kételes elutasitani. Elutasitdsrol szolo
irasbeli értesitésben a levéltar megjeloli annak pontos okat, és tajékoztatja a kutatot a Ltv. szerinti
jogorvoslati lehet&ségekrol.



2. szdmii melléklet

KUTATOI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL ES FELHASZNALASAROL

Személyes adatokat tartalmazo iratanyagnak az 1995. évi LXVI. t6rvényben meghatarozott védelmi id6

lejarta el6tti, tudomanyos céla kutatasahoz

Alulirott kételezem magam arra, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar kutatasra megkapott levéltari anyagaboél
megismert és kigyjtott személyes adatokat az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016/679 sz. dltalinos
adatvédelmi rendeletében és az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szol6 2011,

évi CXII. t6rvényben meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel.

Kelt: /20 év hénap nap

alairas

olvashat6 név



3. sxdmii melléklet

IRATATADO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL tv. 23.§

alapjan
(név),
(sziletés helye és ideje),
(alland6 lakhely)
a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendé kutatasahoz a(z)
(iratatad6 szerv neve)
(iratatad6 szerv cime)
nevében hozzajarulok.

A hozzajarulas érvényességének végdatuma:

A kutatni kivant iratanyag megnevezése, levéltari jelzete:

Az iratanyagban
o kutatast folytathat.

o kutatast folytathat, valamint mésolatot készithet és készittethet.

Kelt: /20 év hénap nap

a nyilatkozat kiad6janak sajat kez( alairasa

P. H.

a nyilatkozat kiadéjanak neve és beosztasa



4. sxdmi melléklet

IRATATADO SZEMELY ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT
A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szolé 1995. évi LXVIL tv.

24. § (2) bekezdés b) pont alapjan (név),

(sztletési név)

(sziiletés helye és ideje),

(allandé lakhely),

mint iratitad6/6rokés/hozzatartoz6 /bejegyzett €lettars 'a Magyar Nemzeti Levéltirban végzendd

............................................................................................. kutatashoz
hozzajarulok.

A hozzajarulas érvényességének végdatuma:

A kutatni kivant iratanyag megnevezése, levéltari jelzete:

Nyilatkozom, hogy a kutaté az iratanyagban:
o kutatast folytathat.
o kutatast folytathat, valamint masolatot készithet és készittethet.

o a megismert személyes adatot a kutatas célja szerint felhasznalja, vagy

o a személyes adatot tartalmazé iratot a kutatds célja szerint felhasznalja, és ezen
iratokrol mésolatot készithet és készittethet.”

Kelt: /20 év hénap nap

a nyilatkozat kiadéjanak sajat kezd alairasa

I A megfelel aldhtzando.
2 Kérjuk a megfelel6 kategoriakat megjelolni.



5. sxdmi melléklet

MINOSITO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20

A koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL tv. 25.§ (1)

bekezdése alapjan
(név),
(sziletés helye és ideje),
(alland6 lakhely)
a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendé kutatasahoz a(z)
(iratatad6 szerv neve)

(iratatad6 szerv cime)

nevében hozzajarulok.

A hozzajarulas érvényességének végdatuma:

A kutatni kivant iratanyag megnevezése, levéltari jelzete:

Az iratanyagban
o kutatast folytathat.

o kutatast folytathat, valamint mésolatot készithet és készittethet.

Kelt: /20 év hénap nap

a nyilatkozat kiad6janak sajat kez( alafrasa
P. H.

a nyilatkozat kiadéjanak neve és beosztasa



6. sgdmil melléklet
KERELEM IRATANYAG EREDETIBEN TORTENO KUTATASAHOZ
Kérjik a nyomtatvanyt értelemszertien, olvashatéan kitélteni.

A kutaté neve:

E-mail cime:

Latogatéi jegyének sorszama:

Kérem, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar anyagabodl a

jelzetl iratokat eredetiben kaphassam kézhez.

A kérelem indoklasa:

Kelt: /20 év hénap nap

alairas



Javaslat:

Datum:
iratanyag Orzéséért felel6s levéltaros alairasa
Engedélyezem/nem engedélyezem,’ hogy (név)
a Magyar Nemzeti Levéltar anyagabodl a jelzetd  iratokat eredetiben
kaphassa kézhez.
Az engedély -ig érvényes.

tagintézmény/szervezeti egység

vezetGjének alairasa

3 A megfelel6 valasz alahtizando.



7. szamii melléklet

HO0ZZAJARULO ES FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT
Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszertien, olvashatéan kitélteni.

Alulirott, mint a Magyar Nemzeti Levéltarban kutatasi adatlapot benyujtott kiskora térvényes képviselGje
hozzajarulok ahhoz, hogy a kiskora a levéltarba beiratkozzon, kijelentem tovabbd, hogy megismertem a
levéltar adatkezelési tdjékoztatojat a beiratkozassal Gsszefiiggésben kezelt személyes adatok kezelésérdl,
egyuttal teljeskord biintetjogi és anyagi felel6sséget vallalok a nevezett kiskoru altal az intézmény Kutatasi
szabalyzataban foglaltak be nem tartasa miatt keletkez6 barmiféle karokozas esetén.

Kelt: /20 év hénap nap

alairas

A térvényes képvisel6 adatai:

Név:

Sziletési hely, id6:

Lakcim:

A kiskord adatai:

Név:

Sziletési hely, id6:

Lakcim:




8. szdmil melléklet

MASOLAT MEGRENDELO

Ugyirat szama: /20

Kérés azonositdja: /20

A meGrendelld NEVE: ...t
POSTAZAST CIIMI cieveiiinnieieneiineeeieeeeieneeernseerenscesnssssssssssnsssssssssssssssssssssnssssssssssnssssnssssnsssssnssssnssssnssssnnes
SZAMIAZAST NEV, CIMcuuiiiniiienieieuiieteneeieteersteeteneeersneesesesessseesssssssssessssesssssasssssssssssssssssssssssssnesssnssssns
Adoészam (nem maganszemély esetén KGteleZb): .oocuvvnmmrunriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnineececnccnnann
A masolat tipusa: : L] DiGrrALs [ FENYMASOLAT

A masolatok elkésziiltekor a kovetkez6 e-mail cimre Kkérek Ertesitést:.uueiiimmnrarrrnnrerrennecerennnnns
A fizetés médja (a megfelels beikszelendd): L] KiszriNz [ AtuTarAs

A Levéltari szolgaltatasok dijszabasa a levéltar honlapjan elérhet6.

OLDALAK / FOLIOK | OLDALAK / FOLIOK

IRAT LEVELTARI JELZETE ; )
SORSZAMA DARABSZAMA

ot

= e

10.

11.

12.

13.

Megjegyzés:

Alulirott a Magyar Nemzeti Levéltar Kutatasi Szabalyzatait megismertem ¢és az abban foglaltakat
tudomasul vettem. A felvételeket nyomtatott, elektronikus kiadvanyban vagy interneten csak az MNL
el6zetes engedélyével szabad megjelentetni, amelyért k6zlési dijat szamolhat fel az intézmény.

20 s s

>

A megtrendeld alairdsa*

* A formanyomtatvany javasoljuk elektronikusan kitlteni. Ebben az esetben AVDH alairast is elfogadunk.



MNL Fotoéjegy/bérlet

SOrSZAM: weveeeeeeeeenen. /20 e, MNL.oovooooeeeeeenn,

A RUEAEO DIEVE ittt ettt ettt e st e st esatesaeenanes

A fotojegyet kiadd alafrasa: ...,

A 10 alkalmas fotdjegy a kiallitastol szamitott egy éven, a
téléves bérlet 6 honapon belil hasznalhaté fel,
tetsz6legesen valasztott munkanapokon. A fotdjegy
masra at nem ruhazhato, el nem idegenithetd, elvesztése

esetén csak a féléves/éves fotébérlet potolhatd.

9. sxamii melléklet

Id6tartam Ervényesség (kezdete)
Félnapos /
egynapos
10 alkalmas 0.
72, 7.
MAGYAR
NEMZETI
m LEVELTAR 8.
9.
P 10.

Féléves bétlet

Eves bérlet

SOrSZAM: weveeeveeeeeeenn. /20 e MNL.ooeooeoeeeeeen,

A RUEAEO DIEVE ettt ettt et eateeeeesate et esaeesaeenaees

A fotojegyet kiadd alafrasa: ...,

A 10 alkalmas fotojegy a kiallitastol szamitott egy éven, a
féléves bérlet 6 honapon belil hasznalhato fel,
tetszolegesen valasztott munkanapokon. A fotdjegy masra
at nem ruhdazhaté, el nem idegenithetd, elvesztése esetén
csak a féléves/éves fotdbétlet pétolhato.

Id6tartam

Ervényesség (kezdete)

Félnapos / egynapos

10 alkalmas 6.
VL7 7.
MAGYAR
LEVELTAR 8.
9.
P.H.
10.

Féléves bérlet

Fves bérlet




A SAJAT, DIGITALIS FENYKEPEZOGEP HASZNALATANAK FELTETELEI
A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN

Potéjegyet és -bérletet valtani és hasznalni csak érvényes latogatdi jeggyel lehet.

A felvételek készitése el6tt meghatarozott alkalomra vagy idStartamra sz010, érvényes fotdjegyet
vagy -bérletet kell valtani.

A fotézashoz fényképez6gép, mobiltelefon vagy tablet hasznalhaté. Szkennert nem lehet a
kutatéteremben hasznalni.

Kérjik, hogy fotdjegye vagy fotobérlete megvaltasa el6tt minden esetben személyesen gy6z6djon
meg a kutatéteremben arrol, hogy rendelkezésre all-e a fotdzni kivant iratanyag.

Az érvényes fotdjegyet vagy -bérletet és a fotézni kivant anyagot a kutatoteremben a levéltar
munkavallal6janak minden esetben be kell mutatni.

A felvételezés figyelemmel kisérése a levéltar munkavallal6janak joga és kételessége. A kutatoterem
vezetbje vagy ezzel megbizott munkavallalo(i) jogosult(ak) a levéltari korlatozasok alapjan
ellen6rizni és megtiltani az iratanyag fotozasat.

Altalanossagban nem fotézhatok a kényvtar llomanyaba tartozé kétetek, és az 1895 utdni
anyakonyvi kotetek és mikrofilmek.

Vakut, egyéb megvilagitd eszkozt hasznalni tilos!

A Magyar Nemzeti Levéltar kezelésében talalhat iratokrdl készitett kutatéi masolatok tipustdl és
hordozotol fuggetlentl csak kutatasra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely
médon publikdlni, nyilvanossdgra hozni vagy nyilvanosan elérhet6vé tenni nem szabad. A levéltar
csak a levéltari reprografia altal készitett felvételekre ad ki kozlési engedélyt.

A SAJAT, DIGITALIS FENYKEPEZOGEP HASZNALATANAK FELTETELEI
A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN

Fotdjegyet és -bérletet valtani és hasznalni csak érvényes latogatoi jeggyel lehet.

A felvételek készitése el6tt meghatarozott alkalomra vagy idGtartamra szo6lo, érvényes fotdjegyet
vagy -bérletet kell valtani.

A fotézashoz fényképezdgép, mobiltelefon vagy tablet hasznalhaté. Szkennert nem lehet a
kutatéteremben hasznalni.

Kérjik, hogy fotdjegye vagy fotdbérlete megvaltasa el6tt minden esetben személyesen gy6z6djon
meg a kutatéteremben arrdl, hogy rendelkezésre all-e a fotdzni kivant iratanyag.

Az érvényes fotdjegyet vagy -bérletet és a fotézni kivant anyagot a kutatOteremben a levéltar
munkavallal6janak minden esetben be kell mutatni.

A felvételezés figyelemmel kisérése a levéltar munkavallalojanak joga és kotelessége. A kutatdterem
vezetbje vagy ezzel megbizott munkavallalo(i) jogosult(ak) a levéltari korlatozasok alapjan
ellen6rizni és megtiltani az iratanyag fotozasat.

Altalanossagban nem fotézhatok a konyvtar allomanyiba tartozé kotetek, és az 1895 utani
anyakonyvi kotetek és mikrofilmek.

Vakut, egyéb megvilagitd eszkozt hasznalni tilos!

A Magyar Nemzeti Levéltar kezelésében talalhato iratokrdl készitett kutatéi masolatok tipustol és
hordozotdl fliggetlentil csak kutatasra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely
moédon publikalni, nyilvanossagra hozni vagy nyilvanosan elérhetévé tenni nem szabad. A levéltar
csak a levéltari reprografia altal készitett felvételekre ad ki kozlési engedélyt.



10. szdmii melléklet

ANONIMIZALAST IGENYLO NYOMTATVANY

Ugyiratszam:

Kérés azonositoja:

Kérjik a nyomtatvanyt értelemszerlien, olvashatéan /nyomtatott betiikkel kit6lteni!

A megrendeld NEVE: ... s
POSTAZAST CIIMIL ...ooviviiiceeceeeeceeeeteete ettt ettt ettt et et e e ae e e et et e eseesseseeteessenseseessessenseseessensenteeseessensesenes
SZAMIAZAST NEV, CIMNL ..oveieiiiieiceececeecte ettt ettt ettt e teeteeae e v eeseeteesseseeseessesseseeseessensenseeseessenrenseas

Adészam (nem maganszemeély @SETEN): ...

A fizetés médja (a megfelels beikszelendd): L] KiszriNz [ AtuTarAs

A FOND (ALLAG) TOVABBI JELZETELEM OLDALSZAM /
TORZSSZAMA (pl.: tétel, kiitfy, ikt.s3. sth.) FoLio

[SN]

w

10.

11.

12.

13.

14.

Az anonimizalas koltsége 300 Ft/oldal és a Levéltari szolgaltatasok dijszabdsa alapjan meghatarozott
digitalizalasi koltség.

Az anonimizalas soran felmertl6 koltségeket vallalom.

A megrendel6 alairasa




11. szdmii melléklet

KOZLESI ENGEDELY KERELEM A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR
IRATAIROL KESZULT MASOLATOK FELHASZNALASAHOZ

A formanyomtatvanyt javasoljuk elektronikusan kitlteni. Ebben az esetben AVDH alairast is elfogadunk.

Kérelmezd neve

E-mail cime

Levelezési cime

Megbiz6 neve és cime
(megbizo lehet intézmény, kiado,
szerkeszt6ség)

Szamlazasi név, cim

Adészam
(nem maganszemély esetén)

A kozolni kivant iratok pontos
levéltari jelzete

(helyhiany esetén kérjik a
poétlapon t6rténd kitdltést)

A kozzététel célja tudomanyos publicisztikai

(amegftelelé sziirke mez6

beikszelendd) oktatdasi magancéla
konyv TV/film

A kozzététel formaja
(amegftelel6 mezé
beikszelendd)

ujsag, magazin

digitalis kiadviny (DVD, CD)

tudomanyos folyoirat

internet/online tartalomszolgéltatas

kiallitasi katalogus

egyéb:

A kozzététel tervezett helye

A kozzététel tervezett cime

A kozzététel tervezett
idépontja

A tervezett példanyszam

Miisorszoras jellege TV, radio
esetében

(amegfelelé mez6
beikszelendd)

helyi Burépa-szerte
regionalis vilagszerte
O1sz4gos egyéb:

Alulirott bintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek. Kételezem
magam arra, hogy a személyes adatokat is tartalmaz6é masolatokat az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informdciészabadsagrol szo6l6 2011. évi CXII. térvény 12. §-dban meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel.
Tudomasul veszem, hogy a digitalis felvételeket mas kiadvanyban, egyéb internetes felileten megjelentetni vagy
harmadik félnek atadni csak a Magyar Nemzeti Levéltar elézetes engedélyével lehetséges.

alairas

* A Magyar Nemzeti Levéltar féigazgatoi utasitasa alapjan a kézlési dij megallapitasa egyedi elbiralas alapjan térténik.

A koézlési engedély egy alkalomra szol.
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NYILATKOZAT
A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR ALTAL MASOLATBAN ORZOTT LEVELTARI ANYAG
FELHASZNALASAROL

A kapcsol6d6 masolatmegrendeld szama:
A megrendeld NEVE: ... ... ...t s
SzUletési NéV: ..ot

Sztiletési hely, idS: ...

ANYJA NEVE: Lottt

Alland6 lakeim: .......oooeiiiiiiiiiniiii

LevelezEsl CIm: ..ot

Alulirott tudomdsul veszen, hogy a fent hivatkozasi szamon szereplé megrendelés keretében megrendelt
masolatokat a Magyar Nemzeti Levéltar kutatasi, tajékoztatasi, adatkigydjtési céllal adta ki, a magan-és

tudomanyos kutatasok megkonnyitése céljabol.

Tudomdsul veszem tovabba, hogy a levéltari anyagra az eredeti iratot 6rz6 intézmény jelzete mellett a Magyar
Nemzeti Levéltar Tudomanyos Igazgatdsaga éltal kiadott és a https://mnl.gov.hu/hogyan_hivatkozzunk

weboldalon kézzétett hivatkozasi mintaban megadott szabdlyok szerint kell hivatkozni.

Jelen nyilatkozat alairasaval fudomdsul vesgen, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar altal (mikrofilmes vagy digitalis)
masolatban 6rzott levéltari anyag kbzléséhez, kozlési engedély kiadasa érdekében minden esetben a levéltari

anyagot az eredeti formaban 6rz6 levéltari intézményhez kell fordulni.
Alulirott nyilatkozom, hogy kozlési engedély nélkil a masolatmegrendelSben a pontos levéltari jelzet alapjan

megnevezett masolatokat harmadik fél részére nem tovabbitom, azokat semmilyen kiadvanyban vagy egyéb

internetes felilleten nem jelentetem meg, és mas médon sem teszem kozzé.

A megrendel6 alairasa



MELLEKLETEK

TAJEKOZTATOK



13. szdmii melléklet

NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOT TARTALMAZO IRAT KUTATASAHOZ

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL tv. 24. § (2)
bekezdés b) pont alapjan alulfrott ... ,

sziiletés helye ésideje: ... ,

allando lakoOhely: ... mint a
levéltari anyagban szerepl$ személyes adat

o érintettje/
o az elhunyt érintett 6rokose/
o az clhunyt érintett Ptk. szerinti hozzatartozoja, vagy bejegyzett élettarsat

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzend6

hozzéajarulok.

A hozzajarulas érvényességének vegdatuma: ..o

A kutatni kivant iratanyag megnevezése, levéltari jelzete: ...

Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy a kutaté a megismert személyes adatokat a kutatds célja szerint
felhasznalja, ennck keretében:

o aszemélyes adatokat tartalmazé iratrél masolatot készithet/készittethet
o aszemélyes adatokat tartalmazé iratot publikalhatja.®

Kelt: /20 év hénap nap

a nyilatkozat kiad6janak sajat kezt alairdsa

Tanuk

NEV: i NEV: e
Lakeim: ..o Lakeim: ooooviiiiiiiiiii,
Szig. szam: ... Szig. szam: ...
AlAfras: .o AlATrAs: oo
VAGY

Ugyvédi ellenjegyzés:

* A megfelel6 rész alahuzando.
> A megfelel6 rész aldhtzando.
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A LEVELTARI ANYAGBAN KUTATAST VEGZO SZEMELYEK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESEROL

©)

@)

A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN

Tdjékoztatink, hogy a litogatsi jegy kiaddsakor felvett személyes adatait a Magyar Nemzeti 1 evéltar nyilvantartisba

veszi és a jelen tajékoztatiban foglaltak szerint kezel.

®

(i)

)

(vi)

(vii)

Az adatkezel§: Személyes adatainak kezelSje a Magyar Nemzeti Levéltar (Székhelye: 1014.
Budapest, Bécsi kapu tér 2-4., Tel: +36 1 225 2883; e-mail: info@mnl.gov.hu —
»Adatkezel6”)

Adatvédelmi tisztviseld: Az Adatkezelé rendelkezik adatvédelmi tisztviselovel, akit a
vonatkoz6 jogszabalyok alapjan adatvédelmi tgyekben koézvetlentl is megkereshet. Az
adatvédelmi tisztviselS: dr. Horvath Antal (cim: 1015 Budapest, Hattya utca 16. IV. 2. e-mail:
adatvedelem@mnl.gov.hu, tel: +36 20 9119098).

Az adatkezelés célja: A litogatdi jegy, kozlési engedély kiadasa és a kutaté nyilvantartisba
vétele a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi
LXVI. térvény (,,Ltv.”) rendelkezései szerint az Ltv-ben meghatarozott nyilvantartasi
kotelezettség  teljesitése és az Ltv-ben meghatarozott kutatasi feltételek meglétének
ellenérzése/igazolasa, masolati megrendeld esetén szolgaltatas teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVIL térvény “(,Ltv.”) 22. § (2) — (4) bekezdései, melyek az
Adatkezel szamara kotelez6vé teszik az adatkezelést.

Az Adatkezel6 a Magyar Nemzeti Levéltar a kutatétermeiben térfigyel6 kamerat tizemeltet. A
személyes adatok ezekkel Gsszefliges kezelése az Adatkezel6 vagyonvédelemhez, kbzvetve a
koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVIL
torvény 13. §-dban meghatarozott, a levéltari anyag meglrzésére és védelmére vonatkozo
kotelezettségeinek teljesitése érdekében torténik.

A személyes adatok (tovabbitasanak) cimzettjei: Személyes adatait az Adatkezel6 kizarélag
a feladatkorének keretei kézott torvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi feliigyeletet
gyakorld szerv; munkatigyi, polgari jogi, kozigazgatasi per kapcesan a birdsag; biintetSeljarasban
a birdsag, az tgyészség és a nyomozo hatdsag részére tovabbithatja.

Adattovabbitas az EU-n kiviil: Az Adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére nem tovabbitja a kutatdssal 6sszefliggésben felvett személyes adatait.

Kiegészitd tajékoztatas a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 1orténd védelmérdl és a:

ilyen adatok_syabad dramlisarsl, valamint a 95 /46 EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl s6l6, az EUROPAI

PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 sz, rendelete (z,Rendelet”) 13. cikk (2) bekezdése alapjin

@

A személyes adatok tarolasanak idGtartama:

Az Adatkezel6 a kutatasi tevékenység soran felvett, vagy azzal Gsszefliggésben keletkezett
személyes adatokat az adatokat tartalmaz6 okiratra vonatkozé szabdlyok szerint 6rzi meg:

- a kutatasok engedélyezésével (kutatasi kérelmek, illetve adatlapok és mellékleteik, kutatok
és latogatojegyek nyilvantartasa), valamint a kutatasi tgyekkel kapcsolatos panaszok, a latogatéi


mailto:adatvedelem@mnl.gov.hu
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(i)

(iif)

)

jegy megvonasa targyaban keletkezett, személyes adatokat is tartalmazé okiratokat 15 évig 6rzi,
ezt kovetden az iratok levéltarba kertlnek,

- papiralapu kérSlapok iktatokdnyve, kutatonaplé; masolasi kérelmek iktatokdnyve esetében
15 évig,

- papiralapu kérélapok, az eredeti iratok hasznalatanak tilalma aloli felmentéssel és a levéltar
iratanyagaval kapcsolatos kozlési- és jogdijligyekre vonatkozo papiralapu iratok esetén 10 évig,
- kutatok részére masolatok készitése, kiaddsa targyaban keletkezett papiralapu
megrendelSlapok esetén 15 év a megbrzési id6.

Tajékoztatas az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairél: On, mint az Adatkezel6 4ltal
kezelt személyes adatok jogosultja kérelmezheti az Adatkezel6tél az Onre vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, — a Rendelet 17. cikkében
meghatirozott esetekben és kivételekkel kérheti — az adatok torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen.

Hozzajarulason alapulé adatkezelés: Amennyiben személyes adatai kezelésének jogalapja
az On hozzajarulasa, Ggy a hozzajarulast barmely idépontban jogosult visszavonni. A
hozzéajarulas visszavonasahoz val6 jog nem érinti a visszavonas elétt, a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerlségét;

Feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga: Személyes adatai kezelésével
kapcsolatban panaszt nydjthat be az illetékes feliigyeleti hatésaghoz:

Feliigyeleti Hatésag neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefonszama: +36/1-391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

A személyes adatok forrasa: Az Adatkezel§ dltal kezelt személyes adatai a kutatds
megkezdése el6tt On édltal megadott adatok. Az Adatkezel6 nem kezel nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbol szarmazoé adatokat az On kutatési tevékenységével 6sszefiiggésben.

Az Adatkezeld altal a kutatasi tevékenyséoével osszefriooésben kezelt szemiélyes adatai

Kutat6 neve, Sztletési neve, Anyja neve, Sztletési helye és ideje, Lakcime, Levelezési cime,
Allampolgérséga,

Kilon hozzajarulds esetén elérhetsége (telefon/e-mail):

Kozvetve a kutatasi tevékenység nyilvantartasaval kapcsolatban létrehozott egyéb adatok - a (2) (i)

pontban felsorolt okiratok érintettel &sszefiiggésbe hozhaté tartalmi elemei.
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TAJEKOZTATO A KULFOLDI ORSZAGOK KUTATOIVAL SZEMBEN FENNALLO ADATVEDELMI

KOVETELMENYEKROL

Az BEurépai Gazdasagi Térség tagallamanak allampolgarai akkor végezhetnek kutatast személyes adatot

tartalmazoé levéltari iratanyagban a védelmi idén beliil, ha érvényes Tamogaté allasfoglalassal rendelkeznek.

Ausztria Lettorszag
Belgium Liechtenstein
Bulgaria Litvania
Ciprus Luxemburg
Csehorszag Magyarorszag
Dania Malta
Esztorszag Németorszag
Finnorszag Norvégia
Franciaorszag Olaszorszag
Gorégorszag Portugalia
Hollandia Romania
Horvatorszag Spanyolorszag
Trorszag Svédorszag
Izland Szlovakia
Lengyelorszag Szlovénia

A nem Eurdpai Gazdasagi Térség tagallamanak allampolgara kutatasanak engedélyezésekor figyelembe kell
venni az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 45. cikk (1) bekezdése szerinti megfelel6ségi hatarozat meglétét.
A vonatkozo rendelkezés szerint személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkézi szervezet részére
torténd tovabbitasara akkor kertlhet sor, ha a Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a
harmadik orszag valamely teriilete, vagy egy vagy tobb meghatarozott dgazata, vagy a szoban forgo
nemzetkdzi szervezet megfelel§ védelmi szintet biztosit. Jelenleg az alabbi orszagok rendelkeznek
megfelel6ségi hatarozattal:

Andorra, Argentina, Kanada (gazdasagi szervezetek), Ferder Szigetek, Guernsey, 1zrael, Isle of Man, Japan,
Jersey, Uj—Zéland, Dél Korea, Svijc, Egyesult Kiralysag, Egyesilt Allamok (azon szervezetek esetében,
melyek részt vesznek az EU-US Data Privacy Framework egyezményben — a szervezetek listdja az alabbi
linken érhetd el: https:/ /www.dataprivacyframework.gov/s/participant-search) és Uruguay.

Mas orszagok allampolgarai személyes adatot tartalmazé levéltari iratot védelmi idén belil csak

anonimizalt masolattal, vagy az érintett hozzajarulasat tartalmazé nyilatkozattal kutathatnak.



KUTATOI ADATLAP MINTA

A kutato neve:

E-mail cim:

Ugyfélkapun autentikalt:

Datum:

A kutato sziiletési vezetékneve:

A kutat6 sziiletési utoneve(i):

Anyja sziiletési vezetékneve:

Anyja sziletési utoneve(i):

A kutato sziiletési helye:

A kutato sziletési ideje (év-honap-nap):

A kutat6 allandé lakhelye

Allampolgarsag:

A kutat6 allandé lakhelye

Orszag:

Viros:

Ut/utca/tér, stb.:

Hazszam, emelet, ajto, stb.:

Iranyitészam:

A kutato levelezési cime, ha eltér az allando lakcimt6l
Orszag (levelezési cim):

Viros (levelezési cim):

Ut/utca/tér, stb. (levelezési cim):
Hazszam, emelet, ajto, stb. (levelezési cim):
Iranyitoszam (levelezési cim):
Telefonszam:

Mobilszam:

16. szdmii melléklet

A kutatas megkezdésének helye a Magyar Nemzeti Levéltar (MNL) alabbi tagintézménye:

A kutatas targya:
A kutatasi téma idShatara (pontos évkor vagy szazad):

A kutatas jellege:
Kutatoi nyilatkozat elfogadasa

Nyilatkozat
Elfogadom: Igen/Nem

Nyilatkozat a levéltari iratok betekint6i adatainak megismerhet&ségérdl
Kiadhat6 a levelezési cimem: Igen/Nem

Kiadhaté az e-mail cimem: Igen/Nem

Kiadhat6 a telefonszamom/mobilszamom: Igen/ Nem

Adataim kiadasarol értesitést kérek a levelezési cimemre: Igen/Nem

Adataim kiadasarol értesitést kérek az e-mail cimemre: Igen/Nem

Adataim kiaddsarél nem kérek értesitést.: Igen /Nem



LATOGATOI JEGY MINTA
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MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

Anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Sziletési név:

Allandoé lakeime:

<<Mai datum>>

<<Kutato neve>>

<<Anyja neve>>
<<Sziletési hely és id6>>
<<Sziiletési név>>

<<Alland6 lakcim>>
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KISEROJEGY/ORJEGY MINTA

Az 6rjegyen rogziteni kell a raktari egységet, valamint a kiadas tervezett id6pontjat.

ORJEGY

77,
MAGYAR
NEMZETI
LEVELTAR

22 MAGYAR G T
m nimzert  KISEROJEGY
LEVELTAR

Kérés azonositéja

«Azonosité»

Kotatd neve

«Kutatd»

Leirds: epység azonositdga
«Leirdsi_egység»
Tovibb: jelzetelemek
«Levéltin epység/jelzety

Kérés leadizinak :deje
«Létrehozds_idejen

Kiadds tervezett ideje
«Kiadds_tervezett_idépontja»

Megjegyzés
«Jegyzetels

Rakeisi jelzet
«Raktari jelzet» «Raktdri egység upusa»

RN

Kérés azonositéja
«Azonosito»

Kutatd neve

«Kutato»

Leirds: egrsép azonositdsa
«Leirdsi_egység»

Tovibb: jelzetelemek
sLevéltin eprség/jelzety

Kérés leaddzdnak ideje
«Létrehozds_ideje»

Kiadis tervezett ideje
«Kiadads_tervezett_idépontja»

Megiegyzés
«Jegyzeteln

Raktin jelzet
«Raktadri jelzet» «Raktdri egység tpusa»

Atvétel idépontia:

Kutato aldiriza:
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