Utmutaté a hivatkozasok és roviditések egységes elkészitéséhez

a Magyar Nemzeti Levéltar tudomanyos kiadvanyaihoz

I. Az Utmutato alkalmazésa

I. a) Az Utmutatd valamennyi MNL altal 1étrehozott 6ssz- és tagintézményi tudomanyos
kiadvany készitésénél alkalmazando, tekintet nélkiil arra, hogy elektronikusan vagy
hagyomanyos, nyomtatott kiadvanyként jelenik meg az adott mii. Konferenciakdtetek,
monografidk, levéltari fiizetek, évkonyvek, valamint a forraskiadvanyok bevezetd
tanulmanyainak készitésénél, illetve a forrasszovegekben alkalmazott jegyzetek tartalmi
elemeinél is alkalmazando. A tagintézmények honlapjan megjelend tudomanyos igényt
kozlemények esetében is ezt a szabvanyt kell alapul venni.

Az Utmutaté nem terjed ki a forraskozlésekre, amelyek alapelveit minden esetben a kozreadd
hatarozza meg. A forraskdzlés szabdlyait az ilyen tipusu kiadvanyokban az eldszoban
rogziteni kell.

b) A nem tudomanyos kiadvanyok, k6zlemények (ismeretterjesztd, levéltar-pedagdgiai
munkak, képes albumok) esetében egyszeriisitve hasznalatos, de — amennyiben alkalmaznak
jegyzeteket — a miivekre valo hivatkozasoknak a levéltari jelzetek megadasanak ez esetben is
igazodniuk kell az Utmutatoban megfogalmazottakhoz. (A levéltari jelzetekre torténd
hivatkozast kiilon szabalyzat — Hogyan hivatkozzunk? — foglalja 6ssze, amely megtalalhato
honlapunkon.)

c) A Magyar Nemzeti Levéltar konyvsorozatai koziil a ,,Disszertaciok a Magyar Nemzeti
Levéltarban” konyvsorozat alapvetden elektronikus kiadvanyként késziil 6nalléo ISBN
szammal. Ha az elektronikus mellett nyomtatott kiadasra is sor keriil, annak 6nall6 ISBN
szamot kell kérni és tigyelni kell arra, hogy a szines képek milyen elrendezésben
szerepeljenek a kotetben (a f0szovegben szétszortan vagy a kotet végén egyben).

d) A kéziratok altalanos helyesirasara, tovabba a személy- és foldrajzi nevek, térvények,
jogszabalyok, valamint a szamadatok helyesirasara vonatkozdan (az idézett szovegben tortént
eredeti el6fordulas kivételével) az érvényben 1évd akadémiai helyesirasi szabalyzat az
iranyad6: A magyar helyesirds szabalyai (jelenleg) 12. kiadasa, illetve kiegészitései.)

II. A szakirodalmi és levéltari hivatkozasok

1. Mind a szakirodalmi, mind a levéltari hivatkozasokat a f6szoveg labjegyzeteiben helyezziik
el, roviditett formaban:

Szakirodalom: Bonis 1971, 44.; Ember 1937, 85. => A név normal betii, nem verzal és nem
kiskapitalis.

Levéltari jelzet: HU-MNL-OL-P 325-X1.-1.; HU-MNL-OL-E 148-a.-26-19.; AT-OStA-
HHStAUA-AA-86.-31-32. => Az intézmények neve a nemzetkdzi levéltari szabvanynak
megfelelden jeldlendd, levéltari szintek szokdz nélkiili kotdjellel kdvetkeznek.

Labjegyzetekben felsorolasndl az egyes tételek elvalasztasara a pontosvesszot (;) hasznaljuk.
Példaul: 1868. évi XLI. tc. 3. §.; 1937. évi XIX. tc.

2. A roviditésjegyzéket a konyv végén helyezziik el ,,Bibliografia” focim alatt az alabbi
csoportositasban és sorrendben.



A Bibliografian beliil alcimként az egyes forrascsoportok megnevezésével — Levéltari
forrdsok, Kiadott forrasok, Szakirodalom (a folyodiratcikkek is ide értenddk), Sajto (hetilapok
¢és napilapok), Torvények jogszabalyok — a forrascsoportokon beliil a roviditések
betiirendjében kell elhelyezni a hivatkozott forrdsok adatait. A Bibliografiaban csak a
ténylegesen hivatkozott munkak szerepeljenek. A hivatkozott jogszabalyokat, amennyiben
tobb alkalommal €s konkrét szoveghelyre utaldéan hivatkozunk ra, roviditett forméban
ugyancsak megadhatjuk a Bibliografia végén.

Akkor is igy kell eljarni, ha egy forrasra vagy szakirodalomra csupan egyetlen alkalommal
hivatkozik a szerzd, illetve, ha a tanulmany szovege csak utal egy kapcsolodo fontos miire, de
konkrét szoveghelyre nem hivatkozik.

3. Levéltari forrasokra torténd hivatkozas ajanléasat lasd:
https://mnl.gov.hu/hogyan_hivatkozzunk

4. Kiadott forrasok

A forraskiadvanyok esetében célszerii a legrovidebb roviditést alkalmazni, elsésorban azt,
amelyet a korszak kutatoi gyakran hasznalnak és amely bevett roviditésnek szamit.

Valamennyi hivatkozas esetében az egyszerliséget és az atlathatosagot kell szem el6tt tartani.
Nem ragaszkodunk tehat a forraskiadvanyok roviditésénél mereven a szerzd/szerkeszto és
évszam roviditésmodhoz.

Bél Matyas levelezése = Bél Matyas levelezése. Sajt. ala rend., bevez. irta, jegyzet.:
Szelestei N. Laszl6. Bp., 1993.
Géresi 1897 = Géresi Kalman: A nagy-karolyi grof Karolyi-csalad oklevéltara. V. Bp., 1897.

HO = Hazai okmanytar. Codex diplomaticus patrius. Kiadjak Ipolyi Arnold — Nagy Imre —
Paur Ivan — Rath Karoly — Véghely Dezsd. [-VIII. Gydr, Bp., 1865-1891.

5. Szakirodalom

a) Nem tesziink kiilonbséget a konyv, konyvrészlet, periodika stb. k6zott, ezért nem kell kiilon
csoportositva megadni a felhasznalt szakirodalmat, csupan betiirendbe kell rendezni. A kotet
szerzO0jét, cimét vagy az irdst kozl6 kotetét, folyoiratét is normal karakterekkel irjuk. A
bibliografiai adatok felsorolasanal a szerzd/szerkesztd teljes nevét adjuk meg, nem csak a
keresztnév kezddbetiijét. A konyvkiadd nevét nem sziikséges feltlintetni, de feltiintethetd. Ez
esetben azonban a bibliografidban szerepld 0sszes hivatkozott mii esetében meg kell adni
egységesen ezt az adatot is a kdvetkez6 formaban (Akadémiai Kiado, Bp., 1998.). Tobb
szerz0 munkdjat tartalmazo tanulmanykatet esetében a szerkeszté donti el, hogy a kotetben
szerepld tanulmanyokat e tekintetben hogyan egységesiti (kiegésziti vagy elhagyja a
konyvkiado nevét). A kiadas helyét Budapest esetében Bp. formaban roviditjiik, egyéb
varosneveknél nem alkalmazunk réviditést.

A kiadvanyok bibliografiai adatainal az azonositashoz nélkiilozhetetleneket kell felvenni. A
kiadas helye és éve eleve kijeldli, hogy melyik kiadast hasznalta a szerzd. (Nem kell
feltiintetni pl. 2. jav. kiadas.)

b) Alapelv, hogy a szakirodalmat a szerzd nevével és a mli megjelenési idejével roviditjiik,
legyen sz6 akar kotetrél, folyoiratcikkrél, vagy olyan sajtokozleményrdl, amelynek szerzoje
ismert.


https://mnl.gov.hu/hogyan_hivatkozzunk

Bonis 1971 = Bénis Gyorgy: A jogtudé értelmiség a Mohacs elétti Magyarorszagon. Bp.,
1971.

Ember 1937 = Ember Gy6z6: A magyar kiralyi helytartdtanacs iigyintézése 1., 1724-1783.
(els6 kozlemény). Levéltari Kozlemények 15. (1937) 84-161.

Oldalszamra hivatkozas: a roviditett alak utan vesszo kovetkezik, majd a hivatkozott
oldalszam(ok).

A fenti példak alapjan: Bonis 1971, 23.; Ember 1937, 67.

c¢) Azonos csaladnevii szerzok azonos évben kdzreadott kotetei esetében, megkiilonboztetésiil
a hivatkozasoknal a szerzok keresztnevének betiijelét is megadjuk:

Kovacs E. 2017; Kovacs T. 2017.
Oldalszamra hivatkozas: Kovacs E. 2017, 26.; Kovacs T. 2017, 47.

Azonos csaladnevii és azonos kezddbetiis keresztnevii szerzok esetében, ha publikacidjuk is
azonos évben keletkezett, kiirjuk a teljes nevet.

Szabd Istvan 2016; Szabd Irén 2016.
Oldalszamra hivatkozas: Szabo Istvan 2016, 23.; Szab6 Irén 2016, 45.

d) Egy szerzotol felhasznalt tobb mii esetében, amennyiben a megjelenési év megegyezik, az
évszam utan tett (szokoz nélkiili) betlijelzéssel tesziink kiilonbséget a felhasznalt kotetek
kozott; a sorrendet ez esetben a betlirend hatarozza meg:

Engel 2003a; Engel 2003b

Engel 2003a = Engel Pal: Zsigmond baroi. In: Honor, var, ispan. Valogatott tanulmanyok.
Szerk. Csukovits Enikd. Bp., 2003. 225-246.

Engel 2003b = Engel Pal: Prozopografia. In: A torténelem segédtudomanyai. Szerk. Bertényi
Ivan. Bp., 2003.

Oldalszamra hivatkozas: Engel 2003b, 45.

¢) Konyvek esetében megadjuk a sorozatcimet is (ha van), a cimet kdvetden zardjelben; ha a
sorozat egyes koteteit sorszammal is ellattak, akkor azt is.

Wertner 1892 = Wertner Mér: Az Arpadok csaladi torténete. (Torténeti nép- és foldrajzi
konyvtar 51.) Nagybecskerek, 1892.

Kovach 1988 = Kovach Imre: Termeldk és véllalkozok. Mezdgazdasagi kistermelok a magyar
tarsadalomban. (Rétegzddés-modell vizsgalat [X.) MSZMP KB Térsadalomtudomanyi
Intézete, Bp., 1988.

f) Tanulmanyok, konyvrészletek esetében In szocskaval adjuk meg a befoglalé mii adatait, s
az adatsor végén jelezziik a tanulmany, konyvrészlet kezdo €s befejezd oldalszamat.
Folydiratoknal nem alkalmazzuk az In-t.

Forgd 2019 = Forgd Andras: Korszakvaltas — elitvaltas? A piispoki kar a torok kitizése utani
évtizedekben. In: Katolikus egyhazi tarsadalom Magyarorszdgon a 18. szdzadban. Szerk.
Forgd Andréas — GOzsy Zoltan. Pécs, 2019. 73-92.



g) Szerkesztett, illetve a szerkesztovel is rendelkezd miivek esetében a szerkesztd neve a cim
moge kertiljon, ne elé.

Esztergomi érsekek 1001-2003. Szerk. Beke Margit. Bp., 2003.

Konyvsorozatban megjelent tanulmany esetében a konkrét kotet szerkeszté(i)nek nevét kell
megadni (nem a sorozatszerkesztoét), a kovetkezoképpen:

Bénszki 2011 = Banszki Hajnalka: Nagy Sdmuel és Leffler Samuel, Nyiregyhaza torténetének
korai kronikasai. In: Szabolcs-szatmar-beregi Levéltari Evkonyv 19. Szerk. Galambos Sandor
— Kujbusné Mecsei Eva. Nyiregyhaza, 2011. 253—-265.

h) Szerkesztett miivek esetében egyarant lehet révid(itett) cimre (Esztergomi érsekek) és
szerkesztore (Beke 2003) hivatkozni roviditéskor a célszerliség szerint, &m nem szerkesztett,
hanem szerzéként jegyzett mii (konyv, konyvrészlet, tanulmany, cikk esetében) mindig a
szerz neve ¢és a kiadas éve hivatkozasi modot alkalmazzuk.

1) Tobb szerzd/szerkeszté nevének megadasa: ha haromnal tobb szerzéje/szerkesztdje van egy
miunek, akkor az els6 név feltlintetése utan az ,.et al.” kovetkezzék.

Pé¢ldaul: Beke et al. 2003.
j) Roviditett vagy hidnyosan feltiintetett bibliografiai adatok jelzése:

Ha a hivatkozott munka cimlapjan roviditve szerepel a szerz6 keresztneve, | ]-et alkalmazva
egészitsiik ki (amennyiben ez lehetséges).

Ha a kiadas helye, éve nem szerepel a cimlapon, akkor H. n., illetve E. n., illetve H. é. n.
szerepeljen, &m ha valamelyik adat kiderithetd, akkor az [kapcsos zarojelben] szerepeljen.

Példaul: H. n. [Bp.], 1938., vagy: Bp., é. n. [1938.], vagy: H. é. n. [Bp., 1938.]

k) Sajtotermékben megjelent forrasra vald hivatkozas esetében is a szerzd csalddneve, évszam
roviditésmodot kell alkalmazni. A cikket tartalmaz6 sajtotermék adatainak megadasanal pedig
a napilap és hetilap neve, a megjelenés éve, a nap és az oldalszam szerepeljen.

Példa:
Bulyovszky 1863 = Bulyoszky Gyula: Budai Julia. Nefelejts 1863. februar 8. 572-573.

Amennyiben a cikk szerzdje monogrammal szerepel, vagy nem ismert, akkor a szerzd neve
helyett a monogramot, vagy a cikk roviditett cimét kell szerepeltetni évszdmmal. Ha az
alnéven, vagy monogrammal jel6lt szerz6 neve megtudhatd, azt [ ]-ben jel6lve kell megadni
¢s a hivatkozaskor a szerz valddi nevére kell hivatkozni.

Példa:

Karacs 1846 = Toth Istvan [Karacs Teréz]: Visszhang a magyar férendli ndk neveltetése
iigyében emelt ,,Szozatra". Honderii 1846. 1. 21-24.

1) Internetrdl letoltott, de alapvetden papiralapti anyagok esetén (pdf) kettds hivatkozasra
nincs sziikség, akkor sem, ha interneten és nyomtatott valtozatban is megtalalhat6 a forréas.
Minden esetben a nyomtatott kiadvany adataira kell hivatkozni, a pontos oldalszam
megadasaval, az internetes linket nem kozoljiik.



m) A nem papiralapti, csak interneten (ISBN és ISSN szam nélkiili) megjelent cikkeket a
kovetkezOképpen kell idézni: A letoltott anyag adatai: szerzo és cim, majd a weboldal cime (a
hozzaférés ideje).

Példa:
Oléh 2017 = Olah Tamas: Nyaradselye reformatus templomanak segélyezése.

http://reformacio.mnl.gov.hu/nyaradselye reformatus templomanak segelyezese
(Hozzaférés: 2017. janius 2.)

n) Sem az ISBN szammal rendelkez6 elektronikus kiadvanyok, sem a csak interneten
kozzétett, de ISBN-nel nem rendelkezd kozlemények esetében nem kell kiilon internetes
forrasok csoportot alkotni a Bibliografian beliil, egyszeriien be kell sorolni a k6zleményt a
megfeleld kategoriaba (pl. szakirodalom, kiadott forrasok).

0) Idegen nyelven megjelent forrasra torténd hivatkozas:

Idegen nyelvii kdnyv esetében a szerzd/szerkesztd nevének megadésa hivatkozaskor a
kovetkezOk szerint torténjen: a vezetéknév keriiljon elére, majd egy vesszo utan a keresztnév
kezddbetiije. Ugyanez a helyzet magyar szerzOk idegen nyelvii publikacioi esetében is.

Derolez 2004 = Derolez, Albert: The Palaeography of Gothic Manuscript Books. From the
Twelfth to the Early Sixteenth Century. Cambridge 2004.

Idegen nyelven megjelent munkék esetében a Szerkeszt6(k) sz6 megjeldlését a kotet
megjelenésének nyelvén, a nemzetkozileg is alkalmazott roviditési formaban tiintesse fel (Ed.,
Hrsg., Red. stb).

Amennyiben egy kiadvany magyar nyelven is megjelent, de a szerz6 a korabbi, idegen nyelvil
kotetet hasznalta, ez esetben az idegen nyelvii kotet adatait kell megadni. Az idegen nyelvii
kiadvany magyar nyelvii forditasanak adatait csak akkor kell feltiintetni, ha a szerz6 azt
hasznalta fel munkajahoz.

Latin nyelven kiadott miivek és szerzojiik/szerkesztdjiik nevének latin alakban torténd
feltiintetése esetén a szerzd/szerkesztd nevének eredeti alakjara hivatkozzunk a
kovetkezOképpen:

Példaul:

Bél 1735-1742 = Bel, Matthias [Bél Matyas]: Notitia Hungariae novae historico-geographica.
I-1V. Viennae, 1735-1742.

Zwinger 1577 = Zvingerus, Theodorus [Zwinger, Theodor]: Methodus apodemica in eorum
gratiam, qui cum fructu in quocunque tandem vitae genere peregrinari cupiunt. Basileae,
1577.

Idegen nyelvii munkék esetében a cimet nem sziikséges magyar forditdsban megadni, az
eredeti adatokat kell kozolni.

p) Tobbkotetes munka esetén a kotetek szama a cim utan kozvetleniil (de kotet vagy kot. szo
nélkiil) szerepel.

Példaul: Pauler Gyula: A magyar nemzet torténete az Arpadhazi kiralyok alatt. I-11. Bp.,
1899.


http://reformacio.mnl.gov.hu/nyaradselye_reformatus_templomanak_segelyezese

A hivatkozaskor ilyen esetben elegendd a valoban hasznalt kétetre hivatkozni. (Ez esetben az
¢vszam ¢€s a kotetsorszam kozé vesszot tesziink, utana kovetkezik az oldalszam.)

Példa: Pauler 1899, I. 67.
III. Tovabbi, a szerkesztéi munkat nagyban segitd kéréseink:

Formai kovetelmények: kozlésre szant anyagot MS Word formatumban (doc, docx) kell
elkésziteni, Times New Roman 12-es betiivel, formazasoktol mentesen, balra rendezetten. A
szovegben ne alkalmazzanak elvalasztast, tabulatort, a gondolatok bevezetésére grafikai
jeleket, szimbolumokat, aladhtizast, ritkitast, cimsor, félkovér, vagy kurziv kiemelést. A
jegyzeteket labjegyzetként, automatikus szdmozassal kell elkésziteni.

A szdveg tagoldsa: kiilondsen a nagyobb terjedelmil anyagok esetén, a szoveget fejezetekre
kell bontani, a tagolasnal lehetéleg maximum két cimmélységet kell hasznalni. A kézirat
fejezeteit, alfejezeteit nem szamozzuk. Nagyon indokolt esetben kiilondsen strukturalt (mar
tobb szintet tartalmaz6) tanulmany esetében ettdl a szabalytol el lehet tekinteni.

Cimadas: mind a tanulmany cime, alcime (ha van), mind a fejezetcimek és alcimek esetében
torekedni kell a tartalmat vilagosan kifejez6, targyszerti, ugyanakkor terjedelmileg is jol
kezelhetd, idealis esetben harom-négyszavas cimek alkalmazasara. A cimeknél ne
hasznaljunk labjegyzeteket, az ide tartozo megjegyzéseket a legkdzelebbi kapcsolodo
szovegrésznél tegyiik meg, vagy ha ez nem lehetséges, akkor * jelet alkalmazzunk a
labjegyzetszam helyén.

Labjegyzet és foszoveg aranya: a megfelelé nyomdai megjelenités érdekében kiilondsen
iigyelni kell a labjegyzetek és a f6szoveg terjedelmi ardnyara. Labjegyzetben csak a
legfontosabb irodalmat kell feltiintetni, keriilni kell a hosszu idézeteket, a tulzottan hossza
magyarazatokat. A tilsagosan terjedelmes labjegyzetek melldzését vagy atalakitasat a
szerkesztOk minden esetben kérjék a szerzoktol!

= A kéziratban az évszazadokat — idézetek, tanulmany- €és konyvcimek eredeti el6fordulasanak
kivételével — arab szdmmal tiintetjiik fel.

= A szamokat egy szamjegy esetén, illetve, ha kiejtett alakjuk rovid (két szotag), betlivel adjuk
meg (pl. négy, harom), illetve ha a szam toldalékos formaban, Osszetételben, vagy névutds
kapcsolatban szerepel (pl. huszonotdt, ezernek, tizféle). A szamjegyekkel irt szamokat 6t
szamjegytél pont nélkiil tagoljuk, pl.: 15 234. (Kivétel a levéltari jelzetek.) Id6pont,
mértekegységek, pénzisszeg, statisztikai adatok esetében (egy szdmjegy esetén) is szamjeggyel
irjuk a szamokat.

= A kéziratban a torvények, jogszabalyok irasmddjat illetden (az idézett forrasszovegben valo
eredeti el6fordulds kivételével) a mai helyesirdsnak megfeleld, szabalyos format kell
alkalmazni.

= A kiemelendd szovegnél a szerz6 haszndlhatja a kurzivalasi lehetdséget az idegen nyelvii
szovegelemeknél, cimeknél és idézeteknél.

= A foszovegben keriilni kell a kozismert roviditéseket (pl., ti., ill.), ezeket kiirjuk teljes
alakjukban (példaul, illetve, tudniillik), &m a jegyzetekben szerepelhetnek (egységesen)
roviditve is. Datumok esetén a honapneveket a fszovegben betiivel teljes alakban (pl. julius),
a jegyzetekben (kivéve a napilapok datumozasat) roviditett alakban irjuk.

= A személynevek kozott a nagykotojelet betiikozzel, varosok esetében szorosan, azaz betiikoz
nélkil helyezziik el.



Pé¢ldéaul: Kovacs Tibor — Lengyel Janos, de Wien—Koln—Bonn.
Roviditett hivatkozasban azonban a szerzék kozt sem szerepel betiikoz: Kovacs—Lengyel.

= [dézetet ,,&s” jel koz¢é tesziink, az idézeten beliili idézetet »an. ludlabak« kozé tessziik. Az
idézetet nem kurzivaljuk.

A tulzést, irdniat, atvitt értelmii jelentést stb. jelzo kifejezéseinket idézdjel kozé tegyiik, pl. A
»fejlett” szocializmus épitése soran. (Az aposztrof egyediil a ’jelentésben’ értelmében
hasznalatos.)

= A szamok kozott kotéjelet és nagykotdjelet egyarant hasznalunk. Nagykotojelet (ALT
0150) akkor, ha -t6l -ig viszonyt fejeziink ki (példaul: 1944-1945, a 1015 évesek), kotojelet
(a billentylizeten szereplé minuszjel) pedig koriilbeliili érték meghatarozasakor (példaul: 5-6
jelolt, 10-12 résztveva stb.).

» Az idézetekben a szerzoi elhallgatast ... (ALT 0133) jel6li, de ha kihagyunk az idézetbdl,
akkor a ... szogletes zardjelbe keril: [...].

= A szerz0, szerkesztd vagy a forditd6 megjegyzésének formatuma: (A Szerzd), (A Szerk.) (A
Ford.) (Kiemelés — a Szerz0).

= A % jele és a szam kozott nincs szokoz: 50%.

= Roviditéseket a jegyzetekben hasznalunk, a f6szovegben nem. Gyakran hasznalt
roviditések:

jegyzet, jegyzetek = jegyz.

példaul = pl.

recto=r.

skk. = az adott és az azt kdvetd oldalak

tudniillik = ti. (csak labjegyzetben)

ugyanott = uo.

ugynevezett = Un.

Verso = V.

vesd Ossze = vo.

Nem roviditjiik 1d.-nek a lasd., hanem kiirjuk: Lasd a ....

Vlusztraciok:

A kotet/tanulmany szovegéhez kapcsolddo tablazatokat és abrakat, valamint az illusztracionak
szant képeket kiilon kérjik kiildeni, szdmozassal, képjegyzékkel és képaldirasokkal. Az
illusztracionak szant fényképek min. 300 dpi felbontasuak, JPEG vagy TIFF kiterjesztésiiek
legyenek.

A szdvegben kérjiik bejeldlni az illusztraciok javasolt helyét, ugyanakkor a leadott kézirat
szovegebe képeket ne illesszenek be!

A diagramokon szereplo jelzéseket fekete-fehérben is értelmezhetden kell elkésziteni. A
tablazatok esetén keriilni kell a labjegyzet alkalmazasat. A mindenképpen sziikséges
magyardzatokat a tablazat alatt szerepeltethetd rovid szovegben lehet megjeleniteni.

Az illusztraciok — kivéve a szoveg nélkiilozhetetlen részét képezdk — szerepeltetésérdl és
elhelyezésérdl — ahol lehet torekedve a szerzo javaslatanak figyelembevételére — a szerkeszt6k
dontenek.



Az illusztraciok jogtisztasagért minden esetben a szerzo felel.

Képalairasok esetén a kovetkez6 format kell kdvetni: a kép cime (a dokumentum jelzete, ha
sziikséges a fotd készitdje).

Kozgytijteményi munkatérs altal a munka soran készitett fotdbanyag (nem egyedi digitalizalas)
kozlése esetén elegendd az 6rzo intézmény neveét megadni.

A t6bb mondatos magyarazatokat tartalmaz6 képalairasokat keriilni kell. Ez esetben a
foszovegben, a képre utalaskor lehet megadni a sziikséges informéciokat.

Az illusztraci6 a tordelt anyagban csak akkor kap sorszamot, amennyiben a szévegben utalés
torténik ra. Ellenkezd esetben nem sorszamozzuk.



