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2015. ÉV
VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ

1. SZERVEZETI KERETEK, GAZDÁLKODÁS, SZEMÉLYI ÉS INFRASTRUKTUÁLIS ELLÁTOTTSÁG, MŰKÖDÉSI FELTÉTELEK

A 2015. évet a meglévő keretekben és változatlan infrastruktuális ellátottság és az előző év gazdálkodása alapján kezdtük meg, és végeztük szakmai munkánkat, viszont az év folyamán személyi változások történtek. 
A központi épületünk használati jogának kérdése még nem oldódott meg. Szorgalmaztuk az iratok állagának megóvása szempontjából oly fontos raktári elhelyezés minőségi javítását, azaz a raktárépületek felújítását. A külső raktáraink felújítási besorolásában a változás az, hogy a Keselyűsi úton lévő épület elsőbbséget kapott, ugyanis az esőzések ez évben is számottevő károkat okoztak az ott tárolt értékes iratanyagban. A raktárépület tetőzetének javítását célzó felmérések és a költségek ismeretében az előzetes egyeztetések alapján a javítási munkák áthúzódnak a következő év tavaszára. A Bartinai utcai épület rekonstrukciója is mielőbb szükséges, mert a régi épületrész vizes falai miatt az iratok, főleg a segédkönyvek penészesednek.
A számítógépes eszközpark bővítése, fejlesztése továbbra is aktuális kérdés, ugyan az 1956-os projekt kapcsán egy új számítógéppel gyarapodtunk. Csak jogilag tiszta programok használtunk. A 15-16 éves számítógépek bármikor tönkremehetnek. Az adatbázis építés, az elektronikus nyilvántartás, a ScopeArchiv biztonságossága és eredményessége az informatikai háttér megerősítését feltételezi továbbra is. 

A személyi feltételekben némi mozgás következett be. Mikrofilm-műhelyünkben dolgozó munkatársunk az év elején eltávozott. Majd az év első felében egy és ez idáig egyetlen levéltári kezelő munkatársunk nyugdíjba vonult, akinek sétáló ideje 2016 első napjaiban lejár. A tagintézmény összetétele megváltozott, július 1-től - négy hónap próbaidő után- egy levéltári kezelő munkába lépett. A nyugdíjba ment kollégánk státuszát december 1-től szintén levéltári kezelői munkakört ellátó munkatárs töltötte be. A szakmai feladatok ellátása nem igazán képzelhető el levéltári kezelők nélkül. Az évben gyakorlatilag 7 levéltáros kolléga nemcsak a MNL szintű kutatási programokban vett részt, hanem a kezelői teendőkből is jelentősen részesült. Többek között a beadványok, a megkeresések intézése eddigiektől eltérően minden levéltárosra jutott. Szintén a levéltárosokra hárultak az ellenőrző rendezési munkák is. Az év elején új gazdasági ügyintéző vette át a gazdasági teendőket. A próba idejének leteltekor a véglegesítésére nem került sor. Jelenleg a gazdasági ügyintézői munkakör betöltő munkatársunk munkájára hosszabb távon számítunk. Február végéig 4 közfoglalkoztatott dolgozott az intézményben. Majd 2 közfoglalkoztatottat alkalmaztunk, akik közül az egyik munkatárs elektronikusan rögzítette a korábbi rendezések raktári jegyzékeit, a másik munkatárs pedig a biztonsági mikrofilmezésben segédkezett.

2015-ben törekedtünk a takarékos intézményi gazdálkodásra. Pályázati támogatásból valósítottuk meg a levéltári napunkat, a levéltári éjszaka programját. Pályáztunk savmentes dobozok vásárlására és regeszta kötetünk előkészítésére.
I.2. SZAKMAI TEVÉKENYYSÉG 

Kiemeltként jelöltük meg a ScopeArchiv adatainak pontosítását, amely csupán a IV., V., VIII., XXIII. fondfőcsoport esetében történt meg. Előfeltételnek tartottuk a gyűjtemény revízióját, legutoljára 2001-ben volt teljes körű fond/állag összeírás. 

Több MNL szintű közös kutatási programban vettünk részt. Folytattuk az I. világháborúban elesettek adatbázisának összeállítását, a 2018-ban megjelenő kiadványba szánt források gyűjtését és történeti tanulmányok munkálatait. A Holokauszt 2015 projektben az áldozati névsorok összeállításához az iratfeltárást lezártuk határidőn belül, az iratok digitalizálása viszont eltolódott a nyár végéig. A HDKE részére elvégzendő felkérést október közepén kaptuk meg. Az idő rövidsége ellenére a megjelölt forrásanyagot (megyei árvaszék, pénzügyigazgatóság, elhagyott javak kormánybiztossága), kb. 20 ifm terjedelmű iratanyagot tekintettünk át, és a megadott szempontok szerint adatbázist készítettünk. Az 1956-os kutatás kapcsán elkészült az 1956-1963 közötti perek katasztere a lajstromkönyvek bejegyzései alapján. A Reformáció Emlékévhez kapcsolódó feladatainkat előkészítettük. A Roma projekt megvalósításához szükséges információkat megadtuk, és 5 publikálatlan érdekes forrást választottunk a közös kötet számára.

Az iratképző szervektől a tervezett iratátvételt teljesítettük a jelenlegi szabad raktári kapacitásunknak köszönhetően, csak selejtezett, rendezett anyagot vettünk át. 

Szervellenőrzés a közigazgatási hivatalokra és intézményekre koncentrálódott. Elsősorban a még töredékesen kint lévő 1990 előtti tanácsi, valamint az 1990 után keletkezett közigazgatási iratok átadására hívtuk fel a figyelmet.. 

Állományvédelem címén egyrészt a saját műhelyünkben a saját iratanyagainkat biztonsági célból mikrofilmeztük, másrészt a levéltári dobozok cseréjét végeztük. A rendezési munkákkal összehangoltan a megyei, járási tanácsi, valamint az 1950 előtti községi iratokat helyeztük át savmentes dobozokba.

A tervezett rendezési munkákban szerepelt alapszintről középszintre rendezés. A munkák többségét az ellenőrző rendezések adták, amelyek közül 1-2 fond esetében a munkák decemberre maradtak. Kutatási segédleteink: regeszta nemesi közgyűlésekről, tematikus segédlet a kiegyezés utáni alispáni iratokról, 1828. évi összeírásokról online megjelenésre adatbázis.

A nyilvántartások, a naplók vezetése naprakésznek tekinthető. 

Az év legsikeresebb közművelődési programjának a „Múzeumi Éjszaka”-t tartjuk. A levéltár központi épületében, a hajdan volt régi vármegyeháza épületében június 20-án 18.00 és 23.00 között 250 érdeklődő látogató látta tárlatvezetésekkel kamara kiállításainkat (Bethlen Gábor és kora; Garay János élete; Az első világháború tárgyi és írásos emlékei; A szekszárdi zsidóság 1944-1945-ben) és a 19. század eleji börtön-viszonyokat megidéző börtöncellát. A közművelődési munkák levéltári ismertetőkre, hagyományos történelmi órákra épült.

Helytörténeti pályázatunkat ez évben nem írtuk ki az előző évi szerény érdeklődés miatt.

Tervmódosítást nem kezdeményeztünk. 
II.1. MŰKÖDÉSI FELTÉTELEK
2015. évi költségvetésben szereplő dologi keret több mint 2 millió forinttal kevesebb (2014. évi megtakarítás ez az összeg), tehát az előző évhez képest kevesebb pénzeszköz állt a tagintézmény rendelkezésére. A levéltár működésében különösebb nehézség, váratlan, nagyobb kiadás nem adódott. Gazdálkodásunkat a takarékosság jellemezte.
A legnagyobb problémát a saját bevételi kötelezettség teljesítése jelentette. Bevételünk csak szolgáltatásból, levéltári doboz eladásból és pályázati forrásból származott.

Felújítási igény

Az ingatlanokkal kapcsolatos legfontosabb felújítási, beruházási elképzelések, műszaki, üzemeltetési problémák változatlanok. Rövid időn belül megoldandó épületjavítási munkákban nem történt megoldás:

Fépület/ Szekszárd, Béla király tér 1. (Irodák és raktárak)


Kutatói mosdó használhatatlan a beázások miatt, rosszul záródó ablakok


Keselyűsi út 22. (Külső raktár)


Tetőzet, copolyt üveg javítása – a beázások megszüntetése


Bartina u. 9. (Külső raktár)


A teljes épület rekonstrukciója, az épület szigetelése, mert az iratok penészesednek

Humánerőforrás

Engedélyezett létszámunk 19. 

Az átlaglétszám: 18,5 fő
A szakmai létszám összetételében az év második fele változást hozott, az évet a következő személyi feltételekkel zártuk:
-
8 fő levéltáros, 1 fő segédlevéltáros, 2 fő levéltári kezelő, 1 fő könyvtáros, 1 fő informatikus, 1 fő mikrofilm felvételező/fényképész,
-
gazdasági, ügyviteli, műszaki területen 3 fő teljes munkaidőben, 2 fő hétórás foglalkoztatott, 
- 
1 fő segédlevéltáros (6 órás és osztott munkakörben ellátja a pénztárosi teendőket).
Soros előrelépő 5 fő volt.
Megjegyzés:

Évközben 1 fő mikrofilmfelvevő munkatárs elhagyta az intézményt, 1 fő levéltári kezelő munkatársunk nyugdíjba vonult. Az év második felétől 2 fő kolléga levéltári kezelői munkakörben erősíti a szakmai területet.

Az új gazdasági ügyintézői munkatárs 2015. július 15-től került alkalmazásra teljes munkaidőben
Közfoglalkoztatott: 2 fő (1 fő adatbevitelre, 1 fő a fotólaborban került alkalmazásra)

II. 2. SZEMÉLYZET

Létszámadatok: 2015. évi terv

Összlétszám: 19 fő
Ebből magasabb vezető és vezető: 2 fő

Ebből levéltári szakmai munkakörben foglalkoztatottak: 13,5 fő, (0,5 fő osztott munkakör részmunkaidőben segédlevéltáros)

Ebből nem levéltári szakmai munkakörben foglalkoztatottak: 5,5 fő (2 fő 7 órás, 3 fő teljes munkaidő, 0,5 fő osztott munkakör részmunkaidőben pénztáros/segédlevéltáros)

Létszámadatok: 2015. évi tény
Összlétszám: 19 fő
Ebből magasabb vezető és vezető: 2 fő

Ebből levéltári szakmai munkakörben foglalkoztatottak: 13,5 (0,5 fő osztott munkakör részmunkaidőben (6 órás) segédlevéltáros)

Ebből nem levéltári szakmai munkakörben foglalkoztatottak: 5,5 fő (2 fő 7 órás, 3 fő teljes munkaidő, 0,5 fő osztott munkakör részmunkaidőben pénztáros/segédlevéltáros) 

III. SZAKMAI TEVÉKENYSÉG
III.1. AZ ILLETÉKESSÉGI TERÜLET FELÜGYELETE
Ellenőrizendő szervek száma: 57
Ellenőrzött szervek fondfőcsoportjai: VIII, XXIV., XXV., XXXVII.

Ellenőrzés tapasztalatai

Az évben a települések közös önkormányzati hivatalait, a kormányhivatal szakigazgatási osztályait, a bíróságokat, az iskolákat ellenőriztük. Az ellenőrzött iratképzőknél vizsgáltuk az iktatás, irattározás gyakorlatát, az elektronikus iratkezelést, az iratok megőrzésének feltételeit. A feltárt hiányosságokra, következetlenségekre, pontatlanságokra felhívtuk a figyelmet. Tapasztalataink szerint főként az irattározásban találni korrigálandót (pl. az irattári jelek mellőzése, vagy részleges figyelembe vétele, gazdálkodási, számviteli iratokban a selejtezések mellőzése). Az ellenőrzések során a hivatali struktúrák változásait, a közös önkormányzati hivatalok kialakítását, a kirendeltségek létrejöttét, más központhoz való csatolódásukat nyomon követtük. Szorgalmaztuk a polgármesteri hivatalok 1991-1999 közt keletkezett iratainak a begyűjtését. Az ellenőrzés alkalmával a begyűjtendő iratok előkészítéséről, a levéltárba adás tennivalóiról is tájékoztatást adtunk. Mai napig is előkerülnek polgári és tanácsi korszakból való maradandó értékű iratok is a hivatali épületek felújítása, átköltözések esetében. A polgármesteri hivatalok őrzik a földkiadó bizottságok iratait, ezek további megőrzéséről, levéltárba kerüléséről gondoskodunk. E hivatalok némelyikénél a település megszűnt iskolájának iratai az anyakönyvek kivételével megtalálhatók, őrzésük biztosított.
További illetékességi kérdések

Iratkezelési szabályzat/irattári terv jóváhagyása

15
Selejtezés jóváhagyása




127
Ellenőrzésben résztvevők száma



2

Intézményi gépkocsi igénybe vétele



9
Cégbíróságtól érkezett felszámolások száma

271
III.2. ÁLLOMÁNYGYARAPODÁS
Őrzött és átvett iratanyag mennyisége

Tárgyév dec. 31-i őrzött iratanyag




12 551 ifm

Szabad raktári kapacitás





964 ifm

Az év során állományba vett iratanyag/dokumentum mennyisége
136,09 ifm

Illetékességből származó iratgyarapodás törzsszámonként:
V.716.c., Dunaföldvár Nagyközség közigazgatási iratai, 0,14 ifm, 2 kötet, é. n.

V.737.bb., Kisdorogi Körjegyzőség-Bonyhádvarasd község iratai, 0,03 ifm, 1 doboz, 1932-1939
V.761.b., Őcsény Nagyközség közigazgatási iratai, 0,28 ifm, 1 doboz, 3 kötet, 1938-1947

VIII.56., Szekszárdi Garay János Gimnázium iratai, 0,84 ifm,7 doboz, 1963-1970

VIII.80., Hőgyészi Gimnázium iratai, 0,03 ifm, 1 doboz, 1964-1967

VIII.718., Bonyhádi Völgységi Múzeum iratai, 1,82 ifm, 15 doboz, 1 kötet, 1987-1999

VIII.1913., Bonyhádvarasdi általános iskola iratai, 0,24 ifm, 2 doboz, 1953-1971

VIII.1976., Paksi Bezerédj István általános iskola iratai, 5,52 ifm, 46 doboz, 1960-1999

IX.1415., KIOSZ Bonyhádi Járási Fiókjának iratai, 0,06 ifm, 1 doboz, (1949)-1953

X.93., Egyed Antal Honismereti Egyesület /Szekszárd/ iratai, 1,20 ifm, 10 doboz, 1990-2008

XXIII.1.d., Tolna Megyei Tanács Tanácsi- Bizottságok iratai, 2,52 ifm, 21 doboz, 1974-1989

XXIII.4.f., Tolna Megyei Tanács Titkársága- Jogi és Szervezési Osztály iratai, 2,64 ifm, 22 doboz, 1973-1990

XXIII.7.aa., Tolna Megyei Tanács Pénzügyi szakigazgatási szerve- Költségvetések, mérlegek iratai, 1,92 ifm, 16 doboz, 1958-1990

XXIII.13.g., Tolna Megyei Tanács Építési, közlekedési és községgazdálkodási szerve- Községfejlesztési tervek, tervtár, 15,10 ifm, 123 doboz, 17 kötet, 1960-1990
XXIII.13.f., Tolna Megyei Tanács Építési, közlekedési és községgazdálkodási szerve- Építési, Közlekedési, Vízügyi Osztály iratai, 0,96 ifm, 8 doboz, 2 kötet

XXIII.13.fa., Tolna Megyei Tanács Építési, közlekedési és községgazdálkodási szerve- Műemlékvédelmi iratok, 1,32 ifm, 11 doboz, 1983-1989

XXIII.16.d., Tolna Megyei Tanács Művelődésügyi szakigazgatási szerve- Művelődésügyi Osztály iratai, 0,24 ifm, 2 doboz, 1977-1990

XXIII.27., Tolna Megyei Tanács Személyzeti szakigazgatási szerve iratai, 5,88 ifm, 49 doboz, 1950-1990

XXIII.706.d., Bátaszék Község Tanácsának iratai- Általános közigazgatási iratok, 0,99 ifm, 8 doboz, 1 kötet, 1980-1990
XXIII.720.c., Dunaföldvár Község Tanácsának iratai- Általános közigazgatási iratok, 1,04 ifm, 1 doboz, 80 kötet

XXIII.777.c., Őcsény Község Tanácsának iratai- Általános közigazgatási iratok, 5,52 ifm, 46 doboz, 1950-1986

XXIII.796.f., Tevel Község (Közös) Tanácsának iratai- Bonyhádvarasdi Kirendeltség iratai, 0,24 ifm, 2 doboz, 1980-1990

XXIV.1102., Központi Statisztikai Hivatal Tolna Megyei Igazgatósága iratai, 25,68 ifm, 214, doboz, 1954-2008

XXX.687., Hőgyészi Petőfi Termelőszövetkezet iratai, 0,84 ifm, 7 doboz, 1974-1979

XXX.688. Hőgyészi Új Barázda termelőszövetkezet iratai, 0,24 ifm, 2 doboz, 1973-1974

XXXV.27., Megyei Tanács Apparátusának MSZMP Bizottsága iratai, 0,12 ifm, 1 doboz, 1970-1972

XXXVI.1.a., Tolna Megyei Közgyűlés iratai- Képviselő-testületi jegyzőkönyvek, 3,36 ifm, 28 doboz, 1991-1999

XXXVI.1.b., Tolna Megyei Közgyűlés iratai- Közgyűlés bizottságainak iratai, 1,44 ifm, 12 doboz, 1995-1999

XXXVI.2.a., Tolna Megyei Önkormányzat Hivatalának iratai- Közösen kezelt iratok, 14,88 ifm, 119 doboz, 20 kötet, (1990)1991-1999

XXXVI.2.b., Elnöki iratok, 5,67 ifm, 46 doboz, 8 kötet, 1991-1999

XXXVII.201., Bátaszéki Polgármesteri Hivatal iratai, 5,98 ifm, 47 doboz, 11 kötet

XXXVII.231., Dunaföldvári Polgármesteri Hivatal iratai, 6,59 ifm, 49 doboz, 26 kötet, 1991-1999

XXXVII.1002., Bátaszék Nagyközség iratai, 3,00 ifm, 23 doboz, 12 kötet, 1991-1994

XXXVII.1003., Pusztahencse Nagyközség iratai, 5,98 ifm, 46 doboz, 23 kötet, (1990)1991-1999

XXXVII.1004., Őcsény Nagyközség iratai, 3,78 ifm, 30 doboz, 9 kötet, 1991-1999

XXXVII,1005., Mórágy Nagyközség iratai, 0,72 ifm, 6 doboz, (1990)1991-1997

XXXVII.1006., Bonyhádvarasd Nagyközség iratai, 2,48 ifm, 20 doboz, 3 kötet, (1990)1991-1999
Illetékességből származó iratgyarapodás összesen: 129,29 ifm
Gyűjtőkörből származó iratgyarapodás összesen: 6,80 ifm
Gyűjtőkörből származó: Ajándékozás: 6,80 ifm

V.706., Bátaszék Nagyközség iratai, 0,01 ifm, 1730, 1764
X.52., Volt Hadifoglyok Bajtársi Szövetsége Tolna Megyei Szervezete iratai, 0,12 ifm, 1 doboz, é.n.

XIII.60., Dittrich család iratai, 0,01 ifm, 1 doboz, 1899-1947

XIV.77., Boda Ferenc újságíró iratai, 0,10 ifm, 1 nagydoboz, (1953-1968)

XIV.78., Lőrinczy Gyula szekszárdi építész és jazz-zenész iratai, 3,64 ifm, 26 doboz, 4 nagydoboz, 1949-2001

XV.24., Tolna megyei települések építési terveinek gyűjteménye, 2,76 ifm, 23 doboz, 1991-2014

XV.25., „Nagycsaládos Fiatalokért” Alapítvány gyűjteményes iratai, 0,16 ifm, 2 doboz, 1991-2015

A levéltárban őrzött bértárolt iratanyag mennyisége: 145,01 ifm

Bértárolt iratanyag átvétel nem volt 2015-ben.
A bértárolt iratanyaggal kapcsolatos
munkában résztvevők száma:

4 fő

ráfordított munkanapok száma:
10 nap

Megjegyzés: 

Az évben a bértárolt anyagból 83 esetben szolgáltattunk adatokat a NYUFI részére. A bértárolt anyagot nem kívánjuk gyarapítani. 2015-ben nem selejteztünk a bértárolt irategyüttesekben. A rendszeres selejtezéseknek tudható be, hogy a bértárolt számviteli, pénzügyi anyag mennyisége jelentősen csökkent.
III.3. ÁLLOMÁNYVÉDELEM, REPROGRÁFIA
Raktári épületek állapota:
A levéltár használatában három helyszínen 4 épület van. A központi telephely kezelői és üzemeltetői jogának rendezése még nem történt meg. A központi épületünk felújításkor beázott, emiatt évek óta használhatatlan a kutatók számára használandó mosdó. A mosdó felújítása mielőbb megoldandó továbbra is. A folyosók falai a nagy esőzések alkalmával a rosszul záródó ablakok miatt ázik, a falakról válik le a vakolat. A külső raktárak közül a Bartina utcai épületen/épületben megoldásra vár a lapos-tetőnek vízszigetelése, a helyiségek padlóburkolatának cseréje, talajnedvesség elleni szigetelése, tehát korszerűsítési munkálatokat igényel az épület. A Keselyűsi emeletes lapos tetejű épület beázásának felszámolása sürgős, mert minden esőzés súlyos károkat okoz, hiába védjük fóliával az iratokat. A Keselyűsi II. épület is tatarozásra szorul. Mind a négy ingatlan esetében halaszthatatlanná váltak a javítási munkák.
Raktárak állapota:
átlagos középhőmérséklet
16,5-18

hőingadozás
                        10,5-12

min/max hőmérséklet

6-28

min/max páratartalom
48/62

átlagos páratartalom

48/60

páratartalom ingadozás
2-10%

szellőztetés


igen, rendszeresen ablakon, ajtón keresztül

fényviszonyok (tájolás)
É,K, D, DK, Ny

árnyékolás


roló, reluxa, spaletta, fényvédő fólia
Hő- és páratartalom ingadozása esetében kérjük megadni, hogy azok napi vagy heti vonatkozásban kerültek megállapításra.



Heti

Elektronikus hőmérsékletmérés: nem

Raktárklimatizálás: nem

Egyéb
Restauráló műhely nincs

Mikrofilmezés- felvételszám 180000 
Egyedi digitalizálás -

Tömeges digitalizálás 
5783
Kutatói megrendelés –

Dobozolás

raktári egységben: 2996

ifm:


385,09 ifm
Digitalizálásra történő előkészítés

Tolna Vármegyei Közigazgatási Bizottság – Tanfelügyelői jelentések, IV.411.b., 1,00 ifm
Holokauszt 2015 projekt keretében áldozati névsor összeállítása kapcsán feltárt iratokat digitalizálásra előkészítettük, és digitalizáltuk. Iratfeltárást 36 fondban végeztünk, eredményeként 310 tételt rögzítettünk Excel táblában, amely kb. 20 ezer pagina számot jelent.
III.4. LEVÉLTÁRI ANYAG NYILVÁNTARTÁSA

Aktuális fond- és állagjegyzék nyomtatható

igen
Új raktári jegyzékek

V.761.c., Őcsény Nagyközség közigazgatási iratai, 0,28 ifm

VIII.56., Garay János Gimnázium iratai, 0,84 ifm 
VIII.80., Hőgyészi Gimnázium iratai, 0,03 ifm 
VIII.1976., Paksi Bezerédj Általános Iskola iratai, 5,52 ifm 
VIII.718., Bonyhádi Völgységi Múzeum iratai, 1,82 ifm
VIII.1913., Bonyhádvarasdi általános iskola iratai, 0,24 ifm

IX.1414., KIOSZ Bonyhádi Járási Fiókjának iratai, 0,06 ifm 
X.93., Egyed Antal Honismereti Egyesület /Szekszárd/ iratai, 1,20 ifm 
XII.17., Dombóvári Izraelita Hitközség iratai, 0,01 ifm 
XII.18., Faddi Izraelita Hitközség iratai, 0,01 ifm

XIII.60., Dittrich család iratai, 0,01 ifm

XIV.77., Boda Ferenc újságíró iratai, 0,10 ifm 
XIV.78., Lőrinczy Gyula szekszárdi építész és jazz-zenész iratai, 3,64 ifm

XV.24., Tolna megyei települések építési terveinek gyűjteménye, 2,76 ifm

XV.25., „Nagycsaládos Fiatalokért” Alapítvány gyűjteményes iratai, 0,16 ifm

XXIII.1.d., Tolna Megyei Tanács- Tanácsi Bizottságok iratai, 2,52 ifm

XXIII.4.f., Tolna Megyei Tanács Szervezési és Jogi Osztály iratai, 2,64 ifm

XXIII.7.a., Tolna Megyei Tanács Pénzügyi szakigazgatási szerve iratai – Pénzügyi Osztály iratai, 21,51 ifm

XXIII.7.aa., Tolna Megyei Tanács- Pénzügyi Osztály- Költségvetések, 1,92 ifm

XXIII.10.c., Tolna Megyei Tanács Ipari szakigazgatási szerve iratai – Ipari üzemek szabályzatai, 5,40 ifm 
XXIII.13. Tolna Megyei Tanács Építési, közlekedési, községgazdálkodási szakigazgatási szerve iratai, 17,38 ifm

XXIII.16.d., Tolna Megyei Tanács Művelődésügyi Osztály iratai, 0,24 ifm

XXIII.27. Tolna Megyei Tanács Személyzeti szakigazgatási szerve iratai, 5,88 ifm

XXIII.706.d., Bátaszék Község Tanácsának közigazgatási iratai, 0,99 ifm

XXIII.720.c., Dunaföldvár Község Tanácsának közigazgatási iratai, 1,04 ifm

XXIII.777.c., Őcsény Község Tanácsának közigazgatási iratai, 5,52 ifm

XXIII.796.f., Tevel Község (közös) Tanácsának Bonyhádvarasdi Kirendeltség iratai, 0,24 ifm

XXIV. 1102., KSH Tolna Megyei Igazgatósága iratai, 25,68 ifm

XXIV.51., Tolna Megyei Tűzoltóság iratai, 29,18 ifm

XXIV.52., Bonyhádi Járási Tűzrendészeti Alosztályparancsnokság iratai, 3,24 ifm
XIV.53., Dombóvári Járási Tűzrendészeti Alosztályparancsnokság iratai, 4,95 ifm
XXIV.54., Paksi Járási Tűzrendészeti Alosztályparancsnokság iratai, 3,85 ifm
XXIV.55., Tamási Járási Tűzrendészeti Alosztályparancsnokság iratai, 5,85 ifm
XXIV.56., Tamási Városi Tűzoltóparancsnokság iratai, 0,12 ifm
XXIV.57., Szekszárdi Városi Tűzoltóparancsnokság iratai, 18,57 ifm
XXIV.91., Tolna Megyei Polgárvédelmi Parancsnokság iratai,1,71 ifm
XXIV.705., Paksi Járási Számadó Igazgató iratai, 0,60 ifm
XXX.687., Hőgyészi Petőfi Termelőszövetkezet iratai, 0,84 ifm
XXX.688. Hőgyészi Új Barázda termelőszövetkezet iratai, 0,24 ifm

XXXV.27., Megyei Tanács Apparátusának MSZMP Bizottsága iratai, 0,12 ifm 

XXXVI.1.a., Tolna Megyei Közgyűlés iratai- Képviselő-testületi jegyzőkönyvek, 3,36 ifm

XXXVI.1.b., Tolna Megyei Közgyűlés iratai- Közgyűlés bizottságainak iratai, 1,44 ifm

XXXVI.2.a., Tolna Megyei Önkormányzat Hivatala- Közösen kezelt iratok, 14,88 ifm, 

XXXVI.2.b., Tolna Megyei Önkormányzat Hivatala- Elnöki iratok, 5,67 ifm 

XXXVII.201., Bátaszéki Polgármesteri Hivatal iratai, 5,98 ifm
XXXVII.231., Dunaföldvári Polgármesteri Hivatal iratai, 6,59 ifm 

XXXVII.1002., Bátaszék Nagyközség iratai, 3,00 ifm

XXXVII.1003., Pusztahencse Nagyközség iratai, 5,98 ifm

XXXVII.1004., Őcsény Nagyközség iratai, 3,78 ifm

XXXVII,1005., Mórágy Nagyközség iratai, 0,72 ifm

XXXVII.1006., Bonyhádvarasd Nagyközség iratai, 2,48 ifm

51 fond/állag, 230,69 ifm 
Javított raktári jegyzékek
V.701., Alsónána Nagyközség iratai, 7,79 ifm
V.702., Alsónyék nagyközség iratai, 4,26 ifm
V.703., Aparhanti Körjegyzőség iratai, 16,34 ifm

V.704., Báta nagyközség iratai, 17,02 ifm

V.705., Bátaapáti Nagyközség iratai, 7,54 ifm

V.706., Bátaszék Nagyközség iratai, 8,72 ifm
V,707., Bikács nagyközség iratai, 0,63 ifm
V/708., Bogyiszló nagyközség iratai, 15,88 ifm

V.748., Medina Nagyközség iratai, 6,88 ifm

V.749., Miszla Nagyközség iratai, 1,82 ifm
V.750., Mórágy Nagyközség iratai, 8,51 ifm

V.751., Mözs Nagyközség iratai, 4,11 ifm
V.752., Mucsi Nagyközség iratai, 2,48 ifm

V.753., Nagydorog Nagyközség iratai, 0,99 ifm
V.754., Nagykónyi Nagyközség iratai, 5,64 ifm
XXIII.7.a., Tolna Megyei Tanács Pénzügyi szakigazgatási szerve iratai – Pénzügyi Osztály iratai, 8,85 ifm

XXIII.252., Gyönki Járási Tanács Közösen kezelt szakigazgatási iratok, 6,68 ifm

XXIII.253., Gyönki Járási Tanács Tikárságának iratai – Titkársági iratok, 3,12 ifm

XXIII.254., Gyönki Járási Tanács szakigazgatási iratok - Pénzügyi Osztály iratai, 2,54 ifm

XXIII.255.a., Gyönki Járási Tanács Tervgazdálkodási szakigazgatási szerv - Tervcsoport iratai, 0,24 ifm

XXIII.256.a., Gyönki Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási szerv - Igazgatási Osztály iratai, 1, 68 ifm

XXIII.256.b., Gyönki Járási Tanács Igazgatási szakigazgatási szerv – Gyámügyi iratok, 1,44 ifm

XXIII.257.a., Gyönki Járási Tanács Ipari szakigazgatási szerv – Ipari, Kereskedelmi, Építésügyi és Közlekedési Osztály iratai, 0,12 ifm.

XXIII.257.b., Gyönki Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv - Ipari i Csoport iratai, 0,49 ifm

XXIII.258.a., Gyönki Járási Tanács Mezőgazdasági szakigazgatási szerv – Mezőgazdasági Osztály iratai, 3,72 ifm

XXIII.258.b., Gyönki Járási Tanács Mezőgazdasági szakigazgatási szerve – Zárszámadások, 0,72 ifm

XXIII.259.a., Gyönki Járási Tanács Építési, közlekedési, községgazdálkodási szakigazgatási szerve – Építési és közlekedési Osztály iratai, 0,84 ifm

XXIII.259.b., Gyönki Járási Tanács Építési, közlekedési, községgazdálkodási szakigazgatási szerve – Községgazdálkodási csoport iratai, 1,68 ifm

XXIII.260.a. Gyönki Járási Tanács Művelődésügyi szakigazgatási szerve – Oktatási, Népművelési, Közegészségügyi és Népjóléti Osztály iratai 0,36 ifm

XXIII.260.b., Gyönki Járási Tanács Művelődésügyi szakigazgatási szerve – Oktatási Csoport iratai, 3,60 ifm

XXIII. 261.a., Gyönki Járási Tanács Egészségügyi és szociálpolitikai és szakigazgatási szerve – Egészségügyi Csoport iratai, 0,96 ifm

XXIII.261.b., Gyönki Járási Tanács Egészségügyi és szociálpolitikai szakigazgatási szerve – Szociálpolitikai Csoport iratai, 0,36 ifm

XXIII.262., Gyönki Járási Tanács Munkaügyi szakigazgatási szerve – Munkaerő-gazdálkodási Csoport iratai, 0,12 ifm.

XXIII.263.a., Gyönki Járási Tanács Sportigazgatási szakigazgatási szerve – Testnevelési és Sportbizottság iratai, 0,6 ifm

XXIII.263.b., Gyönki Járási Tanács Sportigazgatási szakigazgatási szerve – Testnevelési és Sport Tanács iratai, 0,12 ifm

XXIII.264.a., Gyönki Járási Tanács Kereskedelmi szakigazgatási szerve – Kereskedelmi Csoport iratai, 1,08 ifm

XXIII.277., Paksi Járási Tanács Közösen kezelt szakigazgatási iratok, 16,72 ifm

XXIII.278.a., Paksi Járási Tanács szakigazgatási szervez – Titkárság iratai, 13,70 ifm

XXIII.279.a., Paksi Járási Tanács Pénzügyi szakigazgatási szerve – Pénzügyi Osztály iratai, 1,53 ifm

XXIII.280.a., Paksi Járási Tanács Tervgazdálkodási szakigazgatási szerve – Tervcsoport iratai, 0,05 ifm

XXIII.281.a., Paksi Járási Tanács Igazgatási szakigazgatási szerve – Igazgatási Osztály iratai, 4,32 ifm

XXIII. 281.b., Paksi Járási Tanács Igazgatási szakigazgatási szerve – Gyámügyi iratok, 10,16 ifm

XXIII. 281.c., Paksi Járási Tanács Igazgatási szakigazgatási szerve – Szabálysértési iratok, 3,86 ifm

XXIII.282.a., Paksi Járási Tanács Ipari szakigazgatási szerve – Ipari, Kereskedelmi, Építésügyi és Közlekedési Osztály iratai, 0,72 ifm

XXIII.282.b., Paksi Járási Tanács Ipari szakigazgatási szerve – Ipari Csoport iratai, 2,75 ifm

XXIII.282.c., Paksi Járási Tanács Ipari szakigazgatási szerve – Malomipari Csoport iratai, 0,12 ifm

XXIII.283.a., Paksi Járási Tanács Építési, Közlekedési, Községgazdálkodási szakigazgatási szerv – Építési és Közlekedési Csoport iratai, 8,37 ifm
XXIII.283.b., Paksi Járási Tanács Építési, Közlekedési, Községgazdálkodási szakigazgatási szerv – Községgazdálkodási Csoport iratai, 0,96 ifm

XXIII.283.c., Paksi Járási Tanács Építési, Közlekedési, Községgazdálkodási szakigazgatási szerv – Községfejlesztési Csoport iratai, 0,12 ifm

XXIII.283.d., Paksi Járási Tanács Építési, Közlekedési, Községgazdálkodási szakigazgatási szerv – Műszaki Osztály iratai, 0,54 ifm

XXIII.284.a., Paksi Járási Tanács Mezőgazdasági szakigazgatási szerv –Mezőgazdasági Osztály iratai, 9,26 ifm

XXIII.284.aa., Paksi Járási Tanács Mezőgazdasági szakigazgatási szerv – Járási Állatorvos iratai, 0,36 ifm

XXIII.284.b., Paksi Járási Tanács Mezőgazdasági szakigazgatási szerv – Begyűjtési Osztály iratai, 0,03 ifm

XXIII.284.c., Paksi Járási Tanács Mezőgazdasági szakigazgatási szerv –Zárszámadások, 

3,48 ifm

XXIII.284.d., Paksi Járási Tanács Mezőgazdasági szakigazgatási szerv – Mezőgazdasági és Élelmezésügyi Osztály iratai, 2,26 ifm
XXIII.286.a., Paksi Járási Tanács Művelődési szakigazgatási szerve – Oktatási Csoport iratai, 0,60 ifm

XXIII.286.b., Paksi Járási Tanács Művelődésügyi szakigazgatási szerve – Népművelési Csoport iratai, 0,12 ifm

XXIII.286.c., Paksi Járási Tanács Művelődésügyi szakigazgatási szerve – Művelődésügyi Osztály iratai, 1,46 ifm

XXIII.287.a., Paksi Járási Tanács Egészségügyi és szociálpolitikai szakigazgatási szerve –Egészségügyi Csoport iratai, 2,40 ifm

XXIII. 287.b., Paksi Járási Tanács – Egészségügyi és szociálpolitikai szakigazgatási szerve – Szociálpolitikai csoport iratai, 0,48 ifm

XXIII.287.c., Paksi Járási Tanács Egészségügyi és szociálpolitikai szakigazgatási szerve – Járási főorvos iratai, 0,24 ifm

XXIII.287.d., Paksi Járási Tanács Egészségügyi és szociálpolitikai szakigazgatatási szerve – Egészségügyi Osztály iratai, 2,26 ifm 

XXIII.288.a., Paksi Járási Tanács Munkaügyi szakigazgatási szerve – Munkaerő-gazdálkodási Csoport iratai, 0,60 ifm

XXIII.288.b., Paksi Járási Tanács Munkaügyi szakigazgatási szerve – Munkaügyi Csoport, 0,58 ifm

XXIII.288.c., Paksi Járási Tanács Munkaügyi szakigazgatási szerve – Járási Egyeztető Bizottság iratai, 0,12 ifm

XXIII.290. Paksi Járási Tanács Polgárvédelmi iratok, 0,12 ifm

XXIII. 291.a. Paksi Járási Tanács Sportigazgatás iratai – Testnevelési és Sportbizottság iratai, 0,24 ifm

XXIII. 294.a., Paksi Járási Tanács Kereskedelmi szakigazgatási szerve – Kereskedelmi csoport iratai, 1,97 ifm

XXIII.295.b., Paksi Járási Tanács Végrehajtó Bizottsága – Elnöki iratok, 0,12 ifm

XXIII.295.c., Paksi Járási Tanács Végrehajtó Bizottsága Visszaminősített TÜK iratok, 1,13 ifm

XXIII.42.a., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Titkársági iratok, 6,64 ifm

XXIII.42.b., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Igazgatási Osztály iratai, 3,78 ifm

XXIII.42.ba., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Igazgatási Osztály Gyámügyi iratok, 2,84 ifm

XXIII.42.bb., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Igazgatási Osztály Szabálysértési iratok, 0,17 ifm

XXIII.42.c., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Pénzügyi, Terv- és Munkaügyi Osztály iratai, 1,98 ifm

XXIII.42.d., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Műszaki Osztály iratai, 7,38 ifm

XXIII.42.e., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Élelmiszergazdasági és Kereskedelmi Osztály iratai, 3,17 ifm

XXIII.42.f., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Művelődésügyi Osztály iratai, 1,86 ifm

XXIII.42.g., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Egészségügyi Osztály iratai, 1,40 ifm

XXIII.42.h., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Testnevelési és Sportfelügyelőség iratai, 0,14 ifm

XXIII.42.i., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Polgárvédelmi iratok, 0,12 ifm

XXIII.42.j., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Közösen kezelt szakigazgatási iratok, 12,48 ifm

XXIII.42.k., Tolna Megyei Tanács Végrehajtó Bizottsága Paksi Járási Hivatala Visszaminősített TÜK iratok, 0,12 ifm

XXX.640., Decsi „Új Élet” Termelőszövetkezet iratai, 1,07 ifm

XXX.645., Diósberényi „Rákóczi” Termelőszövetkezet iratai, 0,56 ifm 
XXX.649., Dunaföldvári „Alkotmány” Termelőszövetkezet iratai, 2,54 ifm 

XXX.650., Dunaföldvári „Aranykalász” Termelőszövetkezet iratai, 2,40 ifm 
87 fond/állag, 264,81 ifm

Raktári jegyzékkel ellátott iratanyag mennyisége 11391ifm
Raktári jegyzékkel nem rendelkező iratanyag mennyisége 1160 ifm
Megjegyzés: 

Új raktári jegyzék készült minden esetben az alapszintről középszintre rendezett, valamint azon átvett iratanyagok esetében, melyek átadó jegyzéke nem felelt meg a raktári jegyzék kívánalmainak. A javított raktári jegyzékek az ellenőrző rendezést követően készültek. 2015-ben 585 fond korábban készült raktári jegyzéke elektronikus formában került rögzítésre. A „ScopeArchiv” nyilvántartó rendszerbe 300 raktári jegyzéket töltöttünk fel.
III.5. RENDSZEREZÉS, RENDEZÉS

Alapszintű rendezés: IV.-XXX., lymbus 2 ifm

Összesen: 2 ifm
Középszintű rendezés: 

VIII., 1 fond, 1,82 ifm

IX., 1 fond, 0,06 ifm

X., 1 fond, 1,20 ifm

XII., 2 fond, 0,02 ifm

XIII., 1 fond, 0,01 ifm

XIV., 2 fond, 3,74 ifm

XV., 2 fond, 2,92 ifm

Összesen: 9,77 ifm
Darabszintű rendezés: XV., 3 fond, 0,52 ifm, 5 db térkép, 76 plakát
Ellenőrző rendezés: 

V., 15 fond, 96,56 ifm

VIII., 3 fond, 6,39 ifm

XXIII., 21 fond/állag, 205,76 ifm
XXIV., 9 fond, 68,07 ifm

XXX., 4 fond, 6,57 ifm

Ellenőrző rendezés alá vont iratanyag mennyisége összesen: 383,35 ifm

Raktári rendezés

Az átvett iratanyagok esetében történt mintaállványozás. Havonta, negyedévente takarítjuk, portalanítjuk a raktárakat. A raktárkatasztereket, a raktár-topográfiákat folyamatosan frissítettük. Az ellenőrző rendezések kisebb iratmozgatással jártak, amelyek a már kialakított raktári rendszert, rendet nem érintették. Az illetékességből és ajándékozás útján átvett iratok kerültek mintaállványozásra.
Raktári rendezés alá vont iratanyag mennyisége összesen: 136,09 ifm
A rendezés során bekövetkezett iratcsökkenés (ifm): 45
Állományrevízió: igen teljes levéltári anyag
Régi elfekvő anyag, állományba nem vett iratanyag: TIT diakép gyűjtemény, 5,40 ifm

Az anyag rendezésére nem került sor.
Rendezési munkákkal kapcsolatos megjegyzések:
Alapszinten rendezendő a lymbus, vagyis első fázisként a fondfőcsoportok elkülönítése folytatódott, ám a tervezetthez képest kevesebb iratfolyómétert rendeztünk. A középszintű rendezések is a tervezetthez képest másképpen alakultak, ugyanis a tervben Esze Tamás történész és Mattioni Eszter festőművész iratainak rendezése szerepelt, amelyet részben elvégeztünk. Azért csak részben, mert iratmentéssel, illetve ajándékként átvett iratok élveztek rendezési elsőbbséget, hogy állományba vehessük. Ugyancsak a tervezettnél kevesebb terjedelmű az ellenőrzött iratanyag. Az ellenőrző rendezés többféle munkafeladatot takart. Az V. fondfőcsoportba sorolt községi iratok esetében eddig csak elvben létező az állagok elkülönítését végezték el a kollégák. Ezen kívül az ellenőrző rendezés alatt az irategyüttesek irattári rendszerének, az iratok sorrendjének pontosítását, a következetlenségek korrekcióját értjük. A munkák többségét az ellenőrző rendezések adták, ugyanis az őrzött irategyütteseink rendezettsége ugyan középszintnek felel meg, de a többszöri átvételek miatt a fondok/állagok nagy hányada összerendezésre, áttekintő ellenőrző, kiegészítő rendezésre szorul. 
Az iratrendezések, a rendszerező munkáknak a tervhez képest észlelhető eltérése azzal magyarázható, hogy az MNL szintű kutatási programokban való részvételünk igen sok időt igényelt. Az év második felében kihívásként jelent meg a hadigondozási ügyek intézése is. Levéltárkezelők hiányában, illetve az új levéltári kezelő betanítása alatt pedig a 7 levéltáros kollegára maradt az összes szakmai munka, azaz részt vettek a kutatási programokban, rendeztek, és bekapcsolódtak a hadigondozási ügyek intézésébe. 
III.6. Selejtezés
A jogszabályi előírások alapján selejtezési eljárás alá vont levéltári anyag:
Nem terveztünk selejtezést az alap, a középszintű, valamint az ellenőrző rendezés során. Magyarázatul szolgál, hogy a régi és az új átvételek esetében a törzsanyag selejtezetten került/kerül az intézmény őrizetébe. 

Selejtezés alá vont iratanyag típusa, mennyisége (fondfőcsoport, fond, ifm): - 

Selejt mennyisége: -
Selejtezés jóváhagyása: -
III.7. SEGÉDLETKÉSZÍTÉS

Adatbázis:
IV., 1 fond, 0,30 ifm (Conscriptio regnicolaris 1828., Gerjen-Őcsény települések)


XXXIII., 17 fond, (I. világháborús hősök adatai anyakönyvek alapján)

Tematikus segédlet:
IV., 1 fond, 5,55 ifm (alispáni iratok 1872-1973) 

Regeszta:
IV., 1 fond, 0,01 ifm (1730. évi közgyűlési jegyzőkönyvek)
Lajstrom:
XV., 3 fond, 0,52 ifm (Különféle iratok gyűjteménye, 76 db plakát, 5 db térkép)
Repertórium:-
III.8. KUTATÓ- ÉS ÜGYFÉLSZOLGÁLAT

Kutatószolgálat

Regisztrált kutatók száma


145
Külföldi kutatók száma


5
Tudományos kutatók száma


14
Kutatási esetek száma



712
Kutatási kérelmek száma


145
Leadott kérőlapok száma


633
Hivatalos szervek tájékoztatása

7

Fotójegyek




15
Kutatói megrendelésre készített fénymásolatok száma
1300
Kutatók tájékoztatása

személyes tájékoztatás/konzultáció





622
e-mailben, postai levélben, vagy telefonon/ügyfélszolgálat


813
magyar nyelven







1415
idegen nyelven







20
Ügyfélszolgálat

hivatalos szervektől érkezett megkeresések száma

454
állampolgároktól érkezett megkeresések száma

238
összesen






692
Ügyek típusai
Beadványok, ügyek típus szerinti megoszlása: 
Hadigondozás: 215

Munkaviszony igazolás kérése magánszemélyektől: 58
Nyugdíjfolyosító Igazgatóság: 221

Ingatlan ügy:131

Kutatási célból hivataloktól:6

Kutatási célból megkeresés: 61

Beadványok, megkeresések típusai: építési, földhivatali, tulajdonjog igazolása, jogszolgáltatási, TB, munkaviszony, iskolai igazolások, bizonyítványok, hagyaték, gondnokság, magánszemélyek életére, családokra vonatkozó adatszolgáltatás, névváltoztatás. Magánszemélyek írásban történő kérésére a kutatási témájukban egy-egy részadat szolgáltatására is vállalkoztunk.

A hadigondozás ügyek intézése miatt megnövekedett a telefonos érdeklődések száma. A beadványok hagyományos postai, vagy elektronikus úton érkeztek, a válasz is e szerint történt.
Kölcsönzések száma: 3
Az ügyviteli célú kölcsönzés

3
III.9. TUDOMÁNYOS MUNKA, KONFERENCIÁK, KIADVÁNYKÉSZÍTÉS, KIADÓI TEVÉKENYSÉG

Tudományos tevékenység mutatói

Tudományos munkatársak





8

Tudományos fokozattal rendelkező




1

Doktori képzésben résztvevő





-

Szerzett fokozatszerzési eljárások száma



-

Kutatónapot igénybevevő munkatársak



-

Tudományos munkatársaknak engedélyezett kutatónap

-

Tudományos munkatársak által igénybevett kutatónap

-

A levéltár által szervezett tudományos konferencia


1

A konferencián részt
vettek száma




80

Munkatársak által készített/megjelent tanulmányok száma

3 fő/12

Munkatársak által készített önálló kötet



-

Munkatársak által tartandó tudományos előadások száma

8fő/12
Hazai tudományos programokban való részvétel


5/8fő

Nemzetközi tudományos programokban való részvétel

1fő/1

Felsőoktatásban oktatóként résztvevő



1fő/276 óra
Felnőttképzésben résztvevő





-
Munkatársak által készített és/vagy megjelentetett tanulmányok, cikkek, recenziók száma:

Cserna Anna: A hagyományos nemesi gondolkodás és a polgári értékrend a Sztankovánszky famíliában, Rangos famíliák – Jeles személyek a 18-20. századi Dél-Dunántúlon, Baranyai Közlemények 6. Szerk.: Kult László- Ódor Imre, MNL BaML, 85-102.p.

Cserna Anna: Deák Ferenc tolnai nőrokonai, „Jól esik köztetek lenni…” Női sorsok, szerepek Deák Ferenc környezetében Szerk.: Kiss Gábor, Zalaegerszeg, 2015, 29-34. p.
Cserna Anna: Recenzió
Dobos Gyula: Tengőd évszázadai c. községmonográfiáról, Honismeret 2015/3, A Honismereti Szövetség Folyóirata XLIII. 92. p.

Dr. Várady Zoltán: Dejiny bádania epigrafických pamiatok v Maďarsku. In ŠEDIVÝ, Juraj a kolektív. Latinská epigrafia : Dejiny a metodika výskumu historických nápisov zo Slovenska. Bratislava: Univerzita Komenského v Bratislave 2014, (264 s.) 41-46.
Dr. Várady Zoltán: Az uralkodói pecsétek feliratainak epigráfiai vizsgálata. Ars Hungarica 2015. Az MTA Bölcsészettudományi Kutatóközpont Művészettörténeti Intézet folyóirata. XLI.évfolyam 2.(szerk.:Lővei Pál) 159-172. p.
Cserna Anna-Dr. Dobos Gyula-Dr. Várady Zoltán: A Magyar Nemzeti Levéltár Tolna Megyei Levéltára. Magyarország levéltárai. A Magyar Levéltárosok Egyesülete kiadványai, Bp. é.n. (2015).
Az intézmény általközreműködésével szervezett Konferenciák címe, időpontja:
2015. november 6. XIX. Levéltári Nap Háborúk, katonák c. konferencia

A témában a kollégák kutatási eredményeiket mutatták be:

Dr. Várady Zoltán: A császári hadsereg jelenléte Tolna megyében a 17-18. század fordulóján

Link Dóra: Pillanatképek a katonák és civilek csatározásairól Tolna megyében, az 1720-as években

Aradi Gábor: Beszállásolás helyett Laktanya? Törekvések a katonaság állandó elhelyezésére

Dr. Kunné Tornóczky Andrea: Tolna megyei tanárok, diákok az I. világháborúban

Lieszkovszky Larion: Tolna Megyei katonák az I. világháborúban

Marosi Tibor: Katonatiszt portrék a 20. században

Ruzsa Éva: Mozzanatok: Szekszárd 1945-ben
III.10. KÖZMŰVELŐDÉS, OKTATÁS, PR-TEVÉKENYSÉG

A levéltár közreműködésével megvalósítandó kiállítások megnevezése, helyszíne, száma, jellege:

2015. évben látogatható kiállítások száma: 4

Holokauszt Szekszárdon

Helyszín: Központi épület kiállító terme (Szekszárd, Béla király tér 1.)

Jellege: kamara kiállítás

I. világháborús dokumentumok a levéltár gyűjteményéből

Helyszín: Központi épület kiállító terme

Jellege: kamara kiállítás

Garay János költőre emlékezve

Helyszíne: Központi épület folyosója

Jellege: kamara kiállítás

Bethlen Gábor és kora

Helyszíne: Központi épület folyosója

Jellege: Vándorkiállítás
Látogatók száma: 315
A levéltár által megvalósítandó közművelődési rendezvények megnevezése, helyszíne, száma, jellege: -

A tagintézmény részt kíván venni a „Múzeumok éjszakája” programban?
Igen

Résztvevők száma 250 fő

Keretei, formája:
„Nyitott Levéltárak” keretében a levéltári éjszakán meghirdetett időpontokban a látgatók megtekintették tárlatvezetéssel egybe kötve kamara-kiállításainkat. A régi vármegyeháza (központi épület) egy hajdani börtöncelláját korhűen, raboskodó figurával rendeztünk be. A börtöncella megtekintése közben a nagy számban megjelent érdeklődő közönség ismertetőt hallgathatott meg a 19. századi börtönviszonyokról, és a földszinti raktárakban tett séta során pedig az épület- és a levéltár történetéről.
Tanórán kívüli oktatási feladat

Csoportok száma:
20
Résztvevők száma:
295 fő
Ha igen, megvalósításának keretei, formája:
Elsősorban a középiskolások számára szerveztünk tanórán kívüli órákat. A rendhagyó történelmi órák tematikája az I. világháború volt prezentációkkal. Hadifogságról, frontharcokról és a kiállításunk alapján a hátországi helyi történésékről tartottak előadásokat munkatársaink. Már hagyományosnak számít, hogy latinos munkatársunk foglalkozik a latint tanuló gimnazistákkal, ezúttal egy-egy óra keretében a tanulók a latin nyelvű anyakönyvekkel ismerkedtek.

A tagintézmény munkatársainak egyéb közművelődési tevékenysége: 8 alkalom

Kölesdi Népfőiskola
Szekszárd és környéke 1919-ben (Marosi Tibor levéltáros, 30 fő)

Paksi Városi Könyvtár
Az anyakönyvezés története (Lieszkovszky Larion levéltáros) és családfakutatás témában (Ruzsa Éva főlevéltáros) (40 fő)
Megyei Értéktár rendezvénye Szekszárdon
Levéltár bemutatása (Dr. Várady Zoltán főlevéltáros, igazgató), Levéltári kutatás (Ruzsa Éva főlevéltáros), Nemesi családok levéltári iratainak forrásértéke (Cserna Anna főlevéltáros, igazgató-helyettes) (80 fő)
Egyed Antal Honismereti Egyesület előadás sorozatában Egy középbirtokos família története és birtoklása (Cserna Anna főlevéltáros) (20 fő)
Rotary Club Szekszárd a sajtó tükrében 1936. (Ruzsa Éva főlevéltáros) (25 fő)
Levéltári ismertetők:

NAV TM Igazgatósága csapatépítő tréning keretében (9 fő Ruzsa Éva főlevéltáros)
Szekszárdi Nőklub (Ruzsa Éva főlevéltáros 7 fő)
Szekszárdi Palánki Szociális Intézmény (Lieszkovszky Larion levéltáros 20 fő))

Online közművelődési/oktatási tevékenység? Nem

Honlapon rendszeres közzététel

Honlap galériájában láthatók a kiállításainkról készült fotók, egy-egy érdekesebb, különleges dokumentum. A dokumentumok bemutatása nem oktatási célból történik, leírás nem kapcsolódik hozzájuk.
PR-tevékenység
Kommunikációs tevékenység 2015. évi tény

Írott sajtó megjelenés:
9
E sajtó:


6
III.11. KÖNYVTÁRI MUNKA
Nyomtatott művek

Állomány aktuális adatai a tárgyév elején

25929
Gyarapodás 





170
Törlés






-

Összesített állomány




26 099
Elektronikus művek
Állomány aktuális adatai a tárgyév elején

193
Gyarapodás





3
Törlés






-

Összesített állomány




196
Online dokumentumok

Állomány aktuális adatai tárgyév elején

12 310

Gyarapodás





803
Törlés






-

Összesített állomány




13113
Könyvtári anyag nyilvántartása

Leltárkönyv

egyedi

Kardex lapok (folyóiratok)

Raktári- és helyismereti katalógus
Cédula katalógus

170
Elektronikus nyilvántartás:


Corvina

Online katalógus




igen

A szakkönyvtárat használók


88 fő

A könyvtári állomány használata (alkalom/dokumentum)

204 alkalom/290 dokumentum

Különleges gyűjtemények

Kéziratok, helytörténeti pályázatok, helyi folyóiratok, 17-19. századi kiadványok

Muzeális dokumentumok száma:
2144
III.12. ANYAKÖNYVI MÁSODPÉLDÁNYOK KEZELÉSE

Anyakönyvi UB munkák
A tárgyévben a polgármesteri hivataloktól beérkezett utólagos bejegyzések
699

Az anyakönyvi másodpéldányokba bevezetett utólagos bejegyzések

699

Elmaradás









-

Önkormányzatok többsége határidőre megküldi az UB bejegyzéseket? 

Nem
Intézkedés típusa

Felvettük a kapcsolatot a Kormányhivatal illetékesével, aki azt a tájékoztatást adta, hogy központi szinten keresik a megoldást. 2014. év második felétől nem érkeztek UB jegyzőkönyvek.

III.13. NEMZETKÖZI ÉS HAZAI KAPCSOLATOK

Külföldi szakmai kapcsolatok száma: -

Hazai szakmai kapcsolatok/partnerek száma: -

Hazai szakmai kapcsolatok megnevezése, felsorolása:
A tagintézményeken kívül elsősorban helyi viszonylatban ápoljuk, bővítjük kapcsolatainkat a megye és a megyeszékhely életét meghatározó intézményekkel, civil szervezetekkel, a megyei múzeummal, a könyvtárral, a művelődési házzal, a megyei értéktárral rendezvényeken keresztül. Részt veszünk egymás rendezvényein, felkérésre a munkatársaink ismeretterjesztő előadásokat tartanak.
III.14. VEZETÉS, ÜGYVITEL, KÉPZÉS, TOVÁBBKÉPZÉS

A levéltár szervezeti felépítésében, struktúrájában, működési rendjében, szakmai irányításában, a vezetés és szervezés gyakorlatában, ügyviteli rendjében tervezett legfontosabb változások:

Nincsen változás.

A 2015-ös évet az intézmény munkájának értékelésével, az éves feladatok, valamint az egyéni munkafeladatok megbeszélésével kezdtük. Az első negyedévet követően áttekintettük az addig elvégzett munkákat a kollégák beszámolója alapján. Ugyanezen alkalommal a teljes levéltári gyűjtemény összeírásának szempontjait is megbeszéltük. Májusban egy rendkívüli, rövid megbeszélést is tartottunk a gazdasági ügyintéző távozása kapcsán, illetve ekkor levéltári éjszaka lebonyolításával kapcsolatos feladatokat is felosztottuk a munkatársak körében. Az őszön volt a következő munkamegbeszélés, amelynek tárgya a Reformáció Emlékéve programban való feladataink áttekintése.
Két alkalommal volt szakfelügyeleti látogatás a központilag meghatározott témákban. A szakfelügyelői észrevételekkel egyetértettünk, a kívánt korrigálásokat elvégeztük. 

A levéltár igazgatójának, igazgató helyettesének és gazdasági ügyintézőjének feladata volt elsősorban a Magyar Nemzeti Levéltár illetékeseivel az állandó munkakapcsolat fenntartása. Az elmúlt másfél évben három alkalommal meghirdetésre került a gazdasági ügyintézői munkakör. A gazdasági ügyintézésben a belső ellenőrzés által is megállapítottan pontatlanságok mutatkoztak, amelyeknek felszámolását az új munkatárssal kívánjuk megoldani.

A vezetés koordinálta, felügyelte a tervezett szakmai programok teljesülését, továbbá biztosította kollégáknak a szakmai programokon való részvételüket.

Az ügyviteli rendszerben a központi iktatórendszerre való áttérés, illetve az elektronikus iktatás már napi rutinként funkcionál. 
Az évi munkákat váratlanul érintette a viszonylag nagyszámú hadigondozási ügy megjelenése. Az összes levéltáros és egy levéltári kezelő foglalkozott az ügyek gyors elintézésével.
A rendelkezésre álló lehetőségek maradéktalan kihasználásával, szakmailag felkészült szakemberekkel a tagintézmény a törvényi előírásoknak, illetve a belső szabályzatoknak megfelelve látta el feladatait.
Országos szakmai testületekben való részvétel: -
MTA Köztestülete: Dr. Várady Zoltán igazgató
MTA PAB II. Szakbizottság: Dr. Várady Zoltán igazgató

MVLVT tagság 2 fő
Az MNL központi programjaiban, működésében közreműködés/részvétel: 

Kéthavonta igazgatói értekezleteken részvétel (igazgató, igazgató-helyettes)
Gazdasági ügyintéző részt vesz a gazdasági témájú munka megbeszéléseken
Részvétel a holokauszt, az 1956-os és COOP, Reformáció Emlékév projekt megbeszéléseken 
ScopeArchiv nyilvántartással kapcsolatos tájékoztatókon részvétel

Levéltári pedagógiai rendezvényeken részvétel

Gyűjtőterületi konzultációkon részvétel (3 alkalom 1 fő)
A gazdasági, ügyviteli tevékenységben résztvevők száma: 2,5 fő, munkanapok száma: 232
1 fő látja el az ügyviteli teendőket

1,5 fő a gazdasági ügyek intézői

2015. július 15-én lépett munkába teljes munkaidőben foglalkoztatott új gazdasági ügyintéző
6 órás részmunkaidős/osztott munkakörben kezeli a pénzügyeket (segédlevéltárosi beosztásban)

Ügyiratforgalom főszám/alszám

1441/818
Iktatóprogram kezelésében jogosultsággal rendelkezők száma: 2 
Továbbképzésben résztvevők száma: 3 fő belső
scopeArchiv
III.15. PÁLYÁZATOK

Tárgyévben megvalósított, lezárt pályázatok megnevezése:

NKA, savmentes dobozok vásárlása, 1 000 000 Ft, 2015. 06.10.
Tárgyévben elnyert pályázatok:
NKA, regeszta kötet előkészítése, 343530 Ft, 2015. 11. 07. jóváhagyva
NKA, szakkönyvek vásárlása, 200000 Ft, 2015. 11. 07. jóváhagyva
Tárgyévben futó, megvalósulás alatt álló pályázat:

NKA, savmentes dobozok vásárlása, 500 000 Ft

NKA, rendezvények (levéltári éjszaka, levéltári nap) rendezése, 650 000 Ft

Szekszárd, 2015. december 11.
Készítette: Cserna Anna igazgató-helyettes
