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A reprografia

A leveltarban orzott irasos, es targyi
emléekek allomanyvedelmének egyik
legfontosabb eszkoze a reprodukalas.

Celunk, hogy minel rovidebb idon
belul minél tobb levéltari dokumentum
s valjon masolatban kutathatova es
elektronikusan széles korben is

hozzaférhetove.
A



A REPRODUKALAS CELJAI

a) Allagmegévas (élloméanyvédelem)

b) Ertékmentés (biztonségi mésolas)

c) Kiegeszito filmezes (gyldjtemenybdbviiles)
d) Szolgaltatas (fotorendelések)

e) Bevétel (masolatok rendelése)

f ) Adatkozles (tajekoztatas)

g) Informaciotovabbitas (hozzaféres)




Mit jelentenek a felsorolt fogalmak?

Allagmegovas: o o o

A készitett masolatok kivaltjak a kutatasbol az eredeti iratokat,
mivel az olyan levéltari dokumentum, amirol mar rendelkezunk
valamilyen masolattal, kutatasi célra nem adhaté ki.

Ertékmentés: .
Azaltal, hogy valésaghl masolatokat keészitunk, az iratok tartalmi
mondanivalojat és kulso jegyeit atmentjuk (biztonsagi masolatok).

Gyljteménybovilés: _ . . ;
A beszallitott, bemutatott, ajandék, és letéti iratok fotoival,valamint

a mikrofilmcsere egyezmennyel levéltarba keruit filmekkel évrol-
evre bovul a levéltari anyag.

Szolgaltatas: | L . . _
Masolatban torténo szolgaltatasra jogszabaly is kotelez minket.
llyen a mikrofilmes masolat, a xerox, a szakfoto, a fénykep, papir és
digitalis masolat. A masolatok teritéeskotelesek (bevetel).

Adatkozlés:
A leveltarban megtalalhato adatok kozleseére szinténg’ogsza,béle/j
kotelezettsegunk van (kutatoterem és internetes adatszolgaltatas).




A levéltari dokumentumok felvételtechnikai

szempontu elkulonulése

lapanyagok

cimereslevelek
oklevelek
diplomak
cimerek
pecsetek
targyak
fotokopiak
terkéepek
tervrajzok




A masolando anyag Kivalasztasa

m Az el6z6 evben megkezdett mikrofilmezes es
digitalizalas folytatasa.

Veszelyeztetett iratok prioritasa.
Nagyon kutatott iratok prioritasa.
A mar jegyzékelt, elokeszitett iratok prioritasa.

Rendelkezunk—e valamilyen masolattal az adott
anyagrol.

—— B Megrendelésre keszitendo felvetelek.
B \ezetOi egyeztetések.

A kivalasztott irat tipusatol fuggden dontunk a reprografiai
modszerrdl (altalanos vagy specialis eljarasok).



A reprografiai iratattekintés fobb pontjai

m A kivalasztott iratok anyaga (papir, pergamen, viasz)
m Az irat-egyuttes legnagyobb és legkisebb merete,
m A legnehezebb kotet sulya, beirtsaga,

m Az iratok allomanyvedelmi szempontu attekintese
(szukseg esetén restauralas),

B Az egymast koveto iratok meretbeli elteresei,

m Kotetek magassaga, kiterithetosége, flzottsege,

B Szoveggrafikai, szin, es tonusfelmeres,

B Tartozekok feltamaszthatosaga,

B Az elokeszites atlathatosaga, jegyzekelés modia,

m Melyik egysegbdl keszuljon technikai proba.
A



Az iratfotozas allomasai

1. Dontési fazis (felvételi moédszer kivalasztasa)
1/ 1. iratjegyzékelés, szamozas

1/ 2. reprografiai felmereés, pl.: milyen gépek allnak
rendelkezésre, szabad kapacitas, filmek formatuma,
lejarata, mennyisége, felvételi lehetoségek, sth.

3. Fotoézasi fazis, mikrofilmezés, szkennelés, fotdozas
4. Gyujtemeny-kezelés, orzés, tarhelyek kérdeése,

5. Gyujtemény-feldolgozas, filmtari, informatikai,
kutatotermi feladatok

6. Szolgaltatas (kutatasi formak, fotorendelési kérések)



Az iratok elokészitése masolasra

Az iratorzo osztalyok feladatai:

m Allapot és rendezettségi vizsgalat.

B | eszamozas, kapcsok, femtargyak kivéetele.

B Szukseg esetén atcsomagolas, palliumokba rendezés.
m Elektronikus jegyzekkészites.

B Ha szukséges, az irat mellé tehet6k nyomtatott jelzetek.

®m Azokat az iratokat, amelyeknek rongaltsaga a
felvételezést nem teszi lehetdveé, restauraltatni kell.




Az iratjegyzék tobb adatai

- Az iratanyag torzsszama, cime

» A pontos jelzet egységenként, az anyag strukturajanak
medgfeleloen

- A raktari egységek szama

» Az 0sszes, és a raktari egységeken belluli 0sszes paginaszam

» Az iratanyag teljes és raktari egységenkénti évkore

Mindezek alapjan az iratreferens elkésziti a
mikrofilmezéshez a cimtablakat és a cimcedulakat.

Magyar Nemzeti Levéltar Orsziagos Levéltira K172
Polgéri kori korméanyhatdsagi levéltarak — K szekeid Kozmunka- és Kozlekedésiigyi Minisztériumi Levéltér
Kozmunka- és Kozlekedésiigyl Minisztériumi Levéltar

Ko6zmunka- és Kozlekedésiigyi Minisztérium

Koézmunka- és Kozlekedésiigyi Minisztérium ;s < _—
Kozponti segédkonyvek

o MUTATOKONYVEK
Mutatokonyvek

1867-1880 1867
42 kotet Betiitartoméany: O-Z

Kdzponti segédkdnyvek (K 172)




Iratfelvételi lehetoségek

Mikrofilmezés iratokrol

Analog fenyképezes

oklevelekrol, cimerekrol, pecsétekrol

Digitalis fenykepezeés

oklevelekrol, cimerekrol, pecseétekrol

Dokumentum-szkennelés

iratokrol, tervrajzokrol, térkéepekrol, oklevelekrol
—— Filmszkennelés

mikrofilmrol, szines és fekete-fehér kisfilmrol




COPEX HDP 10

35mmx40m (1311t)
MNP NP.  El

Mikrofilmes doboz cimkéje

Film = hartya
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A Magyar |
Nemzeti e
Levéltarban
jelenleg hasznalt
filmtipusok.
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‘ 35mm-es szines kisfilm pozitiv Rollfilm pozitiv




Milyen gepek és eszkozok segitik elo a

minoségi masolatkészitest?

A
= Mikrofilmfelvevo kamerak (35 és 16 mm-es filmmel)

= Fotonagyitok, papirhivogépek, RC papirszaritok

= Nagyformatumu dokumentumszkennerek

= Kisfilm- és mikrofilmszkennerek, szoftverek

= Fényképezogépek, objektivek, kozgyurik, szinszirok
= Mobil és kotottlampak, szinterelok, fuggesztok

= Stabilizatorok, méroszenzorok, méromiszerek

= Film-hivogépek, kopirgéepek, feketedésmeérok
A



Analog tomeges fekete-feher
képleképzési moédszer, amely az W‘L_xmwm g
irott szoveges informaciot i
kontrasztosan jol olvashatoan

e WS iy

képes visszaadni.
A mikrofilmen szereplo iratképekkel
szemben a legfontosabb kutatasi
kovetelmény, a minél magasabb
képfelbontas, vagyis a maximalizalt
szovegeélesség. Ha a készitett filmek jo
minoséglek, akkor archivalhatok, és jol
digitalizalhatok.




A leveltart mikrofilmezés allomasai

Mikrofilmfelvetelezes
(kameranegativok)

Mikrofilmek el6hivasa
(negativhivas)

A negativok attekinto
technikai ellenorzése

Kockaszintl ellendrzes
(egyeztetés az eredeti irat-
jegyzékkel)

B Filmrol-filmre masolas
(tonusfordito, és direkt film -
masolatok)

B Mikrofilmroél szkennelés
(digitalis adatbazis)




Mit tud a mikrofilmes géppark ?

B 35 mme-es filmmel mikodd kamera A5-A0-as
meretu iratok / kotetek/ fuzetek filmezésére
alkalmazhato. A4-es iratbol kb. 1400 felvétel fér
el egy tekercs 35 mm-es mikrofilmen

B 16 mm-es filmmel mikodd kamera A5-A3-as
jol kisimithato iratok filmezesere alkalmas. Egy
16 mm-es filimtekercsen A4-es iratbol kb. 3300

felvétel fér el



Mikrofilmek megorzése

A negativ mikrofilmek egy archiv gyljtemeényt
kepeznek, igy megorzésuk kiemelt
allomanyvédelmi feladat (nem kutathatok).

A pozitiv mikrofilmek hasznalati kopiak.

MegfelelO Orzési korulmények kozott akar 100
evig is informacio veszteseg nelkul eltarthatok.

Orzési feltételek:

Klimatizalt raktar (T=18x2 °C, Rh=35t5 %)
Megfelel6 csomagolas (savmentes papirbol
vagy stabil mUanyagbol készult doboz)




Szines fotoanyagok megorzese

A digitalis korszak elott keszult szakfenykepészeti
reprodukciok és eseményfelvetelek megobrzese
szinten kiemelten fontos feladatunk.

Tarolasuk, a mikrofilmektdl elteré korulmenyeket
igényelnek:

T =2-4°C, Rh =35 % (~hutoszekréenyben)

Kutathatosaguk csak digitalizalassal oldhato meg,
de elterd formatumuk miatt, a technika igényuk is
specialis.



Filmszkennelés

Az analdg szines és fekete-fehér, valamint a
mikrofilmes technika, és a mai korszeru
digitalis felveteli eljaras kozott a
képzeletbeli hidat aI filrtr)ek beszkennelése
jelenti.

Ennek hatalmas jelentosege van:

filmjeinket a szkennelés utan is megorizzuk,
archivaljuk,

az informacidkat a szkenneléssel atmentjuk,
a digitalis kepallomanyt feldolgozzuk,

igy digitalis képeinket egyszerre tobb kutato
hasznalhatja,

a torténeti értékeinket széles korben is
hozzaférhetové tesszuk.






A digitalis kepalkotas

A képek digitalizalasa soran valéjaban a kép egyes
pontjainak (pixelek) optikai sajatossagait (brillancia,
coloratura) rogzitjuk.

A digitalizalas soran a fény elektromos mennyiségekké

alakul at, majd az adott informacioknak megfelel6
szamertéket orizzuk meg, es masoljuk at.

A szamértékek a film emulzids rétegével ellentétben
meg a sokadik masolat keszitéesenel sem serulnek.

Digitalisan rogzitett képeinket, a film fényérzékeny
emulzioszemcsei helyett hattertarolokra,
memoriakartyara mentjuk.




A levéltari iratdigitalizalas soran a keletkezett allomanyokat az eredeti
jelzetstrukturat és a rendezettségi szintet lekovetve mentjik el, épitjuk fel. Az egyes
iratok fajlelnevezése darabszinten eltér. A jelzetben szerepel, hogy hol késziilt a kép,
a leveltari fond, a kotetszam, az oldalszam, és az iratrész elnevezése.
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* K483- Fotoalbum
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Az
Orszagos Leveéltar

nagy mennyiségu, értékes
osfotografiat oriz.
A képek igen sokfélék:
Portrék,
csoportképek,életképek,
funkcionalis képiak.
A fényképeket,
reprodukcios
szakfényképezéssel
tesszuk hozzaférhetove.
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Z-1537 Ertékpapirok

Az értékpapirok nyomdai eljarassal
készultek, igy megfelelo szkennerrel
bedigitalizalhatok.
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DL-39249

Mohacs elotti aranypecsétes oklevél

A ? nnéi‘ Sé ‘mmnﬁ: W&u}u& ’\onm\n{ 7 cgucﬂi&_ﬁ‘; vu\',“. Balm (: é)ma: Smu’»\am; % %04 u}‘“mu(:. é]m ml. 1
n ?et:ncu: wbvne&\ﬂmw”mbm peacto. 1iLauW3uog;« 7m‘L o Aheu il o *uexmg _g:\:m .l wad r\w&;&m %r/
n?é\éL {um:L tt,;m’({a'mw 24 m‘l,\q&'—’ {1‘9'&11;"“%/‘?&”&“ Jwg{f‘.mmt’wt’w mm\tg%cl:\ut‘b c\\& Sé(& Vm.a»mb‘{ :\u:\ }EA

\, ¥ AU T 1Y .\1\?—.0‘3 uilld amemt ’%umo o fotin m“m\i{

u\iuu\»a ‘«—mgﬁ = w:um/bm\ Ao .mo{{l Yoo
) a&mﬁ w“,un ?{jgmamc/\mxm Sm' u;m‘notnh muL\m Ym\m & Mﬁ\?m&g im, ';{ﬁmuxg\\: }\smgﬁ'aﬁnlvm\o P
i‘fmﬁ: n;){ Au::’ wu&n\;eui.( mu\m: \thcf ueoy KMQ‘ e cl’:\g \\\\\‘So%cmo e Am:m\\.\\ \\gtnnwt’n é..umi cb'; aucﬁo*: uo
b c&emm‘d%uase ; {“\\:‘m-‘k\{‘ Yuw q{xﬁum{\{ f;w T [m’\' Lm\x:\r';’ clom\z\& ui' aedadL. et F u\x»—\{t;\ Wluﬂﬁ
| : ; L‘umi».e [crlulo MDA, .@u&;\x ; .\5 Ymcw\{:" 7 “\ﬂmmM\

X (f,uﬁ mn&x -\'}’& n:: 1“\4&' Mvmf\ !.onghmm na Luuﬁ m ¢ : " MMA
%>> a;&;o_\gft{ m:; m_iit%{ b lqé;ulue’gurnm: Q&ﬁé ﬂl;tlniﬁ\ {cd‘ [ibet Am.\n;{ rrifor}s.\ u/lw\n*l\méi ria, O eADe mll.mi +

gm;:ﬂ( ﬁx“fclc; :\1;( _ﬂfwuo ux\f:im\n%‘d c{m.mmi‘. { \11:'7\(&’ \m:z\:x .\me.\ug ! [um‘\'omqo Im‘frl:\ln\“: J,m-er 'm\w&?vi;. #‘eu =
L tom ?_.\g.u{; vey g ereatd” \“Al f;" TN wlm;uum. Paci pwan P .\i‘ﬁx ottt ~v.~;\nl; Teque ma\\.w\.‘f\‘:‘w Ao
1\.\:\0!;:&\‘; gﬁ\t Su;riimw I&t.l‘o«i\\n\t \0[}&‘30&\&.: .\\\'ln 4 SRMETNTY, g\;\:n\\\\ ‘&*\Te ;o'm'\wii ;\Anq’;. _(.«S..ma z‘nc]\\feaﬂd\ef‘o.t\/,é—
no \)_c\mn; x‘;& ‘Sinwx\cmx:&\d: e‘;‘o!\’(ftét\:cka‘u%(a e{o. kc&\a'v \\A\.\uno ~ lmtw:w—n 051—1'%’. G‘y\\\‘\‘ c\u‘h\\t ~ c\)nnb\a «71??‘.‘

-).\m\» ?’Atludi 'T‘:;L“mo B\&}gc: 2 (‘vqmw Lw‘ui‘ Thoma I,‘;ygau{& A Pauro q\u'l‘\nnc; : Ocimf’? )&T‘\ c&hh:lmu"mr“l» NG ;

Az aranypecsétes oklevelek
digitalizalasanal az irasos rész

szkennelheto / fotozhato, de
kozben a pecsét feltamasztasarol
IS gondoskodni kell. Az arany
pecsétrol kulon egyedi
megvilagitasu felvétel készitheto.




DL- 13403
Kozépkori oklevél viaszpecseéttel

HU_MNL_OL_DL 013403 eredeti_elolap_r_1

HU MNL_OL_DL 013403 eredeti_elolap_r_2.




(Leveltari jelzet: R64-7tétel-1899. marcius 25.)
Ferenc Jozsef adomanylevele a Mosinszky
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Pecsetek fényképezése

A pecsét egyszerre
targy, és irasos anyag.
A pecsétfénykepezes
egyedi megvilagitast,
és tudatos szakszeru
fényképezési beallitast
igenyel. Figyelni kell a
feltamasztasra, mert a
pecseét kepe torzulhat.
Arra is figyelemmel kell
lenni, hogy a targy sajat
csillogasat a
megvilagitassal ne
oltsuk Ki.




DL-5635
Kozépkori pecsét rekto-verso oldala




E156- Huszt varanak és a telepiilésnek
akvarellel festett képe
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13 No. 256 - Festetics csalad levéltarabol kiemelt
vitorlas hajo képe, hossz- és keresztmetszete
Borri Antonio [1796] Mérete: 71 X 49 cm




Tomeges digitalizalas

Jellemzdi:
automatizalt uzemmaod egyszeru kezelés
gyors szkenneles tomeges felvetelgyartas

szinh{ latvany - akkreditalt kalibraciok
magas kepfelbontas ——megadhato alapadatok
korszer( iratleszoritas - szintkiegyenlités
kovetheto fajlstruktura —— eredeti iratjelzetekkel




Keptarolas

Néhany képtarolasi mod:

1 bit pixelenként, pl. ujsagok felvetele
8 bit pixelenkent, szurkearnyalatos kep
8 bit pixelenkent, duotone kep (antikolt képek).
8 bit pixelenkeéent, palettas kepek: 256 arnyalat.

24 vagy 32 bit pixelenként, (True Color)
minimum 16,7 millié szint tarolhat. RGB, a

CMYK és a Lab szinkeveréesi mod.




Reprografia és allomanyvédelem

A felvetelek keszitese kozben a dokumentumok
tobbfele veszelyforrasnak is ki vannak téve. Mar
az elovetel is sokat ront az iratok allapotan, nem
beszelve a szallitasrol, lapozasrol, forgatasral,
uvegleszoritasrol, fenyhatasokrol.

A fenykepészeti eszkozparknak az iratallomany
hosszu tavu vedelmenek erdekében meg kell
— felelnie az allomanyveédelmi szabalyoknak. A
fotografalashoz olyan korulmenyeket kell
biztositanunk, hogy az irat a leheto legkisebb
megrazkodtatassal ,elje tul” a masolatkeszitest.



A felvételek hasznosulasa

= Kutatashoz (fot6 és filmmasolat-rendelések, olvashatésagi cél)

Adatbazisképek (egyedi / tomeges modszerrel, nyomdai képminbség)
= Biztonsagi fotozas (iratkdlcsonzes el6tti filmezés, tomegszkennelés)
= [nternetes kozzététel (digitalis kepfajlok, tavkutatasi lehetbsegek)
= Nyomdai felhasznalas (egyedi fotografia, kivaldo kepmindseg)

= Dokumentacios képek (szakszerl esemeny és allapotfotok)

® Reprezentacios kepek (egyedi fenyképeszeti reprodukciok)

= [smeretterjesztés (elbadasokhoz fotok, oktatasi anyagok)




KOszonom a figyelmet !

AJANLOTT IRODALOM:
Czikkelyné Nagy Erika: Levéltari reprografia
Modszertani kezikonyv. MNL Budapest, 2014.



