Iktatószám: ____-____/2024.
Selejtezési jegyzőkönyv

Készült: 2024. ………….-án/-én a(z) [AZ INTÉZMÉNY PONTOS NEVE ÉS CÍME!] hivatalos helyiségében.
Jelen vannak:

[NÉV, BEOSZTÁS], a bizottság elnöke;

[NÉV, BEOSZTÁS], a bizottság tagja;

[NÉV, BEOSZTÁS], a bizottság tagja.
A selejtezést végezte: 
[NÉV, BEOSZTÁS].
Tárgy: az [évkör] között keletkezett, az [intézmény neve] irattárában irattározásra került, lejárt selejtezési idejű iratok selejtezése. 

A selejtezésre az 1995. évi LXVI. tv., a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, a 20/2012. EMMI rendelet 1. sz. melléklete és az [intézmény neve] hatályos ügyiratkezelési szabályzata utasításainak, valamint a 2000. évi C. törvény rendelkezésinek, illetve az iratok keletkezési idején érvényben volt irattári terveknek a figyelembevételével került sor.

Selejtezésre kerül:

	Irattári tételszám
	Tárgy
	Selejtezési idő (év)
	Évkör
	Darabszám

	8
	Belső szabályzatok
	10
	1976–1990
	8

	16
	Naplók
	5
	2000–2001
	25

	22
	Vizsgajegyzőkönyvek
	5
	1998
	32

	stb.
	
	
	
	


Selejtezésre kerülnek továbbá:

[iktatatlan iratok tárgycsoportok szerinti felsorolása évkörrel, pl.:]
· pénzügyi-gazdálkodási iratok (bank-pénztár, számlakivonatok, költségvetések és beszámolók munkapéldányai stb.), 1980–2000
· stb.
A selejtezendő iratanyag mennyisége: ……. ifm.
A bizottság a selejtezést a helyszínen ellenőrizte.

Jelen jegyzőkönyv …. példányban készült.

a bizottság elnöke


a bizottság tagja

a bizottság tagja

