Iktatószám: 
Átadás-átvételi jegyzőkönyv

[Minta]

Készült: a Magyar Nemzeti Levéltárban (1097 Budapest, Vágóhíd u. 7.) -  dátum (év-hó.nap).
Jelen vannak:
átadó Szerv neve és címe részéről: név, beosztás


átvevő Szerv részéről: név, beosztás
Az átadás alá vont iratok megnevezése:
a Szerv y iratai [összefoglalóan]
Az átadandó iratok évköre: 



Az átadandó iratok terjedelme: 
ifm, azaz

 doboz


 kötet.
A mai napon az 1995. évi LXVI. törvény 12. §-ában foglaltak alapján a Szerv átadja a Magyar Nemzeti Levéltár Pest Vármegyei Levéltára részére a fenti, maradandó értékű iratokat. Az iratok részletes jegyzékét a melléklet tartalmazza. Az iratanyag átadás-átvételére raktári egység szinten (doboz, kötet) kerül sor. Átadó egyúttal nyilatkozik, hogy az átadásra kerülő iratanyag minősített iratokat nem tartalmaz.
Az átadás raktári egységek szintjén történik. Az iratok részletes jegyzékét az átadás-átvételi jegyzőkönyv mellékletét képező x oldalas, azaz x oldalas iratjegyzék tartalmazza.
k. m. f.
P. H.

……………………………
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név, beosztás







név, beosztás


átadó 
átvevő

Az átadásnál jelen voltak:
…………………………                                                                        ………………………...
név, beosztás
átvevő részéről

átadó részéről                                                                                      
………………….

MNL Állományvédelmi Osztály/restaurátor
