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a Magyar Nemzeti Levéltar
Orszagos Leveltara
RutatotermeinekR hasznalatarol

KérjuR, figyelmesen olvassa el az MNL OL

hatalyos Kutatasi Szabalyzata alapjan
oOsszeallitott UtmutatdnkRat, amelyben Rutatasa
sikReres lefolytatasahoz nélRuldozhetetlen

ismereteRet teszunk Rozzé.

Tovabbi Rérdéseivel Rapcsolatban az
Informacios Iroda és a RutatdtermeR
munRatarsai Részséggel allnakr rendel-
Rezésére.

FelhivjukR szives figyelmét, hogy a Rutatasi
Rérelem alairasaval azt is igazolja, hogy az
ebben a tajéRoztatdéban Roézzétett infor-
maciokRat megismerte, és azt magara nézve
Rotelezo érvénylnek tekRinti.

Altalanos tudnivaléR

A Rutatoteremben a Rutatas csakR érvényes
latogatdi jegy és Rutatasi Rérelem megléte
esetén engedélyezett.

A latogatdi jegyet é€s a Rutatasi Rérelmet évente
meg Rell Ujitani. EzekRet a Bécsi Rapu téren az
Informaciés  Iroda, Obudan a Rutatdoterem
munkRatarsai alliakr Ri.

Elvesztett vagy rongalodott latogatdi jegyet
dijmentesen csaRkR egyszer potlunk, a
tovabbiakRban 1000 Ft dijat szamolunRk fel az (j
latogatoi jegy Riallitasaért.
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Erkezés, tavozas

Az épuletekRbe érkRezéskor a latogatdi jegyet az
orségneR be Rell mutatni.

A ruhatar hasznalata Rotelezo.

A RutatdtermeRben a latogatdi jegyet le Rell adni.
Obudan a RutatéR latogatdéi jegylkR leadasakor
helyszamot Rapnak, mely a mikRrofilmolvaso,
illetve szamitdgép azonositasara szolgal.

A  RutatdtermeRbe c¢csakR a kRutatashoz és
fotbzashoz szUkRséges eszRoOzoRet lehet bevinni
(pl. laptop, fénykRépezdgép, mobiltelefon, tablet)
az erre rendszeresitett mUanyag tasakban.

Tlos:

B

A latogato jegy részleges vagy teljes
visszavonasaval jarhat az iratoR veszélyeztetése,
a nem medgfeleld (goromba, agressziv, sértd)
magatartas, illetve a tobbi Rutatdé nyugalmat és a
rendes munkRavégzéshez vald jogat megzavaro
Rorulmeény tartds fennallasa (nem tiszta ruhazat,
hangos beszéd, telefonalas, tiltott eszRo6zokR
hasznalata).

Az iratanyag RiRérése

[ratanyagot a Rérdlap, a vele o&sszeRapcsolt
Risérdlap és az orjegy Ritdltésével lehet igényelni.

CsakR szabalyosan és olvashatoan Ritoliott
Rérdlapokat tudunk elfogadni.

Hagyomanyos irat esetén naponta legfeljebb 4, a
Darbczi  Gti  Rutatbszobaban 2, mikrofilmeRr
esetében szintén 2 Rérdlap adhatd le. Ezutan
minden Rérdlapnyi visszaadott iratanyag utan egy
Ujabb Rérdlap adhato le.

Kérdlapot a Rutatdterembdl Rivinni tilos.

Az egy Rérdlapon Riadhatdé levéltari anyag

mennyiséege:

Egész csomo vagy doboz 1db

Tétel 5 db*
Szalas/iRtatdbszamos irat 10 db

Eredeti oRlevél 5db
ORlevélfotd 10 db

Kotet 10 db
MiRrofilm 5 doboz
TérRép, tervrajz ltéRa vagy 5 db

*Ha nem haladja meg egy egész csomd vagy doboz
mennyiségét.

A Rérdlapon szerepelnie Rell:

1) azirattbrzsszamanak,

2) a raktari egység szamanakR (csomod vagy
doboz), illetve a mikrofilm dobozszamanak,

3) az irat részletesebb jelzetének (ha van: tétel,
lajstromszam, ikRtatdészam, 6rzési egyséq),

4) a Riallitas datumanak,

5) a kRutatd olvashatd nevéneR és a latogatodi jegy
szamanak.

Az Orjegyen a RiRért anyagra vonatkozo adatoRat
Rell fFeltintetni. Minden egyes RiRért irathoz RUlGN
orjegyet (pl. 10 iRtatd- vagy lajstromszamnal 10 db
orjegyet) Rell Ritdlteni.

[ratot megrendelni a Rutatdteremben lehet
személyesen, vagy irat-eloRészitést  irasos
formaban (level, email) legalabb 3-5
munkRanappal a varhato érkezés elott Rell Rérni.

A mikrofilmre leadott RérésekR esetében csak az
el6zd6 munkanap 15 oraig elkuldott  (email)
megrendeléseket tudjuRR teljesiteni. A
Rutatoteremben csak a 17.15-ig leadott RérélapoR
esetében RészitjlukR eld 3 munkRanapon beldl az
iratoRat.




ARiRért anyagoR Riadasa

ORlevélfotoR, ] aRérésleadasat
terviajzoR, Rovetd munkRanapon
terRépeR, RoteteR nap 116ra utan

Egyéb rat (egész 3* a Rérésleadasatol

csomo, doboz, szamitottharmadir
szalasiratstb) nap munkRanapon

_ _ ] a Rérésleadasat
MikRrofilmeR Rovetd munkanapon
nap 10.30 utan

*A Daroczi ati Rutatbszoba esetében 4 nap.

Mikrofilmet Rutatni Rizarélag a Langliliom utcai
Kutatdteremben lehet.

A levéltari anyag at-, illetve visszavétele

A Rutatd a Rérdlapon alairasaval igazolja, hogy a
levéltari anyagot atvette, a terem dolgozdja a
Risérdlapon igazolja, hogy az iratokRat Riadta. A
Risérdlapot addig Rell megoriznie a Rutatéonakr,
amig az anyaggal dolgozik. Atvétel utan a kutatd
felel a levéltari anyag épségéért és rendjéeért.

Az atvett iratoR 30 napig hasznalhatoR, a hatarido
egyszer hosszabbithatdé szintén 30 napig. A
Rutatasra Riadott mikrofilmek meghosszab-
bitasara nincsen lehetdség. Ezutan a Rutatd az
anyagot Roteles visszaadni.

Az at nem vett iratokRat 10, a mikrofilmeket 5
munRkRanapig tarjukR a Rutatdteremben, ezutan
visszakRerlulnek az 6rzési helytUkre.

A doRumentumoR visszavételét a terem munka-
tarsa a Rérdlapon alairasaval igazolja.

Al levéltari anyag hasznalata

A Rutatd egyszerre csak egy Rérdlapon szerepld
anyaggal dolgozhat.

Az iratokR védelme érdeRében jegyzeteléeshez
Rizarolag ceruza hasznalhato, a nyomtatvanyoR
Ritodltése tollal tortenik.

A Rutatdé o6nkRényesen nem bonthatja meg az
atvett levéltari anyag rendjét. Ha rendellenességet
tapasztal, akRkRor arrél Roteles tajéRoztatni a
Rutatdterem munkatarsat.

A Rutatd az aRtualisan Rutatott iratoR, illetve
mikrofilmeR elhelyezésére sorszammal ellatott
szeRrénvt, illetdleg fioRot igényelhet. A
szeRrénybe és a fi6bkRba a levéltari anyagon Rivul
mast betenni tilos.

Levéltari anyagot a Rutatoterembdl Rivinni tilos.

30 napon tdli tavolmaradas esetén az iratanyagot
RUION értesités néelkRul visszavesszuk.

Ha az eredeti doRumentumokRrol mikrofilmfelvétel
Részult, aRkRor azt bocsatjuR a Rutatd rendel-
Rezésére.

MasolatoR megrendelése

A masolatrendeléshez szUkRséges nyomtat-
vanyoRkR a RutatétermekR munkatarsainal igényel-
hetoR, RitoltéstukRhodz szintén 6k adnak teljes Rord
felvilagositast. A masolatoR arszabasa a
RutatotermeRben megteRinthetd, illetve az MNL
OL honlapjarol letoltheto.

Masolat arrdol az iratrdl Részit(tet)hetd, amelyet a
Rutatd a referens engedélyével Rézhez Rapott, és
amelyrdl masolatot Résziteni allomanyvédelmi
vagy adatvédelmi szempontbol nem aggalyos.

Nem Részitink fénymasolatot: térkRéprol, Rotetrdl,
fzotr iratrdl, pergamenalapld iratrol, pecséttel
ellatott iratrdél, A3-nal nagyobb meéretl iratrél.

Allomanyvédelmi szempontbol masolasi
Rorlatozas ala eso iratoRrol digitalis masolat
Részit(tet)hetd.

AnyaRonyvi mikrofilmeRket fénykRépezni tilos.

A Rutaténak lehetdsége van a fotdjegyen
olvashatdé szabalyokR szerint sajat digitalis
géppel, fotdjegy valtasat Rovetden felvételeRet
Résziteni.

A masolatok atvetelénekR ideje:

Heétfo, péntek | Kedd-csutortor

Beal FemL 830-12.00 és 1245-1500

Langlliom utca | 830-1345 [830-1200; 1245-1500

Dardczi Gt A Bécsi Rapu téren lehet atvenni.

A megrendelt masolatoR atvételére és fotdjegy
valtasara 15.00-16l, valamint tgyeleti idoben nincs
lehetdseg.

A Rutatas helyszinei

Dardczi ati Bécsi Rapu téri Langliliom utcai
Kutatészoba Kutatoterem Kutatoterem
13 Bp., 1014 Bp., 1037 Bp.,
Daroczi at 3. Bécsi Rapu tér 2-4. Langliliom u. 4.
(+36) 1225 2865 (+36) 1 225 2840 (+36) 1437 0667
daroczikutato@mnl.gov.hu| nagykutato@mnl.gov.hu okut@mnl.gov.hu

-1945 utani politirai  |-Feudalis és polgari|- Gazdasagi

Rormanyszervekr Rori Rormanyszervek
iratai RormanyszerveR iratai 1945 utan
|rataf| B -BankoR,

-1945 utani partiratokR |-Csaladi és tes- vallalatok iratai
tuleti levéltarak _ Mikrofilmek
iratai

—oRlevélfénykRépekr
—TervrajzoR, tér-
RépeR, pecsétekr

A RutatdtermeR nyitvatartasa

Dardczi ati Bécsi Rapu téri Langliliom utcai
Kutatészoba Kutatoterem Kutatoterem
Hétfo—péntek: Hetfo 8.30-1400

815-1145 Kedd-csutonokr 830-1745
1215-1545 PénteR 830-1400

Az eltdl eltérd nyitvatartast az MNL OL nyilvanos
felUletein (falijsagoRkR, honlap, Rutatéi hirlevél)
tesszUR Rozzeé.

Az Informacids Iroda elérhetdségei:
Cim: 1014 Budapest, Bécsi Rapu tér 2—4.
Telefonszam: (+36) 1225 2843/2844
E-mail: info@mnl.gov.hu

A  részletes Rutatasi szabalyzatot megtalalja
honlapunkon, az Informacios lroda tajéRoztatdéjanal.

Ha szolgaltatasainkRRal Rapcsolatban barmilyen

észrevétele lenne, RérjuR, rogzitse azt a
Feljegyzésfuzetben.

Eredményes Rutatast RivanunRk!
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