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BEVEZETO

Az Altaldnos Levéltari Leirds Nemzetkozi Szabvanya (ISAD/G) nem ad Gtmutatast az
egyes specialis irattipusok leirdsara. A gyakorlati hasznositas felé torténd tovabblépés egyik
logikus iranya tehat az, hogy egyes irattipusokra vonatkozoan a nemzetkozi szabvanyokkal
egyiitt alkalmazhatd, ugyanakkor a hazai forrasadottsagokbol ¢és levéltari gyakorlatbol
kiindulé javaslatok késziiljenek. Legsiirgetobb feladatnak a magyar levéltarakban tervezett,
elkezd6dott, vagy folyamatban 1évé digitalizalas és adatbazis-épités altal elsésorban érintett
forrastipusok — anyakdnyvek, jegyzOkonyvek, tervek, és térképek — feldolgozasanak egységes
mederbe terelése, a kapcsoldodasi pontok rogzitése, a szabvanyos adatcsere feltételeinek
megteremtése tlint.

A Javaslat természetesen nem akar az egyes levéltari intézmények helyett donteni a
digitalizalas stratégiai kérdéseiben, és nem kivan egységesitett adatszerkezeteket erdltetni a
feldolgozdkra. A magyar levéltari szervezet, illetdleg az egyéb iratdrz6 szervek soksziniisége,
széttagoltsaga, a tényleges és potencidlis kutatok eltéré kore, az anyagi lehetdségek, a
rendelkezésre allo szaktudas és technologia kiilonbozdsége, a feldolgozd6 munka mélysége
tekintetében tovabbra is nyilvanvaldan jelentds kiilonbségeket fog eredményezni. Ugyanakkor
fontos — és a Javaslat ezt szandékozik eldsegiteni — hogy ne egymastol elszigetelt, csak
helyben hasznélhaté kisebb-nagyobb adatbazisok tucatjai sziilessenek, hanem a kiilonb6z6
iratérzé intézményekben épitett, kiilonbozd célu adatbazisok eltéré adatmezo6i tipusonként
mégis megfeleltethetdk legyenek egymasnak, ami az adatcsere és a kozos keresofeliiletek
létrehozasanak elengedhetetlen feltétele. Az egyes irattipusokra vonatkozd javaslatok az
adatbazis-épitésre, vagyis az iratok leirdsara koncentralnak, ugyanakkor ennél figyelembe
veszi a digitalizalas kinalta lehetdségeket is: az iratok altal hordozott informaciok teljes
leirasara nem lehet, de nem is ésszerii torekedni. Az ,,irat” ebben az Gsszefiiggésben az egyes
jegyzokonyvet jelenti. A leirds mélysége egyebekben is valtoz6 lehet, amit a Javaslat
igyekezett maximalisan figyelembe venni, az egyes forrastipusokndl a kotelezden rogzitendd
adatelemek korét a lehetd legsziikebbre korlatozva.

Az Ajanlas felépitése és hasznalata

Az Ajanlas egyfel6l meghatarozza a jegyzOkonyveket leird leirasi elemeket. Az ISAD(G)
szabvany adatcsoportjaibol kiindulva meghatarozza a jegyzokonyvek iratszinten rogzitendd —
kifejezetten a jegyzokonyvi tipusu iratokra jellemzo — leirdsi elemeit és azok tartalmat. Nem
sz6l azokrol a leirasi elemekrdl, amelyek esetében a jegyzOkonyvek leirdsa nem kiilonbozik
mas iratokétol. Ilyenek példaul a 3.4 HOZZAFERESRE ES HASZNALATRA
VONATKOZO ADATCSOPORT vagy az 3.5 KAPCSOLODO ANYAGOKRA
VONATKOZO ADATCSOPORT.

Az Ajanlas masfel6l meghatarozza a jegyzOkonyvek tartalmi feldolgozéasa soran az egyes
jegyzokonyvi bejegyzésekrol a segédletben rogzitendd leirasi €s adatelemeket és azok
egymassal vald kapcsolatat.

A leirasi elemek nem (okvetleniil) felelnek meg konkrét adatbazis-mezOknek. Ha a forras
jellegzetességei és a feldolgozas célja megkivanja, egy-egy leirdsi elem tobb adatmezdre is
bonthatd és ezek elnevezése is sziikség esetén moddosithatd. A leirasi elemek megnevezése,
sorrendje, az Ajanlasban alkalmazott megjelenitési modja nem jelent eldirast arra nézve, hogy
ezeket konkrét publikacidban, vagy adatbazisban hogyan kell megjeleniteni. Az
elemcsoportok és az elemek szdmkodja csak a konnyebb attekintés és hivatkozas céljat
szolgalja, de ez sem jelent feltétleniil kovetendd iranymutatast egy-egy konkrét adatbazis
szerkezetére ¢és megjelenitésére nézve. Az Ajanlds az adatbdzis szdmara rogzitendd
adatelemek (input) kialakitasara, strukturajara nézve ad szabalyokat. Az adatcsere ¢&s



adatmegosztas lehetdsége érdekében Iényeges, hogy az adatbazisok valamennyi adata,
adatmezdje megfeleltethetd legyen az Ajanlas valamely leirasi elemének, és ezt az adatbazis
dokumentéciojaban is rogziteni kell. Az Ajanlds azonban nem kezelhetd egyfajta
,kérdéivként”, amelynek valamennyi adatat ki kell tolteni a forras feldolgozasa soran.

A Bizottsadg minden egyes leirasi elemnél igyekezett példakkal alatamasztva pontositani a
leirdas céljat és jellegét. Hangsulyozni kell azonban, hogy a példak csak szemléltetik az
Ajanléas alkalmazasanak lehetdségeit, de nem tekintenddk kotelezd kitdltési utmutatonak. A
konkrét forrasok feldolgozasahoz, a feldolgozas céljanak és mélységének megfelelden, az
Ajanlés alapjan egyedi vagy altalanos kitoltési itmutatokat kell késziteni, és az alkalmazott
Ugyancsak a konkrét feldolgozas céljatol és mélységétdl fiigg, hogy az Ajanlasban definialt
lehetséges adatelemek koziil melyek keriilnek felhasznalasra. Ha példaul a leiras csupan a
jegyzOkonyvi kotetre iranyul, a bejegyzés/napirendi pont kdtelezé adatelemei természetesen
elhagyasra keriilnek. A jegyzOkonyvezett tartalom leirasara is kiterjedd leirdsanal azonban a
kotetek/levéltari egységek leirasanal kotelezdveé tett leirdsi elemek is felhasznalandok. Azokat
az elemeket, amelyek adatcsere esetén a rekord, illetve az alapjaul szolgald forras
azonositasdhoz, értelmezéséhez feltétleniil sziikségesek, ezért szerepeltetésiik egy adott leirasi
szinten kotelezd, félkdover dolt betiivel emeljik ki.



1. A TESTULETI JEGYZOKONYVET TARTALMAZO KOTET(EK)/LEVELTARI
EGYSEG(EK) LEIRASA

1.1. Azonositéo adatelemek

1.1.1. Levéltar/orzohely [ISDIAH 5.1.2. |

Cél: A leiras kozvetlen forrasat jelentd iratot 6rzd levéltari intézmény vagy egyéb szerv
egyértelmil azonositasa.

Magyarazat: Az iratérz6 nevét szabvanyos forméaban kell rogziteni. Ennek megfeleléen
ajanlatos minden esetben az orszagnév, vagy szabvanyos orszagjelolo kod kiilon mezdben
torténd rogzitése, illetdleg ez — esetleg mas informdciokkal kiegészitve — mindenképpen
rogzitendd nem magyarorszagi intézmény esetén.

Példak:

-Bacs-Kiskun Megyei Onkormanyzat Levéltara

-[Levéltar/6rzéhely:] Erdélyi Unitarius Egyhaz Gytjtolevéltara és Nagykonyvtara
[Telephely:] Kolozsvar

[Orszag:] Romania

1.1.2. Felsobb levéltari egység jelzete és cime

1.1.2.1. Jelzet|/ISAD(G) 3.1.1)

1.1.2.2 Cim (ISAD/G 3.1.2) |
Ceél: A felsdbb levéltari egység (fond/allag/sorozat) jelzetének és cimének megadasa a
tobbszintli leirds szabalyai szerint, amelybe a leiras forrdsat jelentd jegyzOkonyv tartozik,
olyan mddon, ami lehet6vé teszi a levéltari egység és iratsorozat egyértelmii azonositasat.
Magyarazat: A (levéltari) egység jelzetét szabvanyos formaban kell rogziteni. (A jelzet
megadéasa természetesen tobb mezdére bontva is torténhet.) Ha a jegyzokonyv publikalt
formaban létezik, az adatelem elhagyhato.
Példak:
-HU BKML IV. 417. a. Bécs-Bodrog Varmegye Torvényhatosagi Bizottsaganak iratai.
Kozgytilési jegyzokonyvek, (1936) 1945-1949.
-HU BFL XXXV. 1. a. 3. A Magyar Szocialista Munkéspart Budapesti Bizottsdganak iratai.
A Budapesti Partbizottsag liléseinek jegyzokonyvei, 1956—1989.
-HU BFL XVIL. 1559. GYOSZ - Magyar Gyariparosok Orszadgos Szovetsége ¢&s
tagegyesiileteihez, tagvallalataihoz kikiildott budapesti igazolobizottsagok iratainak

gyljteménye.

1.1.3. A jegyzokonyvet tartalmazo legkisebb leirdsi egység azonosito adatai
1.1.3.1. Jelzet/Azonosito [ISAD(G) 3.1.1],
1.1.3.2. Cim (ISAD/G 3.1.2.]
1.1.3.3. Leirasi egység szintje (ISAD(G)
1.1.3.4. Keletkezési ido

Ceél: A leirds kozvetlen forrasaul szolgdlod jegyzOkonyv/irat (hanganyag, videofelvétel)
egyértelmil azonositasahoz sziikséges adatok kozlése.

Magyarazat: A jegyzOkonyv/irat felsébb levéltari egységen beliili pontos azonositasat
lehetové tevd cimet, jelzetet (amennyiben rendelkezik a felsobb egységen beliill 6nallo
jelzettel) és az iratanyag rendszerétdl fiiggden sziikséges egyéb azonositokat (pl. raktari
egység szama, ¢évfolyam, iilés szdma, datuma stb.) kell megadni. Csak az azonositas



szempontjabol relevans adatelemek megadésa sziikséges, minden esetben jelezve, hogy azok
milyen leiréasi szintre, illetve levéltari vagy raktari egységre vonatkoznak.
Példak:

- [Cim:] Budapest Szekesf6varos Torvényhatosagi Bizottsaga Kozgytilesének Jegyzokonyve
[Evfolyam:] 1890.
[Szint:] kotet

- [Jelzet:] 41/1. 6. e.
[Szint:] Orzési egység
[Datum:]: 1962.12.06.

-[Cim:] GYOSZ I1I. igazoldbizottsag jegyzdkonyvei
[Szint:] alsorozat
[Ulés datuma:] 1945.07.23.

- [Jelzet:] 9.
[Cim:] JegyzOkonyvek, 1950. oktober 17., 24., 31.
[Szint:] kotet
[Keletkezés ideje:] 1950.10.17., 1950.10.24., 1950.10.31.

1.1.4.. Irattipus/irattani jelleg/adathordozo
Cél: A leiras kozvetlen forrasat jelentd irat tipusanak, jellegének megadasa.
Példak:

-eredeti, szdszerinti jegyzOkonyv

-eredeti, szerkesztett jegyzékonyv

-eredeti, hatarozati jegyzOkonyv

-kéziratos masolat

-gépelt masolat

-stencilezett masolat

-nyomtatott valtozat

-hanganyagrol készitett leirds

-analdg hangfelvétel

-digitalizalt hangfelvétel

-videofelvétel

1.2. Megjegyzés adatok [ISAD(G) 3.6.1]

1.2.1. Megjegyzések

Cel: A jegyzOkonyvi kotetre (levéltari egységre) vonatkozo egyéb, nem vagy nehezen
strukturalhat6 1ényeges informaciok rogzitése.

Magyarazat: A kotet (levéltari egység) tartalmara vonatkozd megjegyzésektdl ajanlatos
kiilonvalasztani az egyéb (pl. a kotet allapotara, a leiras kozvetlen forrdsara vonatkozd)
informéciokat. Amennyiben fontos informacidt szolgaltat a felhasznalok szadmara, a
jegyzokonyvezd szerv torténetével, annak esetleges valtozasaival kapcsolatos lényeges
momentumok is leirasra keriilhetnek.

Példak:



-a jegyzOkonyvi sorozat hidnyos, mert az igazoldbizottsag csak késobb fejezte be mitkodését
-a kotetben 0sszesen 56 {il€s, azon beliil 642 napirendi pont fordul eld

-[Adatrogzitéi megjegyzés:] a kotet sulyosan sériilt allapotban maradt fenn, jelenleg nem
kutathat6

-csak tdmogat6i nyilatkozattal kutathato

1.2.2. Nyelv(ek) [ISAD(G) 3.4.3]

Cél: A jegyzokonyv nyelvének megadasa.

Magyarazat: A jegyzokonyv altalanosan hasznalt nyelve. Emellett, ha sziikséges, tobb nyelv
is megadhato.

Példak:

-magyar

-latin

-német

-[Fényelv:] latin

[El6fordul6 tovabbi nyelvek:] magyar

1.3. Kapcsolat adatok

1.3.1. Kapcsolodé levéltari leirasi egységek [ISAD(G) 3.5]

Cél: A leirt jegyzokonyvet 6rz0 vagy mas intézményben Orzott levéltari leirasi egységekkel
valo kapcsolat rogzitése

Magyarazat: Amennyiben a leiras forrasaul eredeti jegyzOkonyv szolgalt, itt adjuk meg a
masolatok 1étére és Orzohelyére, jelzetére vonatkozd informaciot. Amennyiben a leiras
masolatrol késziilt (pl. mikrofilm, digitdlis masolat), akkor az eredeti jegyzokonyv
Orzohelyére, jelzetére vonatkoz6 informaciot itt adjuk meg. Ismertessiik azokat az ugyanazon
vagy mas intézményekben Orzott leirdsi egységeket, amelyek proveniencidjuk vagy egyéb
kapcsolat révén Osszefliggnek a leirdsi egységgel.

Példa:

- az eredeti jegyzokonyv mellékletéiil szolgaldé hanganyag (6t magnokazetta) megtalalhat6:
HU BFL XXXV. 1. a. 17. Aoldal.mp3-t6] HU BFL XXXV. 1. a. 21. Boldal. mp3-ig.

-az igazolobizottsag jegyzOkonyveinek masodpéldanyai az igazolas ald vont szerv fondjaban
talalhatoak

-az eredeti jegyzokonyv digitalizalt valtozata elérheto:
http://www.archivportal.arcanum.hu/mszmp/opt/al 10521.htm?v=pdf&q=WRD%3D%28*%2
9&s=SORT&m=0&a=rec

-az eredeti jegyz6konyv mikrofilmezett valtozata megtalalhato: HU BFL XV. 20. 76. 10675.

1.3.2. Egyéb kapcsolatok

Cél: A jegyzokonyv mas entitdsokkal, forrasokkal, vagy leirasokkal valé kapcsolatdnak
rogzitése.

Magyarazat: A kapcsolat vonatkozhat a mas, a levéltari nyilvantarté rendszeren kiviil allo
dokumentumokkal, publikaciokkal,, névterekkel valdé kapcsolatra, de tartalmazhat egyéb
¢letrajzi, bibliografiai utaldsokat, mutathat csaladfara, csatolt kép- vagy hangtijlokra, egyéb
kiilso forrasokra vonatkozo utalasokat, linkeket.

Példak:

-az igazolobizottsag elndkének életrajzat 1d.: Halasi Léaszlo (szerk.): Budapesti kozéleti
névmutatd 1945-1950. A Budapesti Nemzeti Bizottsagok és Népfrontbizottsdgok tagjai. Bp.,
1980. 173-174.

-Publikécid: http://www.natarch.hu/archivnet/old/rovat/forras.phtml?forras_kod=35




-A targyalt idOszak vezetd testiileti jegyzokonyveinek napirendi pontjait kdzreadja: Gerhard
Péter — Koltai Gabor (szerk.): A Magyar Szocialista Munkaspart Budapesti Bizottsaga vezetd
testiileteinek napirendi jegyzékei, 1957. jinius 8—-1962. oktober 22. 1. kotet. BFL, Budapest,
2010.

2. AJEGYZOKONYVEZETT ESEMENY/ULES ES TARTALOM LEIRASA

2.1. A jegyzokonyvezett iilés

2.1.1. Szervezet/testiilet megnevezése

Cél: A jegyz6konyvezett eseményt rendezd/lilést lefolytatd szervezet/testiilet megnevezése.
Magyarazat: A szervezet/testiilet teljes, hivatalos nevének megadasa ajanlatos. Nem
sziikséges rogziteni, ha a nevet az egyéb azonositok (fond/allag, jegyzOkonyvi kotet
megnevezése, 1d. 1.1.2, 1.1.3) tartalmazzak.

Példak:

-Budapest Székesfovaros Torvényhatosagi Bizottsaga

-Erdélyi Unitariusok Egyhazi Képvisel6 Tanacsa mint FOpapi Torvényszék

-A Magyar Szocialista Munkaspart Budapesti Partbizottsaga

2.1.2. Esemény/iilés egyedi azonositéja

Cél: A jegyzbkonyvezett esemény/iilés egyedi azonositdjanak megadasa, illetleg potlasa.
Magyarazat: Mindig meg kell adni, ha alkalmaztak ilyen azonositot. Mindenképpen
sziikséges megadni tovabba, ha azonositd (pl. ditum) van ugyan, de nem teszi lehetévé
minden iilés egyértelmii megkiilonboztetését (pl. iilésnap folytatdlagos iilések esetén, avagy
tobb iilés egy napon), vagy ha nem hasznaltak azonositét, és az iilés daituma sem alkalmas
azonositasra.

Példak:

-[Az iilés szama:] 6.

-1/3/a.

-2. de.

-1822.05.01. - IL.

2.1.3. Az esemény/iilés jegyzokonyvi oldalszama/helye

Cél: A jegyzOkonyvezett esemény/lilés azonositasdhoz sziikséges egyéb informacio,
oldalszam vagy egyéb adathordozon elfoglalt hely, megadasa.

Magyarazat: Akkor kell rogziteni, ha az elengedhetetlen az esemény/iilés azonositasdhoz.
Oldalszamok esetében célszerii csak szamokat kozdlni, egyéb adathordozondl viszont azt is,
hogy az érték mire vonatkozik.

Példak:

-4.

-97-103.

-2. hangz6 anyag

2.1.4. Esemény/iilés tipusa

Cél: A jegyz6konyvezett esemény/iilés tipusdnak megadasa.

Magyarazat: Célszerl biztositani a jellemzok tobbszordzésének lehetdoségét.
Példak:

-rendes évi kozgytilés



-rendkiviili iilés
-zart iilés

-tisztujitod kozgytilés
-kibovitett tilés

2.1.5. Eseményiilés ideje

Cél: A jegyzbkonyvezett esemény/iilés idOpontjanak, esetleg iddintervalluméanak, megadésa.
Magyarazat: Minden esetben megadando, ha a leirds az {ilés szintjéig hatol, illetve ha
megallapithatd. Mindig a lehetd legpontosabb, numerikus év/ddtum formatumot, illetve
ekként megadott iddintervallumot kell alkalmazni, szabvanyositott alakban. Lehetdséget kell
biztositani — a jegyz6konyv fizikai sériilése, vagy bizonytalan olvasat esetén — idéintervallum,
kozelitd idopont rogzitésére is. A szabvanyositott alak mellett megadhaté az iilés datuma a
forrasban szerepl6 alakban is.

Példak:

-1956.12.06.

-1675.02.01-1675.02.03.

-[Kezdet:] 1675.02.01.

[Vég:] 1675.02.03.

-[Datum:] 1313.06.20.

[Eredeti alak:] fer. IV. prox. ante octavas Corporis Christi

2.1.6. Esemény/iilés helye

Cél: A jegyz6konyvezett esemény/iilés helyének megadasa.

Magyarazat: Ha a helyszin jellemzden valtozo, a lokalizalasat segitd valamennyi eléfordulo
adat megadasa kivanatos. Amennyiben a helyszin gyakorlatilag véltozatlan, az adatelem
elhagyhato.

Példak:

-Kolozsvar

-Sétoraljatjhely

2.1.7. Résztvevok

Cél: A jegyzokonyvezett eseményen/iilésen résztvevd személyek nevének rogzitése.
Magyarazat: A forras jellegzetességeitol és az adatfelvitel célkitlizésétdl fiiggéen lehetdség
biztositando az iilésen résztvevok névsoranak rogzitésére. Célszerli lehet az adott testiilet
rogziteni.

Példak:

1. példa

Kriza Janos piispok, elnok

Mik¢ Lérine bird

Ferenczi Mozes bird

Kovécsi Antal bir6

Ferencz Jozsef bir6

Simén Domokos biro

Pap Mozes egyhazi f6jegyz6

2. példa

Biszku Béla elnok
Csikesz Jozsefné titkar
Harmati Séandor tag



Téth Sandor meghivott
Venéczi Janos jegyzokonyvvezetd

2.2. A napirendi pont/targy/bejegyzés

2.2.1. Azonositd/sorszam

Ceél: A jegyzOkonyvezett iilés soran targyalds ald vett napirendi pont/targy egyedi
azonositdjanak rogzitése vagy potlasa, illetleg a leirds mélységének megfelelden kijelolt
jegyzOkonyvi bejegyzés leirds soran 1étrehozott azonositojanak megadasa.

Magyarazat: Minden 6nallo leirasi egységet képezo jegyzOkonyvi targyat, illetve bejegyzést
egyedi azonositdval kell ellatni. A jegyzokonyvben szerepld egyedi azonositot rogziteni kell.
Amennyiben a jegyzokonyvezo szerv nem alkalmazott egyedi azonositot, vagy az nem teszi
lehetévé minden napirendi pont/targy/bejegyzés egyértelmli azonositasat, egyedi azonositot
kell 1étrehozni. Ha a jegyzokonyvezd szerv altal meghatarozott egy napirendi pont/targy alatt
tobb elkiilonithetd gy talalhatd (pl. ,,egyebek”, ,kiilonfélé”, ,bejelentések™ cim alatt), ezek
mindegyike 6nallo azonositot kaphat.

Példak:

-1.

-111/45.

-3/a.

2.2.2. A napirendi pont/targy jegyzokonyvi oldalszama/helye

Ceél: A jegyzOkonyvezett esemény/lilés soran targyalds ald vett napirendi pont/targy
azonositasdhoz sziikséges egyéb informacio, oldalszam vagy egyéb adathordozon elfoglalt
hely, megadasa.

Magyarazat: Akkor kell rogziteni, ha az elengedhetetlen a napirendi pont/targy
azonositasdhoz. Oldalszamok esetében célszerti csak szamokat kozdlni, egyéb adathordozonal
viszont azt is, hogy az érték mire vonatkozik.

Példak:

-15.

-21-54.

-3. hangz6 anyag

-13. felvétel

2.2.3. A napirendi pont/targy tipusa

Cél: A jegyzOkonyvezett esemény/iilés soran targyalas ala vett napirendi pont/targy tipusdnak
rogzitése.

Magyarazat: Ha a jegyzOkonyv jellege, szerkezete indokolja, vagy altalaban véve
rendszeresen rogzithetd, célszerii megejteni az adott targy tipizalasat.

Példak:

-politikai vita

-eldterjesztés

-jelentés

-hatarozat(hozatal)

-répszavazas

2.2.4. A napirendi pont/targy megnevezése
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Ceél: A jegyzOkonyvezett esemény/lilés soran targyalds ala vett napirendi pont/targy
tartalmanak rovid, szabatos megadésa.

Magyarazat: Ha a leirds a napirendi pont/targy szintjén torténik, megadasa kotelezo.
Amennyiben a jegyzokonyvezd szerv altal meghatarozott egy napirendi pont/targy alatt tobb
elkiiloniild tigy talalhato, ezek targyat kiillon meg kell jelolni.

Példak:

-Ro6zsa Péter tanacsnok emlékének megorokitése

-Pataki Nagy Zsuzsanna SzentgyOrgyi Janos elleni hazassagi bontopere

-Politikai vita a fovarosban 1956 novemberében kialakult helyzet kapcsan és a part altal
kovetendd iranyvonal koriil

-Az MSZMP XI. Keriileti PB jelentése az exporttervek teljesitésérdl, az exportképesség
novelése érdekében tett intézkedésekrol.

-Hatarozathozatal a Szakszervezetek Orszagos Tandcsanak a felszabadulas 30. évforduloja
megiinneplését illetd eldterjesztése targyaban.

2.3. Jegyzokonyvezett tartalom

2.3.1. Szovegkozlés

Cél: A jegyz6konyvbe vett vagy elhangzott szoveg egészének kdzreadasa.

Magyarazat: Torténhet betlthiv vagy modernizalt formdban, eredeti nyelven vagy magyar
forditasban, a szovegkiadas szakmai normai szerint.

Példak:

1. példa

Olvastatik a nagyméltésagi m[agyar] kir[alyi] beliigyminiszter urnak mult évi december ho
16-an 77571. szam alatt kelt leirata, mely szerint az Erzsébet-lednyarvahazi alapnal a folyo
évben felmeriilendd tulkiadas fedezete ligyében hozott mult évi 1129. szaml kozgyiilési
hatarozatot jovahagyja.

2. péelda

Olvastatik a n.szebeni g.keleti érseki szentszék 2951-1883. sz. atirata, mely mellett a 47-1883.
sz. a. attett azon percsomagot, mely az also rakosi Racz Miklds és Pal Anna kozti valoport
foglalja magaban, visszakiildi.

Végzés. A percsomag levéltarra leendd elhelyezés végett kiildessék le a f. fejérkori
alpapiszékhez.

2.3.2. Regeszta/kivonat
Cél: A jegyzokonyvbe vett vagy elhangzott szoveg tartalmi kivonatolésa.
Példak:

1. példa
Az Erzsébet-leanyarvahaz talkiadasa ligyében sziiletett kozgytilési hatarozat beliigyminiszteri
jovahagyasanak tudomasul vétele.

2. példa

Az alsorakosi Racz Miklos és Pal Anna kozotti hazassagi bontoper nagyszebeni ortodox
érseki szentszék altal visszakiildott iratainak levéltarba helyezése.

2.3.3. Targyszavak
Cél: A jegyzokonyvbe vett vagy elhangzott szoveg targyszavainak rogzitése.

11



Magyarazat: Megadhatok személyekre/szervezetekre/testiiletekre, foldrajzi nevekre, helyekre,
vonatkoz6 és tematikus targyszavak.

A targyszavakat lehetdleg egységesitett alakban, szabvanyos formaban kell megadni, ami
lehetdséget ad névtér-kapcsolatok kialakitdsdra. Az egységesitett alakok képzését, a forras
sajatossagait figyelembe véve, célszerl kitoltési itmutatoban szabalyozni, a [Levéltari Leiras
Magyar Szabvanydnak — elokésziiletben] alkalmazaséaval.

Példak:

1. példa
[Személy/testiilet-targyszo:] Erzsébet Leanyarvahaz
[ Tematikus-targyszo:] koltségvetés

2. példa

[Személy/testiilet-targyszo:] Racz Miklds/Pal Anna/Nagyszebeni Ortodox Erseki Szentszék
[Tematikus-targyszd:] hazassagi bontoper/szentszék

[Hely-targyszd:] Alsorakos (Nagy-Kiikiillé varmegye/ Racos (Romania)

3. példa

[Személy/testiilet-targyszo:] MSZMP Budapesti Partbizottsag
[ Tematikus-targyszo:] politikai vita/1956

[Hely-targysz6:] Budapest

4. példa

[Személy/testiilet-targyszo:] MSZMP Budapesti Végrehajto Bizottsig/MSZMP XI. Keriileti
Partbizottsag/Didsi Imre

[ Tematikus-targyszo:] exporttervek

[Hely-targysz6:] Budapest/Budapest, XI. kertilet

5. példa

[Személy/testiilet-targyszo:] MSZMP Budapesti Végrehajtd Bizottsaga/Bede Laszlo/ Miiller
Tibor/ Fehér Ferenc/ Szabd Karoly/ Asztalos Gyorgyné/ Takacs Lajos/ Péter Gézané/ Kovéacs
Sandor/ Lénart Andorné 6zv. (Marton Gabriella)/ Fehér Imre/ Havas Agnes/ Boross Jend/
Zalavari Erzsébet/ Szilagyi Gyorgy/ Kerekes Lajos/ Farkas Zoltanné/ Koészegi Laszlo/
Kutvolgyi Sandor/ Monus Lajos dr./ Palasti Gyula/ Micské Valéria/ Deak Ferenc dr./ Gaspar
Ferencné/ Ferenczi Marton/ Szabd Andrds/ Szigeti Gusztav dr./ Békés Miklosné (Grof
Maria)/ Bombera Gézané/ Petrak Lajos/ Almasi Ferenc/ Spir6 Miklos

[Tematikus-targyszo:] partfegyelmi iigyek

[Hely-targyszo6:] Budapest

2.4. Megjegyzés

2.4.1. Megjegyzés

Cél: A jegyzOkdnyvezett eseményre/napirendi pontra vonatkozo egyéb, nem vagy nehezen
strukturalhato 1ényeges informaciok rogzitése

Magyarazat: Itt csak a jegyzOkonyvet illetd tartalmi, vagy kifejezetten a jegyzOkonyvezett
iilésre/napirendi pontra vonatkozd megjegyzések szerepelhetnek.

Példak:

-A hanganyag tanusaga szerint az eldterjesztot tobb izben kozbeszolasok szakitottak félbe.
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-A szovegkozlést készitette Horvath Janos levéltaros 2008. marcius 31-én; ellendrizte: Kis Pal
folevéltaros 2008. majus 3-an.
-A hangfelvétel leirt valtozata az iilés utan két évvel, 1983. szeptember 5-én késziilt.

2.4.2. Nyelv
Cél: A jegyz6konyvi lilés/napirendi pont nyelvének megadasa.
Magyarazat: csak akkor, ha a jegyzokonyv tobbnyelvli (nincs altalanosan hasznalt nyelv),

illetve gyakori a jegyz6konyvben altalanosan hasznalt nyelvtdl valo eltérés.

2.5. Kapcsolat

Ceél: A jegyzOkonyv/jegyzokonyvezett esemény/napirendi pont mas entitdsokkal valo
kapcsolatanak rogzitése.

Magyarazat: Kapcsolat rogzithetd mas jegyzokonyvi részekkel, névterekkel, egyéb
forrasokkal, utalni lehet a levéltari nyilvantartd rendszer mas egységeivel valod kapcsolatra is,
de az adatelem tartalmazhat egyéb életrajzi, bibliografiai utaldsokat, mutathat csaladdfara,
csatolt kép- vagy hangfajlokra.

Példak:

A Budapesti Partbizottsag napirendjét a Fovarosi Tanacs VB 1971. jinius 2-an targyalta (HU
BFL XXIII.102.a. 510. kotet), 7. napirendi pont. Elé6terjesztés 78—110., szerkesztett
jegyzokonyv 236-277., kivonatos jegyzokonyv 315-316., hatarozatok: 193—197.

3. ADATBAZIS LEIRASA

3.1. Szabalyok és szabvanyok

Cél: A leiras soran alkalmazott szabvanyok €s szabalyok felsorolasa, ismertetése.
Magyarazat: Amennyiben barmely adatelem kialakitasa soran nyilvanosan hozzaférhetd
szabvanyt, szabalyzatot, munkautasitast stb. alkalmaztunk, ezeket soroljuk fel, sziikség esetén

utalva a leléhelylikre. Amennyiben az adott leirds készitése sordn specidlis szabalyokat
alkalmaztunk (pl. kit6ltési utmutato), ezeket ismertetni kell.
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PELDAK TELJES JEGYZOKONYVI LEIRASOKRA
1. példa (jegyzokonyv révid leirasa)

1.1.1. [Levéltar:] Budapest Fovaros Levéltara

1.1.2.1. [Fond/éllag jelzet:] HU BFL VII.1.c.

1.1.2.2 [Fond/allag cim:] Budapesti Kiralyi [tél6tabla. Tanacsiilési jegyz6konyvek.
1.1.3.2 [Tandcs:] 1. polgari tanacs

1.1

1.1

.1.3.3.[Szint:] sorozat
.1.3.4. [Id6intervallum:] 1891.01.07-1891.04.15.

2. példa (jegyzokonyv rovid leirdsa)

1.1.1. [Levéltar:] Budapest Fovaros Levéltara
1.1.2.1. [Fond/allag jelzete:] HU BFL XXIII.220.
1.1.2.2. [Fond/éallag cime:] A. Budapest XX. Kertiileti Tanécs iratai. A Végrehajtd Bizottsag
iiléseinek jegyzOkonyvei.
1.1.3..1. 29. kotet
1.1.3.3. [Szint:] raktari egység
1.1.3.4. [Keletkezés id6kore:] 1960.01.16—-1960.06.21.
1.2.1. [Megjegyzés:] Csak tamogatdi nyilatkozattal kutathato.

3. példa (iilés rovid leirasa)

. [Levéltar:] Budapest Févaros Levéltara

.1. [Fond/allag jelzete:] HU BFL 1V.1202 a.

.2. [Fond/allag cime:] Pest Varos Tanacsanak iratai. Tanacsiilési jegyzOkonyvek.
.2 [Cim:] Pest Szabad Kiralyi Varos tanacstilési jegyzékonyvei

.3.3. [Szint:] kotet

1.1.3.4. [Keletkezés idokore:] 1754.08.17-1755.09.03.

1.1.4. [Tipus:] eredeti

2.1.1. [Szerv:] Pest Szabad Kiralyi Varos Tanacsa

2.1.5. [Idépont:] 1755.01.22.

1.1.1
1.1.2
1.1.2
1.1.3
1.1

4. példa (iilés rovid leirasa)

1.1.1. [Levéltar:] Budapest Févaros Levéltara

1.1.2.1 [Fond/éllag jelzete:] HU BFL XXIII.101.a.

1.1.2.2. [Fond/allag cime] Budapest Fovarosi Tanécs iratai. Tandcsiilési jegyzOkonyvek.
1.1.3. [Jelzet:] 25. kotet

1.1.3.3. [Szint:] raktari egység

1.1.3.4. [Keletkezés idOkore:]11958.02.28—-1958.10.01.

2.1.5. [Ulés ideje:] 1958.05.14.

1.2.1. [Megjegyzés:] Csak mikrofilmen kutathato.

1.3.1. [Mikrofilm jelzet:] XV. 20. 66.

5. példa (bejegyzés/napirendi pont rovid leirdasa)

1.1.1. [Levéltar/6rzéhely:] Erdélyi Unitarius Egyhaz Gytjtolevéltara és Nagykonyvtara
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[Orszag:] Romania
[Székhely:] Kolozsvar
[Fond/allag] RO EUEGYN Fépapi TorvényszEk iilésjegyzokonyvei
4 [Keletkezés ideje:] 1884
. [A leiréas forrasa:] eredetirdl késziilt digitalis fénykép
. [Szerv:] Erdélyi Unitariusok Egyhazi Képvisel6 Tanacsa mint Fopapi Torvényszék
. [Az tlés szama:] 6.
. [Ulés ideje:] 1884.03.20.
. [Sorszam:] 17.
. [Targy:] Molnar Lajos Vajda Anna elleni hazassagi bontoperének feliilvizsgalata
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6. példa (napirendi pont révid leirdasa)

1.1.1. [Levéltar:] Budapest Févaros Levéltara

1.1.2.1 [Fond/éllag jelzete:] HU BFL XVII.1308.

1.1.2.2. [Fond/allag cime] A Févarosi Népi Ellendrzési Bizottsag iratai.

1.1.4. [A leiras forrasa:] eredeti, szerkesztett jegyz6konyv

1.2.1. [Megjegyzés:] Az iratanyag csak tamogatoi nyilatkozattal kutathato.

2.1.5. [Ulés ideje:] 1976.02.09.

2.2.1. [Sorszam:] 3.

2.2.4. [Targy:] Panaszkonyvi bejegyzések vizsgéalata a kereskedelemben és a szolgéltatd
iparban c. fOvarosi témaellendrzés programja.

7. példa (napirendi pont leirasa)

1.1.1. [Levéltar:] Budapest Févaros Levéltara

1.1.2.1. [Fond/éllag jelzete:] HU BFL XXIII.201.a.

1.1.2.2. Budapest I. Kertileti Tanacs iratai. A Végrehajtd Bizottsag iiléseinek jegyzokonyvei.
1.1.3.1 [Jelzet:] 12. kisdoboz

1.1.3.3 [Szint: raktari egység]

1.1.3.4. [Keletkezés id6kore:] 1962.01.05-1962.12.28.

1.1.4. [A leiras forrasa:] eredeti, szerkesztett jegyzOkonyv

Megjegyzés:] Csak tamogatoi nyilatkozattal kutathato.

2.1.5. [Ulés ideje:] 1962.08.21.

2.2.1. [Sorszam:] 3/a.

2.2.4. [Téargy:] A tanacsiilés anyaganak megtargyaldsa. Jelentés a tanacs hatarozatainak
végrehajtasarol.

1.2.1.

e

1.1.1. [Levéltar:] Budapest Fovaros Levéltara

1.1.2.1. [Fond/allag jelzete:] HU BFL XXIII.201.a.

1.1.2.2. Budapest 1. Kertileti Tandcs iratai. Tandcsiilési jegyzokonyvek.
1.1.3.1. [Jelzet:] 14. kisdoboz

1.1.3.3. [Szint:] raktari egység

1.1.3.4. [Keletkezés ideje]: 1990. 02. 22.

1.1.4. [A leirés forrasa:] eredeti, szerkesztett jegyzokonyv
1.2.1. [Megjegyzés:] Csak tdamogatdi nyilatkozattal kutathato.
2.1.5. [Ulés ideje:] 1990. 02. 22.
2.2.1. [Sorszam:] Napirend eldtt. Hatdrozatok szama: 14-18/1990.
2.2.4. [Targy:] Személyi ligy (tisztségviselok béremelése)

[

Megjegyzés:| A napirendi pontot zart {ilésen targyaltak.
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8. példa (bejegyzés/napirendi pont részletes leirdasa)

1.1.1. [Levéltar:] Budapest Fovaros Levéltara

1.1.2.1. Fond/allag jelzete:] HU BFL IV.1002.a

1.1.2.2. [Fond/allag cime:] Buda Varos Tanacsanak iratai. Tandcsiilési jegyzokonyvek
(Magistrats Protocoll)

1.1.3.2 [Cim:] Tanacsiilési jegyzokonyv

1.1.3.3. [Szint:] kotet

1.1.3.4. [Keletkezés idokore:] 1704-1709

1.1.4. [A leirés forrasa:] jegyzokonyv, tisztazat

1.2.2. Megjegyzés/Nyelv:] német

1.3.1. [Kapcsolodo leirasi egység:] a fogalmazvanyt lasd: HU BFL 1V.1002.a. 4. kotet 837.
bejegyzésnél

2.1.1. [Szervezet/testiilet:] Buda Szabad Kiralyi Varos Tanacsa

2.1.3. [Ulés jegyzdkonyvi oldalszama:] 117-118.

2.1.5. [Ulés ideje:] 1705.03.20.

2.1.6. [Ulés helye:] Buda

2.1.7. [Résztvevok:] Bosinger, Franz Ignaz polgarmester

Unger, Johann Georg belsé tanacsos

Zaunockh, Johann bels6 tanacsos

Bosinger, Wolf Heinrich belsd tanacsos

Wabler, Franz bels6 tanacsos

2.2.1. [Napirendi pont sorszam:] 1.

2.2.2. [Napirendi pont jegyz6konyvi oldalszama:] 117-118. oldal

2.3.2. [Regeszta:] Bard Pfeffershoven tabornok megkeresésére a polgarsag tudtara adjak,
hogy a szorult helyzetben 1évé katonasdg pénzbeli megsegitésével a polgarsdg tegyen
szolgalatot az uralkodonak, mégpedig igy, hogy az a polgar, akinek az el6z6 évekbdl még
hadiadé-hatraléka van, fizessen valamennyit. A polgarsag panaszkodik, soknak a szdlében
dolgoz6 munkasok megfizetésére sincs pénze, sOt, arra kényszeriilnek, hogy 6k maguk
dolgozzanak a sz6lében éjjel-nappal. Ha tudnanak, szivesen adnanak, de nem tudnak semmit
eléteremteni, s torleszteni sem tudnak, mivel egyikiik adoésa a masiknak. S6t, mar a sdncok
készitésével és az Orséggel is engedelmesen szolgaltak és szolgalnak az uralkodonak.

2.3.3. [Személy/testiilet-targysz6:] Pfeffershoven, Johann Ferdinand von baro

[Tematikus targyszo:] segély/katonasag/hadiadd-hatralék/sz616/ad6ssag/sanc/Orség
[Hely-targysz6:] Buda

9. példa (bejegyzés/napirendi pont részletes leirasa)

1.1.1. [Levéltar:] Budapest Févaros Levéltara

1.1.2.1 [Fond/allag jelzet:] HU BFL 1V.1403.a.

1.1.2.2. [Fond/allag cime:] Budapest Székesfévaros Torvényhatdsagi Bizottsaganak iratai.
Kozgytlési jegyzOkonyvek 1873—-1944.

1.1.3.4. [Evfolyam:] 1890

1.1.4. [Irattipus:] nyomtatott valtozat

2.1.5. [Ulés datuma:] 1890.09.18.

2.2.1. [Sorszam:] 885.

2.2.3. [Targy:] A fovaros aradi vértanik emlékszobranak aradi leleplezése iinnepélyén vald
képviseltetése
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2.3.2. [Tartalmi kivonat:] Tandcsi elOterjesztés a fovaros aradi vértanuk emlékszobranak
aradi leleplezése iinnepélyén vald képviseltetése targyaban: a kegyeleti linnepély nemzeti
fontossagara tekintettel, a fovaros oOttagu kiildottséget indit, s az ebben vald részvételre,
Gerloczy Karoly alpolgarmester vezetésével, dr. Nagy Lajos tanacsnokot, Mérd Janos,
Dezsényi Jozsef, és Seenger Béla bizottsagi tagokat kéri fel.

10. példa (napirendi pont részletes leirdsa)

[Levéltar:] Budapest Févaros Levéltara
1. [Fond/allag/sorozat jelzet:] HU BFL XXXV.1.a.4.
2. [Fond/éllag/sorozet cim:] Magyar Szocialista Munkaspart Budapesti Bizottsaga iratai.
A Budapesti Végrehajto Bizottsag iiléseinek jegyzokonyvei, 1957-1989.

1.1.3.1.[Jelzet:] 351.

1.1.3.3. [Szint:] 6rzési egység

1.1.4. [Tipus:] eredeti, szerkesztett jegyzokdnyv

1.2.1. [Megjegyzés:] Csak elektronikus adathordozon keresztiil kutathato. Az iilés személyes

adatokat tartalmazo oldalai csak a BFL kutatotermében elektronikus adathordozon, koddal

tekinthetok meg.

1.2.2. [Nyelv:] magyar

1.3.1. [Kapcsolat:] A jegyzokonyv a www.archivportal.arcanum.hu/mszmp linkrdl elérhetd.

1.3.2 [Egyéb kapcsolatok:] A vezetd testiileti ilésekrdl készitett napirendi jegyzék
megjelent: A Magyar Szocialista Munkaspart Budapesti Bizottsaga vezetd
testiileteinek napirendi jegyzékei I-IV. kotet. Szerk.: Forrai Attila, Gerhard Péter,
Koltai Gabor, Racz Attila, V. Laszl6 Zsofia. BFL, Bp., 2010-2011.

2.1.4. [Ulés tipusa:] Kibovitett iilés.

2.1.5. [Idépont:] 1971.05.05.

2.1.7. [Résztvevok:] A végrehajto bizottsag tagjai és meghivottak:

Németh Karoly, elso titkar

Katona Imre, titkar

Somogyi Sandor titkar

Szépvolgyi Zoltan (?) titkar

Csillik Andrés tag

Baranyai Gyorgy tag

Borbély Sandor tag

Dienes Béla tag

Kelen Béla (?) tag

Nagy Richard tag

Pal Lénard tag

Parnicsan Laszlo tag

Sarlos Istvan tag

Szabo Piroska tag

Udvardy Karolyné tag

Gérnyi Kalman, Bp. GPO osztalyvezetdje meghivott

Pejak Emil (?), a Bp. PMO osztalyvezetdje meghivott

Péter Janos (?), a Bp. PTO osztalyvezetdje meghivott

Uzsoki Istvan, a Bp. PGO osztalyvezetdje meghivott

Vida Kalman dr. (?), a Bp. KAO osztalyvezetdje meghivott

Borbandi Janos, az MSZMP KB osztalyvezetdje meghivott

Papp Lajos, a Minisztertanacsi Hivatal elnoke meghivott

Fajkos Aladarné, a Fovarosi Tanacs VB-titkdra meghivott

1.1.1.
1.1.2.
1.1.2.
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Komives Istvan, a Févarosi Tanacs VB-elnokhelyettese meghivott

Szentgyorgyvari Vendelné jegyzOkonyvvezetd

Lazary Janosné jegyz6konyvvezetd

2.2.1. [Sorszam:] 1.

2.2.2. [Oldalszam:] Hatarozati jkv. 2., szerkesztett jkv. 7—14., elOterjesztés 25-53.

2.2.3. [Napirendi pont tipusa:] Eloterjesztés.

2.2.4. [Napirendi pont targya:] A Foévarosi Tanacs VB javaslata a Fdévarosi Tanacs
2.3.2. [Tartalmi kivonat:] A FoOvarosi Tanacs és VB, a keriileti tanacsok, a kozponti
szakigazgatasi szervek, illetve a vallalatok és intézmények gazdasagi, hatosagi €s kinevezési
jogkorének elhatarolasa a decentralizéacio jegyében

2.3.3. [Személy/testiilet-targysz6:] MSZMP Budapesti Végrehajtd Bizottsaga/ Fdévarosi
Tandcs/Németh Karoly/ Katona Imre/ Somogyi Sandor/ Szépvolgyi Zoltan/ Csillik Andras/
Baranyai Gyorgy/ Borbély Sandor/ Dienes Béla/ Kelen Béla/ Nagy Richard/ Pal Lénard/
Parnicsdn Lasz16/ Sarlos Istvan/ Szabd Piroska/ Udvardy Karolyné/ Gérnyi Kalman/ Pejak
Emil/ Péter Janos/ Uzsoki Istvan/ Vida Kalman dr./ Borbandi Janos/ Papp Lajos/ Fajkos
Aladarné/ Kémives Istvan/ Szentgyorgyvari Vendelné/ Lazary Janosné

[Tematikus targyszd:] hataskor, decentralizalas, tanacs.

[Hely-targyszo:] Budapest

2.4.1. [Megjegyzés:] A résztvevok kozott kérddjellel jelolt személyek a Budapesti Végrehajto
Bizottsag tagjai, illetve a Budapesti Partbizottsag osztdlyvezetdi, akik az iilések allando
résztvevoi ekkoriban, de nem bizonyithato, hogy ezen az iilésen jelen voltak.

2.5. [Kapcsolat:] A Févarosi Tandcs VB 1971. jinius 2-4n targyalta. 7. napirendi pont.
Eldterjesztés 78—110., szerkesztett jegyzokonyv 236-277., kivonatos jegyzékonyv 315-316.,
hatarozatok: 193—-197.
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