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1 Bevezetés

A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: levéltar) a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995, évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.), a
kozlevéltarak  és a nyilvinos maganlevéltarak  tevékenységével —Osszefiiggé — szakmai
kovetelményekrsl szolé 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), az
anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi L. torvény (a tovabbiakban: Atv.), illetve az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kivul
helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a
tovabbiakban: GDPR) alapjan az Orizetében 1évé iratanyagok kutatasi céli hasznalatat és
kutatétermeinek mikodését az aldbbiak szerint hatarozza meg.

2 A szabalyzat hatalya

1) A jelen szabalyzat hatalya kiterjed a levéltarban az adott évben érvényes latogatoi jeggyel
rendelkezd, a levéltar altal 6rzott levéltari anyagban kutatast végz6 személyekre (kutatd), az
Elektronikus Levéltari Portilon (a tovabbiakban: ELP) regisztralt, tovabba beiratkozott
felhasznalokra, valamint a levéltair munkavallaléira és kozfoglalkoztatottjaira (a
tovabbiakban egytitt: munkatars).

2) Alevéltar altal 6rz6tt levéltari anyagban téritésmentesen kutathat minden magyar és kilfoldi
allampolgar, a jelen szabalyzat, valamint a vonatkozé torvények és rendeletek betartasaval.
Kiskoruak szamara latogatoi jegy torvényes képvisel6i hozzajarulas és felelésségvallalas
mellett adhaté. (6. szamu melléklet)

3) A szabalyzatban leirt folyamatok nyilvantartasa a levéltar elektronikus levéltari nyilvantartd
rendszerében (scopeArchiv) torténik, a levéltar mindségiranyitasi rendszerében (MIR) leirt
folyamatleirasoknak megfelelGen.

3  Alevéltari anyag kutatasa

3.1 A kutatas lehetséges modjai

1) Regisztracio és beiratkozas nélkil is kutathatok mindenki szamara a levéltar internetes
feltletein az Elektronikus Levéltari Portalon, az Adatbazisok Online-on, illetve a levéltar
honlapjan kézzétett tartalmak.

2) Az ELP-n regisztralt felhasznalok az alabbi szolgaltatasokat érik el:
® keresések mentése,
e munkafiizet funkcio,
® kutatoi adatlapleadas,
® kutat6i adatlap megujitasa.

3) Beiratkozott kutatok a fentieken kivul:
® iratokat és digitalis masolatokat kérhetnek ki helyszini (kutatotermi) kutatasra,
® amar allomanyba vett és archivalt, vagyis az ELP-n keresztil kikérhet6 digitalis iratokat,
illetve digitalis masolatokat vehetnek at az ELP kutatéi fiok tarhelyen. (Részletesebben
lasd 3.3.4. fejezet)
4) A levéltar beiratkozott kutatdi hasznalhatjak a levéltar kutatotermeit nyitvatartasi idében.
A levéltar sajat kozzétételi csatornain (els6sorban a honlapon) értesiti kutatoit az évi rendes
nyitvatartasrol és annak aktualis valtozasairdl.
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3)

4)

Beiratkozas
A levéltarban a levéltari anyagban foly6 kutatashoz kutatonként és kutatasi témanként 4j
online kutatéi adatlapot (13. sz. melléklet) kell benyujtani elektronikusan az ELP-n. Az
aktualis kutatasi évben az adott kutatasi témahoz tartozé adatlapot meg kell Gjitani. A
beiratkozott kutatd részére a levéltar az elektronikus levéltari nyilvantarté rendszerben a
targyévre érvényes latogatoi jegyet allit ki, A latogatdi jegy személyre szol, masra at nem
ruhazhaté, a kutatdé kérésére a beiratkozas évében kinyomtathaté vagy elektronikus
valtozatban elktldhets. A latogatoi jegyet a levéltar féigazgatoja a Rendelet 43. §-a (4) és
(5) bekezdésében felsorolt esetekben visszavonhatja, dontésérél és a dontés indokairol a
kutatot irasban értesiti.
A levéltar munkatarsa a targyévben kezdeményezett elsé kutatas megkezdése el6tt ellendrzi
a kutaté személyes adatait a kutatéi adatlapon megadott adatokkal. Ennek megtagadasa
esetén a latogatoi jegyet vissza kell vonni. Ha az adatlapon megadott adatok hianyosak, vagy
hibasak, akkor j adatlap leadéasa sziikséges. Az adatellenérzés aldl az tigyfélkapun (KAU)
keresztil regisztralt kutatok mentestilnek.
A kutaté személyes adatai kezelésének modjardl a levéltar az adatok felvételekor online
részletes tajékoztatast ad az érintettnek, melynek megismerésérél az adatlap kitoltésekor a
kutatonak nyilatkoznia kell.
A kutaténak a beiratkozas folyamata soran meg kell ismernie a levéltar Kutatasi
szabalyzatat, amely az ELP-n, illetve a levéltar honlapjan is elérhet6. A megismerés tényérél
az adatlap kitoltésekor nyilatkoznia kell.

3.3. A kutatas folyamata

3.3.1. A levéltari anyag kikérése

1)

2)

3)

4)
5)

0)

7

8)

A kutatd rendelkezésére kell bocsatani minden levéltari anyagot, amelynek kutatasat
jogszabaly vagy szerz6dés nem korlatozza, illetve allomanyvédelmi szempontbdl is
biztonsagosan kutathato6. (Részletesebben lasd 3.5.1. fejezet)
A kutaté a levéltar 6rizetében 1évé levéltari anyagrol és annak kutatasi rendjérdl a levéltar
honlapjan és mas kozzétételi feliletein, elsésorban a levéltar elektronikus nyilvantartasanak
online keres6feluletén (ELP) keresztil tdjékozodik, szikség esetén a kutatotermi
munkatarstol tovabbi tajékoztatast kérhet.
A kutatotermi munkatars a kutatd rendelkezésére bocsatja mindazokat a nyilvanos
segédleteket, melyek a kutaté kutatott témajanak megismerését segitik, és online vagy egyéb
modon nem elérhetSk. Egyedi esetekben a kéréssel kapcsolatban a kutatétermi munkatars
a kutatni kivant iratanyag kezelésével megbizott levéltaroshoz iranyithatja a kutatot.
Kutatéi kérést inditani online, a kutaté ELP fiokjan keresztil lehet.
Az elektronikus levéltari rendszerben minden leirasi egység rendelkezik sulyszammal, mely
értéke 1-5 kozott lehet. Kutatotermenként az egyszerre kikérhetd leirasi egységek
sulyszamanak 6sszértéke nem haladhatja meg a 20 értéket. A salyszamok értéke a kutatd
kosaraban automatikusan megjelenik és 6sszegzédik.
A kutat6 a tajékozodas utan kérést adhat le:

a. teljes leirasi egységre,

b. leirasi egység egy részére
Teljes leirasi egységek esetén az adott kutatdterem sulyszamanak Gsszértékéig adhato le
kérés.
A lefrasi egység egy részére leadott kérés esetén a sulyszamon tul tekintettel kell lenni a
kikérhet6 iratanyag maximalis mennyiségére is, mely:

a. raktari egységenként kiadhaté anyagnal kérésenként:

i) dobozok/csomok esetében 1,
i)  kotetek esetében 5 kotet,
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i)  mikrofilmek esetében 5 tekercs
b. levéltari jelzetenként (levéltari egységenként) kikért anyagok esetében kérésenként:
1) tételekbe osztott anyagok esetében 5 tétel,
i)  oklevelekbdl vagy tervrajzokbdl 5 fizikai egység (lap, szelvény atlaszok
esetén kotet és fiizet stb.) a hozzajuk tartozé iratmellékletekkel egyiitt,
i)  Ugyirat/egyes irat esetében legfeljebb 10 jelzetre kitetjed6 mennyiség

9) A kutaté altal hianyosan, pontatlanul vagy tévesen megadott jelzet kévetkeztében
részlegesen teljesitett, vagy nem teljesitett kérésekért a levéltar felelésséget nem vallal.

10) A kutatasra kikért anyagot a levéltar, ha a kérés 14 oraig beérkezik, akkor a leadast kovetd
legkésébb harmadik nyitvatartasi napon bocsatja a kutaté rendelkezésére. Ettdl eltérd
kiszolgalasi id6r6l az ELP-n 1évé kutatoi fiokon keresztil torténd kérés leadasakor értesiil
a kutaté automatikusan, illetve adhat meg a megadottnal hosszabb el6készitési idét, jelezve
mikor szeretné az adott leirasi egységet kutatni.

11) Mikrofilmek és digitalis masolatok kiszolgalasat kérheti a kutato a lefrasi egység adatlapjan
szerepl6 kutatoterem helyett az MNL masik kutatétermében is, ha az adott kutatéteremben
a technikai feltételek rendelkezésre allnak.

12) A kutatasi korlatozas ala esd, vagy kutatas el6tt rendezni szikséges iratanyagok esetében a
kiszolgalasi id6 a 10) pontban megjel6ltnél hosszabb lehet.

13) A kutat6é az ELP-n 1év6 fidkjaban nyomon tudja kovetni a kérései statuszaban, a kiadas
varhat6 id6pontjaban vagy akar a kutatas helyében (kutatoterem) bekévetkezd
valtozasokat.

14) A levéltar elektronikus levélben értesiti a kutatot a kérés esetleges pontositasaval vagy a
mennyiségi korlat atlépésével stb. kapcsolatos teend6krol, tovabba a hosszabb kiszolgalasi
1d6 indokarol.

15) Az MNL Orszagos Levéltar illetékes szervezeti egységének vezetdje vagy a megyei levéltar
igazgatdja korlatozhatja, illetve felfiiggesztheti a kutatast, amennyiben az adott iratanyag
valamely levéltari feldolgozo vagy allomanyvédelmi munkafolyamat (példaul digitalizalasra
valé el6készités, rendezés, segédlet készités, restauralas) vagy tudomanyos feldolgozas
(kiadvanykészités) alatt all. Ebben az esetben a kutat6t a korlatozast elrendels vezetd értesiti
a munkalatok befejezésének varhaté idépontjarol.

16) Amennyiben t6bb kutato is ugyanazt az iratanyagot szeretné kutatni, a levéltar munkatarsa
értesiti a masodikként ugyanazt az iratanyagot kikért kutatét, hogy kérése vardlistan van.

17) A levéltari (vagy raktari) egység kikérése esetén a kutaté nevével és a kérés
azonositoszamaval ellatott 6rjegyet (15. sz. melléklet) minden esetben a levéltar munkatarsa
allitja ki és helyezi el a raktari helyén.

3.3.2. A levéltari anyag hasznalata

1) A kutaté kutatéteremben torténd kutatasi eseteit a levéltar az elektronikus levéltari
nyilvantarté rendszerében rogziti. A kutaté a kutatds megkezdését koteles jelezni a
kutatotermi munkatarsnak.

2) A kutat6 a levéltari anyag atvételét a kisérGjegyen (15. sz. melléklet) keltezett alairdsaval
igazolja.

3) A kutatétermi asztalon csak egy raktari egység lehet nyitva.

4) A kérések atvétele hatarid6hoz kotott, mely hagyomanyos és digitalis iratanyag esetében 10
munkanap, mikrofilmek esetében 5 munkanap. A hataridé lejartat kdvetSen a kutatotermi
munkatarsak a levéltari anyagot 6rzési helyére visszakildik, illetve torlik a tarhelyrol.



3.3.3. A levéltari anyag visszaadasa

0

2)

3)

4)

5)

6)

7)

A kutaténak a kutatas befejezése utan a levéltari anyagot vissza kell adnia a kutatéterem
munkatarsanak, a kutatoterem zarasa el6tt legalabb 15 perccel. Az egy kéréssel kikért
levéltari anyagot egyszerre kell visszaadni.

A levéltari anyag kutatasi ideje az atvételtdl szamitott 30 nap. Ennek leteltével a levéltar
munkatarsa az iratanyagot visszaveszi, 6rzési helyére visszakildi. A kutat6 szamara félretett
iratanyagot a levéltar intézményi érdekbdl atmenetileg visszaveheti a kutaté beleegyezése
nélkil is, errdl a kutatot haladéktalanul tajékoztatnia kell. Az év végi vagy egyéb hosszabb
zarva tartas soran minden iratanyag az 6rzési helyére kertl, a digitalisan kutathat6 tartalom
torlésre keril.

Amennyiben a kutaté a szamara kiadott levéltari anyagban a kutatast nem fejezi be, egyszeri
alkalommal kérésére a kutatoterem feliigyelje a levéltari anyagot visszatarthatja, és részére
a tovabb kutatando levéltari anyag elhelyezésére egyedi, zarhat6 kutatotermi szekrényrészt
biztosit. Ennek hianyaban zart helyen biztositja az iratok kutatétermi tarolasat.

A kutatds befejezésekor a kutatétermi munkatars a levéltari anyag épségét és rendjét
felulvizsgalja, majd visszavételének tényét régziti.

Ha a levéltar munkatarsai az iratanyag ellenérzése soran annak épségében vagy rendjében
a kutatds tartama alatt bekovetkezett barminemd kart vagy hianyt észlelnek, kotelesek
értesiteni a kutatoterem mikodéséért felel6s vezetot.

A levéltari anyag karosoddsa és/vagy a visszaadott iratanyagban feltirt hidny esetén a
kutatotermi munkatars, illetve a kutatoterem mukodéséért felelbs vezets jegyzokonyvet
(két példanyban) koteles felvenni, amelyet maga és a kutato, illetve, ha a kutatéd az alafrast
megtagadnd, helyette a jelenlévé levéltari munkatarsak irjak ald. A jegyzokonyv egy
példanyat — lehet6leg 24 6ran, de legfeljebb 6t munkanapon belil — az illetékes figazgatd-
helyetteshez, illetve megyei tagintézmény esetén az adott megyei levéltar igazgatojahoz kell
felterjeszteni a sziikséges intézkedési javaslattal egyiitt.

A levéltari anyag visszahelyezésekor az Orjegyet a visszahelyezésért felel6s munkatars
¢érvényteleniti.

3.3.4. A digitalis masolatban meglévéd, illetve elektronikusan keletkezett levéltari anyag
kutatasa

1)

2)

A digitalis masolatban meglévd, illetve elektronikusan keletkezett iratok kutatasara
ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a papirlapd, illetve mikrofilmen 1évé levéltari
anyagra. Kiszolgalasuk azonban eltér ezekétol.
Leirasi egységként nyilvantartott, vagyis a digitalis tartalmak archivalasara és kozzétételére
alkalmas szakrendszerben (Preservica) archivalt levéltari anyagot a kutaté ELP-n 1évé
kutatéi fidkjanak tarhelyére szolgalja ki a levéltar.
a. Ezekre a leirasi egységekre ugyanolyan kérést kell inditani az ELP-n keresztil, mint
minden mas esetben.
b. A kutatéi kérés kiszolgalasakor a kutato,
® a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabalyozas ala esé fajlokat a belsé
tarhelyére kapja meg az ELP-n, mely kizarolag csak a levéltari kutatotermi gépen
elérhet6
® dijmentesen kaphatja meg a kutaté nem letoltheté formaban a kutatotermi gépen
elérhet6 belsé tarhelyén azokat a fajlokat, amelyek nem esnek kutatasi korlatozas
ala
o dijszabas ellenében (16. sz. melléklet) a kils6é (otthonrdl is elérhetd) tarhelyen
letoltheté formaban megkaphatja azokat a fajlokat, amelyek nem esnek kutatasi
korlatozas ala, amennyiben a kérés leadasakor a kutatd ezt az igényét jelzi a
megjegyzés mez6ben.



c. Akutaté e-mailben kap értesitést a digitalizalt iratanyag tarhelyen 1évé kiszolgalasarol, amely
automatikusan torlédik az adott idGtartomany letelte utan.

3) A levéltar szakrendszerében (Preservica) nem archivalt, de digitalis masolatban
rendelkezésre all6 levéltari anyagot — a levéltari anyag védelmében (Részletesen 1d. 3.5.1
fejezet) digitalis masolatban bocsatja kutatasra. Az igy kiszolgalt digitalis iratanyag az adott
id6tartomany letelte utan a kutatasra delegalt tarhelyrdl torlésre kertl.

4) A digitalizalt iratanyag jogosulatlan masolasa, letltése esetén a levéltar a latogatdi jegyet
visszavonja.

3.4. Egy¢b

Kilonos méltanylast érdemlS esetekben a kutaté a sziikséges jognyilatkozatokat — a Kutatasi
Szabalyzat és a levéltar adatkezelésének megismerésérdl, valamint a beiratkozashoz sziikséges
adatokat — frasban adhatja meg. (13. sz. melléklet)

3.5. Kutatasi korlatozas ala esd levéltari anyag kutatasa

Ha a kutat6 altal kért irat vagy iratanyag egy része az alabb felsorolt kutatasi korlatozasok ala
esik, arr6l az iratanyag Orzéséért felel6s levéltairos vagy a kutatétermi munkatars
haladéktalanul tajékoztatja a kutatot, megjelolve a hozzatéréshez sziikséges teenddket.

3.5.1. Allomanyvédelmi korlatozasok

1)

2)

Masolatban (mikrofilm, fénymasolat, digitalis felvétel stb.) is rendelkezésre allé levéltari
anyag eredetiben torténé kiadasa allomanyvédelmi okokbdl nem lehetséges. Ha a kutaté
masolatban is rendelkezésre all6 levéltari anyagot eredetiben szeretne kutatni, érdemi
indoklast tartalmaz6 kérelmét a pontos jelzet megadasaval az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon nyujtja be (5. sz. melléklet). Az engedélyt az MNL Orszagos Levéltarban
6rzott iratanyag esetén az illetékes szervezeti egység vezetdje a megyei levéltarakban 6rzott
iratanyag esetében az adott megyei levéltar igazgatdja adhatja meg.

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathaté a kutato6 rendelkezésére, a levéltar
masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a masolat készitése nem jar az eredeti levéltari
anyag tovabbi megrongalédasanak vagy megsemmisiilésének veszélyével, illetSleg nem jar
a szokvanyos masolatkészitési dij otszorosét meghaladd koltséggel. Az utdbbi esetben
azonban, ha a kérelmezd a tobbletkoltséget megfizeti, a levéltar elkésziti a masolatot.

3.5.2. Személyes adatot tartalmazo iratok kutatasa

1)

A személyes adatot tartalmazo iratok akkor kutathatok, ha

a. a kutatds célja tudomanyos, és a kutatd csatolja a tudomanyos kutatast
rendeltetésszertien végzo, kozfeladatot ellatd szervnek — a kutatd részletes kutatasi
terve alapjan megadott — tamogatoi nyilatkozatanak eredeti példanyat (1. sz.
melléklet), emellett nyilatkozik a személyes adatok kezelésérdl és felhasznalasrol (2.
sz. melléklet).

b. a kutatas anonimizalt masolattal is megvaldsithat6. Ebben az esetben valamennyi
olyan személyes adatot ki kell takarni a levéltari anyagbol, amely alapjan az érintett
kilétére kovetkeztetni lehet. A kutatas anonimizalt masolattal sem valdsithaté meg,
amennyiben a kutat6 ¢él6 természetes személy adatait tartalmazoé levéltari anyagba
kér betekintést. A kutaté az irat anonimizalasat formanyomtatvanyon (9. sz.
melléklet) kérelmezheti, a felmertlé koltségeket a kutatonak elézetes
nyilatkozataval vallalnia kell.

c. az érintett vagy annak halalat kovet6en barmely 6rokose, a Polgari Térvénykonyv
szerinti hozzatartozéja vagy bejegyzett élettarsa frasban hozzajarul. Az irasbeli
nyilatkozatban szerepelnie kell a kévetkezé adatoknak: a nyilatkozattevé érintetti
mindségének (az érintett személyesen, avagy halala utan annak O6r6kose,



hozzatartozéja vagy élettarsa) meghatarozasa; a kutatds célja és egyértelmi
hozzajarulas a kutat6é altal megismert személyes adatok kutatds célja szerinti
felhasznalasahoz. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell még: hozzajarulé nyilatkozat a
személyes adatot tartalmazé iratok masolhatésagarol, illetve publikalasanak
engedélyezésérdl, amennyiben az érintett ez utobbiak valamelyikéhez is
hozzajarulasat adja. A hozzajarulas alaki formajat tekintve teljes bizonyitod erejt
allograf (két tanu egyiittes jelenlétében alairt) avagy tgyvéd altal ellenjegyzett
maganokirati formaban, avagy kozokirati formaban adhato.

d. az érintett halalozasi évét kovetGen harminc év eltelt, vagy az érintett sziiletésétél
szamitott kilencven év eltelt, ha a halalozas ténye és annak ideje nem ismert, és az
csak aranytalanul nagy eréfeszitéssel volna megallapithatd, vagy a levéltari anyag
keletkezésétdl szamitott hatvan év  eltelt, ha az érintett sziletésének és
halalozasanak id6pontja egyarant nem ismert és azok ideje csak aranytalanul nagy
erbfeszitéssel volna megallapithato.

2) Az 1980. december 31-ig vezetett allami anyakonyv a levéltar altal Orzott
masodpéldanyaiban 1évé adatok az Atv. 93/A. §, valamint a levéltari gyakotlat értelmében
a kovetkez6képpen kutathatok:

a. Halalozasi anyakonyvek az érintettek halalozasa ota eltelt 30 év utan, vagy ha a halalozas
éve nem ismert, az érintett sziiletését6l szamitott szaz év utan, vagy - ha az késébbi - a
bejegyzés keletkezésétdl szamitott hetvenot év elteltével, tovabba, ha sem a sziiletés, sem
a halalozas id6pontja nem ismert, a bejegyzés keletkezésétdl szamitott hetvenot év utan
valnak barki szamara kutathatova.

b. A sziletési anyakonyvek a keletkezéstuktSl szamitott 130 év elteltével valnak barki
szamara kutathatova.

c. A hazassagi anyakonyvek keletkezésiiktdl szamitott 86 év eltelte utan valnak barki
szamara szabadon kutathatéva.

3) Amennyiben a kutato a kutatast tudomanyos célbol végzi, a kutatas az anyakonyvi bejegyzés
keletkezését koveté harminc év elteltével, a jogszabalyban meghatarozott védelmi idén
beliil is lefolytathato, feltéve, hogy a kutatas az Ltv.-ben meghatarozott, a kutatasi tervre és
az arra jogosult intézmény tamogaté nyilatkozatara, tovabba a személyes adatok kezelésére
vonatkozé eléirasoknak és az Atv. 93/A. § (4) bekezdésben foglaltaknak megfelel.

4) A személyes adatok megfelel6 szinth védelmét biztositd orszag kutatdja szamara (12. sz.
melléklet) abban az esetben engedélyezhetd az 1. a) pont szerinti tudomanyos kutatas, ha a
kutaté a kutatas megkezdése el6tt, annak feltételeként irasos nyilatkozatban vallalja, hogy a
megismert és kigyjtott személyes adatokat a GDPR és az Infotv. szabalyai szerint
meghatarozott médon kezeli és hasznalja fel. A kutaténak nyilatkoznia kell arrdl is, hogy az
adatok megismerése tudomanyos kutatas céljabdl szitkséges.

5) Ervényes tiamogatéi nyilatkozattal rendelkezé tudomanyos kutaté a védelmi id6 lejarta elStt
is készittethet nem anonimizalt masolatot.

6) Az Infotv. szerinti killénleges adatok az anyakonyvek kutatdsa soran személyazonositasra
alkalmas moédon — védelmi id6tdl figgetlentl — nem rogzitheték és nem hasznalhatok fel,
kivéve, ha az érintett, vagy az érintett halalat kévetéen leszarmazoja ahhoz hozzajarult, vagy
a kutatast 6 végzi. A kutatasra kiadott anyakonyvekrél nem adhato ki és a kutat6 altal sem
készithet6 masolat. Ilyen céli masolas céljara fotdjegy sem vasarolhato.

3.5.3. Egy¢b, jogszabalyban meghatarozott korlatozasok
1) A keletkezés naptari évétdl szamitott harminc év lejarta el6tt is folytathaté kutatas, ha az
iratatado szerv, vagy illetékes jogutddja ehhez hozzajarul. (3. sz. melléklet). Jogutdd nélkal
megszint szerv levéltari anyagaban a kutatast a levéltar vezet6je engedélyezi.



2

3)

A mindsité altal meghatarozott érvényességi i1d6 lejartdig a mindsitett adatot vagy
torvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo levéltari anyagban csak a mindsité
hozzajarulasaval folytathat6 kutatas. (4. sz. melléklet)

Nem engedélyezhetd a kutatas abban a kéziratnak nem minésilé levéltari anyagban, amely
az atado szerv vagy természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem
kutathato.

4  Masolatkészités a levéltari anyagrol
Az iratanyag masolhat6sagat azok fizikai allapota, valamint azok masolhatésagara tett korlatozasok
befolyasolhatjak, vagy akar meg is akadalyozhatjak.

4.1. Kutat6 sajat eszkoézzel

0

2)

3)

4)

5)

6)
7
8)

9)

A levéltar a kutatok szamara biztositja sajat tulajdonu digitalis fényképez6géppel vagy
mobiltelefonnal, tablettel torténé masolatkészités lehet&ségét. Kilonleges esetben, a kutato
irasbeli kérésére a levéltar vezetdje (illetékes féigazgatd-helyettes, illetve megyel igazgato)
engedélyezheti egyéb sajat tulajdont masolatkészitésre alkalmas eszkéz (pl. analog
tényképezbgép, videokamera, filmfelvevd, lapszkenner stb.) eszkozok hasznalatat. A
fotémasolatot ugy kell elkésziteni, hogy a masolatkészitésre szolgald eszkéz nem kertlhet
fizikai kapcsolatba a masolandé irattal.

Felvétel minden kiadott levéltari anyagrol készithetd, kivéve a masolatban (mikrofilm,
digitalis felvétel) mar meglévé anyag eredetiben engedélyezett kutatdsa soran kiadott
anyagrol.

Az (1) bekezdésben foglalt eszk6z6k hasznalata érvényes latogatdi jegy birtokaban és
fotdjegy kivaltasaval lehetséges.

A levéltar kutatdi szamara tobbféle fotdjegyet biztosit, amelyek arat a szabalyzat Levéltari
szolgaltatasok dijszabasa tartalmazza (16. sz. melléklet). A fotdjegy az MNL
munkavallaléinak és az MLE tagjainak érvényes tagsagi kartya bemutatasaval minden MNL
tagintézményben ingyenes.

Fotdjegy a kutatétermekben elhelyezett vagy a honlaprdl letoltheté (8. sz melléklet)
nyomtatvanyon igényelhet6. A kutaté a befizetést kévetéen a kutatoteremben vagy a
kutatészolgalaton — a szamla bemutatasa ellenében — kapja azt meg. A fél napos jegy
esetében Ora, perc pontosaggal kell az érvényességi id6t megadni. A féléves, éves fotdjegyek
183 illetve 365 napig érvényesek.

Kozlési engedélyt csakis az MNL altal készitett felvételekre ad a levéltar, fotdjegy valtasaval
készult felvételek kozlési célra nem hasznalhatok fel.

Az eredeti iratokhoz hasonléan digitalis gydjteményr6l és/vagy mikrofilmrél
tényképfelvételt fotdjegy ellenében lehet késziteni, az anyakonyvi mikrofilmek kivételével.
A felvételek elkészitéséhez nem szabad allvanyt, kulén megvilagitast (vaku) és egyéb
kilonleges fotétechnikai eszk6zt vagy modszert alkalmazni.

A felvétel készitésekor tilos az irat hajtogatasa. Amennyiben a fénykép elkészitéséhez az irat
rogzitése sziikséges, a hasznalhaté nehezéket a kutatétermi munkatars biztositja a
kutaténak. A kutatétermi munkatars nyujt felvilagositast az irat rogzitésének modjarol. Az
irat barmely mas eszk6zzel és médon torténd rogzitése tilos.

10) Ha a kutato sajat géppel fényképezi a levéltari anyagot, koteles a kutatoteremben a levéltar

munkatarsai 4altal atadott tulajdonjelzé cimkét/kartyat az iraton (oldalanként) ugy
elhelyezni, hogy a keletkez6 digitalis felvételek mindegyikén egyértelmien olvashato legyen
az iratanyag hovatartozasat feltiinteté széveg.

11) A digitalis fotézasra vonatkozé szabalyok megsértése a fotdjegy visszavonasat vonhatja

maga utan.



4.2. A levéltar altal végzett masolatkészités

)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

A kutatasra kiadott levéltari anyagrol a kutaté sajat koltségén, kizardlag az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon (7. sz. melléklet) igényelhet masolatot.

A masolatokat a levéltar minden esetben az allomanyvédelmi szempontok
tigyelembevételével késziti el, kizardlag azzal a technikaval, amely nem karositja az adott
iratanyagot.

A levéltar megtagadhatja a masolat elkészitését, ha a reprodukcids eljaras vagy annak
gyakorisaga a levéltari anyag fizikai allapotat karositja, épségben torténé fennmaradasat
veszélyezteti. A masolasi kérelem elutasitasat a levéltar 14 munkanapon belil koteles
indokolni.

Hagyomanyos fénymasolat nem készitheté arrél az iratrél, amelynél allomanyvédelmi
aggalyok mertlnek fel. Nem fénymasolhato: kotet, fizott irat, pergamen alapu irat, pecséttel
ellatott irat, A/3 méretnél nagyobb irat, térkép, tervrajz. Ezekrdl csak digitalis felvétel
készitheto.

Az intézményi masolas koltségeit jelen szabalyzat (16. sz.) melléklete tartalmazza.

A masolat(ok) atvétele minden esetben a masolasi difj kiegyenlitése utin torténik. A
masolatok ellenértékét szamla ellenében atutalassal vagy készpénzben lehet kiegyenliteni.
Ha a levéltar papiralapon postazza a szamlat, a postazasi koltség a megrendel6t terheli, amit
az atutalassal egy id6ben kell rendezni.

A digitalis képek az MNL felhé szolgaltatasan keresztil érhetSk el egy link segitségével,
amelyet a levéltar kild ki a megrendel6nek.

Ha a kutaté nem egyenliti ki a megrendelt szolgaltatasok dijat, az a latogatdi jegy
felftiggesztését is eredményezheti. Az illetékes munkatars fizetési felszolitast kuld a
kutatonak legfeljebb két alkalommal. A teljesités meg nem torténte esetén a levéltar vezetdje
(az MNL Orszagos Levéltar esetében az illetékes féigazgatd-helyettes, a megyei levéltarak
esetében az igazgato) a kiadott latogatoi jegyet az Gsszeg befizetésig felfiiggesztheti.

Ha a kutaté a személyes adatot tartalmazé levéltari anyagrol anonimizalt masolatot kér,
ebben az esetben jelen szabalyzat 3.4.2 1) c. pontja alapjan kell eljarni.

10) Allami anyakonyvek masodpéldanyairdl a kutaték nem készithetnek masolatot.

4.3. Masolat felhasznalasa

1)

2

3)

)

A levéltarban 61rz6tt anyagrél barmilyen uton és technikaval elkészitett masolatot a kutatd
kizarolag kutatasi célra hasznalhatja fel.

A masolatot barmilyen médon nyilvanossagra hozni, nyomtatott vagy elektronikus uton
kozzétenni csak a levéltar el6zetes hozzajarulasaval, a megallapitott kozlési dij kiegyenlitését
kovetben szabad.

Kozlési engedély kizardlag az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon (10. sz. melléklet)
kérhetd.

A kozlési engedély dijanak megallapitasa minden esetben egyedi elbiralas alapjan torténik,
a kiadvany jellegét, példanyszamat és a kozolni kivant masolatok szamat és mindségét
figyelembe véve, és csak egyszeri felhasznalasra jogosit.

5 A kutatétermek miikédési rendje

1)

2)

A kutatoterem nyitvatartasa idején a levéltar kételes gondoskodni a kutatéterem allando
feltigyeletérol, a levéltari anyag sérilésmentes és biztonsagos korilmények kozotti
kutathatosagardl, a kutatok levéltari anyaggal valé ellatasardl és megfelel6 szakmai
tajékoztatasarol.

A kutat6 kételes megismerni és betartani a jelen szabalyzat rendelkezéseit, a kutatétermi
munkatars pedig jogosult és koteles a levéltari anyag hasznalatara vonatkozo6 eléirasok
betartasat folyamatosan ellenérizni.
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1)

2)

3)

4)

5)

0)

7)

8)

9)

A kutaté koteles a szamara kutatasra kiadott levéltari anyag rendjét és fizikai allapotat
meg6rizni. A levéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitas alkalmazasa, az iratok
rendjének megbontasa, az iratokon térténé jegyzetelés tilos. Ha a kutaté a kutatoterem
rendjét barmi médon megzavarja, vagy a kutatott iratanyag allapotat veszélyezteti és e
tevékenységét a kutatotermi munkatars felszolitasara sem fiiggeszti fel, a kutatdterem
felugyel6je az iratanyagot visszaveszi és értesiti a vezetét (az MNL Orszagos Levéltar
esetében az illetékes f6igazgatd-helyettest, a megyei levéltarak esetében az igazgatér), aki a
kutaté adott naptari évre vonatkozé latogatoi jegyét érvénytelenitheti, és az év soran Gjabb
latogatoi jegy kiadasat megtagadhatja. A levéltar vezetSje errdl a kutatot irasban koteles
értesiteni és dontését megindokolni.

A sziikséges biintet6jogi 1épések mellett a latogatoi jegy felfiiggesztésével jar, ha a kutato a
levéltarbol levéltari anyagot tulajdonit el, a levéltari anyagot szandékosan vagy
gondatlansagb6l megrongalja, a szamara kiadott levéltari anyag rendjét Onkényesen
megvaltoztatja, az iratok k6zé helyezett jeloloket (61jegy stb.) kiemeli, helyét megvaltoztatja,
¢és a rend helyreallitasara figyelmeztetés ellenére sem hajlandé.

A kutatéterembe a kutatd csak ceruzat, sajat jegyzeteit, {rolapokat, hordozhat6
szamitogépet, fényképezégépet, mobiltelefont, tabletet vihet be, egyéb csomagjainak
biztonsagos 6rzésérdl a levéltar gondoskodik.

A kutatoterembe taskat, ételt, italt, személyekre vagy az iratanyagra veszélyes targyat
bevinni, valamint ott hangosan beszélni, telefonalni, a tobbi kutat6 vagy a kutatoszolgalati
személyzet munkajat barmi médon zavarni tilos.

A levéltar fenntartja maganak a latogatéi jegy kiadasanak, vagy érvénytelenitésének,
valamint a kutatas felfiggesztésének jogat a kutatdszolgalati személyzettel szembeni nem
megfelelé (goromba, agressziv, sérté) magatartds tanusitasa, illetve barmilyen mas, a
levéltari személyzet és a tObbi kutatd nyugalmat és a rendes munkavégzéshez vald jogat
megzavaré korilmény tartds fennallasa (pl. nem tiszta ruhazat, a kozosségi helyeken
elvarhato6 testi higiénia hianya, hangos beszéd, tiltott eszkoz6k hasznalata) esetén.

Ha a kutat6 az iratanyag tanulmanyozasahoz mas személy segitségét is igénybe kivanja
venni (pl. tolmacs), a segitének ugyanazokkal a feltételekkel be kell iratkoznia a levéltarba,
mint a segitséget kéré kutatonak.

A kutaté a kutatéteremben elhelyezett kézikOnyvtari anyagot annak rendjének
meg6rzésével hasznalhatja.

10) Ha mukodik az adott éptletben levéltari tudomanyos szakkonyvtar, a kutatd ennek

szolgaltatasait is igénybe veheti adott évre szO0lo érvényes latogatdjeggyel. A levéltari
konyvtar mikodését és hasznalatat részletesen a szakkonyvtari hasznalati szabalyzat rogziti.

11) A kutatéteremben hasznalat alatt megrongalt konyvtari- és kézikonyvtari koteteket,

kiadvanyokat az olvasé vagy eredetiben potolja, vagy forgalmi értékét megtériti.

Zar6 rendelkezések

Az MNL munkavallaléinak kutatasat és az MNL altal kiadandé timogaté nyilatkozatok
kiadasanak rendjét kilon féigazgatoi utasitas szabalyozza.

A jelen szabalyzatban nem, vagy nem teljeskorien szabalyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V. torvény, a Blntetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi
C. torvény, valamint a jelen szabalyzat bevezetésében felsorolt jogszabalyok vonatkozé
rendelkezései szerint kell eljarni.
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Jelen szabalyzat a kozzététele napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejileg hatalyat vesziti az
MNL/FOIG-T/4831-1/2022. szamu Kutatasi Szabalyzat.

A szabalyzat részét képez6 mellékleteket a levéltar folyamatosan aktualizalja.

Budapest, az elektronikus alairason szerepl6 datum szerint.

Szabé Csaba n—’“ﬂ

16:19:542022.12.21 oy o
0001+ e

dr. Szab6 Csaba
féigazgatod

Jelen szabalyzat mellékletei:

Nyomtatvanyok

1. sz. melléklet: Tamogatoi nyilatkozat

sz. melléklet: Kutatoi nyilatkozat személyes adatok kezelésérdl és felhasznalasrol
sz. melléklet: Iratatado szerv altal kiadott nyilatkozat

sz. melléklet: MinGsit6 szerv altal kiadott nyilatkozat

sz. melléklet: Kérelem iratanyag eredetiben torténd kutatasahoz

sz. melléklet: Felel6sségvallalasi nyilatkozat

sz. melléklet: Masolat megrendel6

sz. melléklet: Fotdjegy

9. sz. melléklet: Anonimizalast igénylé nyomtatvany

10. sz. melléklet: Kozlési engedély kérelem a Magyar Nemzeti Levéltariratairdl késziilt masolatok
felhasznalasahoz

e A Al

Tajékoztatok

11. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatod

12. sz. melléklet: Tajékoztaté a kulfoldi orszagok kutatdival szemben fennallé adatvédelmi
kovetelményekrél

13. sz. melléklet: Kutatéi adatlap minta

14. sz. melléklet: Latogatdi jegy minta

15. sz. melléklet: KisérGjegy/Srjegy minta

Valtozo6 hataly dokumentumok
16. sz. melléklet: Masolatok arszabasa
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NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 1. sz. mell¢klete
LEVELTAR

TAMOGATOI NYILATKOZAT

A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20

A nyilatkozatot kiallité szerv neve

A nyilatkozatot kiallit6 szerv cime

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL. tv.
24.§ (3) bekezdése alapjan (név),
(sziletés helye és ideje),

(allando lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzend6 kutatasahoz tamogato allasfoglalasomat kérte.

A kutatas targya:

A kutatni kivant iratanyag id6kore:

A benyujtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottam, hogy a kutatas tudomanyos céli; a

levéltari anyagban valé kutatas engedélyezését tamogatom.
Kelt: /20 év hénap nap

a nyilatkozat kiadéjanak sajat kezd alairasa
P. H.

a nyilatkozat kiadéjanak neve és beosztasa
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MAGYAR L ) .
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 1. sz. mell¢klete
LEVELTAR

Tamogatd nyilatkozatot tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végzd, kézfeladatot ellatd szerv
vezetbje allithat ki:

o LEotvos Lorand Kutatasi Halozat kutatointézeteinek vezetdi,

o akkreditalt fels6oktatasi intézmények vezetdi és oktatasi szervezeti egységeinek vezetdi,

® jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott kutatéintézetek vezetdi,

® jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott, tudomanyos kutatast is el&irt

feladatként végz6 kozalapitvanyok
® nemzeti, megyei, févarosi muzeumok és konyvtarak vezetoi

® kozlevéltarak vezetdi

Kétséges esetben a tamogatdi nyilatkozatot kiallité szervnek kell igazolnia, hogy tudomanyos
kutatast rendeltetésszertien végz6 kozfeladatot ellatd szervnek mindsul.
A Tamogatoi nyilatkozat csak a kutatast tamogatd szerv vezetGjének alairasaval, nevének és

beosztasanak olvashaté feltiintetésével, és a szerv hivatalos pecsétjével ellatva érvényes.
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MAGYAR L . .
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 2. sz. mell¢klete
LEVELTAR

KUTATOI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL ES
FELHASZNALASROL

Személyes adatokat tartalmazé iratanyagnak az 1995. évi LXVI. térvényben meghatarozott

védelmi id6 lejarta el6tti, tudomanyos céla kutatasahoz

Alulirott kételezem magam arra, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar kutatasra megkapott levéltari
anyagabol megismert és kigytjtott személyes adatokat az Eurépai parlament és a Tandcs 2016/679
sz. altalanos adatvédelmi rendeletében ¢és az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. térvényben meghatarozott moédon kezelem és

hasznalom fel.

Kelt: /20 év hénap nap
alairas

olvashatd név



£Z MAGYAR .
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 3. sz. melléklete
LEVELTAR

IRATATADO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT
A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20

A koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LX VI tv.
23.§ alapjan (név),
(sziletés helye és ideje),
(allandé lakhely)
a Magyar Nemzeti Levéltarban végzend6 kutatasahoz a(z)
(iratatad6 szerv neve)
(iratatado szerv cime)
nevében hozzajarulok.

Az hozzajarulas érvényességének végdatuma:

A kutatni kivant iratanyag megnevezése, levéltari jelzete:

Az iratanyagban
o kutatast folytathat.
o kutatast folytathat, valamint masolatot készithet és készittethet.

Kelt: /20 év hénap nap

a nyilatkozat kiadéjanak sajat kezd alairasa
P. H.

a nyilatkozat kiadéjanak neve és beosztasa
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NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 4. sz. melléklete
LEVELTAR

MINOSITO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20

A koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVIL. tv.
25.§ (1) bekezdése alapjan (név),
(sztletés helye és ideje),
(allandé lakhely)
a Magyar Nemzeti Levéltarban végzend6 kutatasahoz a(z)
(iratatad6 szerv neve)
(iratatado szerv cime)
nevében hozzajarulok.

Az hozzajarulas érvényességének végdatuma:

A kutatni kivant iratanyag megnevezése, levéltari jelzete:

Az iratanyagban
o kutatast folytathat.
o kutatast folytathat, valamint masolatot készithet és készittethet.

Kelt: /20 év hénap nap

a nyilatkozat kiadéjanak sajat kezd alairasa
P. H.

a nyilatkozat kiad6janak neve és beosztasa
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NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 5. sz. melléklete
LEVELTAR

KERELEM IRATANYAG EREDETIBEN TORTENO KUTATASAHOZ
Kérjik a nyomtatvanyt értelemszerden, olvashatéan kitolteni.

A kutaté neve:
Email cim:

Latogatdi jegyének sorszama:

Kérem, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar anyagabol a

jelzetl iratokat eredetiben kaphassam kézhez.

A kérelem indoklasa:

Kelt: /20 év hénap nap

alairas



£Z MAGYAR .
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 5. sz. melléklete
LEVELTAR

Javaslat:
Datum:

iratanyag Orzéséért felelGs levéltaros alairasa
Engedélyezem, hogy (név)

a Magyar Nemzeti Levéltar

Az engedély -ig érvényes.

tagintézmény/szervezeti egység
vezetbjének alairasa



£Z MAGYAR .
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 6. sz. melléklete
LEVELTAR

HOZZAJARULO ES FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

Kérjik a nyomtatvanyt értelemszerden, olvashatéan kitolteni.

Alulirott, mint a Magyar Nemzeti Levéltarban kutatasi adatlapot benyujtott kiskora térvényes
képvisel6je hozzajarulok ahhoz, hogy a kiskoru a levéltarba beiratkozzon, kijelentem tovabba, hogy
megismertem a levéltar adatkezelési tajékoztatojat a beiratkozassal Gsszefiiggésben kezelt személyes
adatok kezelésérol, egyuttal teljeskort buntetdjogi és anyagi feleldsséget vallalok a nevezett kiskora
altal az intézmény kutatasi szabalyzataban foglaltak be nem tartdsa miatt keletkezé barmiféle
karokozas esetén.

Kelt: /20 év hénap nap

alairas

A torvényes képvisel6 adatai:

Név:
Sziletési hely, id6:

Lakcim:

A kiskoru adatai:

Név:
Sziletési hely, id6:

Lakcim:




ZZ MAGYAR .
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 7. sz. melléklete
LEVELTAR

MASOLAT MEGRENDELO
Ugyirat szama: 20___
Kérolap sorszama: 20

A megrendeld neve:

Postazasi cime:

Szamlazasi név, cim:

Adészam (nem maganszemély esetén kotelezd):

A masolatok elkésziiltekor a kévetkez6 e-mail cimre kérek értesitést:

A fizetés modja (a megfelel6 beikszelendd): 0 KESZPENZ 0 ATUTALAS

A Levéltari szolgaltatasok dijszabasa a szabalyzat 16. szama mellékletében elérheté.

A FOND (ALLAG) TOVABBI JELZETELEM OLDALSZAM /
TORZSSZAMA (pl.: tétel, kutfé, ikt.sz. stb.) FoLio

|~

e e B A B o B

[ER
o

[ERN
=

[ERN
g

[ERN
w

14.

Megjegyzés:

Alulirott a Magyar Nemzeti Levéltar Kutatasi Szabalyzatait megismertem és az abban foglaltakat
tudomasul vettem. A felvételeket nyomtatott, elektronikus kiadvanyban vagy interneten csak az MNL
el6zetes engedélyével szabad megjelentetni, amelyért kozlési dijat szamolhat fel az intézmény.
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20

b

A megrendel6 alairasa*

* A formanyomtatvany javasoljuk elektronikusan kitolteni. Ebben az esetben AVDH alairast is

elfogadunk.

A FOND (ALLAG)
TORZSSZAMA

TOVABBI JELZETELEM
(pl.: tétel, kutfé, ikt.sz. stb.)

OLDALSZA
m / FoLio

Tipus
SZAM

S |[o oo |[N (o [[& [[& e[S (e[S [1@ [[e [N |lo [[o & [[w [N ]2 ]IS |le |lo N oo
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Kutatasi Szabalyzat 8. sz. melléklete

FOTOJEGY
MNL Fotéjegy
Id6tartam Ervényesség (kezdete)

Sorszam: /20 MNL -
A kutatod neve: Félnapos / egynapos

latogatojegy szama: /20 10 alkalmas 0.
A fotojegyet kiado alairasa: E

= MAGYAR ’
iiiiiiiI!VEMZET
LEVELTAR
A 10 alkalmas fotdjegy a kiallitastol szamitott egy éven, a féléves P.H. :
bérlet 6 honapon belil hasznalhatd fel, tetszélegesen valasztott 10.
munkanapokon. A fotdjegy masra at nem ruhazhato, el nem Féléves bérlet
idegenithetd. Eives bérlet
MNL Fotéjegy
Id6tartam Ervényesség (kezdete)

Sorszam: /20 MNL -
A kutatod neve: Félnapos / egynapos

latogatojegy szama: /20 10 alkalmas 6.
A fotojegyet kiado alairasa: E

NEMZETI
________LEVELTAR

A 10 alkalmas fotdjegy a kiallitastol szamitott egy éven, a féléves P.H. :
bérlet 6 honapon beliil hasznalhat6 fel, tetsz6legesen valasztott 10.
munkanapokon. A fotéjegy masra at nem ruhazhato, el nem Féléves bétlet
idegenithetd. Eives bérlet

MNL Fotéjegy
Sorszam: /20 MNL Id6tartam Ervényesség (kezdete)
A kutato neve: -
litogatdjegy szama: /20 Félnapos / egynapos
A fotojegyet kiado alairasa: 10 alkalmas 0.
gL/, 7.
MAGYAR
LEVELTAR
A 10 alkalmas fotdjegy a kidllitstol szamitott egy éven, a féléves P.H. :
bérlet 6 honapon beliil hasznalhato fel, tetsz6legesen valasztott 10.
munkanapokon. A fotdjegy masra at nem ruhazhato, el nem Féléves béret
idegenithetC. Eves bérlet

A SAJAT, DIGITALIS FENYKEPEZOGEP HASZNALATANAK FELTETELEI
A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN
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NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 11. sz. melléklete
LEVELTAR

® TFotdjegyet valtani és hasznalni csak érvényes latogatojeggyel lehet.

o A felvételek készitése el6tt meghatarozott idétartamra sz6lo, érvényes fotdjegyet kell valtani, amelynek
dijszabasardl a mindenkori hatalyos Kutatasi szabalyzat rendelkezik.

o A fotézashoz fényképez6gép, mobiltelefon vagy tablet hasznalhat6. Szkennert nem lehet a
kutatéteremben hasznalni.

o K{érjik, hogy fotdjegye vagy fotobérlete megvaltisa el6tt minden esetben személyesen gy6z6djon meg
a kutatoteremben arrdl, hogy rendelkezésre all-e a fotézni kivant iratanyag.

® Az érvényes fotojegyet és a fotdzni kivant anyagot a kutatéterem vezetéjének minden esetben be kell
mutatni.
A felvételezés figyelemmel kisérése a kutatoterem vezetSjének joga és kotelessége. A kutatoterem
vezetdje vagy ezzel megbizott munkatarsa(i) jogosult(ak) a levéltari korlatozasok alapjan ellenérizni és
megtiltani az iratanyag fotozasat.

o A felvételek készitése soran a fotozott oldalakat a Magyar Nemzeti Levéltar tagintézményi cimkéjével
kell ellatni.

e Altalanossigban nem fotézhatdk a konyvtar allomanyaba tartozé kotetek, és az 1895 utani anyakonyvi
kotetek és mikrofilmek.

e Vakut, allvanyt, egyéb kisegitd, pl. r6gzité- és megvilagitd eszkozt hasznalni tilos!

® A Magyar Nemzeti Levéltar kezelésében talalhaté iratokrol készitett kutatéi masolatok tipustdl és
hordozotdl figgetlentil csak kutatasra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely
moédon publikalni, nyilvanossagra hozni vagy nyilvanosan elérhetévé tenni nem szabad. Az MNL csak
a levéltari reprografia altal készitett felvételekre ad ki kozlési engedélyt.

A SAJAT, DIGITALIS FENYKEPEZOGEP HASZNALATANAK FELTETELEI
A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN

Fotojegyet valtani és hasznalni csak érvényes latogatojeggyel lehet.

A felvételek készitése el6tt meghatarozott idétartamra sz6lo, érvényes fotdjegyet kell valtani, amelynek
dijszabasarol a mindenkori hatalyos Kutatasi szabalyzat rendelkezik.

A fotézashoz fényképezbgép, mobiltelefon vagy tablet hasznalhaté. Szkennert nem lehet a kutatéteremben
hasznalni.

Kérjik, hogy fotdjegye vagy fotobérlete megvaltasa el6tt minden esetben személyesen gy6z6djon meg a
kutatéteremben arrdl, hogy rendelkezésre all-e a fotozni kivant iratanyag.

Az érvényes fotojegyet és a fotdzni kivant anyagot a kutatéterem vezetéjének minden esetben be kell
mutatni.

A felvételezés figyelemmel kisérése a kutatoterem vezetdjének joga és kotelessége. A kutatoterem vezetdje
vagy ezzel megbizott munkatarsa(i) jogosult(ak) a levéltari korlatozasok alapjan ellenérizni és megtiltani az
iratanyag fotozasat.

A felvételek készitése soran a fotézott oldalakat a Magyar Nemzeti Levéltar tagintézményi cimkéjével kell
ellatni.

Altalanossagban nem fotézhaték a kényvtar allomanyaba tartozé kotetek, és az 1895 utani anyakényvi
kotetek és mikrofilmek.

Vakut, allvanyt, egyéb kisegitd, pl. rogzité- és megvilagitd eszkozt hasznalni tilos!

A Magyar Nemzeti Levéltar kezelésében talalhaté iratokrol készitett kutatéi masolatok tipustol és
hordozotdl fiiggetlentil csak kutatasra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely médon
publikalni, nyilvanossagra hozni vagy nyilvanosan elérhet6vé tenni nem szabad. Az MNL csak a levéltari
reprografia altal készitett felvételekre ad ki kozlési engedélyt.
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A SAJAT, DIGITALIS FENYKEPEZOGEP HASZNALATANAK FELTETELEI
A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN

Fotojegyet valtani és hasznalni csak érvényes latogatojeggyel lehet.

A felvételek készitése el6tt meghatarozott idétartamra sz6lo, érvényes fotdjegyet kell valtani, amelynek
dijszabasarol a mindenkori hatalyos Kutatasi szabalyzat rendelkezik.

A fotézashoz fényképezbgép, mobiltelefon vagy tablet hasznalhaté. Szkennert nem lehet a kutatéteremben
hasznalni.

Kérjik, hogy fotdjegye vagy fotobérlete megvaltasa el6tt minden esetben személyesen gy6z6djon meg a
kutatéteremben arrél, hogy rendelkezésre all-e a fotézni kivant iratanyag.

Az érvényes fotojegyet és a fotdzni kivant anyagot a kutatéterem vezetéjének minden esetben be kell
mutatni.

A felvételezés figyelemmel kisérése a kutatoterem vezetdjének joga és kotelessége. A kutatoterem vezetdje
vagy ezzel megbizott munkatarsa(i) jogosult(ak) a levéltari korlatozasok alapjan ellenérizni és megtiltani az
iratanyag fotozasat.

A felvételek készitése soran a fotézott oldalakat a Magyar Nemzeti Levéltar tagintézményi cimkéjével kell
ellatni.

Altalanossagban nem fotézhaték a kényvtar allomanyaba tartozé kotetek, és az 1895 utani anyakényvi
kotetek és mikrofilmek.

Vakut, allvanyt, egyéb kisegitd, pl. rogzité- és megvilagitd eszkozt hasznalni tilos!

A Magyar Nemzeti Levéltar kezelésében talalhaté iratokrol készitett kutatéi masolatok tipustol és
hordozotdl fiiggetlentil csak kutatasra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely médon
publikalni, nyilvanossagra hozni vagy nyilvanosan elérhet6vé tenni nem szabad. Az MNL csak a levéltari
reprografia altal készitett felvételekre ad ki kozlési engedélyt.
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LEVELTAR

ANONIMIZALAST IGENYLO NYOMTATVANY

Ugyiratszam:

Kérolap sorszama:

Kérjik a nyomtatvanyt értelemszerten, olvashatéan /nyomtatott betiikkel kitolteni!

A megrendel6 neve:
Postazasi cime:
Szamlazasi név, cim:

Adészam (nem maganszemély esetén):

A fizetés modja (a megfelel6 beikszelendd): 0 KESZPENZ 0 ATUTALAS
A FOND (ALLAG) TOVABBI JELZETELEM OLDALSZAM /
TORZSSZAMA (pl.: tétel, kutfé, ikt.sz. stb.) FoLio
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.

Az anonimizalas koltsége 300 Ft/oldal, valamint a digitalizalas koltsége.

A Levéltari szolgaltatasok dijszabasa a szabalyzat 16. szamt mellékletében elérheté.

Az anonimizalas soran felmertlé koltségeket vallalom.

Kelt: /20 év hénap nap

A megrendel6 alairasa
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LEVELTAR

KOZLESI ENGEDELY KERELEM A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR
IRATAIROL KESZULT MASOLATOK FELHASZNALASAHOZ

A formanyomtatvanyt javasoljuk elektronikusan kit6lteni. Ebben az esetben AVDH
alafrast is elfogadunk.

Kérelmezd neve

E-mail

Levelezési cim

Megbizé neve és cime
(megbiz6 lehet intézmény,
kiado, szerkeszt6ség)

Szamlazasi név, cim

Adészam
(nem maganszemély
esetén)

A koz6lni kivant iratok
pontos levéltari jelzete
(helyhiany esetén

kérjik a pétlapon
torténd kitoltést)

A kozzététel Cél]a tudoményos publicisztikai

(a megfelel sziirke

mez6 beikszelendo) oktatasi magancelu
konyv TV/film
A kozzététel formaja T . .
(a megfeleld sziirke ujsag, magazin digitalis kiadvany (DVD, CD)

mez6 beikszelendd) tudomanyos folyoéirat internet/online
tartalomszolgaltatas

kiallitasi katalogus egyéb:

A kozzététel tervezett
helye

A kozzététel tervezett
cime

A kozzététel tervezett
idépontja

A tervezett példanyszam

A Eurdpa-ss
Miisorszoras jellege TV, helyi uropa-szerte

radio esetében L o
regionalis vilagszerte

(a megfelel sziirke
mez6 beikszelendd)

O1sZagos egyéb:

Alulirott buntetéjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak
megfelelnek. K6telezem magam arra, hogy a személyes adatokat is tartalmazé masolatokat az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL toérvény
12. §-aban meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel. Tudomasul veszem, hogy a digitalis
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felvételeket mas kiadvanyban, egyéb internetes felileten megjelentetni vagy harmadik félnek
atadni csak a Magyar Nemzeti Levéltar el6zetes engedélyével lehetséges.

, 20 év hénap nap

alafras

* A Magyar Nemzeti Levéltar féigazgatoi utasitasa alapjan a kozlési dij megallapitasa egyedi
elbiralas alapjan torténik. A kézlési engedély egy alkalomra szol.
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M

©)

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a levéltari anyagban kutatast végz6 személyek személyes adatainak kezelésérol

a Magyar Nemzeti Levéltarban

Tajékoztatink, hooy a litosatéi jeoy kiaddsakor felvett személyes adatait a Magyar Nemzeti 1evéltir

nyilyantartdasba veszi és a jelen tajékoztatdban foslaltak sverint kezel.

@

(i)

(iif)

(iv)

)

(vi)

Az adatkezel§: Személyes adatainak kezel6je a Magyar Nemzeti Levéltar (Székhelye:
1014. Budapest, Bécsi kapu tér 2—4., Tel: +36 1 225 2883; e-mail: info@mnl.gov.hu —
»Adatkezel5”)

Adatvédelmi tisztviseld: Az Adatkezeld rendelkezik adatvédelmi tisztviselGvel, akit a
vonatkozo jogszabalyok alapjan adatvédelmi tigyekben kézvetlentl is megkereshet. Az
adatvédelmi tisztvisel6: dr. Horvath Antal (cim: 1015 Budapest, Hattyt utca 16. IV. 2.
e-mail: adatvedelem(@mnl.gov.hu, tel: +36 20 9119098).

Az adatkezelés célja: A latégatoi jegy, kozlési engedély kiaddsa és a kutatod
nyilvantartasba vétele a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL térvény “(,Ltv.”) rendelkezésel szerint az Ltv-ben
meghatarozott nyilvantartasi kotelezettség teljesitése és az Ltv-ben meghatarozott
kutatdsi feltételek meglétének ellenérzése/igazoldsa, masolat megrendeld esetén
szolgaltatas teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérol szolé 1995. évi LXVI. torvény “(,Ltv.”) 22. § (2) — (4) bekezdései,
melyek az Adatkezel6 szamara kotelez6vé teszik az adatkezelést.

Az Adatkezel6 a Magyar Nemzeti Levéltar a kutatétermeiben térfigyel6 kamerat
tzemeltet. A személyes adatok ezekkel Osszefliged kezelése az Adatkezel6
vagyonvédelemhez, kozvetve a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVIL. torvény 13. §-aban meghatarozott, a levéltari
anyag megbrzésére és védelmére vonatkozé kotelezettségeinek teljesitése érdekében
torténik.

A személyes adatok (tovabbitasanak) cimzettjei: Személyes adatait az Adatkezel6
kizarélag a feladatkorének keretei kozott torvényességi ellendrzést végzé vagy
torvényességi felugyeletet gyakorld szerv; munkatigyi, polgari jogi, kozigazgatasi per
kapcsan a birdsag; blintetéeljarasban a birdsag, az tgyészség és a nyomozé hatdsag
részére tovabbithatja.

(vii) Adattovabbitas az EU-n kiviil: Az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi

szervezet részére nem tovabbitja a kutatassal Osszefiiggésben felvett személyes adatait.

Kiegészitd tajékoztatis a természetes személyefnel a személyes adatok kezelése tekintetében torténd

védelmérd] és az ilyen adatok szabad dramlisardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil

helyezéséril szol6, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 sz. rendelete

LRendelet”) 13. cikk (2) bekezdése alapiin
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A személyes adatok tarolasanak idStartama:

Az Adatkezel6 a kutatasi tevékenység soran felvett, vagy azzal Osszefiiggésben
keletkezett személyes adatokat az adatokat tartalmazo okiratra vonatkozo szabalyok
szerint 6rzi meg: —

- a kutatasok engedélyezésével (kutatasi kérelmek, illetve adatlapok és mellékleteik,
kutaték és latogatojegyek nyilvantartasa), valamint a kutatasi tigyekkel kapcsolatos
panaszok, a latogatdi jegy megvonasa targyaban keletkezett, személyes adatokat is
tartalmazo okiratokat 15 évig 6rzi, ezt kovetSen az iratok levéltarba kertilnek,

- kérélapok iktatokonyve, kutatonaplo; masolasi kérelmek iktatokonyve esetében 15
évig,

- kérélapok és az iratel6készités iratai; az eredeti iratok hasznalatanak tilalma al6li
felmentéssel és a levéltar iratanyagaval kapcsolatos kozlési- ¢és jogdijligyekre vonatkozé
iratok esetén 10 évig,

- kutaték  részére masolatok  készitése, kiadasa  targyaban  keletkezett
megrendelSlapok esetén 5 év a megorzési id6.

Tajékoztatas az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairél: On, mint az
Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok jogosultja kérelmezheti az Adatkezel6tdl az
Onre vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, — a
Rendelet 17. cikkében meghatarozott esetekben és kivételekkel kérheti — az adatok
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen.

Hozzajarulason alapulé adatkezelés: Amennyiben személyes adatai kezelésének
jogalapja az On hozzijarulasa, Gigy a hozzajarulast barmely idépontban jogosult
visszavonni. A hozzajarulas visszavonasahoz val6 jog nem érinti a visszavonas el6tt, a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerségét;

Feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga: Személyes adatai
kezelésével kapcsolatban panaszt nyudjthat be az illetékes feliigyeleti hatosaghoz:
Feliigyeleti Hatosag neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefonszama: +36/1-391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

e

A személyes adatok forrasa: Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatai a kutatas
megkezdése el6tt On altal megadott adatok. Az Adatkezel6 nem kezel nyilvinosan
hozzaférheté forrasokbol szarmazé adatokat az On  kutatasi tevékenységével
Osszefuggésben.

Az Adatkezeld dltal a kutatdsi tevékenyséobvel osszefiiooésben kezelt személyes adatai

Kutaté neve, Sziletési neve, Anyja neve, Sziletési helye és ideje, Lakcime, Levelezési cime,
Allampolgérsaga,

Kilon hozzajarulas esetén elérhetGsége (telefon/e-mail):

Kozvetve a kutatasi tevékenység nyilvantartasaval kapcsolatban 1étrehozott egyéb adatok - a

(2) () pontban felsorolt okiratok érintettel Gsszefiiggésbe hozhaté tartalmi elemei.
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TAJEKOZTATO A KULFOLDI ORSZAGOK KUTATOIVAL SZEMBEN FENNALLO
ADATVEDELMI KOVETELMENYEKROL

Az Burépai Gazdasagi Térség tagallamanak allampolgarai akkor végezhetnek kutatast személyes
adatot tartalmazoé levéltari iratanyagban a védelmi idén beliil, ha érvényes tamogato nyilatkozattal
rendelkeznek.

Ausztria Lettorszag
Belgium Liechtenstein
Bulgaria Litvania
Ciprus Luxemburg
Csehorszag Magyarorszag
Dania Malta
Egyesilt Kiralysag (Anglia, Fszak-Trorszag, Németorszag
Skoécia, Wales) Norvégia
Esztorszig Olaszorszag
Finnorszag Portugalia
Franciaorszag Romania
Gorogorszag Spanyolorszag
Hollandia Svajc
Horvatorszag Svédorszag
Trorszag Szlovakia
Izland Szlovénia
Lengyelorszag

A nem Eurépai Gazdasagi Térség tagallamanak allampolgara kutatasanak engedélyezésekor
figyelembe kell venni az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 45. cikk (1) bekezdése szerinti
megfelel6ségi hatarozat meglétét. A vonatkozo rendelkezés szerint személyes adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé tovabbitasara akkor kertlhet sor, ha a
Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely tertilete, vagy egy
vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi szervezet megfelel6 védelmi
szintet biztosit. Jelenleg az alabbi orszagok rendelkeznek megfelelségi hatarozattal:

Andorra, Argentina, Kanada, Izrael, Japan, Uj—Zéland ¢és Uruguay.

Mas orszagok allampolgarai személyes adatot tartalmazé levéltari iratot védelmi idén belil csak
anonimizalt masolattal, vagy az érintett hozzajarulasat tartalmazo6 nyilatkozattal kutathatnak.
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KUTATOI ADATLAP MINTA

A kutat6 neve:

E-mail cim:

Ugyfélkapun autentikalt:

Datum:

A kutat6 sziletési vezetékneve:

A kutato sziletési utoneve(i):

Anyja sziletési vezetékneve:

Anyja sziletési utoneve(l):

A kutato sziiletési helye:

A kutat6 sziletési ideje (év-honap-nap):

A kutaté allando lakhelye

Allampolgarsag:

A kutat6 allandé lakhelye

Orszag:

Viros:

Ut/utca/tér, stb.:

Hazszam, emelet, ajto, stb.:

Iranyit6szam:

A kutat6 levelezési cime, ha eltér az allando lakcimt6l
Orszag (levelezési cim):

Varos (levelezési cim):

Ut/utca/tér, stb. (levelezési cim):

Hazszam, emelet, ajto, stb. (levelezési cim):

Iranyitészam (levelezési cim):

Telefonszam:

Mobilszam:

A kutatas megkezdésének helye a Magyar Nemzeti Levéltar (MNL) alabbi tagintézménye:
A kutatas targya:

A kutatasi téma id6hatara (pontos évkor vagy szazad):

A kutatas jellege:

Kutatasi Szabalyzat megismerése és elfogadasa
Elfogadom: Igen /Nem

Kutatéi nyilatkozat elfogadasa

Nyilatkozat
Elfogadom: Igen/Nem

Nyilatkozat a levéltari iratok betekintdi adatainak megismerhet&ségérdl
Kiadhat6 a levelezési cimem: Igen/Nem

Kiadhat6 az e-mail cimem: Igen/Nem

Kiadhat6 a telefonszimom/mobilszamom: Igen/Nem

Adataim kiadasarol értesitést kérek a levelezési cimemre: Igen/Nem

Adataim kiadasardl értesitést kérek az e-mail cimemre: Igen/Nem

Adataim kiadasarél nem kérek értesitést.: Igen/Nem
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LATOGATOI JEGY MINTA
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MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

<<Kutatd neve>>

Anyja neve: <<Anyja neve>>
Sziletési hely, idé:  <<Sziiletési hely és id6=>>
Sziiletési név: <<Sziiletési név>>

Allandé lakcime: << Alland6 lakcim>>

<<<Mai datum>>
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KiSEROJEGY/ORJEGY MINTA

Az 6rjegyen rogziteni kell a raktari egységet, valamint a kiadas tervezett id6pontjat.

22 MAGYAR 3 22 MAGYAR -
MEMEETI ORJEGY memzer)  KISEROJEGY
LEVELTAR LEVELTAR

= A I D OZTREIMNS=

Flérés azonositdja Flérés azonositdia
«Azonositon «Azonositon
Eootatd neve Futatd neve
«Kutato» «Kutato»
Leirds eprsér azonositona Leiris: epyséy azonositdja
«Leirasi_egvseg» «Leirdsi egységns
Tovibh: jelzetelemek Tovikh: jelzetelemek
slevéltin epraép/jelzat wLevéltin egrser/jelzate
Flérés leaddzdnak ideje Flérés leaddzinak ideje
wlLétrehozds_idejen wlétrehozds_idejes
Faadis tervezett idee Fliadis tervezett idese
eKiadds_tervezer_iddpontas «Kiadds_tervezer_iddpontas
IMemepvzés IMegjeryzés
#]epyretely #egyretels
Rakeir jelzat Raktiri jelzat
#Raktdri jelzer: «Rakuiri egység npusax «Rakriri jelzet: «Raludri egység npusas
Arrétel id8POntaT oo
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LEVELTARI SZOLGALTATASOK DiJSZABASA

Fénymasolas

Fénymasolas
(A4, A3)

fekete-fehér

600 Ft/oldal

Digitalizalas*

Iratszkennelés
(300 dpi, JPG)

eredetirdl A3-ig vagy digitalis gy(jteménybdl

150 Ft/felvétel

kutato altal

50 Ft/felvétel

mikrofilmrél

levéltar altal

150 Ft/felvétel

Egyedi digitalis felvétel

Filmek (negativ, pozitiv), fényképek szkennelése

380 Ft/kocka

eredetirél A3 méret-ig

635 Ft/felvétel

(Pecsétek, cimerek, oklevelek,
cimereslevelek, térképek, tervek, 1.200
tervrajzok, géprajzok, targyak) A3 — Al kozott** Ft/felvétel
(300 dpi, TIFF)
Al méret felett** 2.400
Ft/felvétel
Anonimizalas
300 Ft/oldal
Az anonimizdlast (egy természetes személy és a ra vonatkozé adat kozti kapcsolat valamint
felismerését kizard technikai eljarast) abban az esetben alkalmazzuk, ha a kutatd
adatvédelmi okokbdl nem ismerheti meg az iratanyag teljes tartalmat. digitalizalasi
koltség
Kiilsé tarhelyre torténd kiszolgalas
Kutatoi digitalis felvétel ; )
) o Szines, vagy fekete-fehér 50 Ft/oldal
(96 dpi, JPG, vizjelezett)
Fotdjegyek***
Félnapos 2.500 Ft
1 napos 4.000 Ft
10 aIk’aImas fotobérlet 18.000 Ft
(12 hénapra)
Fele_\fe? PeI,UI korllatlan felhasznalassal 25.000 Ft
Bérlet (a kidllitastdl 6 hénap)
Targyéven bellli korlatlan felhasznaldssal 45.000 Ft
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*Azokban a szervezeti egységekben, ahol nem all rendelkezésre megfelel6 infrastruktira, nem
tudunk ilyen szolgaltatast vallalni. Ilyen esetekben a tovabbi lehet&ségekrdl az adott szervezeti
egység/tagintézmény ad bévebb tajékoztatast.

#+Osszeillesztés esetén dradijat szamolunk fel, amirdl elézetesen tajékoztatjuk a megrendelét.
A fotdjegy az MNL munkavallaléinak és az MLE tagjainak érvényes tagsagi kartya
bemutatasaval minden MNL tagintézményben ingyenes.

A feltiintetett arak tartalmazzak a 27%-os altalanos forgalmi adot.

Tovabbi informaciok

o A kulfoldrél érkez6 megrendelések banki atutalassal torténd kiegyenlitésének alapdija — a
kulfoldrél érkezé banki atutalasok magasabb kezelési koltsége miatt — 800 Ft, amelyhez az
esetenként felmerilé postazasi koltség hozzaadodik.

® Pontos levéltari jelzet nélkiil megrendelt masolatok szolgaltatasi alapdfja 3500 Ft. Egy
munkadrat meghaladé iratanyag (levéltarszakmai és/vagy allomanyvédelmi) elGkészités
esetén minden tovabbi megkezdett munkadraért 3000 Ft munkadijat szamolunk fel,
amelyrdl kutatoinkat el6re {rasban tajékoztatjuk.

® A megrendelések teljesitési ideje a megrendeléstSl fuggden (a masolatmegrendeld
formanyomtatvany beérkezést6l szamitott) legfeljebb 30 munkanap. A 100 felvételt
meghaladé megrendelések esetén a vallalasi hatarid6t egyedileg allapitjuk meg. Errdl a
megrendel6t {rasban tajékoztatjuk.

e A felvételek ara nem laponként, hanem oldalanként értendé.

® A nagyobb méretl iratok csak tobb részletben szkennelhet6k. A felvételek részletenként,
de akar Gsszeillesztve is megrendelhet6k, amelynek kiilon 6radija van. Ebben az esetben
kilon arajanlatot kap a megrendel6. *

® A sirgbsségi felar (3 munkanapon belili teljesités esetén): +500%.




£Z MAGYAR .
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 17. sz. melléklete
LEVELTAR



		2022-12-21T16:19:54+0100
	Szabó Csaba




