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Hogyan

hivatkozzunk

a Mﬂgym Nemzeti Levéltdr irataira?

Elektronikus
Levéltari Portal
(ELP)

Az ELP az elektronikus levéltdri
nyilvintartérendszer  publikus
feliilete, melyen keresztiil
hiteles ¢és a szabvdnyoknak
megfelel§ levéltdri adatokhoz

férhetiink hozz4.

A portélra regisztrdlt kutatdk
sok esetben mdr online kérést is
leadhatnak az ELP feliiletén
keresztiil. Fontos tehdt az, hogy
ahol lehet, ott mir a kikéréskor
az ELP-t haszniljuk a levéltdri

irat jelzetének megidllapitdsdra.

Levéltair (MNL)

kutatétermeit és képadatbdzisait évente tobb

A Magyar  Nemzeti
ezren keresik fel, hogy tudomdnyos kutatdst
folytassanak gyGjteményeinkben. A kutatdsok
eredményeit akadémiai igényességgel elkészitett
tudomdnyos munkdk (doktori disszertdcidk,
kényvek, tanulminyok stb.) formdjiban adjik

kozre.

Az MNL jelen hivatkozdsi minta kézreaddsdval
egyfel8l szeretné megkdnnyiteni azok munkidjdr,
akik a  szakszerGiségre ¢és az alapossigra
torekednek a levéltdri feltirds és a publikdcidk
készitése sordn. Misfel§l célunk, hogy a
hivatkozdsi rendszer egységessé viljon, valamint
biztositsa a levéltdri iratok visszakereshet&ségét a
kovetkez8 generdcié kutatédi szdmdra is. A
hivatkozdsi minta kitér a képadatbdzisokban

taldlt iratokra és a mikrofilmekre t6rténd helyes

hivatkozdsra is.




HOGYAN ALLAPITHATO MEG

A PONTOS LEVELTARI JELZET?

A levéltiri jelzet az iratanyag (levéltiri egység) egyedi azonositdsihoz sziikséges kod. A jelzet segitségével

jelolbetjiik meg az dltalunk kutatott irvat pontos helyét a nyilvintartisba vett levéltiri anyag rendszerén

beliil. Ebbél addddoan a jelzet felépitésében kiskotdjellel elvilasztva szerepelnie kell az egyes szintek

Jelzetelemeinek. A levéltiri jelzet alkalmazdsakor be kell tartanunk bizowyos kritériumokat, melyeket az

aldbbiakban érintiink és példikkal illusztrilunk.

A levéltdri jelzet a nemzetkozi szabvinyok

alapjin a kévetkezd részekbdl 4ll:

Az orszdgnév kédja (ISO 3166-1 alpha-2):
HU

A levéltdri  intézmény
azonositdja: pl. MNL-BaVL

A leirdsi egység jelzete: a torzskonyvi

alfanumerikus

nyilvintartds szerinti torzsszdm

vagyis:
[Orszigkdd]-[Tagintézménykdd]-
[T6rzsszdm)].
* virmegyei tagintézményeknél:
HU-MNL-BKVL-IV.401.a.
e OL fondfécsoportos rendszerben:
HU-MNL-OL-XIX-A-1-a
e OL szekcids rendszerben:
HU-MNL-OL-P 954

Példdk az Orszdgos Levéltdr és a virmegyei
levéltirak (a virmegyei névviltozdsok javitdsa
az ELP-en folyamatban van, hosszabb idét
vesz igénybe) iratainak jelzeteire (az ELP-en

elérhetd levéltiros dltal adott jelzetek)

HU-MNL-BKVL-IV.1.
HU-MNL-BAZVL-XV.79.
HU-MNL-BAZVL-XXIIIL.6.b.
HU-MNL-OL-P 325-XI.-1.

HU-MNL-OL-P 507-1.-11.-2.-34.
HU-MNL-OL-O 7-b-1.

HU-MNL-OL-Y 1-b-3.-g-3.

HU-MNL-OL-S 76-6.

HU-MNL-OL-R 298-1.-3.-a.
HU-MNL-OL-Z 104-A-1.
HU-MNL-OL-DL 25326. (végén pont; a
Kozépkori Gytjteménynél egyetlen
kivételként nem szerepeltetjiik a térzsszdmot,
mert a kordbbi f¢él évszdzados gyakorlat sordn
sem tettiik.)
HU-MNL-OL-XIX-A-21-a-1-1951-5 vagy
HU-MNL-OL-XIX-A-21-a-1-5/1951
HU-MNL-OL-M-KS 276-65.-183.-6.



A JELZET FELTUNTETESEKOR
A KOVETKEZOKRE FIGYELJUNK:

X
(o)
(&)
Az intézmény nevét a nemzetkozi levéltdri A jelzetnek ne legyen része: <
szabvinynak megfelelSen jeldljik. e A levéltdri szint megnevezése (pl. sorozat, alsorozat, =
o Az egyes szinteket kiskotSjellel vilasszuk el tétel, altétel stb.) no=
egymdstol. e TFasciculus, numerus, folio, pagina stb. w
e A jelzetekben lévé hirom-, négy-, Ottagh A raktiri egység szdma/tipusa (1. doboz, 13. kotet =
szdmokat ne tagoljuk. stb.) -~

e Ajelzet végére a publikdcidban tegytink pontot. e A leirdsi egység megnevezése (pl. Vegyes iratok,

o A jelzetekben csak a sorszimok utin van pont Jegyz&konyvek, Petéfi Sdndor levele stb.)

(évszdmok utdn nincs); a bet(ik utdn nincs pont,

FONTOS

kivéve a virmegyei levéltiraknal az dllag betijele ~ Fontos:
utdn, ahol t6bb évtizedes gyakorlat miatt kivételt A fentebb felsoroltak réviditett véltozata sem
alkalmazva kitessziik. tintethetd fel a jelzet részeként (fol., fasc., p.), ha ezek

e Az OL szekciés rendszerben a betdi és szdm  koziil valamelyik viszont segit az iratanyag helyének
kozott space van (P 325). pontos meghatdrozdsiban (pl. pagina/félié stb.), azt a
jelzettdl elvélasztva az aldbb kovetkezd pontban lithaté

maodon tiintessiik fel.

Mit tegyiink, ha nem 4illapithaté meg a pontos
jelzet (vagyis a levéltiri egység nem kapott még
jelzetet, nem szerepel az ELP-on ¢és az

iratanyagbél sem dllapithaté meg)?

Abban az esetben, ha az iratanyagot raktdri egység alapjin
lehet pontosan megjel6lni, akkor azt a jelzettdl elkiilonitve,
kiegészit§ informdcidként zdrdjelbe téve tegyiik.

e HU-MNL-OL-P 2343-9. (5. doboz)

Abban az esetben, ha oldal vagy f6lié szdmdt is fel tudjuk
tintetni, azt szintagy a jelzettdl elvdlasztva, zdréjelbe téve
tegyiik

(o=oldal, I=lap.)

HU-MNL-OL-DL 24762. e HU-MNL-OL-P 2257-205.-1.-2. (3. 0.)

e HU-MNL-OL-K 27 (1941.04.13. 12-14. 0.)

e HU-MNL-HBVL-IV.1018.a. (5. doboz, 34-36.1.)




A ,JELZET FELOLDASA”

(A CIM MEGADASA)
KETFELEKEPPEN TORTENHET

a) Hivatkozds foszoveg végi roviditésjegyzékben

Olyan esetekben, amikor a konyv/tanulmdiny végén Bibliogrifia/Roviditésjegyzék
haszndlatos, a libjegyzetekben baszndilt levéltiri jelzetek a levéltiri szintek
megnevezésevel kiegészitenddok. A szintek megnevezését a jelzettol lathatoan

elkiilonitve, vesszovel elvilasztva tiintessiik fel.

HU-MNL-BKVL-IV.1.

Magyar Nemzeti Levéltdr Bdcs-Kiskun Virmegyei Levéltdra, Bics-Bodrog vdrmegye vegyes

feudilis kori iratai

HU-MNL-BAZVL-XIII.1.
Magyar Nemzeti Levéltir Borsod-Abauj-Zemplén Virmegyei Levéltira, A bdré szalai

Barkéczy csaldd iratai

HU-MNL-BAZVL-XXIII.6.b.
Magyar Nemzeti Levéltir Borsod-Abatj-Zemplén Virmegyei Levéltdra, Tandcsok, a Borsod-
Abatj-Zemplén Megyei Tandcs VB Igazgatdsi Osztdlydnak iratai, Gydmigyi iratok

HU-MNL-BAZVL-XV.79.
Magyar Nemzeti Levéltir Borsod-Abatj-Zemplén Virmegyei Levéltira, Zemplén virmegye
levéltirdban kezelt cimeres nemeslevelek levéltdri gyGjteménye Zemplén vdrmegye

levéltirdnak cimereslevelei

HU-MNL-OL-XIX-B-1-j

Magyar Nemzeti Levéltdr Orszigos Levéltira, Az dllamigazgatds fels6bb szervei, Beligy,

Beliigyminisztérium, Kézrendészeti fosztily
HU-MNL-OL-A 35-a

Magyar Nemzeti Levéltdr Orszdgos Levéltdra, Magyar kancelldriai levéltdr, Magyar Kirdlyi

Kancelldria regisztratardja, Conceptus expeditionum



HU-MNL-OL-P 325

Magyar Nemzeti Levéltdr Orszdgos Levéltdra, Kaas csaldd

HU-MNL-OL-E 148

Magyar Nemzeti Levéltir, Magyar Kamara archivuma, Neo-regestrata acta

HU-MNL-OL-K 27
Magyar Nemzeti Levéltir Orszdgos Levéltira, Polgdri kori kormdnyhatdsigi levéltdrak,

Miniszterelnokségi Levéltdr, Miniszterelnokség, Minisztertandcsi jegyzkonyvek

HU-MNL-OL-Y 1-b-3.-g
Magyar Nemzeti Levéltdir Orszdgos Levéltira, Magyar Orszdgos Levéltdr levéltdra,
Altaldnos iratok 1944-ig, Kulon kezelt iratok, Az Orszigos Levéltir Bécsi kapu téri

palotdjinak ¢épitésére vonatkozdé iratok, Az Orszigos Képzémiivészeti Tandcs

iparmvészeti szakosztdlya dltal Iétrehozott bizottsdg jegyz6konyvei

HU-MNL-OL-DF
Magyar Nemzeti Levéltir Orszdgos Levéltdra, Diplomatikai Fényképgytjtemény

b) Hivatkozds csak libjegyzetekben

Olyan esetekben, amikor nincs lebetdség a tanulmdiny végeén roviditésjegyzeket
alkalmazni — foként egyes folyoiratok gyakoriatiban —, az elsé hivatkozdskor a
levéltiri jelzet mellett szogletes zdrdjelben irvjuk le a levéltiri egység, fond, dllag,
tetel cimet/megnevezését, ezt kovetden, a levéltiri egységre torténd hivatkozdsnil

mdr csak a jelzetet ivjuk ki.

Példa:

HU-MNL-OL-P 325-1.-8. (fol. 573.) [Magyar Nemzeti Levéltir Orszdgos Levéltdra, Kaas csaldd]




"KEPADATBAZISOKRA

TORTENO HIVATKOZAS

a) Hogyan bivatkozzunk az anyakonyvekre?

Ha az Adatbdzisok Online haszndlatdval jutottunk el az anyakdnyvi bejegyzésig, és pl. ezt a
képet hasznidltuk: HU_MNL_OL_A0633_0419.jpg, akkor ezt igy kell hivatkozni:

HU-MNL-OL-W 202-A0633-0419.

Magyar Nemzeti Levéltdr Orszdgos Levéltdra, a mikrofilmtdr ,A” sorozatirdl késziilt
digitdlis masolatok, Dunamelléki egyhdzkertlet, Cece, reformdrtus, sziiletési, 1818. mdrcius
25. (Minden ,A” sorozatd felvételnél a W 202-t kell feltiintetni a jelzetben.)

b) Hogyan bhivatkozzunk az online képadatbdzisokban talilt anyagra?
Fdszabadly, bogy az 1. pontban leirt modon kell az online képadatbizisokban
taldalt levéltiri iratokra hivatkozni. A hivatkozis az elsé eldforduliskor

kiegészithetd a haszndlt adatbdzis megnevezésével és a linkkel, a letoltés idejével.

Példa:
A Minisztertandcs jegyz6konyvei elérhet6k a Magyar Nemzeti Levéltdr Orszdgos Levéltira

honlapjdrél (http://adatbazisokonline.hu/adatbazis/minisztertanacsi-jegyzokonyvek-1867-

1944, letoltés 2016. okt. 2.) A tovibbiakban csak a jegyz8konyvek levéltdri jelzeteit tiintetem
fel: HU-MNL-OL-K 27 (1941.04.13. 12-14. 0.)




HOGYAN HIVATKOZZUNK

MIKROFILLMEKRE?

Mikrofilmek esetében az X szekcion beliil taldlbato haszndlati mikrofilmekre
kell bivatkozni. A képkocka szimdra — hasonloan az oldal/folioszamhoz — a

Jelzettdl elvilasztva, zdrdjelbe téve hivatkozzunk.

HU-MNL-OL-X 10864-MF B702 (45. felvétel)
Magyar Nemzeti Levéltir Orszdgos Levéltira, Mdsolatok gyGjteménye, Bdcs- Kiskun

Virmegyei Levéltir- Alkalmi gyGjtemények - Allitdsi lajstromok  gyGjteménye,

Kiskunfélegyhdza korzet




