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A Magyar Nemzeti Levéltar Koziratvédelmi hatésagi és Iratkezelés-feliigyeleti Osztalya
IRATKEZELESI ISMERETEK A VALTOZO JOGSZABALYOK TUKREBEN

cimmel képzést hirdet az alabbi részletekkel!

A képzés kezdési idGpontja: 2025. majus 6.

A képzés befejezésének id6pontja: 2025. majus 7.

A képzés formaja: tavolléti kapcsolattartassal megvalosuld kontaktoras képzési forma.
A képzés oraszama: 10 tanodra, (1 tandra = 45 perc).

A képzési alkalmak szama: 2.

A képzés Uitemezése:
2025. majus 6. kedd: 9.00-12.15 kozott (15 szinettel) és 13.00-14.30 k6z6tt - 6 tanora,
2025. majus 7. szerda: 9.00-12.15 k6z6tt (15 szinettel) - 4 tanora.

A képzés jellege: a 2013. évi LXXVIL t6rvény hatalya alatti bejelentett feln6ttképzés.
A jelentkezés feltétele: a jelentkezés nincs bemeneti kovetelményhez kotve.

A részvétel feltétele: a résztvevs rendelkezzen szamitogéppel, kameraval, mikrofonnal, valamint a
megfelel savszélességl internettel.

A képzés elvégzésével megszerezheté dokumentum: tandsitvany, (a FelnSttképzési Adatszolgaltatasi
Rendszerbdl generalt dokumentum szakképesitést és szakképzettséget nem tanusit; munkakor betoltésére
nem, tevékenység folytatasara jogszabalyban meghatarozott esetben jogosit).

A tanusitvany kiadasanak feltétele: részvétel a képzés 80%0-an.
A képzés nem zarul vizsgaval.

A képzés dija: nettdé 42.000 Ft + 27% afa, brutté: 53.340 Ft. A kiallitisra kerilé szamla atutaldssal
fizetend$ a kézhezvételétdl 8 napon beldl.

A képzés oktatéi: a Magyar Nemzeti Levéltar Szakmai Koordinacids Igazgatosag Koziratvédelmi
hatdsagi és Iratkezelés-feliigyeleti Osztalya vezet6je, munkatarsai.

A képzés f6bb témakorei:
e Az iratkezelés folyamata az irat atvételétdl az irattarba adasig
e Az iratkezelés jogi szabalyozasa
e Az elektronikus és papir alapu iratok irattari rendje, rendezése
e Sclejtezés és levéltarba adas, a Magyar Nemzeti Levéltar hatosagi feladatellatasa
e Konzultacié

A képzés célcsoportja: elsésorban kozigazgatasi és kozfeladatot ellaté szervek (allami, 6nkormanyzati,
egyhazi, jogszolgaltatasi szervezetek, intézmények, valamint allami vagy 6nkormanyzati tulajdonban 1évé
gazdasagi tarsasagok) Ugyintézési feladatokat ellaté munkavallaldi, akik szeretnék a tovabbképzés és a
konzultacié lehetéség révén feladataikat magasabb szinvonalon, eredményesebben, a hatilyos
jogszabalyoknak megfelel6en ellatni.

Az intézmény bejelentéssel megvaldsitott felnSttképzési tevékenységének nyilvantartasba-vételi szama: B/2020/002162
Az intézmény addszama: 15309178-2-41
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A képzésre jelentkezés hatarideje: 2025. aprilis 22.

Jelentkezni a honlaprdl letdlthetd Jelentkezési lappal és kiltségnyilatkozattal lehet. A kitoltott és alairt
Jelentkezési lapot és koltségnyilatkozatot az oktatas@mnl.gov.hu e-mail cimre kérjiik eljuttatni.
A jelentkezéseket érkezési sorrendben fogadjuk!

A képzéssel kapcsolatosan érdeklédni a fenti e-mail cim mellett a 06-30-290-2404 telefonos elérhetéségen
lehet.

2025. 4prilis 3.

MINDEN ERDEKLODOT SZERETETTEL VARUNK!

Magyar Nemzeti Levéltar

Szakmai Koordinaciés Igazgatosag

Mddszertani, képzési és levéltar-pedagigiai Osztal

a Koziratvédelmi-hatésagi és Iratkezelés-felugyeleti Osztallyal egytttmikodve
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