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I. Bevezetés

A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: MNL) a kdziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lo 1995. évi LXVIL torvény (a tovabbiakban: Ltv.), a
kozlevéltarak és a nyilvdnos maganlevéltarak tevékenységével 0Osszefliggd szakmai
kovetelményekrdl szold 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), az
anyakonyvi eljarasrol szold 2010. évi L. térvény (a tovabbiakban: Aetv.), az (EU) 2016/679
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelete (a tovabbiakban: Altalanos Adatvédelmi Rendelet)
illetve az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXILL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan az Orizetében 1évd iratanyagok kutatasi célu
hasznalatat és kutatdtermeinek miikodését az alabbiak szerint hatdrozza meg.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. Erintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;
2. Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb
tényez0 alapjan azonosithato.

3. Anonimizalas: az érintett és a ra vonatkozd adat kozotti kapcsolat felismerését kizard
technikai eljaras.

4. Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,Erintett””) vonatkozé
barmely informacio.

5. Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zOddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok ¢és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkoz6 személyes
adatok.

6. Buiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megeldzden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

7. Uzleti titok: ,,a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szdmara nem konnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt Osszedllitds, amelynek a titokban tartdsa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaladban elvarhat6 magatartast tantsitja.” (AZ
lizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. tv. 1. § (1) bek.)

8. Banktitok: minden olyan, az egyes Tlgyfelekrél (pénziigyi intézményt6l pénziigyi
szolgaltatast igénybe vevé minden természetes, vagy jogi személy) a pénziigyi intézmény
rendelkezésére allo tény, informdacid, megoldas vagy adat, amely az iligyfél személyére,
adataira, vagyoni helyzetére, tlizleti tevékenységére, gazdalkodasara, tulajdonosi, {izleti
kapcsolataira, valamint a pénziigyi intézmény altal vezetett szamlajanak egyenlegére,



forgalmara, tovabbd a pénziigyi intézménnyel kotott szerzodéseire vonatkozik. (A
hitelintézetekrol és pénziigyi vallalkozasokrol szol6 2013. évi CCXXXVIL. tv. 160. § (1) bek.).

A szabalyzat hatalya

A jelen szabalyzat kiterjed az MNL Orszagos Levéltarara, valamint az MNL megyei
tagintézményeire, illetve az MNL valamennyi kutatotermére.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

A levéltari anyag kutatasara vonatkozo altalanos rendelkezések

A levéltari kutatasrol

Barmely természetes személy ingyenesen kutathat a kutatni kivant téma megjelolését
tartalmazod kérelemre, €s a kutatasra kiadott levéltari anyagrol sajat koltségén masolatot
készithet, illetve készittethet a levéltarban Orzott, 1990. majus 2-a eldtt keletkezett a
keletkezés naptari évétdl szamitott tizenot éven tuli levéltari anyagban, illetve az 1990.
majus l-je utdn keletkezett levéltari anyagban a keletkezés naptari évétol szamitott
harminc év utan — az Ltv. 24-25. §-aiban foglalt kivételekkel (lasd jelen szabalyzat IlI.
fejezet 2. pontja) —, tovabba iddbeli korlatozas nélkiil abban a levéltari anyagban, amelyet
mar nyilvanossagra hoztak, illetdleg amelynek tartalméat az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo torvény szerint mindenki megismerheti.

Az MNL Orizetében 1év0 iratanyagban téritésmentesen kutathat minden magyar és
kiilfoldi allampolgar, a jelen szabalyzat, valamint a vonatkozo torvények és rendeletek
betartasaval. 18 éven aluliak szdmara latogatoi jegy sziildi feleldsségvallalas mellett
adhato. (1. szamu melléklet)

A kutatdshoz az Ltv. 22. § (1) bekezdése értelmében kutatisi kérelem benytjtasa
sziikséges. A kutatasi kérelemnek tartalmaznia kell a kutatni kivant téma megjeldlését; a
kutatni kivant iratanyag évkorét és a kutatas céljat. (2. szama melléklet)

Az MNL tagintézményei a levéltar az Orizetében 1évo levéltari anyagban kutatast végzo
személy részére — a kutatas megkezdése el6tt — latogatoi jegyet adnak ki. A latogatoi jegy
tartalmazza a kutato természetes személyazonositd adatait és lakcimét. A latogatdi jegy
kiadasakor a levéltar nyilvantartasba veszi a kutato természetes személyazonosito adatait,
illetve lakcimét és az allampolgarsagara vonatkozé adatot. A kiadott latogatdi jegy az
MNL minden tagintézményében érvényes lesz, amint a megyei tagintézmények is
attérnek a kutatéi események kozos elektronikus nyilvantartd rendszerben (Scope)
torténd vezetésére. Addig az MNL Orszagos Levéltarban kiadott latogatoi jegyet
birtokosa csak az Orszagos Levéltar kutatotermeiben hasznalhatja, illetve a megyei
levéltarakban kiadott 1atogatoi jegy az adott megyei levéltarban hasznélhatd. A latogatoi
jegy személyre szOl, masra 4t nem ruhazhato. A latogatoi jegyet €s a kutatasi kérelmet
évenként meg kell gjitani.

A levéltar a kutatasra atadott levéltari anyagrol nyilvantartdst vezet, a kutatd személyes
adatainak védelmérdl az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 torvény rendelkezései szerint gondoskodik [Ltv. 22. § (4)]. A személyes adatok
kezelésének modjardl az adatok felvételekor ad részletes tajékoztatast az érintettnek (10.
sz. melléklet).



2.1.

b)

Kutatasi korlatozasok
Az adatvédelem

Ha a torvény masként nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az
érintett haldlozasi évét kovetd harminc év utdn valik barki szaméra kutathatova. A
védelmi 1d0O, ha a halalozas éve nem ismert, az érintett sziiletésétdl szamitott kilencven
¢v, ha pedig a sziiletés és a haldlozds idépontja sem ismert, a levéltari anyag
keletkezésétdl szamitott hatvan év [Ltv. 22. § (1) és 24. § (1)]. Ezen védelmi idon beliil a
személyes ¢és a kiilonleges adatot tartalmazo levéltari anyag nem megismerhetd, nem
kutathat6 és arr6l masolat sem készithetd. Ez a rendelkezés azt a kotelezettséget jelenti a
levéltar szamara, hogy a levéltari anyagban torténd kutatast megelézéen meggyozodjék
arrol, hogy a védelmi ido eltelt.

Ha az érintett haldlozasanak ténye és ideje a kutatni kivant iratanyagbol vagy a levéltari
nyilvantart6 rendszerbdl valo lekérdezés utjan, vagy a kutato altal hitelt érdemlden kozolt
adatokbol nem allapithaté meg, akkor az igy tekintendd, hogy nem ismert. Ebben az
esetben a sziiletéstdl szamitott kilencven évet kell a védelmi idének tekinteni. Ha
ugyanilyen modon az sem allapithaté meg, akkor a védelmi id6 a kutatni kivant levéltari
anyag keletkezésétdl szamitott hatvan év.

A védelmi id6n beliil torténd kutatas tilalmanak fOszabalya alol az Ltv. 24. § (2)
bekezdése harom kivételt ismer el, amelyek lehetdséget biztositanak a személyes adatot
tartalmaz6 levéltari anyag megismerésére és kutatdsara. Ezek az esetkordk eltérd
kotelezettségeket jelentenek a kutatasra torténd elokészitéskor:

(1) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pontja szerint akkor kutathato valamely, személyes
adatot tartalmazo levéltari anyag, ha a kutatas anonimizalt masolattal is
megvalosithatd. Ebben az esetben valamennyi olyan személyes adatot ki kell
takarni a levéltari anyagbol, amely alapjan az érintett kilétére kovetkeztetni lehet.
Az Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pontja nem alkalmazhat6 abban az esetben, ha a kutat6
elott kifejezetten ismert a levéltari anyagban szerepld személy kiléte, igy példaul ha
a kutatdé meghatéarozott €16 természetes személy levéltari anyagaba kér betekintést.
Meghatérozott €16 természetes személy neve alapjan kikért iratanyag anonimizalt
masolatban sem kutathato.

(2) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés b) pontja alapjan akkor kutathaté a levéltari anyag, ha
az érintett vagy annak haldlat kovetden barmely 6rokose, a Polgari Torvénykonyv
szerinti hozzatartozdja vagy bejegyzett ¢élettarsa hozzéjarul. Az Ltv. megkoveteli,
hogy az irasbeli nyilatkozatban kifejezetten szerepeljen az, hogy az érintett (vagy
orokose, hozzatartozdja, bejegyzett ¢€lettarsa) beleegyezik a személyes adatai
kutatds célja szerinti felhasznédldsdba, az iratok madasoldsaba. Amennyiben a
személyes adatokat tartalmazod iratok védelmi 1d6én beliili kutatdsanak
engedélyezésére az érintett vagy hozzatartozdja hozzajarulasa alapjan keril sor, a
hozzéjaruldsnak egyértelmiien ki kell térnie a masolatok készithetdségének és az
adatok felhasznalhatosaganak kérdésére is. Tobb érintett esetén csak mindegyikiik
(vagy haldluk utdn Orokoseik, hozzatartozoik, bejegyzett élettarsuk)
hozzajaruldsaval készithetd anonimizalatlan masolat, s az adatok felhasznaldsa
tekintetében is feltétel az érintettek egyezd véleménye. Ebben az esetben a



kérélapon rogzitett kérés teljesitése soran az iratanyagot 6rz0 szervezeti egység
vezetdjének, vagy az altala megbizott személynek a feleldssége, hogy azt
megvizsgalja, hogy a kutatdshoz valoban az érintett (vagy Orokdse(i),
hozzatartozoi, bejegyzett élettarsa) adott-e hozzajarulast, illetve azt, hogy a
beleegyezés kifejezett és egyértelmii-e. Tobb érintett esetén mindegyikiik
hozzajaruldsanak rendelkezésre kell allnia. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy
az ¢érintett a hozzajarulasat nem adta meg. Az eredeti hozzdjarulas a kutatasi
kérelem mellékleteként 6rzendd meg.

(3) A levéltar az Ltv. 24. § (2) bekezdés c¢) pontja szerinti tudomanyos célii kutatast
akkor koteles engedélyezni, ha a kutatd csatolja a tudoméanyos kutatdst
rendeltetésszertien végzo, kozfeladatot ellatd szervnek — a kutatod részletes kutatasi
terve alapjan megadott — tdmogat6 allasfoglaldsat. A tamogatd allasfoglaldsnak
minden esetben tartalmaznia kell az aldir6 személy olvashatd nevét és beosztasat és
az intézmény hivatalos bélyegz6jének lenyomatat. A tdmogatd allasfoglalas
kiadéaséara a tudomanyos kutatdst rendeltetésszerlien végzd kozfeladatot ellato szerv
vezetoje illetékes (a kutatasi téma szerint illetékes MTA kutatdintézetek vezetoi,
jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal 1étrehozott kutatointézetek vezetoi,
akkreditalt felsGoktatasi intézmények vezetdi és oktatasi szervezeti egységeinek
vezetdi, jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal 1étrehozott, tudomanyos kutatast
is el6irt feladatként végz6 kozalapitvanyok, a miizeumok és a nemzeti konyvtarak
vezetdi, tovabba a kozlevéltarak vezetdi). (3. szami melléklet)

AZ MNL nem adhat tAmogatoi nyilatkozatot a sajat anyagéban torténd kutatashoz,
csak sajat munkatarsai részére. A tamogatd allasfoglalds a kiadasatol szamitott
harmadik naptari év végéig érvényes.

Az anonimizalas soran alkalmazando eljaras

A levéltar az anonimizaltan kutathatd iratokat masolatban, a kutatd szamara meg nem
ismerhetd adatokat olvashatatlanna téve adja ki. Az anonimizalés soran alkalmazand6 {6
szabalyok: 1. Minden irat minden oldalat at kell nézni, el kell olvasni, mert barmelyik
irattipusban eldéfordulhat személyes adat. 2. Az irat anonimizalasat az iratanyagot 6rz0
szervezeti egység lgyrendben rogzitett felelosének kell elvégezni, sziikség esetén
konzultalva szervezeti egységének vezetdivel. 3. Az anonimizalt masolat készitése soran
csak jogszabaly 4ltal védendd adatokat szabad a szovegbdl tordlni. Olyan informacidkat,
melyek védelmét jogszabaly nem irja eld, a kutatd eldl nem lehet elzarni (kozszereplok,
hivatalbdl eljaro személyek (birak, ligyészek, allami — és partvezetdk, stb.). 4. Az
anonimizalt masolatot ugy kell elkésziteni, hogy a szoveg belsd Osszefiiggései lehetdleg
fennmaradjanak ¢€s tigyelni kell arra, hogy a megmaradt szovegrész lehetdleg értelmes
legyen. 5. Az anonimizalast tgy kell elvégezni, hogy a felismerhetetlenné tett
karaktereknek a szovegben valo elhelyezkedése lathatd legyen. 6. Ha az anonimizalas
informatikai eszkoz igénybe vételével torténik €s a kutatd részére az anonimizalt masolat
elektronikus modon keriil atadasra, csak olyan megoldas alkalmazhatd, mely az
elektronikus Uton torténd anonimizalas irreverzibilisségét biztositja. 7. Az anonimizalas
soran késziilt koztes masolati példanyt a kutatéi adatlap mellett meg kell Orizni.
Elektronikus mddon tortént anonimizalds esetén az anonimizalt elektronikus iratot az
MNL tarhelyén erre a célra kijelolt konyvtarban az MNL digitalizalasi szabalyzatdban
leirtak szerinti fajlelnevezéssel kell elmenteni.

6



d)

Az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc év
lejarta el6tt a belsé hasznalatra késziilt, valamint a dontés-elokészitést tartalmazé levéltari
anyagban folytathato kutatast az atadd szerv hozzajarulasaval a levéltari anyagot 6rz6
levéltar vezetdje vagy az egység foosztalyvezetdje engedélyezi. Az engedélyezést az
atado szervnél a kutatonak kell kezdeményeznie. Jogutdd nélkiil megsziint szerv levéltari
anyagaban a kutatast a levéltari anyagot 6rz0 levéltar vezetdje engedélyezi [Ltv. 23. §
(1)]. (4. szdmu melléklet)

Az éllami anyakonyvi masodpéldanyok kutatasa

Az 1980. december 31-ig vezetett allami anyakonyv MNL megyei levéltarai altal 6rzott
masodpéldanyaiban 1évé adatok az Aetv. 93/A. § értelmében a kdvetkezdképpen
kutathatok:

(1) az érintett halalozasi évét kovetd harminc év utan,

(2) ha a halalozas éve nem ismert, az érintett sziiletésétél szamitott szaz év, vagy — ha
az késobbi — a bejegyzés keletkezésétdl szamitott hetvendt év utan,

(3) hasem a sziiletés, sem a halalozas id6pontja nem ismert, a bejegyzés keletkezésétol
szamitott hetvenot év utan.

A kutatast a levéltar csak teljes anyakonyvi kotetek kutatok részére torténd rendelkezésre
bocsatasaval tudja lehetdvé tenni, amelynek soran az adatok egyenkénti vizsgélatira
nincs lehetdség. Ezért csak olyan kotetek tehetok barki szdmara kutathatdova, amelyek
esetében az adatok egyenkénti vizsgalata nélkiil is kizarhatdé olyan adatok kiadésa,
amelyek esetében a védelmi id6 még nem telt le. Ennek alapjan

(1) Halalozasi anyakonyvek az érintettek halalozasa ota eltelt 30 év utan valnak barki
szamara kutathatova.

(2) Sziiletési anyakonyvek esetében az utdlagos bejegyzések révén altalaban ismertnek
kell tekinteni a halalozas id6pontjat. Miutan az adatok egyenkénti vizsgalatara nincs
mod, azt a legtdgabb 1dokort kell figyelembe venni, amelynek eltelte utan
bizonyosan nem keriil kiaddsra 30 éven beliil elhunyt személy adata. Ennek alapjan
a sziiletési anyakonyvek a keletkezésiiktdl szamitott 130 év elteltével valnak barki
szamara kutathatova.

(3) Hazassagi anyakonyvek esetében a hazasfelek sziiletési ideje minden esetben
ismert. Ha a sziiletéstdl szamitott 100 év mar eltelt, de a bejegyzés keletkezéseétol
szamitott 75 év még nem, akkor az adat nem tehetd kutathatova. Miutan az adatok
egyenkénti vizsgalatdra nincs mdd, a kotetek kiaddsanak elbiralasakor azt a
legtagabb idokort kell figyelembe venni, amelynek letelte utan biztosan nem keriil
kiadasra 100 éven beliil sziiletett személy adata. Az 1894. évi XXXI. tc. 7. §-a a
hazassagkotés also korhatarat nék esetében 16 év betoltésében hatarozta meg, de ez
alol az igazsagligy-miniszter felmentést adhatott. Feltételezhetd tehat, hogy a
hazassagi anyakonyvekben ennél fiatalabb korban hazassagot kotott személyek
adatai is szerepelnek. Alsé korhatarként ezért a 14. életév betoltését sziikséges
figyelembe venni. Ez alapjan, a hazassagi anyakonyvek a keletkezéstliktdl szamitott
86 ¢év eltelte utan valnak barki szaméara szabadon kutathatova.



f)

2.2.

d)

A védelmi id06 lejarta el6tt az Aetv 93/A. § (2) a levéltari torvénnyel ugyan 6sszhangban,
de csak az érintett vagy 6rokose sajat bejegyzése tekintetében teszi lehetové a kutatast
(1d. jelen szabalyzat III. fejezet 2.1.b pontjanak (2) bekezdése). Mivel a kutatas sorén,
teljes anyakonyvek kiadasakor nem biztosithatd, hogy a kutaté csak az érintett sajat
bejegyzését kapja meg, ezért az a kutato, aki az érintett vagy orokose hozzajarulasaval
kutatja az anyakdnyvet, ezt a levéltarban csak ligyfeles tdjékoztatas keretében teheti meg.
Erre vonatkozodan lasd az 1/2019. (01.15.) — féigazgatoi utasitast.

Az Aetv 93/A. § (5) értelmében, ha a kutato a kutatast tudomanyos célbol végzi, a kutatas
az anyakonyvi bejegyzés keletkezését kovetd harminc év elteltével, a jogszabalyban
meghatarozott védelmi idén beliil is lefolytathato, feltéve, hogy a kutatds a Ltv-ben
meghatarozott, a kutatasi tervre és az arra jogosult intézmény tdmogat6 allasfoglalasara,
tovabba a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 eldirdsoknak és az Aetv. 93/A. § (4)
bekezdésben foglaltaknak megfelel. Az MNL megyei levéltaraiban 6rzott anyakonyvi
masodpéldanyok keletkezése 6ta 30 év eltelt. Ezért tudomanyos célu kutatas esetén jelen
Kutatdsi Szabalyzat III. fejezet 2.1.b. pontja (3.) bekezdés szerinti eljarasrend
alkalmazando.

A védelmi idok betartasat, az anonimizalasi eljaras jogszerii végrehajtasat az iratanyag
Orzéséért felelds szervezeti egység ligyrendben rogzitett felelésének kell elvégezni,
kétség esetén konzultilnia kell szervezeti egységének vezetdivel. A végsd dontés a
szervezeti egység vezetdjének (Orszagos Levéltar esetében a foosztalyvezetdk, a megyei
levéltarak esetében az igazgatok) feleldssége. Indokolt esetben az orszagos levéltari vagy
a megyei levéltari foigazgatd-helyettes dont.

Az adatkezelés méodja

A kutaténak irdsos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigytljtott
személyes adatokat az Altalanos Adatvédelmi Rendelet és az Info. tv szabalyai szerint
meghatarozott modon kezeli és hasznalja fel.

A kutatonak emellett irdsos nyilatkozatban meg kell jelolnie az adatkezelés helyét. (5.
szamu melléklet)

A tudomanyos kutaté az Ltv. 24. § (2) bekezdés c) pontja alapjan végzett tudomanyos
célu kutatas soran feltart személyes adatot tartalmazd iratrol az Ltv. 24. § (1)
bekezdésében meghatarozott védelmi idd lejarta eldtt is készittethet nem anonimizalt
masolatot.

Az Aetv. 93/A. § (4) bekezdés alapjan az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 torvény szerinti kiilonleges adatok az 4llami anyakonyvek
kutatdsa soran személyazonositasra alkalmas modon — védelmi id6tdl fiiggetleniil — nem
rogzithetok ¢€s nem haszndlhatok fel, kivéve, ha az érintett, vagy az érintett halalat
kovetden leszarmazoja ahhoz hozzajarult, vagy a kutatast 6 végzi. Mivel az 1950-ig
vezetett anyakonyvekben szerepelnek felekezeti hovatartozasra vonatkozd adatok, a
halélozasi anyakonyvek pedig a haldlok rogzitésével sok esetben egészségi allapotra
vonatkozo, illetve arra kovetkeztetést engeddé adatot tartalmaznak, a kutatasra kiadott



2.3.

b)

d)

anyakonyvekrél nem adhaté ki és a kutatd altal sem készithetd masolat. Ilyen célu
masolas céljara fotojegy sem vasarolhatd. Az anyakdnyvekrdl masolat kizarolag tigyfeles
tajékoztatas keretében torténhet. Erre vonatkozoan lasd az 1/2019. (01.15.) — féigazgatoi
utasitast. A kiillonleges adatok rogzitésének tilalma azt jelenti, hogy a kutatas
megkonnyitése érdekében a kutatd ugyan a kiilonleges adatot megismerheti, arrdl
azonban masolatot, feljegyzést, felvételt nem készithet, azzal az adatot barmilyen
formaban megorokitd miiveletet sem folytathat. igy a megismerés ltal az adat kizarélag
a kutat6 emlékében maradhat fenn, de azt semmilyen forméban nem hasznalhatja fel és
nem tovabbithatja, illetve késdbb sem rogzitheti.

Kiilfoldi (nem magyar allampolgarsagu) kutatokra vonatkozo, adatvédelemmel
kapcsolatos jogszabalyok

A személyes adatok megfeleld szintli védelmét biztositd orszag (lasd 9. sz. melléklet)
kutatdja szamara tudomanyos célbol az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
védelmi id6 lejarta eldtt is engedélyezhetd a személyes adatot tartalmazd levéltari anyag
kutatéasa, feltéve, ha az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott 30 év mar eltelt. A
kutatas akkor engedélyezhetd, ha a kutaté bemutatja a Magyar Tudomanyos Akadémia
kutatési téma szerint illetékes bizottsdganak vagy intézetének — a kutat6 részletes kutatéasi
terve alapjan megadott — tdmogat6 allasfoglalasat €s irasos nyilatkozatban vallalja, hogy
a megismert és kigyljtott személyes adatokat orszaga adatvédelmi szabalyai szerint
kezeli és hasznalja fel [Ltv. 24/A. § (1)]. (6. szdma melléklet)

Az Ltv. 24/A. § (1) bekezdés szerint engedélyezett tudomanyos célu kutatas soran feltart
iratokrol a kutatd a védelmi id6 lejarta el6tt is készittethet nem anonimizalt masolatot.[Ltv.
24/A. § (2)].

A Kormany a jogszabaly alapjan felhatalmazassal rendelkezik arrdl, hogy személyes
adatot — ideértve a kiilonleges adatot is — tartalmazo levéltari anyag masolatanak, a
torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatdsa céljabol,
kiilfoldi tudomanyos intézmény részére, az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
védelmi id6 lejarta eldtt torténd atadasa tdrgyaban adatvédelmi szerzédést kdsson [Ltv.
24/A. § (3)].

A Ltv. 24/A. § (3) bekezdésben meghatirozott adatvédelmi szerzddésen alapuld
adattovabbitast — az Ltv. 24. § (1) bekezdésében foglalt védelmi 1d6 lejartaig — az érintett,
illetéleg annak haldlat kdvetéen barmely 6rokdse vagy hozzatartozdja megtilthatja. A
tiltakozasi jog gyakorlasaval kapcsolatos eljaras szabalyait a kulturaért felelds miniszter
allapitja meg [Ltv. 24/A. § (4)].

A nem Eurdpai Gazdasdgi Térség tagallamanak allampolgara kutatdsanak
engedélyezésekor figyelembe kell venni az Altalanos Adatvédelmi Rendeletnek a
kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol folytatott adatkezelésre vonatkozo kiilonds szabalyait, tovabba az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet VI. fejezetének rendelkezéseit a harmadik orszdgokba vagy
nemzetkozi szervezetek részére torténd adattovabbitasrol. Alapvetd szabalyként kell
figyelembe venni az alabbiakat:



2.4.

b)

(1) személyes adatot az adatkezelé6 harmadik orszagban adatkezelést folytatd
adatkezel6 részére akkor tovabbithat, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy torvény
lehet6vé teszi;

(2) a hozzajarulast megadottnak kell tekinteni az érintett kzszereplése soran altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozott személyes adatok tekintetében;

(3) Kkétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

A mindsitett adat, banktitok, iizleti titok védelme, atadoé szerv vagy személy
korlatozasa

A mindsitd altal meghatarozott érvényességi 1d0 lejartaig a mindsitett adatot vagy
torvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo levéltari anyagban csak a mindsitd
hozzéjarulasaval folytathato kutatas [Ltv. 25. § (1)]. (7. szdmua melléklet)

A hitelintézet jogutdd nélkiili megsziinését kovetd hatvan évig csak a torvényben felsorolt
kivételek szerint, vagy a pénziigyi intézmény, illetve az iigyfél felhatalmazésa alapjan)
hozzéaférhetd a hitelintézet altal kezelt lizleti vagy banktitkot tartalmaz6 irat. (2013. évi
CCXXXVIL tv. 165. § (1) — (4) bek.)

Nem engedélyezhetd tovabba a kutatés:

(1) a nemzetkozi kotelezettségvallalas korében keletkezett, illetleg kilfoldi szerv
vagy személy altal atadott iratokban a nemzetkozi szerzédésben, illetdleg az atado
altal meghatarozott ideig;

(2) abban a koziratnak nem mindsiilé levéltari anyagban, amely az atado szerv vagy
természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathat6 [Ltv.

25.§ )1

(3) a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL torvény 2. melléklet 1. pontjaban
meghatarozott gazdasagi tarsasagok levéltarba adott irataiban, ha kutathatdsagot
illetden az atado szerv igy rendelkezett [v6. Ltv. 32. §. (1) — (3)].

2.5. Allomanyvédelem

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathat6 a kutatd rendelkezésére, a levéltar —
a kérelmez0 sajat koltségére — masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a masolat készitése
nem jar az eredeti levéltari anyag tovabbi megrongdlodasanak vagy megsemmisiilésének
veszélyével, illetbleg nem jar a szokvanyos masolatkészitési dij Otszordsét meghalado
koltséggel. Az utdbbi esetben azonban, ha a kérelmezd a tobbletkoltséget megfizeti, a levéltar
koteles elkésziteni a masolatot [Ltv. 25. § (3)].

2.6. Tajékoztatasi rend kutatasi kérés megtagadasa esetén, indoklasi kotelezettség,

a)

jogorvoslat

Ha a kutat6 altal kért irat vagy iratanyag egy része a fentiek szerinti kutatasi korlatozas
ala esik, arrdl az iratanyag 6rzéséért felelds vagy a kutatotermi levéltaros haladéktalanul
tajékoztatja a kutatdt, megjelolve a hozzaféréshez sziikséges teendoket.

10



b)

3.1.

b)

3.3.

b)

A kutatasi korlatozasok aldli felmentések megadésat a kutatd kérelmezi a levéltarnal,
illetve az illetékes szervnél, személynél levéltar altal meghatarozott formanyomtatvanyon
(3. szamu, 4. szamu, 7. szamu, 8. szamu mellékletek).

A kutatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasat a levéltar koteles irasban
megindokolni [Ltv. 26. §].

A kutatasi vagy a tajékoztatasi kérelem részleges vagy teljes megtagaddsa esetén a
kérelmez6 birdsaghoz fordulhat [Ltv. 29. § (1)].

A kutatotermek miikodési rendje
A kutathatésag rendje és a kutatészolgalat munkatarsai

A levéltar az Orizetében 1évo levéltari anyagrol és annak kutatasi rendjérdl honlapjan és
mas kozzétételi feliiletein keresztiil tdjékoztatja kutatait.

A levéltari anyagban folyd kutatashoz a kutatoknak kutatasi témanként 0j kutatasi
kérelmet kell benyujtani. Amint a megyei tagintézmények is attérnek a kutatdi események
k6z0os elektronikus nyilvantartd rendszerben (Scope) torténd vezetésére, az ugyanabban
a témaban, de kiilonbozo tagintézményekben folytatott kutatomunka esetén elegendo lesz
egy helyen leadni a kutatasi kérelmet. Addig csak az Orszdgos Levéltarban ugyanabban
a témaban, de a levéltar kiillonboz6 kutatotermeiben folytatott kutatomunka esetén
elegendd egyszer és egy helyen leadni kutatasi kérelmet.

A kutatoterem altalanos feliigyelete ¢és miikodtetése a levéltar iligyrendjében
meghatarozott, erre kijel6lt munkatarsak feladata.

Nyitvatartas

A levéltar a kutatok részére a kutatds lehetdségét a Rendelet 42. § (1) pontjdban
foglaltaknak megfeleléen legalabb a hét négy munkanapjan, minimum 30 O6raban
biztositja.

A levéltar altalanos nyitvatartasi rendjérdl és annak véltozasair6l kutatoit a levéltar
honlapjan és mas kozzétételi feliiletein keresztiil tajékoztatja.

A kutatdterem nyitvatartasa idején a levéltar koteles gondoskodni a kutatoterem allando
feliigyeletérol, a levéltari anyag sériilésmentes és biztonsagos koriilmények kozotti
kutathatdsagarol, a kutatok levéltari anyaggal vald ellatdsardl és megfeleld szakmai
tajékoztatasarol [Rendelet 42. § (3)].

Kutatétermi adminisztracio/Nyilvantartasok

A levéltar az altala kiadott 1atogatoi jegyet és az abban foglalt adatokat — az Ltv. 22. §-
anak (2)—(4) bekezdésében foglaltak szerint — nyilvantartja.

A kutatészolgalati munka menetének attekintése és ellendrzése, valamint a statisztikai
adatszolgaltatas pontossdga érdekében a megyei levéltarak mindaddig vezetik sajat 6nalld
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3.4.

b)

d)

nyilvantartasaikat (papir alapon vagy elektronikusan), amig nem térnek at a kutatoi
események kozos elektronikus nyilvantartd rendszerben (Scope) torténd vezetésére.
Papir alapt nyilvantartas esetén a kutatonapld rogziti: 1. a kutatdsi eset sorszamat, 2. a
kutatd nevét, 3. a kutatas datumat, 4. a latogatdi jegy iktatoszamat, 5. a levéltari anyagot
igényld kérdlap sorszamat, 6. a kért levéltari anyag jelzetét. A kérdlapokat naptari
évenként eggyel kezd6do szamsorrendben a kiilon e célra rendszeresitett iktatokonyvben
kell nyilvantartani. Az MNL Orszagos Levéltara a kutatéi  nyilvantartasat a
ScopeArchivban vezeti.. Az Orszagos Levéltar a kutatok személyes adatain, kutatasi
kérelmein kiviil, a latogatdi jegy dossziéban nyilvantartja a kutatok kutatasi eseteinek
idépontjat, a levéltari anyag igénylésérdl szolo kutatoi kérdlapok azonositojat, valamint
az elektronikus tarhely Gtjan torténd teljesitésre iranyuld kutatodi kérélapok szamat.

A kutatoterem hasznalata

A kutato koteles megismerni €s betartani a jelen szabalyzat rendelkezéseit, a kutatétermi
feliigyeld pedig jogosult és koteles a levéltari anyag haszndlatara vonatkozo eldirdsok
betartasat folyamatosan ellendrizni.

Az online nem elérhetd levéltari anyag hasznélata kutat6 részére csak a kutatéteremben
engedélyezhetd. A kutatd koteles a szamara kutatasra kiadott levéltari anyag rendjét és
fizikai allapotdt megdrizni. A levéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitds
alkalmazasa, az iratok rendjének megbontdsa, az iratokon torténd jegyzetelés tilos.
Amennyiben a kutaté a kutatoterem rendjét barmi modon megzavarja vagy a kutatott
iratanyag allapotat veszélyezteti, €s e tevékenységét a kutatotermi feliigyeld felszolitasara
sem fiiggeszti fel, a kutatoterem feliigyeldje az iratanyagot visszaveheti és értesiti a
vezett (az Orszagos Levéltar esetében az orszagos levéltari féigazgato-helyettest, a
megyei levéltarak esetében az igazgatot), aki a kutaté adott naptari évre vonatkozd
latogatoi jegyét érvénytelenitheti, és az év soran ujabb latogatdi jegy kiadasat
megtagadhatja. A levéltar vezetdje errdl a kutatot irdsban koteles értesiteni €s dontéseét
megindokolni. A hatarozatot a kutato birésdgon megtamadhatja.

A kutat6i engedély felfiiggesztésével (a latogatdjegy érvénytelenitésével) jar, ha a kutatd
a levéltari anyagot szandékosan vagy gondatlansdgbdl megrongalja, a szdmara kiadott
levéltari anyag rendjét Onkényesen megvaltoztatja, az iratok kozé helyezett jeloloket
(6rjegy, stb.) kiemeli, helyét megvaltoztatja, és a rend helyredllitdsara figyelmeztetés
ellenére sem hajland6. Sulyosabb esetben, példaul ha a kutatdé a levéltarbol levéltari
anyagot tulajdonit el, a levéltar a latogatdjegy érvénytelenitése mellett, sziikség esetén
jogi 1épéseket tesz.

A kutatoterembe a kutatd kutatds céljara csak ceruzat, sajat jegyzeteit, irdlapokat,
hordozhat6 szamitogépet, fényképezdgépet, mobiltelefont, tabletet vihet be, egyéb
csomagjainak biztonsadgos 6rzésérdl a levéltar gondoskodik.

Tilos a kutatoterembe taskat, ételt, italt bevinni, valamint ott hangosan beszélni,

telefonalni, a tobbi kutatoval vagy a levéltarosokkal tiszteletleniil viselkedni, vagy
munkéjukat barmi médon zavarni.
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f)

9)

4.1.

b)

d)

f)

A levéltar fenntartja maganak a kutatas felfiiggesztésének (a latogatojegy
érvénytelenitésének) jogat a személyzettel szembeni nem megfeleld (goromba, agressziv,
sértd) magatartds tanusitasa, illetve barmilyen mas, a személyzet és a tobbi kutatd
nyugalmat és a rendes munkavégzéshez vald jogat megzavard koriilmény tartds
fennallasa (pl. nem tiszta ruhdzat, a k6zosségi helyeken elvarhatd testi higiénia hidnya,
hangos beszéd, tiltott eszkdzok hasznalata) esetén.

Ha a kutat6 az iratanyag tanulmanyozasdhoz mas személy segitségét is igénybe kivanja
venni (pl. tolmacs), szamara is szabalyszerii kutatasi engedélyt kell kérni, ugyanolyan
feltételekkel, mint amelyek magéra a kutatéra is vonatkoznak.

A levéltari anyag hasznalata

A kikérés és a kiadas modja

A kutatni kivant levéltari anyagot a kérdlap, a kisérélap és az 6rjegy egyidejli kitoltését
kovetden lehet a kutatdé rendelkezésére bocsatani. A kérdlapon a lehetd legpontosabb

jelzet megadasara kell térekedni. Minden fond/allag esetében kiilon kérélap, minden
jelzethez kiilon 6rjegy kitoltése sziikséges.

Minden egyes onalléan kikért raktari és levéltari egységrol kiilon-kiilon kell drjegyet
kiallitani.

A kérblapokat a kutatas befejezésétdl szamitott 15 évig iktatoszamuk sorrendjében — nem
nyilvéanos iratként — meg kell 6rizni [v6. Rendelet 44. § (4)].

A kisérdlapot a kutatds idétartama alatt az anyag mellett kell 6rizni. A kisérdlap azon
rovatait, amelyek a kutatdsra kért levéltari anyag kezelésével kapcsolatosak —
értelemszerlien — folyamatosan kell kitolteni. A kutatdszolgalatot ellatd levéltari dolgozo
felhivja a kutatd figyelmét az anyag ataddsakor arra, hogy az atvett anyag levéltari
mennyis€gét, rendjét és €épsegét — sajat érdekében — még a kutatas megkezdése elott
ellendrizze, észrevételeit kozolje, mert ennek elmulasztidsa esetén a hidnyossagokért,
rendellenességekért felelosséggel tartozik.

Masolatban (mikrofilm, fénymasolat, digitalis felvétel stb.) is rendelkezésre allo levéltari
anyag eredetiben torténd kiadasa allomanyvédelmi okokbol nem lehetséges. Ha a kutatd
masolatban is rendelkezésre allo levéltari anyagot eredetiben szeretne kutatni, érdemi
indoklast tartalmaz6 kérelmét a pontos jelzet megadasaval az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon nytjtja be. Az engedélyt az orszagos levéltari féigazgato-helyettes illetve
a megyei levéltar-igazgatok adhatjak meg. (8. szdmu melléklet)

A digitalis masolatban meglévd levéltari anyag elektronikus tarhely utjan torténd
rendelkezésre bocsatasa esetén az eljarasrend a kovetkezo:

A levéltar épiiletében elektronikus belsd tarhely utjan torténd kiszolgéalashoz is sziikség
van hagyomanyos kér6lap kitoltésére, de az drjegy kitdltése ebben az esetben nem
sziikséges. A kutatotermi munkatars a kérdlapot fogadja, iktatja, az iratanyagért felelds
levéltaros pedig kiszolgalja a kérést. A kutatdt elektronikus levélben értesiti a
kutatoszolgélat arrdl, hogy a digitalizalt iratanyag a kutatotermi gépeken elérhetd. A
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9)

4.2.

b)

d)

kutatétermi munkatars megbizonyosodik arrdl, hogy a kutatas befejezése utan a kutato
altal hasznalt szamitogépet kikapcsoltdk vagy ujra inditottdk, és az adatvédelmi
jogszabalyoknak megfeleléen a digitalizalt iratanyaghoz az arra jogosulatlan személy
nem férhet hozza. Az igy kiszolgalt iratanyag harminc napig érhet6 el, utana torlésre
keriil. A digitalizalt iratanyag jogosulatlan masolasa, letdltése a latogatdjegy
visszavonasat eredményezheti.

A kutatasi kérelem ¢és a kutatoi adatlap elektronikus tton is benyujthato az eleveltar.hu
honlapon keresztiil. A kutatasi kérelem alairasa, valamint a latogatdjegy kiadasa ebben
az esetben is személyesen torténik. Az elektronikus belsé tarhelyen keresztiil torténd
kutatasok esetében is kérdlapot kell kiallitani és annak adatait rogziteni kell az
elektronikus nyilvantartasban. .

A kikérhet6 levéltari anyag mennyisége, a kérelem teljesitése
A kutato szamara egy kérbélapon kiadhato iratmennyiség:

— raktari egységenként kikért iratanyag esetében egy doboz vagy csomo,

— tételekbe osztott anyagbol legfeljebb 6t tétel (az egy kérélapon tételben kikért levéltari
anyag 0sszmennyisé¢ge nem haladhatja meg az egy dobozt vagy csomot),

— oklevelekbdl, térképbdl vagy tervrajzbol o6t fizikai egység (lap, szelvény, atlaszok
esetén kotet és flizet, stb.) a hozzajuk tartozoé iratmellékletekkel egyiitt,

— kotetek esetében legfeljebb 10 kotet,

— mikrofilm esetében 6t filmdoboz,

— jelzetenként kikért iratanyag esetében legfeljebb 10 jelzetre kiterjedd mennyiség
adhat¢ ki,

— digitalis allomanyok kutatasakor a fentieknél esetenként nagyobb iratmennyiséget is
megkaphat a kutato, ami archivalasi mod €s tarhely fliggvénye, és amirdl a levéltar ad
konkrét igyben felvilagositast.

Mikrofilmek kutatasa esetén egyidejiileg legfeljebb 2, minden mas esetben maximum 4
kérdlap adhato le.

Egy kutatonal egyszerre 2 kér6lapnyi iratanyag lehet, azaz a kutat6 4ltal korabban leadott,
a kutatoterembe vitt kérései koziil egyszerre csak 2 kérdlapnyit kaphat meg, a kovetkezot
csak akkor, ha legalabb az egyiket visszaadja. A kutatotermi asztalon csak egy doboz
vagy csomo lehet nyitva. Ettdl fiiggetleniil a kutat6 adhat le Gijabb kérélapot, 4 darab/nap
limittel.

A levéltar a kikért anyag kutatisra torténd elokészitésére vonatkozd hataridokrol
honlapjan és sajat kozzétételi feliiletén tdjékoztatja kutatoit.

Az Orszagos Levéltar foosztalyvezetdje vagy a megyei levéltar igazgatdja korlatozhatja
a kutatast, illetve felfiiggesztheti azt, amennyiben az adott iratanyag valamely levéltari
feldolgoz6 vagy allomanyvédelmi munkafolyamat (pl. digitalizalasra valo eldkészités,
rendezés, segédletezés, restauralas) vagy tudomanyos feldolgozéas (kiadvanykészités)
alatt all. Ebben az esetben a kutatot a korlatozast elrendel6 vezetének értesiteni kell a
munkalatok befejezddésének varhato idopontjarol.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A kutatok a kutatni kivant iratanyag pontos jelzetének ismeretében a kutatotermi
kéréseiket elektronikus formaban (e-mailben vagy online kitoltott kérdlapon) is
leadhatjék a kutatdszolgalatnak.

A kutato a levéltari anyag atvételét a kérdlap keltezett aldirasaval igazolja.

A levéltari anyag visszaadasa

Amennyiben a kutatd a szamara kiadott levéltari anyagban a kutatast egyetlen alkalommal
nem fejezi be, kérésére a kutatoterem feliigyeldje a levéltari anyagot visszatarthatja, és
részére a tovabb kutatandd levéltari anyag elhelyezésére egyedi, zarhatd kutatdtermi
szekrényrészt biztosit. Ennek hidnydban zart helyen biztositja az anyag kutatotermi
tarolasat. Az egy kérblapon kikért levéltari anyagot egyszerre kell visszaadni.

A kutatonak papiralapt és digitalis iratanyag esetében tiz munkanap, mikrofilmek
esetében 6t munkanap all rendelkezésére a kikért iratanyag atvételére. Ha ez alatt az id6
alatt nem veszi 4t az anyagot, és nem jelzi varhato érkezésének idejét, a kutatdtermi
feliigyeldnek joga van az anyagot visszavenni, és mas kutatd rendelkezésére bocsatani. A
levéltari anyag kutatdsi ideje az atvételtdl szamitott harminc nap. A hagyoményos
levéltari anyag esetében, ha a kutaté ennek az iddtartamnak a leteltével nem jelzi
megkezdett kutatdsanak folytatdsat, a kutatdtermi feliigyeldnek joga van az anyagot
visszavenni, Orzési helyére visszakiildeni vagy mas kutaté rendelkezésére bocsatani. A
kutatd szamdara félretett iratanyagot a levéltar atmenetileg visszaveheti intézményi
érdekb6l a kutatdo beleegyezése nélkiil is, err6l azonban a kutatot haladéktalanul
tajékoztatni kell.

A kutatas befejezésekor a kutatoterem feliigyeldje a levéltari anyag visszavételének
tényét a kérdlapon és a kisérélapon is rogziti, és ennek igazolasara a kisérélapot atadja a
kutatonak. Az erre kijel6lt munkatarsak a lehet6 legrovidebb idon beliil elvégzik az anyag
épségének és rendjének feliilvizsgalatat, és az ellendrzés tényét keltezett kézjegylikkel
rogzitik a kér6lapon. Ha a kutatd nem tart igényt a kisérélapra, a kisérdlap
megsemmisitheto.

Ha az arra kijelolt munkatarsak az ellendrzés soran az iratanyag épségében vagy
rendjében a kutatas tartama alatt bekdvetkezett barminemi kart vagy hidnyt észlelnek,
kotelesek értesiteni a kutatoterem mitkddéséért felelds vezetot.

A levéltari anyag karosodasa €s/vagy a visszaadott iratanyagban feltart hidny esetén a
kutatoterem feliigyeldje jegyzokonyvet (két példanyban) koteles felvenni, amelyet maga
¢és a kutato, illetve ha a kutatd az alairast megtagadna, helyette a jelenlévd levéltari
dolgozo6k irjak ala. A jegyzOkonyv egy példanyat lehetdleg 24 oran beliil, de legfeljebb
0t munkanapon beliil az orszagos levéltari féigazgato-helyetteshez, illetve a megyei
levéltar-igazgatohoz kell felterjeszteni a teend6 intézkedésre vonatkozd javaslattal egyfitt.

A levéltari anyag visszahelyezésekor az Orjegyet a visszahelyezésért felelds levéltaros
érvényteleniti.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

7.

7.1.

A levéltari anyag masolasa, fotojegy

A kutatasra kiadott levéltari anyagrol a kutatd sajat koltségén, erre rendszeresitett
kérdlapon igényelhet masolatot.

A levéltar megtagadhatja a masolat elkészitését, ha a reprodukcids eljarads vagy annak
gyakorisaga a levéltari anyag fizikai allapotat karositja, épségben torténd fennmaradasat
veszélyezteti. A masolasi kérelem elutasitasat a levéltar 14 munkanapon beliil koteles
indokolni.

Hagyomanyos fénymasolat készithetd arrdl az iratrdl, amelynél alloméanyvédelmi
aggalyok nem meriilnek fel. Nem fénymasolhat6: kotet, flizott irat, pergamen alapu irat,
pecséttel ellatott irat, A/3 méretnél nagyobb irat, térkép, tervrajz. Ezekrol csak digitalis
felvétel készithetd.

A masolas koltségeit onkoltségszamitas alapjan kiilon féigazgatdi utasitas szabalyozza.

A masolat(ok) atvétele minden esetben a mésolési dij kiegyenlitése utdn torténik. Ha a
kutatd nem veszi at a megrendelt masolatot, illetve nem egyenliti ki a megrendelt
szolgaltatasok dijat, az a latogatodi jegy felfliggesztését is eredményezheti. Az illetékes
kutatotermi vezetd fizetési felszolitast kiild a kutatonak legfeljebb két alkalommal.
Amennyiben fizetési felszolitasra sem torténik meg a masolasi dij kiegyenlitése, a levéltar
vezetbje (az Orszagos Levéltar esetében az orszagos levéltari féigazgato-helyettes, a
megyei levéltarak esetében az igazgatd) a kiadott latogatoi jegyet felfliggeszti.

Ha a kutat6 a személyes adatot tartalmazé levéltari anyagrél anonimizalt masolat kiadasat
kéri, illetve ha részére csak ilyen adhat6 ki, akkor a felmeriilé koltségeket a kutatonak
elézetes nyilatkozataval vallalnia kell.

A kutato6 a kutatoteremben fotojegy ellenében csak fényképezdgépet vagy mobiltelefont,
tabletet hasznalhat. Felvétel minden kiadott levéltari anyagrol készithetd, kivéve a
masolatban (mikrofilm, digitalis felvétel) mar meglévd anyag eredetiben engedélyezett
kutatdsa soran kiadott anyagot. A felvételek elkészitéséhez nem szabad allvanyt, kiilon
megvilagitast és egyéb kiilonleges fototechnikai eszkdzt vagy modszert alkalmazni.
Kiilonleges esetben, a kutatd irasbeli kérésére a levéltar vezetdje (orszadgos levéltari
féigazgato-helyettes illetve megyei igazgatd) engedélyezheti egyéb eszkozok
(videokamera, filmfelvevd, lapszkenner stb.) hasznalatat. Abban az esetben, ha a kutato
fotojeggyel sajat géppel fényképezi a levéltari anyagot, koteles minden egyes lapra
elhelyezni azt a kutatdteremben rendelkezésre allo cédulat, amelyen az iratanyag
hovatartozasat feltiintetd szoveg all.

Allami anyakoényvek masodpéldanyairél a kutatok nem készithetnek, és nem is
készittethetnek masolatot, erre kizardlag ligyfeles tajékoztatas esetében kertiilhet sor.

A levéltari konyvtar hasznalata
A levéltari konyvtar tudomanyos szakkonyvtar, melynek feladata, hogy konyvtari
szakirodalommal segitséget adjon a levéltari anyaggal kapcsolatos elméleti és
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gyakorlati munkdhoz. A levéltari konyvtar miik6dését és hasznilatat részletesen a
szakkodnyvtari hasznélati szabalyzat rogziti.

7.2.  Ahasznélat alatt megrongalt kiadvanyt az olvaso6 vagy eredetiben potolja, vagy forgalmi
értékét megtériti.

IV. Zarod rendelkezések

A jelen szabalyzatban nem, vagy nem teljes korlien szabalyozott kérdésekben a Polgéri
Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. térvény, a Biintetd Torvénykdnyvrdl szold 2012. évi C.
torvény, valamint a jelen szabalyzat bevezetésében felsorolt jogszabalyok vonatkozéd
rendelkezései szerint kell eljarni.

Jelen szabalyzat 2019. januar 15-én 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg hatalyukat veszitik a 14/53-
1/2017. iktatészamu Kutatasi Szabalyzatban foglaltak.

Budapest, 2019. januér 10.

- /i # ( el
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FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatoan kitdlteni.

Alulirott, mint a Magyar Nemzeti Levéltarban kutatasi engedélyért folyamodé kiskoru sziiloje teljes
kortl biintetdjogi és anyagi feleldsséget vallalok a nevezett kiskora altal az intézmény kutatési
szabalyzataban foglaltak be nem tartasa miatt keletkezé barmiféle karokozas esetén.

alairas

A feleldsségvallalo adatai:

NV ittt et e et e e e e e s e e e e e e e e e e e ————reteeete e —t———teteeeaa e araaeeeaeeesaanbarrrareeeeeaaaaraes
SZUIEtEST Nely, IAOPONL: ...eciviiiiie et s et e e s be e e re e e sbae e ste e e snreeenreas
| 7 1 o3 ' 4 LSOO OP PSR
A kiskoru adatai:
DRSS
SZULEtési Nely, IAOPONL: .. .veiii e e e e e e st e e e e st re e e s ste e e e s sbeeeeesntreeaeans
| 1 o3 1 4 APPSR




A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR
KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek

2. sz. melléklet

KUTATASI KERELEM
A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

Levéltaraban folytatott kutatashoz

Kutato6 neve:

A\ archivum
. Magyar Nemzeti Levéltar

Sziiletési neve:

Anyja neve:

Sziiletési helye és ideje:

Lakcime:

Levelezési cime (ha a fentitol eltér):

Allampolgarsaga:

Elérhetdsége (telefon/e-mail): !

A kutatas célja (tudomanyos vagy nem tudomanyos):

A kutatas témaja:

A Kutatni kivant iratanyag évkore:

Nyilatkozat:

A kutatasi szabalyzat rendelkezéseit megismertem, az abban foglaltakat elfogadom. Alulirott
kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfelelnek. Elfogadom, hogy fenti adataimat a
Magyar Nemzeti Levéltar nyilvantartasba veszi €s az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
sz. altalanos adatvédelmi rendeletében és az informécidos Onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. szamu toérvény rendelkezései szerint kezeli.
Kérem kutatoi nyilvantartasba vételemet, és szamomra latogatdi jegy kiadasat!

kutato

A Levéltar kéri a tisztelt Kutatot, hogy az 6rzésében 1év0 iratanyag felhasznalasaval készitett publikacio,
szakdolgozat egy példanyat (nyomtatott vagy elektronikus formaban) juttassa el szamara.

! Nem kételez6 megadni.



A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR 'A\ archivum

KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek . Magyar Nemzeti Levéltar

VELEMENY

A kutatasnak nincs akadalya.
A kutatasi kérelmet a mellékelt indokldas alapjan elutasitom.

A kutatas a kovetkezd korlatozdsokkal folytathato:

iratanyaggért felel6s levéltaros

A kutatasi kérelem elutasitasanak, illetve korlatozasanak indoka:

A kutatasi kérelem megtagadasa esetén az 1995. évi LXVI. torvény 29. §. 1. bekezdése értelmében a
tertiletileg illetékes birdsaghoz lehet fordulni jogorvoslatért.



A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR A \ archivum
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3.sz. melléklet

TAMOGATO NYILATKOZAT

Kiallit6 szerv iktatd szama: /20

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatoan kitdlteni.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. tv. 24.§ (3)

bekezdése alapjan (név),

(sziiletés helye és ideje),

(allando lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendod kutatdsdhoz tdmogaté allasfoglalasomat kérte.

A kutatas targya:

A kutatni kivant iratanyag évkore :

A benyujtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottam, hogy a kutatas tudomanyos céli; a levéltari anyagban

vald kutatas engedélyezését tamogatom.

Kelt:

a nyilatkozat kiaddjanak sajat kezii alairasa
P. H.

a nyilatkozat kiadojanak neve és beosztasa

Tamogatd nyilatkozatot tudomanyos kutatast rendeltetésszeriien végzo, kozfeladatot ellatd szerv vezetdje allithat
ki. Formailag a tamogat6 nyilatkozat akkor tekinthet6 érvényesnek, ha azon a kiallité szerv vezet6jének neve és
beosztasa gépelt formaban is szerepel, és a nyilatkozaton szerepel a kiallito intézmény pecsétje és a kiallitas datuma
is.

Vonatkozo jogszabalyok:

éven tali, az 1990. majus 2-a el6tt keletkezett, a keletkezés naptari évétol szamitott tizen6t éven tali levéltari anyagban — a 24-25. §-okban
foglalt kivételekkel —, tovabba id6beli korlatozas nélkiil abban a levéltari anyagban, amelyet mar nyilvanossagra hoztak, illetéleg, amelynek
tartalmat az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 torvény szerint mindenki megismerheti, a kutatni kivant
téma megjelolését tartalmazo kérelemre barmely természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatasra kiadott levéltari anyagrol sajat
koltségén masolatot készittethet.

—1995. évi LXVI torvény 24. (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett halalozasi
évét kovetd harminc év utan valik barki szamara kutathatova. A védelmi id6, ha a haldlozas éve nem ismert, az érintett sziiletésétol szamitott
kilencven év, ha pedig a sziiletés €s a halalozas idépontja sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétol szamitott hatvan év.

(2) A védelmi id6 lejarta el6tt is kutathatd az (1) bekezdésben meghatarozott levéltari anyag, ha

a) a kutatas — a kérelmez6 koltségére — anonimizalt masolattal is megvalosithato, vagy

b) a kutatashoz az érintett, illet6leg annak halalat kovetéen barmely 6rokose vagy hozzatartozoja a kutatd kérésére hozzajarult, vagy

¢) a kutatasra tudomanyos célbol van sziikség — feltéve, hogy a 22. §-a (1) bekezdésében meghatarozott harminc, illet6leg tizendt év mar eltelt
— és a kutato a (3) és (4) bekezdésben meghatarozott kovetelményeknek eleget tesz.

(3) A kozlevéltar a (2) bekezdés c¢) pontja szerinti tudomanyos célu kutatast akkor koteles engedélyezni, ha a kutatd csatolja a tudomanyos
kutatast rendeltetésszeriien végzd, kozfeladatot ellatod szervnek — a kutatd részletes kutatési terve alapjan megadott — tdmogato allasfoglalasat.
(4) A kutatonak irasos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigyijtott személyes adatokat az informacids 6nrendelkezési jogrol
¢és az informacioszabadsagrol szolo torvénynek a tudomanyos kutatds céljara valé adatkezelésre vonatkozo el6irdsai szerint meghatarozott
modon kezeli és hasznalja fel, tovabba az irdsos nyilatkozatban meg kell jellnie az adatkezelés helyét.
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4.sz. melléklet

IRATATADO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

MNL-hoz torténd beérkezés datuma: 120

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatoan kitolteni.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI tv. 23.§

(1) bekezdése alapjan _(név),

(sziil.helye, ideje)
(alland¢ lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendod kutatasahoz a(z)

(iratatado szerv neve)

(iratatadd szerv cime)

iratanyagaban a iktatdszamon kiadott

nyilatkozat alapjan:

o kutatast folytathat.

o kutatast folytathat, és iratanyagarol masolatot készittethet.

A kutatas targya:

A kutatas idohatara:

PH. A nyilatkozat kiadojanak sajatkezii alairasa

a nyilatkozat kiad6janak neve €és beosztasa

Vonatkozo jogszabalyok:

- 1995 évi LXVI torvény 23 § (I) Az 1990 majus 1-je utan keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc év lejarta
el6tt a bels6 hasznalatra késziilt, valamint a dontés-elokészitést tartalmazd levéltari anyagban folytathatd kutatast az atado szerv
hozzéjarulasaval a levéltari anyagot 6rz6 kozlevéltar engedélyezi Jogutod nélkiil megszint szerv levéltari anyagaban a kutatast
a levéltari anyagot 6rz6 kozlevéltar engedélyezi.
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5.sz. melléklet

KUTATOI NYILATKOZAT

Személyes adatokat tartalmazo iratanyagnak az 1995. évi LXVI. térvényben meghatarozott védelmi
1do lejarta el6tti, tudoményos célu kutatasahoz

Sorszam: .......cccceeeiieeninnns 1200,
Alulirott kdtelezem magam arra, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar kutatasra megkapott levéltari
anyagabol megismert és kigyljtott személyes adatokat az Eurdpai parlament és a Tanacs 2016/679 sz.

altalanos adatvédelmi rendeletében és a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok
nyilvanossagarol sz616 2011. évi CXII. térvényben meghatarozott mddon' kezelem és hasznalom fel.

AdAtKEZEIES NEIYE:Z.......covivivieieetctcictct ettt s ettt st s s s s s e se s se s s s s s se et assb st bbbttt bbbttt ettt ettt ettt n s

alairas

! ,»Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara hasznalhato fel
2 Az orszag megnevezése, ahol a személyes adatok kutatési célu kezelése torténik.
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6.sz. melléklet

STATEMENT OF NOT HUNGARIAN RESEARCHERS

Number of Research Request: ..............

Please complete this form entirely and well readable.

Concerning to the Act LXV1 of 1995 on Public Records, Public Archives, and the Protection of Private Archives
24/A § (1) paragraph a) point I declare that I handle and use the acquired and collected personal data in
accordance with data protection rules in my country.

signature

Legislations:

- 1995 LXVI act 22 § (1) paragraph: Upon request, containing the subject to be researched, any natural person may have free
of charge access to archives, or may obtain at his own cost copies of records released for inspection, and kept in public archives,
created after 1 May 1990, or archives older than thirty years from the calendar year of their creation, archives that were created
before 2 May 1990, if older than fifteen years from the calendar year of their creation - with the exceptions in Sections 24 and
25 - as well as without any time limitation to archives, which have already been made public, and/or the content of which
anyone may become familiar with, in accordance with 2011 CXII act

- 1995. LXVI act 24 (1) Unless an Act otherwise provides, archives containing personal data shall be disclosed for access by
anyone thirty years after the year of the data subject’s decease If the year of death is unknown, protection period shall be ninety
years from the birth of the subject, and when neither the date of birth nor of death is known, it shall be sixty years from the
creation of the record held by the archives

- 1995 LXVI act 24/A § (1) paragraph: for scientific purposes, even before the expiry of protection period specified in Section
24, subsection (1), access to archives containing personal data may be permitted for the researcher of a country ensuring
equivalent protection of personal data, squposing that 30 and 15 years respectively, specified in Section 22, subsection (1),
have expired Access may be authorized, i

a) the researcher presents a supportin% statement - granted on the basis of the detailed research plan - of the committee or
institute of the Hungarian Academy of Sciences, that is competent in the subject of research, and accepts in a written declaration
that acquired and collected personal data will be handled and used in accordance with data protection rules of his/her country.



A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR ; A \ archivum
KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek : . Nagyar Nemzes Leveliar

7.sz. melléklet

MINOSITO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

MNL-hoz torténd beérkezés datuma: 120

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatoan kitolteni.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI tv. 25.§

(1) bekezdése alapjan _(név),

(sziil.helye, ideje)
(allando6 lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendo kutatasahoz a(z)

(mindsité szerv neve)

(mindsitd szerv cime)

iratanyagaban a iktatdszamon kiadott

nyilatkozat alapjan:

o kutatast folytathat,

o kutatast folytathat, és iratanyagarol masolatot készittethet.

A kutatas targya:

A Kkutatas idohatara:

PH. A nyilatkozat kiaddjanak sajatkez(i aldirasa

a nyilatkozat kiaddjanak neve €és beosztasa

Vonatkozé jogszabalyok:

- 1995. évi LXVI torvény 25 § (1)A mindsitd altal meghatarozott érvényességi id6 lejartaig a mindsitett adatot vagy torvényben
meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo levéltari anyagban csak a mindsit hozzajarulasaval folytathato kutatas (2) Nem
engedélyezheto a kutatas

a) a nemzetkdzi kotelezettségvallalas korében keletkezett, illetéleg kiilfoldi szerv vagy személy altal atadott iratokban a
nemzetkdzi szerzodésben, illetdleg az atado altal meghatarozott ideig
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8.sz. melléklet

KERELEM IRATANYAG EREDETIBEN TORTENO KUTATASAHOZ

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszertien, olvashatoan kitdlteni.

Név:

Latogatoi jegyének sorszama:

Allandé lakeim:

Kérem, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar anyagabol a

jelzetti, a kutatési t¢émammal kapcsolatos iratokat eredetiben kaphassam kézhez.

A kérelem indoklasa:

Javaslat:

DATUIM oot eeree e e e e e r e sre e anne e
iratanyag Orzéséért felelds alairasa
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Vélemény:
DATUM: oo eeeeese et nree
szervezeti egység
vezetdjének (féosztalyvezetd) alairasa
Engedélyezem, hogy (név)

a Magyar Nemzeti Levéltar

jelzeti iratait eredetiben kaphassa kézhez.

Az engedély -ig érvényes.

foigazgato-helyettes/ igazgato alairasa



A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR A \ archivum
KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek - MeayarNesmzeiLevelier

9. sz. melléklet

Az alabb felsorolt orszagok allampolgarai végezhetnek kutatast személyes adatot tartalmazo levéltari
iratanyagban védelmi id6n beliil, amennyiben érvényes timogatd nyilatkozattal rendelkeznek.

Ausztria
Belgium
Bulgaria
Ciprus
Csehorszag
Dénia
Egyesiilt Kiralysag (Anglia, Eszak-Irorszag, Skocia, Wales)
Esztorszag
Finnorszag
Franciaorszag
Gorogorszag
Hollandia
Horvatorszag
frorszag
Izland
Lengyelorszag
Lettorszag
Liechtenstein
Litvania
Luxemburg
Magyarorszag
Malta
Németorszag
Norvégia
Olaszorszag
Portugalia
Romania
Spanyolorszag
Svéjc
Svédorszag
Szlovakia
Szlovénia

Mas orszadgok allampolgarai személyes adatot tartalmazo levéltari iratot védelmi idon beliil csak
anonimizalt masolattal, vagy az érintett hozzajarulasat tartalmaz6 nyilatkozattal kutathatnak.
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10. sz. melléklet
ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

a levéltari anyagban kutatast végzé személyek személyes adatainak kezelésérol
a Magyar Nemzeti Levéltarban

(1)  Tdjékoztatiuk, hogy a ldtogatdi jegy kiadasakor felvett személyes adatait a Magyar Nemzeti Levéltir
nyilvantartasba veszi és a jelen tdajékoztatoban foglaltak szerint kezeli.

(i) Az adatkezelé: Személyes adatainak kezel6je a Magyar Nemzeti Levéltar (Székhelye: 1014,
Budapest, Bécsi kapu tér 2—4., Tel: +36 1 225 2883; e-mail: info@mnl.gov.hu — ,,Adatkezel6™)

(i)  Adatvédelmi tisztviselo: Az Adatkezel6 rendelkezik adatvédelmi tisztviselével, akit a
vonatkozd jogszabalyok alapjan adatvédelmi iigyekben kozvetleniil is megkereshet. Az
adatvédelmi tisztviseld: dr. Horvath Antal (cim: 1015 Budapest, Hatty( utca 16. IV. 2. e-mail:
adatvedelem@mnl.gov.hu, tel: +36 20 9119098).

(iii) Az adatkezelés célja: A kutatasi engedély (latogatojegy), kozlési engedély kiadasa és a kutatod
nyilvantartasba vétele a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérol
sz016 1995. évi LXVI. torvény '(,,Ltv.”) rendelkezései szerint az Ltv-ben meghatarozott
nyilvantartasi kotelezettség teljesitése és az Ltv-ben meghatarozott kutatasi feltételek
meglétének ellendrzése/igazolasa, masolati megrendeld esetén szolgaltatas teljesitése.

(iv) Az adatkezelés jogalapja: A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo 1995. évi LXVI torvény “(,Ltv.”) 22. § (2) — (4) bekezdései, melyek az
Adatkezel6 szamara kotelez6vé teszik az adatkezelést.

(v) Az Adatkezel6 a Magyar Nemzeti Levéltar a kutattermeiben térfigyelé kamerat tizemeltet. A
személyes adatok ezekkel Osszefiiggd kezelése az Adatkezeld vagyonvédelemhez, kozvetve a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVL
torvényben meghatarozott, a levéltari anyag meg0Orzésére és védelmére vonatkozo
kotelezettségeinek teljesitése érdekében (,,jogos érdek’) torténik.

(vi) A személyes adatok (tovabbitasanak) cimzettjei: Személyes adatait az Adatkezel6 kizardlag
a feladatkorének keretei kozott torvényességi ellendrzést végzo vagy torvényességi feliigyeletet
gyakorl6 szerv; munkaiigyi, polgari jogi, kdzigazgatasi per kapcsan a birdsag; biintetéeljarasban
a bir6sag, az ligyészség és a nyomozo hatdsag részére tovabbithatja.

(vii) Adattovabbitas az EU-n kiviil: Az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére nem tovabbitja a kutatassal 6sszefiiggésben felvett személyes adatait.

(2)  Kiegészitd tajékoztatds a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmerdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérdl sz616, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 sz. rendelete (,,Rendelet”)
13. cikk (2) bekezdése alapjan

(i) A személyes adatok tarolasanak idétartama:
Az Adatkezel6 a kutatasi tevékenység soran felvett, vagy azzal Osszefiiggésben keletkezett
személyes adatokat az adatokat tartalmazo okiratra vonatkoz6 szabalyok szerint 6rzi meg: —
- akutatasok engedélyezésével (kutatasi kérelmek és mellékleteik, kutatok és latogatojegyek
nyilvantartasa), valamint a kutatasi tigyekkel kapcsolatos panaszok, kutatdsi engedély
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@)

(i)

(iii)

(iv)

v)

megvonasa targyaban keletkezett, személyes adatokat is tartalmazoé okiratokat 15 évig 6rzi, ezt
kovetden az iratok levéltarba keriilnek,

- kérblapok iktatokdnyve, kutatonaplo; masolasi kérelmek iktatokonyve esetében 15 évig,

- kérblapok és az iratelokészités iratai; az eredeti iratok hasznalatanak tilalma aloli
felmentéssel és a levéltar iratanyagaval kapcsolatos kozlési- és jogdijiigyekre vonatkozo iratok
esetén 10 évig,

- kutatok részére masolatok készitése, kiadasa targyaban keletkezett megrendel6lapok esetén
5 év a megdrzési 1do6.

T4jékoztatas az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairél: On, mint az Adatkezeld altal
kezelt személyes adatok jogosultja kérelmezheti az Adatkezel6tdl az Onre vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, — a Rendelet 17. cikkében
meghatarozott esetekben ¢és kivételekkel kérheti — az adatok torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint megilleti a Rendelet 20.
cikkében meghatarozott in. adathordozhat6saghoz valo jog.

Hozzijaruldson alapuld adatkezelés: Amennyiben személyes adatai kezelésének jogalapja az
On hozzajarulasa, igy a hozzajarulast barmely idépontban jogosult visszavonni. A hozzijarulas
visszavonasahoz valé jog nem érinti a visszavonas el6tt, a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

Feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga: Személyes adatai kezelésével
kapcsolatban panaszt nyujthat be az illetékes feliigyeleti hatosaghoz:

Feliigyeleti Hatosag neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag

Cime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefonszama: +36/1-391-1400

A személyes adatok forrasa: Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatai a kutatds
megkezdése elétt On 4ltal megadott adatok. Az Adatkezel6 nem kezel nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbol szarmazé adatokat az On kutatasi tevékenységével dsszefiiggésben.

Az Adatkezeld dltal a kutatasi tevékenységével osszefiiggésben kezelt személyes adatai

Kutato6 neve:

Sziiletési neve:

Anyja neve:

Sziiletési helye és ideje:

Lakcime:

Levelezési cime:

Allampolgarsaga:

Kiilon hozzajarulas esetén elérhetdsége (telefon/e-mail):

Kozvetve a kutatasi tevékenység nyilvantartasaval kapcsolatban 1étrehozott egyéb adatok - a (2) (i)
pontban felsorolt okiratok érintettel 6sszefliggésbe hozhatd tartalmi elemei.

Alulirott

név:

.................................................................................... N

sziiletési helye €8 1deJe: ...ovuinrie it e

Y1) 4L ,

kijelentem, hogy a fenti tdjékoztatds tartalmadt megismertem, a személyes adataim kezelésére
vonatkozo tajékoztatast tudomdsul vettem.

Kutat6 alairasa



