Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar
Gazdasagi lgazgatésag
gazdasagi igazgato-helyettes (magasabb vezetd)
munkakor betoltésére.
A jogviszony id6étartama:

a munka torvéenykonyveérél szold 2012. évi |. torvény hatalya ala tartozé hatarozatlan
idejl jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetdi megbizas hatarozott id6ére, 5 évre szal.

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattyu utca 14.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

Az Magyar Nemzeti Levéltar (MNL) megyei féigazgatd-helyettesével egyuttmikddve
segqiti, iranyitja és koordinalja a megyei levéltarak altal végzett gazdalkodasi, penzugyi
feladatok ellatasat, segiti a megyei levéltarak pénzugyi adminisztraciojat. Ellatja az MNL
és szervezeti egysegeinek koltségvetési tervezési feladatait, figyelemmel kiséri a
koltségveteési terv végrehajtasat, elkésziti a tervmaodositasi inditvanyokat, elemzéseket
készit. Segiti az MNL stratégiai és operativ tervezeési feladatait, attekinti a gazdalkodasi
folyamatokat, ellatja az értékeld, koordinalo tevékenységet, javaslatot tesz a jogszabaly
altal meghatarozott, illetve a szukségszerlség alapjan elkészitendé szabalyzatok
aktualizalasara, ellen6érzési nyomvonalak kialakitasara, modositasara, hatékonysag
novelésére. A belsd kontrollrendszer mikodtetésére vonatkozé szabalyzatban leirtak
alapjan, ellatja a Gazdasagi lgazgatosag egészére, illetve a gazdalkodasi folyamatokra
vonatkozo belsé kontrollrendszer felel6si feladatokat. Koordinalja és felel6s a hatarid6k
betartasaért, betartatasaért. Ellatja és koordinalja a leltarfelel6si feladatokat. Az MNL
vallalt projektjeit koordinalja. A gazdasagi igazgatd-helyettes egyben a Gazdasagi
Igazgatosag, Pénzlgyi és Kontrolling F6osztaly féosztalyvezetdje.



Alapbér és juttatasok:

A létrejové munkaviszony a munka torvénykonyvérél szolo 2012. évi |. torvény hatalya
ala tartoz6 munkaviszony lesz, igy megegyezeés és a belsé szabalyzatok, munkaltatoi
dontések az iranyaddak.

Palyazati feltételek:

Fels6foku k6zgazdasagi végzettség

Legalabb 5 év munkatapasztalat

Legalabb 2 évet meghalado vezetbi gyakorlat

Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvbképesseég.
Felhasznalai szintid MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

Mt 8. § szerinti magatartas tanusitasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Koltségveteési intézmeényben hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat.
Pénzlgyi-szamviteli, gazdalkodasi terlleten szerzett tapasztalat
Kontrolling és  kOzbeszerzési eljarasok  el6készitésében, azok
lebonyolitasabanszerzett gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.

Szakmai onéletrajz.

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal
0sszefuggésben szukséges kezeléséhez.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazé eddigi szakmai, vezetdi
tevékenységének bemutatasat.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. oktober 18.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldésével (1250 Budapest, Postafiok 3.). Kérjuk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonosit6 szamot: 13/2-HR/866-1/2020.,
valamint a munkakoér megnevezését: gazdasagi igazgato-helyettes.
vagy

Elektronikus uton Pataki Rita osztalyvezetd részére az
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.



mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A munkaviszony 3 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

2020. november 1. napjatdl a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak
kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targyu
torvények modositasarol szold 2020. évi XXXII. torvényben foglaltak alapjan a Magyar
Nemzeti Levéltarban a munkajogviszony formaja a Munka Torvénykonyve szerinti
foglalkoztatas keretében torténik.

A munkakor elnevezése: pénzugyi féelbadd

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdet6 az Mt. 44/A. § (7) bekezdésben
foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetdi
munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbizatasuk ellatasaval 0sszefluggésben, az ahhoz
szUkséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Az MNL adatkezelési tajekoztatojat az allaspalyazatra jelentkezés keretében megkuldott
személyes adatai kezelésérél és a hozzajarulasi nyilatkozatot az alabbi linken érheti el:
http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu — 2020. szeptember 15.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. szeptember 18.
A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiiré szerv felel.


http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok*

