Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar

Gazdasagi lgazgatésag, Vagyongazdalkodasi F6osztalya

vagyongazdalkodasi foosztalyvezeto
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A vezetdi megbizas idétartama:
A vezetdi megbizas hatarozott id6ére, 5 évre szal.

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattyu utca 14.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Az Magyar Nemzeti Levéltar (MNL) épuleteinek, uUzemviteli berendezéseinek
uzemeltetése, az Uzemeltetési feladatok iranyitasa, felugyelete, a vagyongazdalkodasi
feladatok ellatasa. Az MNL altal birtokolt illetve vagyonkezelt ingatlanokhoz kapcsolodo
szerz0déskotések bonyolitasa. A vagyongazdalkodasi terv és beszamolo elkészitése, a
terv végrehajtasanak koordinalasa. A jogszabalyi el6irasoknak megfeleld intézmeényi
leltarazas elOkészitése, iranyitasa, felligyelete. Az intézményi beszerzési igények
Osszefogasa, koordinalasa, éves beszerzési terv elkészitése, aktualizalasa. A
beszerzéssel, megrendeléssel, vagyongazdalkodassal kapcsolatos belsé szabalyzatok
el6készitése és karbantartasa. Az MNL munka-, tliz- és balesetvédelemmel kapcsolatos
feladatainak iranyitasa, felugyelete, ellen6rzése. A vezetése alatt all6 osztalyok
iranyitasa, felugyelete, ellenérzése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl széld"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Fels6foku miszaki-végzettség

Legalabb 5 év munkatapasztalat

Legalabb 3 évet meghalado vezetdi gyakorlat

Magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvbképesség.
Felhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.
Osszeférhetetlenség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
koltségvetési intézményben hasonld munkakorben szerzett tapasztalat.
ingatlangazdalkodasban szerzett tapasztalat
kozbeszerzési eljarasok teljes korl elb6készitésében, azok lebonyolitdsaban
szerzett gyakorlat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.

Szakmai onéletrajz.

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal
O0sszeflggésben szukséges kezeléséhez.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazé eddigi szakmai, vezet6i
tevékenységének bemutatasat.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovet6en azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. oktober 25.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldéseével (1250 Budapest, Postafidk 3.). Kérjuk a boritékon feltintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 13/599-1/2018., valamint a
munkakor megnevezését: vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd.
és
Elektronikus uton Pataki Rita osztalyvezetd részere a
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidé kikotésével tolthetd be.


mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

Magasabb vezet6i megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval kozalkalmazotti
jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti munkakorbe
kinevezhet6.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdet6 a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §-ban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés
keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar
Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetbéi munkakoéri feladatuk, illetve vezetdi
megbizatasuk ellatasaval 6sszefuggesben, az ahhoz szikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A kozalkalmazotti munkakor elnevezése: uzemviteli alkalmazott.

(A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel dsszefiiggd jogorvoslatnak térvényben és
levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyairél az MNL honlapjan (www.mnl.gov.hu) szerepel részletes
tajékoztatas.)

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. oktober 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu - 2018. oktober 10.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2018. oktéber 10.
A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.



