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Magyar Nemzeti Levéltar

Jasz-Nagkun-Szolnok Varmegyei Levéltara

palyazatot hirdet

gazdasagi tigyintézd

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas idGtartama hatarozatlan idejd
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: Magyar Nemzeti Levéltar Jasz-Nagykun-Szolnok

Varmegyei Levéltara, Szolnok, Pozsonyi ut 40-42.

Palyazati feltételek:
. Erettségi végzettség
o Kozgazdasagl szakképesités, pénziigyi-szamviteli szakiranyu képzettség (OKJ)
e Magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség;

e Felhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok);

Palyazatnal el6nyt jelent:
e Mérlegképes konyveldi végzettség
e Forras. Net program ismerete
o Koltségvetési intézménynél szerzett gyakorlat, ismeret

o fels6foka, kbzgazdasagl végzettség

A munkakérbe tartozo6 1ényeges feladatok:

o szallitd szamlak kezelése, folydszamla egyeztetése;
e banki tételek rogzitése;

e konyvelés teljeskort el6készitése;

e Excel tablazatok vezetése;

e palyazatok elszamolasaban valo részvétel;

e Dbeszerzési igények bejelentése;

o szerzGdéstervezetek elkészitése;

e kiadvanyok értékesitése, készlet figyelése;

e leltarozasnal leltarellendri feladatok ellatsa.

Munkabér és juttatasok:
A munkabér Osszegére a felek megallapodasa és a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1.
torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.
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A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;

e Szakmai 6néletrajz; bérigény megjelolésével

e 3 hoénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges
kezeléséhez.

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntet6jogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a honvédek jogallasardl szolé 2012. évi CCV. torvény hatalya ala
tartozokra vonatkozo egyes veszélyhelyzeti intézkedésekrdl szol6 8/2023. (1. 17.) Korm.
rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3) bekezdése alapjan szlint meg.

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntet6jogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény 285. § (9)
bekezdése alapjan sziint meg.

A munkakor betélthet6ségének idépontja:
2026. julius 16.

A palyazat benyuajtasanak hatarideje: 2026. junius 26.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. julius 3.

A palyazat benyujtasanak modja:
Elektronikus uton jnszvl@mnl.cov.hu e-mail cimen keresztil a munkakor elnevezésének
(gazdasagi tgyintéz6 13/2-HR/457-1/2026) megjelolésével.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A munkaviszony 4 honap prébaidé kikotésével tolthetd be. Alkalmazas esetén 3 honapnal nem
régebbi erkolesi bizonyitvany bemutatasa sziikséges, melyet a palyazati anyaghoz nem kell csatolni.
A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt Gsszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetéi munkakori
feladatuk ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az MNL honlapjan
https://mnl.gov.hu szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye:

e Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, https://mnl.gov.hu
e Magyar Nemzeti Levéltar Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Levéltaranak Honlapja

e KOZSZOLGALLAS https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/,
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