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A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: ,Levéltar” vagy ,,adatkezel6”) az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
»Infotv.”), a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl
sz016 2005. évi CXXXIIL torvény, valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivil helyezésér6l (a tovabbiakban: ,,Rendelet”) alapjan az adatkezel6 adatvédelmének,
adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja
(1)  E szabalyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések keretei kéz6tt meghatarozza
a Magyar Nemzeti Levéltarban vezetett nyilvantartasok szabalyos rendjét, valamint biztositsa az
adatvédelem alapjogi elveinek, az informaciés oOnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok
jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat.

(2) E szabalyzat célja tovabba a Levéltarban keletkezett kozérdeki adatok megismerésére
vonatkozo eljarasi rend, valamint a kozzétételi lista alapjan kotelezGen kézzéteendS kozérdekd
adatok és az alapvet$ titokvédelmi rendelkezések korének megallapitasa a jogszabalyi keretek
kozott.

2. A szabalyzat hatalya
(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Levéltarral munkaviszonyban, megbizasi vagy mas
munkavégzésre iranyul6é egyéb jogviszonyban (kézérdekd onkéntes szerzédés, egyéb jogcimen
foglalkoztatott maganszemélyek; a tovabbiakban egyiitt: ,,mas munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony”) all6 személyekre.

(2)  E szabalyzat személyi hatalya az (1) bekezdésben foglaltakon tul kiterjed a Levéltarral az (1)
bekezdés szerinti jogviszonyban nem all6, a Levéltar konyvtarait, a Levéltar infrastruktarajat
hasznal6 személyekre, a Levéltar kutatasi szabalyzatanak hatalya ald tartozé tevékenységet folytatd
valamennyi maganszemélyre, valamint a Levéltarral az (1) bekezdés szerinti jogviszonyban nem
allo, a Levéltar altal szervezett képzésben, tanfolyamon részt vevé személyekre.

(3)  E szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik a Levéltarral nem
allnak az (1)-(2) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban az e jogviszony létesitése céljabol
adataikat a Levéltar kezeli, vagy adataikat jogszabalyi el6iras folytan a Levéltar a jogviszony
megszinését kovetden kezelni koteles.

(4) A jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Levéltar altal kezelt, jogszabaly alapjan személyes,
kozérdekd vagy kézérdekbdl nyilvanos adatra.

(5) A jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszkézokkel Osszeftiggd technikai
adatvédelemre, amelyr6l a Levéltar informaciobiztonsagi szabalyzata rendelkezik.



3. Fogalommeghatarozasok
(1) E szabalyzat alkalmazasaban:

1. ,személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacié; azonosithat az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett modon,
kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozoé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2. ,személyes adatok kiilonleges kategoriai”: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségiigyl adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

2a. y,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi
allapotara vonatkoz6 egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes
személybdl vett biolbgiai minta elemzésébdl ered;

2b. ,,biometrikus adat”: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

2c. pegészségiligyi adat”: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

3. jadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

4. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely muvelet vagy muveletek Gsszessége, igy a gydjtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel utjan, 6sszehangolas
vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

5. ,adatkezelés korlatozasa”: a tarolt szemdélyes adatok megjelSlése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

6. yadatkezel8”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynckség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy masokkal
egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijel6lésére vonatkozé kilonds szempontokat az uniés vagy
a tagallami jog is meghatarozhatja;

7. ,adattovabbitas”: a személyes adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd

hozzaférhet6vé tétele;

8. yyadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzatérést eredményezi;



9. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkal t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

10. ,,érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapulé és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerGsitést
télreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

11. ,feliigyeleti hatésag”: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, www.naih.hu;

12. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzatérheto;

13. ,,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fGz6d6 bizonyos személyes jellemz&k
értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak.

4. Az adatkezelés alapelvei
A Levéltar altal végzett valamennyi adatkezelési tevékenység megtervezése, végrehajtasa és az egyes
adatkezelési miveletek elvégzése soran az alabbi alapelveket kell szem el6tt tartani:
(1) A személyes adatok kezelését jogszerten ¢és tisztességesen, az érintett szamara atlathato
modon kell végezni (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathat6sag”).

(2)  Személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbol lehet gyGjteni, azokat
ezen célokkal 6ssze nem egyeztethet6 moédon kezelni nem lehet. A Rendelet 89. cikk (1)
bekezdésének megfelel6en nem mindsil az eredeti céllal Gssze nem egyeztethetének a kézérdekd
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi
adatkezelés (,,célhoz kotottség”).

(3)  Csak az adatkezelési cél szempontjabdl elengedhetetlentl szitkséges adatok szabad kezelni
(adattakarékossag”).

(4) A kezelt személyes adatoknak pontosnak, naprakésznek kell lennitik és minden észszerd
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat torlése vagy helyesbitése haladéktalanul megtorténjen (,,pontossag”).

(5) A Levéltar a kezelésében 1év6 személyes adatokat kizardlag az adatkezelési cél teljestiléséhez
szitkséges ideig kezelheti (,,korlatozott tarolhatosag”).

(6)  Gondoskodni kell arrdl, hogy a személyes adatok kezelése megfelel technikai és szervezési
intézkedések mellett torténjen, biztositva a személyes adatok biztonsagat, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet (,,integritas és bizalmas jelleg”).

(7) A Levéltar a ra iranyado adatvédelmi jogszabalyok alapjan adatkezel6ként felelés az (1) — (6)
bekezdés szerinti alapelveknek valé megfelelésért; tovabbi kotelezettsége pedig az, hogy mindenkor
képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara is (,,elszamoltathatésag”).



II. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

5. Altalanos adatvédelmi rendelkezések
(1) A jelen szabalyzat 2. pont (1) bekezdése szerinti jogviszonyban allé valamennyi személy (a
tovabbiakban a jelen szabélyzatban: ,,Levéltarral jogviszonyban allok”), aki személyes adat
birtokaba jut, ilyet munkakoére vagy feladatkore alapjan kezel, koteles védeni és 6rizni a személyes
adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azoknak a jelen szabalyzat
szerinti védelmét biztositsak.

(2) Amennyiben a Levéltarral jogviszonyban all6 személy munkakore vagy feladatkore alapjan
személyes, kiilonleges, avagy blinligyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokaba jut,
koteles a 4. pontban meghatarozott alapelvek szem el6tt tartasaval, a jelen szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6en eljarni, igy kiilonosen a személyes adatokat kizardlag az el6re rogzitett
célra hasznalhatja fel és a személyes adatokat 6vni koteles az illetéktelen hozzaféréstol.

(3) A Levéltarral jogviszonyban allok 6nalléan felel6sek minden olyan karért, amely az adatkezelési,
adatvédelmi kotelezettségitk megszegésébdl szarmazik.

(4) Amennyiben a Levéltar harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyul6 szerzédéses
jogviszonyt létesit, amelyben el6irt feladat soran személyes adatok kezelése valésul meg, a
szerzbdésben kotelezGen rogziteni kell a vonatkozo jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban
foglaltak betartasanak kotelezettségét.

(5) A Levéltar szervezetrendszerén belul személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig — csak olyan, az adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez, személyhez
tovabbithatok, amelynek, illetve akinek feladata ellatisahoz a személyes adatok megismerése és
kezelése sziikséges és az adatkezelésre megfelel6 jogalappal rendelkezik.

(6) A Levéltarban foly6 kilonb6z6 célra iranyuld, kilonbozé jogalappal bird adatkezelések csak
torvényes céloknak megfelel6en, érdekmérlegelés alapjan, indokolt esetben kapcsolhatok dssze.

(7) Személyes adatok kilonleges kategoriai kizardlag irasbeli — papiralapt — hozzajarulas esetén
kezelhetok.

(8) A manualis kezelési személyes adatok biztonsaga érdekében — a Levéltar Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltakon tilmenden — az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) az Irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tGzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatosan aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes tgyintézSk férhetnek hozza,

c) aszemélyzeti, a bér- és munkatigyi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsagosan elzarva
kell tartani,

d) a jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak az irattari terv szerinti
felulvizsgalatat évente egyszer el kell végezni.

(9) A (8) bekezdés a) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valé hozzaférés rendjét
az adatkezel§ szervezeti egység vezetGje allapitia meg a szervezeti egység ugyrendjének
mellékletében, melyet az adatvédelmi tisztviseld részére megkild.



6. Tajékoztatas a személyes adatok kezelésérél
(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezelést végzdnek kozolni kell, hogy az
adatkezelés hozzajarulason alapul (6nkéntes) vagy kotelez6. Kotelez6 adatkezelés esetén nem
sziikséges az érintett hozzajarulasanak a beszerzése, mert az adatkezelés jogalapja a térvényi
felhatalmazas és nem az érintett hozzajarulasa.

(2) Mindazon személyek részére, akik személyes adatat a Levéltar kezeli — fiiggetlentl attol, hogy
az adatok megadasa Oonkéntesen torténik, avagy azok kezelése kotelez6 adatkezelésen alapul —
tajékoztatast kell adni a személyes adatok kezelésének feltételeir6l, ennek keretében

a) a Levéltarnak, mint adatkezel6nek és képvisel6jének a kilétérdl és elérhetSségeirdl;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 megnevezésérdl és elérhetségeirdl;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljardl és az adatkezelés jogalapjarol;

d) adott esetben a személyes adatok cimzettjeird], illetve a cimzettek kategoriairdl;

e) annak tényérol, hogy a Levéltar tovabbitja-e harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére a személyes adatokat;

f) a személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

@) az érintett azon jogarodl, hogy kérelmezheti a Levéltartdl a ra vonatkozo személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz vald
jogarol;

h) hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz val6 jogarol, egyidejlleg tajékoztatva arrdl, hogy a visszavonas nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

1) a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

j)) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kotésének elSfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

k) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdéseiben emlitett automatizalt dontéshozatal tényérdl,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozéan értheté informaciokrdl, és arrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir.

(3) A tajékoztatas elhagyhat abban a kérben, amelyre vonatkozoan az érintett mar rendelkezik az
adatainak kezelésére vonatkozoan a (2) bekezdésben meghatarozott informaciokkal.

(4) A (2) bekezdés szerinti tajékoztatast
a) a Levéltarral munkaviszonyt létesit6 személyek részére a jogviszony létrejottekor,
b) a Levéltarral megbizasi vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyt létesit6k szamara a
jogviszony létrejottekor,
c) aLevéltarba allaspalyazatot benyudjtok szamara az allaspalyazati felhivasban,
d) minden mas esetben a személyes adat kezelésének megkezdését megel6zGen kell megadni.

(5) Amennyiben az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatast a Levéltar honlapjan térténé nyilvanos kozzététel utjan, mindenki szamara kénnyen
elérhet6 formaban kell megadni, biztositva a tdjékoztatas tartalmanak elérhet&ségét, nehézség
nélkili megismerhet&ségét.



(6) A (4) bekezdés a) — b) pontjaban szabalyozott esetben a tajékoztatast papir alapon, a c) pont

szerinti allaspalyazati felhivasban az (5) bekezdés szerinti honlap cimére térténd utalassal, az elérési

utvonal pontos meghatarozasaval, a (2) bekezdés szerinti egyéb esetekben

a) személyes kapcsolatfelvétel esetén papir alapon,

b) nem személyes kapcsolatfelvétel esetén (1) legkés6bb a személyes valasziizenetben, vagy (i) az
(5) bekezdés szerinti honlap cimére torténd utalassal, az elérési tutvonal pontos
meghatarozasaval kell biztositani.

7. Az adatkezelés jogalapja
(1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljestl:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez;

b) azadatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
szitkséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kilonosen, ha az érintett gyermek.

(2) Kétség esetén a jogalap alkalmazhatosagardl a Levéltar Féigazgatdja az adatvédelmi
tisztvisel6 allasfoglalasanak beszerzését kovetéen dont.

8. Az adatkezelés jogalapja a levéltari anyagban talalhat6 személyes adatok
vonatkozasaban

(1) A koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
torvény (,Ltv.”) 3. § k) pontja szerint levéltari anyag az irattari anyagnak, tovabba a természetes
személyek iratainak levéltarban 6rzétt maradandé értékli része, valamint a védetté nyilvanitott
maradandé értékd maganirat. A Levéltar allami feladatként ellatott alaptevékenységét az Ltv., a
kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak  tevékenységével Osszefiigg6 — szakmai
kovetelményekrdl szolé 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet (,EMMI Rendelet”), valamint a
Levéltar alapité okirata ¢és szervezeti ¢és mukodési szabalyzata alapjan  végzi. Ezen
alaptevékenységek egy része az Ltv. 13. § c) pontjaban a Levéltar szamara el6irt, a levéltari anyag
nyilvantartasara, szakszeren kezelésére, és biztonsagos megbrzésére vonatkozo kotelezettség.

(2) Az (1) bekezdésben leirtak alapjan a levéltari anyagban talalhat6 személyes adatok kezelése a
Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja alapjan torténik, mert az kozérdekd vagy az
adatkezelére ruhazott koézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziukséges, az ezen adatkezelésre vonatkozé kilén szabalyozas alapelveit a
Rendelet 89. cikkének rendelkezései hatarozzak meg.



(3) A Rendelet 89. cikk (3) bekezdése a személyes adatok kozérdekd archivalas céljabol valo
kezelése tekintetében megengedi, hogy unids vagy a tagallami jog eltérést allapitson meg az
érintettek hozzaférési joga, helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozasa, az ezen
jogosultsagokhoz kapcsolodd értesitési kotelezettség, az adathordozhatésaghoz valé jog és a
személyes adatok kezelése elleni tiltakozashoz vald joga tekintetében, tovabba az archivalasi céla
adatkezelésre vonatkozoan maga a Rendelet is eltéré szabalyokat allapit meg.

(4) A Rendelet 15. cikk (5) bekezdésének b) pontjara tekintettel nem kell alkalmazni a jelen
szabalyzat 6. pontjaban meghatarozott, tajékoztatasra vonatkozo kotelezettséget a levéltari anyag
részét képez6 személyes adatok kezelésének megkezdésekor; tovabba az egyéb adatkezelési
muveletek tekintetébe is — az alabb meghatarozott — kiilon szabalyok alkalmazandok.

(5) Amennyiben kétség mertl fel arra vonatkozoan, hogy az adott személyes adatra a jelen
szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell alkalmazni, avagy a vonatkozé személyes adat a levéltari
anyag részének mindsil, ezért kiilon elbiralas ala esik, a Levéltar Foigazgatoja az adatvédelmi
tisztvisel6 allasfoglalasanak beszerzését kovetéen dont.

9. Az érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés szabalyai
(1) Az ,érintett hozzajarulasa” akkor tekinthetd az adatkezelés érvényes jogalapjanak, amennyiben
az az ¢érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfelel tajékoztatason alapuld és egyértelmt
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd
cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

(2) Az érintett hozzéajarulasa soran biztositani kell azt, hogy valodi valasztasi lehetéség alljon az
érintett rendelkezésére, a beleegyezés ,,tudatossaga” fel6l nem lehet kétség.

(3) Az érintett hozzajarulasa esetén az adatkezel6nek képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy
az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult, ennek megfeleléen a hozzajarulast
tartalmazé nyilatkozatot meg kel 6rizni. Igazolni kell azt is, hogy az érintett a szitkséges tdjékoztatast
megkapta. Ha az adatkezel6 irasbeli nyilatkozaton keresztll szerzi be az érintett hozzajarulasat,
akkor a nyomtatvanyon a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmuen és vilagosan el kell valasztani a
szerz6dés tobbi részétSl, valamint ezen kérelmet érthet6 és egyszert nyelvezettel kell az
adatkezel6nek megfogalmaznia.

(4) Nem tekinthetd

a) a hozzajarulas egyértelmd kinyilvanitasanak a hallgatas, az elére bejelolt négyzet vagy a nem
cselekvés,

b) nem tekinthet6 6nkéntesnek a hozzajarulas megadasa, ha az érintett nem rendelkezik valds
vagy szabad valasztasi lehet6séggel, és nem all médjaban a hozzajarulas a nélkili megtagadasa
vagy visszavonasa, hogy ez karara valna (pl. nem lesz jogosult az adott szolgaltatis
igénybevételére);

¢) nem tekintheté onkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetévé kilon-kiilon hozzajarulast
a kilénb6z6 személyes adatkezelési miveletekhez,

d) nem tekintheté 6nkéntesnek a hozzajarulas, ha a szerz6dés teljesitését (példaul a szolgaltatas
nyudjtasat) olyan adatkezeléshez valé hozzajarulasahoz kotik, amely adatkezelés nem
szitkséges a szerz6dés teljesitéséhez,

e) a hozzajarulas nem szolgalhat érvényes jogalapként akkor, ha az érintett és az adatkezeld
kozott egyértelmien egyenlétlen viszony all fenn.



(5) Az érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés esetén minden esetben biztositani kell azt, hogy
az érintett a hozzajarulasat barmikor visszavonhassa. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan
egyszeri modon kell lehet6vé tennie, mint a hozzajarulas megadasat.

10. A Levéltar jogos érdeke, mint az adatkezelés jogalapja. Erdekmérlegelés
(1) Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett
érdeket, alapvet6 jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezel6vel
valé kapcsolata alapjan az érintett észszeru elvarasait. Ilyen jogalap a Levéltar féigazgatdjaval
egyetértésben kizarolag az adatvédelmi tisztvisel jovahagyasaval allapithaté meg.

(2)  Jogos érdek fennallasa csak a Rendeletben szabalyozott érdekmérlegelés el6zetes elvégzését
kovetSen allapithaté meg. A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz az adatvédelmi tisztvisel§
megvizsgalja tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gy(jtésének idépontjaban és
azzal Osszefiggésben szamithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl kertilhet sor.

(3) Az ¢érintett érdekei és alapvetS jogai elsébbséget élveznek az adatkezeld érdekével szemben,
ha a személyes adatokat olyan koértlmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem
szamitanak tovabbi adatkezelésre.

(4)  Személyes adatoknak a csaldsok megel6zése céljabdl feltétlenil szitkséges kezelése szintén
az adatkezel6 jogos érdekének mindsil. Jogos érdek all fenn a személyes adatoknak a Levéltar
intézményrendszerén belil, belsé adminisztrativ célbdl torténd tovabbitasa az alkalmazottak
személyes adatainak kezelése, vagy harmadik személy érintettek adatainak kezelése soran,
amennyiben az valamely jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez (Ugyfélszolgalati, kutatdszolgalati
feladatok ellatasa) kapcsolodik.

(5) A Rendelet [49] preambulum bekezdése alapjan az érintett adatkezel6 jogos érdekének
mindsil a kozhatalmi szervek, a szamitastechnikai vészhelyzetekre reagald szolgaltatd, a
halézatbiztonsagi incidenskezeld, az elektronikus hirk6z1ési haldzatok tizemeltetdi és szolgaltatasok
nyudjtél, valamint biztonsagtechnoldgiai szolgaltatok altal végrehajtott olyan mértékd személyes
adatkezelés, amely a halozati és informatikai biztonsdg garantalasahoz feltétlenil sziikséges ¢és
aranyos, vagyis adott titkossagi szinten az érintett haldzat vagy informaciés rendszer ellenalld
képessége az e haldzatokon és rendszereken tarolt vagy tovabbitott adatok, valamint az e hal6zatok
és rendszerek altal nyujtott vagy rajtuk keresztil elérhet6 kapcsolédd —szolgaltatasok
hozzaférhet6ségét, hitelességét, integritasat és bizalmas jellegét sérté véletlen eseményekkel, illetve
jogellenes vagy rosszhiszemt tevékenységekkel szemben. Ez magaban foglalhatja példaul az
elektronikus kommunikaciés halézatokhoz valé engedély nélkili hozzaférés és a rosszindulatd
programterjesztés megakadalyozasat, tovabba a szolgaltatdis megtagadasaval jaré tamadasok,
valamint a szamitoégépes ¢és elektronikus kommunikacids rendszerekben valé karokozas
megallitasat.

11. Az adatkezelés jogszertiségét meglapozoé jogi kotelezettség vizsgalata
(1) A jelen szabalyzat 7. pont (1) bekezdésének d) és e) pontja szerint jogszert az adatkezelés
abban az esetben, ha a személyes adatok kezelése az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez sztukséges, vagy az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezel6re ruhazott kbzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

(2) A Rendelet alapjan az el6z6 bekezdés szerinti jogi ktelezettséget (i) unids jog vagy (i) magyar
jogszabaly allapithat meg. A Levéltar altal kotott szerz6dés vagy nem jogi szabalyozasbol fakado
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kotelezettség nem mindsil a Rendelet szerint jogi kotelezettségnek /ez utdbbi esetben az
adatkezelés jogszerségét a szabalyzat 7. pont (1) bekezdésének b) pontja, a szerzédéses érdek
alapozza meg/. Az elhatarolasnak a jelen szabalyzat 5. pont (6) bekezdésére tekintettel van
jelentésége, mert a kiilonb6z6 jogeimeken folyd adatkezelésekhez kapcsolodd személyes adatok
csak torvényes célbol kapesolhaték Gssze.

12. Az adattovabbitas szabalyai
(1) Olyan megkeresés, amely a Levéltar altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul csak
jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében vagy a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa
esetén teljesithetd. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Nem jogszabalyi kotelezettségen alapuld adattovabbitasra vonatkozé igény az érintett egyedi
esetre adott kifejezett hozzajarulasa alapjan teljesitheto.

(3)  Személyes adatok kiilonleges kategoriai esetén az adattovabbitas irasbeli — papiralapa —
hozzajarulas esetén lehetséges.

(4)  Kulfoldre iranyul6 adattovabbitas esetén — az (1) — (3) bekezdésben meghatarozott feltételek
fennalltat kévetéen — az adattovabbitast végzének killon meg kell gy6zédnie arrdl is, hogy a
kilfoldre torténé adattovabbitas Rendeletben irt feltételei fennallnak-e. Ennek kapcsan
vizsgalando, hogy az adattovabbitas a Rendeletben meghatarozott valamely jogalapnak megfeleléen
torténik-e, és az adatok megfelelé védelmi szintje az adatokat atvevé adatkezelénél biztositott-e.
Kétség esetén az adatvédelmi tisztvisel$ allasfoglalasat kell kérni.

(5) Ha az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely allamaba iranyul, dgy a (4)
bekezdésben meghatarozott feltételeket nem kell vizsgalni.

(6)  Személyes adatok statisztikai célra kizardlag tgy lehet atadni, hogy az atadott személyes
adatot az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

(7)  Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai (akar belsd, akar kiilso)
kildeményként torténik, biztositani kell, hogy a killdemény zartan kertljon feladasra. Személyes
adatok elektronikus tovabbitiasa soran az Informatikai Biztonsagi szabalyzatban meghatarozott
védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

13. A személyes adatok kezelése adatfeldolgozoé igénybevételével
(1)  Amennyiben az adatfeldolgozas nem végezhetd el a Levéltar szervezetrendszerén belil, ugy
adatfeldolgozassal kiils6 szervezet is megbizhato.

(2) Az adatfeldolgozasra iranyado alabbi szabalyok betartasa kotelez6 azokban az esetekben is,
amikor a Levéltarral szerzédéses kapcsolatba allé vallalkozé vagy megbizott tevékenysége
alapvetéen nem adatfeldolgozasra iranyul, de a szolgaltatas a jellegénél fogva magaban foglalja a
Levéltar altal hozzaférhetévé tett adatokon adatkezelési muaveletek elvégzését, avagy a szolgaltatd
a Levéltar kezelésében 1év6 adatokhoz fér hozza.

(3) A személyes adatok kezelését is magaban foglalé szolgaltatas nyujtasara csak olyan
adatkezel6k vehetSk igénybe, akik vagy amelyek megfelelé6 garancidkat nyujtanak a Rendelet
kovetelményeinek valé megtelelést és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel$ technikai
és szervezési intézkedések végrehajtasara.
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(4) Az adatfeldolgozast is magaban foglal6 szolgaltatas nyujtasara iranyulé megallapodast irasba
kell foglalni. Az irasba foglalt megallapodasban kételez6 meghatarozni az adatkezelés targyat,
id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoridit, valamint az
adatkezel6 kotelezettségeit és jogait, tovabba a Rendelet 28. cikkében meghatarozott egyéb tartalmi
kovetelményeket. A jelen szabalyzat hatalyba 1épése el6tt megkotott, adatfeldolgozast is magaban
foglalé szerz6dések esetén, amennyiben azok az itt meghatarozott rendelkezéseket nem
tartalmazzak, azokat utdlag kell a szerz6dés részévé tenni, avagy azok kiegészitésérdl a
szolgaltatéval megallapodni.

(5)  Adatfeldolgozasi tevékenységgel csak olyan személy vagy szervezet bizhaté meg, aki
biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelels titoktartasi kotelezettség alatt allnak.

(6)  Adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhasznalo lzleti tevékenységben érdekelt.

(7) Az (1)-(6) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandok arra az esetre, amikor a bér- és
munkatigyi adatok feldolgozasa killon jogszabély alapjan a Magyar Allamkincstarban torténik,
tovabba egyéb olyan esetekben, amikor adatfeldolgozé igénybevételét az adatfeldolgozo
személyének meghatarozasaval jogszabaly irja el6.

III. SZEMELYES ADATOK NYILVANTARTASA

14. A személyi anyag és a szamfejtett munkabérek nyilvantartasa
(1) A személyi anyag és a szamfejtett munkabérek nyilvantartasanak adatai a foglalkoztatott
jogviszonyaval (kiléndsen munkaviszony, kozfoglalkoztatotti jogviszony)kapcsolatos tények
megallapitasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi igyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel, tovabba olyan célbol, ami a Levéltarnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi elirasokbdl fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges.

(2) Az adatkezelés a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi L. torvény 10. § (2) bekezdésében
meghatarozott adatkérre, a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasihoz és megsziintetéséhez
szitkséges adatokra, tovabba oOnéletrajz, hatdsagi erkolesi bizonyitvany, teljesitményértékelés,
mindsités, kinevezés, kinevezés modositasok, jogviszonyt megszinteté iratok, munkakori
alkalmassagot igazol6 irat célhoz kotott kezelésére terjed ki

(3) A vonatkozé személyes adatokat a Levéltar humanpolitikai targyu szabalyzatainak
amunkatgyi targyu iratok kezelésének rendjére vonatkozé szabalyok szerint kell kezelni. Az
adatkezelés részben papir alapon, részben pedig adatfeldolgoz6 igénybevételével tamogatott
elektronikus nyilvantartasi rendszerben torténik.

(4) A kezelt személyes adatok tekintetében a Levéltar adattovabbitast végez a Magyar
Allamkinestar, a kilén jogszabalyban meghatarozott cimzettek, tovibba az elektronikus
nyilvantartasi rendszert tamogaté adatfeldolgoz6 javara, mig a szamfejtett illetmények
vonatkozasiban a Magyar Allamkincstar és az atutalasi megbizast fogadé bankok javéra.
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15. A béren kiviili juttatasok nyilvantartasa
(1) A béren kivili juttatasok nyilvantartasanak adatai a béren kivili juttatasok teljesitése
érdekében, tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatiasra hasznalhatok fel,
tovabba abbol a célbdl, ami a Levéltarnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi el6irasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges.

(2) Az adatkezelés a munkavallal6 nevére, adészamara, gyermekének nevére, sziiletési helyére és
idejére, lakcimére, anyja sziletési nevére, tarsadalombiztositasi azonosito jelére, addazonositd
jelére, illetve ezen adatokat tartalmazé dokumentumok célhoz kotott kezelésére terjed ki.

(3) Az e korbe tartozo, de a személyi anyag részét képezé személyes adatok tekintetében a
Levéltar humanpolitikai targya szabalyzatainak a munkatigyi targyu iratok kezelésének rendjére
vonatkozo szabalyok szerint kell eljarni.

16. Az alkalmazottakat érint§ egyéb nyilvantartasok
(1) A munkavallalokat, kézfoglalkoztatottakat érinté egyéb nyilvantartasok (kiktldetések,
kotelezé oktatasokon vald részvétel, munkabalesetek stb. — a tovabbiakban egyitt: ,,Egyéb
Nyilvantartasok™) tételes felsorolasat a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletét képezé adatkezelési
nyilvantartas (,,Adatkezelési Nyilvantartas®) tartalmazza.

(2) Az Adatkezelési Nyilvantartas minden adatkezelés tekintetében rendelkezést tartalmaz az
adatkezelés jogalapjara, céljara a kezelt adatok korére, tovabba az adatok tarolasanak idejére
vonatkozoan, tovabba tajékoztatist az esetleges adattovabbitas tényérél és a nyilvantartas
vezetésének modjarol.

(3) Az Egyéb Nyilvantartasok vezetésére a jelen szabalyzat II. fejezetében meghatarozott
altalanos szabalyok az iranyadok.

(4) Az Egyéb Nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos adatvédelmi szabalyok betartasanak
felel6se minden esetben azon szervezeti egység vezetSje, melyet a Levéltar Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata, avagy a Levéltar kiilon szabalyzata az adott Egyéb Nyilvantartas vezetésére kotelez.

17. Kutatdészolgalati ligyek intézése soran t6rténd adatkezelés
(1) A kutatdszolgalati tigyek intézése soran adatok felvételét és a felvett személyes adatok
nyilvantartasat az Ltv. 13. §-a irja el6, az adatkezelés tekintetében is érvényes részletes szabalyait az
EMMI Rendelet 41. §-a és a soron kévetkez6 szakaszai tartalmazzak.

(2) A kutatészolgalati tgyek intézésének részletes rendjét a Levéltar kutatasi szabalyzata
tartalmazza, mely rendelkezéseket tartalmaz a személyes adatok kezelésére vonatkozdan is. A
kutatasi szabalyzat rendelkezéseit a személyes adatok kezelése tekintetében a jelen szabalyzattal
egyutt kell alkalmazni.

(3) A kutatészolgalati  tgyekkel kapcsolatos személyes adatok nyilvantartasa részben
papiralapon, részben pedig az Elektronikus Levéltari Nyilvantarté Rendszerben (LNYR,
ScopeArchiv) torténik. Az LNYR tzemeltetésének tamogatasara a Levéltar adatfeldolgozét vesz
igénybe.
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(4) A felvett személyes adatok megdrzésének idejét minden egyes adatkategériara vonatkozoéan
az Adatkezelési Nyilvantartas tartalmazza.

(5) A vonatkozé nyilvantartasokban talalhaté személyes adatok kezelGje és a nyilvantartas
vezetésével kapcsolatos adatvédelmi szabalyok betartasanak felelése az Elektronikus
Nyilvantartasok Féosztalya, a Levéltar Informatikai és Innovacios Igazgatosaga, Kutatdszolgalati
és Szakkonyvtari Féosztalya, a Levéltar varmegyei levéltarai esetében a varmegyei levéltarak
kutatészolgalati szervezeti egységei.

18. Ugyfélszolgalati tigyek intézése soran felvett adatok nyilvantartasa
(1) Az ugyfélszolgalati tigyek intézése soran személyes adatok felvételének és a felvett személyes
adatok nyilvantartasanak jogi alapjat az Ltv. 13. §-a, az adatkezelés tekintetében is érvényes részletes
szabalyait az EMMI Rendelet 41. §-a és a soron kovetkezé szakaszai alapozzak meg. Az allami
anyakonyvekbdl torténd tigyfélszolgalati tajékoztatas esetén az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi
L. térvény 92. § (adattovabbitasi nyilvantartas) {rja el6 személyes adatok kezelését is magaban foglalo
szolgaltatasok nyujtasat.

(2) A Levéltar ugyfélszolgalata az alabbi tigyfélszolgalati iigykérokben kezeli harmadik személy
érintettek személyes adatait:

a) Tanul6idére vonatkozo adatszolgaltatas

b) Munkaviszonyra, tarsadalombiztositasi jogviszonyra vonatkozé adatszolgaltatas

¢) Ingatlantigyekre vonatkozé adatszolgaltatas

d) Epitési tigyekre vonatkozé adatszolgaltatas

e) Csaladi jogallasra vonatkozé adatszolgaltatas

f)  Hagyatéki tgyekre vonatkozo adatszolgaltatas

g) Karpotlasi tigyekre vonatkozo6 adatszolgaltatas

h) Jogszolgaltatasi tigyekre vonatkozo adatszolgaltatas

1) Az allami anyakényvekbdl torténd tgyfélszolgalati tajékoztatas.

(3) Az ugyfélszolgalati tgyekkel kapcsolatos adatok nyilvantartasa papir alapon az
tgyfélszolgalati feladatokat ellatd szervezeti egységeknél, valamint elektronikus adatok esetén a
Poszeidon irat-és dokumentumkezel$ rendszerben torténik.

(4) A felvett személyes adatok meg6rzésének idejét minden egyes adatkategoriara vonatkozoéan
az Adatkezelési Nyilvantartas tartalmazza.

(5) A vonatkozé nyilvantartasokban talalhatd személyes adatok kezelGje és a nyilvantartas
vezetésével kapcsolatos adatvédelmi szabalyok betartasanak felelései az tigyfélszolgalati feladatok
ellatasaval megbizott szervezeti egységek.

19. Harmadik személy érintettek személyes adatait tartalmazo6 egyéb nyilvantartasok
(1) A Harmadik személy érintettek személyes adatait tartalmazé egyéb nyilvantartasokban
talalhat6 személyes adatok kezelésére a jelen szabalyzat 16. pontjaban meghatarozott, az Egyéb
Nyilvantartasokra vonatkozé adatkezelési szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Az Egyéb Nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos adatvédelmi szabalyok betartasanak
felel6se minden esetben azon szervezeti egység vezetSje, melyet a Levéltar szervezeti és mikodési
szabalyzata, avagy a Levéltar killon szabalyzata az adott Egyéb Nyilvantartas vezetésére kotelez.
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IV. TERFIGYELO ES BELEPTETO RENDSZEREK
MUKODTETESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

20. Kartyas beléptetd rendszer
(1) A Levéltar altal makodtetett elektronikus beléptet6 rendszer célja az allando belépokartyak,
vendégek részére rendszeres vagy eseti belépésre szolgalé belépSkartyak hasznalatanak
nyilvantartasa, annak érdekében, hogy az adott éptiletben (telephelyen) csak az arra jogosultak
tartézkodjanak, tovabba személy- és vagyonvédelem, mindsitett adatok és egyéb védett adatok,
személyes adatok védelme, a munkavégzés zavartalansaganak biztositasa és a védelem sérilése
esetén a jogkovetkezmények megallapitasanak lehetévé tétele.

(2) A Levéltar éptleteibe telepitett elektronikus belépteté rendszer hasznalata allandé, illetve
eseti belépésre jogositd belépdkartyaval torténik.

(3) A belépSkartyak kiadasa a kartyaszamot, a jogosult nevét, szervezeti egységét és a
jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasat, valamint a kartya atvételét igazold alairasra kiterjedd
adatfelvétel mellett torténik.

@) Allandé belépésre jogosito kartyara az alabbi személyi kér jogosult:

a) a Levéltarral jogviszonyban allok (ideértend6k kilonésen a munkavallalok, a
kozfoglalkozatottak) akiknek a munkavégzési helye az adott védett épiilet;

b) azon a Levéltar muikodtetéséhez, Uzemeltetéséhez kapcsolodé mas —szervezettel
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban allé személyek, akiknek a munkavégzés helye az adott
védett éptilet;

c) az egyedileg engedélyezett belépési jogosultsaggal rendelkez6 személyek.

(5) Az eseti belépésre jogosito kartya a Levéltar meghatarozott tertileteinek latogatasara jogositja
fel a kartya jogosultjat, a célteriilet meghatarozasaval.

(6) Az eseti belépésre jogosito kartya az épiletbdl torténd kilépésre nem hasznalhato.

(7) A belépésre jogosito kartyakrol a Levéltar biztonsagi fémegbizottja vezet nyilvantartast, mely
magaban foglalja a belépések naplozasat is.

(8) A kartyanyilvantartasba és a latogatasi naploba betekintés kivételes esetben, szabalysértés
vagy bulncselekmény gyandja esetén az arra illetékes hatdsagnak, megkeresés alapjan
engedélyezhetd.

(9) A belépteté rendszer a kartya birtokosanak éptleten beliili mozgasat automatikusan régziti
egy elkiilonitett adathordozon. A kartyabirtokos éptileten belili mozgasat megjelenité adatokhoz a
biztonsagi fémegbizott és a Levéltar Féigazgatodja rendelkezik hozzaféréssel, tovabba a biztonsagi
fémegbizott kilon engedélyével a belépteté rendszert telepité cég munkatarsai, a rendszer
tzemeltetésérdl és karbantartasardl szolo szerzédésben foglaltaknak megfelelen, karbantartasi
feladataik ellatasa soran és az ahhoz szitkséges ideig. Ezen adatokat kizarélag a Levéltar biztonsagi
fémegbizottja jogosult atadni az arra illetékes hatésagnak, ha az buncselekmény, szabalysértés
gyandja, vagy egyéb hatdsagi megkeresés miatt sztikséges.

(10) A Levéltar az alland6 belépésre jogosité kartyakhoz kapesolddd adatokat a hasznalonak az
allandé belépésre jogosité jogviszonyanak megszinésekor, egyedi engedély esetén annak
visszavonasakor, a kartya leadasat koveté 30 napon belil, de a jogviszony napjara
visszamendlegesen torli.

15



(11) Az eseti belépésre jogosité kartyakrél vezetett adatokat a Levéltar 30 napon belil
megsemmisiti.

(12) A beléptetd rendszer a kartyahasznalok épiileten beliili mozgasanak adatait a targyévet
kovetd naptari év végéig tartja nyilvan, majd az adatok visszavonhatatlanul torlésre kertilnek.

(13) A kartyahasznalok épileten beltli mozgasanak adatait a munkaba érkezés és tavozas
idejének ellenérzésére felhasznalni tilos.

Elektronikus térfigyel$ rendszer

(1) A Levéltar azon épileteiben, ahol elektronikus térfigyel6 rendszer mikodik, ennek célja (1)
egyrészt az Ltv. 3/A § és 13/A. § a) pontjaban meghatarozott, a levéltari anyag védelmét és
hasznalhaté allapotban torténé megbrzését eléird kotelezettség biztositasa, tovabba (i) az
épuletébe  torténé  illetéktelen belépések és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni
blincselekmények megtorténtének megakadalyozasa, a fizikai biztonsag (adat- és vagyonvédelem)
garantalasa, illetve annak sériilése esetén a jogkdvetkezmények megallapitasanak lehetévé tétele.

(2) Az clektronikus térfigyel6 rendszer mukodtetése soran személyes adatokat tartalmazéd
képfelvételek készilnek.

(3) A kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyel6
rendszer nem sérthet emberi méltdsagot, a térfigyel6 rendszer altal a foglalkoztatottak maganélete
nem ellenérizhetd, valamint arra is, hogy a kamera latdszoge kizarélag a céljaval 6sszhangban allo
tertletre iranyulhat.

(4) A Levéltar koteles gondoskodni arrdl, hogy a Levéltar éptleteibe latogatokat a jogszabalyban
el6irt részletességgel, elézetesen tdjékoztassa az elektronikus térfigyel6 rendszerrel kapcsolatos
adatkezelés 1ényeges kévetelményeirdl.

(5) A foglalkoztatottak, illetve a Levéltar épileteibe latogatok (tgyfelek, kutatok stb.)
tajékoztatasarol a Levéltar székhelye és budapesti telephelyei esetén a biztonsagi fémegbizott, a
varmegyel levéltarak esetében a szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni. A tajékoztatd
minden egyes kamera vonatkozasaban ki kell, hogy térjen arra, hogy az adott kamera milyen célbol
kerilt elhelyezésre az adott tertileten és milyen tertletre iranyul a kamera latészoge.

(6) Az (5) bekezdésben megnevezett tajékoztatast a foglalkoztatottal belépésekor ismertetni kell,
tovabba a jelen szabdlyzat 6. pontja szerinti tajékoztatoban kell felhivni a figyelmét a kamerak
clhelyezkedésének lefrasat tartalmazoé, a tajékoztatd mellékletét képezé dokumentum elektronikus
uton torténd elérésérdl. A tajékoztatas megtorténtének igazolasat — a tajékoztatas foglalkoztatott
altal alairt példanyat — a foglalkoztatott személyi anyagaba kell leftizni.

(7) A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo
2005. évi CXXXIIL. torvény 28. § (2) bekezdés ¢) pontja altal eléirtaknak megfelelen, a kameraval
megfigyelt épiiletben megjelenni kivand személyek részére a Levéltar figyelemfelhivo jelzést kell
elhelyezzen a megfigyelt tertleteken arrdl a tényrdl, hogy az adott tertileten elektronikus térfigyelé
rendszer mukédik.

(8) A kamerak kizarolag képet rogzitenek.

(9) A Levéltar altal alkalmazott térfigyel6 rendszer kozvetlen megfigyelésre (él6kép) hasznalhato,
kozvetlen megfigyelésre a Levéltar székhelyén és févarosi telephelyein a Nemzeti Kulturalis
Orokség Védelmi Nonprofit Kft. 6rszolgélatot teljesité munkatarsainak, tovabba a biztonsagi
témegbizottnak; a varmegyei levéltarak esetében pedig a biztonsagi megbizottnak van lehetésége.
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(10) A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgalé monitort ugy kell
elhelyezni, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi kéron kivili személyek ne
lathassak.

(11) A kamerak a nap 24 6rajaban rogzitenek, a felvételeket a rendszer a Levéltar székhelyén és
tévarosi telephelyein a fegyveres biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei Srszolgalatrol
52016 1997. évi CLIX. torvény 9/A. § (3) bekezdés b) pontja alapjan 60 napig, a vairmegyei levéltarak
esetében pedig 3 munkanapig tarolja minden telephelyen kilon, levalasztott adathordozon. Ezen
id6tartam letelte utan a rendszer a felvételeket automatikusan, vissza nem allithaté médon felilirja.
A rogzitett felvételek tovabbi felhasznalasara kivételes esetben kertilhet sor, arra kizarélag az arra
jogszabaly altal feljogositott szerv jogosult. A tarolt felvételek visszanézését, az adattovabbitast és
az esetleges mentést dokumentalni kell. A felvételek visszanézésére kivételes esetben szabalysértés
vagy bulncselekmény gyandja esetén az arra illetékes hatdésagnak, megkeresés alapjan
engedélyezhet6 a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozai tevékenység szabalyairdl
52616 a 2005. évi CXXXIIL torvényben foglaltaknak megfelel6en.

V. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES
KONZULTACIO

21. Hatasvizsgalat

(1)  Ha az adatkezelés valamely — kilonosen 1j technoldgiakat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valoszindsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Levéltar az adatkezelést megel6z6en
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozbéan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipust adatkezelési miveletek, amelyek
egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenck, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is
értékelhet6ek.

(2) A Levéltar az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai
tanacsat koteles kikérni.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett adatvédelmi hatasvizsgalatot killénosen akkor kell végezni, ha
az adatkezelés természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzdk olyan modszeres és
kiterjedt értékelését foglalja magaba, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is
—alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések éptilnek; ha a személyes adatok kulonleges
kategoriai, vagy biuntetdjogi felel6sség megallapitisira vonatkozé  hatarozatokra  és
blncselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy szamban torténd kezelése valosul meg; vagy
nyilvanos helyek nagymértéka, modszeres megfigyelése esetén.

(4) A Hatésag a Rendeletben biztositott felhatalmazas alapjan a Rendelet 35. cikkének (4)
bekezdése szerinti adatkezelési muveletek tipusainak jegyzékét, amelyekre nézve az adatkezelének
kotelezd hatasvizsgalatot lefolytatnia, részletes tajékoztato keretében teszi kézzé.

(5) A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:
a) a tervezett adatkezelési muveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel§ altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;
b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;
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c) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes adatok
védelmét és a Rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakra, biztonsagi intézkedésekre és
mechanizmusokra.

(6) A Levéltar adott esetben — az adatkezelési miveletek biztonsaganak sérelme nélkil —
kikérheti az érintettek vagy képvisel6ik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési muveletek altal
jelentett kockazat valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes
adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelel6en torténik-e.

El6zetes konzultacio
(1) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a

kockazat mérséklése céljabodl tett intézkedések hianyaban valdszintsithet6en magas kockazattal jar,
a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatvédelmi tisztviselé az adatkezelés tervezett
idépontjat legalabb 14 héttel megel6z6en konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 a felugyeleti hatésaggal folytatott konzultacié soran a feliigyeleti
hatésagot tajékoztatja:
a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé adatkezeld, kozos adatkezelSk és adatfeldolgozok
teladatkoreirdl, killonosen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén;
b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;
c) az ¢érintettek e rendelet értelmében fennall6 jogainak és szabadsagainak védelmében hozott
intézkedésekrol és garanciakrol;
d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrol; és
e) a felugyeleti hatésag altal kért minden egyéb informaciorél.

VI. AZ ADATVEDELEM SZERVEZET KERETEI

22. Az adatvédelem szervezetrendszere
(1) A szervezeti egységek — a szervezeti és mukodési szabalyzat szerinti igazgat6sagok,
féosztalyok és osztalyok vezet6i (beleértve a belsé ellenért sajat hataskérében), a varmegyei
levéltarak esetében a levéltarak igazgatéi kotelesek gondoskodni a jelen szabalyzatban foglaltak
betartasarol és betartatasarol.

(2) Az informatikai eszkozokkel Gsszefiiged technikai adatvédelemért a Levéltar Informatikai és
Innovacios Igazgatdsaga az informacidbiztonsagi szabalyzatban meghatarozottak szerint felelSs.

23. Az adatvédelmi tisztviseld
(1) A Levéltar adatvédelmi tisztvisel6jét a féigazgatd bizza meg. Adatvédelmi tisztvisel6ként jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoka végzettségeel rendelkezé személy
bizhaté meg. Megbizasa soran a szakmai raitermettség és kilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértéi szintG ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok ellatisara valo
alkalmassagra kell figyelemmel lenni.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 ellatja a Rendelet altal nevesitett adatvédelmi tisztviseld feladatait,
e tekintetben koételes szorosan egytittmtkodni a Levéltar szervezeti egységeinek vezetSivel.
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3)

b)

)

®)

b)

©)

)

Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi feladatok ellatasara koteles:

tajékoztat és szakmai tanacsot ad a Levéltar vagy a Levéltar altal megbizott adatfeldolgozok,
tovabba az adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikrol;

ellen6rzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba a Levéltar vagy a Levéltar altal megbizott adatfeldolgozok
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a
teladatkorok kijelolését, az adatkezelési muveletekben résztvevd személyzet tudatossag-
névelését és képzését, valamint a kapcsol6do auditokat is;

az érintett szervezeti egységek vezetbivel egylittmikodve elvégzi a hatasvizsgalatot;
egyuttmukodik a feltigyeleti hatosaggal;

adatvédelmi incidens esetén bejelentéssel ¢l a feltigyeleti hatosag iranyaba, és

az adatkezeléssel Osszefliggb tigyekben — ideértve a Rendelet 36. cikkében emlitett el6zetes
konzultaciot is — kapcsolattarté pontként szolgal a feligyeleti hatosag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel feladatait az adatkezelési mtveletekhez fGz6d6 kockazat megfelel6
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korilményére és céljara is tekintettel
végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel a kévetkez6 nyilvantartasokat vezeti:

a tudomasara jutott adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint
az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, kortlményeit, hatasait és az elharitasira megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat
2. sz. mellékletét képez6 incidens nyilvantartas szerint;

vezeti és rendszeresen feliilvizsgalja az Adatvédelmi Nyilvantartast, mely a jelen szabalyzat 1.
sz. mellékletét képezi.

A (1)-(5) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden az adatvédelmi tisztvisel§

kozremikodik, illetve  segitséget nyujt az  adatkezeléssel  Osszefiggé  dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

ellenérzi az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
megtartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megszintetésére hivja fel az adatkezelSt vagy az adatfeldolgozot;

elkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (adatkezelési szabalyzat);
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

Osszeallitja a hatosagi adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6 adatkezelések nyilvantartasba
vételét kezdeményez6 kérelmet, gondoskodik annak benyujtasarél.

A belsé adatvédelmi tisztvisel6k konferenciajan (a tovabbiakban: konferencia) a Levéltarat

az adatvédelmi tisztvisel6 képviseli, aki a konferencian torténd részvételérdl, az ott elhangzottakrol

irasban tajékoztatja a Levéltar féigazgatojat és a kozvetlen alarendeltségébe tartozé szervezeti

egységek vezetdit.
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24. Az adatvédelmi tisztvisel$ jogallasa
(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes tgybe
megfelel6 médon és id6ben bekapcsolodhat.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, feladatai ellatasa soran a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miveletekhez hozzaférhet.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l nem
fogadhat el. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait munkaviszony keretében latja el, a
Levéltar az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval Osszefiiggésben nem bocsathatja el és
szankcioval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenil a Féigazgatonak tartozik
felel6sséggel és beszamolasi kotelezettséggel.

(4) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az adatvédelemre vonatkozé jogszabalyok
szerinti jogaik gyakorlasdhoz kapcsolodd valamennyi kérdésben kozvetlentl az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhatnak.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség és
az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

(6)  Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel$ feladatait munkaviszony keretében latja el, tgy mas
feladatokat is ellathat, ez esetben a Levéltar koteles biztositani azt, hogy e feladatokbdl ne fakadjon
Osszeférhetetlenség.

25. A Levéltar miikédés soran keletkez6 adatok védelme érdekében szitkséges
intézkedések
(1) A Levéltar munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot vagy
dokumentumot stb. — fiiggetlenil att6l, hogy ahhoz milyen formaban és milyen médon jutottak
hozza —, amely el6ttiik a munkakori feladataik teljesitése soran vagy azzal Gsszefiiggésben valt
ismertté.

(2) A Levéltarral jogviszonyban all6k kételesek védeni és 6rizni a munkakorikbdl, velik kotott
szerz6désbdl,  tisztségikbol adodo feladatok teljesitése soran vagy azzal Osszefiiggésben
tudomasukra jutott adatokat, informaciokat, dokumentumokat, és kotelesek minden eréfeszitést
megtenni annak érdekében, hogy azok megfelel6 védelmét biztositsak.

(3) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségiik teljesitése érdekében a Levéltarral jogviszonyban
alloknak személyes adatokat is tartalmazo, a feladatkorik ellatasanak korébe tartozo
dokumentumok tarolasit a Levéltar altal rendelkezésre bocsatott eszkozzel, levéltari informatikai
szolgaltatas esetében jovahagyott biztonsagi besorolasu megoldassal kell biztositaniuk. Ha ilyen
jellegli anyagot a Levéltar informatikai eszkézén kiviil kezelnek, meg kell bizonyosodniuk arrol,
hogy a jelen szabalyzatban foglaltak érvényesithetok.

(4) A Levéltar tulajdonat képez6 eszkozokon kizardlag a feladatvégzéshez sziikséges adatok, és
informaciék régzithetdk, tarolhatok és kezelhetdk; a jogviszonyban allok nem jogosultak a Levéltar
altal rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6z6kon egyéb — a feladatkoritkhéz nem kapesolodo
— személyes adatot, maganjellegti informaciot sem régziteni, sem tarolni, sem egyéb médon kezelni.

(5)  Amennyiben a jogviszonyban all6 a jelen adatvédelmi szabalyzat hatalybalépését megel6z&en
barmely magancélbdl rogzitett személyes adatot vagy maganjellegti informaciot tarolt a Levéltar
tulajdonat képezé eszk6z6kon, ugy koteles azt 8 (nyolc) napon belil térolni.
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(6) A Levéltar a feladatvégzés céljabol rendelkezésre bocsatott munkaallomas tartalmarol
jogosult adatmentést végezni, illetve az adathordozé tartalmardl biztonsagi masolatot késziteni.

(7) A Levéltar altal rendelkezésre bocsatott elektronikus levelez6 rendszer kizardlag a
feladatvégzéshez hasznalhatd. Magancélu alkalmazas, a jogviszony szerinti feladatellitaishoz nem
kapcsolédo egyéb kommunikacié céljara nem hasznosithato.

(8) A Levéltarral jogviszonyban allok felelésséggel tartoznak minden olyan karért, amely az (1)
-(7) bekezdésben korilirt adatkezelési, titoktartasi kotelezettségek és tilalmak megszegésébdl
szarmazik.

VII. AZ ERINTETT JOGAI ES ANNAK ERVENYESITESE, AZ
ADATVEDELMI INCIDENS ES A KAPCSOLODO ELJARASI
SZABALYOK

26. Az érintett jogai
(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatast készit arrol, hogy az érintettet milyen jogok illetik
meg ¢és azok megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje, a feltigyeleti hatésaghoz és a birésaghoz
fordulas jogara és rendjére kiterjedéen. A tajékoztatast a Levéltar honlapjan el kell helyezni, és a
jelen szabalyzat 6. pontjaban meghatarozott tajékoztatasban a pontos elérési utat fel kell tintetni.

(2) Az érintett az adatkezelést végz6 illetékes tigyintéz6tol tajékoztatast kérhet a réla sz6l6
adatkezelésrdl és jogosultsaga igazolasat kévetéen abba bele is tekinthet. A betekintést ugy kell
biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

(3) Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatvédelmi incidens korilményeirdl, hatdsairdl és az
elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kaptak meg az
adatokat. Az adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legfeljebb 8 munkanap alatt,
kozérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére {rasban megadni a tajékoztatast.

(4)  Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kételez6 adatkezelés kivételével —
torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6, de
legfeljebb 8 munkanap alatt az adatvaltozast atvezetni, a téves adatot kijavitani és annak
megtorténtérol a kérelmezot tajékoztatni.

(5) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az érintett szervezeti egység
vezet6jénél intézkedést kezdeményez, ellenkez6 esetben a panaszt elutasitja, err6l a panaszost a
kérelem kézhezvételét kévet 30 napon belil irasban tajékoztatja a kérelem elutasitasanak ténybeli
¢s jogi indokait is koézolve. A kérelem elutasitdsa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti hatésaghoz fordulas lehet6ségérdl.

(6) A kérelemre teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrdl az érintett
adatkezeld jegyzokonyvet koteles felvenni. A jegyz6konyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell
6rizni, masodik példanyat pedig mellékleteivel egyiitt — masolat kuldése esetén az ,,Eredetivel
megegyez6 hiteles masolat” szévegezéssel és pecséttel ellatva — az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell
tovabbitani. A jegyz6konyvet ot évig kell meg6rizni.
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27. Adatvédelmi incidens
1) A Levéltar valamennyi munkatarsanak kotelezettsége adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak haladéktalan bejelentése. A bejelentést kozvetlentil az adatvédelmi tisztvisel6nek kell kildeni.

2 Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésébb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti
a felugyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens val6szintsithet6en nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran
belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

(3) A bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzavetbleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetéségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintsithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Levéltar altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

4 Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkil kés6bb részletekben is kézolhetdk.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

(6) Haazadatvédelmiincidens valészintsithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja
az ¢rintettet az adatvédelmi incidensrol.

(7) Az (6) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban viligosan és
kozérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zolni kell legalabb a kévetkezo
informacidkat és intézkedéseket:
a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhetbségeit;
b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindsithets kévetkezményeket;
c) az Levéltar altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

8) Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkez6 feltételek barmelyike teljestl:

a) a Levéltar megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz wvalé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Levéltar az adatvédelmi incidenst kévetGen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valészindsithetéen nem valosul meg;

22



c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosa kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

VIII. KOZERDEKU ADATOK

28. A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igény teljesitésének rendje

(1) Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a Levéltarral kotott
szerz6dés alapjan kotelez6en igénybe veendd szolgaltatast és/vagy tevékenységet nyujté adatkezels
adatkezelésében 1évé, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsilé adat. Az gy
meghatarozott szerv vagy személy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény
teljesitése soran a jelen fejezetben meghatarozottak szerint koteles eljarni. Erre a Levéltarral kotott
szerzédésben ki kell térni.

(2) A Levéltar egyes szervezeti egységeinek tevékenységével Gsszefigeésben keletkezett, kezelt,
illetve adott szervezeti egységre vonatkozo adat kozlésére harmadik személy részére a Féigazgatd
jogosult.

(3) A kozérdekt adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: ,,kézérdeki
adat”) megismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztvisel6 részére kell benyujtani, aki
haladéktalanul tajékoztatja errél a Féigazgatdi Titkarsagot. A Foéigazgatoi Titkarsag a kozérdekt
adat megismerése iranti igényt elektronikus uton, haladéktalanul tovabbitja az Kulturalis és
Innovaciés Minisztérium altal e célra megadott cimre.

(4)  Ha az adatk6zléshez valamely szervezeti egység megkeresése sziikséges, az a megkeresésre
haladéktalanul, ha a megkeresés teljesités akadalyba titkozik, az akadaly elharultat kovetéen azonnal
koteles érdemben valaszolni. Akadalyoztatas esetén e korilményrdl haladéktalanul értesiteni kell az
adatvédelmi tisztvisel6t, aki haladéktalanul tajékoztatja errdl a Féigazgatoi Titkarsagot.

29. Az adat-megismerési igény benyujtasa
(1) A kozérdekd adat megismerése irant szoban — személyes megjelenés utjan vagy telefonon —,
irasban — postai uton vagy faxon — vagy elektronikus aton barki (a tovabbiakban: ,,igényl6”) igényt
(a tovabbiakban: ,,igény”) nyujthat be az adatvédelmi tisztvisel6nél.

(2) A postai vagy elektronikus uton vagy faxon torténé adatigénylés a jelen szabalyzat 3. sz.
mellékletét képez6 formanyomtatvany (a tovabbiakban: ,,formanyomtatvany”) kitoltésével vagy
azzal megegyez6 adattartalmu igény benyujtasaval torténhet.

(3) A személyesen megjelent adatigényl6 igényét a formanyomtatvany kitoltésével vagy azzal
megegyez6 adattartalmu igény atadasaval nyujtja be. Ehhez az igényl6 kérésére az adatvédelmi
tisztvisel segitséget nyujt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik el6, az adatvédelmi tisztvisel6
tajékoztatast ad az adatigénylés benyujtasanak (1)-(2) bekezdés szerinti rendjérél. Amennyiben az
igényt nem az adatvédelmi tisztvisel6nél tetjesztik el6, az {rasban benyujtott igényt — az igényld
egyideji tajékoztatasa mellett — haladéktalanul tovabbitani kell az adatvédelmi tisztvisel$ részére, a
széban eljaré igénylSt az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell atiranyitani.

(4) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
figeetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A Levéltar az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
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kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

(5)  Azigényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovets 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak az adatkezel6hoz
valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem
szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

30. Az adat-megismerési igény vizsgalata

(1)  Ha az igény benyujtasakor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithaté meg,
hogy az igényben szerepl6 adatok vagy azok egy része tekintetében nem a Levéltar az adatkezeld,
az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megkutldi azt az adatkezel6héz az igénylé egyidejd
értesitése mellett. Abban az esetben, ha az igényben szerepl6 adatok vagy azok egy része
tekintetében az adatkezel6 nem a Levéltar, és az adatkezel6 nem allapithaté meg, az igényl6t az
igény teljesithetetlenségérdl kell értesitent.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrzi, hogy az igénylé a formanyomtatvanyt megfelelGen
toltotte-e ki, illetve, hogy a nem a formanyomtatvanyon benyujtott igény a teljesithetéséghez

szitkséges adatokat tartalmazza-e.

(3) Amennyiben az igény nem egyértelmi — igy kilonésen, ha nem tartalmazza az igény
teljesitéséhez sziikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek Gsszessége alapjan nem
allapithaté meg a megismerni kivant adatok kore —, az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul értesiti
az igényl6t az igény pontositasa céljabol. A szébeli igényt elterjesztének — amennyiben az
lehetséges — az adatvédelmi tisztvisel6 azonnali segitséget nyudjt a formailag megfelelé igény
benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok kérének konkrét meghatarozasa érdekében.

(4)  Amennyiben az igénylé az igény pontositasara iranyuld felhfvasra 15 napon belil nem
valaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igénylGt a felhivasban figyelmeztetni kell.

(5) Az igény szoéban torténé modositasa, kiegészitése esetén az adatvédelmi tisztvisel6 a
modositasokat, kiegészitéseket ravezeti az tigyiratra.

(6) Az adatvédelmi tisztviselS felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény
konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésébb a felhivast kovet6é harom munkanapon belil
nyilatkozik arrél, hogy
a) szikséges-e az igény pontositasa, és ha igen, milyen szempontok szerint;
b) az igényben megjelolt adat a kezelésében van-e, amennyiben igen, azt mikorra tudja
rendelkezésre bocsatani;
c) azigényelt adat a Levéltar honlapjan barki szamara elérheté médon kozzétételre kertilt-e;
d) el6relathatolag szikség lesz-e az Infotv-ben meghatarozott hatarid6-hosszabbitasra;
e) az igénylé altal masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész elérelathatolag
jelentSs terjedelmi-e.

(7) Az adatigénylésnek a Levéltar nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl6 altal egy éven belil benyujtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(8) Az adatigénylésnek a Levéltar nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét,

nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.
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(9) Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellitasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az Infotv. 29. § (1) bekezdésben
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igénylét az igény
beérkezését kvets 15 napon belil tajékoztatni kell.

(10) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unid érintett intézményét

vagy
tagallamat és errdl az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unid érintett
intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjed6 idStartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

31. Az igényelt adatok Osszeallitasa, mingsitése
(1)  Azadatvédelmi tisztvisel6 az igény teljesitésében kozremikodo szervezeti egység segitségével
az igényelt adatokat teljeskortien és hianytalanul Gsszegytjti.

(2) Az adatvédelmi tisztviselS felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény
konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a felhivasban
meghatarozott formaban és hataridén beltil megkiildi részére.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel$ az igény teljesitése soran vizsgalja

a) a Levéltar adatkezel6i minéségét,

b) az igényelt adatok Infotv. szerinti kozérdekd, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontést
megalapozo6 jellegét,

c) azt, hogy az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1) bekezdése szerint mindsitett adatnak, vagy az
Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szerinti korlatozottan megismerhet6é adatnak mindsiilnek-e,
tovabba

d) azigény teljesithetGségét.

(4) Ha az igény teljesitéséhez — a Levéltar kezelésében 1év6 adatok alapulvételével — 4j adat
cléallitasa sziikséges, az igényt teljesitd szervezeti egység megvizsgalja az igény teljesithetéségét. A
Levéltar nem koteles az igény teljesitése érdekében maga elGallitani a kért adatokat, a
megismerhet&séget kizarolag a kezelésében 1év6 adatok tekintetében kell biztositania.

(5) Az igény teljesithetésége esetén az igény teljesitésében kozremikodd szervezeti egység az
adatokat, illetve — az igényl6 kérése esetén — az ezekrdl készitett masolatokat betekintésre, illetve
megkiildésre el6késziti.

(6) A kozérdekt adatigénylésre el6készitett valasztervezetet a F6igazgatoi Titkarsag elektronikus
uton tovabbitja az Kulturalis és Innovaciés Minisztérium részére. Az adatigénylésekre az Kulturalis
¢és Innovaciés Minisztérium irasbeli jovahagyasat kbvetGen kildhetS valasz a megkeresé részére.

32. A dontés megalapozasat szolgalé adatok megismerésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos kiil6nds szabalyok
(1) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény esetén a (2)-(7)
bekezdésekben foglaltak szerint kell eljarni.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel$ felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény
konkrétan érinti, a felhivasban meghatarozott hataridén belil nyilatkozik arrél, hogy az igényben
szerepl6 adat dontés megalapozasat szolgal6 adat-e.

25



(3) Az igény teljesitésében kozremikodd szervezeti egység a dontés megalapozasat szolgald
adatot tartalmazoé igényt és a dontés megalapozasat szolgal6 adatot az annak (6) bekezdés szerinti
megismerhetéségére vonatkozé véleményével egylitt az igény tudomasara jutasit kovetd
legrovidebb idén belil megkiildi az adatvédelmi tisztvisel6nek. Ebben az esetben az adatvédelmi
tisztvisel6 haladéktalanul értesiti a Foigazgatoi Titkarsagot, arrdl, hogy az igényben dontés
megalapozasat szolgald adat szerepel, annak érdekében, hogy a Féigazgatoi Titkarsag e tényrol és
az engedélyezési eljaras sziikségességérol értesiteni tudja a Kulturalis és Innovaciés Minisztériumot.
Az Adatvédelmi tisztvisel$ a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium jévahagyasat kovetSen értesiti
az igényl6t arrdl, hogy az igényben dontés megalapozasat szolgald adat szerepel, és az engedélyezési
eljarast e tekintetben le kell folytatni.

(4) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség  kizarasahoz fz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a Féigazgatd az
Kulturalis és Innovaciés Minisztérium elézetes jovahagyasa alapjan engedélyezheti.

(5) A dontés megalapozasat szolgal6é adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat
kovetSen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a Levéltar torvényes mukodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kilonosen az adatot

oy

keletkeztets allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(6) Az adatok megismerését engedélyezé dontésben a masolatok készitésére iranyuld igény
teljesitésérdl, illetve megtagadasardl is donteni kell.

(7) A dontésrdl az adatvédelmi tisztvisel§ tajékoztatja az igény teljesitésében kozremikodd
szervezeti egység vezet6jét.

33. Koltségtérités
(1) Az Infotv. 29. § (5) bekezdésében biztositott felhatalmazds alapjan az alkalmazandé
koltségtérités mértékét a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg. A koltségtérités mértékének
egyedi tgyekben torténé meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetSk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozoé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisahoz
szitkséges munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

2) Ha az adatigénylés teljesitése a Levéltar alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaeréforras  aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényls altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrol, hogy az
adatigénylés teljesitése a Levéltar alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylS lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon belil tajékoztatni kell.
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34. Az igény teljesitésének megtagadasa
(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 az igény teljesitésének megtagadasarél 15 napon belil értesiti az
igényl6t, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati
lehet6ségekrdl — valamint az Infotv. 52.§-aban rogzitett egy éves jogveszt6é hatarid6rél — vald
tajékoztatassal egyttt.

35. Az eljaras lezarasat kovetd intézkedések
(1) A kozérdekd adat megismerése iranti igény benyujtasatol szamitott egy év leteltével,
amennyiben az Ugy lezarasara, azaz az igény teljesitésére, az esetlegesen felmeriilé koltségek
megfizetésére, illetve az igény teljesitésének megtagadasara ez idaig sor kerilt, az igénnyel
kapcsolatban eljart szervezeti egység az igényl6 személyes adatait az tigyiratbdl anonimizalas utjan
haladéktalanul torli.

36. Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas
(1) A teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrél az adatvédelmi tisztviseld
jegyz6konyvet koteles felvenni. Amennyiben az adattovabbitas a 39. § (3) bekezdése alapjan
betekintéssel torténik, az errdl szOl6 jegyzékonyvet az igény teljesitésében kézremiik6do szervezeti
egység munkatarsa veszi fel, és 5 napon belil megkuldi az adatvédelmi tisztvisel§ részére. A
jegyzOkonyvet 6t évig kell megbrizni.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 a benyujtott kézérdekt adatmegismerési igényekrdl, az igények
elintézésének modjarol, elutasité dontés esetében azok indokardl nyilvantartast vezet.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 a nyilvantartasbol teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatarozott, valamint a honlapon t6rténé negyedéves adatszolgaltatast az ott meghatarozott
modon és hataridében.

(4) A Foigazgatdi Titkarsdg vezetSje a nyilvantartisbdl teljesiti az Infotv. 71/D. § (4)
bekezdésében meghatarozott adatszolgaltatast minden év januar 31-ig az ott meghatarozott médon
és tartalommal.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 az igények intézésének rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tajékoztatot az igények benyujtasara biztositott levéltari elérhetdségekkel egyiitt,
valamint a formanyomtatvanyt és a jelen szabalyzatot a Levéltar honlapjanak ,,K6zérdekd adatok™
cim alatt elérhet6 oldalan kézzéteszi.

37. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje
(1) A torvényben eléirt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltoltése, karbantartasa)
irant az Féigazgatoi Titkarsag intézkedik.

(2) A Levéltar a kozzétételi listan a jelen szabalyzat 4. sz. melléklettben meghatarozott
adatcsoportokat jeleniti meg, azzal, hogy az adatokat folyamatosan frissiteni kell, az el6z6 allapot
egy évig torténé megorzésével.
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3)

Az adatfrissités felelése a Foigazgatoi Titkarsag vezetSje egyuttmikodve az adatvédelmi

tisztviselével. Az Infotv.l. melléklete alapjan (4. sz. melléklet) a koézzétételi egységek

adatainak a Fd&igazgatoi Titkarsag vezetGjének torténd szolgaltatasért, ezen adatok

helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak kezdeményezéséért, a felelésségi rend az alabbiak

szerint és a 4. szamu mellékletben részletezett médon alakul a kozzétételi listan meghatarozott

tigycsoportok vonatkozasaban:

@

Szervezeti, személyzeti adatok — Jogi és Humanpolitikai Féosztaly vezetdje

(i) Alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok, SZMSZ, tugyrend — Foéigazgatoi Titkarsag

vezetbje

(i) Nyitvatartasi rend, az tgyfélfogadas rendje — Kutatdszolgalati és Szakkonyvtari Féosztaly

vezetdje, tgyfélszolgilati iigyekben az Ugyfélszolgalati Féosztily vezetSje, varmegyei
tagintézmények esetén az igazgato

(iv) A kozfeladatot ellatd szerv altal vezetett sajat fenntartasi adatbazisok — Elektronikus

Nyilvantartasok Féosztalyanak vezet6je

(v) Gazdalkodasi adatok a foglalkoztatottak Iétszamara és személyi juttatasaira vonatkozo6 adatok

kivételével — a gazdasagi féigazgatd-helyettes

(vi) Foglalkoztatottak 1étszamara és személyl juttatasaira vonatkoz6 adatok — Jogi és

Humanpolitikai Féosztaly vezetdje,

(vii) Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szervvel kapcsolatos

)

®)

©)

Az

adatok — Féigazgatoi Titkarsag vezetdje,

Kozérdekt adatok igénylése, a kozérdekd adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének
rendje — Foigazgatoi Titkarsag vezetje egyuttmikodve az adatvédelmi tisztviseldvel. A
Foigazgatoi Titkdrsag vezetGje az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésében meghatirozott
adatszolgaltatas alapjan eléallitott adatlapnak az MNL sajat honlapjan a Koézérdekd
adatok/Altalanos Kozzétételi Lista/1L. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok 15. pont
»A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai adatszolgaltatdas adott szervre
vonatkozo6 adatai” elnevezést kozzétételi egységben torténd kozzétételért minden év januar 31-

ig.

A kozérdekd adatok honlapon térténd kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos naplézas felelése a Foigazgatéi Titkarsag koézremtkodve az
Informatikai és Innovacios Igazgatosaggal.

A Foéigazgatoi Titkarsag vezetSje évente jelentést készit a Féigazgatd részére a kozérdekt
adatok kozzétételével kapcsolatos kotelezettségek eredményérdl.

38. Koézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas
Info tv 37/C. §-a szerinti Koézpont Informaciés Koézadat-nyilvantartisba torténd

adatfeltoltésrél a szabalyzat 5. szamu mellékletében részletezett adatok birtokaban a Féigazgatoi

Titkarsag intézkedik. Az adatokat a Gazdasagi Szervezet kildi meg a Féigazgatoi Titkarsag vezetGje

részére a hatarid6 el6tt maximum 2 munkanappal.
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39. Egységes Kozadatkeresé Rendszer
A Levéltar tevékenységéhez kapcsolodéan az egységes kozadatkeresé felé  torténd
adattovabbitasrél a Féigazgator Titkarsag gondoskodik. A kozérdekd adatok leird adatainak
eléallitasat segité alkalmazast az Informatikai és Innovaciés Igazgatosag kezeli.

IX. ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

40. Hatalyba lépés és tovabbi felhatalmazasok
(1) A jelen szabalyzat az MNL honlapjan torténé koézzététel napjan 1ép hatalyba. Egyidejtleg
hatilyat veszti a Magyar Nemzeti Levéltar MNL/FOIG-T/23979-1/2021. iktatészamon kiadott
Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata.
A Szabalyzat szakmai felel6se a Féigazgatd utjan a Féigazgatoi Titkarsag.

Budapest, az elektronikus alairason jelzett datum szerint

Dr. Mikd Zsuzsanna m |
15:05:11 2024.12.18 nAGYAR NEwZET)

'OO'O'I + dltalanos fGigazgato-helyettes
helyettesitési jogkdrben eljarva

Dr. habil. Szabd Csaba
téigazgatd

Mellékletek:
1. szdmii melléklet: Adatkezelési nyilvantartds

2. szdni melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvantartds

3. szdmil melléklet: Igénylolap kozérdekii adat megismeréséheg
4. szdmii melléklet: Altalinos kizzétételi lista
5

szdmii melléklet: A Kozponti Informdcids Kigadat-nyilvantartasban kizzéteendd adatok
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MNL Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 1. sz. melléklet

MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Adatkezel6: Magyar Nemzeti Levéltar (MNL)

1014 Budapest Bécsi kapu tér 2-4.

Adatvédelmi tisztviseld: Dr. Horvath Antal
1014 Budapest Bécsi kapu tér 2-4.

Tel: +36 1 225 2859

E-mail: adatvedelem@manl.gov.hu

Hatalyos: a kiadmanyozas napjatol


mailto:adatvedelem@mnl.gov.hu

MNL Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 1. sz. melléklet

Adatkezelés megnevezése

1. Magyar Nemzeti Levéltar 6rzésében 1év6
iratanyagok

Adatkezelés célja

A kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
52616 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.) 13. §-a
szerint a kozlevéltar feladatkorében eljarva, kizarolagos
joggal az illetékességi korébe tartozd szervek nem
selejtezhetd iratainak atvétele és megbrzése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e.) pontja kozfeladat ellatasa, Ltv. 13.
§

Erintettek kore

MNL munkavallalok, kutatok, természetes személyek

Adatok kore

személyes

kilonleges

blntgyi személyes

kozérdekd

kozérdekbdl nyilvanos adatok

Adatok tarolasa

papir alapon az MNL székhelyén ¢és telephelyein;
Elektronikus adatok esetén az Elektronikus ILevéltari
Nyilvantarté Rendszer (LNYR, ScopeArchiv) rendszerben,
az MNL szerverén; MNL Gytjtéportal, Adatbazisok Online,
ArchivNet, Holokauszt, Reformacié honlapok

Adatkezelés idGtartama

Az Ltv. alapjan O6rokre meg6rzi a jogszabaly alapjan atvett
maradandé értékd koziratokat és maganiratokat.

Adatokhoz hozzaférés

Az MNL szakmai f6osztalyai, igazgatdsagal, a varmegyei
levéltarai, a kutatok, a természetes személyek.

Adattovabbitas cimzettjei

A NISZ Nemzeti Infokommunikaciés — Szolgaltatd
Zartkorten Mikodd Részvénytarsasag, mint adatfeldolgozo,
a Triliton Informatikai Kft. (székhely: 1036 Budapest,
Kiskorona u. 2.) az MNL GyGjtéportal — mnl.gov.hu,
ArchivNet, Holokauszt, Reformacié honlapok esetében.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tiz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa, meghatarozott telephelyek esetében éjjel-
nappali fegyveres 6rszolgalat),
(i) komplex adminisztrativ. és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben betartando szabalyzatok),
(iii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa,
(iv) adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6
emberi eréforras biztositasa,
(v) személyi biztonsagi intézkedések,
(vi) adatkezelésben részt vevék tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése 2. Magyar Nemzeti Levéltar iratkezelése
Adatkezelés célja Az iratkezelési feladatok és tigyviteli feladatok ellatasa.
Adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kételezettség, a

koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL térvény (a tovabbiakban:
Ltv.), kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének alt.
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm.

rendelet

Erintettek kére Iratot bekildé személy, irat cimzettje, Ugyintézésben,
lgykezelésben résztvevd személyek

Személyes adatok kore Bekildé és cimzett neve és elérhetésége, Ugyintézo,

tgykezel6 neve

Kilonleges adatkategdria -

Adatok tarolasa Elektronikus adatok esetén a Poszeidon irat- és
dokumentumkezel6 rendszerben, az MNL szerverén; papir
alapon az MNL telephelyein

Adatkezelés id6tartama Az iratkezeléshez kapcesolodo nyilvantartasban (iktatokonyv)
szereplé adatokat a levéltar a szervezeti egységeknél Grzi,
levéltarba adasaig kezeli

Adatokhoz hozzaftérés Iratkezelési szabalyzat szerint Szakmai Koordinacios
Igazgatosag, Informatikai ¢és Innovaciés Igazgatdsag,
tovabba az Iratkezelési szabalyzat alapjan meghatarozott
egyedi hozzaférések alapjan az MINL munkavallaloi és egyéb
jogviszony alapjin munkat végz8k/szolgaltatist teljesitSk.

Adattovabbitas cimzettjei SDA Informatikai Zrt. (székhely: 1116 Budapest,
Hauszmann Alajos utca 3/b.) mint adatfeldolgozd
Az adatkezelés biztonsaga A sziikséges és megfelel, komplex informaciobiztonsagi

¢rdekében alkalmazott technikai | szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
¢s szervezési intézkedések lefrasa | sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben valo
regisztralasa, tlz- ¢és behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa, meghatarozott telephelyek esetében éjjel-
nappali fegyveres 6rszolgalat),

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté
kotelezben betartandé szabalyzatok)

(iii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos ~ kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa.

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) személyi biztonsagi intézkedések,

(vi) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az  adatvédelem  szikségességének  tudatositasa.
tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

3. Kutatészolgalati tigyek intézése soran torténd
adatkezelés

Adatkezelés célja

A kutatdszolgalati tigyek intézése soran felvett adatok
nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kotelezettség,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szol6 1995. évi LXVIL t6rvény (a tovabbiakban:
Ltv.) 13. §-a, tovabba a kozlevéltarak és a nyilvanos
maganlevéltarak  tevékenységével  Osszefliged — szakmai
kovetelményekrdl szolo 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet
41. § (hasznalat) és 47. § (masolat) alapjan.

Erintettek kore

kutato, tgyfél; Kutatdszolgalati, Tajékoztatasi és Levéltar-
tudomanyi Szakkonyvtari (a tovabbiakban: Kutatészolgalati
TLSZ) Féosztaly munkavallaléi

Személyes adatok kore

kutato, Ugyfél természetes személyazonosito adatai, az gy
jellegétdl fliged elengedhetetlenil sziikséges, az MNL
Kutatasi Szabalyzataban tételesen meghatarozott egyéb
személyes adatok, tovabba az Ggyintézo, tgykezel6 neve

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Papiralapon ¢és az Elektronikus Levéltari Nyilvantarté
Rendszerben (LNYR, ScopeArchiv), a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés ~ Szolgaltaté ~ ZartkérGen Muakods
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ) szerverein

Adatkezelés idStartama

Kutatasok engedélyezése (papir alapu kutatasi kérelmek és
mellékleteik, kutatok és latogatdjegyek nyilvantartasa) — 15
év,

Kérések, kutatasi esetek — 15 év,

Masolasi kérelmek iktatokonyve— 15 év,

Kérélapok — 10 év,

Kutatok részére iratelGkészités — 10 év,

Kutatasi tigyekkel kapcsolatos panaszok, kutatasi engedély
megvonasa — 15 év

Felmentés az eredeti iratok hasznalatanak tilalma al6l — 10
év,

A levéltar iratanyagaval kapcsolatos kozlési- és jogdijigyek —
10 év,

Kutatok  részére masolatok  készitése, kiadasa és
megrendelSlapok — 5 év.

Adatokhoz hozzaférés

Kutatasi szabalyzatban meghatarozott személyek, az
Informatikai és Innovacios Igazgatosiag, Elektronikus
Nyilvantartasok Féosztalya, Kutatészolgalati és
Szakkonyvtari Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zartkoriien
Mikods Részvénytarsasag, mint adatfeldolgozé

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
szintet a kovetkez$ intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tlz- és  behatolasvédelmi rendszer

4
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Adatkezelés megnevezése

3. Kutatészolgalati tigyek intézése soran torténd
adatkezelés

alkalmazasa, meghatarozott telephelyek esetében éjjel-
nappali fegyveres 6rszolgalat),

(i1) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté
kotelezben betartando szabalyzatok)

(iii) az  adatkezelési  folyamatok  rendszeres
ellenérzése és folyamatos kockazatelemzés alapjan a
védelmi intézkedések folytonos testre szabasa.

(iv) adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6
emberi eréforras biztositasa,

v) személyi biztonsagi intézkedések,

(vi)  adatkezelésben részt vevlk tajékoztatiasa és

oktatasa, az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

4. Ugyfélszolgalati iigyek intézése soran torténd
adatkezelés

Adatkezelés célja

Az ugytélszolgalati tgyek intézése soran felvett adatok
nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kotelezettség,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol szolo 1995. évi LXVIL torvény (Ltv.) 13. §-a,
tovabba a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak
tevékenységével 6sszefliged szakmai kovetelményekrdl szolo
27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 41. § (hasznalat) és 47. §
(masolat) alapjan.

Az allami  anyakonyvekbol — torténé  tgyfélszolgalati
tajékoztatas esetén az anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi L.
torvény 92. § alapjan (adattovabbitasi nyilvantartas)

Erintettek kore

lgyfél; tigyintézésben, tgykezelésben résztvevé személyek

Személyes adatok kore

1) Tanuldidére vonatkozd adatszolgdltatas

a  kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas
esetén a meghatalmazé személy neve, anyja neve, sziiletési
helye és ideje, alland6 lakcime, személyazonossagot igazold
okmany tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, keresett
iskola jelenlegi és korabeli adatai (név, cim), tanulmanyok
megkezdésének és befejezésének id6pontja, végzettség
megnevezése

2) Munkaviszonyra, tdarsadalombiztositisi jogviszonyra vonatkozd
adatszolgaltatas

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas
esetén a meghatalmazé személy neve, anyja neve, sziiletési
helye ¢és ideje, allandé lakcime, levelezési cime,
személyazonossagot igazol6 okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, keresett munkahely jelenlegi és
korabeli adatai (név, cim), munkaviszony kezdete és vége,
munkakor megnevezése

3) Ingatlaniigyekre vonatkozo adats3olgdltatds

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas
esetén a meghatalmazé személy neve, anyja neve, sziiletési
helye ¢és ideje, allandé lakcime, levelezési cime,
személyazonossagot igazolé okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, keresett ingatlan jelenlegi és
korabeli adatai (cim, hrsz.), ingatlan korabeli tulajdonos neve,
cime, sziletési datuma, jog bejegyzés datuma, jogcim,
bejegyz6 hatarozat szama

4) Epitési iigyekre vonatkozd adatszolgiltatis

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas
esetén a meghatalmazé személy neve, anyja neve, sztletési
helye ¢és ideje, allandé lakcime, levelezési cime,
személyazonossagot igazolé6 okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, keresett éptlet jelenlegi és
korabeli adatai (cim, hrsz.), ¢épités éve, atépités éve,
hasznalatbavételi engedély kiadasanak éve, lakotelepi éptilet
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Adatkezelés megnevezése

4. Ugyfélszolgalati iigyek intézése soran torténd
adatkezelés

esetén az épitéskor hasznalt betdjelzés, épiilet tovabbi adatai,
jelenlegi tulajdonos neve, épitteté neve

5) Csalddi jogallisra vonatkozd adatszolgdltatas

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas
esetén a meghatalmazé személy neve, anyja neve, sziletési
helye és ideje, allandé lakcime, levelezési cime,
személyazonossagot igazol6 okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, szilék vagy az tgyben érintett
személyek neve, sziletési helye, ideje, anyja neve, csaladi
jogallas ismert koriilményei

6) Hagyatéki ijgyekre vonatkozo adats3olgdltatds

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas
esetén a meghatalmazé személy neve, anyja neve, sziletési
helye és ideje, allandé lakcime, levelezési cime,
személyazonossagot igazol6 okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, az elhunyt neve, elhunyt sztletési
helye, ideje, az eclhunyt anyjanak neve, az elhunyt
elhalalozasanak helye, ideje, az elhunyt utols6 allando
lakcime, egyéb informaciok

7) Kdrpdtidsi iigyekre vonatkozd adatszolgiltatis

a  kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas
esetén a meghatalmazé személy neve, anyja neve, sziiletési
helye és ideje, allandé lakcime, levelezési cime,
személyazonossagot igazolé okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, haborus dldozat vagy hadirokkant
neve, anyja neve, sziletési helye, ideje, alland6 lakcime
elhaldlozaskor, elhaldlozas/hadi esemény/eltinés helye,
ideje, holtta nyilvanitas helye, ideje, végzést kiadd birdsag
neve, hadiarva/hadigyimolt neve, sziletési helye, ideje,
Ozvegy/feleség neve, sziletési helye, ideje, telepiilés, ahol
folyositottak a hadiozvegynek a hadigondozotti jarulékot,
kotott-e Gjabb hazassagot, hazassagkotés ideje, felvett neve,
clhunyt/hadirokkant lakohely valtozasa, elkoltozés ideje,
cime, hadigondozas ellatas kezdete és vége

8) Jogszolgdltatisi sigyekre vonatkozo adatsgolgdltatds

a  kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas
esetén a meghatalmazé személy neve, anyja neve, sztletési
helye és ideje, allandé lakcime, levelezési cime,
személyazonossagot igazol6 okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, ugyirat iktatészama, birdsag
megnevezése, per helye, ideje, perben résztvevd személy
neve, allandé lakcime, anyja neve

9) Anyakionyvekkel kapesolatos iigyek

a személyes adatokrol szolo tajékoztatas cimzettje esetén:
név, lakcim, sztletési helye ¢és ideje, valamint anyja leanykori
neve; a tovabbitott személyes adatok korének rogzitése (az
anyakonyvi adat meglétérdl szolo tajékoztatas); az anyakonyv
levéltari nyilvantartasi szama, telepiilés neve, évszam ¢és
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Adatkezelés megnevezése

4. Ugyfélszolgalati iigyek intézése soran torténd
adatkezelés

annak ténye, hogy az illetékes anyakonyvi hatésaghoz
iranyitas megtortént-e.

Kilonleges adatkategoria

Anyakonyvi  tajékoztatas esetén valldsra, halal okara
vonatkozo bejegyzés

Adatok tarolasa

Papiralapon az tigyfélszolgalati feladatokat ellaté szervezeti
egységeknél; elektronikus formaban a Poszeidon irat- és
dokumentumkezel6 rendszerben, az MNL szerverén.

Adatkezelés idStartama

Az anyakonyvekkel kapcsolatos adattovabbitasi nyilvantartas
esetén az adattovabbitastdl szamitott 5 év, kiilonleges
adatokat esetén 20 év.

Az MNL hatalyos Iratkezelési Szabalyzata alapjan az
tgyfélszolgalati tigyek esetén 15 év a megbrzési idé.

Adatokhoz hozzaférés

Informatikai és Innovacios Igazgatosag, tovabba az
Ugyfélszolgalati feladatokat ellatd szervezeti egységek
munkavallal6i

Adattovabbitas cimzettjei

Ugyfélkapu
Hivatali Kapu
KER

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa, meghatarozott telephelyek esetében éjjel-
nappali fegyveres 6rszolgalat),
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben betartandd szabalyzatok)
(iii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenSrzése és
folyamatos ~ kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa.
(iv) adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6
emberti eréforras biztositasa,
(v) személyi biztonsagi intézkedések,
(vi) adatkezelésben részt vevék tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

5. Az MNL kozbeszerzési tevékenységével
kapcsolatban keletkez6 személyes adatok kezelése

Adatkezelés célja

A kozbeszerzési eljarasok soran keletkez6, személyes
adatokat is tartalmazo6 okiratok nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

A kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 4. §-aban meghatarozott kételezettségek
teljesitése

Erintettek kore

A kozbeszerzési eljaras targyat képez6 beszerzésekben
kozremikods/részt vevd/szolgaltatast nydjtd természetes
személyek.

Személyes adatok kore

A kozbeszerzési eljaras targyat képez6 beszerzésekben
kozremikodSk neve, a szolgaltatast nydjtok Kbt. szerint
kotelezGen megadando személyes adatai.

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Az MNL a koézbeszerzési eljarasok dokumentumait papir és
elektronikus uton tarolja az MNL szerverén.

Tovabba az EKR-ben (Minisztereln6kség altal tizemeltetett
Elektronikus Ko6zbeszerzési rendszer) keletkez6
dokumentumok, illetve ott rogzitett dokumentumok
vonatkozasaban az iratmegérzést, a dokumentumok
nyilvantartasat az EKR rendszer biztositja.

Adatkezelés idStartama

Kbt. 46. § (2) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljaras
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés
teljesitésével  kapcsolatos  Osszes iratot a  szerz6dés
teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak - kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per
- jogerbs befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

Adatokhoz hozzaférés

A papir alapon tarolt dokumentumokhoz csak a
Kozbeszerzési Csoport fér hozza.

Elektronikus alapon torténé tarolt dokumentumokhoz a
Kozbeszerzési Csoport, Gazdasagi féigazgatd-helyettes,
Informatikai és Innovacios Igazgatosag.

Adattovabbitas cimzettjei

Az eljaras meginditasakor hatalyos Kbt.-ben és a hozza
tartozo végrehajtasi rendeletekben meghatarozottak kore,
Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi Nyilatkozat aldirisa utin
a kozbeszerzési eljarasban résztvevé birald bizottsagi tagok,
az eljaras el6készitésében és lebonyolitasaban résztvevék
kore,

az MNL-lel szerz6déses jogviszonyban allo, az egyes
kozbeszerzési  eljaras  lebonyolitasara  felkért  felel6s
akkreditalt szaktanacsadok.

EKR-ben tarolt adatok tekintetében a rendszert fenntartd
Miniszterelnokség.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
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Adatkezelés megnevezése

5. Az MNL kozbeszerzési tevékenységével
kapcsolatban keletkez6 személyes adatok kezelése

(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa, meghatarozott telephelyek esetében éjjel-
nappali fegyveres 6rszolgalat),

(i) komplex adminisztrativ ¢és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben betartando szabalyzatok),

(iil) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellendrzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa,

(iv) adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6
embetri eréforras biztositasa,

(v) személyi biztonsagi intézkedések,

(vi) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositisa.
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Adatkezelés megnevezése

6. Kotelezettségvallalasi szabalyzatban meghatarozott
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési,
szakmai teljesitési jogkorok gyakorlasara vonatkozo
megbizasokkal kapcsolatos adatkezelések

Adatkezelés célja

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, szakmai
teljesitési jogkorok gyakorlasaval megbizottak nyilvantartasa
és igazolasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja szerinti jogi kotelezettség
teljesitése, a szamvitelrél szo616 2000. évi C. torvény 169. § (1)
és (2) szerinti kotelezettségek teljesitése.

Erintettek kore

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasaval megbizott
munkavallalok

Személyes adatok kore

Név, beosztas, szervezeti egység; a megbizas kezdete,
visszavonasa.

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Papiralapon a Pénztgyi és Kontrolling Féosztaly irattaraban

Adatkezelés idGtartama

A felhatalmazasrol, megbizasrél és  visszavonasrol
rendelkezé dokumentumot utélag is ellenérizheté formaban
a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Sztv.) 169. § (1) és (2) bekezdéseiben foglalt el6irasokkal
Osszhangban 8 évig meg kell Orizni. Az elévilési id6 a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre szolo
felhatalmazds, valamint a szakmai teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz6l6 megbizas visszavonasanak idépontjatol
kezd6dik.

Adatokhoz hozzaférés

Pénzigyi és Kontrolling Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tiz- ¢és  behatolasvédelmi  rendszer
alkalmazasa, meghatarozott telephelyek esetében éjjel-
nappali fegyveres 6rszolgalat),
(i) komplex adminisztrativ. és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté
kotelezben betartando szabalyzatok),
(iii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa,
(iv) adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6
emberi eréforras biztositasa,
(v) személyi biztonsagi intézkedések,
(vi) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

7. Beszerzésekkel és szerz6déskotési eljarasokkal,
szerz6dések nyilvantartasaval kapcsolatos, személyes
adatokat is érint§ adatkezelés

Adatkezelés célja

Beszerzések és szerz6déskotések el6készitése, nyilvantartasa,
teljesitések igazolasa, jogérvényesités

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. b.) pontja: az adatkezelés olyan
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zben az
érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

Erintettek kore

Ajanlattevok és szerz6d6 felek kapcesolattartdi; természetes
személy ajanlattevok és szerz6do felek

Személyes adatok kore

Beszersési igénybejelentd
Név, szervezeti egység
Ajdnlatkérés

Név, cim

Szolgdltatds megrendelése
Név, cim

Megbizdsi szerzddés (szer30dd maganszemély)

Név, Sziletési név, Személyi igazolvany szama,
Allampolgarsaga, Sziiletési helye, Sziiletési ideje, Edesanyija
sziletési neve, Addazonosito jele, TAJ] szama, Nyugdijas
torzsszama, Lakcime, Bankszamlaszama, Iskolai végzettsége,
szakképzettsége, Bizonyitvany jele, szama.

Altalinos felbasznalisi szer3ddés (szer3ddi magdnszemély)

Szerz6 neve, Szerzé sziletési neve, Szerzo lakcime,

Szerz6 sziletési helye, ideje, Edesanyja sziiletési neve,
Munkahelye, Adobazonosité jele, Tarsadalombiztositasi
azonositd jele (TAJ] szama), Nyugdijas-tOrzsszama (ha
nyugdijas),  Bankszamlaszama,  Iskolai  végzettsége,
szakképzettsége, Bizonyitvany jele, szama.

Eldadashoz; felhaszndldsi szerzodés (szerzddd magdansgemély eloadd)
El6éado neve, El6adé sziiletési neve, El6ado lakcime, Eléado
sziiletési helye, ideje, Edesanyja sziiletési neve, Munkahelye,
Adobazonositd jele, Tarsadalombiztositasi azonositd jele
(TAJ szama), Nyugdijas-térzsszama (ha nyugdijas),
Bankszamlaszama, Iskolai végzettsége, szakképzettsége,
Bizonyitvany jele, szama.

Atlithatisdgi nyilatkozat
Név, lakcim, adéazonosito jel

Megdllapodas tibbletfeladat elldtasdrdl
Név, sziletési név, lakcim, sziletési hely, id6, édesanyja
sziiletési neve, adéazonosito jel, bankszamlaszam

Kilonleges adatkategoria

12
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Adatkezelés megnevezése

7. Beszerzésekkel és szerz6déskotési eljarasokkal,
szerz6dések nyilvantartasaval kapcsolatos, személyes
adatokat is érint§ adatkezelés

Adatok tarolasa

A Szerzédések papiralapon a Jogi, Humanpolitikai
Féosztalynal ~ kialakitott  szerzédéstarban,  tovabba
elektronikusan az MNL szerverén. A  szerzédéseket,
megrendeléseket, megallapodasokat, vallalt  pénziigyi
kotelezettséget tartalmazo bizonylatot a Forras.Net integralt
tgyviteli rendszerben, (az EcoStat integralt tigyviteli rendszer
,Rendelés /Szerz6désnyilvantartis” moduljaban), tovabbd a
Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly irattaraban papir alapon.

Adatkezelés idGtartama

A szamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény 169. § (a
tovabbiakban: Sztv.)) (1) és (2) bekezdéseiben foglalt
el6irasokkal 6sszhangban 8 évig, mely a vonatkozo szerz6dés
megszinését, vagy a pénzigyl teljesités datumatol
szamitando.

Adatokhoz hozzaférés

Pénzugyi és Kontrolling Féosztaly és a Jogi,
Humanpolitikai Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

GriffSoft Informatikai Zrt. (1123 Budapest, Alkotas u. 53.,
MOM Park Irodahaz, F. éptlet 4. emelet), mint a Forras.Net
integralt tgyviteli rendszer tzemeltetéje, CompuTREND
Zrt. (1119 Budapest, Fehérvari ut 84. A. ép. 2. em.), mint
adatfeldolgoz6, a CT EcoSTAT Integralt Gazdasagi és
Gazdalkodasi Rendszer tizemeltetdije;

feladatkorének keretei kozott az  Adatkezeld  felett
torvényességi  ellenérzést  végzé  vagy  torvényességi
felugyeletet gyakorld szerv;

Magyar Allamkincstir a  Szerzédés alapjan  teljesitendd
cllenérték megfizetés¢hez kapcsolodo feladatok ellatasa
érdekében, illetve a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-
szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkorén belil;

az adohatosag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az
egészségbiztositasi szerv;

hatésag (pl. rendérség, birésag) a vonatkozéd eljarasi
szabalyok szerint;

palyazati tamogatoi kor palyazati tamogatasok elszamolasa
koérében.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben wvald
regisztralasa, tiz- ¢és behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté
kotelez6en betartandd szabalyzatok),

13
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Adatkezelés megnevezése

7. Beszerzésekkel és szerz6déskotési eljarasokkal,
szerz6dések nyilvantartasaval kapcsolatos, személyes
adatokat is érint§ adatkezelés

(iii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, tovabba megfelel6
garancidkat biztosité adatfeldolgozasi szerz6dés az
adatfeldolgozéval,

(iv) adatvédelmi  tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6
emberi eréforras biztositasa,

(v) személyi biztonsagi intézkedések,

(vi) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

8. A személyi anyag

Adatkezelés célja

A munkaviszonybodl, kézfoglalkoztatasi jogviszonybol
szarmazé jogok gyakorlasahoz és kotelezettségek
teljesitéséhez sziitkséges adatok kezelésének biztositasa és
adminisztraci6 elésegitése a munkaviszony alanyai szamara.
munkavallalo

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja, jogi kitelezettség teljesitése
GDPR 6. cikk (1) bek b) pont alapjan, az adatkezelés olyan
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél;

GDPR 9. cikk (2) bek. b) az adatkezelés az adatkezel6nek
vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi
el6irasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét
jogai gyakorlasa érdekében sziikséges.

Erintettek kore

MNL munkavallal6i.
MNL kézfoglalkoztatottjai.

Személyes adatok kore

Az Mt. 10. §-dban meghatarozott, a munkajogviszony,
kozfoglalkoztatasi jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz
és megsziintetéséhez szitkséges adatok, onéletrajz, hatdsagi
erkolesi bizonyitvany, teljesitményértékelés, mindsités,
kinevezés, kinevezés modositasok, jogviszonyt megsziintetd
irat, munkakori alkalmassagot igazol6 iratok adattartalma.

Kilonleges adatkategoria

- Erkolesi  bizonyitvany  (blniigyi személyes adat)
adattartalmanak igazolasa,

- a 60/2021. (II. 12)) Korm. rendelet szerinti védettségi
igazolas meglétére vonatkozo6 adat (egészségiigyi személyes

adat).

Adatok tarolasa

KIRA rendszerben, részben papir alapon

Adatkezelés idGtartama

a jogviszony megszinésétdl szamitott 6tven év

Adatokhoz hozzaférés

MNL Jogi és Humanpolitikai Féosztaly, munkaltatoi jogkor
gyakorldja

Adattovabbitas cimzettjei

Magyar Allamkincstar,

az Mt.-ben meghatarozott cimzettek,

a kozfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatashoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények modositasardl szolo 2011. évi
CVLI. torvény szerint

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben valo
regisztralasa, tdz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érintd
kotelezben betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése
és folyamatos kockazatelemzés alapjan a védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, tovabba
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megfelel6  garanciakat  biztosité  adatfeldolgozasi
szerz6dés az adatfeldolgozoval,

(iv) adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6
emberi eréforras biztositasa,

(v) személyi biztonsagi intézkedések,

(vi) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és
oktatasa, az adatvédelem szitkségességének
tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

9. Szamfejtett munkabérek nyilvantartasa

Adatkezelés célja

Az MNL munkavallaléi és egyéb jogviszony alapjan MNL-
t6l kifizetésben részesilék jarandésaganak szamfejtése
elektronikus bérszamfejt6 rendszeren (KIRA) keresztil.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja jogi kotelezettség

Személyes adatok kore

MNL munkavallaléi és egyéb jogviszony alapjan
foglalkoztatottak.

Személyes adatok kore

A jarandosag szamfejtéshez sziikséges adatok.

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

KIRA rendszerben, részben papir alapon

Adatkezelés idStartama

a jogviszony megszinésétdl szamitott 6tven év

Adatokhoz hozzaférés

MNL Jogi és Humanpolitikaii F6osztaly, MNL Pénziigyi és
Kontrolling Féosztaly, munkaltatéi jogkor gyakorldja

Adattovabbitas cimzettjei

Magyar Allamkincstar, az atutalasi megbizast fogadd bankok,
az  elektronikus  munkatligyi/bérszamfejté  rendszer
tzemeltetje, mint adatfeldolgozo.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben wvald
regisztralasa, tz- és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelez6en betartandd szabalyzatok),
(iii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos ~ kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

10. Munkabalesetek nyilvantartasa

Adatkezelés célja

a tobb mint hiarom munkanapon at munkaképtelenséget
okozd munkabalesetek, valamint foglalkozasi
megbetegedések és a  fokozott expoziciés esetek
jogkovetkezményeinek alkalmazasahoz, azok megel6zéséhez
szitkséges informaciok rendelkezésre allasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) 9. cikk. b) pontja jogi kotelezettség;
a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL tv. 64. § (3) bek.,
1. sz. melléklete, a munkavédelemrdl sz6l6 1993, évi XCIILL
tv. egyes rendelkezéseinek végrehajtisardl szolé 5/1993.
(XIL.26.) MUM rendelet 5.§-dban és a 217/1997. (XIL1.)
Korm. rendeletben el6irt kotelezettségek teljesitése

Erintettek kore

MNL munkavallaléi, valamint egyéb jogviszony alapjan
munkat végzok.

Személyes adatok kore

Munkavallalok és egyéb érintettek neve, baleset leirdsa

Kilonleges adatkategoria

Balesetekkel 6sszefiiggésben leirt egészségtigyi adatok.

Adatok tarolasa

Papir alapon a Vagyongazdalkodasi és Koordinaciés
Igazgatoésag Munkavédelmi megbizotti irattaraban.

Adatkezelés idGtartama

A munkavédelemr6l szol6 1993. évi XCIIL tv. 67. § alapjan
5év

Adatokhoz hozzaférés

Munkavédelmi Szabalyzat szerint - MNL
Vagyongazdalkodasi és Koordinaciés Igazgatésag, MNL
Jogi és Humanpolitikai Féosztaly.

Adattovabbitas cimzettjei

Az 1993. évi XCIIIL torvény és Vhr. alapjan a

- 3 napnal t6bb munkanap kieséssel jard vagy sulyos
munkabaleset esetében a munkabaleset helyszine szerint
illetékes munkavédelmi hatdsag;

- tb kifizet6hely, ennek hianyaban févarosi és varmegyei
kormanyhivatal egészségbiztositasi pénztari feladatkérében
eljar6 hivatala;

- sérilt munkavallal6 (halal esetén: kézvetlen hozzatartozoja)
- Magyar Allamkincstar

- Munkavédelmi megbizotti feladatokat ellité Job ’97
Tanacsado és Szolgaltato Kft. (2161 Csomad, Kossuth Lajos
ut 79.), mint adatfeldolgozo.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A szitkséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tiz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa)
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Adatkezelés megnevezése

10. Munkabalesetek nyilvantartasa

(i) komplex adminisztrativ és technikai  védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben betartandd szabalyzatok), tovabba megfelel6
garanciakat biztosité adatfeldolgozasi szerz6dés az
adatfeldolgozdval,

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

11. Munkavédelmi szabalyzatban eldirt
nyilvantartdsokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja

a munkabalesetek, valamint a foglalkozasi megbetegedések
megelézéséhez  szikséges munkaltatol  kotelezettségek
igazolasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) 9. cikk. b) pontja jogi kotelezettség;
a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL tv. 64. § (3) bek.,
1. sz. melléklete, a munkavédelemrdl szolé 1993, évi XCIIIL
tv. egyes rendelkezéseinek végrehajtisardl szolé 5/1993.
(XIL26.) MUM rendelet 5.§-aban elirt kotelezettségek
teljesitése

Erintettek kére MNL munkavallal6k
Személyes adatok kore | Beutald munkakiri alkalmassagi (foglalkoztathatisagi [ idiszakos)
(nyilvantartasok szerint) vizsgdlatra:

Név, sziiletési hely, id6, lakcim, munkakor, TA] szam

Bentalo - képernyd  eldtti - munkavégzéshez  kapesolodd  szemiészeti
vizsgdlatra

Név, sziletési hely, id6, lakcim, munkakér, TAJ szam,
munkakéri tevékenység lefrasa, latérendszeri panasz

Véddszemiiveg koltségtérités nyilvantartisa
Név, sziiletési hely, id6, lakcim, munkakor, TAJ szam,
munkakori tevékenység lefrasa, latérendszeri panasz

Nyilatkozat munkabalesetri]
Név, sériilés helye, ideje, baleset leirasa

Felbivds kdrigény bejelentésére
Név, lakcim, sziiletési hely, id6, munkakor

Meghallgatdsi jegyzokionyv
Név, beosztas, sziletési hely, id6, anyja neve, lakcim, a
baleset koriilményei

Alkoholszondds vizsgdlati lap
Név, sziletési id6, munkakor, tantk neve, vizsgalat helye,
idépontja, vizsgalat eredménye

Muntkavédelmi oktatisok jelenléti ive/ részvétel igazolisa:
Erintett neve

Elsdsegélynysyto tanfolyamon valo résgvétel
Tanfolyamon valo részvétel igazolasa - név alapjan

Kilonleges adatkategoria

a nyilvantartasokban régzitett egészségligyi adatok

Adatok tarolasa

Papir alapon a Vagyongazdalkodasi és Koordinacios
Igazgatésag Munkavédelmi megbizotti irattairban
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Adatkezelés megnevezése

11. Munkavédelmi szabalyzatban eldirt
nyilvantartdsokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés idGtartama

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL tv. 67. § alapjan
5¢v

Adatokhoz hozzaférés

Vagyongazdalkodasi  és  Koordinaciés — Igazgatosag
Munkavédelmi megbizott

Koltségtéritések vonatkozasaban —Pénziigyi és Kontrolling
Féosztaly

Jogi és Humanpolitikai Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Munkavédelmi megbizotti feladatokat ellaté Job 97
Tanacsado és Szolgaltaté Kft. (2161 Csomad, Kossuth Lajos
ut 79.), mint adatfeldolgozo.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa)
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté
kotelezben betartandd szabalyzatok), tovabba megfelel6
garancidkat biztosito adatfeldolgozasi szerz6dés az
adatfeldolgozéval,
(iii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevék tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

12. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel
érintettek nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az alapvetd jogok és kotelezettségek partatlan és elfogulatlan
érvényesitése, valamint a kozélet tisztasaganak biztositasa és
a korrupcié megel6zése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kételezettség, az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi
CLIL tv.

Erintettek kore

vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel —érintett  MNL
munkavallalok

Személyes adatok kore

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo
2007. évi CLIL tv. mellékletében meghatarozott adatkor

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon zart boritékban az MNL Jogi és Humanpolitikai
Féosztaly irattaraban

Adatkezelés idGtartama

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésétdl
szamitott 8 nap

Adatokhoz hozzaférés

Adattovabbitas cimzettjei

allami ad6hatosag

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben wvald
regisztralasa, tiz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa)
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabdsa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

13. Munkaba jaras koltségnyilvantartasa

Adatkezelés célja

a munkaba jaras koltségeinek elszamolasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kotelezettség, a
munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo
39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet 7.§ szerint.

Erintettek kore

MNL munkavallalok meghatarozott kore

Személyes adatok kore

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritést
igénybe vev6é munkavallalok neve, allandé lakcime és
tartozkodasi helye

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon az MNL Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly
irattara, KIRA rendszerben

Adatkezelés idGtartama

kifizetés vonatkozasaban a szamvitelrdl szolo 2000. évi C.
torvény 169. § (a tovabbiakban: Sztv.) (1) és (2)

”r

bekezdéseiben foglalt elirasokkal 6sszhangban 8 év

Adatokhoz hozzaférés

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités
igénybevételének eljarasrendjérol szolo f6igazgatodi utasitas
szerint, MNL Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Magyar Allamkincstar, az dtutalasi megbizast fogad6 bankok

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben wvald
regisztralasa, tdz- és behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa)
(i) komplex adminisztrativ. és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

14. Béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

Adatkezelés célja

béren kivili juttatasok biztositasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kotelezettség

Erintettek kore

MNL munkavallalok

Személyes adatok kore

munkavallal6 neve, adészama, gyermekének neve, sziiletési
helye és ideje, lakcime, anyja neve, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, adéazonosito jele

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, KIRA rendszerben

Adatkezelés idStartama

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. toérvény (a tovabbiakban:
Sztv.) 169. § (1) és (2) bekezdéseiben foglalt el6irasokkal
Osszhangban 8 évig, mely a vonatkozé pénziigyi teljesités
datumatol szamitando.

Adatokhoz hozzaférés

MNL Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Magyar Allamkincstar, az dtutalasi megbizast fogad6 bankok

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben wvald
regisztralasa, tlz- és behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa)
(i) komplex adminisztrativ. és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben betartando szabalyzatok),
(ii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositisa.
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Adatkezelés megnevezése

15. Tanulmanyi szerz6dések nyilvantartasa

Adatkezelés célja

tanulmanyi  szerzédéssel — rendelkezé — munkavallalok
szerz6déseinek nyomon kévetése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja, az adatkezelés olyan
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél

Erintettek kore

tanulmanyi szerzédéssel rendelkez6 MNL munkavallalok

Személyes adatok kore

munkavallal6 neve, allando lakcime vagy tartézkodasi helye,
addazonosito jele

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Papiralapon, MNL szerverén

Adatkezelés idGtartama

a targyévet kovetd tizenotodik év december 31.

Adatokhoz hozzaférés

MNL Jogi és Humanpolitikai Féosztaly, a képzést nyijto
javara torténé pénzigyi teljesités vonatkozasaban MNL
Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben wvald
regisztralasa, tiz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabdsa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

16. Kikiildetési rendelvények nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az MNL munkatarsai belfoldi és kualfoldi kiktldetése
teljesitésének elsegitése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja munkaviszonyhoz
kapcsolédd  jogi  kotelezettségek teljesitése  és  azok
nyilvantartasa

Erintettek kore

MNL munkavallalok

Személyes adatok kore

Belfoldi kikiildetési rendelvény
Név, telefonszam, bankszamlaszam, kikuldetés tol-ig

Kiilfoldi kikiildetési rendelvény
Név, telefonszam, kiktldetés tol-ig

Bejelentés kiilfoldi vendég fogaddsardl

A vendég neve:

Munkahelye:

Beosztasa:

Orszag, varos:

A vendéget fogadé munkatars, vezeté neve, beosztasa:

A latogatas célja: konzultacié — tanulmanyuit — kutatomunka
— egyéb

Tgazolis (vendég részére tisgteletd)y kifizetésre)

A vendég neve / Name: Allampolgarsaga / Nationality:
Lakcim / Address: Utlevélszama / Passport no.: Itt-
tart6zkodds / Duration of stay (from — till):

Gépkocsi igénylés
Név, gépkocsi tipusa, rendszama, tti cél

Gépkocsi kiviteli engedély
Név, jogositvany szama, utlevél/személyigazolvany szama

Utnyilvantartis
Név, cim, adbazonosito jele, gépkocsi tizembentartéjanak
neve, gépkocsi rendszama, tipusa

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Papir alapon, tovabba a Forras.Net, EcCoSTAT és KIRA
rendszerben.

Adatkezelés id6tartama

a targyévet kovetd nyolcadik év december 31. napjaig a
2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.) 169. § (1)-(3) bek.
szerint

Adatokhoz hozzaférés

MNL Pénzigyi és Kontrolling Féosztaly,
Vagyongazdalkodasi  és  Koordinacios — Igazgatosag,
varmegyei levéltarak esetében gazdasagi tigyintézo

Adattovabbitas cimzettjei

Magyar Allamkincstar, GriffSoft Informatikai Zrt. (1123
Budapest Alkotas u. 53., MOM Park Irodahaz, F. épilet 4.
emelet), mint a Forras.Net integralt tgyviteli rendszer

26



MNL Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 1. sz. melléklet

tzemeltetéje, CompuTREND Zrt. (1119 Budapest,
Fehérvart at 84. A. ép. 2. em.), mint adatfeldolgozo, a CT
EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi Rendszer
lizemeltetdje.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben wvald
regisztralasa, thz- és  behatolasvédelmi  rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté
kotelezben  betartandé  szabdlyzatok),  megfelel6
garanciakat biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozoval,
(ii) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan  a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.

27



MNL Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 1. sz. melléklet

. . 17. Munkavallalok részére kiadott targyi eszkoz
Adatkezelés megnevezése

nyilvantartasa
Adatkezelés célja A munkavallalé részére kiadott targyi eszk6z nyomon
kovethetésége
Adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja jogi kotelezettség
Erintettek kore személyes hasznalatra kiadott eszk6z0k hasznaloi
Személyes adatok kore Erintett munkavallalé neve, lakcime, szervezeti egysége,

hasznalatba adott targyi eszk6z megnevezése

Kilonleges adatkategoria -

Adatok tarolasa EcoSTAT és Forras.Net rendszerben rendszerben,
mozgatasi bizonylatok papiralapon

Adatkezelés id6tartama a leltari targy visszavétele évének december 31. napja

Adatokhoz hozzatérés MNL
Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly, varmegyei gazdasagi
tgyintézok

Adattovabbitas cimzettjei GriffSoft Informatikai Zrt. (1123 Budapest, Alkotas u. 53.,

MOM Park Irodahaz, F. éptlet 4. emelet), mint a Forras.Net
integralt tgyviteli rendszer tzemeltetéje, CompuTREND
Zrt. (1119 Budapest, Fehérvari ut 84. A. ép. 2. em.), mint
adatfeldolgoz6, a CT EcoSTAT Integralt Gazdasagi és
Gazdalkodasi Rendszer tizemeltetdje

Az adatkezelés biztonsaga A sziikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
érdekében alkalmazott technikai | szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
és szervezési intézkedések lefrasa | sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tz- és behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),

(i) komplex adminisztrativ. és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érint6
kotelezben  betartandé  szabalyzatok),  megfelel6
garancidkat biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozéval,

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabdsa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi er6forras
biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

18. Leltarfelel6sok nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az ¢éves leltarozas végrehajtasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja jogi kotelezettség

Erintettek kore

a leltarozasi tevékenységben résztvevlk - leltarozasi
bizottsag és leltarfelel6sok

Személyes adatok kore

Munkavallalé neve

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Papir alapon

Adatkezelés idGtartama

a targyévet koveté nyolcadik év december 31-ig, a
szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Sztv.) 169. § (1)-(3) bek. szerint

Adatokhoz hozzaférés

MNL Pénzigyi és Kontrolling Féosztaly, varmegyei
gazdasagi igyintézSk

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tiz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat; egyéb, az adatkezelést is érinté
kotelezben betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabdsa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése 19. Gazdalkodasi rendszer nyilvantartasa (Forras.Net,
Ecostat)
Adatkezelés célja MNL gazdalkodasaval 6sszefiiggd jogviszonyok nyomon

kovethetésége és elszamolasa

Adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kotelezettség
Erintettek kére az MNL gazdalkodasaval kapcsolatos belsé és  kiilsé

szerepl6k, maganszemélyek, egyéni és tarsas vallalkozasok,
koltségvetési szervek, egyéb szervezetek kapcsolattartoi

Személyes adatok kore a kapcsolattartok, képvisel6k személyazonosito adatai

Kilonleges adatkategoria -

Az adatkezelés biztonsaga A sziikséges és megfelels, komplex informaciobiztonsagi
érdekében alkalmazott technikai | szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
és szervezési intézkedések lefrasa | sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben wvald
regisztralasa, tlz- ¢és behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),

(i) komplex adminisztrativ  és  technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, bels6
adatvédelmi szabalyzat; egyéb, az adatkezelést is érintd
kotelezben  betartandé  szabalyzatok),  megfelel6
garanciakat biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozdval,

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos ~ kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.

Adatkezelés id6tartama a targyévet koveté nyolcadik év  december 31-ig, a
szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Sztv.) 169. § (1)-(3) bek. szerint

Adatokhoz hozzaférés MNL Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei GriffSoft Informatikai Zrt. (1123 Budapest, Alkotas u. 53.,
MOM Park Irodahaz, F. éptlet 4. emelet), mint a
Forras.Net integralt tigyviteli rendszer tizemeltetGie,
CompuTREND Ztt. (1719 Budapest, Febérvari sit 84. A. ép. 2.
enn.), mint adatfeldolgozo, a CT EcoSTAT Integralt
Gazdasagi és Gazdalkodasi Rendszer tizemeltet6je

Az adatkezelés biztonsaga A szitkséges és megfelel6, komplex informaciobiztonsagi
érdekében alkalmazott technikai | szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
és szervezési intézkedések lefrasa | sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
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Adatkezelés megnevezése

19. Gazdalkodasi rendszer nyilvantartasa (Forras.Net,
Ecostat)

regisztralasa, tlz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),

(ii) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat; egyéb, az adatkezelést is érintd
kotelezben  betartandé  szabalyzatok),  megfelel6
garanciakat biztosité adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozdval,

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

20. Atutalasok nyilvantartasa (Giro utalasi rendszer)

Adatkezelés célja

MNL gazdalkodasaval 6sszefiiggd jogviszonyok nyomon
kovethetbsége és elszamolasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. b) és c) pontjai, szerz6dés teljesitése
és jogi kotelezettség

Erintettek kore

MNL munkavallalok, valamint az MNL-lel annak
gazdalkodasa korében jogviszonyt létesité természetes
személyek

Személyes adatok kore

név, bankszamlaszam, lakcim

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Giro rendszerben

Adatkezelés idStartama

a targyévet koveté nyolcadik év  december 31-ig, a
szamvitelrél szolo 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.)
169. § (1)-(3) bek. szerint

Adatokhoz hozzaférés

MNL Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

az atutalasi megbizast fogadé bankok, a GIRO Zrt.
(székhely: 1054 Budapest, Vadasz wu. 31.) mint
adatfeldolgozo, a Giro rendszer tizemeltetSje

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tiz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ  és  technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat; egyéb, az adatkezelést is érintd
kotelezben  betartandé  szabalyzatok),  megfelel6
garanciakat biztositd adatfeldolgozasi szerzédés az
adatfeldolgozdval,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

21. Kameras 6rzési védelmi (térfigyelS) rendszer

Adatkezelés célja

Fizikai biztonsag (adat- és vagyonvédelem) garantalasa,
llletve annak sérilése esetén a jogkovetkezmények
megallapitasanak lehetévé tétele

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c) jogszabalyban eléirt kotelezettség
biztositasa; az Ltv. 3/A § és 13/A. § a) pontjiaban
meghatarozott, a levéltari anyag védelmét és hasznalhato
allapotban  torténé  megbrzését  el6ird  kotelezettség
teljesitése.

Erintettek kore

az egyes kamerak altal megfigyelt teriiletre belépSk

Személyes adatok kore

képmas, helyszin, CAM ID, idépont

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

az adott épiiletben talalhat6 felvevéegységen

Adatkezelés idStartama

- Az MNL székhelyén és févarosi telephelyein a fegyveres
biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezel
6rszolgalatrol szolé 1997. évi CLIX. térvény 9/A. § (3)
bekezdés b) pontja alapjan 60 nap,

- Az MNL megyei levéltarai esetében 3 munkanap.

Adatokhoz hozzaférés

Biztonsagi fémegbizott, varmegyei levéltarakban helyi
biztonsagi megbizott.

Adattovabbitas cimzettjei

Az MNL székhelyén és févarosi telephelyein a Nemzeti
Kulturalis Orékség Védelmi Nonprofit Kft. (1139. Bp.
Lomb u. 15.), mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ  és  technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi er6forras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositisa.
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Adatkezelés megnevezése

22. Behatolas jelzé rendszer

Adatkezelés célja

A behatolas jelz6 rendszerhez hozzaférési jogosultsagok
nyilvantartasa, fizikai biztonsag (adat- és vagyonvédelem)
garantalasa,  illetve  annak  sérilése  esetén  a
jogkévetkezmények megallapitasanak lehet6vé tétele.

Adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi
kotelezettség.

Erintettek kore

Hozzatérési jogosultsageal rendelkezok.

Személyes adatok kore

user ID, név, jogosultsag kiadas, moédositas, visszavonas
datuma, belépési idépont, mavelet

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

MNL szerver

Adatkezelés idStartama

A hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalok
jogviszonya megszinését, vagy a hozzaférési jogosultsag
visszavonasat kovet6 év december 31-ig.

Adatokhoz hozzaférés

Biztonsagi fémegbizott, varmegyei levéltarakban helyi
biztonsagi megbizott

Adattovabbitas cimzettjei

Az MNL székhelyén és févarosi telephelyein a Nemzeti
Kulturalis Orékség Védelmi Nonprofit Kft. (1139. Bp.
Lomb u. 15.), mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ ¢és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

23. Thzvédelmi rendszer

Adatkezelés célja

A thzvédelem elektronikus eszkézeithez —hozzaférési
jogosultsagok nyilvantartasa, fizikai biztonsag (személy- és
vagyonvédelem), illetve annak sérilése esetén a
jogkovetkezmények megallapitasanak lehetévé tétele.

Adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi
kotelezettség.

Erintettek kore

A hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6k

Személyes adatok kore

user ID, név, jogosultsag, kiadas, modositas, visszavonas
datuma, belépési id6pont, mivelet

Kilonleges adatkategoria

Adatkezelés idGtartama

A hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalok
jogviszonya megszinését, vagy a hozzaférési jogosultsag
visszavonasat kovet6 év december 31-ig.

Adatokhoz hozzaférés

Biztonsagi fémegbizott, varmegyei levéltarakban helyi
biztonsagi megbizott

Adattovabbitas cimzettjei

Az MNL székhelyén és févarosi telephelyein a Nemzeti
Kulturalis Orékség Védelmi Nonprofit Kft. (1139. Bp.
Lomb u. 15.), mint adatfeldolgozo.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevlk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

24. Kulcsfelvétel és raktari belépések nyilvantartasa

Adatkezelés célja

Belépésre jogosultak nyilvantartasa, annak érdekében, hogy
az épiletben csak az arra jogosultak tartézkodjanak, illetve
személy- és vagyonvédelem, mindsitett adatok és egyéb
védett adatok, személyes adatok védelme, a munkavégzés
zavartalansaganak biztositasa és a védelem sériilése esetén a
jogkovetkezmények megallapitasanak lehet6vé tétele.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi kotelezettség.

Erintettek kore

MNL munkavallalok.

Személyes adatok kore

Név, szervezeti egység, kulcs szama.

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papir alapon, MNL szerver

Adatkezelés idStartama

Jogviszony megszinése, illetve belépési jogosultsag
megszinéséig.

Adatokhoz hozzaférés

Biztonsagi fémegbizott, varmegyei levéltarakban helyi
biztonsagi megbizott.

Adattovabbitas cimzettjei

Az MNL székhelyén és févarosi telephelyein a Nemzeti
Kulturdlis Orékség Védelmi Nonprofit Kft. (1139. Bp.
Lomb u. 15.), mint adatfeldolgozo.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevlk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

25. Elektronikus belépdékartyak nyilvantartasa

Adatkezelés célja

Alland6 belépSkartyak, vendégek részére rendszeres vagy
eseti  belépésre szolgald  belépbkartya hasznalatanak
nyilvantartasa, annak érdekében, hogy az éptiletben csak az
arra  jogosultak tartézkodjanak, illetve személy- és
vagyonvédelem, mindsitett adatok és egyéb védett adatok,
személyes adatok védelme, a munkavégzés
zavartalansaganak biztositasa és a védelem sériilése esetén a
jogkovetkezmények megallapitasanak lehetévé tétele

Adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi
kotelezettség.

Erintettek kore

Munkavallalok, id6szaki belépési engedéllyel rendelkezé
egyéb személyek.

Személyes adatok kore

kartyaszam, név, szervezeti egység, jogosultsag, alairas

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

MNL szerver

Adatkezelés idStartama

A jogviszony megszinése, illetve belépési jogosultsag
megszinését koveté 30 napon belil, a latogatisi naplo
adatait a targyévet kovetd naptari év végéig.

Adatokhoz hozzaférés

Biztonsagi fémegbizott, varmegyei levéltarakban helyi
biztonsagi megbizott

Adattovabbitas cimzettjei

Az MNL székhelyén és f6varosi telephelyein a Nemzeti
Kulturilis Orokség Védelmi Nonprofit Kft. (1139. Bp.
Lomb u. 15.), mint adatfeldolgozé.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevlk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

26. Az MNL mindésitett adatok védelmérdl szolo
biztonsagi szabalyzataval Osszefiiggésben kezelt
személyes adatok

Adatkezelés célja

A mindsitett adat védelmérdl szolé 2009, évi CLV.
torvényben (a tovabbiakban: Mavtv.)) és a Nemzeti
Biztonsagi Feliigyelet makodésének, valamint a mindsitett
adat kezelésének rendjérdl szol6 90/2010. (II1. 26.) Korm.
rendeletben meghatarozott feladatok ellatasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 0. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi kotelezettség
teljesitése.

Erintettek kore

A Magyar Nemzeti Levéltar tagintézményeinél és szervezeti
egységeinél  dolgozé6  azon  munkatarsak,  akiknek
munkavégzésik soran mindsitett adatokat sziikséges
telhasznalniuk (felbasznald).

Személyes adatok kore

Felhasznalii engedélyek:

Természetes személyazonosité adatok, nyilvantartasi szama,
kelte; érvényességi ideje, legmagasabb mindsitési szint
Titoktartdsi nyilatkozat:

Név, lakcim felhasznaléi engedély szama, kiallitasanak
datuma, alairas, ennek datuma

Személyi biztonsdag tansisitviny:

természetes személyazonositd adatok, beosztas,
allampolgarsag, nyilvantartasi szama, kelte; érvényességi
ideje, legmagasabb mindsitési szint

Biztonsagi vezets:

Neve, telefonszama, e-mail cime, személyi biztonsagi
tanusitvanyanak szama, érvényességi ideje

Nyilvantarto munkatdrs aldirasmintdja

Tartalékkulesok, kodok nyilvantartisa és kddesere nyilyantartds
Felhasznal6 neve

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

A Biztonsagi vezet6 altal az MNL Biztonsagi Szabalyzataban
meghatarozott elkilonitett nyilvantartas

Adatkezelés idStartama

felhasznaldi engedély és titoktartasi nyilatkozat esetén a
mindsitett adat kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (111
26.) Korm. rendelet 15. § (4) bekezdés, a buntet6
torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. torvény 265. §-a szerinti
mindsitett  adattal  valdé  visszaélés  buncselekményre
meghatarozott  buntetési  tétel ~ fels6é  hataraként
meghatarozott ideig (8 vagy 15 év), ezt kovetSen selejtezés
és torlés kotelezo.

személyes biztonsagi tanusitvany esetén a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (III. 26.) Korm.
rendelet 10. § (4 bek. és 11. § (8) bekezdés alapjan a
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Adatkezelés megnevezése

26. Az MNL mindésitett adatok védelmérdl szolo
biztonsagi szabalyzataval Osszefiiggésben kezelt
személyes adatok

személyes biztonsagi tanusitvany visszavonasaig vagy
érvényességi ideje lejartaig, ezt kévetSen selejtezés és torlés
kotelezo.

biztonsagi vezet6 és nyilvantarté munkatars esetén
feladatanak megsztinéséig.

Adatokhoz hozzaférés

Biztonsagi vezetd, nyilvantarté munkatars

Adattovabbitas cimzettjei

Vizsgalati eljarasban a mindsitést végz6 tigyfél Nemzeti
Biztonsagi Feltigyelet az engedélyezési eljarasban
EU Kozponti nyilvantartd és Allami futarszolgalat

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, thz- ¢és  behatolasvédelmi  rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ  és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat; egyéb, az adatkezelést is érintd
kotelezben betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabdsa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

27. Bélyegzdk nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az MNL bélyegz6i hasznalatara jogosult munkatarsak
azonositasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi kotelezettség

Erintettek kore

MNL munkavallalok

Személyes adatok kore

Munkavallalé neve

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

Papiralapon a Féigazgatoi Titkarsag irattaraban, az MNL
szerverén

Adatkezelés idStartama

a bélyegz6 visszavétele évének december 31. napja

Adatokhoz hozzaférés

Bélyegz6hasznalati  Szabalyzat rendelkezései szerint a
Féigazgatoi Titkarsag

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tlz- ¢és behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa),
(i) komplex adminisztrativ ¢és  technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat; egyéb, az adatkezelést is érint6
kotelezben betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabasa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

28. Gépkocsi nyilvantartas

Adatkezelés célja

Az MNL munkavallal6inak kiadott gépkocsik hasznalatanak
nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi kotelezettség

Erintettek kore

Engedéllyel rendelkez6 MNL munkavallalok.

Személyes adatok kore

Engedély a Magyar Nemzeti Levéltar tulajdondaban, iizemeltetésében
lévd gépjarmii hivatali célii) magancélii igénybevételéhez;
Gépjarmtvezets adatai: név, anyja neve, sziletett, lakcim,
vezet6i engedély szama, vezetéi engedély érvényessége,
engedély tol-ig

Nyilatkozat hivatali gépjarmi kijelolt taroldsi helyen kiviili
tdroldsahozg
Gépjarmuvezets neve, tarolas cime, tarolas idStartama

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa MNL szerver
Adatkezelés id6tartama a  jogviszony  megszunését, vagy az  engedély

lejartat/megszinését kovetd év december 31-ig

Adatokhoz hozzaférés

Gépjarm hasznalati- és tizemeltetési Szabalyzat alapjan az
MNL Vagyongazdalkodasi és Koordinaciés Igazgatosag,
Féigazgatoi Titkarsag.

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

29. Uzemanyag kartyak nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az MNL munkavallaléinak kiadott izemanyag kartyak
hasznalatanak nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja szerinti jogi kotelezettség

Erintettek kore

MNL munkavallalok

Személyes adatok kore

kartyaszam, név, szervezeti egység, jogosultsag, alairas

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, MNL szerver

Adatkezelés idStartama

a  jogviszony  megszunését, vagy az  engedély
lejartat/ megszinését kovetd év december 31-ig

Adatokhoz hozzaférés

MNL Gazdasagi Igazgatosag Vagyongazdalkodasi
Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ ¢és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevlk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

30. MNL telefon flottahoz tartoz6é  kartyak
nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az  MNL  munkavallaléinak  kiadott  telefonkartyak
hasznalatanak nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja jogi kotelezettség

Erintettek kore

MNL munkavallalok

Személyes adatok kore

név, kartyaszam, dijcsomag

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, MNL szerver

Adatkezelés idStartama

a jogviszony megszinését, vagy az eszkoz visszavételét
kovets év december 31-ig

Adatokhoz hozzaférés

Telefonhasznalati Szabalyzat alapjan MNL
Vagyongazdalkodasi és Koordinaciés Igazgatosag

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A szitkséges és megfelel6, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

31. Parkolasi engedélyek nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az MNL parkoloval rendelkez6 székhelye, ill. telephelyei
parkolo-hasznalata, a hasznalat biztositasa a jogosultak
részére és annak ellenérzése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja jogi kotelezettség

Erintettek kore

az MNL székhelyén, illetve telephelyein Iétesitett parkold
hasznalatara jogosultak

Személyes adatok kore

név, kartyaszam, rendszam

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, MNL szerver

Adatkezelés idGtartama

a jogviszony megszinését, vagy az engedély megszlintét
kovet6 év december 31-ig

Adatokhoz hozzaférés

MNL Vagyongazdalkodasi és Koordinaciés Igazgatosag

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A szitkséges és megfelel6, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

32. Varba torténd behajtasi engedélyek nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az MNL székhelyen a Varba t6rténé behajtasi engedélyek
hasznalata kizarélag az arra jogosultak részére

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kotelezettség

Erintettek kore

az MNL székhelyére (Var/Bécsi kapu tér) behajtasra
jogosultak

Személyes adatok kore

név, behajtasi engedély szama, rendszam

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, MNL szerver

Adatkezelés idStartama

a behajtasi jogosultsag megszinéséig

Adatokhoz hozzaférés

Budapest 1. ker. Budavari Onkorményzat,
MNL Vagyongazdalkodasi és Koordinaciés Igazgatosag

Adattovabbitas cimzettjei

Budapest 1. ker. Budavari Onkormanyzat

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A szikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ ¢és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

33. Vendégszoba nyilvantartasa

Adatkezelés célja

az MNL vendégszoba hasznalatanak nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja jogi kdtelezettség

Erintettek kore

MNL vendégszobaiban megszall6 természetes személyek
kore

Személyes adatok kore

Vendégszoba igénybejelents

Igényl6:

Név (sziletési név is), Sziiletési hely, id6, Lakcim, Személyi
azonositasra alkalmas igazolvany szama, Allampolgérség,
Elérhetéség, (telefonszam, E-mail cim), Erkezés idépontia,
Tavozas id6pontja, Jogosultsag kédja (Tartézkodas jogeime),
Egyiitt utazé személyek:

Név, személyl azonositasra alkalmas igazolvany szama,
Sztletési hely, id6; Lakcim

Vendégkinyv

Vendég neve, telefonszama, e-mail cime, igazolvany szam,
lakcim, szamldzasi cim, IFA koteles/mentes, tartozkodas
jogcime

Kiilonleges adatkategdria

Adatok tarolasa

A Vendégszoba tizemeltetési szabalyzatban meghatarozott
., Vendégkonyv” elnevezési elektronikus nyilvantartasban az
MNL szerverén, igénybejelentd papiralapon.

Adatkezelés idGtartama

a targyévet kovets 5. év december 31. napjaig kell tarolni

Adatokhoz hozzaférés

MNL Vagyongazdalkodasi és Koordinacids Igazgatdsig

Adattovabbitas cimzettjei

Onkormanyzat idegenforgalmi adé megfizetése miatt

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt veveok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

34. IT szakrendszeri jogosultsagok (Elektronikus
Levéltari Nyilvantarté6 Rendszer — LNYR, ScopeArchiv,
Elektronikus Levéltar Kozponti Archivum — ELKA)
kezelésével Osszefiiggd adatkezelések

Adatkezelés célja

Szakrendszeri jogosultsagok nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja szerinti jogi kotelezettség.

Erintettek kore

MNL munkavallalok, egyes szakrendszerekhez egyedi
engedéllyel rendelkez6 egyéb, kils6 személyek.

Személyes adatok kore

Név, user 1D, password, e-mail cim, kiadds, modositas,
visszavonas datuma.

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, MNL szerver

Adatkezelés idStartama

A hozzaférési jogosultsag visszavonasalg, a jogviszony
fennallasa alatt.

Adatokhoz hozzaférés

MNL Informatikai és Innovacios Igazgatdsag, Elektronikus
Nyilvantartasok Féosztalya

Adattovabbitas cimzettjei

NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zartkorien
Mikodé Részvénytarsasag

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

35. MNL levéltari adatbazisokhoz — MNL Gytijtoportal
http://mnl.gov.hu, ArchivNet http://archivnet.hu,

Reformaci6 http://reformacio.mnl.gov.hu , Holokauszt
http://holokauszt.mnl.gov.hu , Oktatélapok

http://oktatolapok.mnl.gov.hu , Infocenter
http://10.18.0.57 /infocenter/, Adatbazisok Online

http://adatbazisokonline.hu — tartoz6 jogosultsagok
kezelésével Osszefiiggd adatkezelések

Adatkezelés célja

jogosultsagok nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja jogi kotelezettség

Erintettek kore

MNL munkavallalok, adatbazisokhoz regisztrald kulsé
személyek

Személyes adatok kore

MNL Gytjtéportal: név, felhasznal6 név, e-mail cim
ArchivNet: név, e-mail cim, képfeltoltési lehetSség
Infocenter: név, leanykori név, felhasznal6é név, e-mail cim,
telefon, beosztas, tagintézmény, munkakor

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

MNL szerver

Adatkezelés idGtartama

hozzaférési jogosultsag visszavonasaig

Adatokhoz hozzaférés

MNL Informatikai és Innovacios Igazgatosag

Adattovabbitas cimzettjei

Triliton Informatikai Kft. (székhely: 1035 Budapest, Hatar
ut 13.) az MNL Gytjtéportal — http://mnl.gov.hu ,

ArchivNet http://archivnet.hu, Infocenter
http://10.18.0.57 /infocenter/ esetében

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések
leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkez6 intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositdsa.
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MNL Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 1. sz. melléklet

Adatkezelés megnevezése

36. Iratkezeld, irattaros tanfolyam résztvevdinek
személyes adatai

Adatkezelés célja

A képzés lebonyolitasa, a szerzédésben foglaltak teljesitése

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja, a képzési szerz6désben
foglaltak teljesitése

Erintettek kore

Iratkezeld, irattaros tanfolyam résztvevoi

A személyes adatok kore

képzésben résztvevé neve, sziletési neve, sztletési helye és
ideje, anyja sziiletési neve, lakohelye, telefonszam, e-mail
cim, szamlazasi név, szamlazasi cim, a képzésen vald
részvételt igazolo jelenléti fvek, zarévizsga adatai, a képzést
nyujté altal kiallitott tandsitvany adatai

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, az MNL szerverén

Adatkezelés idStartama

A jogviszonyt igazolo szerzédést és a képzés soran keletkez6
egyéb személyes adatokat az Iratkezelési szabalyzat szerint a
jogviszony megszinését koveté 10 évig Orzi meg. A
szamviteli nyilvantartasanak szabalyszertiségét alatamaszto
iratokat és adatokat a targyévet kéveté mérleg, beszamold
benyujtasat koveto 8. (nyolcadik) év végéig tarolja.

Adatokhoz hozzaférés

MNL Szakmai Koordinaciés Igazgatésag képzésben
résztvevd munkatarsai
MNL Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Az oktatasi nyilvantartasrol szolo 2018, évi LXXXIX.
torvényben meghatarozott oktatasi nyilvantartas

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ ¢és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

37. Az MNL altal szervezett rendezvényre latogatok
személyes adatainak kezelése

Adatkezelés célja

Az MNL altal szervezett rendezvényen részt vevd, illetve
részt venni kivano személyek regisztralasa

Adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzéajarulasa és az MNL jogos érdeke (szervezési
és biztonsagi okbol) GDPR 6. cikk (1) bek. a) és ) pontja

Erintettek kore

résztvevok

A személyes adatok kore

név, elektronikus kapcsolattartasi cim (e-mail), értesitési cim,
video és fényképfelvétel

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, az MNL szerverén

Adatkezelés idGtartama

Az érintett barmikor visszavonhatja a személyes adatainak
kezeléséhez adott hozzajarulasat.

Adatokhoz hozzaférés

MNL  Féigazgatéi  Titkarsag, Koézmavel6dési  és
Ko6zonségkapesolati  Foéosztaly és  varmegyei levéltarak
munkavallal6i.

Adattovabbitas cimzettjei

Nyomdai grafikai szolgaltato, illetve rendezvényszervezd
részére kizardlag a velik kotott szerzédés teljesitéséhez
szitkséges mértékben

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A szitkséges és megfeleld, komplex informacidbiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

38. Kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja

A kozérdekt  és  kozérdekbdl  nyilvanos  adatok
megismeréséhez valé jog érvényesilése az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo

2011. évi CXIL tv. (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja jogi kotelezettség, Infotv.

Erintettek kore

adatigénylé természetes személyek

Személyes adatok kore

név, értesitési cim, e-mail

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon, MNL szerver

Adatkezelés idStartama

Az adatigénylés beérkezését, avagy az tgy lezartat kovets egy
év.

Adatokhoz hozzaférés

Adatvédelmi tisztvisel6, Féigazgatoi Titkarsag

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,
(i) komplex adminisztrativ ¢és technikai védelmi
intézkedések,
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi eréforras biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevlk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

39. Panaszokkal ¢és kozérdekii bejelentésekkel
kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés célja

A panaszokrol, a kozérdekd bejelentésekrél, valamint a
visszaélések bejelentésével Osszefliged szabalyokrdl szold
2023. évi XXV. torvény (Panasz tv.) alapjan a beérkezd
panaszok és kézérdeki bejelentések megvalaszolasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek e) pont, Panasz tv.

Erintettek kore

panaszos, kézérdekd bejelentd

Személyes adatok kore

név, értesitési cim, e-mail, telefonszam, papir alapa
beadvany esetén a benyujto alairasa, elektronikus
kapcsolattartas esetén az ehhez sziikséges tovabbi
személyes adatok (anyja neve, sziiletési hely, id9)

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon a szervezeti egységnél, elektronikus adat esetén
MNL szerver

Adatkezelés idGtartama

Az MNL az irasbeli panaszokat, k6zérdekl bejelentéseket —
beleértve a személyes megjelenés soran el6adott panaszrol
készult jegyzOkonyvet is — tovabba az azokra adott
valaszokat 5 évig meglrzi. A megbrzési id6 elteltével
selejtezi.

Adatokhoz hozzaférés

Adatvédelmi tisztvisels, Ugyfélszolgalati Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

A panaszos vagy a kozérdekid bejelentd személyes adatai - a
kozérdekl bejelentések védett elektronikus rendszerében
megtett panasz, kozérdekd bejelentés kivételével - csak a
panasz vagy a kozérdekt bejelentés alapjan kezdeményezett
eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezé szerv részére
adhatok at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan
jogosult, vagy az adatai tovabbitasihoz a panaszos vagy a
kozérdekd bejelents egyértelmien hozzajarult. A panaszos
és a kozérdekd bejelentd személyes adatai egyértelmd
hozzajarulasa nélkil nem hozhatok nyilvanossagra.

Amennyiben a panasz vagy a kozérdekt bejelentés, beadvany
targyaban nem az MNL jogosult eljarni, a panasz vagy a
kozérdekd bejelentés, beadvany — a Panasztorvény 1. § (5)
bekezdése alapjan — a beérkezésétdl szamitott nyolc napon
beltl az illetékes szervhez tovabbitasra keril.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelel6 emberi er6forras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

40. Integritast sért6 esemény bejelentésével kapcsolatos
adatkezelés

Adatkezelés célja

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellen6rzésérdl szolo 370/2011 (XI1.30.) Korm. rendelet,
valamint az MNL szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje szerint az integritast sért6
események kivizsgalasa, és a bejelentések nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek e) pont, 370/2011 (XI1.30.) Korm.
rendelet.

Erintettek kore

bejelentd, integritast sérté eseménnyel érintett
munkavallald, kézfoglalkoztatott.

Személyes adatok kore

név, jogviszony, értesitési cim, e-mail, telefonszam, papir
alapt bejelentés esetén a benyujto alairasa, elektronikus
kapcsolattartas esetén az ehhez sziikséges tovabbi
személyes adatok (anyja neve, sziiletési hely, id6)

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papir alapon, Poszeidon irat- és dokumentumkezel6
rendszerben

Adatkezelés idGtartama

Az MNL az irasbeli panaszokat, k6zérdekl bejelentéseket —
beleértve a személyes megjelenés soran el6adott panaszrol
készult jegyzOkonyvet is — tovabba az azokra adott
valaszokat 5 évig megbrzi. A meg6rzési id6 elteltével
selejtezi.

Adatokhoz hozzaférés

Integritas referens, f6igazgato

Adattovabbitas cimzettjei

Amennyiben a bejelentés targyaban nem az MNL jogosult
eljarni, az integritas referens a beérkezését kovetSen
haladéktalanul tovabbitja a bejelentést az eljarasra jogosult
mas szervezeti egységéhez, vagy mas, az ugyben eljarni
illetékességgel és hataskorrel rendelkez6 szervhez.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirdsa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:

(i) adatok zartan torténé kezelése,

(i) fizikai védelmi intézkedések (kilon zarhatod
szekrény),

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevOk tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa
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Adatkezelés megnevezése

41. Az Adatkezel6 felnSttképzéssel kapcsolatos
adatkezelése

Adatkezelés célja

A feln6ttképzési  jogviszony  létrejottének,  tovabba
teljesitésének igazolasa; tovabba a feln6ttképzésrol szolo
2013. ¢évi LXXVIL torvény (,Fktv?) 21. §-dban elbirt
kotelezettségek  (statisztikai  és  egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettségek), melyek magukban foglaljak meghatarozott
jogosultsagok elismerését, kotelezettségek tanusitasat is.

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, mely
szerint az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez szitkséges, ezeket az Fktv. 21. §-a
irja el6.

Erintettek kore

A feln6ttképzési jogviszony alanyai.

Személyes adatok kore

a  képzésben  részt vevé  személy  természetes
személyazonosité adatait, ab) neme, allampolgarsaga, nem
magyar allampolgar Magyarorszagon valé tartézkodasanak
jogcime ¢és a tartozkodasra jogositd okirat, okmany
megnevezése ¢és szama, lakcim, levelezési cim, elektronikus
levelezési cim és telefonszam, tarsadalombiztositasi
azonositd jel, adodazonosité jel, a képzéssel Osszefiiggd
adatok, amelyek a képzésben részt vevé személy
végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és
idegennyelv-ismeretével, a képzésbe torténd belépésével és a
képzés elvégzésével, illetve a képzés elvégzése hianyaban a
képzésbdl torténd kilépésével, a képzés soran torténd
értékelésével és mindsitésével, a képzéssel Osszefliggd
fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési hitellel
kapcsolatosak.

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

MNL szerver (elektronikus nyilvantartasi rendszer)

Adatkezelés idGtartama

Az Fktv. 21. § (5) bekezdése alapjan a feln6ttképzési
jogviszony létrejottétdl szamitott 8 év.

Adatokhoz hozzaférés

Szakmai Koordinaciés Igazgatosag munkatarsai.

Adattovabbitas cimzettjei

Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokat az Fktv. 21. §
(2) — (4) bekezdései alapjan a Koézponti Statisztikai Hivatal
részére statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas médon
téritésmentesen  atadhaték  és  felhasznalhatok, az
allamhaztartasi vagy eurépai unios forrasok igénybevételének
¢és felhasznalasanak ellenérzése céljabdl az e tamogatasokat
ellen6rz6 szervek szamara tovabbitani kell, az Adatkezeld,
mint felnéttképz6 a felnSttképzési tevékenységérol az
Orszagos  Statisztikai  Adatfelvételi Program  szerint
statisztikai célu adatszolgaltatasra kotelezett, amelyet a
felnSttképzés adatszolgaltatasi rendszere utjan teljesit.

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelel6, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezé intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
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Adatkezelés megnevezése

41. Az Adatkezel6 felnSttképzéssel kapcsolatos
adatkezelése

(i) komplex fizikai védelmi intézkedések,

(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések,

(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése,
megfelelé emberi er6forras biztositasa,

(iv) személyi biztonsagi intézkedések,

(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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Adatkezelés megnevezése

42. Utazasi kedvezmény nyilvantartasa

Adatkezelés célja

85/2007. (IV.25) Korm. rendelet 7. § (1) bek.-ben
meghatarozott utazasi kedvezmény biztositasa

Adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pontja jogi kotelezettség

Erintettek kore

MNL munkavallalok

Személyes adatok kore

munkavallalé neve

Kilonleges adatkategoria

Adatok tarolasa

papiralapon

Adatkezelés idStartama

a targyévet kovetd év marcius 31.

Adatokhoz hozzaférés

MNL Jogi és Humanpolitikai Féosztaly

Adattovabbitas cimzettjei

Az adatkezelés biztonsaga
érdekében alkalmazott technikai
és szervezési intézkedések leirasa

A sziikséges és megfelels, komplex informaciébiztonsagi
szintet a kovetkezd intézkedések biztositjak bizalmassag,
sértetlenség és rendelkezésre allas tekintetében:
(i) komplex fizikai védelmi intézkedések (kameras
megfigyelés, belépések elektronikus rendszerben vald
regisztralasa, tiz- ¢és  behatolasvédelmi rendszer
alkalmazasa)
(i) komplex adminisztrativ és technikai védelmi
intézkedések (informatikai biztonsagi szabalyzat, belsé
adatvédelmi szabalyzat, egyéb az adatkezelést is érinté
kotelezben betartando szabalyzatok),
(i) az adatkezelési folyamatok rendszeres ellenérzése és
folyamatos  kockazatelemzés alapjan a  védelmi
intézkedések folytonos testre szabdsa, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, megfelel6 emberi eréforras
biztositasa,
(iv) személyi biztonsagi intézkedések,
(v) adatkezelésben részt vevok tajékoztatasa és oktatasa,
az adatvédelem sziikségességének tudatositasa.
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MNL ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

Az incidenssel Incidens Erintett személyes Erintettek Intézkedések,
) érintett Incidens r6évid | bekdvetkezésének | adatok® (tipus/ kore *(tipus / | bejelentések N
Sorszam | , . . . ;1 , a N L . Statusz
igazgatasi/szervezeti leirasa / tudomasszerzés kategoria kategoria (NAIH,
egység megnevezése idépontja megjel6lése) szerint) érintett)
1/20.....

! Az aldbbiak kozul tobb is valaszthato: adathalaszat / elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszk6zon) / eszkoz elvesztése vagy ellopasa
/ informatikai rendszer feltérése (hackelés) / levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitdsa / papir alapi dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan helyen hagyasa,
amely nem mindsul biztonsagosnak / papir alapi dokumentum nem megfelel6 médon torténé megsemmisitése / rosszindulatd szamitégépes programok pl.
zsaroloprogram / személyes adatok jogosulatlan megismerése / személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése / személyes adatok nagy nyilvanossag elétti jogellenes
kozzététele / személyes adatok téves cimzett részére torténd elkildése / egyéb

2 Az aldbbiak kozul tobb is vélaszthat6: személyazonossaghoz kapcsolodo adatok / személyi szam / elérhetéségi adatok / azonosité adatok / gazdasagi, pénzigyi
adatok / képfelvétel / hangfelvétel / hivatalos okmanyok / helymeghatarozé adatok / biometrikus adatok / buntetett eléélettel, blincselekményekkel vagy buntetéssel,
intézkedéssel kapcsolatos adatok / faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozé adatok / politikai véleményre vonatkozé adatok / vallisos vagy mas vilagnézet
meggy6z&déste vonatkoz6 adatok / érdek-képviseleti szervezeti tagsagra vonatkoz6 adatok / szexualis életre vonatkozé adatok / egészségiigyi adatok / genetikai
adatok / még nem ismert / egyéb

3 Példaul munkavallal6 feliratkozo, felhasznalo, tgyfél, még nem ismert, egyéb

4 Bejelentés nem sziikséges és lezarult / folyamatban VAGY bejelentés sziikséges és lezarult / folyamatban VAGY bejelentés és érintett tajékoztatasa is sziikséges és
lezarult / folyamatban
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IGENYLOLAP

kézérdeki adat megismeréséhez

Az igényl6 neve/jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szetvezet esetén az eljard
képvisel6 megnevezése:

Levelezési cime:

Napkozbeni elérhetSség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kzérdekl adatok meghatarozasa:

Az adatokrél mésolat készitését:
L] igénylem
[l nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni!

Az elkészitett masolatokat:

[ személyesen kivanom atvenni

[ postai Gton kivanom atvenni

[l elektronikus formaban kérem kiktldeni.

Villalom, hogy a masolatok elkészitésével Osszefiiggésben felmertlt koltségeket legkésGbb a masolatok
atvételéig a Magyar Nemzeti Levéltar részére megfizetem. Alafrasommal tudomasul veszem, hogy
amennyiben az altalam benyujtott kozérdekladat-megismerési igény pontositasa, kiegészitése — annak
teljesithet6sége érdekében — szlikségessé valik, és az adatkezel6 megkeresésére nem adom meg az ehhez
szitkséges informaciokat, az adatkezel$ igényemet visszavontnak tekinti.

Kelt: ooviiiiiiiiin,

alairas
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Altalanos kozzétételi lista’

S.sz.

Adat leirasa

Szakmai felelGs

Hatarid6 /Aktualizalas

Meg6rzés

Kategoria

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapija,
tgyfélszolgalatanak elérhet6ségei

Ugyfélszolgilati Féosztaly

A vialtozasokat kovetSen
azonnal és minden év
marcius 31-ig

Az el6z6 allapot
torlendd

I. Szervezeti,
személyzeti adatok

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

Jogi és Humanpolitikai
Féosztaly

A valtozasokat kovetSen
azonnal és minden év
marcius 31-ig

Az el6z6 allapot
torlendé

I. Szervezeti,
személyzeti adatok

A kozfeladatot ellat6 szerv vezetSinek és az egyes szervezeti
egységek vezetSinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

Jogi és Humanpolitikai
Féosztaly

A valtozasokat kovetSen
azonnal és minden év
marcius 31-ig

Az el6z6 allapot
torlendd

I. Szervezeti,
személyzeti adatok

A szervezeten belil illetékes Ugyfélkapesolati vezeté neve,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az Ugyfélfogadasi rend

Ugyfélszolgilati Féosztaly

A vialtozasokat kévetben
azonnal és minden év
marcius 31-ig

Az el6z6 allapot
torlendd

I. Szervezeti,
személyzeti adatok

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkeszté
neve

Tudomanyos Igazgatdsag

A valtozasokat kovetSen
azonnal és minden év
marcius 31-ig

Az el6z6 allapot 1
évig archfvumban
tartasaval

I. Szervezeti,
személyzeti adatok

A koézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatésagi  dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban

meghatarozott adatai

Szakmai Koordinacids
Igazgatosag

A vialtozasokat kévetSen
azonnal és minden év
marcius 31-ig

Az el6z6 allapot 1
évig archfvumban
tartasaval

I. Szervezeti,
személyzeti adatok

A kozfeladatot ellité szerv  feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint
a szervezeti ¢és mukodési szabalyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes

szovege

Szakmai Koordinaciés
Igazgatosag
Féigazgatdi Titkarsag

A valtozasokat kovetSen
azonnal és minden év
marcius 31-ig

Az el6z6 allapot 1
¢évig archfvumban
tartasaval

II. Tevékenységre,
mukodésre
vonatkozo adatok

5 Az Infotv. melléklete alapjan
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S.sz. Adat leirasa Szakmai felelGs Hataridd/Aktualizalas Meg6rzés Kategoria
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrisa 3 3 L o | .
o8 P] ’ . . e ’ . A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 II. Tevékenységre,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendé kérdéiv), az Elektronikus P ) o ) )
8 , S , . PR , .y ) . azonnal és minden év évig archivumban miikédésre
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartdsoknak az | Nyilvantartasok Féosztalya . . o .
. Lo . . . L : marcius 31-ig tartasaval vonatkozd adatok
e torvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatéd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a méasolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, - , P Az el6z6 allapot 1 II. Tevékenységre,
L. L L. Do .. Kutatoszolgalati és , L. . ot e n )
9 témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a . Lo, , Negyedévente évig archfvumban miikédésre
e T Szakkonyvtari FSosztaly ’ . i
koltségtérités mértéke : ’ tartasaval vonatkozé adatok
. L , . . , . L Tegalabb 1 évi I1. Tevékenységre
A kozfeladatot ellité szerv altal kozzétett hirdetmények, Szakmai Koordinaciés & ) & e ,y 8re
10 . , ’ L Folyamatosan archivumban miuko6désre
kézlemények Igazgatosag L ,
’ ’ tartasaval vonatkozo6 adatok
. L, , o S Projektigazgatosa, Az el6z6 allapot 1 II. Tevékenységre
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai lefrasa, ] . 8328 . g L. , P o ,y gres
11 L , Szakmai Koordinaciés Folyamatosan évig archfvumban miikédésre
azok eredményei és indokolasuk . : L .
’ Igazgatosag tartasaval vonatkozé adatok
. L, , , ) ) . , . A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 II. Tevékenységre
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel Jogi és Humanpolitikai . ogaar L L . b e ,y 81%
12 n lat - soslatok. ellendiz k( v A0l ('t' ) Féosztil jelentés megismerését évig archivumban mukodésre
apcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitisai Gosztily L , . i
p 8 ? ’ gatap ’ kovetSen haladéktalanul tartasaval vonatkozé adatok
A kozérdekd adatok  megismerésére iranyulé igények , ,
PR . S - . : v II. Tevékenységre,
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, e , Az el6z6 allapot N,
13 ) o - . . : . Féigazgatoi Titkarsag Negyedévente R . mikodésre
elérhetbsége, s ahol kijeldlésre kertl, az adatvédelmi felelGs, torlendd ,
. L . , vonatkozé adatok
vagy az informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellaté  szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1 II. Tevékenységre,
14 | jogszabalyon alapuld statisztikai adatgydjtés eredményei, idébeli Negyedévente évig archfvumban miikédésre
valtozasuk tartasaval vonatkozé adatok
. . . . L Az el6z6 allapot 1 II. Tevékenységre
A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezs  statisztikai 3 o ) b o ,y gre,
15 Negyedévente évig archfvumban miikddésre

adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

tartasaval

vonatkozo adatok
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S.sz. Adat leirasa Szakmai felelSs Hatarid6/Aktualizalas Megérzés Kategoria
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli o . L . , .
. . Ry & S . L. A valtozasokat kévetSen | A kézzétételt kovetd III. Gazdasagi
16 | torvény szerint beszamoléja  vagy éves  koltségvetés Gazdasagi Szetrvezet ..
) . > azonnal 10 évig adatok
beszamoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és A ktlén
személyi juttatisaira vonatkozé Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban
17 Osszesitve a vezetSk és vezetS tisztségviselk illetménye, Jogi és Humanpolitikai N dévent meghatdrozott ideig, 1. Gazdasagi
; , : L ; SIS » , cgycaevente , Lo
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az Féosztaly & de legalabb 1 évig adatok
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtdja és mértéke archivumban
Osszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az allamhdztartasrol
szOl6  torvény  szerinti  koltségvetési  tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, Osszegére, L. A dontés meghozatalat | A kozzétételt kovetd ITI. Gazdasagi
18 ; i Gazdasagi Szetrvezet i

tovabba a timogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

kovet6 hatvanadik napig

5 évig

adatok
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S.sz. Adat leirasa Szakmai felelGs Hataridd/Aktualizalas Meg6rzés Kategoria

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggs, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé értéka
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés

értéke, hatarozott idére kotott szerzddés esetében annak
idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a

nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetlentiil L. A dontés meghozatalat | A kozzétételt kovetd ITI. Gazdasagi
19 . L , o L Gazdasagi Szetrvezet . S : L
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kovet6 hatvanadik napig 5 évig adatok
kivételével. A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a magasabb 6sszeget
kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targya szerzédések értékét egybe
kell szamitani
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara A il
e s - . ulon
(lgy kilonosen egyestlet tamogatasara, foglalkoztatottai . balvh
1147 4 s . S ogszabalyban
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, 108 , S ..
.. , . ;. - o . ; meghatarozott ideig, ITI. Gazdasagi
20 foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és Gazdasagi Szervezet Negyedévente , L.
. . . . L de legalabb 1 évig adatok
sporttevékenységet segitl szervezet timogatasara, .
Lo f1en] o114 R Y . archivumban
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) o
. A, i , tartasaval
forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések
L. S ., PR , Legalabb 1 évi o
Az BEurépai Unié tamogatasaval megvalosuld fejlesztések o . . iy J ITI. Gazdasagi
21 o - < L Projektigazgatdsag Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkozé szerzédések 2 ’ cartasival adatok
artdsiva
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S.sz. Adat leirasa Szakmai felelGs Hataridé/Aktualizalas Meg6rzés Kategoria

Legalabb 1 évig

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok ITI. Gazdasagi

22
adatok

Gazdasagi Szetrvezet Negyedévente archivumban

elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrdl) carthsival
artisiva
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A Kézponti Informacios Kézadat-nyilvantartasban kézzéteendd adatok

Szakmai felelGs

Adat Az adatok kozzétételének bontasi kévetelményei Aktualizalas | Meg6rzés (adatok
rendelkezésre allasa)
Otmilli6  forintot meghalad6, a koézzétételre . . R o . .
. ) es P . . .. | 1. A felhasznalt hazai és eurépai unids forras aranyanak feltiintetése
kotelezettek altal hazai vagy eurdpai unids forrasbol mellet:
megvalésuléan nydjtott, az allamhaztartasrél szolo Y is , . )
. N L ) p 1.1 A Szerz6dés megnevezése (tipusa), a kezdeményezett neve — nem
térvény szerinti koltségvetési taimogatasok - kivéve, ) ) , ) - )
L . o L . | természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -,
ha a kozzététel elétt a koltségvetési tamogatast iy , . L : . PRSP
. . , , ad6szama, a timogatas targya, ¢és a tamogatasi helye, kezd6 és zaro, illetve
visszavonjak vagy arrdl a kezdeményezett lemond — X . . s T L .
datai — amennyiben megtortént — a kifizetés id6pontja, a tamogatas Gsszege ¢és
adata )
. pénzneme; o

valamint S . U . A kozzétételt

W, . , L 1.2 Az Info tv. 2. mellékletében meghatarozott, az Eurépai Uni6 kotelezb .

Otmillié6  forintot meghaladé, a  kozzétételre .. , ) . . ) , , kovetd , .

. ) . o . . .. |jogi aktusa hatalya ala tartozo6 allami tamogatas esetén — az 1.1. ponton | kéthavonta , Gazdasagi Szervezet
kotelezettek altal hazai vagy eurdpai unios forrasbol |7 . ’ ) ) ) , Lo legalabb 10

R . L .| tilmenden - kezdeményezett besorolasa, a tamogatas felhasznalasaval L

megval6osuldan, nem alapfeladataik ellatdsara - igy évig

kilénésen egyestlet tamogatasra, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaléi érdekképviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai  oktatasi,
kulturalis, szocidlis ¢és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal — Gsszefiiggd  kifizetésre  forditott
kifizetések adatai

érintett tevekénység szakagazati besorolasa (ha nem azonosithaté ilyen
tevékenység, a
besorolasa), a timogatas formajanak megjel6lése, odaitélésének napja, az
eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal
kapcsolatos  eljarasrol és a regionalis tamogatasi térképrél sz6l6
kormanyrendelet szerinti tAamogatasi kategoria megjellése, a tamogatas
eurdpai bizottsagi hivatkozasi szama.

kezdeményezett  fétevékenységének — szakagazati

64




Otmilli6  forintot meghalad6, a  kézzétételre

kotelezettek altal hazai vagy eurdpai unids forrasbol

MNL Adatvédelmi és adatkezelési Szabdlyzat 5. 53. melléklete

1.A felhasznalt hazai és eurdpai uniés forras aranyanak feltintetése
mellett:

1.1.A szerz6dés megnevezése v(tipusa), targya, a szerzédést koté £él vagy
felek neve — nem természetes személy esetén az e személy megnevezése,

L , A U . székhelye -, addszama, a szerz6dés targya és értéke, a szerzdés
megvalosuldan arubeszerzésre, épitési beruhdzéasra, | "7 PR . > S ,
e , s teljesitésének helye, kezd6 idépontja, hatarozott idétartam esetrében
szolgaltatds ~ megrendelésre,  vagyonértékesitésre L S . .
"y . .. _|annak zard idépontja; A kozzétételt
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értékl jog . , e , .
Lo . . > > | 1.2.A kozbeszerzés vagy beszerzési eljards esetén — az 1.1. ponton , kovetd L.
II. |4tadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé | | . - P . .| kéthavonta ) Gazdasigi Szervezet
s . . S .. .| tilmenden — az ajanlattevé (ajanlattevok) neve, a Kbt. szerunti legalabb 10
szerzbdések — kivéve a védelmi és biztonsagi célu . - . Jo o . L
. . L > 1. | clektronikus kozbeszerzési rendszerben régzitett, az eljaras egyedi évig
beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a . L P , N
. o] w12 . . azonositéja (EKR azonositd) az arra mutaté hivatkozassal egyiitt, a
kozbeszerzésrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény 9. § ) ) , ) , . Lo
, . o L nevesitett alvallalkozé (alvallalkozok) neve, illetve — amennyiben annak
(1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok | . . . . . .
) T Py . dfja m meghatarozott — annak Osszege (Gsszegei), valamint annak
eredményeként kotott szerz6dések adatai s B , ) K .
megjelolése, ha a kozbeszerzés vagy beszerzés — beleértve a Kbt. szerinti
nemzeti értékhatart meg nem halado értfékd beszerzéseket is — részben
vagy egészben eurdpai unios forras felhasznalasaval valosul meg.
A kedvezményezett besorolasa a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlodéstik
tamogatasar6l szol6 2004. évi XXXIV. torvény 3.5. §-a alapjan, a
kedvezményezett azon tevékenységének  szakdgazati  besorolasa
(TEAOR-szam, ennek hianyaban OVT]-kéd), amely keretében a
R , tamogatast felhasznalja (ha nem azonosithato ilyen tevékenység, akkor a
Az Infotv. 2. mellékletében meghatarozott, az gatas o) (h L , ! cenysee, )
i P . . . | kedvezményezett f6tevékenységének szakagazati besoroldsa), a timogatas L
III. | Eurépai Uni6 kotelez6 jogi aktusa hatélya ala tartozé . Gazdasagi Szervezet

allami tamogatasok esetén

formajanak  megjelolése, a  tamogatas  odaitélésének  napja
(adokedvezmény vagy adomentesség esetén bevallas esedékességének
napja), a tdmogatas az europai uniés versenyjogi értelmében vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tamogatasi térképrol
sz0l6 37/2011. (IIL.22.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti kategoriaja,

a tamogatas eurdpai bizottsagi hivatkozasi szama.
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