Levéltari Szakfellgyelet, 2025

A Levéltari Szakfelugyelet 2025. évi Ellen6rzési Terve

A levéltari szakfeligyelet 2025. évi ellenbrzési programjat a vezetd szakfellgyelS, kilenc
kozlevéltari szakfeligyel6, két maganlevéltari szakfeligyeld, valamint a szakfellgyeleti titkar latja
el.

1. Kozlevéltarak
A Levéltari Szakfeligyelet 2025-2029 kozott Stratégiai Tervével 6sszhangban a 2025. évi

ellenérzés célja alapvetbéen a levéltari belsé feldolgoz6 munka, kuldndsen a rendezés,

segédletkészités, adatbazis-épités, illetve a kutatdszolgalat meghatarozott kérdéseinek vizsgalata.

Az éves kozlevéltari vizsgalat targya

A szakfelugyelet 2025-2029 kozotti stratégiai tervének megfeleléen a 2025. évi ellen6rzés
alapvetfen a levéltari rendezési, segédletkészitési munka egyes kérdéseinek, illetve a kotelezd
levéltari nyilvantartasok vezetésének a vizsgdalatat célozza a 27/2015 (V.27.) EMMI rendelet (R.)
el6irasai alapjan. Ennek keretében a szakfeliigyel6k — elére megkulldott kérddivek, valamint az
ezutan torténd helyszini vizsgalat alapjan — a kdvetkezé terlleteket vizsgaljak az illetékességikbe
tartozo6 levéltarakban.

° A Levéltar elkészitette-e a szakmai kdvetelményrendelet 4/A §-a szerinti stratégiai tervet?
Ha igen, mit tartalmaz a terv a rendezésre, segédletkészitésre vonatkozéan? Milyen mértékben
sikerll a tervben megfogalmazott célokat teljesiteni. Ha nincs stratégiai terve az intézménynek,
mikorra varhaté annak elkészitése?

° Létezik-e intézményi koncepcid, stratégia vagy tobb éves atfogd terv kifejezetten a
rendezés, a segédletkészités és/vagy az adatbazis-épités céljaira és modszereire, Utemezésére
vonatkozéan?

° Mennyi a rendezetlen, az alap-, a kozép- és a darabszinten rendezett iratanyag
mennyisége és aranya? Mennyit valtozott ez az elmult 6t évben?

) A vizsgalt idészakban, vagyis 2020 és 2025 kozo6tt milyen fontosabb rendezési munkalatok
zajlottak a levéltarban? Mi volt ezen rendezéseknek az oka? Milyen rendezési elvet kovettek? A
rendezések szabalyossaga és dokumentaltsaga.

) A rendezési munkalatokat jovahagyott rendezési tervek alapjan végzik a levéltar
munkatarsai? Teljeslltek-e a R. 27.§ (2)-(3) bekezdésének elbirasai?

° Milyen mennyiségl iratanyagon végeztek ellenérz6, alapszintl, koézépszintl, illetve

darabszint(i rendezést az elmult 6t évben?



Levéltari Szakfellgyelet, 2025

° Zajlott-e levéltari selejtezés a vizsgalt idészakban? Ha igen, hany alkalommal és milyen
mennyiségben? A levéltari selejtezés soran betartottak a R. 28.§-aban foglalt el6irasokat?

° Szabalyosan vezetik-e a levéltarban a R. 30.§ (2) bekezdésben foglalt nyilvantartasokat?

) Amennyiben a R. 31. §-a szerint elektronikusan vezetik a nyilvantartasokat, teljestilnek-e az
itt megfogalmazott kovetelmények?

° Teljestlnek-e a R. 32. § (2) bekezdésében megfogalmazott kbvetelmények, mely szerint a
kozlevéltar az elektronikusan vezetett torzskonyvi nyilvantartast az MNL részére minden év februar
28-aig atadja?

° Az iratanyag hany szazaléka rendelkezik fonddossziéval illetve raktari nyilvantartassal?

° Szabalyosan vezetik-e a fonddossziékat, illetve szabalyosan készlinek-e a raktari

nyilvantartasok?

) Vezetik és kbzzéteszik-e a levéltarban a fondokrdl és allagokrol készilt leirast a R. 40.§-a
szerint?
° Milyen levéltari adatbazisok késziltek a vizsgalt id6szakban? Mi jellemzi ezeket az

adatbazisokat tartalmi, technikai és nyilvanossagi szempontbél?

Az éves vizsgalat eredményérdl a szakfelligyel6k levéltaranként kilon jelentést készitenek, melyet
észrevételezés céljabdl megkuldenek a levéltarvezetonek. A végleges, esetleges észrevételekkel
ellatott jelentés két eredeti példanyat legkésébb 2025. oktdber 31-ig megklldik a vezetd
szakfelligyelének. A vezetd szakfelligyelé legkésdbb év végéig megkildi a jelentést a levéltar

fenntartdjanak.

2. Nyilvanos maganlevéltarak

A nyilvanos maganlevéltarak teljes korét harom év alatt ellenérzi a szakfellgyelet ugyanazon
tematika alapjan. Ebben a haroméves ciklusban az alabbi témakat vizsgaljuk:

e Valtozasok és atalakulasok a kutatészolgalat terlletén az elmult 10 évben. Kutatasi
szabalyzatok valtozasa, kutatéi gyakorlatok esetleges atalakulasa, digitalis és
hagyomanyos kutatasi formak hangsulyvaltozasai. Mennyiben és hogyan teljeslinek a
27/2015 (V.27.) EMMI rendelet 41-45. §-aban megfogalmazott, illetve a jogszabaly szerinti
egyéb kutatdszolgalati kdvetelmények?

o Levéltari segédletek készitése a szakmai kovetelményrendelet 40.§-a szerint. Levéltari
adatbazisok épitése, azok allapota, jellemzdi, tarolasi formai.

e Segédletek, adatbazisok k6zzététele az intézmény honlapjan vagy egyéb tarhelyeken.

e A koziratok atvételének helyzete a Levéltarban, iratkezelés felligyelete a koziratot képzd

intézményekben.
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2025-ben ellenérzendé nyilvanos maganlevéltarak:

Ciszterci N6évérek Boldogasszony Haza Monostora Levéltara, Kismaros
Debrecen-Nyiregyhazi Egyhazmegyei Levéltar, Debrecen

Egri F6éegyhazmegyei Levéltar, Eger

Hajdudorogi Gordgkatolikus Metropdliai Levéltar, Debrecen

Jézus Tarsasaga Magyarorszagi Rendtartomanyanak Levéltara, Budapest
Piarista Rend Magyar Tartomanya Kozponti Levéltara, Budapest

Vaci Puspdki és Kaptalani Levéltar, Vac

Baptista Levéltar

Evangélikus Orszagos Levéltar

Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Levéltara

Oroshazi Evangélikus Gyllekezet Levéltara

Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar

Szarvas-Otemplomi Evangélikus Egyhazkézség Levéltara

Kecskeméti Reformatus Egyhazkozség Levéltara

Hodmezdvasarhely-Otemplomi Reformatus Egyhazkdzség Levéltara.

A szakfellgyel6 az év soran az érintett levéltarban személyes latogatast tesz és a fent megadott

szempontok alapjan megvizsgalja az intézmény tevékenységét. Latogatasanak eredményérdl

jelentést készit, melyet — a leveéltarvezetd esetleges észrevételeivel egyutt — elkészilte utan

azonnal, de legkés6bb 2025. oktéber 31-ig két eredeti, alairt példanyban megkild a vezetd

szakfelugyel6nek.

A vezetd szakfelugyel6 legkésébb 2025. december 31-ig megkuldi a fentiek szerint lefolytatott

vizsgalatokrol készllt jelentést a levéltar fenntartojanak.

Budapest, 2025. marcius 10.
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Dr. Cseh Gerg6 Bendeguz

levéltari vezetd szakfelligyel6



