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I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L1, Az MNL jogallasa

1. A Magyar Nemzeti Levéltdr [a tovdbbiakban: MNL] kincstiti kérbe tartozd, gazdasigi
szervezettel rendelkezd kézponti koltségvetési szerv. Kéltségvetése Magyarorszag kozponti
koltségvetésében a kultdraért és innovacioért felelés miniszter altal irdnyitott XX, Kulturalis és
Innoviciés Minisztérium [a tovabbiakban: IKIM] kéltségvetési fejezetén beliil szerepel.

2. Az MNL alapitéja Magyarorszig Orszaggytilése, kdzvetlen iranyitdja és feliigyeleti szerve a KIM.

3. Az MNL szakmai besoroldsa: kézponti altalinos levéltir.

L2. Az MNL alapadatai

1. Az MNL alapadatai a kévetkezdk:

a) Létrehozisirdl rendelkezd jogszabaly: ,1723. évi XLV. térvénycikk orszagos levéltar
felallitasar6l, s masok leveleinek a kiralyi kamarikbdl, s a szent Martonrél nevezett szent-
pannonhalmi conventbdl és Erdélybdl visszavételérsl.”

b) Iranyits szerv: Kulturilis és Innovaciés Minisztérium
1054 Budapest, Szemere utca 6.

¢) Hivatalos elnevezés: Magyar Nemzeti Levéltar

d) Angol nyelven: National Archives of Hungary

e) Német nyelven: Ungarisches Nationalarchiv

f) Hivatalos r6vidités: MNL

g) Hatalyos alapito okirat kelte, szama: 2024. szeptember 25., 11/2168-2/2024 /PKF
h) Alapitas idépontja: 1723.

i) Korbélyegz6: Kér alaki keretben ,Magyar Nemzeti Levéltar” korirat felil, kozépen
Magyarorszag cimerével, a cimer alatt eggyel (1) kezd6d6 sorszammal megkiilénbéztetve az egyes
példanyok. Az MNL Orszigos Levéltira esetében feliil a »Magyar Nemzeti Levéltar” kérirat, alul
pedig ,,Orszagos Levéltara” kérirat talalhatd. A korbélyegz6 egyebekben megegyezik a Magyar
Nemzeti Levéltir korbélyegzdjével. Az MNL varmegyei levéltirai esetében kor alaki keretben
felil a ,,Magyar Nemzeti Levéltir” korirat, alul pedig a varmegyei levéltir megnevezése (X
Virmegyei Levéltira) talilhat6. A kérbélyegz8 egyebekben megegyezik a Magyar Nemzeti
Levéltar korbélyegzSjével. A bélyegzdk tételes leirisa és hasznalatuk szabalyozisa a
Bélyegz6hasznalati szabalyzatban torténik (a 8/1996. (VIL 25.) MKM rendeletnek megfelelGen).
Az elektronikus okiraton hasznalt minésitett szervezeti elektronikus alafrs lenyomata tartalmazza
a ,,Magyar Nemzeti Levéltar”, illetve a ,,Magyar Nemzeti Levéltar [zdrmegye elnevezése] Varmegyei
Levéltara” megjeldlést és a bélyegzés pontos idépontjat.

) Székhely: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2—4.

k) Telephelyek felsorolasat a jelen Szetvezeti és M(ikodési Szabalyzat [a tovabbiakban: SZMSZ)] 2.
sz. melléklete tartalmazza.

I) Postacim: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 24,
m) Torzskényvi azonositészam: 309172

n) AHTI azonosits: 038160

0) Adoszam: 15309178-2-41

p) Altalanos forgalmi ad6 alanyisiginak ténye:  alanya az altalanos forgalmi adénak
q) TB-torzsszam: 76619

t) Kincstari elGiranyzat-felhasznalasi
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szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar
s) Keretszamla szama: 10032000-01425011-00000000
t) KSH statisztikai szamjel: 15309178-9101-312-01
u) Besorolas
1. szakagazat: 910100 Konyvtard, levéltari tevékenység
2, szektor: 1051
3. fejezet: XX. fejezet
4. tertlet (vairmegyekdd): 01. Budapest
v) Kézponti telefonszam: (+36 1) 225-2800
w) E-mail cim: titkarsag@mnl.gov.hu
x) Honlap cim: https://mnl.gov.hu/

IL.1.
1.

I1.2.

I1. Fejezet
AZ MNL TEVEKENYSEGE

Az MNL tevékenységét meghatarozd dokumentumok, jogszabalyok

Az MNL allami feladatként ellatott alaptevékenységét a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény [a tovabbiakban: Ltv.], a
kézlevéltirak és a nyilvinos maginlevéltarak tevékenységével —Osszefliiggd — szakmai
kovetelményekrél sz6lé 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet [a tovabbiakban: EMMI rendelet], a
Levéltari Kollégiumrol és a levéltari szakfeliigyeletrdl sz616 7/2002. (IL. 27.) NKOM rendelet [a
tovabbiakban: NIKOM rendelet] és az MNL Alapité Okirata szabilyozza. Ezeken kivill végzi a
Kormany hatirozataiban az MNLMNL felel6sségi korébe utalt egyedi feladatokat.

Az MNL alapfeladatai:

11.2.1. Az MNL az Ltv. 7/A-7/C §, 10. §, 13. §, 13/A. § és 17. § (1a) és (2) bekezdésében, illetve az
EMMI rendeletben és az NKOM rendeletben meghatirozott feladatként:

1.
2

végzi az iratkezelési szabélyzatok kiadasival 6sszefiiggd feladatait;

az Ltv. 31. §-dban meghatarozott kivételekkel kizarolagos joggal atveszi és megdrzi az illetékességi
korébe tartozo szervek nem selejtezhetd koziratait;

jogszabaly alapjan atvesz, gydjt, valamint ingyenes letétként megérzi a maradandé értéld
maginiratot; az dtvett és a gyGjtott levéltiri anyagot nyilvantartja, szakszerlien kezeli,
biztonsdgosan megdtzi, és az Otizetében 1évS levéltari anyagot — annak sziikség szetint
atselejtezésével, rendezésével, valamint a tudomdnyos igényi attekintést biztosité segédletek
készitése és kdzzététele utjan — feldolgozza, és az anyag hasznalatat lehet6vé teszi;

az Srizetében 1éve levéltari anyagrol hiteles masolatot vagy tartalmi kivonatot ad ki;

ellendrzi az illetékességébe tartozd kozfeladatot ellatd szervek iratkezelését, a kozfeladatot ellatd
szerv maradando értéki koziratai megfelel szintd védelmének megvaldsulasat;

megrongalt vagy pusztuldsnak indult levéltari anyaginak konzervilisirdl és restaurdlasarol
gondoskodik, ezekrdl és a killonésen jelentds levéltri anyagarol biztonsagi masolatot készit vagy
készittet;

levéltar- és torténettudomanyi kutatisokat végez a levéltari munka fejlesztése és a levéltari anyag
felhasznalasanak elésegitése céljabol, kozzéteszi a kutatds eredményeit, illetve a tudomanyos
munkamegosztis keretében részt vallal az altala 6rz6tt iratanyag publikalasaban;
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8. a levéltari anyag oktatasi és kézmivelSdési célt felhasznalasat, valamint a levéltari tevékenység
megismertetését kiadvanyokkal és egyéb mddon el8segiti;

9. a maradandé értékl maganiratok kivalogatasira, szakszerii kezelésére vonatkozéan szaktanacsot
ad, a maradandé értékli maganiratok védetté nyilvanitasiban, tovabba a levéltari anyag kilfoldre
vitelének engedélyezésében szakértéként kézremiikodik;

10.a kiilon jogszabilyban meghatirozott szakmai kévetelmények érvényesitése érdekében
médszertani ajanlasokat és egyéb segédanyagokat dolgoz ki, és azokat a kultaraért felelés
miniszter egyetértésével kozzéteszi;

11. nyilvantartja a kozlevéltirakat és a maginlevéltarakat;

12. feltarja, nyilvantartja és gyijti (méasolatban beszerzi vagy megvésirolja) a magyar vonatkozasd
kilfoldi levéltari anyagot;

13. 6rzi a torvények eredeti példanyat;

14. levéltar-tudomanyi szakkdnyvtarat mikodtet;

15. levéltari allomanyvédelmi kérdésekben szaktandcsadast nydjt mas levéltiraknak;

16. a hazai kézlevéltari anyagrol késziilt biztonsagi masolatok egy példanyit biztonsagi filmtariban
megorzi;

17. részt vesz a levéltirosok felsGfoki képzésében és ellitja a kdzépfoki levéltari szakképzéssel
kapcsolatos feladatokat;

18. évente nyilvinossigra hozza a kozlevéltarak gyarapodasat és miikédésiik fontosabb adatait;

19. ellitja a levéltiri szakfelligyelet, valamint a Levéltari Kollégium mikodtetésével kapcsolatos
adminisztrativ teend8ket;

20.gyakorolja az Ltv. 3/A. § (3) bekezdése szerinti és 34. § (1) bekezdésében meghatarozott
elévasarlasi jogat;
21. a kultardért felel6s miniszter altal meghatirozott szempontok szerint gydjti és feldolgozza a

kézlevéltirak, valamint a nyilvanos maganlevéltarak mikadésével kapesolatos adatokat;

22, kozlevéltar segitségnyijtas keretében dtmeneti tarolast biztosithat mas kozlevéltar, nyilvanos
maganlevéltdr vagy méas maradandé értéki iratokat 1z intézmény szamara a veszélyeztetett
maradando értékd iratanyag megéraése érdekében, az annak épségére jelentds kockazatot jelentd
kérilmények kialakuldsa esetén;

23. elektronikus tigyintézésre kotelezett szervként biztositja az elektronikus tigyintézéste vonatkoz
jogszabalyokban elSirt kotelezettségek teljesitését;

24. hatoségi jogkdrben eljarva ellatja a kozirati minGség megillapitisira vonatkozé hatésagi eljarassal
és a koziratvédelmi birsig kiszabasaval kapcsolatos feladatokat;

25. hatosagi jogkdtben eljarva ellitja kéziratok védelmére irinyuld hatésagi eljarassal kapesolatos
feladatokat;

26. vezeti a magantulajdonba kerilt maradandé értéki koziratok jegyzékét;

27. az brizetében 1év6 levéltari anyag hasznilatanak elSsegitése érdekében — digitalizalasi terv alapjan
— gondoskodik kutatisi céli digitalis mésolatok készitésérél és hasznalatba adasarol;
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28. kézremikodik az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program levéltari teriileten torténd
megvalositasaban.

1. Végzi az 1. pont szerint alaptevékenységek ellatisihoz sziikséges, vagy azokat kozvetlentl
tamogat6 szellemi, fizikai, miszaki és egyéb tevékenységeket is.

2. Az MNL célja, hogy a levéltiri gyijtemény altal dokumentilja és megjelenitse a magyar nemzet
frott 6rokségét, ezaltal a tirsadalom relevins és nélkiil6zhetetlen memoriaintézménye legyen. Az
MNL biztositja a levéltari anyag hiteles kezelését, valamint a gyors és hatékony hozzaférést a
torténelmi mult kutatisahoz, megismeréséhez, megértéséhez, a kozfeladatok ellatisa sordn hozott
dontésekhez, valamint az allampolgari jogérvényesitéshez sziikséges dokumentumokhoz.

3. Alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti megjelélése:

SZAMA KORMANYZATI FUNKCIO MEGNEVEZESE

014040  [Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatis

082042  |Kényvtari lloméany gyarapitisa, nyilvintartisa

082043  |[Konyvtari allomény feltirdsa, megdrzése, védelme

082044 [Kényvtari szolgaltatdsok

082051  [Levéltari dllomany gyarapitisa, kezelése és védelme

082052 I eveéltari szolgaltatas, tndomanyos, publikicids és informaciékozvetitd tevékenység

082070  [T'6rténelmi hely, épitmény, egyéb litvinyossig mikodtetése és megdvasa

082091  |KozmivelSdés — kézosséei és tarsadalmi részvétel fejlesztése
083020  |[Kényvkiadas

083030 |Eoyéb kiadéi tevékenység

085010  |Szabadidds tevékenységekkel, sporttal, kultirival és vallissal kapcsolatos alkalmazott
kutatas és fejlesztés

086030  [Nemzetkozi kulturalis egytittmikédés

086090  |Egyéb szabadidds szolgaltatas

095020 |I[skolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

013210 Atfogé tervezési €s statisztikai szolgaltatisok

I1.3.

Az MNL kiemelt feladatai

Az MNL ellitja a- Kormany hatirozataban, vagy az iranyit6 szerv altal utasitisban részéte
meghatarozott, a jogszabalyokban meghatirozott feladatkéréhez illeszkedd konkrét feladatokat.
Ennek részeként kiemelt feladatként Csalddtorténeti Kutatékézpontot mikodtet, a
csaladtorténeti kutatisok elésegitése, modszertani timogatasa céljabdl, illetve kozirati mindség
megallapitdsira vonatkozd hatdsigi jogkort gyakorolja. Az Ltv. 17. § (2) bekezdés d) pontja
szerint feltirt és gy(ijtott magyar vonatkozasa kiilfoldi iratanyag nyilvantartdsira mikddteti a
levéltari hungarika-katasztert. Az MNL to vabbi kiemelt feladata a hatiron tali magyar
levéltairosok Gnkéntes tovabbképzésének megvaldsitisa, illetve a Kozgyljteményi Digitalizalasi
Stratégiaban a levéltri terillet aggregitor intézménye. A Nemzeti Kulturdlis Tandcstél, a
kultarstratégiai intézményekedl, valamint egyes kulturilis vonatkozast térvények modositdsirol
sz616 2019. évi CXXIV. torvény 4. § (1) bekezdés cd) pontja szerinti kultdrstratégiai
intézményként javaslatot tesz a Kormany részére a levéltari teriilet stratégidjira, véleményezi és
&sszehangolja a levéltari gazati fejlesztési terveket.
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I1.4.
1.

Az MNL illetékessége és gyiijtdkore

Az MNL illetékességébe tartozik, az Ltv. alapjin mis kozlevéltar illetékességbe tartozé

kozfeladatot ellatd szerv kivételével:

a) a kOztarsasigi elnSk és a Sindor-palota, az Orszaggy(ilés és az Orszaggyiilés Hivatala, az
Alapvetd Jogok Biztosa és az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala, az Alkotméanybirésag és
az Alkotmanybirésig Hivatala, a Kuria, az Orszigos Bir6sagi Hivatal a Legfébb Ugyészség,
az Allami Szamvevészék, a Magyar Nemzeti Bank;

b) a miniszterelndk és a kozponti allamigazgatasi szerv;

¢) akoézponti allamigazgatisi szerv teriileti szervei és a rendvédelmi szerv;

d) illetékes kozlevéltirral nem rendelkezd orszégos kdztestiilet és kozalapitvany;

¢) illetékes kozlevéltirral nem rendelkezd helyi 6nkormanyzat és nemzetiségi dnkorményzat
testiilete, hivatala ¢s intézménye, tovabba

f) aza)-e) pontban meghatirozott szervek jogeldd szervei

iratkezelése, iratai, valamint minden olyan kézfeladatot cllaté szerv iratkezelése és minden olyan

kozirat, amely nem tartozik mas kozlevéltar illetékességi korébe.

Gyljtékérében gydjti az MNL érizetében 1év levéltiri anyagot kiegészitd, maradandé értéki
maganiratokat.

I1.5. Gazdalkodas

1.

6.

Az MNL 6n4ll6 jogi személy, gazdasagi szervezettel rendelkezd kozponti kéltségvetési szerv, B
min&ségében jogokat szerezhet, kotelezettségeket vallalhat,

A Virmegyei Levéltirak, mint szervezeti egységek, tagintézmények, éves elkiildnitett
kéltségvetési elSirinyzattal, ehhez kapcsoléddan részleges elbiranyzat felhasznalisi jogkérrel
rendelkeznek. A gazdalkodasi feladatok részletes meghatarozasat, a Varmegyei Levéltirak altal az
MNL nevében villalhaté kotelezettségek mértékét és feltételeit a Kotelezettségvallalasi,
crvényesitési, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi és ellenjegyzési szabélyzat, a bevételek és kiadasolk
clszamoldsinak rendjét az MNL Szamlarendje tartalmazza.

. Az MNL vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az MNL irnyitisa alatt nem makédik 6nallé intézmény.
Az MNL nem gyakorol alapitéi jogokat egyetlen gazdalkodé szervezetben sem.

Az MNL nem gyakorol tulajdonosi jogokat egyetlen gazdasagi tarsasagban sem.

ITI. Fejezet
AZ MNL SZERVEZETE

IIL.1. Szervezeti felépités

L.

2

Az MNL-t a f6igazgaté vezeti. A fSigazgatot a feladatok ellatasival a kultiraért felelés miniszter
hatarozott id6re, legfeljebb 6t (5) évre bizza meg. A fSigazgaté felett a munkéltatéi jogokat a
miniszter gyakorolja.

A f6igazgatd feladatainak ellitasit négy (4) fSigazgaté-helyettes segiti. Féigazgato-helyettes
megbizasahoz ¢és felmentéséhez szikséges a fenntartd egyetértése. Fdigazgaté-helyettesek
hataskorik gyakorldsiért a féigazgatdnak tartoznak felelSsséggel.

3. Az MNL szervezeti egységei és tagintézményei 6nall6 jogi személyiséggel nem rendelkeznek.
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6.

8
8.
L

10.

I11.3.

Az MNL kézponti szervezeti egységekbdl, Orszigos Levéltarbél [a tovabbiakban: OL| és
varmegyei tagintézményekbdl [a tovibbiakban: virmegyei tagintézmény vagy Varmegyei
Levéltar] all.

4.1. Az MNL kézponti szervezeti egységei:
Féigazgatoi Titkarsag, Jogi és Huménpolitikai Foosztaly, Ugytélszolgalati Féosztaly,
Elektronikus Nyilvantartaisok Féosztilya, Informatikai és Innovacios Igazgatosag,
Kutatészolgilati és Szakkényvtiri Féosztaly, Szakmai Koordinacids Igazgatdsag, Gulag- és
Gupvikutaté Intézet, Kézmavel6dési és IK6z6nségkapesolati Féosztaly, Projektigazgatdsag,
Tudoményos lgazgatésig, Pénziigyi és Kontrolling Féosztaly, Vagyongazdilkodasi ¢s
Koordinaciés Igazgatdsag,

Nem 6n4ll6 szervezeti egység az osztily €s a csoportt.

Az osztalyok és csoportok felsoroldsat a kdzponti szervezeti egységeknél a f6osztily/igazgatosig
iigyrendje, az OL tigyrendje, a tagintézményeknél a tagintézmény lgyrendje tartalmazzak.

Az MNL szervezeti felépitését (organogram) az 1. sz. melléklet tartalmazza.
Az MNL 6n4llé szervezeti egységeinek feladatait a 4. sz. melléklet tartalmazza.
A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakordk felsorolasat a V.3. pont tartalmazza.

A tobb szervezeti egységet érinté feladatok végrehajtisinak rendjét, kapcsolati rendszerét,
munkafolyamatba épitett ellenSrzési rendjét az MNL alaptevékenységere, valamint a funkcionalis
szervezeti egységel feladataira vonatkozdan a belsé szabalyozé eszk6zok tartalmazzak.

. Az MNL f6igazgatdja az MNL munkavallaléi felett teljes kord utasitasi joggal rendelkezik.

Onall szetvezeti egységek

. Onall6 tigyrenddel, munkatervvel rendelkeznek;

vezetjének a szervezeti egység feladatkorébe tartozd tigyekben kiadmanyozasi joga van;

koltségvetési kerettel rendelkeznek a Varmegyei Levéltarak, a kézponti szervezeti egységek s az
OL;

vezetSje a szervezeten belil 6nalléan képviseli a szervezeti egységet;

vezetdje gyakorolja a fSigazgaté dltal delegalt munkdltatdi jogokat a szervezeti egység
vonatkozasaban;

vezetbije a szervezeten kivil a f8igazgato altal meghatarozott ligykorokben 6nélléan képviselheti
a szetvezeti egységet;

az 6nall6 szervezeti egység ellatja az SZMSZ-ben meghatirozott, valamint a féigazgato, illetve az
iranyitast ellaté féigazgato-helyettes dltal meghatarozott feladatokat;

az 6nallé szervezeti egységen beliil miikods osztalyok, csoportok feladatait az 6nalld szervezeti
egység tigyrendje hatarozza meg.

Az MNL Vezetése

Az MNL vezetdi:

1.
2

f6igazgatd

f6igazgatd-helyettes

10
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varmegyei tagintézmény igazgatéija

varmegyei tagintézmény igazgatdjinak helyettese
Orszagos Levéltari igazgato
igazgatd/téosztalyvezetd

osztalyvezetd

S A L

csoportvezetd

i

. A fGigazgaté

1. A f8igazgaté az MNL folyamatos, szakszer(, jogszer( és hatékony miikodéséért, valamint az
Alapité Okirat, hatilyos jogszabilyok és kormanyhatdrozatok és iranyité szerv iltal kiadott
utasitisok szerinti feladatok maradéktalan teljesitéséért felels egyszemélyi vezetd.

2. A f6igazgatét a kultaraére felel6s miniszter palyazat tjan bizza meg, illetve menti fel, valamint
gyakorolja felette 2 munkaltatoi jogokat.

3. A féigazgaté a Munka torvénykdnyvérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény [a tovibbiakban: Mt.] 208. §
(1) bekezdés hatilya ala tartozo, vezetd allasi munkavallalé.

4. A foigazgato felelds:
a) az Alapit6 Okiratban el6irt tevékenységek, jogszabalyban és belsd szabilyozé eszkézokben,
korményhatdrozatokban, illetve a koltségvetésben foglaltak és az irdnyité szerv altal
kézvetleniil meghatirozott kovetelmények és feltételek megfeleld ellatasaért;

b) az MNL mikodésében és gazdilkodisiban a gazdasigossig, a hatékonysag és az
eredményesség kévetelményeinek érvényesitéséért;

c) a koltségvetési keretek és a kotelezettségvillalasok ésszhangjaért;

d) az MNL vagyonkezelésébe és hasznélatiba adott vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezel6i
jogok rendeltetésszer(i gyakorlasaért;

¢) a belsé kontrollrendszer kialakitasaért, fejlesztéséért és hatékony mikédtetéséért;
f) az MNL éltal kezelt adatok védelméért;

g) tamogatja a szakmai és pénziigyi monitoring rendszer folyamatos mikédtetését, a tervezési,
beszamolasi, valamint a kézérdekd és kozérdekbdl nyilvinos adatok szolgaltatisira
vonatkozo kételezettség teljesitését, annak teljességét és hitelességét, tovabba a szdmviteli
rendjét.

5. A f6igazgat6:

a) gondoskodik az MNL jogszabilyoknak megfelels mikodésérdl, a feladatok szakszer( és
Osszehangolt ellatisirol;

b) a jovihagyott kéltségvetés keretei kdzdtt gondoskodik az MNL zavartalan mékodésérél, az
chhez sziikséges személyi és targyi feltételekrdl;

¢) irdnyitja a kézvetlen irnyitdsa ald tartoz6 szervezeti egységeket és szakmai felelésoket;

d) gyakorolja az MNL személyi allomanya tekintetében a munkaltatéi jogokat;

¢) gondoskodik az MNL irinyitisa jogi eszkozeinek elkészitésérdl, ezek folyamatos
karbantartasarol;
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f) kiadja az MNL belsé szervezetszabalyozo dokumentumait;

g) gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitisirol és megfelels mikodtetésérdl, irdnyitja a belsé

cllendrzés tevékenységét, jovihagyja a belsé ellendrzés éves munkatervét, és szimon keéri

annak végrehajtasat;

h) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot, e jogk6rét a jelen szabélyzatban, belsé szervezetszabalyozo

dokumentumban, tovabba egyedi irasbeli intézkedéssel részben vagy egészben atruhdzhatja;

i) létrehozza, mékédteti és fejleszti a belsd kontrollrendszer részét képezd kockazatkezelesi

rendszert és az ellenérzési nyomvonalakat;

i) képviseli az MNL-t;

k) kapcsolatot tatt az irdnyité szetvvel, a hazai és nemzetkozi szakmai szervezetekkel, valamint

a sajtoval;

I) gondoskodik az eurdpai unids, hazai és nemzetkozi forrasokbol finanszirozott levéltari

projektekhez, tovabba az MNL, a folyamatban 1évé eurdpai unids, hazai és nemzetkdzi

projektekhez kapcsolédé projektmenedzsment, projektkoordinicié és projektfeligyelet
biztositasardl;

m) jogosult a szervezeti egységek kozotti feladat- és hatdskor atcsoportositsara.

2. A f8igazgato-helyettesek

1. A f6igazgatéd munkéjit féigazgato-helyettesek segitik.

2. A

f8igazgaté-helyettesek az Mt 208. § (1) bekezdés hatilya ald tartozo, vezetS allasa

munkavallalok.

3. Foigazgatd-helyettes dltalinos feladatai:

a)
b)

)
d)

a fSigazgatd altal atruhazott hataskorben, Gtmutatisainak megfelelen képviseli az MNL-t.

a figazgaté akadélyoztatisa esetén képviseli az MNL-t és ellatja a rd dtruhdzott feladatokat
az SZMSZ-ben meghatirozott helyettesitési rend szerint;

részt vesz a vezetdi értekezleteken, végrehajtja a vezetdi dontéseket;

iranyitja az ald tartozd szervezeti egységeket, meghatdrozza az irdnyitdsa ald tartozd
szervezeti egységek munkéjit, ellendrzi és feligyeli ennek teljesitését;

jévahagyija az irdnyitisa ald tartoz6 6nall6 szervezeti egységek tigyrendjét;

felelds az iranyftdsa ald tartozé szervezeti egységek hatiskorébe rendelt feladatok
végrehajtisanale eredményességéért, ennck clGsegitése érdekében utasitisi joga van, és
intézkedést adhat ki;

a f6igazgaté altal atruhdzott feladatk6rokben kiadmanyozasi jogot gyakorol,
ellatja a vezetdi ellendrzési kotelezettségebdl eredd feladatokat;

javaslatot tesz a szakmai tetiiletének mikodésével Gsszefiiggd koltségvetés- és fejlesztesi
forrasok megtervezésére;

részt vesz a szakmai szabélyzatok elSkészitésében és kiadasaban;

ellitia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a fSigazgaté allandé vagy eseti jelleggel
megbizza;
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