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Magyar Nemzeti Levéltar
Jogi és Humanpolitikai Féosztaly
palyazatot hirdet

humanpolitikai el§ad6/munkatars

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas id6tartama: hatarozatlan
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidGs
A munkavégzés helye: 1014 Budapest, Uri utca 54-56.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség;

e Fels6foku szakiranyu szakképzettség; jogasz szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintt
kozgazdasagi felsGoktatasban szerzett szakképzettség; allamigazgatasi és szocialis igazgatasi
fels6oktatasban szerzett szakképzettség; vagy kozépfoku végzettség és szakiranyu fels6foku
munkatigyi- tairsadalombiztositasi és bériigyintéz6 szakképesités.

e [egalabb 1-3 év munkatapasztalat;

e Felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok, kiemelten az Excel magabiztos

ismerete).

A munkakérbe tartozo6 1ényeges feladatok:

e A Magyar Nemzeti Levéltar humanpolitikai tgyeinek vitele: a munkavallalok
foglalkoztatasaval 6sszefiiggé munkatigyi feladatok ellatasa, az ehhez kapcsol6dé okiratok
elkészitése, személyi anyag, személytigyi nyilvantartasok vezetése.

e Tavollétek rogzitése, foglalkozas egészségiigyi vizsgalattal kapcsolatos feladatok,
vagyonnyilatkozat-tételi eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

e KIRA rendszerben a munkaltatéi felileten szamfejtési folyamatok ellatisa (juttatisok
szamfejtése).

e Jogszabalyokban, koézjogi szervezetszabalyozé eszkozokben és  belsé  szabalyozo
eszkozokben foglalt rendelkezések értelmezése, alkalmazasa.

o [ .étszamgazdalkodassal 6sszefiiged adatszolgaltatasok készitése.

e A humanpolitikai szaktertilethez kapcsolodé tgyiratkezelési feladatok ellatasa.



Munkabér és juttatasok:

e A munkabér 6sszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi
I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:
e pontos, preciz, 6nallé munkavégzés;
o coyluttmuikodési készség, csapatszellem;
e kival6 irasbeli és szobeli kommunikdciés készség;
e problémamegoldé képesség, kezdeményezd készség;
e megbizhatdsag;
e terhelhet6ség;
e jogszabaly-értelmezési készség;
onképzés

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e KIRA rendszer magas szint ismerete;
o Kozigazgatasban szerzett humanpolitikai gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;
e  Szakmai 6néletrajz;
e 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;
e  Hozzéjaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sztikséges
kezeléséhez;

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé bintetSjogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a honvédek jogallasardl szolé 2012. évi CCV. torvény hatalya ala
tartozokra vonatkozo egyes veszélyhelyzeti intézkedésekrdl sz6l6 8/2023. (1. 17.) Korm.
rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3) bekezdése alapjan szint meg.

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntet6jogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény 285. § (9)
bekezdése alapjan szint meg.

A munkakér bet6lthetdségének idépontja:
A munkakér a palyazat elbiralasat kévet6en azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. marcius 25.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. marcius 31.

A palyazat benyujtasanak modja:

Elektronikus uton az ‘ g e-mail cimen keresztil a munkakér elnevezésének
wyhumanpolitikai el6adé/munkatars”.13/2-HR/23-1/2025) megjelolésével.


mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 héonap probaidé kikotésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati
feltételként megjeldlt 6sszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes
adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i
munkakéri feladatuk ellatasaval 6sszefiggésben, az ahhoz szitkséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel sszefiiggé jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyairél az MNL honlapjan
www.mnl.gov.hu szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye:
e Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, www.mnl.gov.hu
e Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltaranak facebook oldala,
e KOZSZOLGALLAS https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/,
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