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Szakmai Koordinaciés Igazgatosag
Modszertani, képzési és levéltar-pedagdgial Osztaly




Miért érdemes a MAGYAR NEMZETI LEVELTAR képzéseit

valasztani?

Naprakész, magas sginvonalii tudas, jogszabadlykivetés azg iratkeelési és a levéltar-szakmai teriileten!

* A Magyar Nemzeti Levéltar elkotelezett a jogszabalyi és szakmai koévetelmények teljesitése,
betartasa, valamint a szakmai munka eredményességének folyamatos fejlesztése irant.

* MingGségpolitikank, és az azt megvalosito mindségiranyitasi rendszeriink alapja a partneri
megelégedettség, ezért megbizéink és képzéseink résztvevoinek igényel, visszajelzéser alapjan
folyamatosan valtoztatjuk, javitjuk tevékenységeinket.

* Oktatoink mindségtudatossaga, képzést mindségért vallalt felel6ssége, fejlédése érdekében
biztositjuk a rendszeres tovabbképzés lehetbségét.

* Képzésszervez6 munkatarsaink évtizedes tapasztalattal, andragogia végzettséggel ¢és
felnSttképzési szakértbi jogosultsaggal rendelkeznek.

Bizza rank munkatdrsai képését, tovabbképesét, tudasfrissitését!
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A Magyar Nemzeti Levéltar tervezett képzései 2025-ben

Tervezett képzés megnevezése oraszama | tervezett id6pontja formaja tipusa dija
Archivumbdl a térténelemorara — Levéltari forrasok ,
vump T eveltall otk 5 tandra 2025.02.05 Online kontaktorés Pedagdgus tovibbképzés 8.890 Ft/f6 (afis osszeg)
felhasznalasa a magyar kereszténység torténetéhez
Onkormanyzati iratkezelési ismeretek (MNL TVL) 8tanéra |  2025.4prilis - majus | Személyes jelenléti kontaktords | Feyéb képzés 31.750 Ft/f6 (afas Gsszeg)
Onkormanyzati iratkezelési ismeretek (MNL SZSZBVL)| g angra | 2025. aprilis - méjus | Online kontaktSras Egyéb képzés 31.750 Ft/f6 (afs sszeg)
Archivumbél a torténelemérra ~ Leveltari forrdsok 5 tanéra 2025.04.11 Online kontaktords Pedagbgus tovabbképzés 8.800 Ft/f6 (afds 5sszce)
felhasznalisa digitalis oktatasi kornyezetben
. e AL . . Alkreditlt nedaed
Digitalis levéltdri forrisok élménykdzpontd haszndlata | 5, o 1 5005 04,08, - 2025.05.20. | Online kontakeoris recitalt pedagogus 52.500 Ft/f5 (famentes Ssszeg)
a koznevelésben tovabbképzés
Iratkezelési ismeretek a valtozd jogszabalyok tiktében | 10 (341, 2025.05.06. - 07. Online kontaktoris Egyéb képzés 53.340 Ft/f6 (afas Gsszeg)
Online ¢ élyes jelenlét Szakképesité ésé
Levéltaros asszisztens, tigykezeld, irattaros 450 tanora | 2025.09.11. - 2026.06.18. ne “ ,szeme yes jelene . Z,a CI,DQSI, Cs,megszerzesere 395.000 Ft/f6 (afamentes Gsszeg)
kontaktoras iranyuld képzés
Archivumbdl a térténelemorara — Levéltari forrasok ,
vump orafa = Leveltar 5 tancra 2025.09.12 Online kontaktorés Pedagdgus tovibbképzés 8.890 Ft/f6 (afis osszeg)
felhasznalasa a magyar zsidosag térténetéhez
Lehet()'ségf:k és ’gyak?rlat’ok a levéltar-pedagogiai 30 tandra | 2025.10.03. - 2025.11.28, Online ?s ,személyes jelenléti A}kkr/editélt levéltarszakmai 69.000 Ft/f6 (afamentes Gsszeg)
tartalomfejlesztés teriiletén kontaktoras képzés
Modern iratkezelési i tek a levéltaros tarsadal Akkreditalt levéltirszakmai
odetn tratkezelest 1smetetek a leveltaros tarsadalom | 30 tanora | 2025.10.07. - 2025.11.04. | Online kontaktords redialtlevelarszakmal - 55 500 Fe/6 (Afamentes sszcg)
szamara képzés
Iratkezelési ismeretek a valtozé jogszabalyok titkrében | 1 (41, 2025.10.28. - 29. Online kontaktoras Egyéb képzés 53.340 Ft/f6 (fds osszeg)
Fevélt’étri é? kézgytjteményi adathordozok 36 tandra 2025. 2 Blended forma A}(krfeditélt levéltarszakmai 79.500 Ft/f6 (afamentes Gsszeg)
allomanyvédelme képzés
Tanusitott iratkezeld rendszer gyakorlatkézpontu , , Online és személyes jelenléti Akkreditalt levéltarszakmai 59.500 Ft/f6 (afamentes Osszeg)
. 30 tandra 2025. 8sz o o
hasznalata kontaktoras képzés
Kozgytjteményi, levéltari tudasmegosztas , Akkreditalt levéltirszakmai
Synperenyl, feveran o & 36 tanéra 2025. 65z Online kontaktérds redititievetarszakmal 63,000 Ft/f6 (4famentes dsszeg)
hagyomanyos ¢és online médon képzés
Szervezetfejlesztés, valtozasmenedzsment a levéltarban Alkreditile lovéltirspalemai
talt levélt
kézgytijteményben dolgozé kozépvezetdk, 48 tanéra 2025. 65z Online kontaktords ot ieveTaIIaE AL | 80,500 Ft/f6 (afamentes Gsszeg)

csoportvezetSk részére

képzés




Levéltaros asszisztens, ligykezeld, irattaros
kozéptoku szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képzés

A programkovetelmény szama: 03224001.

A képzés célja a résztvevoknek olyan jogi, iratkezelési, irattarozasi, levéltari, allomanyvédelmi,
informatikai ismeretek és gyakorlat elsajatitasanak biztositasa, amellyel levéltarakban, kozfeladatot ellato
szerveknél, gazdasagi tarsasagoknal magabiztosan és hatékonyan lesznek képesek levéltaros asszisztenst,
tgykezeldi, irattarosi munkakorokben feladatokat ellatni, elektronikus szakrendszereket hasgndlni.

A képzés célcsoportja: minden olyan érettségi iskolar végzettséggel rendelkez6 személy, munkavallalo,
és/vagy a sajat elhatirozasabol tovabblépni kivano személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és kellS
motivaciot és elhivatottsagot érez a Levéltaros ass3isgtens, iigykeeld, irattaros Répes ismereteinek és s3akképesitd
bizonyitvany megszerzése irant.

Engedélyszam: E/2020/000419
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Iratkezelési ismeretek a valtozo jogszabalyok tiikkrében képzés

A képzés tartalma:
" Az iratkezelés folyamata az irat atvételétdl az irattarba adasig

Az iratkezelés jogi szabalyozasa
Az elektronikus és papir alapu iratok irattari rendje, rendezése
Selejtezés és levéltarba adas, a Magyar Nemzeti Levéltar hatosagi feladatellatasa

A képzés célcsoportia: elsésorban kézigazgatasi és kozfeladatot ellatd szervek (allami,

onkormanyzati, egyhazi, jogszolgaltatasi szervezetek, intézmények, valamint allami vagy onkormanyzati
tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok) ugyintézési feladatokat ellatd munkavallaléi, akik szeretnék a
tovabbképzés és a konzultacids lehetéség révén feladataikat magasabb szinvonalon, eredményesebben, a
hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen ellatni.

NEMZETI
LEVELTAR
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Modern iratkezelési ismeretek a levéltaros tarsadalom szamara
Kulturalis szakemberek akkreditalt tovabbképzése

Az akkreditacios hatarozat szama: 1V/3582-1/2023/ KONYVILEV

A képzés célja attekintést adni az iratkezelés-feliigyeleti feladatellatast érintd, jogszabalyi
szinten is megjelend valtozasokrol. A képzés kiemelten foglalkozik az elektronikus
tgyintézésre valo atallassal, az ehhez kapcsolédé jogszabalyi valtozasokkal, ismerteti az
elektronikus formaban torténé selejtezési eljaras és a levéltarba adas gyakorlati menetét,
valamint az MNL hat6sagi feladatellatasat, megkonnyitve ezzel a kozlevéltarak munkatarsainak az
iratkezelés ellendrzések elvégzését és az iratkezelés-feliigyelett munka ellatasat.

A képzés célcsoportja: kozlevéltarak és maganlevéltarak segédlevéltaros, levéltaros vagy
félevéltaros munkakorben foglalkoztatott dolgozoi.

NEMZETI
LEVELTAR
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Tanusitott iratkezel6 rendszer gyakorlatk6zpontu hasznalata
Kulturalis szakemberek akkreditalt tovabbképzése

Az akkreditacios hatarozat szama: nyilvantartasba-vétel folyamatbhan.

A képzés célia, hogy a levéltari, illetve a mas kulturalis tertleten dolgozé munkavallalok részére
gyakorlati tudast adjon az elektronikus iratkezelési feladatok ellatasahoz. A képzés attekintést ad az
elektronikus tgyintézéshez kapcsolodo jogszabalyvaltozasokrodl, folyamat- és tigymenetvaltozasokrol.
A képzés kiemelten foglalkozik a Poszeidon EKEIDR irat- és dokumentumkezeld rendszer
ligyintézoi, illetve egyes vezetdi funkcidinak gyakorlati megismertetésével.

A  képzés elsédleges célcsoportja: levéltarak, kozgyljtemények ¢és kulturalis intézmények
adminisztrativ tertileten dolgozé munkatarsai.

NEMZETI

n_/]ilu CAGYAR Nyilvantartasi szam: B/2020/002162
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Levéltari és kozgyljteményi adathordozok allomanyvédelme
Kulturalis szakemberek akkreditalt tovabbképzése

Az akkreditacios hatarozat szama: nyilvdntartasba-vétel folyamatban.

A képzés célia, hogy a résztvevék megismerjék, hogyan tudjak a maradando értékli dokumentumok
biztonsagat szem el6tt tartva végezni feladataikat; felismerjék, ha allomanyvédelmi kockazatokat,
kareseményt tapasztalnak és képesek legyenek idében meghozni a sziikséges intézkedéseket. A képzés
kiemelt fokuszat képezik az allomanyvédelmi szabalyok, a koézgyljteményekben O6rzott,
els6sorban papiralapti dokumentumok hosszutava megdrzését biztositd maddszerek,
lehetdségek megismerése és az alapvetd konzervalasi, restauralasi eljarasok, azok korlatainak
bemutatasa.

A képzés elsédleges célcsoportja: papiralapu dokumentumokkal foglalkozé levéltart dolgozok, levéltar
allomanyvédelmi felel6sok, gytjteménykezelok, irattarosok, levéltarosok, konyvtarosok, il
kozgylhjteményi dolgozok.

NEMZETI
LEVELTAR
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LehetGségek és gyakorlatok a levéltar-pedagogiai

tartalomfejlesztés teriiletén
Kulturalis szakemberek akkreditalt tovabbképzése

Az akkreditaciés hatarozat szama: nyilvantartdsba-vétel folyamatban.

A képzés célja, hogy a levéltari terileten dolgozd kollégak 4j ismereteket szerezzenek a levéltar-
pedagogiai szakteruletrdl, kilonos tekintettel a levéltari dokumentumok oktatast kornyezetben torténd
alkalmazasarol. A gyakorlatorientalt képzésen valtozatos formaban kapnak szakmai és modszertani
segitséget a levéltari iratgytijteményre épiild oktatasi tartalmak tervezéséhez és fejlesztéséhez a
kilonboz6 korosztalyok szamara. A képzésen lehet6ség nyilik a levéltar-pedagdgiaban j6l hasznosithato
modszerek elméleti és gyakorlatt megismerésére, az ezekhez kapcsolédd offline és online oktatasi
tartalmak fejlesztésére.

A képzés elsédleges célcsoportja: levéltar-pedagogus, (f6)levéltaros, segédlevéltaros, kozmuvelddési
munkakorben dolgozé munkatars, human szakos pedagogus.

NEMZETI
LEVELTAR
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Kozgyljteményi, levéltari tudasmegosztas
hagyomanyos és online mdédon
Kulturalis szakemberek akkreditalt tovabbképzése

Az akkreditacids hatarozat szama: VI/698-5/2022/KONYVLEV

A képzés célja, hogy a kozgyljteményi, levéltari terileten megvalosulé kozmutvel6dési, levéltar-

pedagogiai  projektek megvaldsitasaba bevont szakemberek a kozgyGjteményi, levéltari, szakmai
ismereteiken tul rendelkezzenek olyan szintd projektszemlélettel; alapfoku marketing, kutatasi és
élmény-pedagogiai ismeretekkel; valtozatos modszerekkel, melyek birtokaban 6nalléan
eredményesen, célcsoport specifikusan képesek személyes vagy online tudasmegosztasi
projekteket megtervezni és a megvalositasban aktivan kézremikoédni.

A képzés elsédleges célcsoportja: kozgyljtemények, levéltari intézmények kozmuvelddési, levéltar-

pedagogiai feladataiban, projektjeiben egyuttmtkodok, akik rész vesznek a programok tervezésében,
megvalositasaban, tartalmak 1étrehozasaban.

NEMZETI
LEVELTAR
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Szervezetfejlesztés, valtozasmenedzsment a levéltarban

kozgyljteményben dolgozo kozépvezetSk, csoportvezetOk részére
Kulturalis szakemberek akkreditalt tovabbképzése

Az akkreditacids hatarozat szama: VI/698-3/2022/KONYVLEV

A képzés célja, hogy kozgyhjteményi, levéltari tertleten a kozépvezetok atfogd ismereteket szerezzenek
szervezeti, vezetési, jogi, pénziigyi teriileteken, megismerkedjenek a szervezetfejlesztés, a
valtozasmenedzsment, a projektmenedzsment alapjaival és ezen ismeretek birtokaban képessé valjanak
felmérni a szervezetiiket, illetve folyamataikat, a szervezeti egységukre vonatkozd realis célokat

megfogalmazni, ezek megvaldsitasanak folyamatat megtervezni, a megvaldsitasban részt venni, azt a sajat
egységlikon belil iranyitani, problémakat azonositant, sziikség szerint beavatkozni.

A képzés elsédleges célecsoportja: Kozgytjtemények, levéltart intézmények kozépvezetdi, csoportvezetok,
projektmenedzserek.

NEMZETI
LEVELTAR
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Onkormanyzati iratkezelési ismeretek

A képzés célja azon szakemberek mindennapi munkavégzésének szakmai tamogatasa, akik {6
feladata az onkormanyzatok tigyviteli, irattarozasi és az irattarozassal Osszefiiggd rendezési és
selejtezési feladatainak ellatasa.

A képzés f6bb témakorei:

* A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozoé jogszabalyok, a kozfeladatot ellatod
szervek iratkezelési szabalyzata, irattari terve

* Irattari rendezés, mindennapok az irattarban

* A kozteladatot ellato szervek iratselejtezése

* A kozfeladatot ellatd szervek levéltari atadas-atvétele

* A kozfeladatot ellatd szervek levéltari szervellen6rzése

Tervezett képzést helyszinek:
* MNL Tolna Varmegyet Levéltar (személyes jelenléttel)

* MNL Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Levéltar (online tanteremben)

m NEMZETI Nyilvantartasi szam: B/2020/002162
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Digitalis levéltari forrasok élménykozpontil hasznalata

a koznevelésben
Akkreditalt pedagogus-tovabbképzési program

Alapitasi engedély szama: 555/10/2021

A képzés célja, hogy a torténelem vagy magyar nyelv és irodalom szakos tanarok megismerjék a
levéltarban 6rzott elsédleges forrasokat, azok digitalis oktatasi kornyezetben térténd pedagdgiai
alkalmazasahoz szakmai mddszereket, otleteket kapjanak és ez altal képessé valjanak a levéltar
gylGjteményére épulé digitalis tartalmak készitésére és a magyar torténelem hiteles forrasokbol
torténé megismerésére, megismertetésére. A képzés végére a résztvevé megtapasztalja, hogy a levéltari
dokumentumokban 6rz6tt informacidk a kéznevelés barmely muveltségtertilete szamara értékesek, a

bemutatott modszerek és munkaformak segitségével pedig mind az egyéni tudasépitést, mind a
koznevelésben leirt kompetenciak fejlesztését magas szinten segitik.

NEMZETI
LEVELTAR
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Archivumbol a torténelemorara - Levéltari forrasok hasznalata

digitalis oktatasi kornyezetben
5 kreditpontos pedagogus-tovabbképzés*

A képzés célja, hogy a torténelem vagy magyar nyelv és irodalom szakos tanarok megismerijék a
levéltarban 6rzott  elsdédleges  forrasokat, azok digitalis oktatasi kornyezetben t6rténd
pedagogiai alkalmazasahoz szakmai modszereket, otleteket kapjanak és ez altal képessé
valjanak a levéltar gyGjteményére épuld digitalis tartalmak készitésére és a magyar térténelem
hiteles forrasokbdl t6rténd megismerésére, megismertetésére.

*A képzés nem akkreditalt, de a tészvétel a 277/1997. (XII. 22.) Kormanyrendelet 5.§ (3) bekezdésében leirt feltételekkel
elszamolhat6 kotelez6 tovabbképzés teljesitéseként.

NEMZETI
LEVELTAR
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Archivumbol a torténelemorara - Levéltari forrasok felhasznalasa

a magyar zsidosdg torténetéhez
5 kreditpontos pedagogus-tovabbképzés*

A képzés tartalma:

il

Kutatasi alapismeretek, kutatasi lehetéségek a Magyar Nemzeti Levéltarban

A magyar zsidosag/kereszténység torténetéhez kapcsolodo iratok, gydjtemények bemutatisa
Modszertani lehet6ségek a levéltar-pedagogiaban

Levéltar-pedagbgiai  projektek, online oktatasi tartalmak bemutatasa és ezek oktatasi
felhasznalasi lehet6ségei

Digitalis oktatasi platformok és appok hasznalatanak ismertetése

Online oktatasi tartalmak készitése, és megosztasa a magyar zsidosag torténetéhez kapcsolodo
levéltart iratok alapjan

*A képzés nem akkreditalt, de a részvétel a 277/1997. (XI1. 22.) Kormanyrendelet 5.§ (3) bekezdésében lefrt feltételekkel elszamolhat6
kotelez6 tovabbképzés teljesitéseként.

MAGYAR Nyﬂvéntartési szam: B/2020/002162
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Archivumbdl a to6rténelemorara - Levéltari forrasok felhasznalasa
a magyar kereszténység torténetéhez
5 kreditpontos pedagogus-tovabbképzés*

A képzés tartalma:
* Kutatasi lehet6ségek a Magyar Nemzett Levéltarban

* A magyar kereszténység torténetéhez kapcsolodo iratok, gytjtemények bemutatasa

* Modszertani lehet6ségek a levéltar-pedagogiaban

* Online oktatasi tartalmak oktatasi felhasznalasi lehet6séget

* Digitalis oktatasi platformok és appok hasznalata

* Online oktatasi tartalmak készitése, és megosztasa a kereszténység torténetéhez kapcsolodo
levéltart iratok alapjan

*A képzés nem akkreditalt, de a részvétel a 277/1997. (XI1. 22.) Kormanyrendelet 5.§ (3) bekezdésében lefrt feltételekkel elszamolhat6

kotelez6 tovabbképzés teljesitéseként.

NEMZETI
LEVELTAR

ﬁﬂ” AGYAR Nyilvantartisi szam: B/2020,/002162




Egyedi igények, megrendelések fogadasa

Egyedi megkeresés, ajanlatkérés esetén felnéttképzést programjainkat
megrendeldink elvarasai alapjan, célra, személyre és szervezetre
szabottan alakitjuk ki és valositjuk meg, figyelembe véve a helyi, kistérségi és
regionalis sajatossagokat, lehet6ségeket.

Nyilvantartasi szam: B/2020/002162
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Keressen bennunket bizalommal!

MNL SZKI Mddszertani, képzési és levéltar-pedagogiai Osztaly

oktatas@mnl.gov.hu
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