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Magyar Nemzeti Levéltar
Ko6zmiivel6dési és Kozonségkapcsolati Fosztaly
palyazatot hirdet

programszervezd/kézmiivel6dési referens

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas id6tartama: hatarozatlan
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidGs
A munkavégzés helye: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.

Palyazati feltételek:
o Kozmuvel6dési, kozosségszervezési, rendezvényszervezési szakiranya képesités vagy
projekt-és programszervezésben szerzett tapasztalatok vagy

e Fels6foku végzettség,

e Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekviképesség;

A munkakérbe tartozé lényeges feladatok: Felelés a szervezeti egység tevékenységéért,
megtervezi, vezeti, koordinalja és ellenérzi a szervezeti egység tigyrend szerinti feladatkorébe

tartozo szakmai feladatok ellatasat, a szervezeti egység tigyviteli mikodését.

o részt vesz az MNL kézmuvel6dési feladatainak tervezésében és lebonyolitasaban
(programjanak kidolgozasaban, ellatisaban, szervezésében);

e tamogatja az MNL levéltari szakmai és egyéb rendezvényeit (pl. koényvbemutatok,
konferenciak, kozponti rendezvények), ellatja az el6készitésével és lebonyolitasaval
Osszefiiggs feladatokat;

e kezeli, karban tartja az MNL OL alland¢6 kiallitasi targyait, rendezvényekhez hasznalatos

eszkozeit;



részt vesz az MNL kiadvanyok technikai tigyeinek intézésében, a kiadvanyok terjesztésével
és értékesitésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;
végzi a Féosztaly eszkozbeszerzési, logisztikai és anyagmozgatasi feladatait

szitkséges esetén ellatja az Orszagos Levéltarba latogatd csoportokkal kapcsolatos

tgyintézési feladatokat;

ellatja a feladatkoréhez tartozo tgyviteli és egyéb adminisztrativ feladatokat (leltar, katalogus,
forgalmi naplé vezetése)

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér 6sszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi

I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:

e Felhasznal6i szintd MS Office (irodai alkalmazasok)

e Onallo, preciz munkavégzés

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

Kozintézményi munkavégzésben szerzett tapasztalat
Orokségvédelmi helyszinen szerzett tapasztalat
Kiallitasszervezésben szerzett tapasztalat

Gyors problémamegoldé képesség

Ertékesitésben szerzett tapasztalat

Rendezvényszervezésben szerzett tapasztalat

Vagyongazdalkodasi vagy tizemeltetési tertileten szerzett tapasztalat

Beszerzési teriileten szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;
Szakmai 6néletrajz;
3 hénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

Hozzajarulo nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez;

Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntetSjogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a honvédek jogallasardl szolé 2012. évi CCV. torvény hatalya ala
tartozokra vonatkozo egyes veszélyhelyzeti intézkedésekrdl szol6 8/2023. (1. 17.) Korm.
rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3) bekezdése alapjan szint meg.

Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntetSjogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény 285. § (9)
bekezdése alapjan sziint meg.



A munkakér bet6lthet6ségének idépontja:
A munkakor elbiralast kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. december 10.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. december 16.

A palyazat benyujtasanak médja:

Elektronikus uton az allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztiil a munkakoér elnevezésének
(programszetvezd/kozmivel6dési referens 13/2-HR/520-1/2024) megjelolésével.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A munkaviszony 4 honap prébaidé kikotésével télthets be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati
feltételként megjeldlt Gsszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes
adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i
munkakéri feladatuk ellatasaval 6sszefuggésben, az ahhoz szitkséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben ¢és levéltari szabalyzatban régzitett szabalyairél az MNL honlapjan
www.mnl.gov.hu szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye:

e Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, www.mnl.gov.hu

e Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltaranak facebook oldala,
e KOZSZOLGALLAS https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/,

e LinkedIn: https://www.linkedin.com/company/magyar-nemzeti-

lev%C3%A91t%C3%Alr-national-archives-of-hungarv/?viewAsMember=true
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