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palyazatot hirdet

pénziigyi tigyintézd

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka tétrvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatélya ala tartozik.

A foglalkoztatas id6tartama: hatarozatlan
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds
A munkavégzés helye: 1015 Budapest, Hattya u. 14. VIIIL. em.

Palyazati feltételek:

Kozépfoku végzettség, OKJ-s pénziigyi és/vagy szamviteli végzettség,

legalabb 1-3 éves, hasonlé munkakorben eltoltott szakmai tapasztalat,

Magyar allampolgarsag, buintetlen el6élet, cselekvéképesség,

Felhasznaloi szintd MS Office (irodai alkalmazasok).

A munkakérbe tartozo6 1ényeges feladatok:

Fobb feladatok: Kovetelések és azok teljestilésének nyilvantartasa, kimend szamldk kezelése
Forras.Net rendszerben. Kutatészolgalati készpénzfizetési szamlak targyhavi rogzitése, bevételek
azonositasa, ugyletkodok meghatarozasa, alatimaszté dokumentumok csatoldsa. Vevoi
folyoszamlak negyedévenkénti egyeztetése, fizetési felszolitd levelek megkiildése a ki nem
egyenlitett szamlakkal rendelkez6 vevé partnerek részére. Szamlareklamaciok kezelése, tigyintézése.
Vevészamlak rogzitése, bejelentése a NAV rendszerben. Havi AFA bevalls egyeztetése,
elkészitése. Napi banki utalasi csomagok, teljesiilt kiaddsok és bevételek konyvelésre vald
Osszeallitasa. SZR e-banki rendszerben utalasi feladatok teljesitése (dologi, beruhazas és személyi
juttatasok), rendszerbdl kivonatok és pénzforgalmi allomanyok letoltése, megfelel§ konyvtarba vald
beolvasasa.

Havi, negyedéves rendszeres adatszolgaltataisokban valé  koézremtkodés, kozzétételi
kotelezettségekhez adatszolgaltatas elkészitése.

Eseti helyettesitési feladatként: Kotelezettségek és azok teljesitésének nyilvantartasa beérkezé
szamlak befogadhatésaganak ellenérzése (tartalmi és alaki megfelelésség). Beérkezett szamlak
rogzitése az MNL altal hasznalt integralt tgyviteli rendszerben. Kapcsol6do rendeléssel vagy
szerzbdéssel vald egyezség ellendrzése esetleges korrekciok elvégzése.

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér dsszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi
I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:
e alkalmazott irodai szoftverek felhasznaldi szintd gyakorlata,

e 6nalld, preciz munkavégzés.



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e Forras.Net program ismerete,
o allamhaztartasban szerzett koltségvetési gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;
e  Szakmai 6néletrajz;
e 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e  Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntet6jogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a honvédek jogallasardl szolé 2012. évi CCV. torvény hatalya ald
tartozokra vonatkozo egyes veszélyhelyzeti intézkedésekrdl szol6 8/2023. (1. 17.) Korm.
rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3) bekezdése alapjan szlint meg.

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntet6jogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény 285. § (9)
bekezdése alapjan sziint meg.

A munkakér bet6lthetdségének idépontja:
A munkako6r 2024. augusztus 1. napjatol betdlthet

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.julius 25.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. jalius 29.

A palyazat benyujtasanak modja:
Elektronikus tuton az allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztil a munkakor elnevezésének
(pénzigyi ugyintéz6 13/2-HR/406-1/2024) megjelolésével.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 honap prébaidé kikotésével télthets be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati
feltételként megjeldlt Gsszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes
adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i
munkakéri feladatuk ellatasaval 6sszefuggésben, az ahhoz szitkséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban roégzitett szabalyairél az MNL honlapjan
www.mnl.gov.hu szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye:

e Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, www.mnl.gov.hu

e Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltaranak facebook oldala,
e KOZSZOLGALLAS https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/,
e NFSZ (Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat oldala_https://nfsz.munka.hu/.
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