TUDNIVALOK KUTATAS ELOTT

PRAKTIKUS INFORMACIOK

. Kutatasi szabalyzat:
https://mnl.gov.hu/kutatasi_szabalyzat_mnl

. A kutatas a Magyar Nemzeti Levéltar (MNL)
tagintézményeinek kutatdtermeiben az adott
targyévre érvényes beiratkozast kovetden
lehetséges (beiratkozni kutatoi adatlap leadasaval
lehet a www.eleveltar.hu portalon keresztiil).

. Kutatétermeinkben jelszoval védett wifi szolgaltatas
érhetd el.

. A kutatotermekbe ételt, italt, tollat bevinni tilos.

KORLATOZASOK

Ha a kutatasra kért iratanyag

. allomanyvédelmi,

. adatvédelmi,

- egyéb, jogszabalyban vagy az irat eredeti
tulajdonosaval kotott szerzédésben meghatarozott
okboal

kutatési korlatozas ald esik, a hozzaférési
lehetdségekrol a levéltar munkatarsai minden esetben
tajékoztatjak a kutatot, megjelolve a hozzaféréshez
sziikséges teenddket.

AZ MNL KUTATOTERMEINEK
ELERHETOSEGE

« https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai

HATARIDOK

- A Kkiszolgalasi id6 irattipusonként és
kutatétermenkeént eltér(het), de jellemzdéen 2-3
munkanap.

Az iratanyag csak abban az esetben vehetd at a
kutatéteremben, amennyiben az ELP felliletén a
kutatdi fiokba belépve a Kutatéterembe/tarhelyre
érkezett lizenet (statusz) talalhato a leadott kérések
mellett. Ezért ezt célszer(i kutatéterembe érkezés
el6tt ellendrizni, errdl kiilon e-mail értesitést a
levéltar nem Kiild.

Egyedi esetekben (pl. ha az irat fizikai allapota miatt
tobb id6re van sziikség az elbkészitéshez) a
kiszolgalasi id0 az altalanostol eltérhet, amirdl a
levéltar munkatarsai minden esetben tajékoztatjak
a kutatot.

- A kérések atvétele hatarid6hoz kotott, amely
hagyomanyos és digitdlis iratanyag esetében
10 munkanap, mikrofilmek esetében 5 munkanap.

- A hatérid6 lejartat kdveten az at nem vett
iratanyag visszakeril az 6rzési helyére.

Az atvett iratok a kutatoteremben 30 napig
kutathatdk, a hatarid6 egyszer, maximum 30
nappal meghosszabbithatd.

DIGITALIS ANYAG KUTATASA

A publikalt digitalis tartalmak online elérhetéek
regisztracio vagy beiratkozas nélkiil az alabbi
portalokon:

- www.eleveltar.hu

- www.hungaricana.hu

- www.adatbazisokonline.hu
A nem publikalt digitalis tartalmak kutatasa az MNL
barmely kutatétermében, beiratkozott kutatdk
szamara kérésleadas utan dijmentesen lehetséges.

MASOLATKESZITES

- Fotojegy vasarlasaval, érvényes fotdjegy/fotobérlet
bemutatasaval sajat fényképezGgép, telefon
hasznélhat6 vaku és allvany nélkiil.

. Nyomdai minéség(i digitalis masolat megrendel6lap
kitoltésével rendelhetd.

- Kozzétenni kizarolag az MNL altal készitett
masolatokat lehet az MNL kozlési engedélyének
birtokaban.

- Az MNL altali reprografiai/masolatkészitési
szolgaltatasokrol- és azok koltségeirdl itt
tajékozddhat:
https://mnl.gov.hu/mnl/ol/masolatok_arszabasa

. Formanyomtatvanyok (megrendel6lap, kozlési
engedély kérelem elérése:
https://mnl.gov.hu/kutatasi_szabalyzat_mnl


https://mnl.gov.hu/kutatasi_szabalyzat_mnl
https://www.eleveltar.hu/
https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai
https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai

LEVELTARI ANYAG KUTATASA

. Az iratanyagot rendezetten az atvételkori
allapotban kell visszaadni.

. Az iratok rendjét megbontani, iratot a helyérdl
barmilyen céllal kiemelni szigortan tilos.

. Az iratok védelme érdekében a jegyzeteléshez
kizardlag ceruza, laptop, egyéb elektronikai
eszkoz hasznalhato.

- Az egy iddben atvett levéltari anyagot egyszerre
kell visszaadni.

. Levéltari iratanyagot a kutatoterembdl kivinni
tilos.

MAXIMALISAN KIKERHETO

IRATMENNYISEG

- Raktari egységenként kiadhato anyagnal
kérésenkeént:
o dobozok/csomok esetében 1darab
o kotetek esetében 5 kotet
o mikrofilmek esetében 5 tekercs
« Levéltari jelzetenként (levéltari egységenkeént)
kikért anyagok esetében kérésenkeént:
o tételekbe osztott anyagok esetében 5 tétel
o oklevelekbdl vagy tervrajzokbol 5 fizikai

egység (lap, szelvény atlaszok esetén kitet és

flizet stb.) a hozzajuk tartozo
iratmellékletekkel egyiitt

o (igyirat/egyes irat esetében legfeliebb 10
jelzetre kiterjedd mennyiség

LEVELTARI ANYAG KIKERESE

Kutatdi kérést leadni online az Elektronikus Levéltari
Portalon (ELP) lehet (www.eleveltar.hu), aktiv kutatoi

fiokon keresztiil.

A kikérhet6 iratmennyiség korlatokhoz kotott, amelyet
az ELP felliletén az un. sulyszam fejez ki. A kikért
iratmennyiség korlatait a Kutatasi szabalyzat foglalja
magaban.

Kutatétermenként egy kutatdsi alkalomra maximum
20 sulyszamnyi iratanyag kérhetd ki. A stlyszamok
értéke a kosarban automatikusan 6sszegzddik, a
telitettséget egy jelz6csik mutatja.

Mikrofilmek és digitalis masolatok kutathatok az MNL
barmely, a kutatni kivant iratanyag ELP-adatlapjan
feltiintetettdl eltéré kutatétermében is, amennyiben az
adott kutatéterem technikai feltételei lehetdvé teszik
azt.

A levéltar e-mailben értesiti a kutatot a kérés
esetleges pontositasaval, a mennyiségi korlat
atlépésével, allomanyvédelemmel, adatvédelemmel
stb. kapcsolatos egyéb teenddkrél, vagy a hosszabb
kiszolgalasi id6 indokardl.

A kutato altal tévesen megadott jelzet alapjan

teljesitett kérésekeért a levéltar feleldsséget nem

vallal.

LEVELTARI ANYAG KIKERESE

. A kérés leaddsakor fontos a Megjegyzés mez6
hasznalata abban az esetben, ha nem a teljes leirasi
egyseget kivanja kutatni, hanem annak csak egy
részét. Kérjilk az adatmezdben feltiintetni a kutatni
kivant iratanyag pontos jelzetét, figyelembevéve a
Kutatasi szabalyzatban lévd mennyiségi korlatot.

- A pontos jelzet meghatarozasara vonatkozd
informdaciokat vagy a kutatni kivant iratanyag ELP
felliletén taldlja (pl. hol érhet6 el a korabeli segédlet)
vagy a letolthetd segédletfajljaban. Ha az adott
iratanyaghoz nem talal részletes informaciot az ELP
felliletén, vagy egyéb segitségre van sziiksége a
pontos jelzet megallapitasahoz forduljon
informdcioért az illetékes kutatdterem
munkatarsaihoz.
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http://www.eleveltar.hu/

