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A LEVELTARI JELZET MEGALLAPITASA

Honnan lehet a jelzetet kikeresni?

Mi a levéltari jelzet?

A jelzet olyan, mint egy iranyitészam.

Segitségével meghatarozhato az irat pontos helye a levéltari struktaraban, ami
elengedhetetlen az irat kikérésekor, vagy a publikacidkban térténd hivatkozasnal
(lasd: https://mnl.gov.hu/hogyan_hivatkozzunk).

Minden eleme egy-egy levéltari szintet jelol kotdjellel vagy ponttal elvalasztva.

Példa levéltari jelzetek felépitésére:

Mindenekel6tt az Elektronikus Levéltari Portalrol (ELP).

https:/ / www.eleveltar.hu /
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A jelzetek szoveges feloldasa:

HU-MNL-OL-P 1494-VII.-142.-(1915-1919):
Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltara (HU-MNL-OL) — Maganlevéltarak

(P szekcié) — bilkei Gorzé Néandor hagyatéka (P 1494) — Evrendezett iratok
(VIL) — Jelent6s politikai, irodalmi iratok, oklevelek, levelezés (142.) — évekre vo-
natkoz6 iratok (1915-1919)

HU-MNL-BaML-IV.1408.:
Magyar Nemzeti Levéltar Baranya Varmegyei Levéltara (HU-MNL-BaML)— Pécs

Varos Levéltara (IV-(1001-1429.) fondfécsoport) — Pécs varos tiszti
fougyészének iratai (IV.1408. fond) — iktatott iratok (257/1939 iratszam/év)

¢ a portilon Iéve leirdsi egységhez tobb irat tartozik, mint amit egyszerre
ki lehet kérni a kutatdsi szabalyzat szerint, de nincsenek alatta mélyebb
szintii leirdsi egységek? (pl. a fond egy tételét kémé ki, de csak a fond leirisi egysége
érhetd el)
A jelzet tovabbi elemeinek megallapitasahoz sziikséges informacié vagy a le-
irasi egység adatlapjan, vagy pedig a felcsatolt segédletfajlban (az oldal aljara
gorgetve) talalhato.

¢ nincs a jelzet tovabbi elemeire utalo informicio? (se leirds, se segédlet-
fdjl nincs...)
Vegyiik fel a kapcsolatot azzal a kutatéteremmel, amely a leirasi egység adat-
lapjan lathat6. A kollégak tajékoztatast adnak a kikéréshez szitkséges tovabbi
jelzetelemekrdl, illetve adott esetben elkiildik az aktualis jelzeteket tartalmazé

raktari jegyzéket.



https://mnl.gov.hu/hogyan_hivatkozzunk

¢ a kutatéteremben 1éve /nem az ELP-en talilhato online, régi segédle-

tekbdl, repertoriumokbdl ismerem a jelzetet?

A régebbi segédletekben még mindig sok, értékes informaci6 talalhato, de
ezek alapjan a jelzetek nem mindig azonosithatok az ELP-n megadottakkal.
Erdemes Osszevetni a régi repertériumban szerepld adatokat a portalon 1é-
vékkel, de természetesen ebben is segit a kutatétermi feliigyel6 vagy az irat-

anyag szakért levéltarosa, referense.

egy régi tanulmanyban szerepel a jelzet, libjegyzetben littam, nagyon
megbizhato, mindenki erre hivatkozik?

Akkor is meg kell keresniink a hivatkozott irat pontos jelzetét. Sajnos min-
denki tévedhet vagy oly médon is hivatkozhat, ami alapjan nem azonosithat6

az irat. Ellen6rzés nélkil ne hivatkozzunk jelzetre!

én azt keresem, ami a 123. dobozban/csomdéban van?

Meg lehet igy is talalni az iratot, de a doboz- és csomdszam nem a levéltari
jelzet része. Ezek és tarsaik (téka, boriték, henger, stb.) csak taroléeszkozok,
k6z6s nevitkon raktari egységek. Az iratok csomokbodl dobozokba (vagy mas
raktari egységbe) kertilhetnek allomanyvédelmi vagy mas levéltarszakmai
okokbol. Ha valaki példaul a 123. csomot keresi, az atdobozolt iratanyagban
az mar nem biztos, hogy a 123. dobozban lesz az eltér6 méretti csomok és
dobozok miatt. A levéltari jelzet azonban nem valtozik (példaul a 13. tétel

1942-b6l ugyanaz marad dobozolas utan is).

az irat épp itt van eléttem?

Mindig jegyezzik fel a pontos jelzetét az iratnak, amit kutatunk, fotézunk!
Sok esetben az irat aljan is szerepel a jelzet, de nem mindig. Ellenben egy ki-
séréjegy mindig van az iratra vonatkozo kérés mellett, amit a kutatd alair az
iratok atvételekor. Ezen szerepel a kikért leirasi egység pontos jelzete.
Amennyiben bizonytalanok vagyunk vagy a kikért iratanyagon beldl kell segit-
ség az egyes iratok pontosabb azonositasahoz, nyugodtan kérdezztnk a kuta-

totermi felligyel6tdl vagy az iratanyag referensétol.

¢ a korabeli segédletek (iktato-, mutatokényv, elenchus, index, stb.) el-

érheték?

Nagyon sok iratanyaghoz tartozik korabeli segédkényv, amely vagy 6nallé
kérésként kikérhetd, vagy digitalis formaban (publikalva) elérheté. Az iratok
leirasi egységeinek adatlapja vagy a segédletfajl alapjan gyakran csak annyit
lehet tudni, hogy milyen jelzetek, iktatészamok vannak, de az iratok tartalma
nem deril ki bel6lik. Ilyenkor a segédkonyvekben érdemes megnézni, hogy

az egyes jelzetekhez milyen iratok tartoznak.

madsolatot szeretnék rendelni errél az iratrol, kozlési engedélyt szeret-
nék kérni hozza? Itt nagyon pontosan és egyértelmien kell megadnunk a
jelzetet, hogy azt kapjuk, amire szitkségink van. A pontatlan megrendelést
akar pénztarcank banhatja, ezért a jelzeten kivil akar az iratokon lathato
konkrét lapszam (féliészam) vagy oldalszam (paginaszam) megadasara is

szitkség lehet. Fontos, hogy ugyanarra gondoljunk!

Tovabbi kérdés esetén:

és ugye kapcsolatban maradunk?
Kérdezziink, amig nem késé...

. Régen littam egy régi iratot, agt s3eretném ismét megnéni.”
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Eredményes kutatast kivanunk!

Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltar
1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
https://mnl.gov.hu/
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