ÁTADÁS-ÁTVÉTELI JEGYZŐKÖNYV

(minta)
Iktatószám:
 ____-____/2022.

Készült: a Magyar Nemzeti Levéltárban [helyszín, pontos cím] - dátum [év-hó.nap].
Jelen vannak:
átadó Szerv neve és címe részéről: név, beosztás


átvevő Magyar Nemzeti Levéltár [szervezeti egység neve] részéről: [név, beosztás]
Az átadás alá vont iratok megnevezése:
a Szerv iratai [összefoglalóan]
Az átadandó iratok évköre: 



Az átadandó iratok terjedelme:
 
ifm, azaz

 doboz


 kötet.
A mai napon az 1995. évi LXVI. törvény 12. § és a 335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet 65. §-ában foglaltak alapján a/az Szerv átadja a Magyar Nemzeti Levéltár [szervezeti egység neve] részére a fenti, maradandó értékű iratokat. Az iratok részletes jegyzékét az átadás-átvételi jegyzőkönyv mellékletét képező iratjegyzék tartalmazza Az iratanyag átadás-átvételére raktári egység szinten (doboz, kötet) kerül sor.
 Az átadó egyúttal nyilatkozik, hogy az átadásra kerülő iratanyag minősített iratokat nem tartalmaz.
k. m. f.
P. H.

……………………………
…………………………..

név, beosztás
név, beosztás


átadó 
átvevő
Az átadásnál jelen voltak
:
……………………………                                                              ………………………..........
név, beosztás                                                                                       név, beosztás
� Az átadás-átvételi jegyzőkönyvet, példányszámtól függetlenül, egy iktatószámra szükséges iktatni.


� Becsült terjedelmi adat is lehet, abban az esetben, ha az átvétel körülményei nem teszik lehetővé a 335/2005. korm.rend. 65. § (1) bek. alapján a savmentes dobozban történő beszállítást, viszont akkor a 335/2005. korm.rend 65. §-a törlendő a jegyzőkönyv szövegéből.


� A levéltár a 27/2015. (V.27.) EMMI rendelet 12. §. 4. bekezdése alapján az átvett anyag megőrzéséért az átadás-átvételi jegyzékben részletezett levéltári egységig lemenően felelős.


� Opcionális: ahol rendelkezésre áll, ott restaurátor kolléga, valamint MNL OL átadás esetén a Köziratvédelmi hatósági és Iratkezelés-felügyeleti Osztály munkatársa.





