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Magyar Nemzeti Levéltar

palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar

Gazdasagi Szervezet

gazdasagi tigyintézd

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas id6tartama hatarozatlan ideja
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4

Palyazati feltételek:
° Erettségi
o Kozgazdasagi végzettség, pénziigyi-szamviteli végzettség (régi OK]J)
e Magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvéképesség;
e Felhasznaléi szintd MS Office (irodai alkalmazasok);
Palyazatnal el6nyt jelent:
e Mérlegképes konyveldi végzettség
e Forras. Net program ismerete
o Koltségvetési intézménynél szerzett gyakorlat, ismeret
e felséfoku, kbzgazdasagi végzettség

A munkakérbe tartozo6 1ényeges feladatok:

e [Kiallitas izemeltetéséhez kapcsolodo feladatok: Online pénztargép és kartyaterminal kezelése,
jegypénztar kezelése (bevételkezelés, szamlakiallitas), a bevételek elszamolasahoz kapcsol6do
feladatok elvégzése (adminisztracids és pénzigyi, adatszolgaltatasi feladatok a pénziigyi és
szamviteli osztaly részére),

e Ajandékbolttal/shop-al kapcsolatos feladatok elvégzése: ajaindéktirgyak rendszerezése, és
leltarozasa, 4j ajandéktargyak beszerzésének koordinalasa, 6nkoltségszamitasok elvégzése,
ajandékboltban val6 tigyelet ellatasa,

e [Kiadvanyraktar kezelése: kiadvanyraktar feliigyelete, kiadvanyigények, rendelések kezelése és
allomanyba vétele, kiadvanyok katagolizalasa és leltarozasa, onkoltségszamitasok elkészitése.

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér Osszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1.
torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;

e  Szakmai 6néletrajz;

e 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e  Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé biuntetdjogi felel6ssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a honvédek jogallasardl szol6 2012. évi CCV. torvény hatalya ala tartozokra
vonatkozé egyes veszélyhelyzeti intézkedésekrdl sz6l6 8/2023. (1. 17.) Korm. rendelet 1. § (1)
bekezdése vagy 6. § (3) bekezdése alapjan sziint meg.

A palyazat benyuajtasanak hatarideje: 2023. november 5.

A munkakér bet6lthetdségének idépontja: 2023. november 10.

A palyazat benyujtasanak modja:
Elektronikus uton a allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztlil a munkakor elnevezésének
megjelolésével.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A munkaviszony 4 honap prébaidé kikotésével télthets be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati
feltételként megjeldlt 6sszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes
adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetbi
munkakori

feladatuk ellatasaval Gsszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyairél az MNL honlapjan www.mnl.gov.hu
szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kozzétételének helye: Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, Koézszolgallas
portal, valamint a https://www.karrierm.hu KarrierM Allasportal feliilete.
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