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Magyar Nemzeti Levéltar
palyazatot hirdet
Magyar Nemzeti Levéltar
Kozmiivelodés és Kozonségkapcsolati Foosztalya
kommunikacios referens

munkakor betoltésére

A munkaviszony a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas idGtartama: hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

A munkavégzés helye: 1014 Budapest Bécsi kapu tér 2-4.

Palyazati feltételek:
e Fels6foku végzettség
e 1-3 év relevans munkatapasztalat
e Magyar allampolgarsag, buntetlen elGélet, cselekvSképesség
e Kiemelked6 kommunikacios és szervezdi készség
e  Adminisztraciés feladatokban szerzett szakmai tapasztalat
e Felhasznaldi szintd digitalis kompetencidk (MS Office, Outlook)
e (Csapatmunkara val6 képesség
e Onall6 munkavégzés
e Magabiztos angol nyelvtudas

Palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e cgyéb nyelvismeret
o levéltari kézegben szerzett tapasztalat
e a teriileten szerzett fels6foka képesités vagy fels6foku végzettség;

o Poszeidon Irat és Dokumentumkezelé Rendszer felhasznaloszint( ismerete;
e mindségorientalt munkavégzés, 6nallé problémamegoldé és szervezési képesség, proaktivitas;

o Kozigazgatisban vagy irodai munkakérben szerzett tapasztalat.

A munkakérbe tartoz6 lényeges feladatok:
A Koézmivel6dési és Kozonségkapesolati FGosztaly tevékenységi koréhez tartozé teljes korld szervezési és

adminisztracios feladatok végzése:

e Az MNL intézményi kommunikaciéjanak koordinalasa

e Az MNL eseményeihez tartozé kommunikacié teljeskort szervezése



e Rendezvények kommunikacios szakmai timogatisa

e Beszamolok, honlapcikkek, sajtéanyagok szerkesztése készitése

e Szikség esetén médiaszerkesztési feladatok ellatisa

o Kozosségi média fellletek szerkesztése

e Olvasoszerkeszt6i feladatok ellatasa

e Altalinos irodai teenddk ellatasa, napi operativ miikdés timogatasa;

e kapcsolattartas mas szervezeti egységekkel és kiilsé partnerekkel; megbeszélések el6készitése; egyéb,

adminisztrativ feladatok.

Munkabér és juttatasok:
o A munkabér &sszegére a felek megallapoddsa és a munka térvénykoényvérdsl sz616 2012, évi 1.

térvény (Mt.) rendelkezései az iranyaddk

A palyazat részeként benyuajtando iratok, igazolasok:

o Végzettséget, szakképzettséget igazol6 bizonyitvanyok, tantsitvanyok;

e Szakmai 6néletrajz;

e 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez;

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkez6 biintetSjogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy jogviszonya
nem a honvédek jogallasardl szol6 2012. évi CCV. térvény hatalya ala tartozokra vonatkozé egyes
veszélyhelyzeti intézkedésekrdl sz616 8/2023. (I. 17.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3)
bekezdése alapjan szdint meg.

A munkakor betélthet6ségének idépontja:
A munkakor elbiralast kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.0ktéber 20.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. oktéber 25.

A palyazat benyujtasanak moédja:
Elektronikus tton a kozmuvelodes@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztil a munkakor elnevezésének

megjel6lésével.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 hénap prébaidé kikotésével tolthets be.

A munkaltat6 azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt 6sszes csatolmany benyujtasra keril.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetéi munkakori
feladatuk ellatasaval Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Ssszefliggs jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban régzitett szabalyairél az MNL honlapjan www.mnl.gov.hu
szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye: Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, Kozszolgallas és a

https://www.karrierm.hu KarrierM Allésportél felilete.


mailto:kozmuvelodes@mnl.gov.hu
https://www.karrierm.hu/

