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Magyar Nemzeti Levéltar
palyazatot hirdet
Magyar Nemzeti Levéltar

Vagyongazdalkodasi és Koordinacios Igazgatosag
vagyongazdalkodasi tigyintéz6
munkakdr betdltésére

A munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatdlya ald tartozik.

A foglalkoztatas idGtartama: hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

A munkavégzés helye: 1015 Budapest, Hattya u. 14. VIIL. emelet

Palyazati feltételek:
e Fels6foku iskolai végzettség;
e Magyar allampolgarsag, bintetlen eléélet, cselekvoképesség;
e Felhasznaléi szintd MS Office (irodai alkalmazasok).

Palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
o Miszaki végzettség, muszaki, intézmény Gizemeltetés terliletén szerzett tapasztalat;
o Fels6foku végzettség muszaki szaktertileten.

A munkakoérbe tartozé 1ényeges feladatok:
o Uzemeltetési és koziizemi szolgaltatasok beszerzése;

e Az intézményi épiiletek tizemeltetési feladatainak tervezése, szervezése;

e Részt vesz az intézményi szintd ingatlan karbantartasokhoz, feldjitisokhoz, beruhazasokhoz
kapcsolédé beszerzések el6készitésében, lebonyolitasdban, a miszaki tartalom Ssszeallitasaban;

e Intézkedik az épiiletek Gzemzavarainak elharitdsardl;

o Kozremikodik az allami vagyonkataszter adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésében;

e Nyilvantartast vezet az éplletgépészeti berendezések, valamint a kézmivek elemeinek tizemeltetésérdl,
karbantartasarol, javittatasarol;

e Figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozo lejard szerzédéseket és intézkedik az esetleges
meghosszabbitasukrol.

Elvart kompetenciak:
o Ondlld, preciz munkavégzés;
e MS Office irodai alkalmazasok magabiztos hasznalata.

Munkabér és juttatasok:
o A munkabér sszegére a felek megallapodasa és a munka térvénykényvérdl szolo 2012, évi 1.

torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok



A palyazat részeként benyuajtando iratok, igazolasok:

o Végzettséget, szakképzettséget igazol6 bizonyitvanyok, tantsitvanyok;

e Szakmai 6néletrajz;

e 3 hoénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzijarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal &sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez;

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buintetSjogi felelGssége tudatiban kijelenti, hogy jogviszonya
nem a honvédek jogallasardl sz016 2012. évi CCV. térvény hatalya ala tartozokra vonatkozé egyes
veszélyhelyzeti intézkedésekrdl sz616 8/2023. (I. 17.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3)
bekezdése alapjan szdint meg.

A munkakoér betélthetdségének id6pontja:
A munkakor elbiralast kovetGen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. szeptember 30.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. oktéber 8.

A palyazat benyujtasanak maodja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténé megkutldésével (1014 Budapest, Bécsi
kapu tér 2-4.) Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakér megnevezését: ,,vagyongazdalkodasi tgyintézé”.
vagy

Elektronikus uton allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztiil a munkakor elnevezésének

megjelolésével.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 hénap prébaidé kikotésével tolthets be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt 6sszes csatolmany benyujtasra keril.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetéi munkakori
feladatuk ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Ssszefliggs jogorvoslatnak
térvényben és levéltari szabalyzatban régzitett szabalyairdl az MNL honlapjan www.mnl.gov.hu

szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras koézzétételének helye: Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, Ko6zszolgallas és a

https://www.karrierm.hu KarrierM Allasportal feliilete.
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