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Magyar Nemzeti Levéltar

palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar

Baranya Varmegyei Levéltara

gazdasagi ligyintézd

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet

hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas idStartama:  hatarozatlan idejd

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid$
A munkavégzés helye: 7621 Pécs, Kiraly u. 11.

Palyazati feltételek:
o Frettségi végrettség
o Kozgazdasagi szakképesités, pénziigyi-szamviteli szakiranyd képzettség (OK])
e Magyar allampolgarsag, bintetlen el6élet, cselekvéképesség;

e Felhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok);
Palyazatnal elényt jelent:

o  Mérlegképes konyvelbi képzettség
e Forras. Net program ismerete
o Koltségvetési intézménynél szerzett gyakorlat, ismeret

e Fels6foku, kézgazdasagi szakképesités

A munkakérbe tartozé lényeges feladatok:
o szallit6 szamlak kezelése, folyoszamla egyeztetése;
e banki tételek rogzitése;
e konyvelés teljeskori el6készitése;
o FExcel tablazatok vezetése;
e palyazatok elszamolasaban valo részvétel;
e beszerzési igények bejelentése;
o szerzGdéstervezetek elkészitése;
e kiadvanyok értékesitése, készlet figyelése;

o lcltarozasnal leltarellendri feladatok ellatasa.



Munkabér és juttatasok:

e A munkabér 6sszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1.
torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;

Szakmai 6néletrajz;

3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

A palyazat részeként benyuajtando iratok, igazolasok:

o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;

e Szakmai 6néletrajz;

e 3 honapnil nem régebbi erkélesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

o Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkez6 biintetSjogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy jogviszonya
nem a honvédek jogallasardl szol6 2012. évi CCV. térvény hatalya ala tartozokra vonatkozé egyes
veszélyhelyzeti intézkedésekrdl sz616 8/2023. (I. 17.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3)
bekezdése alapjan szlint meg.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor elbiralast kovetSen azonnal betolthetd.

A palyazat benyuajtasanak hatarideje: 2023. jalius 31.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. augusztus 10.

A palyazat benyuajtasanak madja:
Elektronikus uton bavl@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztiil a munkakor elnevezésének megjelolésével.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 hénap prébaidé kikétésével télthetS be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt 6sszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetéi munkakori
feladatuk elldtdsaval Osszefuggésben, az ahhoz szitkkséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefliggs jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban régzitett szabalyairél az MNL honlapjan www.mnl.gov.hu
szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye: Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, Kézszolgallas.
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