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Magyar Nemzeti Levéltar
Kutatészolgalati és Szakkonyvtari FSosztaly

segédlevéltaros

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a Munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas id6tartama: hatarozatlan ideja
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidejd foglalkoztatas

A munkavégzés helye: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4. (Informaciés Iroda)

Jelentezési feltételek:
e Magyar allampolgarsag,

e Biintetlen el6élet, cselekvoképesség,
e Szakiranyu fels6foku végzettség vagy felséfoku szakképesités
e Felhasznaldi szintG MS Office (irodai alkalmazasok)

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:
o Ugyfélszolgalat személyesen, telefonon és frisban (magyar és kiilfoldi kutatok tajékoztatasa)
e Tudomanyos és magancéla kutatasok szakmai segitése

Elektronikus nyilvantartérendszerek naprakész vezetése

Adminisztrativ feladatok elvégzése

Munkabér és juttatasok: A munkabér Osszegére a felek megallapodasa és a Munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (Mt.) rendelkezéset az iranyadok.

Elvart kompetenciak:
e Kival6 szébeli és {rasbeli kommunikacio, j6 problémamegoldé képesség
e Nagy terhelhet6ség, monotoniatlrés
e Precizitas, kivalé6 munkaminéség iranti elkotelezettség
e  Onallésag
e (sapatmunka

o Ugyfélorientalt hozzaallas, tiirelem



A jelentkezés elbiralasanal el6nyt jelent:
e [Levéltarban vagy mas hasonlé intézményben (irattdr, muzeum, koOnytar) szerzett
munkatapasztalat
o Torténész vagy levéltaros vagy pedagogus végzettség
o Ugyfélszolgalati munkakérben szerzett munkatapasztalat
e Idegen nyelv ismerete

A jelentkezés részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok, szakmai 6néletrajz;

e Harom hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Motivacios levél

e Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok kivalasztasi eljarassal Osszefliggésben sziikséges
kezeléséhez.

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé bintetéjogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a honvédek jogallasardl szolé 2012. évi CCV. torvény hatalya ala
tartozokra vonatkozé egyes veszélyhelyzeti intézkedésekrdl szolo 8/2023. (I. 17.) Korm.
rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3) bekezdése alapjan szint meg.

A munkakoér betolthetéségének idépontja: A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal
betoltheto.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2023. julius 10.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. jalius 17.

A jelentkezés benyujtasanak modja:
Elektronikus uton allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul az iktatészam 13/2-HR /286-
1/2023. és munkakor elnevezésének megjelolésével segéglevéltaros.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony négy honap probaidé kikétésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a jelentkezést tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a jelentkezési
feltételként megjelSlt Gsszes csatolmany benyujtasra kerl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, a jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a kivalasztasi
eljaras végéig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkavallaloi és vezet6i munkakori feladatuk
ellatasaval Osszefiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adatathoz hozzaférhetnek,
azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggé jogorvoslatnak
torvényben és  levéltari  szabalyzatban  régzitett  szabalyair6l az  MNL  honlapjan

www.mnl.gov.hu/adatkezelesi tajekoztato szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kozzétételének helye: Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, Kozszolgallas
portal, valamint a https://www.karrierm.hu KarrierM Allasportal feltlete.
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