TUDNIVALOK KUTATAS ELOTT

PRAKTIKUS INFORMACIOK

. a Kutatasi szabalyzat alapjan:

. a kutatds a Magyar Nemzeti Levéltar (MNL)
Orszagos Levéltaranak kutatétermeiben az adott
targyévre  érvényes  beiratkozast  kovetGen
lehetséges (beiratkozni kutatdi adatlap leaddsaval

lehet a www.eleveltar.hu portalon keresztiil)

- kutatotermeinkben jelszdval védett wifi szolgaltatas

érhetd el
. a kutatotermekbe ételt, italt bevinni tilos

KORLATOZASOK

Ha a kutatasra kért iratanyag

. allomanyvédelmi,

. adatvédelmi,

- egyéb, jogszabalyban vagy az irat eredeti
tulajdonosaval kotott szerz6désben meghatarozott
okboal

kutatasi korlatozas ala esik, a hozzaférési
lehetdségekrdl a levéltar munkatarsai minden esetben
tajékoztatjak a kutatot, megjeldlve a hozzaféréshez
szilkséges teendbket.

AZ MNL
KUTATOTERMEINEK
ELERHETOSEGE

https://mnl.gov.hu/kutatotermek_adatai

HATARIDOK

- AKiszolgalasi ido irattipusonkeént eltér.
. A mikrofilmeket, koteteket, térképeket és terveket a

kérés leaddsa utani munkanapon, mig az egyéb
iratokat jellemz6en 3 munkanap mulva bocsdjtja
kutatasra a levéltar.

. Az iratanyag csak abban az esetben vehetd at a

kutatoteremben, amennyiben az ELP felliletén a
kutatoi fiokba belépve a Kutatéterembe/tarhelyre
érkezett lizenet (statusz) taldlhato a leadott kérések
mellett. Ezért ezt célszer(i kutatéterembe érkezés
el6tt ellendrizni, errdl kiilon e-mail értesitést a levéltar
nem Kiild.

- Egyedi esetekben (pl. ha az irat fizikai dllapota miatt

tobb iddre van sziikség az elbkészitéshez) a
kiszolgalasi idG bizonyos esetekben az altalanostol
eltérhet, amirdl a levéltar munkatarsai minden
esetben tajékoztatjak a kutatot.”

A kérések atvétele hataridéhoz kotott, amely
hagyomanyos és digitalis iratanyag esetében
10 munkanap, mikrofilmek esetében 5 munkanap.

A hataridd lejartat kdvetéen az at nem vett iratanyag
visszakeriil az 6rzési helyére.

- Az atvett iratok a kutatéteremben 30 napig

kutathatok, a hatarid§ egyszer, maximum 30 nappal
meghosszabbithatd.

TOVABBI INFORMACIO KERHETO

BECSI KAPU TER

1014 BUDAPEST BECSI KAPU TER 2-4.

INFORMACIOS IRODA
+36 1 225 2843 | info@mnl.gov.hu

. altalanos tajékoztatas

. online beiratkozas tamogatdsa

. fotdjegy vasarlasa

. masolatok megrendelése

. kozlési engedély

. személyes adatok egyeztetése

. kiallitasra torténd iratkdlcsonzés ligyintézése

BECSI KAPU TERI KUTATOTEREM
buda.kutatas@mnl.gov.hu

. tajékoztatas az iratkikérés menetérol
. masolatok megrendelése

OBUDAI KUTATOTEREM

1037 BUDAPEST, LANGLILIOM UTCA 4.

obuda.kutatas@mnl.gov.hu
. online beiratkozas tamogatasa
. személyes adatok egyeztetése
. fotjegy vasarlasa
. masolatok megrendelése
. tajékoztatas az iratkikérés menetérdl

DAROCZI KUTATOTEREM

1113 BUDAPEST, DAROCZI UT 3.

ujbuda.kutatas@mnl.gov.hu

. online beiratkozas tamogatasa

. személyes adatok egyeztetése

. fotojegy vasarlasa

. masolatok megrendelése

. tajékoztatas az iratkikérés menetérdl
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DIGITALIS ANYAG KUTATASA

LEVELTARI ANYAG KUTATASA

LEVELTARI ANYAG KIKERESE

A publikalt digitlis tartalmak online elérhetéek
regisztracio vagy beiratkozas nélkiil, illetve az MNL
kutatétermeiben beiratkozott kutatok szdmara az alabbi
portalokon:

- www.eleveltar.hu

- Www.hungaricana.hu

- www.adatbazisokonline.hu
A nem publikalt digitalis tartalmak kutatdsa az MNL
barmely kutatétermében, beiratkozott kutatok szamara

kérésleadas utan dijmentesen lehetséges.

MASOLATKESZITES

az iratanyagot az atvételkori rendben és
allapotban kell visszaadni

az iratok rendjét megbontani, iratot a helyérdl
barmilyen céllal kiemelni szigortan tilos

az iratok védelme érdekében a jegyzeteléshez
kizarolag ceruza, laptop, egyéb elektronikai
eszkoz hasznalhat6

az egy id6ben atvett levéltari anyagot egyszerre
kell visszaadni

levéltari iratanyagot a kutatoterembdl kivinni
tilos

kutatéi szekrény igényelhet6 a hosszabb ideig
tartd kutatasokhoz

MAXIMALISAN KIKERHETO
[RATMENNYISEG

. fotojegy vasarlasaval, érvényes fotdjegy/fotobérlet
bemutatasaval sajat fényképezgép, telefon
hasznalhatd vaku és allvany nélkiil

- nyomdai mindség(i digitalis masolat megrendel6lap
kitoltésével rendelheto

. kozzétenni kizarolag a Levéltar altal készitett
masolatokat lehet a Levéltar kozlési engedélyének
birtokdban

- alevéltar altal elkészitett masolatkészités lehetdségeirdl
és azok koltségeirdl a honlapon tdjékozodhat

- Raktari  egységenként  kiadhatd  anyagnal

kérésenkeént:
o dobozok/csomok esetében 1
o kotetek esetében 5 kotet
o mikrofilmek esetében 5 tekercs

. Levéltari jelzetenként (levéltari egységenként)

kikért anyagok esetében kérésenként:

o tételekbe osztott anyagok esetében 5 tétel

o oklevelekb6l vagy tervrajzokbdl 5 fizikai
egység (lap, szelvény atlaszok esetén kotet és
flizet stb.) a hozzajuk  tartoz
iratmellékletekkel egyiitt

o [igyirat/egyes irat esetében legfeljebb 10
jelzetre kiterjedd mennyiség

Kutatdi kérést leadni online, a kutatd ELP fidkjan keresztil
lehet.

A kikérhet6 iratmennyiség korlatokhoz kétott, amelyet az
ELP feliiletén az Un. sllyszam fejez ki. A kikért
iratmennyiség korlatait a Kutatasi szabalyzat foglalja
magaban.

Kutatétermenként egy kutatasi alkalomra maximum 20
stlyszamnyi iratanyag kérhet6 ki. A stlyszamok értéke a
kosarban automatikusan dsszegzddik, a telitettséget egy
jelzGesik mutatja.

Mikrofilmek és digitalis masolatok kutathatok az MNL
barmely, a leirasi egység ELP-adatlapjan feltiintetettdl
eltérd kutatdtermében is, amennyiben az adott
kutatoterem technikai feltételei lehet6vé teszik azt.

A levéltar e-mailben értesiti a kutatot a kérés esetleges
allomanyvédelemmel, adatvédelemmel stb. kapcsolatos
egyéb teend6krél, a hosszabb kiszolgalasi id6 indokardl.
A kutato altal tévesen megadott jelzet alapjan teljesitett
kérésekért a levéltar feleldsséget nem vallal.

A kérés leadasakor fontos a Megjegyzés mezd hasznalata
abban az esetben, ha nem a teljes leirasi egységet kivanja
kutatni, hanem csak egy részét. Kérjiik az adatmezében
feltiintetni a kutatni kivant iratanyag pontos jelzetét,
figyelembevéve a Kutatdsi szabalyzatban 1év6 mennyiségi

korlatot.

A pontos jelzet meghatarozasara vonatkozo informacidkat
vagy a leirasi egység adatai kozott taldlja (pl. hol érhetd el
a korabeli segédlet) vagy a letdlthetd segédletfajljaban. Ha
az adott iratanyag részletes raktari nyilvantartasa nem
szerepel az ELP feliiletén, vagy egyéb segitségre van
sziiksége a pontos jelzet megallapitasahoz forduljon
informacidért az illetékes kutatéterem munkatarsaihoz.
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