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c.) szervezeti kapcsolddasai

d.) tevékenyseégi kire

— szakmai feladatokat meghatarozo jogszabalyok cime, szama:

1987 evi CXL. és a 2001 evi LXIV. térvénnyel modositott 1995, évi LXVI.
Leveéltari térveny, a 2008, februar 12-én kiadott alapité okirat, valamint a
10/2002(1V.13) NKOM
rendelet

— a szakfeladatrend szerinti tevékenysegi kbrbe tartozo feladatok
megjeltlése:

Leveltari tavekenyseg 92 33 14

— szakmai vagy koltsegigény szempontjabol fontosabb (j feladatok
megjeldlése:
- A KSH levéltar anyagainak atvétele
- Kbzbeszerzés keretében levéltan anyag digitalizalasa

— feligyeleti szerv altal meghatarozott, alapitd okirat szerinti
alaptevékenyseq:

a ) meléklet

fejezetszama, megnevezése: 20. Oktatasi és Kulturalis Minisztérium

szektor: 1051

cim | alcim: 0200

FIR thrzsszam ; 309172

intézmeény megnevezése: Magyar Orszagos Levaitar

lintézmény székhely: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.

Kéltségvetési alapokmany 2008. évre
Kéltsdgvetésl szerv
4.) azonosito adatai
— torzshbng ryilvantaniash szam: 208172
- megnevezése: Magyar Orszagos Leveltar
—szekhelye: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
—szakagazat besorolasa: 910100
— alapité okirat szama, kelte: 2008. februar 12. (szama:31487-13/2007 )
b.) szervezeti felépitése

- szervezell egysdgek megneveriése léiszama:
1. |. Kézponti és regionalis Kormanyszervek Osztalya 1316
2. 1l. Polgéri kori Kormanyszervek Osztalya 14 fo
3. lll. Csaladi Iratok es Gyljtemenyek Osztalya 17 fé
4. |V, Gazdasagl Szervek Osztalya 16 16
5. V. Politikai Kormanyszervek és MDP-MSZMP iratok Osztalya 27 f6
6. VI. Gazdasagi Kormanyszervek Osztalya 14 fo
7. VIl Kormanyzati Gyijtéterileti Osztaly 10 16
B. VIll. Reprografiai Osztaly 18 fo
9. IX. Kutatdszalgalati es tajekaztatasi Osztaly 12 i
10. X. Allomanyvédelmi Osztaly 216
11. XI. Kényvtar 76
12. XV. Informatikai Osztaly 716
13. Gazdasagi Hivatal 47 fo
14. Biztonsagi fémegbizott 8fo
15, XIV. Féigazgat6i Titkarsag 10 fo




Az Ltv. 13.§-aban meghatarozott alapfeladatként:

a) kizarolagos joggal atveszi és megdrzi a koztarsasagi elnoknek és
hivatalanak, az Orszaggyilésnek és hivatalanak, az orszagagylilési biztosok
hivatalainak, az Alkotmanybirésagnak, a miniszterelnéknek és hivatalanak, —
az Ltv. 19.§ (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel — a
minisztériumoknak és az orszagos hataskorl szerveknek, az ezek kézvetlen
feligyelete ala tartozd intézmenyeknek és kilképviseleti szerveknek, a
Legfelsdbb Biroszgnak, a Legfébb Ugyészségnek, az Allami
Szamvevdszéknek és a Magyar Nemzeti Banknak, valamint mindezen szervek
jogelédeinek maradando értéki koziratait, tovabba minden, levéltarral nem

rendelkez6 orszagos koztestllet és kozalapitvany levéltari anyagat;
b) Jogszabaly alapjan atveszi, illetve gyujti (ajandekkent eliogadja vagy

megvasarolja), valamint ingyenes letétként megdrzi a maradando ertéki

c) az atvett, illetdleg a gyujtsit levéltari anyagot nyilvantartja, szakszerien
kezel, biztonsagosan megdrzi, &s az drizetében lévd levéltar anyagot —
annak szikség szerinti atselejtezésével, rendezésével, valamint a tudomanyos
igényd attekintést biztosité segédietek készitése és kdzzététele Gtjan —
feldolgozza, s az anyag hasznalatat lehetove teszi;

d) az orizetében lévo leveltar anyagrol hiteles masolatot vagy tartalmi
kivonatot ad ki

e) a leveltari anyag védelme érdekében ellendrzi a kozfeladatot ellato
szervek, valamint a tartés allami tulajdonu tarsasagi részesedéssel miikddo
gazdasagi tarsasagok irattari selejtezéseét és iratkezelésének rendjét;

f) megrongalt, vagy pusziulasnak indult levéltari anyaganak konzervalasarol
s restauralasarol gondoskodik, ezekrdl, illetdleg kiilondsen jelentds leveltar

g) leveltar- es térténettudomanyi kutatasokat végez a levéltari munka
fejlesziése és a leveltari anyag felhasznalasanak elsegitése céljabol, s
kdzzeteszi a kutatas eredményeit, illetve a tudomanyos munkamegosztas
kereteben reszt vallal az altala 6rzott iratanyag publikalasaban;

h) a leveltari anyag oktatasi, illetéleg kdzmiivelddési céll felhasznalasat,
valamint a levéltari tevékenység megismertetését kiadvanyokkal és egyéb
maodon elGsegiti;

1) a maradando értékd maganiratok kivalogatasa, szakszeri kezelésére
vonatkozoan szaktanacsot adhat, a maradandd értékd maganiratok védetteé
nyilvanitasaban, tovabba a levéltari anyag kliféldre vitelének
engedelyezésében szakérttkent kdzremikodik.

Az Ltv. 17.§-3nak (2) bekezdésében meghatarozott alapfeladatként:

a) az Llv.-ben és mas jogszabalyban meghatarozott szakmai kévetelmények
ervenyesitése érdekében modszertani ajanlasokat és egyéb segédanyagokat
dolgoz ki, es azokat az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium egyetértésével
kozzeteszi,

b} nyilvantartja a kdzlevéltarakat és a maganlevéltarakat;

c) feltarja, nyilvantartja és gyljti (masolatban beszerzi vagy megvasarolja) a
magyar vonatkozasd kilfoldi leveltari anyagot;

d) Orzi a térvények eredeli példanyat,

e) levéltar-tudomanyi szakkonyvtarat miksdtet;

f) levéltari allomanyvédelmi kérdésekben szaktanacsadast nyujt mas
levéltaraknak;

g) a hazai kbzlevéltari anyagrol készilt biztonsagi masolatok egy példanyat
biztonsagi filmtaraban megérzi;




h) részt vesz a leveltarosok felsdfokl képzéseben, és ellatja a kézépfokl
leveltari szakkepzessel kapcsolatos feladatokat,

i) evente nyilvanossagra hozza a kozleveltarak gyarapodasat és mikddésuk
fontosabb adatait;

j) ellatja a levéltari szakfellgyeletet, valamint a levéltari szakmai testlletek
mikd&dtetésével kapcsolatos teenddket;

k) gyakorolja az Ltv.34 .§-anak (1) bekezdésében meghatarozott eldvasarlasi
jogat;

1} az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium altal meghatarozott szempontok
szerint gyijti es feldolgozza a kézlevéltarak, valamint a nyilvanos
maganleveltarak

mikodésével kapesolatos adatokat,

- belso szabalyzatban meghatarozott kisegitd kiegészitd tevékenység: —
— fellgyeleti szerv altal meghatarozott vallalkozasi tevékenyseg: —
— részvetel gazdasagi tarsasagban: —

e.) kiilisdgvetési évre vonatkozo adatal a jovahagyott kiliségvetds alapjin

— kiadasi eldiranyzat: 1.031.300 eFt
- sajat beveteli elbiranyzat: 24,000 eFt
— tamogatasi eldiranyzat: 1.007.300 eFt
~ engedelyezett letszam: 262 fo
- januar 1-jei betoltott létszam: 262 fo

— fontosabb beszerzések, feldjitasok:
1) Hess Andras tén eplletben nyllaszarok felujitasa

f.) szakfeladatonként a szakfeladat szam megjelGlésével a feladatmutatdk megnevezése, kiire
923314

g.) a feladat-, teljesitmény-, kapacitis-, eredménysesség- és hatékonysdgmutaték megnevezdse, kire

—

h.) tervezeft telfesitményvaliozds az eldzd évhez képest (g. pont alapfan)

Budapest, : 2008. februar 25. Skl : ,
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