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palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltara

levéltari kezeld
munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet
hatélya ala tartozik.

A foglalkoztatas idGtartama: 2022. junius 1-2024. majus 31.
Foglalkoztatas jellege: hatirozott
A munkavégzés helye: 4400 Nyiregyhaza, Széchenyi u. 4.

Palyazati feltételek:
) Erettségi /Féiskola
o Pénzigyi tgyintézé OKJ, szamviteli tgyintéz6 OK], gazdasigi/kozgazdasigi végzettség
e Magyar allampolgarsag, bintetlen eléélet, cselekvoképesség;

e Felhasznaléi szintd MS Office (irodai alkalmazasok);

A munkakoérbe tartozoé lényeges feladatok:
o Ugyiratkezelés.
e Gazdasagi feladatok adminisztraciéja.

o Tevéltari szakmai feladatokban vald részvétel.

Munkabér és juttatasok:
e A munkabér Gsszegére a felek megallapodasa és a munka térvénykényvérdl szolé 2012, évi L
térvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:
e MS Office (irodai alkalmazasok) magabiztos kezelése.
e Informatikai rendszerek iranti affinités.

e Teljesitményorientalt, problémamegoldé szemlélet.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
o Ugykezel6i tapasztalat.
o Iktatérendszer ismerete.
o Adatbaziskezelésben val6 gyakorlat.
o Akkreditalt szamitastechnikai ismeret megléte.
o  Csapatszellem.



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok.
e Szakmai 6néletrajz.
e 3 hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany alkalmazds esetén.

e Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

A munkakér betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazat elbirlasat kévetSen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. 05. 31.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. 06. 05.

A palyazat benyujtasanak modja:
Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltara cimére
torténé megkuldésével (4400 Nyiregyhaza, Széchenyi u. 4.) Kérjik a boritékon feltintetni a munkakér
megnevezését: ,,Levéltari kezel6”.

vagy

Elektronikus dton szszbml@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztil a munkakér —elnevezésének
megjelolésével.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 honap prébaidé kikétésével télthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként megjel6lt
Osszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat
elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakdéri feladatuk ellatasaval

Osszefuggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefiiged jogorvoslatnak térvényben és

levéltari szabalyzatban rdgzitett szabalyairél az MNL honlapjan www.mnl.oov.hu szerepel részletes

tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye:
Magyar Nemzeti Levéltar honlapja


about:blank

