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palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar
Csongrad-Csanad Megyei Levéltara

gazdasagi ligyintézd

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

s

A foglalkoztatas id6tartama: hatarozatlan idejd
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 6720 Szeged, Dom tér 1-2.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség.

o Kozépfoku szakiranyu szakképzettség; pénziigy-szamviteli tigyintézéi képesités.
e Felhasznal6i szintd MS Office (irodai alkalmazasok).
[ ]

Forras NET program ismerete.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

e Tagintézmény gazdasagi feladatainak elvégzése (analitikdk elkészitése, vevészamlak
kezelése, NAV Online rendszerében rogzitése, szallitoi szamlak kezelése,
készletgazdalkodas).

e Pénziigyi teljesitési és konyvelési feladatok a Magyar Allamkinestar KM és SzR Ugyfél
Front-end rendszerével.

e Leltarozasi munkak (targyi eszkoz és készlet).
e Elemzési feladatok.
e Vendégszobakhoz kapcsolédo gazdasagi tgyintézés.

e Ingatlan tzemeltetési feladatok.

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér Osszegére a felek megallapodasa és a munka térvénykonyvérél szolo 2012.
évi L. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.



Elvart kompetenciak:
e DPontos, preciz, 6nallé munkavégzés.
e Eoyittmikodési készség, csapatszellem.
o Kival6 irasbeli és szobeli kommunikacios készség.

e Problémamegoldd képesség, kezdeményezb készség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
o Konyveldi szakképesités vagy kézgazdasagi fels6foku végzettség.
o Allamhéztartasi intézményben szerzett munkatapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok.

e  Szakmai 6néletrajz.

Alkalmazas esetén 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany.

e  Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

A munkakér betélthet6ségének idépontja:

A munkakér a palyazat elbirdlasat kbvetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. marcius 15.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. marcius 31.

A palyazat benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Csongrad-Csanad Megyei Levéltara cimére
torténé megkuldésével (6720 Szeged, Dom tér 1-2.). Kérjik a boritékon feltiintetni a munkakér
megnevezését: ,gazdasagi ligyintézs”.

vagy

Elektronikus uton csml@mnl.cov.hu e-mail cimen keresztill a munkakor elnevezésének

megjelolésével.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

A munkaltatd azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt Gsszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakori
feladatuk ellatasaval Gsszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefliiggd jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban régzitett szabalyairdl az MNL honlapjan

szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:
Magyar Nemzeti Levéltar honlapja
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