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Magyar Nemzeti Levéltar
Veszprém Megyei Levéltara

levéltaros

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI

rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas id6tartama: hatarozatlan
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 8200 Veszprém, Torok Ignac utca 1.

Palyazati feltételek:
e Szakiranyu fels6foka végzettség
e Magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvéképesség;

e Felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok);

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:
e Gyujtéterileti munka, iratkezelés feliigyelete
e Kutatd- és tgyfélszolgalati tigyek intézése
e Iratrendezés, segédletkészités, nyilvantartasok kezelése

e Kozmuvel6dési és tudomanyos feladatok

Munkabér és juttatasok:
e A munkabér Osszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi
I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:
e DPontos, preciz munkavégzés
e Magas szinti koncentracios képesség
e Excel tablazatok készségszintl kezelése

e J6 kommunikacios képesség

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:



e Levéltarban szerzett gyakorlat
o Kozigazgatasi gyakorlat (iktatas, Ggyiratkezelés)
e Angol/német/latin nyelvismeret

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;
e Szakmai 6néletrajz;
e Motivacios levél,
e 3 hoénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

A munkakér bet6lthet6ségének idépontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betdltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. februar 28.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. marcius 16.

A palyazat benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Veszprém Megyei Levéltara cimére torténd
megkildésével (8200 Veszprém, Toérok Ignac utca 1) Kérjik a boritékon feltintetni az
azonositdészamot 13/2-HR/53-1/2022 munkakor megnevezését: ,,levéltaros”.

vagy

Elektronikus Gton boross.istvan@mnl.gov.hu e-mail cimen kereszttl a munkakor elnevezésének
megjelolésével.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 honap prébaidé kikotésével tolthetd be.
A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt 6sszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetéi munkakori
feladatuk ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz szitkséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaftérhetnek, azokat kezelhetik. 2021. december 15. napjatol a Magyar Nemzeti Levéltarnal nem
hozhat6 létre 4j foglalkoztatasi jogviszony olyan személlyel, aki a koronavirus elleni védSoltast
(kétdbzisu oltéanyag estén mindkét dozist) nem vette fel.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefiiged jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban régzitett szabalyair6l az MNL honlapjan

szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye:
Magyar Nemzeti Levéltar honlapja
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