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Magyar Nemzeti Levéltar
Veszprém Megyei Levéltara

gazdasagi tigyintézd

munkakor betoltésére.
A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas idGtartama: 2,5 év hatarozott idére
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 8200 Veszprém, Toérok Ignac utca 1.

Palyazati feltételek:

Erettségi

Kozéptoka gazdasagi végzettség

Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvéképesség;

Felhasznaloi szintd MS Office (irodai alkalmazasok);

A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok:
e pénziigyi, koltségvetési feladatok
e szamlakezelés, bizonylatok, utalasok rogzitése Forras. NET rendszerben
e beszerzések dokumentacidja
o lecltarozas, készlet kezelés
e hazipénztar
e munkatigyi feladatok (szabadsagnyilvantartas, 4j felvételek, kiléptetések stb.)
e gépjarmu ugyintézés
e palyazatok pénziigyi bonyolitasa

o kozfoglalkoztatasi Uoyintézés
g gy

adatszolgaltatasok, kapcsolattartas a Gazdasagi Igazgatdsaggal

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér sszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi
I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:

Forras. NET tgyviteli rendszer ismerete

KIRA munkatigyi nyilvantarté rendszer ismerete

Excel tablazatok készségszint kezelése

e DPontos munkavégzés, magas szintl koncentracios képesség



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e koltségvetési szervnél gazdasagi tigyintézé munkakorben szerzett gyakorlat
e pénziigyi szoftverek ismerete
e munkatgyi ismeretek
o mérlegképes konyvels végzettség
o fels6foku gazdasagi végzettség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;
e  Szakmai 6néletrajz;
e 3 hénapnal nem régebbi erkoélesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e  Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

A munkakoér bet6lthet6ségének idépontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. februar 10.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. februar 15.

A palyazat benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Veszprém Megyei Levéltara cimére torténd
megkiildésével (8200 Veszprém, Torok Ignac utca 1.) Kérjiik a boritékon feltuntetni a munkakor
megnevezését: ,,gazdasagi ligyintéz6”.

vagy

Elektronikus Gton boross.istvan@mnl.gov.hu e-mail cimen kereszttil a munkakor elnevezésének
megjelolésével.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 honap prébaidé kikotésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt Gsszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakori
feladatuk ellatasaval Gsszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik. 2021. december 15. napjatol a Magyar Nemzeti Levéltarnal
nem hozhato létre 4j foglalkoztatasi jogviszony olyan személlyel, aki a koronavirus elleni

védooltast (kétdozisu oltdanyag estén mindkét dozist) nem vette fel.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel O6sszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az MNL honlapjan

szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:
Magyar Nemzeti Levéltar honlapja


about:blank

