Vs
MAGYAR
NEMZETI
LEVELTAR

Iktatészam: MNL/FOIG-T/39766-1/2021

A Magyar Nemzeti Levéltar
Kutatasi Szabalyzata
2022



Tartalomjegyzék

L. BEVEZETES ..ottt bbb sss s saens 3
II. A SZABALYZAT HATALYA ...ttt 3
III. A LEVELTARI ANYAG KUTATASA .....coomiimrrnientnsisestsssisssiesses st sassans 3
1.1 A kutatas lehetséges mMOdjai.....cueeeeeiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiieecre e 3
1.2 BeiratKOZAS ...ueeeeeeeniieiieeiieeecctteeecee et e e s ana e s s nnes 4
1.3 A kutatas folyamata.....ccccceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeesessesseseseessseens 4
1.3.1  Alevéltari anyag KIKErESEe ... 4
1.3.2  Alevéltari anyag hasznalata ... 6
1.3.3 A levéltari anyag vISSZAAAASA.....c.cvvuiueuriieiieiiiicieieiieete ettt 6
1.3.4 A digitalis masolatban meglévé, illetve elektronikusan keletkezett levéltari anyag
KUBATASA c..vvvviiieteteteiee bbbttt bbbt 7
1.4 Kutatasi korlatozas ala esd levéltari anyag Kutatadsa.......eeeeeeeiiiiiiinnneneeeeiiinnnnnnnneeeeeen. 7
141 Allomanyvédelmi KOIAOZASOK ...vvvvvuemrvvreesssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssessesssssssssssssenes 7
1.4.2  Személyes adatot tartalmazo iratok KUtAtASa .....c.ceeveeeeuriieiecieiniiciiiiccieceecceecenee 3
1.4.3  Egyéb, jogszabalyban meghatarozott korlatozasok..........ccccvviiviiiiiiniciniiicnicinn, 9
IV. MASOLATKESZITES A LEVELTARI ANYAGROL ...ttt 9
1.5 Kutatd sajat €SZKOZZEL.....ccciviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeesseeeeeseseeeseeseens 9
1.6 A levéltar altal végzett MASOIAKESZILES ....uuurerreeeiiiiiiniirinieeeeiicitrrreeeeeccceraeeeee e 10
1.7 Masolat felhasSzZnAlasa.......cccuvvumiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciirree e s e 1
V. AKUTATOTERMEK MUKODESI RENDJE .......ccecesueuerererereneeessnssssssssesesesssesens 11
VI. ZARO RENDELKEZESEK.......ccocossiinniinniinnsinsinssinssssssiessisssssssssssssssssssssssssssansns 12
VII. MELLEKLETEK ..ottt sesssas st saens 13
VIII. NYOMTATVANYOK.....c.ootuririririneneeeesesessistsssssssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 13



I. Bevezetés

A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: levéltar) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.), a
kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak  tevékenységével  Osszefliged — szakmai
kovetelményekrél szolé 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), az
anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi L. torvény (a tovabbiakban: Atv.), illetve az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) alapjan az Orizetében 1évé iratanyagok kutatasi céld hasznalatat és kutatotermeinek
mikodését az alabbiak szerint hatarozza meg.

IL. A szabalyzat hatalya

1) A jelen szabalyzat hatalya kiterjed a levéltarban az adott évben érvényes latogatdi jeggyel
rendelkez6, a levéltar altal 6rzott levéltari anyagban kutatast végzé személyekre (kutatd),
valamint a levéltairban munkaszerz6déssel rendelkezé munkavallalokra.

2) A levéltar altal 6rz6tt levéltari anyagban téritésmentesen kutathat minden magyar és kulféldi
allampolgar, a jelen szabalyzat, valamint a vonatkozé térvények és rendeletek betartasaval. 18
éven aluliak szamara latogatdi jegy sziléi (vagy gondviseldi) felel6sségvallalas mellett adhato.
(6. szamu melléklet)

3) A szabalyzatban leirt folyamatok nyilvantartasa a levéltar elektronikus levéltari nyilvantarto
rendszerében  torténik, a levéltar mindségiranyitasi rendszerében  (MIR)  leirt
folyamatleirasoknak megfeleléen.

III.  Alevéltari anyag kutatasa

1.1 A kutatas lehetséges mddjai
1)  Regisztracié és beiratkozas nélkil is kutathatok mindenki szamara a levéltar internetes
feliletein: Elektronikus Levéltari Portalon (tovabbiakban ELP), Adatbazisok Online
(AOL), illetve a levéltar honlapjan kozzétett tartalmak.

2) Az ELP-en regisztralt felhasznalok az alabbi szolgaltatasokat érik el:
o kereséseik mentése,
e munkaftizet funkcid, amivel a kereséseken kivil a taldlatokat is tudjak rendezni,
rendszerezni.
A felhasznalé a késébbiek folyaman barmikor kezdeményezheti a levéltarba torténd
beiratkozasat is.

3) Beiratkozott, valamint érvényes latogatoi jeggyel is rendelkez6 kutatok szamara a fenticken

kivil lehetéség nyilik az ELP-n 1évé kutatoi fiokjukon keresztil:

e kutatoéi adatlapok online benyujtasara, illetve megujitasara;

e clektronikus kérélapon/formulan keresztil — a kutatdi adatlap benydjtasat kovetéen —
a mindenkori kutatasi szabalyzat keretein belili iratok kikérésére vonatkozoé igénylés
rendszeres benyujtasara a levéltar felé;

e az clektronikus nyilvantartasban mar archivalt, vagyis az ELP-n keresztil kikérhetd
digitalis iratok, illetve masolatok atvételére a tarhelyen. (Részletesebben lasd 3.3.4.
fejezet)

4) A levéltar beiratkozott kutatdi hasznalhatjak a levéltar kutatétermeit nyitvatartasi idében. A
kutatétermek nyitvatartasat az 17. sz. melléklet tartalmazza.
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Beiratkozas
A levéltarban a levéltari anyagban foly6 kutatashoz kutatonként és kutatasi témanként j
online adatlapot kell benyujtani elektronikusan az ELP-en, amelyet minden évben meg kell
Ujitani.
A levéltar az Orizetében 1évé levéltari anyagban kutatast végz6 személy részére — a kutatas
megkezdése el6tt — az elektronikus levéltari nyilvantarté rendszerben latogaton jegyet allit
ki. A latogatoi jegy személyre szOl, masra at nem ruhazhato, a kutatd kérésére a beiratkozas
évében kinyomtathaté vagy elektronikus valtozatban elkiildhet6. A latogatoi jegyet a
levéltar munkatarsa az elektronikus levéltari rendszerben minden 4j kutatisi évben
megujitja.
A latogatoi jegy kiallitasat a levéltar figazgatdja a Rendelet 43. §-a (4) és (5) pontjaban
felsorolt esetekben megtagadhatja, mely dontésérdl a kutatot {rasban értesiti.

A levéltar munkatarsa a kutatas megkezdése eltt ellendrzi a kutatd személyes adatait a
megadott adatokkal. Ennek megtagadasa esetén a latogatéi jegyet vissza kell vonni. Az
adatellenbrzés aldl az tigyfélkapun (KAU) keresztiil regisztralt kutatok mentesiilnek.

A kutaté személyes adatai kezelésének modjardl a levéltar az adatok felvételekor online,
részletes tajékoztatast ad az érintettnek, melynek megismerésérél az adatlap kitSltésekor a
kutatonak nyilatkoznia kell.

A levéltar Kutatasi szabalyzata — a beiratkozas folyaman — a levéltar honlapjan keresztiil
megismerhetd, a megismerés tényérol az adatlap kitoltésekor a kutatonak nyilatkoznia kell.

1.3 A kutatas folyamata

1.3.1

D

2)

3)

4)

A levéltari anyag kikérése

A kutatd rendelkezésére kell bocsatani minden levéltari anyagot, amelynek kutatasat
jogszabaly vagy szerz6dés nem korlatozza, illetve allomanyvédelmi szempontbol is
biztonsagosan kutathato. (Részletesebben lasd 3.4.2. fejezet).

A kutaté a levéltar Srizetében 1évé levéltari anyagrol és annak kutatasi rendjérél a levéltar
honlapjan és mas kozzétételi feltletein, els6sorban a levéltar elektronikus nyilvantartasanak
(scopeArchiv) online kereséfeliletén (ELP) keresztil tajékozodik, szikség esetén a
kutatétermi munkatarstol tovabbi tajékoztatast kérhet.

A kutatotermi munkatars a kutatd rendelkezésére bocsatja mindazokat a nyilvanos
segédleteket, melyek a kutatd kutatott témajanak megismerését segitik, és online vagy egyéb
moédon nem elérhetSk. Egyedi esetekben a kéréssel kapcsolatban a kutatétermi munkatars
a kutatni kivant iratanyag kezelésével megbizott levéltaroshoz iranyithatja a kutatot.

A kutat6 a tajékozodas utan kérést adhat le a kivant iratanyagra:

a. az ELP-en 1év6 kutatdi fidkjan keresztil a levéltar 17. szamd mellékletben felsorolt
kutatétermeiben 6rzétt anyagokra:
e teljes leirasi egységre,
o illetve a leirasi egység egy részére.
Az elektronikus levéltari rendszerben minden leirdsi egység rendelkezik egy
sulyszammal, mely értéke 1-5 k6zott lehet. Kutatétermenként az egyszerre a kikérhet6
leirasi egységek Osszértéke nem haladhatja meg a 20 értéket. A sulyszamok értéke a
kutaté kosaraban automatikusan megjelenik és sszegz6dik.

b. személyesen, a levéltar 17. szamui mellékletben felsorolt kutatétermeiben papir alapu
kérélapon.
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Az egyszerre kikérhet6 iratok maximalis mennyisége a személyesen leadott, illetve a leirasi
egység egy részére leadott online kérés esetén:
a. raktari egységenként kiadhat6 anyagnal:

e dobozok/csomok esetén 4 doboz,

e kotetek esetében 20 kotet,

e mikrofilmek esetében 10 tekercs

b. jelzetenként kikért iratanyag esetében
o tételekbe osztott anyagbol legfeljebb 5 tétel (az egy kérélapon tételben kikért levéltari
anyag Osszmennyisége nem haladhatja meg az 1 dobozt vagy csomot),
e oklevelekbdl, térképbdl vagy tervrajzbdl 5 fizikai egység (lap, szelvény, atlaszok
esetén kotet és fiizet, stb.) a hozzajuk tartozé iratmellékletekkel egytitt,
e lgyirat/egyes irat esetében legfeljebb 10 jelzetre kiterjedé mennyiség,
c. az egy kutatdi kérésen feltlintetett iratanyag mennyisége nem haladhatja meg az 1 raktari
egységét. Ilyen esetben a levéltar modositja, vagy a kérés modositasara kérheti a kutatot.

A kutaté hibajabdl hianyosan, pontatlanul vagy tévesen a kutatd altal megadott jelzet
kovetkeztében részlegesen teljesitett, vagy nem teljesitett kérésekért a levéltar felel6sséget
nem vallal.

A kutatasra kikért anyagot a levéltar a kérés rogzitését kovetd legkésébb harmadik
munkanapon bocsatja a kutaté rendelkezésére. Ettdl eltéré kiszolgalasi id6rdl az ELP-n
1év6 kutatéi fickon keresztll torténd kérés leadasakor értestl a kutatd automatikusan,
illetve adhat meg a megadottnal hosszabb el6készitési id6t, jelezve mikor szeretné az adott
leirasi egységet kutatni. A kutatétermek zarasat kévetéen leadott online kérések csak a

kovetkezé munkanapon kertilnek feldolgozasra, a kiszolgalasi id6 szamitasa ezzel az idével
hosszabbodik.

Mikrofilmek és digitalis masolatok kiszolgalasat kérheti a kutaté a leirasi egység adatlapjan
szerepl6 kutatéterem helyett az MNL masik kutatétermében is.

A kutatasi korlatozas ala es6, vagy kutatas el6tt rendezni sziikséges iratanyagok esetében a
kiszolgalasi id6 a 7)-es pontban megjel6ltnél hosszabb lehet.

A kutaté az ELP-n 1év6 kutatdi fidkjaban nyomon tudja kévetni kérései statuszaban, a
kiadas varhat6 id6pontjaban vagy akar a kutatas helyében bekévetkez6 valtozasokat.

A levéltaros elektronikus levélben értesiti a kutatot a kérés esetleges pontositasaval vagy a
mennyiségi korlat atlépésével stb. kapcsolatos teend6krdl, tovabba a hosszabb kiszolgalasi
1d6 indokardl.

Az Orszagos Levéltar illetékes féosztalyvezetSje vagy a megyei levéltar igazgatdja
korlatozhatja, illetve felfiiggesztheti a kutatast, amennyiben az adott iratanyag valamely
levéltari feldolgozé vagy allomanyvédelmi munkafolyamat (példaul digitalizalasra vald
el6készités, rendezés, segédlet készités, restauralas) vagy tudomanyos feldolgozas
(kiadvanykészités) alatt all. Ebben az esetben a kutatot a korlatozast elrendeld vezetd értesiti
a munkalatok befejezésének varhaté idépontjarol.

Amennyiben t6bb kutato is ugyanazt az iratanyagot szeretné kutatni, a levéltar munkatarsa
értesiti a masodikként ugyanazt az iratanyagot kikért kutatét, hogy kérése vardlistan van.
Minden egyes Onalléan kikért raktari és levéltari egységrdl kulon-kilon kell 6rjegyet
kiallitani.
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A levéltari anyag hasznalata

A kutaté kutatéteremben torténs kutatdsi eseteit a levéltar az elektronikus levéltari
nyilvantarté rendszerében (scopeArchiv) régziti. A kutatd a kutatas megkezdését koteles
jelezni a kutatétermi munkatarsnak. Ennek modja kutatétermenként eltérd lehet.

A kutaté a levéltari anyag atvételét online leadott kérés esetén a kiséréjegyen (15. melléklet),
személyesen leadott kérés esetén a papir alapu kérdlapon keltezett alairasaval igazolja.

A kutatétermi asztalon csak egy raktari egység lehet nyitva.

A kérések atvétele hatarid6hoz kotott, mely hagyomanyos és digitalis iratanyag esetében 10
munkanap, mikrofilmek esetében 5 munkanap. A hataridé lejartat kovetSen a kutatotermi
munkatarsak a levéltari anyagot 6rzési helyére visszakuldik, illetve torlik a tarhelyrol.

A levéltari anyag visszaadasa

A kutatonak a kutatas befejezése utan a levéltari anyagot vissza kell adnia a kutatéterem
munkatarsanak, a kutatéterem zarasa el6tt legalabb 15 perccel. Az egy kérélapon kikért
levéltari anyagot egyszerre kell visszaadni.

Amennyiben a kutaté a szamara kiadott levéltari anyagban a kutatast nem fejezi be, egyszeri
alkalommal kérésére a kutatéterem feliigyelSje a levéltari anyagot visszatarthatja, és részére
a tovabb kutatandé levéltari anyag elhelyezésére egyedi, zarhatd kutatotermi szekrényrészt
biztosit. Ennek hianyaban zart helyen biztositja az iratok kutatétermi tarolasat.

A levéltari anyag kutatasi ideje az atvételtSl szamitott 30 nap. Ennek leteltével a levéltar
munkatarsa az iratanyagot visszaveszi, 6rzési helyére visszakiildi. A kutaté szamara félretett
iratanyagot a levéltar intézményi érdekbdl atmenetileg visszaveheti a kutatd beleegyezése
nélkil is, errdl a kutatot haladéktalanul tajékoztatni kell. Az év végi vagy egyéb hosszabb
zarva tartas soran minden iratanyag az 6rzési helyére kertil, a digitalisan kutathat6 tartalom
torlésre kertil. Az elektronikus tarhelyre teljesitett kérések az elhelyezéstdl szamitott 30 nap
utan automatikusan térlédnek.

A kutatas befejezésekor a kutatotermi munkatars a levéltari anyag épségét és rendjét
felilvizsgalja, majd visszavételének tényét rogziti.

Ha a levéltar munkatarsai az iratanyag ellenérzése soran annak épségében vagy rendjében a
kutatas tartama alatt bekovetkezett barminem® kart vagy hianyt észlelnek, kotelesek
értesiteni a kutatéterem muikodéséért felel6s vezetot.

A levéltari anyag karosodasa és/vagy a visszaadott iratanyagban feltirt hidny esetén a
kutatétermi munkatars, illetve a kutatoterem muakodéséért felelés vezetS jegyzokonyvet
(két példanyban) koételes felvenni, amelyet maga és a kutatd, illetve, ha a kutat6 az alairast
megtagadna, helyette a jelenlévs levéltari munkatarsak irjak ald. A jegyzékonyv egy
példanyat — lehetdleg 24 6ran, de legfeljebb 6t munkanapon belil — az illetékes f6igazgato-
helyetteshez, illetve megyei tagintézmény esetén az adott megyei levéltar igazgatdjahoz kell
felterjeszteni a sziikséges intézkedési javaslattal egyiitt.

A levéltari anyag visszahelyezésekor az Orjegyet a visszahelyezésért felelés levéltaros
érvényteleniti.
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A digitalis masolatban meglévé, illetve elektronikusan keletkezett levéltari anyag
kutatasa

A digitalis masolatban meglévd, illetve elektronikusan keletkezett iratok kutatisara
ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a papirlap, illetve mikrofilmen 1évé levéltari
anyagra. Kiszolgalasuk azonban eltér ezekétdl.

Leirasi egységként nyilvantartott, vagyis a digitalis tartalmak archivalasara és kozzétételére

alkalmas szakrendszerben (Preservica) archivalt levéltari anyagot a kutat6 ELP-n 1évé

kutatéi fiokjanak tarhelyére szolgalja ki a levéltar.

a. Bzekre a leirasi egységekre ugyanolyan kérést kell inditani az ELP-n keresztil, mint
minden mas esetben.

b. A kutatéi kérés kiszolgalasakor a kutato,

e a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyozas ala es6 fajlokat a belsé
tarhelyére kapja meg az ELP-en, mely kizarolag csak a levéltari kutatétermi gépen
elérhetd;

e dijmentesen kaphatja meg a kutaté nem letSlthet6 formaban a belsé tarhelyén
azokat a fajlokat, amelyek nem esnek kutatasi korlatozas ala;

e dijszabas ellenében (16. sz. melléklet) a kiilsé (otthonrdl is elérhetd) tarhelyen
letoltheté formaban megkaphatja azokat a fajlokat, amelyek nem esnek kutatasi
korlatozas ala.

c. A kutaté e-mailben kap értesitést a digitalizalt iratanyag tarhelyen 1évé kiszolgalasardl,
amelyet harminc napig érhet el, ezutan automatikusan torl6dik.

A levéltar a levéltari anyag védelmében (Részletesen Id. 3.4.1 fejezet) az eredeti anyag
kiadasa helyett akkor is digitalis masolattal elégitheti ki a kérést, ha az adott digitalis masolati
anyag még nincs a Preservicaban archivalva. A levéltar ebben az esetben elektronikus
levélben értesiti a kutatot arrdl, hogy a digitalizalt iratanyag az adott kutatéteremben
elhelyezett gépeken a kérés azonositojaval ellatott mappaban elhelyezve kutathats. A
kutatas befejezése utan a kutatétermi munkatars megbizonyosodik arrél, hogy a kutaté altal
hasznalt szamitogépet kikapcsoltak vagy ujrainditottak, és a digitalizalt iratanyaghoz az arra
jogosulatlan személy nem férhet hozza. Az igy kiszolgalt iratanyag harminc napig érhetd el,
utana torlésre keriil. A digitalizalt iratanyag jogosulatlan masolasa, letoltése esetén a levéltar
a latogatoi jegyet visszavonja.

Kutatasi kotlatozas ala esd levéltari anyag kutatasa

Ha a kutato altal kért irat vagy iratanyag egy része az alabb felsorolt kutatasi korlatozasok ala esik,

arr6l az iratanyag Orzéséért felelés levéltaros vagy a kutatdtermi munkatars haladéktalanul

tajékoztatja a kutatot, megjelolve a hozzaféréshez sziikséges teenddket.

1.4.1
1)

2)

Allomanyvédelmi kotlatozasok

Masolatban (mikrofilm, fénymasolat, digitalis felvétel stb.) is rendelkezésre allo levéltari
anyag eredetiben torténd kiadasa allomanyvédelmi okokbol nem lehetséges. Ha a kutatod
masolatban is rendelkezésre all6 levéltari anyagot eredetiben szeretne kutatni, érdemi
indoklast tartalmazé kérelmét a pontos jelzet megadasaval az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon nyujtja be (7. sz. melléklet). Az engedélyt az MNL Orszagos Levéltaraban
6rzOtt iratanyag esetén az illetékes f6osztalyvezets, a megyei levéltarakban 6rzott iratanyag
esetében az adott megyei levéltar igazgatoja adhatja meg,.

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathaté a kutaté rendelkezésére, a levéltar
masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a masolat készitése nem jar az eredeti levéltari



1.4.2
1)

2)

3)

4)

anyag tovabbi megrongalédasanak vagy megsemmistlésének veszélyével, illetéleg nem jar
a szokvanyos masolatkészitési dij 6tszorosét meghalad6 koltséggel. Az utdbbi esetben
azonban, ha a kérelmez a tobbletkoltséget megfizeti, a levéltar elkésziti a masolatot.

Személyes adatot tartalmaz6 iratok kutatasa

A személyes adatot tartalmazé iratok akkor kutathatok, ha

a. a kutatds célja tudomanyos, ¢és a kutatdé csatolja a tudomanyos kutatast
rendeltetésszerien végz6, kozfeladatot ellatd szervnek — a kutat6 részletes kutatasi terve
alapjan megadott — tamogatdi nyilatkozatat (1. sz. melléklet), emellett nyilatkozik a
személyes adatok kezelésérdl és felhasznalasrdl (2. sz. melléklet). A levéltar nem adhat
tamogatol nyilatkozatot a sajat Orizetében 1évé anyagban torténd kutatashoz. A
tamogatoi nyilatkozat a kiadasatol szamitva harom éven keresztil érvényes;

b. a kutatds anonimizalt masolattal is megvaldsithaté. Ebben az esetben valamennyi olyan
személyes adatot ki kell takarni a levéltari anyagbol, amely alapjan az érintett kilétére
kovetkeztetni lehet. A kutatas anonimizalt masolattal sem valdsithaté meg, amennyiben
a kutato €16 természetes személy adatait tartalmazé levéltari anyagba kér betekintést. A
kutaté az irat anonimizalasat formanyomtatvanyon (9. sz. melléklet) kérelmezheti, a
felmerilS koltségeket a kutatonak elézetes nyilatkozataval vallalnia kell;

c. az érintett vagy annak haldlat kovetGen barmely 6rokose, a Polgari Torvénykonyv
szerinti hozzatartozdja vagy bejegyzett élettarsa irasban hozzajarul. Az irasbeli
nyilatkozatban szerepelnie kell a kovetkezd adatoknak: a nyilatkozattevd érintetti
minéségének (az érintett személyesen avagy halala utan annak 6rokose, hozzatartozoja
vagy ¢élettarsa) meghatarozasa; a kutatas célja és egyértelmd hozzajarulas a kutaté altal
megismert személyes adatok kutatas célja szerinti felhasznalasahoz. A nyilatkozatnak
tartalmaznia kell még: hozzajarulé nyilatkozat a személyes adatot tartalmazé iratok
masolhatosagardl, illetve publikalasanak engedélyezésérdl, amennyiben az érintett ez
utébbiak valamelyikéhez is hozzajarulasat adja. A hozzajarulas alaki formajat tekintve
teljes bizonyit6 erej allograf (két tand egytittes jelenlétében alairt) avagy tgyvéd altal
ellenjegyzett maganokirati formaban, avagy kézokirati formaban adhato.

Az 1980. december 31-ig vezetett allami anyakonyv a levéltar altal &rzott

masodpéldanyaiban 1év6 adatok az Atv. 93/A. § értelmében a kovetkez6képpen

kutathatok:

a. Haldlozasi anyakonyvek az érintettek halalozasa ota eltelt 30 év utan valnak barki
szamara kutathatova.

b. A sziletési anyakényvek a keletkezéstiktSl szamitott 130 év elteltével valnak barki
szamara kutathatova.

c. A hazassagi anyakonyvek keletkezéstikt6l szamitott 86 év eltelte utan valnak barki
szamara szabadon kutathatova.

Amennyiben a kutato a kutatast tudomanyos célbol végzi, a kutatas az anyakonyvi bejegyzés
keletkezését koveté harminc év elteltével, a jogszabalyban meghatarozott védelmi idén
belil is lefolytathaté.

A személyes adatok megfelel$ szintG védelmét biztosité orszag kutatdja szamara (12. sz.
melléklet) abban az esetben engedélyezhetd az 1. a) pont szerinti tudomanyos kutatés, ha a
kutaté a kutatds megkezdése el6tt, annak feltételeként irasos nyilatkozatban vallalja, hogy a
megismert és kigydjtott személyes adatokat az (EU) 2016/679 eurépai parlamenti és tanacsi
rendelet (a tovabbiakban: Altalinos Adatvédelmi Rendelet) és az Infotv. szabalyai szerint



5)

)

1.4.3

)

2)

3)

IV.

meghatarozott médon kezeli és hasznalja fel. A kutaténak nyilatkoznia kell arrél is, hogy az
adatok megismerése tudomanyos kutatas céljabol sziikséges.

Ervényes timogat6i nyilatkozattal rendelkez6 tudomanyos kutaté a védelmi idé lejarta el6tt
is készittethet nem anonimizalt masolatot.

Az Infotv. szerinti killonleges adatok az anyakonyvek kutatasa soran személyazonositasra
alkalmas moédon — védelmi id6td] fliggetlentl — nem rogzithet6k és nem hasznalhatok fel,
kivéve, ha az érintett, vagy az érintett halalat kovetéen leszarmazoja ahhoz hozzajarult, vagy
a kutatast 6 végzi. A kutatasra kiadott anyakonyvekrol nem adhaté ki és a kutaté altal sem
készithet6 masolat. Ilyen céli masolas céljara fotdjegy sem vasarolhato.

Egyéb, jogszabalyban meghatarozott korlatozasok

A keletkezés naptari évétol szamitott harminc év lejarta el6tt is folytathato kutatas, ha az
iratatado szerv ehhez hozzajarul. (3. sz. melléklet). Jogutéd nélkil megszint szerv levéltari
anyagaban a kutatast a levéltar vezet6je engedélyezi.

A mindsité altal meghatarozott érvényességi id6 lejartdig a mindsitett adatot vagy
torvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo levéltari anyagban csak a minésité
hozzéajarulasaval folytathat6 kutatas. (4. sz. melléklet)

Nem engedélyezhet6 a kutatds abban a kéziratnak nem minésilé levéltari anyagban, amely
az atado szerv vagy természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem
kutathato.

Maisolatkészités a levéltari anyagrol

A levéltari anyagrél masolatot érvényes latogatoi jeggyel rendelkezé kutatd kérhet, illetve készithet.

Az iratanyag masolhat6sagat azok fizikai allapota, valamint azok masolhatosagara tett korlatozasok

befolyasolhatjak, vagy akar meg is akadalyozhatjak.

1.5
1)

2)

3)

4)

5)

Kutaté6 sajat eszkozzel

A levéltar a kutaték szamara biztositja sajat tulajdonua digitalis fényképezégéppel vagy
mobiltelefonnal, tablettel torténé masolatkészités lehetéségét. Kulonleges esetben, a kutato
irasbeli kérésére a levéltar vezetdje (illetékes f6igazgatd-helyettes, illetve megyel igazgato)
engedélyezheti egyéb sajat tulajdont masolatkészitésre alkalmas eszkéz (pl. analég
tényképezbgép, videokamera, filmfelvevd, lapszkenner stb.) eszkozok hasznalatat. A
fotémasolatot ugy kell elkésziteni, hogy a masolatkészitésre szolgalé eszkoz nem keriilhet
tizikai kapcsolatba a masolandé irattal.

Felvétel minden kiadott levéltari anyagrdl készithetd, kivéve a masolatban (mikrofilm,
digitalis felvétel) mar meglév6é anyag eredetiben engedélyezett kutatasa soran kiadott
anyagot.

Az (1) bekezdésben foglalt eszk6z6k hasznalata érvényes latogatoi jegy birtokaban és
fotéjegy kivaltasaval lehetséges.

Az levéltar kutatoi szamara tobbféle fotdjegyet biztosit, amelyek arat a szabalyzat Levéltari
szolgaltatasok dijszabasa (16. sz.) melléklete tartalmazza. A fotdjegy az MNL
munkavallaléinak és az MLE tagjainak érvényes tagsagi kartya bemutatasaval minden MNL
tagintézményben ingyenes.

Fotdjegy a kutatotermekben elhelyezett vagy a honlaprdl letolthetd (8. sz melléklet)
nyomtatvanyon igényelhetd. A kutaté a befizetést kéveten a kutatoteremben vagy a



)

7)

8)

9)

10)

11)

kutatészolgalaton — a szamla bemutatasa ellenében — kapja meg. A fél napos jegy esetében
6ra, perc pontosaggal kell szamitani. A féléves, éves fotdjegyek 183 illetve 365 napig
érvényesek.

KozIési engedélyt csakis az MNL altal készitett felvételekre ad a levéltar, fotdjegy valtasaval
készult felvételek kozlési célra nem hasznalhatok fel.

Az eredeti iratokhoz hasonléan digitalis gydjteményrSl és/vagy mikrofilmrél
tényképfelvételt fotdjegy ellenében lehet késziteni, az anyakényvi mikrofilmek kivételével.

A felvételek elkészitéséhez nem szabad allvanyt, kilon megvilagitast (vaku) és egyéb
kiilonleges fototechnikai eszkozt vagy modszert alkalmazni.

A felvétel készitésekor tilos az irat hajtogatasa. Amennyiben a fénykép elkészitéséhez az irat
rogzitése szikséges, a hasznalhaté nehezéket a kutatotermi munkatars biztositja a
kutatonak. A kutatétermi munkatars nyujt felvilagositast az irat rogzitésének modjarol. Az
irat barmely mas eszkozzel és moédon torténd rogzitése tilos.

Ha a kutaté sajat géppel fényképezi a levéltari anyagot, koteles a kutatoteremben a levéltar
munkatarsai 4dltal dtadott tulajdonjelzé cimkét/kartyat az iraton (oldalanként) ugy
elhelyezni, hogy a keletkezé digitalis felvételek mindegyikén egyértelméen olvashaté legyen
az iratanyag hovatartozasat feltiintet széveg.

A digitalis fotézasra vonatkozé szabalyok megsértése a fotdjegy visszavonasat vonhatja
maga utan.

1.6 A levéltar altal végzett masolatkészités

1)

2

3)

4)

5)
0)

7)

8)

A kutatasra kiadott levéltari anyagrol a kutatd sajat koltségén, kizardlag az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon (7. sz. melléklet) igényelhet masolatot.

A masolatokat a levéltar minden esetben az allomanyvédelmi szempontok
figyelembevételével késziti el, kizardlag azzal a technikaval, amely nem karositja az adott
iratanyagot.

A levéltar megtagadhatja a masolat elkészitését, ha a reprodukcios eljaras vagy annak
gyakorisaga a levéltari anyag fizikai allapotat karositja, épségben torténé fennmaradasat
veszélyezteti. A masolasi kérelem elutasitasat a levéltar 14 munkanapon belil koteles
indokolni.

Hagyomanyos fénymasolat nem készitheté arrdl az iratrdl, amelynél allomanyvédelmi
aggalyok mertilnek fel. Nem fénymasolhat6: kotet, fzott irat, pergamen alapu irat, pecséttel
ellatott irat, A/3 méretnél nagyobb irat, térkép, tervrajz. Ezekrdl csak digitilis felvétel
készithetd.

Az intézményi masolas koltségeit jelen szabalyzat (16. sz.) melléklete tartalmazza.

A misolat(ok) atvétele minden esetben a masolasi dij kiegyenlitése utan torténik. A
masolatok ellenértékét szamla ellenében atutalassal vagy készpénzben lehet kiegyenliteni.
Ha a levéltar papiralapon postazza a szamlat, a postazasi koltség a megrendel6t terheli, amit
az atutalassal egy id6ben kell rendezni.

A digitalis képek az MNL felhé szolgaltatasan keresztiil érhetSk el egy link segitségével,
amelyet a levéltar kild ki a megrendel6nek.

Ha a kutaté nem egyenliti ki a megrendelt szolgaltatasok dfjat, az a latogatéi jegy
felftiggesztését is eredményezheti. Az illetékes kutatotermi vezetd fizetési felszolitast kild
a kutatonak legfeljebb két alkalommal. A teljesités meg nem tOrténte esetén a levéltar
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9)

vezetSje (az Orszagos Levéltar esetében az illetékes féigazgato-helyettes, a megyei
levéltarak esetében az igazgatd) a kiadott latogatdi jegyet az Osszeg befizetésig
felfiiggesztheti.

Ha a kutaté a személyes adatot tartalmazé levéltari anyagrol anonimizalt masolatot kér,
ebben az esetben jelen szabalyzat 3.4.2 1) b. pontja alapjan kell eljarni.

10) Allami anyakonyvek masodpéldanyairdl a kutatok nem készithetnek masolatot.

1.7
1)

2)

3)

4)

)

2)

3)

4)

5)

Maisolat felhasznalasa
A levéltarban 6rzott anyagrol barmilyen tuton és technikaval elkészitett masolatot a kutato
kizarolag kutatasi célra hasznalhatja fel.

A masolatot barmilyen médon nyilvanossagra hozni, nyomtatott vagy elektronikus Gton
kozzétenni csak a levéltar el6zetes hozzajarulasaval, a megallapitott kozIési dij kiegyenlitését
kovetben szabad.

Kozlési engedély kizardlag az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon (10. sz. melléklet)
kérheto.

A kozlési engedély dijanak megallapitasa minden esetben egyedi elbiralas alapjan térténik,
a kiadvany jellegét, példanyszamat és a k6zolni kivant masolatok szamat és mindségét
figyelembe véve, és csak egyszeri felhasznalasra jogosit.

A kutatétermek miikodési rendje
A kutatéterem nyitvatartasa idején (17. sz. melléklet) a levéltar koteles gondoskodni a
kutatéterem allando feliigyeletérdl, a levéltari anyag sérilésmentes és biztonsagos
korilmények kozotti kutathatdsagardl, a kutatok levéltari anyaggal vald ellatasardl és
megfelel6 szakmai tajékoztatasarol.

A kutat6 koteles megismerni és betartani a jelen szabalyzat rendelkezéseit, a kutatétermi
munkatars pedig jogosult és koteles a levéltari anyag hasznalatara vonatkozé el6irasok
betartasat folyamatosan ellendrizni.

A kutaté koteles a szamara kutatasra kiadott levéltari anyag rendjét és fizikai allapotat
megOrizni. A levéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitas alkalmazasa, az iratok
rendjének megbontasa, az iratokon torténd jegyzetelés tilos. Ha a kutaté a kutatéterem
rendjét barmi moédon megzavarja, vagy a kutatott iratanyag allapotat veszélyezteti és e
tevékenységét a kutatotermi munkatirs felszolitasara sem fiiggeszti fel, a kutatoterem
teligyelje az iratanyagot visszaveheti és értesiti a vezetét (az Orszagos Levéltar esetében
az illetékes féigazgatd-helyettest, a megyei levéltarak esetében az igazgatot), aki a kutatd
adott naptari évre vonatkozé latogatdi jegyét érvénytelenitheti, és az év soran wjabb
latogatoi jegy kiadasat megtagadhatja. A levéltar vezetSje errdl a kutatot irasban koteles
értesiteni és dontését megindokolni.

A latogatoi jegy felfiiggesztésével jar, ha a kutatd a levéltarbdl levéltari anyagot tulajdonit
el, a levéltari anyagot szandékosan vagy gondatlansagb6l megrongalja, a szamara kiadott
levéltari anyag rendjét 6nkényesen megvaltoztatja, az iratok kézé helyezett jel6loket (6tjegy,
stb.) kiemeli, helyét megvaltoztatja, és a rend helyreallitasara figyelmeztetés ellenére sem
hajlandé.

A kutatéterembe a kutaté csak ceruzat, sajat jegyzeteit, irélapokat, hordozhato
szamitogépet, fényképezégépet, mobiltelefont, tabletet vihet be, egyéb csomagjainak
biztonsagos 6rzésérdl a levéltar gondoskodik.
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6) A kutatéterembe taskat, ételt, italt, személyekre vagy az iratanyagra veszélyes targyat
bevinni, valamint ott hangosan beszélni, telefonalni, a tobbi kutaté vagy a kutatészolgalati
személyzet munkajat barmi médon zavarni tilos.

7) A levéltar fenntartja maganak a kutatas felfiiggesztésének jogat a kutatészolgalati
személyzettel szembeni nem megfelel6 (goromba, agressziv, sért6) magatartas tanusitasa,
illetve barmilyen mas, a személyzet és a tobbi kutaté nyugalmat és a rendes
munkavégzéshez val6 jogat megzavard koriilmény tartos fennallasa (pl. nem tiszta ruhazat,
a kozosségi helyeken elvarhatd testi higiénia hianya, hangos beszéd, tiltott eszkozok
hasznalata) esetén.

8) Ha a kutaté az iratanyag tanulmanyozasahoz mas személy segitségét is igénybe kivanja
venni (pl. tolmacs), a segitének ugyanazokkal a feltételekkel be kell iratkoznia levéltarba,
mint a segitséget kérd kutatonak.

9) A kutaté a kutatdteremben elhelyezett kézikonyvtari anyagot annak rendjének
megdbrzésével hasznalhatja.

10) Ha mutkédik az adott éptiletben levéltari tudomanyos szakkonyvtar, a kutaté ennek
szolgaltatasait is igénybe veheti adott évre sz0l6 érvényes latogatdjeggyel. A levéltari
konyvtar mikodését és hasznalatat részletesen a szakkonyvtari hasznalati szabalyzat rogziti.

11) A kutatoteremben hasznalat alatt megrongalt konyvtari- és kézikonyvtari koteteket,
kiadvanyokat az olvasé vagy eredetiben poétolja, vagy forgalmi értékét megtériti.

VI.  Zaré rendelkezések
A jelen szabalyzatban nem, vagy nem teljes korden szabalyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény, a Bunteté Torvénykonyvrdl szolé 2012. évi C.
torvény, valamint a jelen szabalyzat bevezetésében felsorolt jogszabalyok vonatkozo rendelkezései
szerint kell eljarni.

A szabalyzat részét képez6 mellékleteket a levéltar folyamatosan aktualizalja.

A jelen szabdlyzat az aldirds napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejileg hatilyukat veszitik a 14/12-
1/2019. szamu Kutatési Szabalyzatban foglaltak.

Budapest, az elektronikus alairason szereplé datum szerint

s il Szabo Csaba
& . 2021.12.20

10:38:23 +01'00'
dr. Szabd Csaba

féigazgato
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Jelen szabalyzat mellékletei:

Nyomtatvanyok

1. sz. melléklet: Tamogatoi nyilatkozat

. sz. melléklet: Kutatoi nyilatkozat személyes adatok kezelésérol és felhasznalasrol
sz. melléklet: Iratatado szerv altal kiadott nyilatkozat

sz. melléklet: Min6sité szerv altal kiadott nyilatkozat

sz. melléklet: Kérelem iratanyag eredetiben torténé kutatasahoz

sz. melléklet: Felel6sségvallalasi nyilatkozat

sz. melléklet: Masolat megrendel6

. sz. melléklet: Fotojegy

9. sz. melléklet: Anonimizalast igénylé nyomtatvany

10. sz. melléklet: K6zlési engedély kérelem a Magyar Nemzeti Levéltariratairdl késziilt masolatok
felhasznalasahoz

N O A LN

Tajékoztatok

11. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztato

12. sz. melléklet: Tajékoztaté a kilfoldi orszagok kutatéival szemben fennallé adatvédelmi
kovetelményekrdl

13. sz. melléklet: Kutatéi adatlap minta

14. sz. melléklet: Latogatdi jegy minta

15. sz. melléklet: Kisér6jegy/btjegy minta

Viltozo6 hatalyu dokumentumok

16. sz. melléklet: Masolatok arszabasa
17. sz. melléklet: A levéltar kutatétermei és nyitvatartasuk

VII. MELLEKLETEK
VIII. NYOMTATVANYOK
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v/
MAGYAR L. 3 i
m NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 1. sz. melléklete
LEVELTAR

TAMOGATOI NYILATKOZAT

A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20 .o..eeeeeeeeecveeeeeeeeeeeeeeeeene.

A koziratokrol, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lo 1995. évi LXVIL tv.

24.§ (3) bekezdése aAlapjan ..o s (név),

.................................................................................................................................. sziiletés helye és ideje),
iletés helye és idej

.............................................................................................................................................. (allando lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzend6 kutatasahoz tamogaté allasfoglalasomat kérte.

A KULALAS TALGYAT wovuiviiiinciiciicti s

A kutatni kivant iratanyag idOKOTE: ...

A benyijtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottam, hogy a kutatas tudomanyos céld; a

levéltari anyagban valé kutatas engedélyezését tamogatom.

P. H.

a nyilatkozat kiadéjanak neve és beosztasa



v/
MAGYAR L. 3 i
m NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 1. sz. melléklete
LEVELTAR

Tamogaté nyilatkozatot tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végz6, kozfeladatot ellatd szerv
vezetdje allithat ki:

o Eo6tvos Lorand Kutatdsi Halozat kutatéintézeteinek vezetdi,

e akkreditalt fels6oktatasi intézmények vezetdi és oktatasi szervezeti egységeinek vezetdi,

e jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott kutatéintézetek vezetdi,

e jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott, tudomanyos kutatast is el6irt

teladatként végz6 kozalapitvanyok
e nemzeti, megyei, févarosi muzeumok és konyvtarak vezetoi

o kozlevéltirak vezetdi

Kétséges esetben a tamogatoi nyilatkozatot kiallitd szervnek kell igazolnia, hogy tudomanyos
kutatast rendeltetésszerien végzé kozfeladatot ellatéd szervnek mindsiil.
A Tamogatol nyilatkozat csak a kutatast tamogat6 szerv vezetSjének alairasaval, nevének és

beosztasanak olvashaté feltiintetésével, és a szerv hivatalos pecsétjével ellatva érvényes.



< MAGYAR L. , ,
lm NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 2. sz. mellé¢klete

LEVELTAR

KUTATOI NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL ES
FELHASZNALASROL

Személyes adatokat tartalmazo iratanyagnak az 1995. évi LXVI. térvényben meghatarozott

védelmi id6 lejarta el6tti, tudomanyos céla kutatasahoz

Alulirott kételezem magam arra, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar kutatasra megkapott levéltari
anyagabol megismert és kigyUjtott személyes adatokat az Eurdpai parlament és a Tanacs 2016/679
sz. altalanos adatvédelmi rendeletében ¢és az informacids onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvényben meghatarozott modon kezelem és

hasznalom fel.

olvashato név
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ll“ NEMZETI Kutatasi Szabdlyzat 3. sz. melléklete

LEVELTAR

IRATATADO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20 .o.eeeeeeveecveeeeeeeeeeeeeeeeene.

A koziratokrol, a kézlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lo 1995. évi LXVIL tv.

23.§ ALAPJAN o (név),
.................................................................................................................................. (sziletés helye és ideje),
.............................................................................................................................................. (allandé lakhely)
a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendé kutatasahoz a(z)
................................................................................................................................... (iratatado szerv neve)
................................................................................................................................... (iratatad6 szerv cime)

Az iratanyagban
o kutatast folytathat.
o kutatast folytathat, valamint masolatot készithet és készittethet.

P. H.

a nyilatkozat kiadéjanak neve és beosztasa

A nyilatkozat és a kutatdi adatlap alapjan a kutatashoz hozzajarulok.

féosztalyvezets/igazgato alairasa
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LEVELTAR

MINOSITO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

A levéltarhoz torténd beérkezés datuma: 20 .o.eeeeeveecveeeeeeeeeeeeeeeeene.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szolé 1995. évi LXVI. tv.

25.§ (1) bekezdése alapjan ......cccccuviiiiiiiiiiiii e (név),
.................................................................................................................................. (sziiletés helye és ideje),
.............................................................................................................................................. (alland6 lakhely)
a Magyar Nemzeti Levéltarban végzend6 kutatasahoz a(z)
................................................................................................................................... (iratatado szerv neve)
................................................................................................................................... (iratatad6 szerv cime)

Az iratanyagban
o kutatast folytathat.
o kutatast folytathat, valamint masolatot készithet és készittethet.

P. H.

a nyilatkozat kiadéjanak neve és beosztasa
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LEVELTAR

KERELEM IRATANYAG EREDETIBEN TORTENO KUTATASAHOZ
Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszerien, olvashatéan kitolteni.

A KULALO TIEVE: «evurenirniruireireireersssserscessesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
D30 0 025 1 o3 1o s LN

Latogatoi jegyének SOISZAMA: ...cccieeiueieeieeitieeieiitteeeertte e e ree e e e ae e e s aae e e s e saa e e s s s anae e s e anneas

jelzetd iratokat eredetiben kaphassam kézhez.

A kérelem indoklasa:

alairas



& MAGYAR )
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 5. sz. mellé¢klete
LEVELTAR

Javaslat:

DATUM: i e
iratanyag Orzéséért felel6s levéltaros alairasa

Enged@lyezem, NOGY ..ot (név)

a Magyar Nemzetlh LeVEIAL ....coviviiiiiiiiiiic s

AZ eNZEAELY .t -ig érvényes.

DEATUM i bbb

tagintézmény/szervezeti egység
vezetdjének alairasa



— MAGYAR )
ik Kutatasi Szabalyzat 6. sz. mell¢klete
LEVELTAR

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

Kérjik a nyomtatvanyt értelemszerden, olvashatéan kitolteni.

Alulirott, mint a Magyar Nemzeti Levéltarban kutatasi adatlapot benyujtott kiskora sziilje
(gondozoja) teljes kort bintetdjogi és anyagi felel6sséget vallalok a nevezett kiskord altal az
intézmény kutatasi szabalyzataban foglaltak be nem tartdsa miatt keletkez6 barmiféle karokozas
esetén.

alairas

A felel6sségvallalé adatai:

BN 2SR
N AT (ST B s T AN T (6 YRR
72 e s o C TSRS P RRRRRRPRRRR
A kiskoru adatai:

BN 2RSSR
N AT IS Te I B s T AR T (6 TSRO
72 Sei s o C PRSP PRRRRRTRPPRRPRR




& MAGYAR
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 7. sz. melléklete
LEVELTAR

MASOLAT MEGRENDELO
Ugyitat szama: /20
Kérolap sorszama: /20

A megrendeld NEVE: ..........cooiiiiiiiiiiiii e

.
POSTAZAST CIITIE: ceuveurenirniieiiuireieeieeeeeeereseesresessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnssnnes

A masolatok elkésziiltekor a kovetkezl e-mail cimre KErek E1teSitéSt e euniuireirrrrueeneenceneeeeeseesnens
A fizetés modja (a megfelel6 beikszelendo): [] Kiszpinz L] Aruraras

A Levéltari szolgaltatasok dijszabasa a szabalyzat 16. szamu mellékletében elérhetd.

A FOND (ALLAG) TOVABBI JELZETELEM OLDALSZAM /
TORZSSZAMA (L. tétel, kiitfy, ikt.s3. sth.) FoLrio

N

Eall e

L|X |||

10.

11.

12.

13.

14.

Megjegyzés:

Alulirott a Magyar Nemzeti Levéltar Kutatasi Szabalyzatit megismertem és az abban foglaltakat
tudomasul vettem. A felvételeket nyomtatott, elektronikus kiadvanyban vagy interneten csak az MNL
el6zetes engedélyével szabad megjelentetni, amelyért kozlési dijat szamolhat fel az intézmény.

20 s e

>

A megrendeld aldirdsa*

* A formanyomtatvany javasoljuk elektronikusan kitSlteni. Ebben az esetben AVDH aléirast is elfogadunk.
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Kutatasi Szabalyzat 7. sz. melléklete

A FOND (ALLAG)
TORZSSZAMA

TOVABBI JELZETELEM
(pL.: tétel, kiitfs, ikt.s3. sth.)

OLDALSZAM
/ FoLIo

Tirus
SZAMA

15.

16.

17

18

19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

20.

21.

28.

29.

30.

31

32.

33.

34.

35.

30.

31.

38.

39.

40.
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Kutatasi Szabalyzat 8. sz. melléklete

FOTOJEGY

MNL Fotojegy

S / Id6tartam Ervényesség (kezdete)
OrsZam: 20 MNI
A kutaté neve: Lnapos

litogatdjegy szama: /20 10 alkalmas 6.
A fotojegyet kiado alairasa: 7

Z MAGYAR
A 10 alkalmas fotojegy a kiallitastol szamitott egy éven, a féléves m/_lil ey 8.
bétlet 6 hénapon beliil haszndlhat6 fel, tetszblegesen vélasztott S 9,
munkanapokon. A fotdjegy masra at nem ruhazhatd, el nem PH. 10.
idegenithets. Féléves bétlet
Ewves bérlet (naptéri évre)

MNL Fotojegy

Id6tartam Ervényesség (kezdete)
Sorszam: /20 MNL
A kutato neve: Lnapos
latogatojegy szama: /20 10 alkalmas 6
A fotojegyet kiado alairasa: 7
< MAG \ A P\
A 10 alkalmas fotdjegy a kiallitastdl szamitott egy éven, a féléves r:»lf“g?i‘ixlx 8.
bétlet 6 honapon beliil hasznalhato fel, tetszblegesen valasztott 9.
munkanapokon. A fotéjegy masra at nem ruhazhato, el nem PH. 10,
idegenithetS. Féléves bérlet
Eves bérlet (naptari évre)
y e
MNL Fotojegy
Sorszam: /20 MNL Id6tartam Ervényesség (kezdete)
A kutat6 neve:
latooatdi . 1napos
ogatdjegy szama: /20
A fotSjegyet kiad6 alairisa: 10 alkalmas 6
7.
A 10 alkalmas fotdjegy a kiallitastol szamitott egy éven, a féléves + facans
bétlet 6 honapon belil hasznalhato fel, tetszélegesen valasztott LEVELTAR 8.
munkanapokon. A fotdjegy masra at nem ruhazhatd, el nem 0.
idegenftheté. PH. 10.
Féléves bétlet
Ewves bétlet (naptari évre)
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A SAJAT, DIGITALIS FENYKEPEZOGEP HASZNALATANAK FELTETELEI
A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN

e Totojegyet valtani éshasznalni csak érvényes latogatojeggyel lehet.

e A felvételek készitése el6tt meghatarozott idStartamra sz6l6, érvényes fotdjegyet kell valtani, amelynek dijszabasardl a
mindenkori hatalyos Kutatasi szabalyzat rendelkezik.

e A fotézashoz fényképez6gép, mobiltelefon vagy tablet hasznalhat6. Szkennert nem lehet a kutatéteremben hasznalni.

e Kérjik, hogy fotdjegye vagy fotébérlete megvaltasa el6tt minden esetben személyesen gy6z6djon meg a kutatéteremben
arrél, hogy rendelkezésre all-e a fot6zni kivant iratanyag.

e Az érvényes fotdjegyet és a fotdzni kivant anyagot a kutatoterem vezetSjének minden esetben be kell mutatni.
A felvételezés figyelemmel kisérése a kutatoterem vezetSjének joga és kotelessége. A kutatoterem vezetbje vagy ezzel
megbizott munkatarsa(i) jogosult(ak) a levéltari korlatozasok alapjan ellenérizni és megtiltani az iratanyag fotézasat.

e A felvételek készitése soran a fotézott oldalakat a Magyar Nemzeti Levéltar tagintézményi cimkéjével kell ellatni.

e Altalanossagban nem fotézhatok a konyvtar allomanyiba tartozé kotetek, és az 1895 utani anyakonyvi kotetek és
mikrofilmek.

e Vakut, allvanyt,egyéb kisegitd, pl. régzité- és megvilagit6 eszkozt hasznalni tilos!

e A Magyar Nemzeti Levéltar kezelésében talalhaté iratokrol készitett kutatéi masolatok tipustdl és hordozotdl fiiggetlentil
csak kutatasra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely médon publikilni, nyilvanossagra hozni vagy
nyilvanosan elérhetévé tenni nem szabad. Az MNL csak a levéltari reprografia éltal készitett felvételekre ad ki kozlési
engedélyt.

A SAJAT, DIGITALIS FENYKEPEZOGEP HASZNALATANAK FELTETELEI
A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN

Fotojegyet valtani és hasznalni csak érvényes latogatdjeggyel lehet.
A felvételek készitése el6tt meghatirozott idGtartamra sz0l6, érvényes fotdjegyet kell véltani, amelynek dijszabasardl a
mindenkori hatilyos Kutatasi szabalyzat rendelkezik.
A fotézashoz fényképez6gép, mobiltelefon vagy tablet hasznalhaté. Szkennert nem lehet a kutatoteremben hasznalni.
Kérjuk, hogy fotojegye vagy fotdbétlete megvaltisa el6tt minden esetben személyesen gy6z6djon meg a kutatdteremben arrol,
hogy rendelkezésre all-e a fotézni kivant iratanyag,
Az érvényes fotdjegyet és a fotdézni kivant anyagot a kutatdterem vezetSjének minden esetben be kell mutatni.
A felvételezés figyelemmel kisérése a kutatoterem vezetSjének joga és kotelessége. A kutatéterem vezetSje vagy ezzel megbizott
munkatarsa(i) jogosult(ak) a levéltari korlatozasok alapjan ellenérizni és megtiltani az iratanyag fotozasat.
A felvételek készitése soran a fotézott oldalakat a Magyar Nemzeti Levéltar tagintézményi cimkéjével kell ellatni.
Altalénosségban nem fotézhatok a kényvtar allomanyaba tartozé kotetek, és az 1895 utani anyakonyvi kétetek és mikrofilmek.
Vakut, allvanyt,egyéb kisegitd, pl. régzité- és megvilagito eszkozt hasznalni tilos!
A Magyar Nemzeti Levéltar kezelésében taldlhato iratokrdl készitett kutatdi mdsolatok tipustdl és hordozotdl fiiggetlendl csak
kutatdsra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely médon publikalni, nyilvanossagra hozni vagy nyilvanosan
elérhet6vé tenni nem szabad. Az MNL csak a levéltari reprografia altal készitett felvételekre ad ki k6zIési engedélyt.

A SAJAT, DIGITALIS FENYKEPEZOGEP HASZNALATANAK FELTETELEI
A MAGYAR NEMZETI LEVELTARBAN

Fotojegyet valtani éshasznalni csak érvényes latogatédjeggyel lehet.
A felvételek készitése el6tt meghatarozott id6tartamra szolo, érvényes fotdjegyet kell valtani, amelynek dijszabasardl a
mindenkori hatalyos Kutatasi szabalyzat rendelkezik.
A fotézashoz fényképez6gép, mobiltelefon vagy tablet hasznalhaté. Szkennert nem lehet a kutatéteremben hasznalni.
Kérjuk, hogy fotojegye vagy fotobétlete megvaltisa el6tt minden esetben személyesen gy6z6djon meg a kutatéteremben arrél,
hogy rendelkezésre all-e a fotézni kivant iratanyag.
Az érvényes fotdjegyet és a fotdzni kivant anyagot a kutatéterem vezetSjének minden esetben be kell mutatni.
A felvételezés figyelemmel kisérése a kutatoterem vezetSjének joga és kotelessége. A kutatdterem vezetSje vagy ezzel megbizott
munkatarsa(i) jogosult(ak) a levéltari korlatozasok alapjan ellenérizni és megtiltani az iratanyag fotzasat.
A felvételek készitése soran a fotézott oldalakat a Magyar Nemzeti Levéltar tagintézményi cimkéjével kell ellatni.
Altalanossagban nem fotézhatdk a konyvtar allomanyaba tartozé kétetek, és az 1895 uténi anyakonyvi kotetek és mikrofilmek.
Vakut, allvanyt,egyéb kisegitd, pl. régzité- és megvilagito eszkozt hasznalni tilos!
A Magyar Nemzeti Levéltar kezelésében talalhato iratokrél készitett kutatdi masolatok tipustdl és hordozotol fiiggetlentl csak
kutatasra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely médon publikalni, nyilvanossagra hozni vagy nyilvanosan
elérhet6vé tenni nem szabad. Az MNL csak a levéltari reprografia altal készitett felvételekre ad ki kézlési engedélyt.
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LEVELTAR

ANONIMIZALAST IGENYLO NYOMTATVANY

Ugyiratszam:

Kérélap sorszama:

Kérjik a nyomtatvanyt értelemszertien, olvashatéan /nyomtatott betiikkel kitolteni!

A megrendelld NEVE: ...t
POSTAZAST CIIMI@I ...ttt b et bttt b et bt et s et e bt e b et et e st ebe b e b et st et et e st b ebentebene
SZAMIAZAST NEV, CIIMIL ....ocuiiiiiiieiciceeeetee ettt ettt et ete et et e b e st ebe st e bessese et e tesbessesestessenseseesestensensans

Adoészam (nem maganszemeély €SETEN): ...

A fizetés médja (a megfelel beikszelendd): L] KeszpiNz L] Aturards

A FOND (ALLAG) TOVABBI JELZETELEM OLDALSZAM /
TORZSSZAMA (pl.: tétel, kiitfd, ikt.s3. sth.) FoLio

N

A B

o

10.

11.

12.

13.

14.

Az anonimizalas koltsége 300 Ft/oldal, valamint a digitalizalas koltsége.

A Levéltari szolgaltatasok dijszabasa a szabalyzat 16. szamu mellékletében elérhetd.

Az anonimizalas soran felmerilé koltségeket vallalom.

A megrendel6 alairasa
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LEVELTAR

KOZLESI ENGEDELY KERELEM A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR
IRATAIROL KESZULT MASOLATOK FELHASZNALASAHOZ

A formanyomtatvanyt javasoljuk elektronikusan kitlteni. Ebben az esetben AVDH aldirast is elfogadunk.

Kérelmezd neve

E-mail

Levelezési cim

Megbiz6 neve és cime
(megbizo lehet intézmény, kiadd,
szerkeszt6ség)

Szamlazasi név, cim

Adészam
(nem maganszemély esetén)

A ko6zolni kivant iratok pontos
levéltari jelzete

(helyhiany esetén kérjik a
pétlapon t6rténd kitdltést)

A kozzététel célja tudomanyos publicisztikai

(amegtelelé szirke mez6

beikszelendo) oktatasi magancéla
kényv TV/film

A kbzzététel formaja Gjsag, magazin digitalis kiadviny (DVD, CD)

(amegfelel6 sziirke mez6

beikszelendd) tudomadnyos folyobirat internet/online tartalomszolgaltatis
kiallitasi katal6gus egyéb:

A kozzététel tervezett helye

A kozzététel tervezett cime

A kozzététel tervezett
idépontja

A tervezett példanyszam

Miisorsz6ras jellege TV, radié helyi Eurépa-szerte
esetében
(amegfeleld sziirke mez6 regionalis vilagszerte
beikszelendd)

01s5z420s egyéb:

Alulirott biintet&jogi felelsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésiagnak megfelelnek. Kotelezem
magam arra, hogy a személyes adatokat is tartalmazé masolatokat az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény 12. §-dban meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel.
Tudomasul veszem, hogy a digitalis felvételeket mas kiadvanyban, egyéb internetes felilleten megjelentetni vagy
harmadik félnek atadni csak a Magyar Nemzeti Levéltar el6zetes engedélyével lehetséges.

alairas

* A Magyar Nemzeti Levéltar f6igazgatoi utasitasa alapjan a kozlési dij megallapitasa egyedi elbiralas alapjan torténik.
A kézlési engedély egy alkalomra szol.



TAJEKOZTATOK
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®

)

LEVELTAR

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a levéltari anyagban kutatast végzd személyek személyes adatainak kezelésérol
a Magyar Nemzeti Levéltarban

Tajékoztatink, hooy a litosatdi jesy kiaddsakor felvett személves adatait a Magyar Nemrzeti Levéltar nyilvantartisba vessi
és a jelen tajékostatiban foslaltak szerint kezels.

) Az adatkezelS: Személyes adatainak kezel6je a Magyar Nemzeti Levéltar (Székhelye: 1014.
Budapest, Bécsi kapu tér 2—4., Tel: +36 1 225 2883; e-mail: info@mnl.gov.hu — ,,Adatkezel3”)

@)  Adatvédelmi tisztvisel§: Az Adatkezel6 rendelkezik adatvédelmi tisztviselGvel, akit a vonatkozd
jogszabalyok alapjan adatvédelmi tigyekben kézvetlentl is megkereshet. Az adatvédelmi tisztviseld:
dr. Horvath Antal (cim: 1015 Budapest, Hattyd utca 16. IV. 2. e-mail: adatvedelem@mnl.gov.hu,
tel: +36 20 9119098).

(i) Az adatkezelés célja: A latdgatdi jegy, kozlési engedély kiadasa és a kutaté nyilvantartasba vétele
a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
térvény (,Ltv.”) rendelkezései szerint az Ltv-ben meghatirozott nyilvantartasi kotelezettség
teljesitése és az Ltv-ben meghatirozott kutatdsi feltételek meglétének ellendrzése/igazoldsa,
masolati megrendeld esetén szolgaltatas teljesitése.

(iv) Az adatkezelés jogalapja: A koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl
sz616 1995. évi LXVI. térvény “(,,Ltv.”) 22. § (2) — (4) bekezdései, melyek az Adatkezel$ szamara
kotelez6vé teszik az adatkezelést.

(v) Az Adatkezel6 a Magyar Nemzeti Levéltar a kutatétermeiben térfigyel6 kamerat Gzemeltet. A
személyes adatok ezekkel 6sszefiiged kezelése az Adatkezelé vagyonvédelemhez, kozvetve a
koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szol6 1995. évi LXVIL. térvény
13. §-4ban meghatirozott, a levéltari anyag megbrzésére ¢és védelmére vonatkozd
kotelezettségeinek teljesitése érdekében torténik.

(vi) A személyes adatok (tovabbitasanak) cimzettjei: Személyes adatait az Adatkezel6 kizardlag a
feladatkorének keretei kézott torvényességi ellenSrzést végz6 vagy torvényességi feliigyeletet
gyakorld szerv; munkaiigyi, polgari jogi, kbzigazgatasi per kapcsan a birdsag; blintetéeljarasban a
birésag, az tgyészség és a nyomozo hatdsag részére tovabbithatja.

(vi)  Adattovabbitas az EU-n kiviil: Az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
részére nem tovabbitja a kutatassal Gsszefliggésben felvett személyes adatait.

Kiegészitd tdjékoztatis a természetes személyeknek a személves adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok_szabad _dramlisdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet_hatdlyon kiviil _hehezésérd] szold, az BEUROPAIL
PARIAMENT ES A TANACS 2016/679 s3. rendelete (,Rendelet”) 13. cikk (2) bekexdése alapjin

@) A személyes adatok tarolasanak idGtartama:
Az Adatkezel6 a kutatasi tevékenység soran felvett, vagy azzal Osszefliggésben keletkezett
személyes adatokat az adatokat tartalmazo okiratra vonatkozo6 szabalyok szerint 6rzi meg: —
- a kutatasok engedélyezésével (kutatasi kérelmek, illetve adatlapok és mellékleteik, kutatok és
latogatdjegyek nyilvantartasa), valamint a kutatasi tigyekkel kapcsolatos panaszok, a latogatoi jegy
megvonasa targyaban keletkezett, személyes adatokat is tartalmazé okiratokat 15 évig 6rzi, ezt
kovetden az iratok levéltirba kertilnek,
- kérSlapok iktatokonyve, kutaténapld; masolasi kérelmek iktatokonyve esetében 15 évig,
- kérSlapok és az iratel6készités iratai; az eredeti iratok haszndlatinak tilalma aldli felmentéssel
és a levéltar iratanyagaval kapcsolatos kozlési- és jogdijiigyekre vonatkozo iratok esetén 10 évig,


mailto:adatvedelem@mnl.gov.hu

mnl

C)

(1)

(1)

(tv)

)

MAGYAR )
NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 11. sz. melléklete
LEVEETAR

- kutatok részére masolatok készitése, kiadasa targyaban keletkezett megrendelSlapok esetén 5 év
a meglrzési id6.

Tajékoztatas az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairél: On, mint az Adatkezel6 éltal
kezelt személyes adatok jogosultja kérelmezheti az Adatkezel6t6l az Onre vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, —a Rendelet 17. cikkében meghatarozott esetekben
és kivételekkel kérheti — az adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen.

Hozzajarulason alapulé adatkezelés: Amennyiben személyes adatai kezelésének jogalapja az On
hozzajarulasa, 4gy a hozzijarulast barmely id6pontban jogosult visszavonni. A hozzajarulas
visszavonasdhoz valé jog nem érinti a visszavonas elétt, a hozzdjarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertiségét;

Feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga: Személyes adatai kezelésével
kapcsolatban panaszt nydjthat be az illetékes feltigyeleti hatésaghoz:

Feltigyeleti Hatésdg neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefonszama: +36/1-391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

A személyes adatok forrasa: Az AdatkezelS altal kezelt személyes adatai a kutatds megkezdése
el6tt On 4ltal megadott adatok. Az Adatkezel6 nem kezel nyilvinosan hozzaférhet6 forrasokbol
szarmaz6 adatokat az On kutatasi tevékenységével Osszefiiggésben.

Az Adatkezeld dital a kutatdsi tevékenységével dsszefiigoésben kezelt személves adatai

Kutaté neve, Sziletési neve, Anyja neve, Sziletési helye és ideje, Lakcime, Levelezési cime,
Allampolgérsziga,

Kulon hozzajarulas esetén elérhetdsége (telefon/e-mail):

Kézvetve a kutatasi tevékenység nyilvantartasaval kapcsolatban 1étrehozott egyéb adatok - a (2) (i) pontban
felsorolt okiratok érintettel Gsszefiiggésbe hozhaté tartalmi elemei.
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TAJEKOZTATO A KULFOLDI ORSZAGOK KUTATOIVAL SZEMBEN
FENNALLO ADATVEDELMI KOVETELMENYEKROL

Kutatasi Szabalyzat 12. sz. melléklete

Az Burépai Gazdasagi Térség tagallamanak allampolgarai akkor végezhetnek kutatast személyes
adatot tartalmazo levéltari iratanyagban a védelmi id6n belil, ha érvényes tamogato6 nyilatkozattal
rendelkeznek.

Ausztria Lettorszag
Belgium Liechtenstein
Bulgaria Litvania
Ciprus Luxemburg
Csehorszag Magyarorszag
Dania Malta
Egyesiilt Kiralysag (Anglia, Fszak-Irorszag, Németorszag
Skocia, Wales) Norvégia
Esztorszag Olaszorszag
Finnorszag Portugalia
Franciaorszag Romania
Gorogorszag Spanyolorszag
Hollandia Svijc
Horvatorszag Svédorszag
Trorszag Szlovakia
Izland Szlovénia
Lengyelorszag

A nem FBEurépai Gazdasagi Térség tagallamanak allampolgara kutatasanak engedélyezésekor
figyelembe kell venni az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 45. cikk (1) bekezdése szerinti
megfelel6ségi hatarozat meglétét. A vonatkozo rendelkezés szerint személyes adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd tovabbitasara akkor keriilhet sor, ha a
Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely teriilete, vagy egy
vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi szervezet megfelel6 védelmi
szintet biztosit. Jelenleg az alabbi orszagok rendelkeznek megfelel6ségi hatarozattal:

Andorra, Argentina, Kanada, Izrael, Japan, Uj-Zéland ¢és Uruguay.

Mas orszagok allampolgarai személyes adatot tartalmazé levéltari iratot védelmi idén belil csak
anonimizalt masolattal, vagy az érintett hozzajarulasat tartalmazoé nyilatkozattal kutathatnak.
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LEVELTAR
KUTATOI ADATLAP MINTA

A kutaté neve:

E-mail cim:

Ugyfélkapun autentikalt: Igen

Datum: 2020.11.13.

A kutato sziletési vezetékneve:

A kutato sziletési utoneve(l):

Anyja sztletési vezetékneve:

Anyja sziiletési utoneve(i):

A kutat6 sziletési helye:

A kutat6 sziletési ideje (év-honap-nap):

A kutat6 allandé lakhelye

Allampolgarsag:

A kutat6 allandé lakhelye

Orszag:

Varos:

Ut/ utca/tér, stb.:

Hazszam, emelet, ajto, stb.:

Iranyitoszam: 8500

A kutato levelezési cime, ha eltér az allandé lakcimtél
Orszag (levelezési cim): Hungary

Varos (levelezési cim):

Ut/utca/tér, stb. (levelezési cim):

Hazszam, emelet, ajto, stb. (levelezési cim):
Iranyitészam (levelezési cim):

Telefonszam: Mobilszam:

A kutatas targya:

A kutatasi téma id6hatara (pontos évkor vagy szazad):
A kutatas jellege: Magancélu

Kutatéi nyilatkozat elfogadasa

Nyilatkozat
Elfogadom: Igen

Nyilatkozat a levéltari iratok betekint6i adatainak megismerhet8ségérsl
Kiadhat6 a levelezési cimem: Nem

Kiadhat6 az e-mail cimem: Nem

Kiadhat6 a telefonszamom/mobilszamom: Nem

Adataim kiadasardl értesitést kérek a levelezési cimemre: Nem

Adataim kiaddsardl értesitést kérek az e-mail cimemre: Nem

Adataim kiaddsirdl nem kérek értesitést.: Nem
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LATOGATOI JEGY MINTA
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<<Kutato neve>>

Anyja neve: <<Anyja neve>>
Sziiletési hely, id6:  <<Sziiletési hely és id6>>
Sztiletési név: <<Sziiletési név>>

Alland6 lakcime:  <<Allandé lakeim>>

<<Mai datum>>
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KISEROJEGY/ORJEGY MINTA

Az 6rjegyen rogziteni kell a raktari egységet, valamint a kiadas tervezett idépontjat.

= MAGYAR o - MAGYAR o % s
NEMZET]I ORJEGY NEMZETI K[SERO]EGY
LEVELTAR LEVELTAR

LY

Kérés azonositda Kérés azonositdja
«Azonosito» «Azonositon
Kotatd neve Koutatd neve
«Kutaté» «Kutatéx»

Leirds: epyaép azonositdga

«Leirdsi_egység»

Tovibb: jelzetelemek
sLevéltin eprség/qelzety

Kérés leadizinak :deje
«Létrehozds_idejen

Kiadis tervezett idee
«Kiadds_tervezett_idGpontja»

Megiepyzés
«Jegyzeteky

Raktin jelzet

«Raktdri jelzet» «Raktdri egység tpusa»

Leirds: epraép azonositdga

«Leirdsi_egység»

Tovibb: jelzetelemek
¢Levéltin eprség/jelzety

Kérés leaddzinak :deje
«Létrehozds_ideje»

Kiadis tervezett :deje
«Kiadas_tervezett_idépontja»

Megiegyzés
«Jegyzeteky

Raktin jelzet
«Raktdri jelzet» «Raktdri egység tpusa»

Atvétel idépontja:

Kutatd aldiriza:




VALTOZO HATALYU DOKUMENTUMOK



yZ/ §
MAGYAR

ll“ NEMZETI Kutatasi Szabalyzat 106. sz. melléklete

LEVELTAR

LEVELTARI SZOLGALTATASOK DiJSZABASA

Fénymasolas
Fénymasolas
fekete-fehér 600 Ft/oldal
(A4, A3)
Digitalizalas*
eredetir6l A3-ig vagy digitalis gy(jteménybdl 150 Ft/felvétel
Iratszkennelés
(300 dpi, JPG) kutat6 altal 50 Ft/felvétel
mikrofilmrol
levéltar altal 150 Ft/felvétel
Filmek (negativ, pozitiv), fényképek szkennelése 380 Ft/kocka
Egyedi digitalis felvétel
(Pecsétek, cimerek, oklevelek, | eredetirél A3 méret-ig 635 Ft/felvétel
cimereslevelek, térképek, tervek,
tervrajzok, géprajzok, targyak) A3 — Al kdzdte* 1.200 Ft/felvétel
(300 dpi, TIFF)
Al méret felett** 2.400 Ft/felvétel
Anonimizalas

Az anonimizalias munkadija: 300 Ft/oldal, valamint a digitalizalsi koltség (a digitalizalds tipusatdl fliggden).

Az anonimizalast, tehat egy természetes személy és a ra vonatkozo adat kézti kapesolat felismerését kizard technikai
eljarast abban az esetben alkalmazzuk, ha a kutat6 adatvédelmi okokbdl nem ismerheti meg az iratanyag teljes tartalmat.

Kiils6 tarhelyre torténd kiszolgalas

Kutatéi digitalis felvétel ) i}
] B Szines, vagy fekete-fehér 50 Ft/oldal
(96 dpi, JPG, vizjelezett)
Fotojegyek***

Félnapos 2.500 Ft
1 napos 4.000 Ft
10 alkalmas fotébérlet
(12 hoénapra) 18.000 Ft

Fele.x,fefl ,bel/ul kor/latlan felhasznalassal 25.000 Ft
Bétlet (a kiallitastol 6 honap)

Targyéven belili korlatlan felhasznalassal 45.000 Ft

*Azokban a szervezeti egységekben, ahol nem all rendelkezésre megfelel6 infrastruktara, nem tudunk ilyen szolgaltatast
vallalni. Ilyen esetekben a tovabbi lehetéségektdl az adott szetvezeti egység/ tagintézmény ad bSvebb tdjékoztatist.
**Qsszeillesztés esetén éradijat szamolunk fel, amirsl elézetesen tajékoztatjuk a megrendelét.

*H*A fotdjegy az MNL munkavallaléinak és az MLE tagjainak érvényes tagsagi kartya bemutatasaval minden MNL
tagintézményben ingyenes.

A feltiintetett arak tartalmazzak a 27%-os altalanos forgalmi adét.
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Tovabbi informacidok

e A kulféldrél érkezé megrendelések banki atutalassal torténé kiegyenlitésének alapdija — a kilf6ldrél érkezé
banki atutalaisok magasabb kezelési koltsége miatt — 800 Ft, amelyhez az esetenként felmertlé postdzasi
koltség hozzaadodik.

e Pontos levéltari jelzet nélkiil megrendelt masolatok szolgaltatasi alapdija 3500 Ft. Egy munkao6rat meghaladé
iratanyag (levéltdrszakmai és/vagy allomanyvédelmi) elSkészités esetén minden tovabbi megkezdett
munkaéraért 3000 Ft munkadijat szamolunk fel, amelyrdl kutatéinkat elére irasban tajékoztatjuk.

e A megrendelések teljesitési ideje a megrendeléstdl fiiggben (a masolatmegrendelé formanyomtatvany
beérkezéstSl szamitott) legfeljebb 30 munkanap. A 100 felvételt meghaladé megrendelések esetén a vallalasi
hatarid6t egyedileg allapitjuk meg. Errél a megrendel6t irasban tajékoztatjuk.

e A felvételek ara nem laponként, hanem oldalanként értendé.

e A nagyobb méretlh iratok csak tobb részletben szkennelhetSk. A felvételek részletenként, de akar
Osszeillesztve is megrendelheték, amelynek kiloén o6radija van. Ebben az esetben kilon drajanlatot kap a
megrendel$.*

e A sirgbsségi felar (3 munkanapon beliili teljesités esetén): +500%.
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A LEVELTAR KUTATOTERMEI, NYITVATARTASUK ES KERESLEADAS

MODJA
Tagintézmény Kutatéterem Nyitvatartas Kérés leadas modja
MNL Budapest, Bécsi kapu tér 2-4. | Hétfs 8:30-14:00, P-V  szekci6 esetében
Kedd-csutortok  8:30-17:30, | online, a tobbi esetben
Péntek 8:30-14:00 papir
MNL Budapest, Langliliom u. 4. Hétf6  8:30-14:00, Kedd- | online
csutortok 8:30-17:30, Péntek
8:30-14:00
MNL Budapest, Daréczi it 3. hétfé-csutortok: 8:15-15:45 online
MNL BAML Pécs, Kiraly u. 11. hétf6-csutortok: 8:00-12:00 és | online
12:30-16:00
MNIL BAML Pécs, Rét u. 9. hétfS-csutortok: 8:00-12:00 és | online
12:30-16:00
MNL BAML Pécs, Nyirfa u. 3. Kedd-szerda: 9:00-14:00 papir
MNL BAZML Miskolc, Fazekas u. 2. hétts-csutoértok: 8:00-15:30 papir
MNL BAZML Alsézsolca, Kossuth u. 149. hétf6-csutortok:  8:00-15:30, | papir
péntek: 8:00-12:00
MNL BAZML Satoraljatjhely, Kossuth tér 5. | hétfé:  8:00-12:00,  kedd- | papir
csutortok: 8:00-15:30, péntek:
8:00-12:00
MNL BEML Gyula, Petdfi tér 2. hétfS-csttortok:  8:00-16:30, | online
péntek: 8:00-14:00
MNL BEML Békés, Verseny u. 3. Hétf6-csutortok:  8.00-16.30, | online
Péntek: 8:00-14:00
MNL BKML Kecskemét, Klapka u. 13-15. Kedd-csutortok:  7:30-12:00, | online
12.30-16.00 Péntek:  7.30-
13.30
MNL BKML Baja, Bajcsy-Zsilinszky u. 12- | kedd-csutortok: 8:00-15:45 online
14.
MNL BKML Kiskunfélegyhaza, Kossuth | kedd-csutortok: — 7:30-12:00, | online
Lajos u. 1. 12:30-16:00, péntek:  7:30-
13:30
MNL BKML Kiskunhalas, Dr. Nagy Mor u. | kedd: 7:30-12:00, 12:30-16:00 | papir
12-14.
MNIL CSCSML Szeged, Dém tér 1-2. hétf6-csutortok:  8:00-15:00, | papir
péntek: 8:00-12:00
MNL CSCSML Hoédmez6vasathely,  Bajesy | hétfG-csutortok: — 8:00-15:30, | papir
Zs.u. 25. péntek: 8:00-13:00
MNL CSCSML Maké, Széchenyi tér 6. hétfs, szerda, csutértok:8:00- | papir
15:30, péntek: 8:00-13:30
MNL CSCSML Szentes, Kossuth tér 1. kedd-csutortok:  8:00-16:00, | papir
péntek: 8:00-13:30
MNL CSCSML Csongrad, Gyongyvirag u. | hétfé-csutortok:  8:00-15:00, | papir
7/a. péntek: 8:00-12:00
MNL FML Székesfehérvar, Szent Istvan | hétf6-csiitortok: 8:00-15:30 papir
tér 2-3.
MNL GYMSMGYL | Gyér, Liszt Ferenc u. 13. hétf6, szerda, cstitértok: 8:00- | papir
16:00, péntek: 9:00-13:00
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MNL GYMSMGYL | Mosonmagyarévar, Varoshaz | hétfé:  8:00-16:00,  szerda: | papir
u. 4. 8:00-18:00

MNL GYMSMSL Sopron, Fé tér 1. kedd-csutortok:  8:00-15:30, | papir
péntek: 8:00-13:00

MNL HBML Debrecen, Varmegyehaza u. | hétf6-csutortok: — 8:00-15:30, | papir

1/b. péntek 8:00-13:00

MNL HBML Debrecen, Kossuth u. 12-14. kedd-csutortok:  8:00-15:30, | papir
péntek 8:00-13:00

MNL HBML Hajdub6szérmény, Dorogi u. | kedd-csiitértok: — 8:00-15:30, | papir

5. péntek 8:00-13:00

MNL HML Eger, Matyas kiralyut 62. hétf6, szerda:  8:00-16:00, | online
kedd, cstutortok: 8:00-18:00,
péntek: 8:00-12:00

MNL JNSZML Szolnok, Pozsonyi ut 40-42. hétf6-csutortok:  8:00-15:30, | papir
péntek: 8:00-13:30

MNL KEML Esztergom, Voérésmarty u. 7. hétf6, kedd, cstitortok: 8:00- | papir
15:30, szerda: 8:00-16:30,
péntek: 8:00-12:30

MNL KEML Komarom, Szabadsag tér 1. hétf6, kedd, cstitortok: 8:00- | papir
15:30, szerda: 8:00-16:30,
péntek: 8:00-12:30

MNL NML Salgétarjan, Bem u. 18. hétts-csutoértok: 8:00-15:30 online

MNL NML Balassagyarmat, Hétvezér u. | hétf6-csitértdk: 8:00-15:30 online

26.

MNL PML Budapest, Vagoéhid u. 7. hétf6, kedd, csutortok 8:30- | papir
15:00, szerda  8:30-16:45,
péntek 8:30-13:00

MNL SML Kaposvar, Bartok Béla u. 8-10. | hétf-kedd: 8:00-12:00, 13:00- | papir
15:45, szerda-csutortok: 8:00-

12:00, 13:00-17:45,
péntek:8:00-12:00

MNL SZSZBML Nyiregyhaza, Széchenyi ut 4. kedd-szerda: 8:00-15:30, | papir
péntek: 8:00-13:30

MNL TML Szekszard, Béla kiraly tér 1. hétf6-csutortok:  8:00-15:30, | papir
péntek: 8:00-12:30

MNL VAML Szombathely, Hefele | hétf6:  12:00-15:30, kedd- | papir

Menyhért u. 1. cstitortok:8:00-15:30, péntek:
8:00-13:00

MNL VAML Készeg, Jurisics tér 2. hétf6-csutortok:  8:00-15:30, | papir
péntek: 8:00-13:00

MNL VEML Veszprém, Torok Ignac u. 1. hétfé-cstutortok: 8:00-16:00 online

MNL ZML Zalaegerszeg, Széchenyi tér 3- | kedd-csutértok:  8:00-16:00, | papir

5. péntek 8:00-13:00
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