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Magyar Nemzeti Levéltar
Békés Megyei Levéltara

segédlevéltaros/levéltaros

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas idGtartama: hatarozatlan idejd munkaszerz6dés.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 5700 Gyula, Pet6fi tér 2.

Palyazati feltételek:

e Fels6foku szakiranyu végzettség
e Magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvbképesség;

e Felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok);

A munkakérbe tartozo 1ényeges feladatok:
e Részvétel a tagintézmény kutatod- és tigyfélszolgalati munkajaban
e Békés megye teriiletén illetékességgel rendelkezé kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
felugyelete
o Iratrendezési, segédletkészitési és adatbazisépitési feladatok ellatasa
e Részvétel a tagintézmény tudomanyos munkdjaban

e Elektronikus nyilvantartasok vezetése (ScopeArchiv)

Munkabér és juttatasok:
e A munkabér Gsszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi
I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:
e Preciz, 6nallé6 munkavégzés

e Egyuttmikodési készség



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
o B kategorias jogositvany
e Poszeidon szoftver ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;
e Szakmai 6néletrajz;
e 3 hénapnal nem régebbi erkoélesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

A munkakér betolthetdségének idépontja:
A munkakor a palyazat elbirdlasat kovet6en azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. oktober 15.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. oktéber 25.

A palyazat benyujtasanak modja:
Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Békés Megyei Levéltar cimére torténd

megkiildésével (5700 Gyula, Pet6fi tér 2.) Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését:
»segédlevéltaros/levéltaros”.

vagy

Elektronikus uton beml@mnl.cov.hu e-mail cimen keresztil a munkakor elnevezésének

megjelolésével.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A munkaviszony4 hénap probaidé kikotésével toltheto be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt 6sszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakori
feladatuk ellatasaval Gsszefiiggésben, az ahhoz szitkséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefiiged jogorvoslatnak
torvényben és levéltari  szabalyzatban  rogzitett szabalyairdl az MNL  honlapjan
szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:

Magyar Nemzeti Levéltar honlapja

Magyar Nemzeti Levéltar Békés Megyei Levéltara tagintézményi aloldala

Magyar Nemzeti Levéltar és a Magyar Nemzeti Levéltar Békés Megyei Levéltara Facebook
oldala
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