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Magyar Nemzeti Levéltar

Projektigazgatosag
palyazati pénziigyi referens

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

s

A foglalkoztatas id6tartama: hatirozatlan idejd
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé
A munkavégzés helye: Budapest, 1015 Budapest, Hattyd utca 14.

Palyazati feltételek:
e fébiskolai, egyetemi szintli pénzlgyi végzettség;
e palyazatok pénziigyi elszamolasaban szerzett legalabb 1-2 éves tapasztalat;
e MS Office (irodai alkalmazasok) felhasznaloi szintl ismerete;

e magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvéképesség.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

e palyazati elszamolasokkal, palyazati nyilvantartasokkal, palyazathoz kapcsol6dé pénziigyi
keretek felhasznalasanak kontrollalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

e kozremtkodés palyazatokhoz kapcsolodd koltségvetés Osszeallitasaban a palyazatban
érintett szakmai egységgel egytittmikodve;

e palyazatokhoz kapcsol6do analitikus nyilvantartasok vezetése;

e tamogatasi szerzOdések, egyiittmikodési megallapodasok nyilvantartasa, az elszamolassal
Osszefiggd pénzugyi teljesitések, maradvany hataridére torténd rendezése;

e palyazati hatarid6k figyelemmel kisérése, palyazati elszamolasok, beszamolok készitése, a
tamogato részére hataridére torténd eljuttatasa;

e folyamatos kapcsolattartas a projektvezetével, timogatdval, kézremikodé szervezettekkel

és a palyazat megvalosulasaban érintett mas szervezeti egységekkel.



Munkabér és juttatasok:

e A munkabér Osszegére a felek megallapodasa és a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi
I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:
e agilitas, priorizalasi képesség;
® o szintd kommunikaciés készség;
e atlag feletti precizitas és problémamegoldo készség;

e 6nallé munkavégzésre és csapatmunkara valé képesség.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e projektek menedzselésében, pénziigyi elszamolasaban szerzett legalabb 3 éves tapasztalat;
e mérlegképes konyvel6 végzettség és szamviteli szakmai tapasztalat;
o kozbeszerzési eljarasok ismerete;
o ForrasNet rendszer felhasznaloi szint( ismerete;

o koltségvetési szervnél szerzett relevans szakmai gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;
e Szakmai 6néletrajz és motivacios levél;
e 3 hoénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez.

A munkakér bet6lthet6ségének idépontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kévet6en azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. oktober 20.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 5.

A palyazat benyujtasanak modja:

Elektronikus uton az allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztiil a munkakor elnevezésének
megjelolésével.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként
megjel6lt Osszes csatolmany benyujtasra kerl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakori



feladatuk ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz

hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefiiged jogorvoslatnak

torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az MNL honlapjan www.mnl.gov.hu

szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:
Magyar Nemzeti Levéltar honlapja
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