12/2006. (XII. 18.) OTM rendelet

a helyi onkormanyzatok egységes irattari tervének kiadasarol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény 10. §-dnak
(4) bekezdése alapjan az oktatdsi és kulturdlis miniszterrel egyetértésben, tovabba a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének dltaldnos kovetelményeir6l sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglaltak
figyelembevételével a kovetkezoket rendelem el:

1. § A helyi dnkorményzatok egységes irattari tervét jelen rendelet mellékleteként adom ki.

2. § Ez arendelet 2007. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

Melléklet a 12/2006. (XII. 18.) OTM rendelethez

Egységes irattari terv

Az irattdri terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtdkra) tagolva, az onkormdanyzat szervezetéhez, feladat- és hatdskoréhez igazod6 rendszerezésben sorolja fel, s
meghatdrozza a kiselejtezhetd irattdri tételekbe tartozé iratok iigyviteli céli megdrzésének iddtartamdt, tovabbd a
nem selejtezhetd iratok levéltarba addsdnak hatdridejét. Az irattdri terv dltaldnos és kiilonds részre oszlik.

Az ligy tipusat, dgazati hovatartoz4sat, az irat selejtezhetdség szerinti mindsitését és a levéltari dtadds idépontjit az
irattdri tervben rogzitett irattdri jel mutatja, amely egyuttal meghatdrozza az irat irattari helyét is.

Az irattdri jel dsszetevoi:

- ligykorszam: hadromjegyll szdm, amely meghatdrozza az iigy tipusat, az 6nkormdnyzati hivatal szervezetéhez és
feladatkoréhez igazodé rendszerezésben;

- 4gazati betlijel: meghatdrozza az tigy 4gazati hovatartozasat;

- selejtezési jel: kddszam, amely meghatdrozza a nem selejtezhetd tételeket, valamint a kiselejtezhetd irattari
tételekbe tartozé iratok tigyviteli céli megérzésének idGtartamat.

Az irattdri jel alkalmazasa, feljegyzése, az iratkezelési szabdlyzatban meghatarozottak alapjan torténik, és koveti a
korabbi évek gyakorlatt.

Az lgykorszam meghatdrozdsa figyelembe veszi azt a tényt, hogy az egységes terv hosszi tdvra késziilt, igy
lehetséget kell biztositani a feladat- és hatdskdr mddositidsok dtvezetésére az egységes szerkezet megbontisa és
Ujraszdmozdsa nélkiil. Ennek megfelel6en az egyes iigykorcsoportok végén felhasznilhat6 szdmkeretek maradtak.

Az 4gazati hovatartozdst meghatdroz6 betlijeleknél a bevélt gyakorlatnak megfeleléen ,,U” betiijel kiilonbozteti
meg az altaldnos ligyeket. A kiilonds rész dgazati betlijeleinek meghatdrozdsa is koveti a kordbbi gyakorlatot, ennek
megfeleléen nem haszndltuk fel a 38/1998. (IX. 4.) BM rendeletben mar az altaldnos részhez atcsoportositott
személyzeti tigyek ,,S” betlijelét, és nem hasznaltuk fel az egyhazi tigyek ,.D” betlijelét, valamint a terviigyek ,,T”
betiijelét.

A hatdrid6 nélkiil irattarban 6rzend¢ iratok fogalma sem 1j, azt a kordbbi évek gyakorlata is alkalmazta.

I= Megyei 6nkormdnyzat
II = FO8varosi onkorméanyzat
III = Megyei jogi varosi onkormanyzat
IV = Fovdrosi keriileti onkorméanyzat
V = Virosi 6nkormanyzat
VI = Kozségi, korjegyz8ségi kozponti dnkorményzat
1 = 2 év utdn selejtezhetd
2 = 5 év utan selejtezhetd
3 = 10 év utan selejtezhetd
4 = 15 év utén selejtezhetd
5 = 30 év utén selejtezhetd



lejarat utdn =

Orzési ido =

6 = 75 év utan selejtezhetd
0= nem selejtezhetd

HN = iigyviteli érdekbdl hatdridé nélkiil az 6nkormdényzat irattdrdban maradé iratok

jelzésére szolgdl, az iratok iigyviteli értékének megsziinése utdn az 6nkormanyzat
és az illetékes levéltar kozosen dont az atadas idépontjarol

Lt.= levéltari 4tadds hatdrideje, dltaldnossdgban az 1995. évi LXVI. térvény hatdrozza

meg, ténylegesen az dnkormdnyzat és a teriiletileg illetékes levéltar donti el az

atadas id6pontjat
iratok selejtezési lehetdségét jelenti

minimum 6rzési ido
HK = haszndlaton kiviili tétel

ALTALANOS RESZ

az iigy elintézését kovetd irattdrozds keltétdl szdmitott minimum id6, amely az

az adott tigykorben keletkezett irat érvényességének lejartitdl szamitandé

U) ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

1. Képviselo-testiilet iratai

Ugyk. Az iigykor/iratfajta megnevezése I II I v v VI Lt.
szam
001 Polgarmesteri (alpolgdrmesteri) tisztség atadas- 0 0 0 0 0 0 15
atvételével, egyéb feladat- és hatdskor dtadas-
atvételével kapcsolatos iratok
002 Képviseld-testiileti jegyzOkonyv és mellékletei 0 0 0 0 0 0 15
(eldterjesztések, siirgdsségi inditvanyok,
tdjékoztatdk, kozmeghallgatds, interpellaciok,
egyéb dontés-elokészitd iratok, népi
kezdeményezés utjan a képviseld-testiilet elé
terjeszthetd minden olyan {igy, amelynek eldontése
a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik)
003 Képviseld-testiileti bizottsdgok, 0 0 0 0 0 0 15
részonkormanyzatok, falugytlések, korzeti
tandcskozasok, lakossdgi féorum jegyz8konyvei és
mellékletei
004 Képviseld-testiileti tilésekrdl késziilt hang- €s 0 0 0 0 0 0 A
képanyag szerkesztett
jegyzékony
v elkésziilte
utdn a
keletkezést
kovetd év
mdrcius 31-
ig
005 C)nkorményzati biztos kirendelése, iratai 0 0 0 0 0 0 15
006 Tandcsnoki iratok 0 0 0 0 0 0 15
007 Okmanytdr (cimer és zdszlorajz, diszpolgari cim, 0 0 0 0 0 0 15
helyi kitiintetés adomdnyozdsa stb.)
008 Onkormdnyzati érdek-képviseleti tagsagi iigyek 0 0 0 0 0 0 15




009 Onkormanyzati rendeletek, szabélyzatok | 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 15

2. Kisebbségi onkormdnyzat iratai

Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv v VI Lt.
szam
011 HK
012 | Egyiittmiikodési megallapoddsok 0 0 0 0 0 0 15
013 Feladatellatasi, intézményhal6zat-mitkodtetési és 0 0 0 0 0 0 15
fejlesztési terv kisebbségi Onkormanyzati
véleményezése
014 Kisebbségi gazdilkodé szervezetek, intézmények 0 0 0 0 0 0 HN
alapitésa, dtszervezése, megsziinése
015 Kisebbségi oktatast is folytatd iskoldkban az 2 2 2 2 2 2 -

érettségi vizsga lebonyolitdsdnak ellendrzésével
kapcsolatos iratok

016 Kisebbségi 6vodai, iskolai dontések 2 2 2 2 2 2 -
véleményezése, szakmai ellendrzése

017 Kisebbségi 6vodai, iskolai nevelési programok, 4 4 4 4 4 4 -
tantervek véleményezése
018 Kisebbségi onkormanyzat, kisebbségi - 0 0 0 0 0 15

onkormdnyzati bizottsdgok iiléseinek
jegyzOkonyvei, mellékletei, eldterjesztések, egyéb
dontés-elokészitd iratok

019 | HK

020 | HK

021 Kisebbségi onkormanyzatok tarsuldsi szerzodései 0 0 0 0 0 0 15

022 Kisebbségi onkormanyzat koltségvetési és 0 0 0 0 0 0 15
vagyonkezelési ligyei

023 Kozoktatdsi megéllapodds kisebbségi oktatdsrol 0 0 0 0 0 0 15

024 Kozérdeki kérelmek, panaszok, javaslatok, 1 1 1 1 1 1 -
bejelentések

025 Kisebbségi onkormdanyzat ellendrzése 0 0 0 0 0 0 15

026 Nemzetkozi kapcsolattartas iratai 2 2 2 2 2 2 -

3. Az onkormdnyzati hivatalnak, a polgdrmesteri hivatalnak, az onkormdnyzat
gazddlkodo szervezeteinek, kozhasznu tdrsasdgainak, kozalapitvanyainak és
intézményeinek (a tovdbbiakban: intézményeinek) iigyei

3.1. Szervezet, miikodés, iigyvitel

Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv v VI Lt.
szam
031 Adatvédelem szabdlyozasa 3 3 3 3 3 3 -
032 Belso ellendrzési és konyvvizsgdloi jelentések 3 3 3 3 3 3 -
033 Belso tigyviteli segédkonyvek (eléadoi 2 2 2 2 2 2 -

munkakonyv, érkeztetd konyv, iratdtadé konyv,
postakonyv stb.)

034 Bélyegzdk nyilvantartdsa 2 2 2 2 2 2 -




035 Beszamoldk, jelentések, munkatervek (éves 0 0 0 0 0 0 15
polgarmesteri, jegyzo6i, szakigazgatdsi, intézményi)
036 Beszamolok, jelentések, munkatervek (id6szaki 2 2 2 2 2 2 -
jegyzdi, polgarmesteri, intézményi)
037 Biztonsagi és egészségvédelmi intézkedések 2 2 2 2 2 2 -
038 Erdekegyeztetés a szakszervezetekkel, 0 0 0 0 0 0 15
érdekvédelmi és érdek-képviseleti szervezetekkel,
érdek-képviseleti férumok alapitdsa, miikddtetése
039 Erintésvédelmi vizsgalati jegyzokonyvek 3 3 3 3 3 3 -
040 | HK
041 Hirlap-, folyéirat- és konyvrendelés 1 1 1 1 1 1 -
042 Hivatal, munkakor dtadds-atvételi jegyz6konyvek 3 3 3 3 3 3 -
043 Iktat6- és mutatokonyv, irattari segédkonyvek 0 0 0 0 0 0 15
044 Intézmények, érdekeltségi korbe tartozé gazdasagi | 0O 0 0 0 0 0 15
tarsasdgok alapitdsa, alapitd okiratok, tevékenység
véltozdsa, megsziintetése, irdnyitassal és
miikddéssel kapcsolatos elvi ligyek, szervezeti és
miikodési szabdlyzat, fejlesztési tervek, ellendrzési
jegyzokonyvek
045 Intézmények, érdekeltségi korbe tartozé gazdasigi | 3 3 3 3 3 3 -
tarsasdgok irdnyitdsaval és mitkodésével
kapcsolatos feliigyeleti, ellenérzési, operativ iigyek
046 Iratkezelési szabdlyzattal és irattari tervvel 0 0 0 0 0 0 HN
kapcsolatos tligyek, iratselejtezési jegyzOkonyvek
047 HK
048 Kartéritések 3 3 3 3 3 3 -
049 Kézi irattarbol a kozponti irattarba torténd 4 4 4 4 4 4 -
iratatadas-
atvétel jegyzOkonyvei
050 Kollektiv szerzddés 0 0 0 0 0 0 15
051 Korlevelek (intézkedést igényld) 1 1 1 1 1 1 -
052 Kozalkalmazotti Tandcs tigyei 0 0 0 0 0 0 15
053 Kozérdeki kérelmek, panaszok, javaslatok, 1 1 1 1 1 1 -
bejelentések
054 Kiilfsldi kapcsolatok bonyolitdsa 2 2 2 2 2 2 -
055 Kiilfoldi kapcsolatokra vonatkozé két- és 0 0 0 0 0 0 15
tobboldald megallapodasok, éves értékelések
056 Kiilfoldi kikiildetés, tapasztalatcsere, uti jelentések 2 2 2 2 2 2 -
057 Kiils6 szervek, ASZ, kozigazgatasi hivatal 0 0 0 0 0 0 15
ellendrzése, atvilagitas, fenntartdi, szakfeliigyeleti
vizsgalatok, torvényességi észrevételek, ligyészi
intézkedések
058 Levéltari iratdtadds-atvételi jegyzokonyvek 0 0 0 0 0 0 HN
059 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 6 6 6 6 6 6 -
nyilvantartasa
060 Munka-, szakmai értekezleti jegyzkonyvek 2 2 2 2 2 2 -
061 Munk4ltatéi juttatdsok elvi tigyei 0 0 0 0 0 0 15
062 Munkarend, iigyrend és tigyfélfogadasi rend 2 2 2 2 2 2 -
063 Munkavédelmi tigyek (munkahelyek kialakitdsa, 3 3 3 3 3 3 -

rovar-ragcsaloirtds, dohdnyzohelyek kijelolése stb.)




064 | HK
065 Peres iigyek, jogi képviseleti tevékenység 4 4 4 4 4 4 -
066 Sajtoiigyek, telepiilésmarketing, PR tevékenység 2 2 2 2 2 2 -
067 Statisztika (éves) 0 0 0 0 0 0 15
068 Statisztika (id6szaki) 2 2 2 2 2 2 -
069 Tarsuldsi, kistérségi megdllapodasok, Tarsulasi 0 0 0 0 0 0 15
Tanécs tiléseinek jegyzokonyvei, teriiletszervezési
iigyek, hatdrteriileti iigyek
070 Utasitasok (jegyzdi, polgdrmesteri) 0 0 0 0 0 0 15
071 Ugyvitelszervezés (sajat fejlesztésii/megrendelésii 0 0 0 0 0 0 15
elektronikus programleirdsok, programrendszer,
védelem szabdlyozds stb.)
072 Vezetdi értekezletek jegyzOkonyvei, emlékeztetdi 0 0 0 0 0 0 15
073 Kapcsolattartas civil, egyhdzi és ifjisagi 2 2 2 2 2 2 -
szervezetekkel
074 Népszamldlas, egyéb Osszeirdsok lebonyolitdsdval 2 2 2 2 2 2 -
kapcsolatos tigyek
075 Mindségbiztositdsi, mindségiranyitdsi rendszer, 0 0 0 0 0 0 15
teljesitménykovetelmény célmeghatirozasa,
teljesitményértékelés altaldnos iratai
076 Onkormdnyzatok egyiittmiikodésére vonatkozé 0 0 0 0 0 0 15
iratok
077 Eurépai Unids csatlakozds jogharmonizacid iratai 0 0 0 0 0 0 15
078 Kozigazgatdsi reform el6készitésére vonatkozé 0 0 0 0 0 0 15
iratok
079 Szakhatdsagi allasfoglalasok, vélemények, 1 1 1 1 1 1 -
nyilatkozatok
080 Intézkedést nem igényld korlevelek, meghivok, 1 1 1 1 1 1 -
tajékoztatok
081 Alapitvanyokkal, nonprofit szervezetekkel 0 0 0 0 0 0 15
kapcsolatos tigyek
082 Onkormanyzati feladatokat érintd stratégia, 0 0 0 0 0 0 15
koncepcid, program, terv
083 Kistérségi tarsuldsok operativ ligyei 3 3 3 3 3 3 -
084 Onkormdnyzati (fejlesztési, mitkodési céli) 0 0 0 0 0 0 15
palydzatok
085 Lobbitevékenység 3 3 3 3 3 3 -
3.2. Személyzeti, bér- és munkaiigyek
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése I I 11T v \" VI Lt.
szam
091 Baleseti, rokkantsagi tigyek 6 6 6 6 6 6 -
092 Bér- és munkaiigyi kimutatasok, nyilvantartasok, 3 3 3 3 3 3 -
jelentések
093 Bérnyilvantartas (bérkarton) 6 6 6 6 6 6 -
094 | Eltartéi nyilatkozat 2 2 2 2 2 2 -
095 Fegyelmi tigyek 3 3 3 3 3 3 -
096 Fizetés nélkiili szabadsag iigyek 6 6 6 6 6 6 -




097 Fizetési eldleg 1 1 1 1 1 1 -
098 Helyettesitések 3 3 3 3 3 3 -
099 Iletményiigyek (bérjegyzEk, illetménykiegészités, 3 3 3 3 3 3 -
illetménypétlékok, személyi illetmény
megallapitasa, illetményeltérités,
jarulékelszamolds, jutalom, munkaltatéi kolcson,
tavolléti dij, letelepedési timogatds, koztisztviseldi,
kozalkalmazotti juttatdsok stb.)
100 | Jelenléti ivek 2 2 2 2 2 2 -
101 Képviseldk nyilvantartdsa, dsszeférhetetlensége, 2 2 2 2 2 2 -
vagyonnyilatkozatai, juttatasai, tiszteletdijai
102 Kereseti igazolds 1 1 1 1 1 1 -
103 Kinevezés, megbizas, besorolds, atsorolds, 6 6 6 6 6 6 -
athelyezés, mindsités, egyéni teljesitményértékelés
iratai, munkakori leirds, felmentés a képesitési
eldiras aldl, eskiiokmanyok, hatésagi
bizonyitvdnyok, cimek, kitiintetések
adomadnyozdsa, kdzszolgdlati munkaviszony
igazoldsa, rendelkezési, tartalék dllomanyba
helyezés (err6l tdjékoztatas) é€s megsziintetés,
felmentés, munkavégzés aldli felmentés,
nyugdijazas, végkielégités, eseti megbizasok,
vagyonnyilatkozatok, 0sszeférhetetlenség
104 Kozigazgatdsi alap- és szakvizsgaiigyek, 5 5 5 5 5 5 -
iigykezeldi alapvizsgaiigyek
105 Koztisztvisel6i, kozalkalmazotti nyilvantartasok 0 0 0 0 0 0 HN
106 Koztisztviselok, kozalkalmazottak egyéb 3 3 3 3 3 3 -
jogviszonyainak engedélyezése
107 Létszdm- és bérgazddlkodasi iigyek (éves) 0 0 0 0 0 0 15
108 Munkadba jaras koltségeinek téritése, vasuti 1 1 1 1 1 1 -
igazolvanyok ligyei
109 | Napidijak 2 2 2 2 2 2 -
110 Onkéntes nyugdijpénztdri timogatas 6 6 6 6 6 6 -
111 Személyzeti targyd palydzati kifrdsok és beadott 1 1 1 1 1 1 -
palyéazatok
112 Szabadsdagolasi rend, szabadsagiigyek 2 2 2 2 2 2 -
113 Tanulmanyi szerz6dés 3 3 3 3 3 3 -
114 Tovéabbképzés, adtképzés egyedi iigyei, szakmai 2 2 2 2 2 2 -
gyakorlat
115 Tovabbképzési éves és kozéptdvu terv 3 3 3 3 3 3 -
116 Ures dllashelyekrdl tdjékoztatds 1 1 1 1 1 1 -
117 Kozhasznt alkalmazdsok, tivmunka egyedi iigyei 6 6 6 6 6 6 -
118 Kitiintetések, kitiintetdé cimek adomédnyozasanak 2 2 2 2 2 2 -
elokészitése, lebonyolitdsa
119 Kozszolgalati jogvitak 5 5 5 5 5 5 -
3.3. Pénz- és vagyonkezelés
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése I II 11T v \" VI Lt.

szam




131

Adoiigyek (sajat)

132

Analitikus nyilvantartdsok (eszkdznyilvantartas,
konyvelési naplok, leltar, selejtezés)

133

Anyag- és készletnyilvantartds, kisebb
beszerzések, megrendelések

134

Banki és pénziigyi levelezés, dtutaldsi
megbizadsok, bankszdmlakivonat, bankszdmlanyitas

135

Beruhazasok szervezése és pénziigyi
lebonyolitédsa, épiiletfenntartds, feldjitasi terv,
feldjitasok szervezése és pénziigyi lebonyolitdsa,
kozbeszerzés lebonyolitasa,
telepiilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok

136

Bizonylatok (bevétel-kiaddsi bizonylatok,
pénztarbizonylatok, pénztarnaplok, szamlak,
szamlatombok tépéldanyai, készpénzellitmany
bizonylatai)

137

Fizetési felszolitas, szamlareklamacio,
szdmlarendezés, szdmlaegyeztetés, kovetelés
érvényesitése, addssdgelengedés

138

Gazdasagi program

139

Gépkocsik iizemeltetése (biztositas a lejarat utan,
menetlevél, szerviz, lizemanyag stb.)

140

[lletményszamfe;jtés

141

Ingatlan- és vagyonnyilvantartds; tulajdonjog-,
szolgalmi jog, vezetékjog-rendezés, nyilvantartas

HN

142

Koltségvetési beszamold (éves)

15

143

Koltségvetési beszdmold (iddszaki)

144

Koltségvetéssel és pénzkezeléssel kapcsolatos
iigyek (addéssdgrendezés, dtcsoportositds, cimzett
és céltamogatasok igénylése és lebonyolitasa,
céltartalékok felhasznalasa, hitelfelvétel és
lebonyolitas, hitelnyilvantartds, koltségvetés és
beszamol6 eldkészitése, koltségvetési koncepcid,
pénzmaradvany elszdmoldsa, poteldirdnyzat,
reorganizécio, szamviteli rend, palydzatok
pénzkezelése, intézmények koziizemi szdmldjanak
rendezése)

145

Leltarfelvételi ivek

146

Onkormanyzati vagyon kezelésére,
elidegenitésére, bérletére, cseréjére, vasarlasara,
haszonbérletére vonatkoz6 alapiratok, szerzédések,
beruhdzasi terv, kozbeszerzés alapiratai,
tervpalyazat, tulajdonosi hozzdjarulds, torzskonyvi
nyilvantartas

HN

147

Segélyek, timogatdsok pénziigyi lebonyolitdsa

148

Széllitélevél

149

Térségi fejlesztési program, ipari park iigyek,
Térségi, teriiletfejlesztési Tandcs tigyei

15

150

Teriiletrendezés, kisajatitas

HN

151

Vagyonbiztonsagi rendszer miikddtetése




152 Vagyonbiztositds (lejarat utdn) 1 1 1 1 1 1 -
153 Vagyonhasznositds pénziigyi lebonyolitdsa (bérlet, | 3 3 3 3 3 3 -
elidegenités stb.)
154 Térségi fejlesztési menedzsment tigyek 3 3 3 3 3 3 -
155 Pénziigyi intézkedést igényld telekalakitdsi és 2 2 2 2 2 2 -
épitésigazgatdsi hatdrozatok
156 Onkormdnyzati ingatlanok fenntart4sa, 2 2 2 2 2 2 -
karbantartdsa
KULONOS RESZ (AGAZATI IRANYITAS, SZAKIGAZGATAS)
A) PENZUGYEK
A.1. Adéigazgatasi ligyek
Ugyk. Az iigykor/iratfajta megnevezése I II I | Iv v VI Lt.
szam
171 Ado- és értékbizonyitvanyok, vagyoni igazoldsok, - 2 2 2 2 2 -
adodigazoldsok
172 | HK
173 Addbevételi terv és teljesités - 2 2 2 2 2 -
174 Adéellendrzés, adategyeztetés, adokedvezményi- - 3 3 3 3 3 -
mentességi tigyek, addkivetés elleni jogorvoslatok,
addbevallas és adokivetés, adohatralék, tulfizetés,
téves befizetés, méltanyossagi kérelmek,
addtartozasok behajtasa, végrehajtds
175 Ado6osszesitod, valamint a szamitégépes éves - 2 2 2 2 2 -
feldolgozds adattartalmardl év végén készitett lista
176 Ado6zok egyéni torzsadatai (nyilvéantartas) - 6 6 6 6 6 HN
177 Addk mddjéra behajtandé koztartozasok iratai - - 2 2 2 2 -
A.2. Egyéb pénziigyek
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése I II 11T v A% VI Lt.
szam
191 Altalanos és céltartalékok felhasznaldsa 3 3 3 3 3 3 -
192 Atmeneti gazdilkodéssal kapcsolatos iratok 3 3 3 3 3 3 -
193 Betéti kamatiigyek 2 2 2 2 2 2 -
194 Decentralizalt timogatdsok felhasznéldsa 3 3 3 3 3 3 -
195 Fejlesztési alapterv 3 3 3 3 3 3 -
196 | Feladatmutatékhoz kapcsolédé dllami 3 3 3 3 3 3 -
hozzdjarulds eldirdnyzata, visszaigénylés
197 Feladatmutat6-novekedés miatti potigény 2 2 2 2 2 2 -
198 HK
199 | Illetékkiszabas, illeték-ellendrzés, illeték- 2 2 2 2 2 2
végrehajtas
200 Intézményi téritési dijak megdallapitdsa, elengedése | 2 2 2 2 2 2 -
(egészségiigyi, gyermekjoléti, miivel6dési,
nevelési-
oktatasi, szocialis)




201 Kotvény-, részvénykibocsitds (lejarat utdn) 2 2 2 2 2 -
202 Kiilonféle céli pénzalapok, kozmiifejlesztési 3 3 3 3 3 -
hozzdjarulas visszatérités
203 Pénziigyi szabdlysértések, birsdgok - 2 2 2 2 -
204 | HK
205 Szerencsejaték-szervezdi tevékenység hatdsagi - 2 2 2 2 -
igazoldsa
A.3. Vamigazgatas és jovedéki eljaras
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II I | Iv VI Lt.
szam
211 HK
212 | HK
B) EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv VI Lt.
szam
221 Szenvedélybetegek (alkohol- és kéabitészer- - - 5 5 5 -
hasznélok, egyéb fiiggdségben szenveddk)
kotelezé gondozdsba vétele
222 Betegek panasziigyei, betegjogi képviseld 2 2 2 2 2 -
észrevételei
223 Egészségligyi fejlesztési koncepcid eldkészitési 2 2 2 2 2 -
iratai
224 | Egészségiigyi alapellatds helyzetfelmérése és 0 0 0 0 0 15
megszervezése
225 Egészségiigyi ellatasra vald jogosultsgi iigyek - - 5 5 5 -
226 Egészségiigyi szlirdvizsgilatok megszervezése - - 1 1 1 -
227 Humaénorvosldsban hasznalt szérumok stb. tizemi 0 0 0 - 0 15
eldallitdsdnak engedélyezése és véleményezése
228 Finanszirozasi szerz8dés kotése a Megyei 3 3 3 3 3 -
Egészségbiztositisi Pénztarral
229 Gyodgyhely, gyogyfiirddintézmény, kitermelt - 2 2 2 2 -
asvanyviz, gyégyviz, gyégyiszap és
gyogyforrdstermék torzskonyvi adatai valtozdsdnak
bejelentése
230 Gydgyiszap és gydgyforrastermék kitermelésének, - 0 0 0 0 15
kezelésének és forgalmazasinak engedélyezése
231 Gyogyszertar felallitdsdnak kezdeményezése és - 2 2 2 2 -
véleményezése
232 Haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, - - 2 2 2 -
gyogyszerészi, védondi, iigyeleti palydzatok,
szerz0dések (lejarat utdn)
233 Haziorvosoknal bejelentkezett biztositottakrol - - 1 1 1 -
havi jelentés
234 Ifjusédgi orvos (iskolaorvos) kijelolése (kdzépfoki - 2 2 2 2 -
oktatdsi intézményekben)
235 Iskola-egészségiigyi szolgdlat szervezése 0 0 0 0 0 15




236 | Jarvanyiigyi intézkedések - 3 3 3 3 3 -
237 Korzeti egészségiigyi, hdziorvosi, hazi - - 3 3 3 3 -
gyermekorvosi, fogorvosi, gydgyszerészi, védondi,
iigyeleti ellatds megszervezése
238 Koztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatok - 3 3 3 3 3 -
239 Kiilfoldi dllampolgarok betegellatdsi dijai - 2 2 2 2 2 -
240 Megvéltozott munkaképességii dolgozdk tigyei - - 3 3 3 3 -
241 Segitséggel €16k tigyei, kozlekedési kedvezményei - 3 3 3 3 3 -
242 Nyilvéantartds a bejelentett biztositottakrdl - - 3 3 3 3
243 Régcsalomentesités, szinyoggyérités, rovarirtds - 1 1 1 1 1 -
244 Szakositott ellatasi formdk megszervezése 0 0 0 0 0 0 15
(atmeneti elhelyezést nytjté intézmények,
fogyatékosok otthona, idsek otthona, nappali
ellatast nyujté intézmények, pszichidtriai betegek
otthona, rehabiliticiés intézmények)
245 Tarsadalombiztositési jarulékiigyek - - 6 6 6 6 -
246 Egészségiigyi ellatast timogat6 palydzatok - 3 3 3 3 3 -
247 Rehabilitaciés Bizottsag iratai - 3 3 3 3 3 -
248 Hazi szakapolasi szolgdlat, jar6- és fekvobeteg- 0 0 0 0 0 0 15
szakellatds, 6raszam, tigyeletek
249 Egészségiigyi szolgaltatisok ANTSZ-t51 érkezett 1 1 1 1 1 1 -
engedélyek (lejarat utdn)
C) SZOCIALIS IGAZGATAS
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv v VI Lt.
szam
261 Apolisi, gondozasi dij, sziiltartas megallapitdsa - - 6 6 6 6 -
262 Atmeneti, rendkiviili segélyezés, arvizkdrosultak - - 1 1 1 1 -
allami tdmogatdsa
263 HK
264 | HK
265 Fogyatékosok, elldtdsra szorul6k érdekvédelme, 3 3 3 3 3 3 -
tdmogatdsa
266 Rendkiviili gyermekvédelmi kedvezmény, - - 1 1 1 1 -
beiskoldzasi segély, tankonyvtamogatds stb.
267 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény - - 3 3 3 3 -
268 Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartdsa - - 0 0 0 0 HN
269 Gyégyszersegély, gydgydszatisegédeszkoz- - - 1 1 1 1 -
tdmogatas
270 Hadigondozasi, nemzeti gondozasi ligyek - - 5 5 5 5 -
271 Hadigondozottak, nemzeti gondozottak - - 0 0 0 0 HN
nyilvantartasa
272 Hajléktalanok segélyezése, ellatasa - 1 1 1 1 1 -
273 Id8skordak jaradékanak nyilvéantartdsa - - 0 0 0 0 HN
274 Iddskordak jaradékiigyei - - 3 3 3 3 -
275 Kozgyogyellatasban részesiilok nyilvantartisa - - 0 0 0 0 HN
276 Kozgyogyellatasi tigyek (lejdrat utan) - - 2 2 2 2 -
277 Lakasfenntartdsi timogatasi, koziizemi - - 1 1 1 1 -




kompenzicids tigyek, adéssigkezelés,
lakbérhozzajarulas

278 HK
279 Rendszeres segélyezés - 3 3 3 -
280 | HK
281 Személyes gondoskodasi iigyek (csaladsegités, - 1 1 1 -
étkeztetés, hazi segitségnyujtds, egyéb specidlis
alapellatas, szocidlis szolgéltatds)
282 Szerz6dés a szocidlis feladatok atvéllaldsarol - 0 0 0 HN
283 Szocidlis elldtdsra jogosultak, rendszeres - 0 0 0 HN
segélyben részesiilok nyilvantartdsa
284 Szocidlis intézmény, vallalkozds, falugondnoki 0 0 0 0 HN
szolgalat miikodési és telepengedélye,
nyilvéntartds, miikodés ellendrzése
285 Szocidlis otthoni, nyugdijashazi elhelyezés 1 1 1 1 -
286 Temetési segély, koztemetés - 2 2 2 -
287 Teriileti vagy regiondlis nyugdijpénztdr alakitdsa 0 0 0 0 HN
288 HK
289 | Elutasitott dpolasi, gondozasi dij, segély, jaradék - 1 1 1 -
kérelmek
290 Tarshat6sdgi megkeresések (idegen - 1 1 1 -
kornyezettanulmany)
291 Szocidlis ellatdst timogat6 palydzatok 3 3 3 3 -
292 Szocidlis kolcson egyedi tigyek (lejarat utdn) - 2 2 2 -
293 Adéssagkezelés, lakdscélu hitelhatralék kezelése, - 3 3 3 -
rendezése
E) KORNYEZETVEDELMI, EPITESUGYI ES KOMMUNALIS
IGAZGATAS
E.1. Kornyezet- és természetvédelem
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése II 1T v VI Lt.
szam
301 Csendes Ovezet kialakitdsa, teriiletek zajvédelmi 5 5 5 5 -
szempontbdl védetté nyilvanitisa
302 Helyi természeti érték védetté nyilvanitdsa 0 0 0 0 HN
303 Kornyezet- és természetvédelmi hatésagi 4 4 4 4 -
feladatok (engedélyek, hatarértékek megallapitasa,
hatdsvizsgélat, feliilvizsgélat, kotelezettségek
megallapitésa, tilalmak, tereprendezés, jelentds
kornyezeti hatdssal jard jogerds hatdrozatok,
kornyezetvédelmi kozigazgatasi szerz8dések
kozzététele, egyéb)
304 Kornyezet- és természetvédelmi program 0 0 0 0 15
(természeti értékek ellendrzése, fenntartasa,
megbvasa, Orzése stb.)
305 Kornyezet- és természetvédelmi program 2 2 2 2 -
végrehajtasa, akcidprogramok
306 Kornyezetvédelmi hatdsvizsgélati eszkdozok 1 1 1 1 -




telepitése

307 Kornyezetvédelmi hatdsvizsgélati tanulmany 0 0 0 0 0 15
308 Lakohelyi kornyezet allapotfelmérése 0 0 0 0 0 15
309 Légszennyezési, zaj- és természetvédelmi birsag 2 2 - 2 2 -
310 | Légszennyezési vizsgdlatok, mérések 0 0 - 0 0 15
311 Légszennyezd forrdsok nyilvantartdsa 0 0 - 0 0 HN
312 LevegOtisztasag-védelmi (rendkiviili) intézkedési 0 0 - 0 0 HN
terv (fiistkod-riadoterv)
313 Repiiléterek zajgatl véddovezetének kialakitdsa 3 3 - 3 3 -
314 Szolgaltat6 tevékenységet ellatéd tizemi 3 3 - 3 3 -
1étesitmény energiahordozé- és/vagy
izemmodvaltasra kotelezése, tevékenységének
korlatozasa, felfiiggesztése, illetéleg felolddsa
315 Természeti dllapotfelmérés 0 0 0 0 0 15
316 Védett teriiletek és védett természeti teriiletek 3 3 - 3 3 -
hasznositdsdnak, kezelésének ligyei
317 Kornyezetvédelmi alappal, céleldirdnyzattal 3 3 3 3 3 -
kapcsolatos tigyek
E.2. Epitésiigyek
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése II m | Iv v VI Lt.
szam
331 HK
332 Atnézeti nyilvantartasi térkép 0 0 0 0 0 HN
333 HK
334 Bontdsi, épitési, fennmaradasi, hasznélatbavételi, 0 0 0 0 0 HN
rendeltetés-megvaltoztatasi engedély/kotelezés;
épitési, telekalakitasi és -valtoztatasi tilalom
335 Eletveszélyes épiiletek nyilvantartdsa - 0 0 0 0 HN
336 Elvi épitési engedély - 2 2 2 2 -
337 Elvi telekalakitdsi engedély 3 3 3 3 3 -
338 Epitésfeliigyelet, épitésiigyi hat6sagi ellendrzés, 2 2 2 2 2 -
birsag
339 Epitésiigyi birsag nyilvantartdsa 3 3 3 3 3 -
340 Héazszamrendezés 0 0 0 0 0 HN
341 Epiiletek kiils6 helyredllitisa, homlokzati 2 2 2 2 2 -
tatarozds, felvonéjavitas elrendelése, egyéb
épitésiigyi hatésagi kotelezési tigyek
342 | HK
343 Foépitészi, tarshatdsagi vélemények, 3 3 3 3 3 -
allasfoglalasok, engedélyek épitési tigyekben
344 | Foldmérési alaptérkép 0 0 0 0 0 HN
345 Kirakatszekrények, feliratok hirdetdberendezések 2 2 2 2 2 -
engedélyezése
346 Kozmiifejlesztés, ingatlanok kozmfiellatdsa 0 0 0 0 0 HN
347 Lakasépitési és -megsziinési, tanyaépitési és 0 0 0 0 0 HN
-megsziinési nyilvantartas
348 Miemléki és épitészeti értékek felkutatdsa, 0 0 0 0 0 HN




nyilvantartisa

349 Miszaki nyilvantartds (épitmény, bauxitcementtel 0 0 0 0 0 HN
épiilt épitmények, kozm, felvond )
350 Pincebeomldsokkal veszélyeztetett teriiletek 0 0 0 0 0 HN
felmérése
351 Telepiilés (teriilet) fejlesztési koncepcio, 0 0 0 0 0 HN
programszabdlyozasi keretterv, telepiilésszerkezeti
terv, szabdlyozdsi terv, helyi épitési szabdlyzat
352 Telekrendezés (telekalakitds, telekegyesités, 0 0 0 0 0 HN
telekfelosztas, telekhatar-rendezés, telekcsoport
Ujraosztisa)
353 HK
354 | HK
355 Szobrok, muvészi alkotasok, emlékmiivek, 0 0 0 0 0 15
emléktiblak létesitése, épitése
356 Szobrok, muvészi alkotasok, emlékmiivek, 3 3 3 3 3 -
emléktablak, helyi épitészeti értékek védelme,
fenntartisa
357 Telepiilésfejlesztési menedzsment iigyek, 3 3 3 3 3 -
palydzatok
358 Virosrehabilitdcié iigyei (program, palyazatok, 0 0 0 0 0 15
megallapodasok stb.)
359 Teleptilésrendezési és épitészeti-miiszaki 0 0 0 0 0 15
tervtandcs iratai (a tanicsot miikodtetd
onkormanyzatndl)
E.3. Kommunalis tigyek
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése II 11T v A% VI Lt.
szam
371 Halotthamvaszté 1étesitése 0 0 - 0 0 15
372 Hulladékleraké-helyek (szilard, allati eredetd, 0 0 - 0 0 HN
folyékony) kijelolése, 1étesitése, hulladékkezelési
szerz0dések, hulladékgazdalkoddasi program
373 Kéménysepro-ipari szolgaltatds tigyei 4 4 4 4 4 -
374 Kozcéli artalmatlanito telep 1étesitése 0 0 - 0 0 HN
375 Kozteriilet tisztdntartdsa, feliigyelete, hulladék 2 2 2 2 2 -
elhelyezése, gytijtése, szdllitdsa,
hulladékartalmatlanitds, hulladék-tjrahasznositds,
hulladékgazdalkoddsi birsag tigyek, talajterhelési
dij
376 Koztemetdk 1étesitése, lezdrdsa, megsziintetése, 0 0 - 0 0 HN
nyilvéantartésai, térképei, ujboli haszndlatba vétele
377 Sirboltkonyv 0 0 - 0 0 HN
378 Siremlékek és sirboltok terve 0 0 - 0 0 HN
379 Sirnyitdsi, exhumdlasi engedély 1 1 - 1 1 -
380 | Furddhelyek kijelolése 1 1 1 1 1 -
381 Tavhdszolgaltatds helyi szabalyozdsa 2 2 - 2 2 -
382 Temetok fenntartasaval, iizemeltetésével 3 3 - 3 3 -

kapcsolatos hatésdgi iigyek




383 Zoldteriiletek 1étesitése, fenntartdsa (parkok, 3 3 3 3 3 -
jatszoterek)

384 Felujitas, karbantartds, hibaelharitas 2 2 2 2 2 -

385 Energiagazdédlkod4s, szélerdmii 1étesitése 0 0 0 0 0 15

F) KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése II m | Iv v VI Lt.
szam

401 Forgalomszabalyozds, forgalomtechnika 2 2 2 2 2 -

402 Hatosdgi drak megéllapitdsa (helyi 2 2 - 2 2 -
tomegkozlekedés, taxi, vasit), menetrend

403 Helyi tomegkozlekedés fejlesztési koncepcidja 0 0 - 0 0 15

404 Helyi tomegkozlekedési palyazat 3 3 - 3 3 -

405 Hidak, aluljardk és feliiljarok létesitése 0 0 0 0 0 HN

406 | Hidak, aluljarok és feliiljarok miikodtetése 3 3 3 3 3 -

407 Hidtorzskonyv 0 0 0 0 0 HN

408 Kikotok, (kozforgalmi) kompok és révek 0 0 0 0 0 HN
1étesitése

409 Kozforgalmu kik6tk, kompok, révek 3 3 3 3 -
miikodtetése

410 Kozteriilet-foglalasi, -haszndlati megallapoddsok 2 2 2 2 2 -
és dijak

411 Kozteriilet-bontdsi engedélyek 1 1 1 1 1 -

412 Kozut, helyi vasit menti épitmény elhelyezési és 2 2 2 2 2 -
nyersanyag-kitermelési engedély

413 Koziit, helyi vastitmenti fakivdgdsi és iiltetési 2 2 2 2 2 -
engedély

414 Kozutak, helyi vasutak miiszaki, mindségi, 0 0 - 0 0 HN
baleseti, forgalmi adatainak, valamint forgalmi
rendjét meghatarozo jelzéseinek nyilvantartisa

415 Kozutak, helyi vasutak tisztan tartdsa, sikossag 1 1 1 1 1 -
elleni védekezés

416 Kozutak, helyi vasutak, jarddk, gépkocsibehajtok, 0 0 0 0 0 15
gyalogutak, kerékparutak épitése, forgalomba
helyezése, megsziintetése

417 Koziiton, helyi vastiton torténd épitési munkak 1 1 1 1 1 -
engedélyezése

418 Kozvildgitasi berendezés 1étesitése 0 0 0 0 0 HN

419 Kozvilagitasi berendezés miikodtetése 3 3 3 3 3 -

420 Parkolasi, eseti behajtési, egyéb eseti kozlekedési 1 1 1 1 1 -
engedély

421 Postai, tavkozlo, elektromos, valamint mas 3 3 3 3 3 -
nagyfrekvencids jelet vagy mellékhatéast keltd
berendezések 1étesitése, tizemeltetése, rongdlasa,
hirkozlési szabalysértések

422 Repiil6tér 1étesitésének és megsziintetésének 2 2 2 2 2 -
véleményezése

423 Tavkozlési és egyéb nyomvonaljellegli 0 0 0 0 0 HN

épitmények engedélyezése




424 Utcabutorok elhelyezésének engedélyezése, - 0 0 0 0 0 HN
tervrajzok

425 Utellenéri szolgalat megszervezése - 2 2 2 2 2 -

426 Utvonalengedélyek - 1 1 1 1 1 -

427 Uzemanyagtoltd dllomdsokkal kapcsolatos iigyek - 4 4 4 4 4 -

428 Vasgiiti atkeldhelyek, gépkocsibehajtok, - 3 3 3 3 3 -
gyalogutak, jarddk, kerékparutak, kozutak
fenntartdsa, parkoldk kialakitdsa, fenntartdsa

429 | Egyéb kozit kezeldi hozzajarulas - 1 1 1 1 1 -

430 Utcabutorok, utcanévtablak, hazszamtablak - 2 2 2 2 2 -
kihelyezése, karbantartdsa, javitdsa

431 Kozlekedési kartéritések - - 1 1 1 1 -

G) VIZUGYI IGAZGATAS
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II I | Iv v VI Lt.
szam

441 Arviz és belvizzel kapcsolatos operativ iigyek - 2 2 2 2 2 -

442 Arviz- és belvizvédekezési terv 0 0 0 0 0 0 15

443 Csatorna és vizmu birsag - 2 2 2 2 2 -

444 Folyékonyhulladék-bebocsétdsi pontok kijelolése - 4 4 4 4 4 -

445 Ivéviz, szennyvizdijak megallapitdsa - 3 3 - 3 3 -

446 Kozmiives vizszolgéltatdsi korlatozasi terv - 2 2 - 2 2 -

447 Kutak 1étesitési engedélye - 0 0 0 0 0 HN

448 Patakok, csatorndk aradasai elleni védekezés, 0 0 0 0 0 0 15
csapadékviz-elvezetés

449 Ivoviz-, szennyviztisztité berendezés 1étesitésének - 0 0 - 0 0 HN
engedélyezése

450 Ivoviz-, szennyvizhdlézat, csapadékcsatorna- - 0 0 0 0 0 HN
héilézat l1étesitése, iizemeltetdjének kijelolése

451 Ivéviz-, szennyvizhdldzat, csapadékcsatorna- - 2 2 2 2 2 -
halézat tizemeltetése

452 Ivéviz-, szennyviz-, csapadékcsatorna- - 4 4 4 4 4 -
torzshdldzatra torténd csatlakozds elrendelése

453 Védmiivek 1étesitése és fejlesztése - 0 0 - 0 0 HN

454 Védmiivek mitkodtetése - 2 2 - 2 2 -

455 Vizek és vizi 1étesitmények nyilvantartdsa - 0 0 0 0 0 HN

456 Vizi allas 1étesitésének, fennmaradasanak és - 0 0 0 0 0 HN
bontdsdnak engedélyezése

457 Vizi koziizemi tevékenység koncepcidja, - 0 0 - 0 0 15
vizrendezési programok

458 Vizjogi 1étesitési és lizemeltetési engedély - 0 0 0 0 0 HN

459 Vizmérbhely, tisztitéakna kozteriileten torténd - 4 4 - 4 4 -

elhelyezése

H) ONKORMANYZATI ES TERULETFEJLESZTESI; IGAZSAGUGYI ES
RENDESZETI IGAZGATAS

H.1. Anyakonyvi és dllampolgérsagi iigyek




Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése II 11T v A% VI Lt.
szam
471 Allampolgarsagi eskiiokmanyok - 0 0 0 0 HN
472 Allampolgarsagi kérelmek 2 2 2 2 2 -
473 Anyakonyv (sziiletési, hdzassagi, halotti) 0 0 0 0 0 HN
474 Anyakonyvi alapiratok (sziiletési, hdzassagi, 0 0 0 0 0 HN
halotti ut6lagos bejegyzések alapiratai)
475 Anyakonyvi igazgatds szervezete, miikodése 3 3 3 3 3 -
476 Anyakonyvi kivonatok kérése, adatok kozlése 2 2 2 2 2 -
4717 Anyakonyvi mutaték 0 0 0 0 0 HN
478 Csaladi események polgari szertartdsa - 1 1 1 1 -
479 Egyéb anyakonyvi iratok, anyakonyvi kivonatok 2 2 2 2 2 -
tépéldanyai, dtadds-atvételi jegyzOkonyvei,
adatkozlések iratai
480 Nyilvéantartds a nyitott anyakonyvi bejegyzésekrol 0 0 0 0 0 HN
481 Nyilvantartds a helyi anyakonyvvezet6i 0 0 0 0 0 HN
jogosultsdgokrol
H.2. Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése II m | Iv v VI Lt.
szam
491 Adategyeztetés - 1 1 1 1 -
492 Az adatnyilvantartas alapjaul szolgéld alapiratok - 6 6 6 6 -
(anyakonyvvezet6i értesitések, igényldlap a
személyazonosit6 igazolvany kidllitdsdhoz,
polgérok lakcimbejelentése, lakcimvéltozas stb.)
493 Adatszolgaltatasi nyilvantartas - 2 2 2 2 -
494 Adatszolgaltatdssal kapcsolatos iigyek - 2 2 2 2 -
(beadvanyok, kérelmek, megkeresések, atiratok,
adatszolgaltatasi bizonylatok)
495 A kozponti adatnyilvantartds (Kozponti - 2 2 2 2 -
Adatfeldolgozd, Nyilvantart6 és Valasztasi
Hivatal) 4ltal kozolt gépi nyilvantartdsi adatok
496 Kiilfoldi letelepedési, tartézkoddsi - 3 3 3 3 -
nyilatkozatok/engedélyek, bevandorlasi iigyek,
elsd nyilvantartdsba vétel
497 Nyilvéantartds (kartonos és/vagy elektronikus) a - 0 0 0 0 HN
polgarok személyi adatairdl és lakcimérdl
498 Személyi azonosito jel kiaddsaval, médositasaval - 4 4 4 4 -
és visszavondsaval kapcsolatos iratok
499 | Elveszett és taldlt személyi okméanyokkal - 2 2 2 2 -
kapcsolatos tigyek, személyazonosito igazolvany
korozési jegyzOkonyv
500 Lakcimbejelentéssel kapcsolatos ligyek (elutasitas, - 3 3 3 3 -
be- és kijelentkezésre felszolitds, lakcim fiktivvé
nyilvanitasa, hivatalbdl érvénytelenitése)
501 Személyi igazolvannyal, személyi azonosito és - 2 2 2 2 -

lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany kiaddsaval
kapcsolatos okmanyirodéan keletkezett iratok
(kiadds, potlas, érvényesség, bevonds stb.)




502 Ervénytelen hatésagi igazolvanyok, lecserélt 1 1 1 1 1 -
nyilvantart6 kartonok
H.3. A vélasztési eljardsrol sz616 1997. évi C. torvény hatdlya ald tartoz6 valasztiasok
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv VI Lt.
szam
511 Vilasztasi jegyzOkonyvek (szavazokori és 0 0 0 0 0 *90 nap
eredményjegyzOkonyvek) elsd eredeti példdnya
512 | Vdlasztasi jegyzokonyvek (szavazokori és 0 0 0 0 0 5
eredményjegyzokonyvek) masodik eredeti
példanya
513 Szavazokorok, helyi 6nkormdnyzati 0 0 0 0 0 15
vélasztokeriiletek megdllapitisa
514 Valasztasi szervek (valasztasi irodak, valasztasi 0 0 0 0 0 15
bizottsdgok) létrehozasa és tevékenysége
515 Valasztasok lebonyolitdsaval kapcsolatos kisebb 2 2 2 2 2 -

jelentdségti iigyek

* A jegyz6konyvek els6 példdnydnak illetékes levéltarba torténd dtaddsa érdekében a kiilon jogszabdlyi eldirdsok
alapjan kell intézkedni.

H.4. Rendérségi tigyek

Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése I II 11T v VI Lt.
szam
531 Renddrfékapitany, renddrkapitiany és rend6rors 3 3 3 3 3 -
vezetdje kinevezésének véleményezése
532 Renddrkapitanysag, rendoérors, korzeti megbizotti 3 3 3 3 3 -
allomas létesitésének, megsziintetésének
véleményezése
533 Renddrségi munkaval kapcsolatos észrevételek 1 1 1 1 1 -
534 Egyiittmiik6dési szerz6dés a renddri feladatok - 3 3 3 3 -
ellatasanak segitésére, timogatasara,
blinmegeldzési onkormanyzati feladatok
535 Polgardrségi ligyek - 0 0 0 0 15
H.5. Tiizoltésag
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv VI Lt.
szam
541 Fenntartasi, fejlesztési és mikodési tigyek - 3 3 3 3 -
542 Hivatdsos dnkormdnyzati tlizoltésdg alapitasa, - 0 0 0 0 15
atszervezése, megsziintetése
543 Onkéntes tiizolt6s4g alapitdsa, mitkodési - 0 0 0 0 15
teriiletének megallapitasa
544 Thz- és miiszaki mentés jelzés, oltoviz-nyerés - 2 2 2 2 -
igyei
545 Thzvédelmi ellendérzés, jegyzokonyv, hatarozat, - 4 4 4 4 -
birsag
546 Tlzvédelmi kotelezettség megallapitisa - 0 0 0 0 HN
547 Tlizszerészeti mentesités 2 2 2 2 2 -




H.6. Menedékjogi tigyek

Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése II 11T v A% VI Lt.
szam
551 Egyiittmtikodési megallapodas a menekiiltiigyi 2 2 - 2 2 -
hatésdgokkal (MMH, befogadé allomésok)
552 Menedéket élvezd kiilfoldiek dtmeneti elltdsa és 2 2 2 2 2 -
tdmogatasa
553 Tamogatdsra jogosult menekiiltek, menedékesek, 2 2 - 2 2 -
befogadottak adatainak nyilvantartisa
H.7. Igazsagiigyi igazgatas
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése II 1T v A% VI Lt.
szam
561 Birdsagi tilnokok jelolése, megvalasztisa és 2 2 2 2 - -
visszahivdsa
562 Birtokhdboritasi iigyek - 2 2 2 2 -
563 Egyhdzi ingatlanok tulajdoni helyzetének 0 0 0 0 0 15
rendezése
564 Eltartési szerz6dési ligyek (lejarat utdn) - 2 2 2 2 -
565 Kozalapitvany létrehozasa 0 0 0 0 0 15
566 Telekhatar vitdk 6 6 6 6 6 -
567 Jogszabdlytervezetek, szerz8dések, 1 1 1 1 1 -
megallapodasok eldzetes jogi véleményezése
H.8. Egyéb igazgatisi iigyek
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése II m | Iv A% VI Lt.
szam
571 Cimerhasznalat, névhaszndlat, turisztikai logo 2 2 2 2 2 -
engedélyezése
572 Hagyatéki iigyek - 0 0 0 0 HN
573 Hatdsdgi bizonyitvanyok, igazoldsok, adatkérés, 1 1 1 1 1 -
adatszolgaltatds, hirdetmények (ingatlan bérleti,
vételi ajanlat, haszonbérlet is) kifiiggesztésérdl
igazolds
574 Helyiség, gardzs bérleti, elidegenitési szerzddés, 2 2 2 2 2 -
helyiséggazdalkodasi tigyek (lejarat utdn)
575 Jelzélog tigyek (lejarat utdn) 2 2 2 2 2 -
576 Szabalysértési ligyek, helyszini birsdgolas, - 1 1 1 1 -
koziizemi fogyasztok szerz8désszegési ligyei
577 Talalt targyak, fel nem robbant 16vedékek, - 1 1 1 1 -
rendkiviili események (bombariadé stb.)
bejelentése
578 Utcanévviltozasok 0 0 0 0 0 HN
579 Utlevéliigyek, hatératlépési engedélyek - 1 1 1 1 -
580 Gépjarmi forgalomba helyezése, kivondsa, - 2 2 2 2 -

gépjarmu forgalmi engedéllyel kapcsolatos igyek,
iizemben tartassal kapcsolatos tigyek, rendszdm
igyek, torzskonyv (lejarat utdn)




581 Gépjarmi vezetdi engedéllyel kapcsolatos - - 2 2 2 2 -
okmanyirodan keletkezett iratok (lejarat utdn)
582 Okmanykiadasi, illetékmentességi tigyek - - 1 1 1 1 -
583 Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalom - - 2 2 2 2 -
elrendelése, torlése, kiilfoldiek ingatlanszerzésének
engedélyezése)
584 Vallalkozéi igazolvdnnyal kapcsolatos iigyek - - 6 6 6 6 -
(kiadas, visszavonds, adatvaltozds, selejtezés,
potlas, csere stb.)
585 Tolmdécs és szakfordité igazolvany kiaddsa - - 6 6 6 6 -
586 Az okmanyirodan kezelt vegyes igazgatasi, - - 1 1 1 1 -
kozlekedésigazgatasi iratok (megkeresés,
felszdlitds, hidnypoétldsra torténd felhivas, értesités
adateltérésrol, hibajegyzék, kiséréjegyzEk,
korlevelek, tértivevények, napi forgalmi jelentések,
gépkocsi-elszdllitas, szallitolevél stb.)
587 Mozgéskorlatozottak parkolési tigyei - 3 3 3 3 3 -
588 Ugyfélkapu-regisztricio, elektronikus kozzététel, 1 1 1 1 1 1 -
honlap miikodtetése
589 Villalkozéi engedélyek nyilvantartdsa - - 0 0 0 0 HN
590 Vallalkozdk, telephelyek ellendrzése - 1 1 1 1 1 -
I) LAKASUGYEK
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv v VI Lt.
szam
591 HK
592 Bérlakasok nyilvantartdsa 0 - 0 0 0 0 HN
593 Elsd lakashoz jutas, lakdsépités, lakdsvasarlas, 2 2 2 2 2 2 -
egyéb lakdscélu timogatds egyedi ligyek,
igazolasok (lejarat utan)
594 Jogeim nélkiili lak4dshasznélat 2 2 2 2 2 2 -
595 HK
596 | Lakasfelujitasi, karbantartdsi timogatas 2 2 2 2 2 2 -
597 Lakasbérleti szerz6dés, lakascsere, 2 2 2 2 2 2 -
lakdshasznositds (lejarat utdn)
598 Lakbértartozds 2 2 2 2 2 2 -
599 Tarsashdzak alapitasa, elidegenités - 0 0 0 0 0 HN
600 Tarsashaz-feldjitasi palyazat, tarsashdzak operativ - 3 3 3 3 3 -
igyei
601 Onkényes lakasfoglaldsi iigyek - 2 2 2 2 2 -
602 Onkormanyzati bérlakdsra vérck tigyei - 4 4 4 4 4 -
603 Nyilvantartdsba nem vett, elutasitott kérelmek - 2 2 2 2 2 -
J) GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGYI IGAZGATAS
Ugyk. Az tgykor/iratfajta megnevezése I I 11T v A% VI Lt.
szam
611 Sziil6 adatai nélkiil anyakonyvezett gyermekek - - 0 0 0 0 HN




nyilvantartisa

612 | HK

613 Csaladi jogéllas rendezésével, az apai, anyai 0 0 0 HN
elismeréssel, a képzelt sziilok, a képzelt apa és
anya megdllapitasaval kapcsolatos iigyek

614 Gyermekvédelmi, gyermekjo6léti ellatasra vald 0 0 0 HN
jogosultsdg nyilvéantartdsa

615 Otthonteremtési timogatas 5 5 5 -

616 Gyéamhatésagi és gyermekvédelmi munka 0 0 0 15
szakmai, feliigyeleti ellendrzése (éves értékelés)

617 Gyamsagi és gondnoksagi egyedi tigyek 6 6 6 -

618 Gydmsag és gondnoksdag alatt 4116k nyilvantartdsa 6 6 6 -

619 Kiskordak és gondnoksag alatt all6k vagyondnak 0 0 0 HN
nyilvantartdsa

620 Gyermektartdsdij megelélegezésére vonatkoz6 3 3 3 -
iigyek

621 Gyermekjoléti alapelldtdsra vald jogosultsdgi 3 3 3 -
egyedi tigyek (dtmeneti gondozds, bolcsdde,
helyettes sziild)

622 Gyermekvédelmi, gyermekjo6léti szolgaltatdsok 6 6 6 -
engedélyezése, engedély mddositdsa, visszavondsa

623 Gyermekvédelmi, gyermekjo6léti szolgaltatast 0 0 0 HN
végzd személyek, szervezetek nyilvantartisa,
ellendrzése

624 Védelembe vett gyermekek nyilvantartisa 0 0 0 HN

625 Helyettes sziildi hdl6zat megszervezése 6 6 6 -

626 Kapcsolattartasi igyek 5 5 5 -

627 Kiskord hazassagkotésének engedélyezése 3 3 3 -

628 Kiskordak részére megéllapitott és folyositott 2 2 2 -
pénzbeli, természetbeni ellatassal kapcsolatos
igyek

629 Nyilvéantartds a gydmhivatal dltal megéllapitott és 0 0 0 HN
folyositott pénzbeli ellatdsrol

630 Kiskordak és gondnoksag alatt 4116k vagyoni 5 5 5 -
érdekvédelmével kapcsolatos ligyek

631 Kiskordak gyermekvédelmi gondoskodédsdval 6 6 6 -
kapcsolatos tigyek (védelembe vétel, ideiglenes
hatdlyu elhelyezés, 4tmeneti és tartés nevelésbe
vétel, nevelési feliigyelet elrendelése, lefolytatésa,
feliilvizsgalata, megsziintetése, utégondozais,
utégondozai ellatds elrendelése)

632 | HK

633 Neveldsziildi halézat miikodésével kapcsolatos 6 - - -
igyek

634 Nyilvéantartds az dtmeneti €s tartésan nevelésbe 0 0 0 HN
vett gyermekekrdl

635 Nyilvantartds az ideiglenes hatallyal elhelyezett 0 0 0 HN
gyermekekrol

636 Orokbefogadasi iigyek 0 0 0 HN

637 Orokbefogadésra varakozok nyilvantartdsa 2 2 2 -




638 HK
639 | HK
640 Sziiléi feliigyelettel kapcsolatos ligyek (sziiléi hdz - - 5 5 5 - -
elhagydsa, csalddbafogadds stb.)
641 Ugygondnok, eseti gondnokok (méhmagzat - - 6 6 6 6 -
gondnoka stb.) kirendelése
642 | HK
643 Tarshatésdgi megkeresések (idegen - - 1 1 1 1 -
kornyezettanulmdany stb.)
644 Perindit4s, feljelentés - - 1 1 1 - -
645 Kornyezettanulmanyok (kiilsé megkeresésre 1 1 1 1 1 1 -
készitett)
646 Kiskoru sértettekkel kapcsolatos biintetd iigyek 2 2 2 2 2 2 -
K) IPARI IGAZGATAS
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése I II III v \Y% VI Lt.
szam
661 Atomerdmi biztonsigi 6vezetének megallapitisa 6 6 6 6 6 6 -
662 Bényanyitas engedélyezése - 0 0 0 0 0 15
663 Energiaell4tdsi tanulmédny - 0 0 0 0 0 15
664 | HK
665 Gazdasagi érdek-képviseleti jogok gyakorldsa - 0 0 0 0 0 15
666 | HK
667 HK
668 HK
669 Ipartelepitési engedélyek, telepengedélyek - 0 0 0 0 0 15
670 Temetkezési szolgéltatdsok engedélyezése - 0 0 0 0 0 15
L) KERESKEDELMI IGAZGATAS, IDEGENFORGALOM
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II I | Iv v VI Lt.
szam
681 Maganszéllashelyek (fizetdvendéglatds, falusi - - 6 6 6 6 -
szallasadas) nyilvantartdsba vételével, torlésével
kapcsolatos egyedi iigyek; A nem iizleti céld
kozosségi, szabadidds szalldshely-szolgaltatdssal
kapcsolatban keletkezett iratok (kollégiumok,
didkotthonok)
682 Fogyasztévédelmi iigyek - 2 2 2 2 2 -
683 Idegenforgalmi, turisztikai értékek feltdrasa, 0 0 0 - 0 0 15
bemutatdsa, propagdldsa, fejlesztési koncepcid
684 Idegenforgalmi hivatal mikodtetése, 3 3 3 - 3 3 -
idegenforgalmi, turisztikai marketing,
rendezvények szervezése, kapcsol6dd operativ
ligyek
685 HK
686 Mozgdbarusitdsi engedély - - 3 - 3 3 -
687 Miikodési engedéllyel rendelkezd iizletek - - 0 0 0 0 HN




nyilvantartisa

688 Misoros eldadds (pl. zene- és tdncrendezvények, - 2 2 2 2 -
szérakoztat6 jatékok) betiltasa

689 Szeszes italok alkalmi drusitdsdnak engedélyezése - 1 1 1 1 -

690 | HK

691 Uzletek, pénznyerd automatk, jatéktermek - 3 3 3 3 -
izemeltetési, mitkodési engedélye és visszavondsa,
ideiglenes bezdrdsa, nyitvatartdsanak korldtozasa
(lejarat utdn)

692 Visar- és piacrendezési joggal rendelkezdk - 0 0 0 0 HN
nyilvantartdsa

693 Visarldi panasz - 1 1 1 1 -

694 Visarok és piacok, kereskedelmi és vendéglatd - 2 2 2 2 -
egységek, maganszallashelyek ellendrzése

695 Viasarrendezés, piactartds engedélyezése (lejarat - 2 2 2 2 -
utan)

696 | HK

697 Uzletfeliratok és egyes kozérdekii kozlemények - 3 3 3 3 -
magyar nyelvii kozzétételével kapcsolatos iratok

698 Utaz4si véllalkozok ellendrzése, tevékenység - 6 6 6 6 -

felfiiggesztése, nyilvantartasbol torténd torlés
kezdeményezése

M) FOLDMUVELESUGY, ALLAT- ES NOVENY-EGESZSEGUGYI

IGAZGATAS
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése II m | Iv v VI Lt.
szam

711 Allami tulajdont foldingatlan tulajdonjogénak 0 0 0 0 0 HN
megszerzése

712 Allatforgalmazs, dllatbemutaté engedélyezése 1 1 1 1 1 -

713 HK

714 Allatorvosi korzetek alakitdsa 3 3 - 3 3 -

715 Allatszallitas és marhalevél kezelés 1 1 1 1 1 -

716 Allattartasi, 4llatvédelmi tigyek 2 2 2 2 2 -

717 Allattartdk és allatillomany nyilvantartdsa 0 0 0 0 0 HN

718 Arutermelé iiltetvény helyszini szemléje, 2 2 2 2 2 -
hatdrszemle

719 Belteriileti és kiilteriileti hatdrvonalak 0 0 0 0 0 HN
megéllapitdsa

720 Belteriileti novényvédelem és ellenérzése - 2 2 2 2 -

721 Ebek véddoltdsdnak megszervezése, Osszeirdsa, 2 2 2 2 2 -
nyilvantartasa

722 Erdd rendeltetésének megvaltoztatdsa 0 0 - 0 0 15

723 Erdételepités, fasitds 0 0 - 0 0 HN

724 | Fakivagasi bejelentések, engedélyek, kozteriileti 2 2 2 2 2 -
fapétlas

725 Foldkiad6 Bizottsag, Birtokhasznositasi Bizottsdg 0 0 0 0 0 15

iratai




726 Foldrajzi nevek megéllapitdsa, megvaltoztatdsa, - 0 0 0 0 0 15
nyilvantartdsa, véleményezése
727 Haldaszati jogok gyakorldsa (holtdgak, banyatavak) - 4 4 4 4 4 -
728 Hegykozségek kisebb jelentségli tigyei - 2 2 2 2 2 -
729 | Jarvanyiigyi intézkedések, veszélyes kartevok - 3 3 3 3 3 -
elleni védekezés
730 Méhészek és méhvandorlasi nyilvantartés - - 3 3 3 3 -
731 Mezei Orszolgdlat megszervezése - - 4 4 4 4 -
732 Miivelési dgvaltozasok - 3 3 3 3 3 -
733 Nyilvantartas az drutermeld sz616 és gytimolcs - 0 0 0 0 0 HN
telepitésérol, kivagasardl
734 Tarl6égetés engedélyezése - - 1 1 1 1 -
735 Térképészeti hatdrkiigazitas - 0 0 0 0 0 15
736 Ujrahasznositésra alkalmassa tett teriilet - 0 0 0 0 0 HN
onkormanyzati tulajdonba vétele
737 Vaddszteriileti résztulajdonosok k6zos képviseleti - 3 3 3 3 3 -
iigyei
738 Vadkarral, haldszati kdrokkal kapcsolatos iratok - 2 2 2 2 2 -
739 Veszélyes dllatok tartdsi engedélye - - 2 2 2 2 -
740 Veszélyes ebek tartasi tigyei - 2 2 2 2 2 -
741 Hegykozségek 1étesitése, megsziinése, - - 0 0 0 0 15
alapszabdly, elvi ligyek
742 Parlagfii-mentesités 1 1 1 1 1 1 -
743 Allatpanzié és allatmenhely 1étesitése, allatotthon, 0 0 0 0 0 0 HN
allatkert miikodésének engedélyezése
744 Termd6fold értékesitésével kapcsolatos jegyzoi 2 2 2 2 2 2 -
feladatok (ingatlan bérleti, vételi ajanlat,
haszonbérlet kifiiggesztése)
745 Ebteleppel, gyepmesteri teleppel kapcsolatos 3 3 3 3 3 3 -
iratok
N) MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése I II 1T v A% VI Lt.
szam
751 AM konyv kidllitdsanak nyilvantartdsa - - 0 0 0 0 HN
752 | Foglalkoztatési érdekegyeztetés, tervek - 0 0 0 0 0 15
753 Kozhasznt foglalkoztatds szervezése, dlldshelyek, 3 3 3 3 3 3 -
kozérdekll munkdval kapcsolatos operativ ligyek
754 Munkaiigyi Tandcs helyi képviselete 2 2 2 2 2 2 -
P) KOZOKTATASI ES MUVELODESUGYI IGAZGATAS
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II I | Iv v VI Lt.
szam
761 HK
762 Allandé pedagégus helyettesitési rendszer 2 2 2 2 2 2 -
megszervezése
763 Bizonyitvdnymadsodlatok kiallitdsa 1 1 1 1 1 1 -




764 Erettségi vizsgabizottsagi iigyek 2 2 2 2 2 2 -

765 Gyermekek szakértdi vizsgdlata, iskolaérettséget 2 2 2 2 2 2 -
tanudsito vizsgélat, szakvélemény

766 Intézményi felvételi és fegyelmi ligyekben 1 1 1 1 1 1 -
torvényességi kérelem

767 Iskolai, 6vodai felvételi eljards szervezése 1 1 1 1 1 1 -

768 Iskolaszék alakitdsa, tagok delegéldsa, egyéb 0 0 0 0 0 0 15
iskolaszéki tigyek

769 Kotelezd felvételt biztositd iskola kijelolése 3 3 3 3 3 3 -

770 Ko6zmiivelddési Tandcs iigyei - - 0 0 0 0 15

771 Kozoktatasi fejlesztési €s intézkedési terv 0 0 0 0 0 0 15

772 Kozoktatasi intézmények jegyzéke 0 0 0 0 0 0 HN

773 Kozoktatasi, kulturdlis megallapoddsok 0 0 0 0 0 0 15

774 Tanul6i jogviszony igazoldsa 1 1 1 1 1 1 -

775 Levéltari és muzedlis értékek kozgytlijteményi 0 0 0 0 0 0 15
megdrzése, rendelkezési jog gyakorldsa

776 Miivészeti alkotdsok elhelyezésének 2 2 2 2 2 2 -
véleményezése

777 Nem helyi 6nkorményzat 4ltal alapitott nevelési, 0 0 0 0 0 0 15
oktatdsi, kulturdlis, miivészeti intézmények
miikodésének engedélyezése, mitkodéssel
kapcsolatos egyéb tigyek

778 Nemzetiségi alapkonyvtdr kijelolése 0 0 0 0 0 0 15

779 | Nevelési és pedagdgia program 0 0 0 0 0 0 15

780 Pedagdgus igazolvany iigyek 1 1 1 1 1 1 -

781 Régészeti jelentdségli foldteriilet védetté - 0 0 0 0 0 HN
nyilvanitdsa

782 Tankételes és képzéskoteles tanuldk nyilvantartasa| O 0 0 0 0 0 HN

783 Tanulé- és gyermekbaleseti tigyek 1 1 1 1 1 1 -

784 Unnepségek, iinnepélyek, rendezvények 0 0 0 0 0 0 15
szervezése

785 Oktatdsi, nevelési, kulturdlis, miivészeti tdrgyud 3 3 3 3 3 3 -
palyazatok, timogatasok, sztond{jak

786 | Mivészeti ligyek 0 0 0 0 0 0 15

787 Tankotelezettség elmulasztasdval kapcsolatos 1 1 1 1 1 1 -
igyek

788 Ovodakkal kapcsolatos iratok 4 4 4 4 4 4 -

789 Intézményi vezetdk munkakor dtadds-atvétele 2 2 2 2 2 2 -

790 Intézmények beruhazasaval, feldjitasaval 3 3 3 3 3 3 -
kapcsolatos iratok

791 Szakmunkdsképzéssel kapcsolatos iratok 3 3 3 3 3 3 -

R) SPORTUGYEK
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II I | Iv v VI Lt.
szam

801 Sportegyesiiletek, sportoldk timogatdsa, 3 3 3 3 3 3 -
palyazatok, szponzori szerz8dések

802 Sportrendezvények iigyei 2 2 2 2 2 2 -




803 Testnevelési és sportfeladatok koncepcidja 0 0 15
804 Vegyes sportiigyek 3 3 3 3 3 3 -
X) HONVEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS,
FEGYVERES BIZTONSAGI ORSEG

X.1. Honvédelmi igazgatés
Ugyk. Az ligykor/iratfajta megnevezése I II 11T v A% VI Lt.
szam
821 Fegyveres er6k mozgoésitasa, hadkotelesekkel 0 0 0 0 0 0 HN
kapcsolatos tigyek
822 Gazdasdgmozgdsitasi feladatok szervezése 0 0 0 0 0 0 15
823 HK
824 | HK
825 | HK
826 Helyi honvédelmi szervek feladatterve 0 0 0 0 0 0 HN
827 Helyi védelmi bizottsdg iilési jegyz8konyvei 0 0 0 0 0 0 HN
828 | HK
829 | HK
830 | HK
831 Mozgésitasi feladatok végrehajtasarol 0 0 0 0 0 0 HN
jegyzokonyv, mozgdsitasi terv
832 | Nyilvantartas a hdborus koriilmények kozott 0 0 0 0 0 0 HN
igénybe veendd ingatlanokr6l és szolgaltatdsokrol
833 HK
X.2. Katasztréfavédelmi igazgatas
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv v VI Lt.
szam
841 Eletvédelmi létesitmények (6véhely) kijelolése 0 0 0 0 0 0 HN
842 Eletvédelmi létesitmények fenntartdsa 3 3 3 3 3 3 -
843 Eletvédelmi létesitmények mindsitett id6szaki 3 3 3 3 3 3 -
hasznélatdval kapcsolatban keletkezett iratok
844 Katasztréfariasztas elrendelése és végrehajtdsa, 0 0 0 0 0 0 HN
kitelepités, kitirités
845 Kivételes rendelkezések 0 0 0 0 0 0 HN
846 Polgari védelmi alapterv és veszélyelharitasi terv 0 0 0 0 0 0 HN
847 Polgari védelmi felkészitési kovetelmények 3 3 3 3 3 3 -
848 Polgari védelmi készletgazdalkodasi tigyek 3 3 3 3 3 3 -
849 Polgari védelmi személyi dllomény nyilvantartdsa 6 6 6 6 6 6 -
850 Polgari védelmi szervezet létrehozdsa (munkahelyi| O 0 0 0 0 0 HN
is)
851 Szolgéltatas elrendelése, atadas-atvételi 3 3 3 3 3 3 -
jegyzokonyv, kdrtalanitds
852 Termelési, ellatdsi és szolgaltatdsi kotelezettségre 3 3 3 3 3 3 -

vonatkozo szerzddés




853 Védelmi bizottsdg iratai 0 0 0 0 0 0 15
854 | Visszamaradé készletek 2 2 2 2 2 2 -
855 Katasztréfavédelmi tervek 0 0 0 0 0 0 HN
856 Helyredllitdsi és tjjaépitési iigyek 0 0 0 0 0 0 15
X.3. Fegyveres biztonsagi Orség
Ugyk. Az tigykor/iratfajta megnevezése I II m | Iv v VI Lt.
szam
871 Fegyveres biztonsagi drség 1étrehozdsa 4 4 4 4 4 4 -
872 Rendészeti ligyek 1 1 1 1 1 1 -




