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ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓVAL ÉS HOZZÁJÁRULÁSSAL

a 2021. szeptember 23-án induló IRATKEZELŐ, IRATTÁROS tanfolyamra

	A jelentkező viselt neve:
	

	Születési neve:
	

	Születési helye és ideje:
	

	Anyja születési neve:
	

	Értesítési címe:
	

	E-mail címe, mobilszáma:
	

	Legmagasabb iskolai végzettsége (aláhúzással jelölje):
	· Végzettség nélkül
· Általános iskolai végzettség
· Középfokú végzettség és gimnáziumi érettségi (gimnázium)
· Középfokú végzettség és középfokú szakképesítés (szakgimnázium, szakképző iskola, szakiskola)
· Középfokú végzettség és középfokú szakképzettség (technikum)
· Felsőfokú végzettségi szint és felsőfokú szakképzettség (felsőoktatási intézmény)
· Felsőoktatási szakképzés (felsőoktatási intézmény)

	Oktatási azonosító száma (ha ismeri azt)
	

	Szakképesítése/szakképzettsége (amennyiben a képzés szempontjából releváns)
	

	Milyen formában preferálná a tanfolyamon való részvételét?
	□ Mind az elméleti, mind a gyakorlati alkalmak interaktív távolléti kapcsolattartási (Zoom-on) formában kerülnek megtartásra.  
□ Mind az elméleti, mind a gyakorlati alkalmak személyes jelenléti formában Budapesten kerülnek megtartásra.  
□ Az elméleti alkalmak (8 alkalom) interaktív távolléti kapcsolattartási (Zoom-on) formában, a gyakorlati alkalmak (3 alkalom) személyes jelenléti formában Budapesten kerülnek megtartásra.  
[bookmark: _GoBack]□ Egyéb: ……………………………………………………………


	Melyik iratkezelő szoftvert használja/használta már a munkája során?
	□ Poszeidon        □ ASP        □ Robotzsaru        □ …………………

	Iratkezelési szoftver ismeretei alapján hogyan jellemezné jelenlegi tudását? 
	□ Nincs előzetes tudásom.         
□ Alapszinten elboldogulok az iratkezelő szoftverben.       
□ Magabiztosan használom az iratkezelő szoftvert.      
□ Egyéb: ……………………………………………………
          

	Melyik iratkezelő szoftverrel szeretne dolgozni a képzésen? (x-szel jelölje)
	□ Poszeidon          □ ASP          

	A képzés finanszírozója (ha nem a jelentkező a finanszírozó):
	

	A finanszírozás százaléka:
	

	A képzési díj megfizetésének ütemezése:
	□ egyösszegben            □ 2 részletben

	Számlázási adatok:
	· Költségviselő neve: 
· Székhelye: 
· Adószáma:
· Képviselője:

	Egyéb megjegyzés, melyet szeretne megosztani a képző intézménnyel:
	


Alulírott Jelentkező büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy adataim a valóságnak megfelelnek. 

Adatkezelési tájékoztató a személyes adatok megfelelő kezeléséről a 2013. évi LXXVII. felnőttképzési törvény 21. §, az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény, valamint az Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679 sz. (GDPR) rendelet előírásainak eleget téve: Felnőttképző tájékoztatja Jelentkezőt, hogy az általa megadott adatokat Felnőttképző a képzés lebonyolítása céljából kezelheti, azt a Jelentkező képzésbe történő becsatlakozása esetén törvényben meghatározott szervezeteknek törvényben meghatározott módon és célból átadhatja. Adatkezelés célja: a felnőttképzési törvény hatálya alá tartozó képzésre való bekapcsolódás. Adatkezelés időtartama: a Jelentkezési lap kitöltésének napjától a Felnőttképzési szerződés megkötésének napjáig[footnoteRef:1]. Adatkezelés jogalapja: Felnőttképző jogos érdeke, tehát amennyiben a Jelentkező adatainak kezeléséhez nem járul hozzá, úgy nem vehet részt a képzésen. Adatok köre: a Jelentkezési lapon szereplő adatok köre és esetlegesen a képzéssel összefüggő adatok, amelyek a jelentkező személy legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesítésével, szakképzettségével és idegennyelvi-ismeretével, a képzésbe történő belépésével kapcsolatosak.  [1: A Jelentkező e-mail címének nyilvántartása visszavonásig érvényes.] 

Alulírott Jelentkező nyilatkozom, hogy a személyes adataim kezelésével kapcsolatos tájékoztatást megkaptam, adataim leírt célból történő kezeléséhez hozzájárulok. 


Kelt: …………………………, 2021. ……………… hónap ……… nap


………………………………………………		…………………………………………….
a munkahelyi vezető aláírása[footnoteRef:2]				a jelentkező aláírása [2: Egyéni jelentkezés esetén nem szükséges] 


Kérjük, hogy a kitöltött Jelentkezési lapot az oktatas@mnl.gov.hue-mail címre szíveskedjék visszaküldeni!
Az intézmény bejelentéssel megvalósított felnőttképzési tevékenységének nyilvántartásba-vételi száma: B/2020/002162
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