Magyar Nemzeti Levéltar

Gazdasagi lgazgatésag
pénzugyi eléadé
munkakor betoéltesére.

A munkaviszony idétartama:
hatarozatlan ideji munkaviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattya u. 14.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Gazdasagi lgazgatosag szervezeti egyseg keretében pénzigyi-kotelezettségvallalasi
ugyvitellel kapcsolatos feladatok ellatasa az MNL szervezeti egységei, tagintézményei
es az MNL altal vallalt projektek tekintetében. Kotelezettségvallalasok kezelése,
szerzOdeés nyilvantartas rogzitése és vezetése. Kotelezettségvallalasok teljesitésének
nyilvantartasa, egyez6ségek biztositasa, ellendrzése, korrekciok elvégzése.
Havi/éves/negyedéves zaradsokhoz, adatszolgéaltatasokhoz kapcsolodd feladatok
elvégzése, zarasi folyamatban valo aktiv részvétel. (analitikus nyilvantartas f6konyvvel
valo egyeztetése, jelentések alatamasztasara szolgalo listak biztositasa).

Netté 5 M Ft és 100 M Ft feletti, Eurépai Unids szerz6dések kimutatasa, a kdzzétételi
kotelezettségek biztositasahoz.

Adatszolgaltatasi, tajékoztatasi kotelezettség teljesitése, vezetdi informacios igények
kielégitése.

Helyettesités esetén: GIRO rendszer segitségevel kotelezettségek utalasa, szamlak
kidllitasa, NAV rendszerben valo bejelentési kdtelezettség biztositasa.

Munkabér és juttatasok:

A munkabér 6sszegére a felek megallapodasa é€s a munka térvénykdnyveérdl sz6lo 2012.
évi |. torveny (Mt.) rendelkezései az iranyadok

Palyazati feltételek:

e Pénzlgyi-szamviteli szakképzettség,
e Legalabb 1-3 éves, hasonlo munkakdorben eltoltott szakmai tapasztalat,
e Magyar allampolgéarséag, buntetlen eléélet, cselekvbéképesség,



e Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o Fels6foku végzettség
e Forras.Net program ismerete
e Koltségvetési intézményben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyudjtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazolo tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
Szakmai 6néletrajz.
3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany.

Hozz4jaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefliggésben
szikséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthet6.
A palyazat benyujtasanak hatéarideje: 2021. augusztus 10.

A palyazatok benyujtasanak maodja:
Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldésével (1250 Budapest, Postafiok 3.). Kérjuk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6 munkakor megnevezését: pénzugyi eléado

vagy
Elektronikus Uton az allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A jogviszony 4 honap prébaidé kikotésével télthetd be.
A munkakor elnevezése: pénzigyi eléado

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdeté az allaspalyazati jelentkezés
keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiradlaséig kezeli. A Magyar
Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezetdi
megbizatasuk ellatasaval 6sszefiiggesben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Az MNL adatkezelési tajékoztatojat az allaspalyazatra jelentkezés keretében megkuldott
személyes adatai kezelésérél és a hozzajarulasi nyilatkozatot az alabbi linken érheti el:
http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. augusztus 20.


mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu
http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok*

A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye: www.mnl.gov.hu
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