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VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ

4.1. SZERVEZETI KERETEK, GAZDÁLKODÁS, SZEMÉLYI ÉS INFRASTRUKTUÁLIS ELLÁTOTTSÁG, MŰKÖDÉSI FELTÉTELEK

A 2016. évet a meglévő keretekben, változatlan infrastruktuális ellátottság és az előző év gazdálkodása alapján kezdtük meg, és végeztük szakmai munkánkat, viszont az év folyamán személyi változások történtek. 
A központi épületünk használati jogának kérdése még nem oldódott meg. 2016 nyarán az iratok állagának megóvása szempontjából oly fontos raktári elhelyezésben minőségi javulás következett, két raktárépületünk felújítása megtörtént. A Keselyűsi úti I. épületünk tetőzete megújult, a nyílászárók: ajtók, ablakok egy részének cseréje, külső fal szigetelés is megvalósult. A korábbi esőzések okozta beázások teljesen megszűntek. A másik külső raktárépületünk, a városközponti Bartina utcai épület rekonstrukciója úgyszintén befejeződött. Az emeleti színt tetőzete megújult, és ezen épületrész ablakainak cseréje is megtörtént. A felújítások következményeként irataink őrzése biztosított. 

A számítógépes eszközpark bővítése, fejlesztése továbbra is aktuális kérdés, annak ellenére, hogy három számítógéppel bővült eszközparkunk. 2015. évi kötelezettségvállalással, 2016. évi megvalósulással a gazdasági iroda elromlott számítógépe pótlásra került. Az első világháborús áldozati listák központi adatbázis-építésének projektje keretében gyarapodtunk egy computerrel, valamint közfoglalkoztatás kapcsán is egy új géphez jutottunk. Csak jogilag tiszta programokat használtunk. A 15-16 éves számítógépek bármikor tönkremehetnek. Az adatbázis-építés, az elektronikus nyilvántartás, a ScopeArchiv biztonságossága és eredményessége az informatikai háttér megerősítését feltételezi továbbra is. 

A személyi feltételekben változások következtek. A már januárban gyermekgondozási szabadságon lévő könyvtáros kolléganőnk után márciusban egy másik levéltáros kollégánk is megkezdte szülési szabadságát. A könyvtáros munkáját, a könyvtár működését belső átszervezéssel biztosítottuk, a nyilvántartások vezetését megoldottuk.  Az évben gyakorlatilag 7 levéltáros kolléga nem csak a MNL szintű kutatási programokban vett részt, hanem a kezelői teendőkből is jelentősen részesült. Többek között a beadványok, a megkeresések intézése eddigiektől eltérően minden levéltárosra jutott. Szintén a levéltárosokra hárultak az ellenőrző rendezési munkák is. A személyi gondjainkat növelte, hogy június 26-tól, nyugdíjazása miatt megkezdte felmentési idejét, az igazgató-helyettesi pozíciót betöltő, levéltáros kollégánk. Helyére 2016. november 1-jétől egy középfokú végzettségű levéltári kezelő, december 1-jétől egy felsőfokú végzettségű levéltáros érkezett. Az igazgató-helyettesi pozíció átmenetei megbízással, kilenc hónapos kinevezéssel került betöltésre. Az évben két közfoglalkoztatott alkalmazását vállaltuk adatrögzítési, illetve a fotóműhelyben a biztonsági mikrofilmezési munkára.
2016-ban is törekedtünk a takarékos intézményi gazdálkodásra. Pályázati támogatásból valósítottuk meg a levéltári napunkat. Állományvédelmi eszközök: mikrofilmdobozok, orsó és vaku beszerzésére sikeresen pályáztunk.
5.I.2. SZAKMAI TEVÉKENYYSÉG 
Szakmai munkánkban hangsúlyosabban jelentek meg a kutatási projektekben vállalt feladatok, az elektronikus nyilvántartás pontosítása, aktualizálása. 

Az MNL szintű közös kutatási programokban részt vettünk. A Reformáció Emlékév program keretében iratfeltárást végeztünk, 15 forrást válogattunk az MNL közös forráskötetébe. A projekthez kapcsolódóan adatbázist, tematikus segédleteket készítettünk, tanórákat tartottunk, forrásokat válogattunk és tettünk közzé honlapon, és adtunk a pedagógiai munkafüzetbe. Folytattuk az I. világháborúval kapcsolatos kutatást forrásválogatással, tanulmányok előkészítésével a 2018-ra megjelenő évkönyvünkhöz. Tavasszal indult el közös adatbázisban való rögzítése az elesett hősök adatainak a községi anyakönyvek alapján. Megtörtént az 1956-os perek, GULAG iratok feltárása, az 1956. évi pártarchontológia összeállítása. Szintén kutatást végeztünk romatémában.
 A ScopeArchiv törzskönyvi adatainak pontosítása folyamatos, az első 19 fondfőcsoport ellenőrzése befejeződött. A szervnyilvántartás feltöltése a ScopeArchivban megtörtént, jelenleg a szervekkel kapcsolatos dokumentációk, információk, adatok rögzítése zajlik

A terv szerinti iratbegyűjtéseket teljesítsük. Az iratképző szervektől csak selejtezett, rendezett anyag került a levéltár őrizetébe. 
Gyűjtőterületi munkánkat elsősorban a közigazgatási szervek ellenőrzése határozta meg. Nemcsak az iratkezelés módját, helyzetét vizsgáltuk, hanem egyúttal az iratátadásokat is előkészítettük. 

Állományvédelmi célból saját műhelyünkben folytattuk a járási tanácsok 1950-es, 1960-as években keletkezett iratainak mikrofilmezését. A hagyományos levéltári dobozok cseréje összekapcsolódott a középszintű ellenőrző rendezéssel.

A hadigondozási ügyek száma csökkent, a második félévtől, nem jelentős számban a munkaszolgálatra hurcolt német nemzetiségű lakosság igazolására megkereséseket teljesítettünk. 

A tervezett rendezési munkáinkat maradéktalanul nem tudtuk teljesíteni, részben dobozhiány, illetve új kollégák betanítása miatt. A tervben nem szereplő feladatként jelentkeztek a nem mindig megfelelő levéltári iratátadásokból, iratmentésekből adódó ellenőrző rendezések. Az évközi személyi változások miatt létszámunk átmenetileg csökkent, a központi projektekben hat levéltáros kollégánk is bekapcsolódott. A rendezési munkánkban szerepelt alapszintről középszintre, illetve középszintű ellenőrző rendezés. Digitalizálási stratégiánk szerint elindítottuk a digitalizálásra előkészítési munkálatokat a közjegyzői iratokban.  

A helyi intézményi kapcsolatokat rendezvényeken keresztül tartjuk fenn. 
A Nyitott Levéltárak program célkitűzéseihez igazodva terveztük közművelődési munkánkat. Sikeres volt a „Múzeumi Éjszaka” programunk. Előadások hangzottak el az első világháború és egyesületek témában, és lehetőség volt levéltári sétára.
XX. Levéltári napunkon regionális konferenciát rendeztünk 1956 évfordulójához kapcsolódva. Fejér, Baranya és Somogy megyei kollégák előadásai mellett levéltárosaink is ismertették kutatási eredményeiket.

Helytörténeti pályázatunkat is sikeresen megrendeztük. 
II.1. MŰKÖDÉSI FELTÉTELEK
6. II. 1.
A gazdasági ügyeink zökkenőmentesen intéződtek. Egész évben törekedtünk a takarékos gazdálkodásra. A levéltár működésében különösebb nehézség, váratlan, nagyobb kiadás nem adódott. Sajnálatos módon a bevételi kötelezettségünket teljesíteni nem tudtuk. Csak szolgáltatásból és pályázati forrásból származott intézményi bevétel.
Felújítási igény

Két raktárépületünk tatarozása 2016-ban megtörtént. A Keselyűsi úti I. raktár tetőzete megújult. A nyílászárók cseréjével és a külső falazat szigetelésével a korábbi beázások megszűntek. Úgyszintén megvalósult a Bartina utcai raktárépületünk szigetelése, tetőfelújítása, csatornajavítása, az emeleti raktártermek ablakcseréje.
A főépület – Régi Vármegyeháza – néhány évvel ezelőtt történt felújítása után felmerült műszaki problémák azonban 2016-ban sem oldódtak meg. A rosszul záródó folyosói ablakok miatt esőzések idején a víz beszivárog, a sok helyen kinyithatatlan ablakok zárszerkezete is sürgősen javítandó. A kutató szolgálat kényelmesebb működéséhez is újra használhatóvá kell tenni a kutatók számára biztosított mosdókat. A kivitelező PSN Kft ígérete szerint 2017-ben garanciális feladatként elvégzi mind a felsorolt hibákat, mind a kiállítótermünk parkettájának javítását. 
Humánerőforrás

2016. évi engedélyezett létszámunk január 1-jével 19 fő, december 31-ével 20 fő.
Kettő kolléganő gyermekgondozási szabadságát töltötte, a könyvtáros a teljes évben, a levéltáros munkatárs márciustól.
Nyugdíjazás: 1 fő, az igazgató helyettesi pozíciót is betöltő főlevéltáros nyugdíjba vonulása 2016. október 25-től. 
Kulturális közfoglalkoztatott 2 fő

Soros előrelépő: 6 munkatárs
A távozó kolléga helyének betöltésére két munkatárs felvételére kaptunk lehetőséget. November 1-jétől egy levéltári kezelő, december 1-jétől egy fő levéltáros érkezett. 
Az évet 20 fő létszámmal zártuk
II. 2. SZEMÉLYZET

7. Létszámadatok: 2016. évi terv

Összlétszám: 19 fő
Ebből magasabb vezető és vezető: 2 fő

Ebből levéltári szakmai munkakörben foglalkoztatottak: 13,5 fő, (0,5 fő osztott munkakör részmunkaidőben segédlevéltáros)

Ebből nem levéltári szakmai munkakörben foglalkoztatottak: 5,5 fő (2 fő 7 órás, 3 fő teljes munkaidő, 0,5 fő osztott munkakör részmunkaidőben pénztáros/segédlevéltáros)

8. Létszámadatok: 2016. évi tény
Összlétszám: 20 fő
Ebből magasabb vezető és vezető: 2 fő

Ebből levéltári szakmai munkakörben foglalkoztatottak: 14,5 (0,5 fő osztott munkakör részmunkaidőben (6 órás) segédlevéltáros)

Ebből nem levéltári szakmai munkakörben foglalkoztatottak: 5,5 fő (2 fő 7 órás, 3 fő teljes munkaidő, 0,5 fő osztott munkakör részmunkaidőben pénztáros/segédlevéltáros)
9. Létszámadatokkal kapcsolatos megjegyzések:
A 2016. évet 19 fővel kezdtük. A 2016. október 26-val nyugdíjazott igazgatói pozíciót is betöltő levéltáros helyére, fizetésének kondíciója alapján két új kolléga, egy középfokú végzettségű levéltári kezelő és felsőfokú végzettségű levéltáros alkalmazására nyílott lehetőség. Egy fő lát el osztott munkakörben segédlevéltárosként levéltári szakmai munkát, illetve nem szakmai munkakörben a pénztárosi feladatokat is elvégzi. 
III. SZAKMAI TEVÉKENYSÉG
III.1. AZ ILLETÉKESSÉGI TERÜLET FELÜGYELETE
10. Ellenőrizendő szervek száma: 40/40
Ellenőrzött szervek fondfőcsoportjai: VIII., XXV., XXXVII.

11. Ellenőrzés tapasztalatai

Az évben a települések közös önkormányzati hivatalait, polgármesteri hivatalait, iskolákat és ügyészségeket ellenőriztük. Az ellenőrzött iratképzőknél vizsgáltuk az iktatás, irattározás gyakorlatát, az elektronikus iratkezelést, az iratok megőrzésének feltételeit. Az iratkezelésben feltárt hiányosságokra, következetlenségekre, pontatlanságokra felhívtuk a figyelmet. Tapasztalataink szerint főként az irattározásban találni korrigálandót (pl. az irattári jelek mellőzése, vagy részleges figyelembe vétele, gazdálkodási, számviteli iratokban a selejtezések mellőzése, az iratok biztonságos őrzésére megfelelő irattári helyiség biztosítása). Az ellenőrzések során a hivatali struktúrában történt változásokat is nyomon követtük. Szorgalmaztuk az önkormányzati hivatalok 1991-2000 közt keletkezett iratainak az átadását. Az ellenőrzés alkalmával a begyűjtendő iratok előkészítéséről, a levéltárba adás tennivalóiról is tájékoztatást adtunk. Mai napig is előkerülnek polgári és tanácsi korszakból való maradandó értékű iratok is a hivatali épületek, irodák felújításával. A nagyszámú iskolai végzettség igazolásra vonatkozó levéltári megkeresés miatt is figyelemmel kísérjük az iskolák iratkezelését. Szervezeti keretükben, valamint az iratok őrzőhelyében történt változásokat rögzítjük. A szekszárdi kórház rendkívül bonyolult szervezeti és iratkezelési rendszere miatt a maradandó értékű iratok levéltári átadásának előkészítése a következő évre húzódik.
12. További illetékességi kérdések

Iratkezelési szabályzat/irattári terv jóváhagyása

8
Selejtezés jóváhagyása




108
Ellenőrzésben résztvevők száma



2

Intézményi gépkocsi igénybe vétele



8
Cégbíróságtól érkezett felszámolások száma

286
III.2. ÁLLOMÁNYGYARAPODÁS
13. Őrzött és átvett iratanyag mennyisége

Tárgyév dec. 31-i őrzött iratanyag




12 601,15 ifm

Szabad raktári kapacitás





870 ifm

Az év során állományba vett iratanyag/dokumentum mennyisége
99,15 ifm
14. Illetékességből származó iratgyarapodás törzsszámonként:
V.726.c., Györköny Nagyközség iratai, 1932-1944, 0,08 ifm
V.766., Regöly Nagyközség iratai, 1886-1949, 1,08 ifm
VII.1.c., Szekszárdi Törvényszék iratai, 1949, 0,04 ifm
VII.6., Tamási Járásbíróság iratai 1933-1948, 1,00 ifm

VIII.2100., Szekszárdi Baka István általános iskola iratai, 1983-2000, 2,76 ifm

VIII.3020., Szekszárdi 505. sz. Ipari Szakmunkásképző Intézet iratai, 1970-1980, 4,80 ifm

VIII.3702., Tolna Megyei Pedagógia Intézet iratai, 2001-2010, 3,00 ifm

IX.1619., Regölyi Törpe Vízmű Társulat iratai, 1961, 0,10 ifm

IX.1620., Bogyiszlói Vízmű Társulat iratai, 1968-1979, 0,48 ifm
X.95., Györkönyi Termelőszövetkezeti Sport Egyesület iratai, 1979-1994, 0,02 ifm

X.255., Györkönyi Önkéntes Tűzoltó Egyesület iratai, 1981-1994, 0,04 ifm

XV.3., Tolna Megyei Levéltár térképeinek gyűjteménye, 1893, 1 db

XV.14., Aprónyomtatványok gyűjteménye, 2015-2016, 0,36 ifm

XXIII.709., Bogyiszló Község Tanácsának iratai, 1952-1990, 2,54 ifm

XXIII.720., Dunaföldvár Község Tanácsának iratai, 1968-1980, 0,60 ifm
XXIII.734., Györköny Község Tanácsának iratai, 1950-1990, 1,52 ifm

XXIII.763., Mőcsény Község Tanácsának iratai, 1974-1986, 0,38 ifm
XXIII.783., Regöly Község Tanácsának iratai, 1950-1990, 5,34 ifm
XXIII.790., Szakcs Község Tanácsának iratai, 1979-1990, 2,18 ifm
XXIV.223., Tamási Körzeti Földhivatal iratai, (1952)-1995, 26,54 ifm

XXIV.1102., KSH Tolna Megyei Igazgatósága iratai, 1995-2001, 1,20 ifm
XXV.6., Tolna Megyei Bíróság iratai, 1950-1967, 2,00 ifm
XXXVII.1007., Bogyiszló Nagyközség iratai, 1991-2000, 4,75 ifm
XXXVII.1008., Nagymányok Nagyközség iratai, 1991-2000, 8,36 ifm

XXXVII.1009., Györköny Nagyközség iratai, 1991-1999, 4,50 ifm

XXXVII.1010., Madocsa Nagyközség iratai, 1991-2000, 5,64 ifm

XXXVII.1011., Váralja Nagyközség iratai, 1991-2000, 5,58 ifm

XXXVII.1012., Szakcs Nagyközség iratai, 1991-2000, 4,28 ifm

XXXVII.1013., Várong Nagyközség iratai, 1995-2000, 1,40 ifm

XXXVII.1014., Lápafő Nagyközség iratai, 1991-2000, 1,64 ifm

XXXVII.1015., Mőcsény (Nagy)község iratai, 1991-2000, 0,68 ifm

XXXVII.1016., Grábóc (Nagy)község iratai, 0,48 ifm
15 Illetékességből származó iratgyarapodás összesen: 93,37 ifm
16. Amennyiben nem iratfolyóméterben nyilvántartott anyag:

Térkép: 1 db

Kép- és hanghordozó: -
17. Gyűjtőkörből származó iratgyarapodás összesen: 5,78 ifm

18. Nem iratfolyóméterben nyilvántartott anyag:-

19. Iratvásárlás: -

20. Iratvásárlás útján történő gyarapodás összesen:-

21. Nem iratfolyóméterben nyilvántartott anyag:-
22. gyűjtőkörből származó gyarapodás: Ajándékozás

V.736.a., Kéty Nagyközség Feudális kori iratai,1776-1868, 0,15 ifm

XIII.61., Gisztl család iratai, 1915-1995, 0,01 ifm
XIII.62., Rokonai-Hidasi család iratai, 1889-2004, 5,00 ifm

XIII.63., Cziky család iratai, 1877-1999, 0,18 ifm
XIV.80., Puskás András dunaföldvári villanyszerelő iratai, 1941-2000, 0,02 ifm

XIV.81., Steib György bonyhádi helytörténész iratai, 1948-2006, 0,42 ifm

23. Ajándékozás útján történő gyarapodás összesen: 5,78 ifm
24. Nem iratfolyóméterben nyilvántartott anyag: -

25. Gyűjtőkörből származó gyarapodás: Letét-

26. Letét útján történő gyarapodás összesen:-
27. Nem iratfolyóméterben nyilvántartott anyag: -

28. Átvétel tagintézményeken/szervezeti egységeken belül:

XIV.79., Konsánszky Gusztáv dombóvári fényképész hagyatéka, 142 db üveg negatív

29. Átvétel útján történő gyarapodás összesen:-ifm

30. Nem iratfolyóméterben nyilvántartott anyag:

Kép és hanghordozó: 142 üveg negatív

31. Állományba vett filmtári másolatok: MNL-ben készült (OL filmek): -
32. Állományba vett filmtári másolatok útján történő gyarapodás összesen (MNL-ben készült):-

33. Állományba vett filmtári másolatok: Máshol készült-

34. Állományba vett filmtári másolatok útján történő gyarapodás:-

35-42.:
43. A levéltárban őrzött bértárolt iratanyag:
Tamási Béke Termelőszöveteket iratai, 14,58 ifm

Iregszemcsei Egyetértés Termelőszövetkezet iratai 10,58 ifm

Dombóvári DOMBFA Faipar Szövetkezet iratai, 5,88 ifm
Kaposvári ELEKTERV iratai, 2,40 ifm

Kaposvári Nyugat-Somogyi Építőipari Szövetkezet iratai, 0,96 ifm
Balaton-zamárdi DELFIN Kft. iratai, 0,72 ifm

Szekszárdi Szabó Szövetkezet iratai, 12,60 ifm

Dunaföldvári NN TECHNOFER Ipari Kereskedelmi és Szolgáltató Kft. iratai 0,12 ifm

Szekszárdi ÉRIKER Kereskedelmi és Szolgáltató Bt. iratai, 0,24 ifm

Pécs DOM_FA Asztalosipari Kft. iratai, 0,84 ifm
Tolnai GYORSSZOLGÁLAT Építő- és Tetőjavító, Bontó, Tereprendezési Gmk iratai 0,72 ifm

Dombóvári MB SAMAX Ipari és Kereskedelmi Kft. iratai 0,36 ifm

Bátai November 7. Termelőszövetkezet iratai, 1,08 ifm
Szekszárdi GASZTRO Közétkeztetési és Vendéglátó Kft. iratai, 0,24 ifm

Bonyhádi Ruházati Szövetkezet iratai, 16,28 ifm

Gerjeni PAG-ÉP Kft iratai, 0,24 ifm

Bonyhádi RUBON Ruházaati Kft. iratai, 0,36 ifm

Dombóvári FA-SASS Faipari termelő, Kereskedelmi és Szolgáltató Bt. iratai, 0,06 ifm

Őcsényi PALÁSTI Kereskedelmi és Szolgáltató Bt. iratai, 0,06 ifm

Kölesdi Egyetértés Termelőszövetkezet iratai, 8,85 ifm

Tolna Megyei Szolgáltató Ipari Szövetkezet iratai, 4,08 ifm
Zomba MMT TEXT Textilipari és kereskedelmi Kft., 0,12 ifm

Általános Művelődési Központ iratai, 4,20 ifm

Tolnai KAROLINA Kft. iratai, 45,84 ifm

Budapesti KAROLINA Kft. iratai, 2,52 ifm

Budapesti LINARA Kft. iratai 0,84 ifm
Szekszárdi GRACIA Bőrdíszműves Kft. iratai, 0,24 ifm

összmennyiség: 145,01 ifm

44. Tárgyévben átvett bértárolt iratanyag:-
45. Bértárolt iratanyagban selejtezés folyik-e?- 

Selejtezett iratanyag mennyisége:-

46. bértárolt iratanyaggal kapcsolatos
munkában résztvevők száma:

2 fő

ráfordított munkanapok száma:
10 nap

47. Megjegyzés: 

Az évben a bértárolt anyagból 78 esetben szolgáltattunk adatokat a Nyugdíjfolyósító részére. A bértárolt anyagot nem kívánjuk gyarapítani. 2016-ben nem selejteztünk a bértárolt irategyüttesekben. A rendszeres korábbi selejtezéseknek tudható be, hogy a bértárolt számviteli, pénzügyi anyag mennyisége jelentősen csökkent.

III.3. ÁLLOMÁNYVÉDELEM, REPROGRÁFIA
48. Raktári épületek állapota:
A levéltár használatában három helyszínen 4 épület van. A központi telephely kezelői és üzemeltetői jogának rendezése még nem történt meg. A központi épületünk a felújításkor beázott, emiatt évek óta használhatatlan a kutatók számára kijelölt mosdó. A mosdó helyreállítását, a rosszul záródó ablakok felújítását 2017-ben a kivitelező, PSN KFT, ígérete szerint elvégzi. 2016 nyarán két raktárépületünk felújítása megtörtént. A Keselyűsi úti I. épületünk tetőzete megújult, a nyílászárók: ajtók, ablakok egy részének cseréje, a külső fal szigetelése is megvalósult. A korábbi esőzések okozta beázások teljesen megszűntek. A másik külső raktárépületünk, a városközponti Bartina utcai épület rekonstrukciója úgyszintén befejeződött. Az emeleti szint új tetőzetet kapott, és ezen épületrész portálablakainak megszüntetése, új ablakok beépítése is megtörtént. A felújítások következményeként irataink őrzése biztosított.
49. Hő- és páratartalom ingadozása esetében kérjük megadni, hogy azok napi vagy heti vonatkozásban kerültek megállapításra.



Heti

50. Elektronikus hőmérsékletmérés: nem

Raktárklimatizálás: nem

51.Amennyiben igen, úgy az eszköz típusa: -
52. Raktárklimatizálás:-

Raktári klimatizáló berendezés üzemeltetése folyamatos-e?-

Ha nem, akkor ez pontosan mit jelent? Nincsen klímaberendezés.

53. Egyéb
Restauráló műhely nincs
Szakképzett restaurátor:-

Önálló könyvkötő műhely:-

Szakképzett kézkönyvkötő munkatárs:-
54.-64.- Restaurálás:-
65.-66. Könyvkötés:-
67. Mikrofilmezés:
XXIII.208.a., Bonyhádi Járási Tanács Építési, Közlekedési és Községgazdálkodási Szakigazgatási Szerv Építési Közlekedési Csoport iratai

XXIII.208.b., Bonyhádi Járási Tanács Építési, Közlekedési és Községgazdálkodási Szakigazgatási Szerv Községgazdálkodási Csoport iratai

XXIII.209.a., Bonyhádi Járási Tanács Mezőgazdasági Szakigazgatási Szerv Mezőgazdasági Osztály iratai
XXIII.211.a., Bonyhádi Járási Tanács Művelődési Szakigazgatási Szerv Oktatási, Népművelési, Közegészségügyi és Népjóléti Osztály iratai

XXIII.211.c., Bonyhádi Járási Tanács Művelődési Szakigazgatási Szerv Oktatási Csoport iratai

XXIII. 212.a., Bonyhádi Járási Tanács Egészségügyi és Szociálpolitikai Szakigazgatási Szerv  Egészségügyi csoport iratai

XXIII. 212.b.,  Bonyhádi Járási Tanács Egészségügyi és Szociálpolitikai Szakigazgatási Szerv Szociálpolitikai Csoport iratai
XXIII.228.b., Dombóvári Járási Tanács Titkárság iratai

XXIII.233.a., Dombóvári Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv Ipari, Kereskedelmi, Építésügyi, Közlekedési osztály iratai

XXIII.233.b., Dombóvári Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv Ipari Csoport iratai

XXIII.249., Dombóvári Járási Tanács Közösen Kezelt Szakigazgatási iratok

XXIII.329., Tamási Járási Tanács Pénzügyi Szakigazgatási Szerv Pénzügyi Osztály iratai

felvételszám 183 415 
Egyedi digitalizálás (érintett iratanyag): csak kutatói megrendelésre, kiállításaink megrendezésére 
Egyedi digitalizálás (fotózás) felvételszáma: 550
Tömeges digitalizálás (szkennelés): csak kutatói megrendelésre, kiállítás rendezésre, ügyviteli célra

Tömeges digitalizálás (szkennelés) felvételszám: 1200
68. Dobozolás

raktári egységben: 1029

ifm:

136,94 ifm
69.Digitalizálásra történő előkészítés

VII.156., Szekszárdi Közjegyzők iratai, 1881-1932, 1 ifm 
III.4. LEVÉLTÁRI ANYAG NYILVÁNTARTÁSA

(Aktuális fond- és állagjegyzék nyomtatható

igen)
70.Új raktári jegyzékek

IV.410., Tolna Vármegye Hadifogoly Nyilvántartó Tisztjének iratai, 9,24 ifm
V.726.c., Györköny Nagyközség iratai, 1932-1944, 0,08 ifm

V.736.a., Kéty Nagyközség Feudális kori iratai,1776-1868, 0,15 ifm
V.766., Regöly Nagyközség iratai, 1886-1949, 1,08 ifm
VII.1.c., Szekszárdi Törvényszék iratai, 1949, 0,04 ifm
VII.6., Tamási Járásbíróság iratai, 1933-1948, 1,00 ifm

VIII.2100., Szekszárdi Baka István általános iskola iratai, 1983-2000, 2,76 ifm

VIII.3020., Szekszárdi 505. sz. Ipari Szakmunkásképző Intézet iratai, 1970-1980, 4,80 ifm

VIII.3702., Tolna Megyei Pedagógia Intézet iratai, 2001-2010, 3,00 ifm

IX.1619., Regölyi Törpe Vízmű Társulat iratai, 1961, 0,10 ifm

IX.1620., Bogyiszlói Vízmű Társulat iratai, 1968-1979, 0,48 ifm
XIII.61., Gisztl család iratai, 1915-1995, 0,01 ifm
XIII.62., Rokonai-Hidasi család iratai, 1889-2004, 5,00 ifm

XIII.63., Cziky család iratai, 1877-1999, 0,18 ifm

XIV.49., Esze Tamás történész iratai, 14,50 ifm
XIV.50., Mattioni Eszter festőművész iratai, 1,00 ifm

XIV.79., Konsánszky Gusztáv dombóvári fényképész üvegnegatívjai, 20. század,142 db
XIV.80., Puskás András dunaföldvári villanyszerelő iratai, 1941-2000, 0,02 ifm

XIV.81., Steib György bonyhádi helytörténész iratai, 1948-2006, 0,42 ifm

XXIII.709., Bogyiszló Község Tanácsának iratai, 1952-1990, 2,54 ifm

XXIII.720., Dunaföldvár Község Tanácsának iratai, 1968-1980, 0,60 ifm
XXIII.734., Györköny Község Tanácsának iratai, 1950-1990, 1,52 ifm

XXIII.763., Mőcsény Község Tanácsának iratai, 1974-1986, 0,38 ifm
XXIII.790., Szakcs Község Tanácsának iratai, 1979-1990, 2,18 ifm
XXIV.1102., KSH Tolna Megyei Igazgatósága iratai, 1995-2001, 1,20 ifm
XXXVII.1007., Bogyiszló Nagyközség iratai, 1991-2000, 4,75 ifm
XXXVII.1012., Szakcs Nagyközség iratai, 1991-2000, 4,28 ifm

XXXVII.1013., Várong Nagyközség iratai, 1995-2000, 1,40 ifm

XXXVII.1014., Lápafő Nagyközség iratai, 1991-2000, 1,64 ifm

71. 64,35 ifm
29 db fond
72. Javított raktári jegyzékek:
V.709., Bonyhád Nagyközség iratai, 58,70 ifm

XXIII.302., Szekszárdi Járási Tanács Közösen Kezelt Szakigazgatási iratok, 26,10, ifm

XXIII.303., Szekszárdi Járási Tanács Titkárság iratai, 15,44 ifm

XXIII.304.a., Szekszárdi Járási Tanács Pénzügyi Szakigazgatási Szerv Pénzügyi Osztály iratai, 5,10 ifm 

XXIII.306.a., Szekszárdi Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási Szerv Igazgatási Osztály iratai 6,36 ifm 

XXIII.306.b., Szekszárdi Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási Szerv Gyámügyi iratok, 7,47 ifm 

XXIII.306.c., Szekszárdi Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási Szerv Járási Anyakönyvi Felügyelő iratai 2,07 ifm 

XXIII.306.d., Szekszárdi Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási Szerv Szabálysértési iratai, 0,12 ifm

XXIII.307.a., Szekszárdi Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv Ipari, Kereskedelmi, Építési és Közlekedési Osztály iratai, 2,28 ifm

XXIII.307.b., Szekszárdi Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv Ipari Csoport, 4,22 ifm

XXIII.307.c., Szekszárdi Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv Malomipari Csoport, 0,24 ifm

XXIII.308.a., Szekszárdi Járási Tanács Mezőgazdasági Szakigazgatási Mezőgazdasági Osztály iratai 8,68 ifm

XXIII.308.b., Szekszárdi Járási Tanács Mezőgazdasági Szakigazgatási 4,68 ifm
XXX.652., Dunaföldvári Virágzó Termelőszövetkezet iratai, 15,64 ifm

XXX.691., Iregszemcse Új Élet termelőszövetkezet iratai, 2,14 ifm
XXX.711., Kisvejkei Szabadság Termelőszövetkezet iratai, 25,74 ifm

XXX.761., Őcsényi Kossuth Termelőszövetkezet iratai, 12,54 ifm

XXX.769., Pusztahencsei Kossuth Tsz iratai, 11,12 ifm

XXX.1002., Tolnanémedi Kossuth Termelőszövetkezet iratai, 0,60 ifm

XXX.1043., Sióagárdi Sióvölgy Termelőszövetkezet iratai, 5,02 ifm
73. 20 fond 214,26 ifm
74. Raktári jegyzékkel ellátott iratanyag mennyisége 11990 ifm
75. Raktári jegyzékkel nem rendelkező iratanyag mennyisége 1100 ifm

76. Megjegyzés: 

Új raktári jegyzék készül azon átvett iratanyagok esetében, melyek átadó jegyzéke nem felel meg a raktári jegyzék kívánalmainak. A javított raktári jegyzékek az ellenőrző rendezést követően készültek. A javított raktári jegyzékek közé nem került felvételre a Szekszárdi Járási Tanács Szakigazgatási szerveinek azon iratai, amelyek ellenőrző rendezése megtörtént, de savmentes doboz hiányában az átdobozolásuk elmaradt. 
III.5. RENDSZEREZÉS, RENDEZÉS

77. Alapszintű rendezés: Tervben 1 ifm volt betervezve, nem teljesült.
78. Összesen (ifm, fond): -
79. Középszintű rendezés: 

V.736.a., Kéty Nagyközség Feudális kori iratai 1776-1868, 0,15 ifm

XIII.61., Gisztl család iratai, 0,01 ifm

XIII.62., Rokonai-Hidasi család iratai, 1889-2004, 5,00 ifm

XIII.63., Cziky család iratai, 1877-1999, 0,18 ifm

XIV.49., Esze Tamás történész iratai, 14,50 ifm
XIV.50., Mattioni Eszter festőművész iratai, 1,00 ifm
XIV.80., Puskás András dunaföldvári villanyszerelő iratai, 0,02 ifm

XIV.81., Steib György bonyhádi helytörténész iratai, 0,42 ifm

80. Összesen: 21,28 ifm, 8 db fond
81. Darabszintű rendezés: 
VII.156., Szekszárdi Közjegyzők iratai 1881-1932, 1 ifm
82. darabszinten rendezett iratanyag mennyisége összesen:

1, ifm, 1 fond

83. Ellenőrző rendezés: 

IV.410., Tolna Vármegye Hadifogoly Nyilvántartó Tisztjének iratai, 9,24 ifm
V.709., Bonyhád Nagyközség iratai, 58,70 ifm
V.766., Regöly Nagyközség iratai, 1886-1949, 1,08 ifm
VII.6., Tamási Járásbíróság iratai, 1,00 ifm

VIII.2100., Szekszárdi Baka István általános iskola iratai, 2,76 ifm

VIII.3020., Szekszárdi 505. sz. Ipari Szakmunkásképző Intézet iratai, 4,80 ifm

VIII.3702., Tolna Megyei Pedagógia Intézet iratai, 3,00 ifm

IX.1619., Regölyi Törpe Vízmű Társulat iratai, 1961, 0,10 ifm
XXIII.4.f., Tolna Megyei Tanács Titkárságának iratai – Szervezési és Jogi Osztály, 24,86 ifm

XXII.4.g., Tolna Megyei Tanács Titkárságának iratai, 2,55 ifm
XXIII.12., Tolna megyei Tanács Mezőgazdasági Szakigazgatási szerv iratai, 68,37 ifm 

XXIII.19.c., Tolna Megyei Tanács Munkaügyi Szakigazgatási szerve Területi Egyeztető Bizottság iratai. 5,88 ifm

XXIII.19.d., Tolna Megyei Tanács Munkaügyi Szakigazgatási szerve Munkaügyi Döntőbizottság iratai, 2,84 ifm

XXIII.302., Szekszárdi Járási Tanács Közösen Kezelt Szakigazgatási iratok, 26,10, ifm

XXIII.303., Szekszárdi Járási Tanács Titkárság iratai, 15,44 ifm

XXIII.304.a., Szekszárdi Járási Tanács Pénzügyi Szakigazgatási Szerv Pénzügyi Osztály iratai, 5,10 ifm 

XXIII.306.a., Szekszárdi Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási Szerv Igazgatási Osztály iratai, 6,36 ifm 

XXIII.306.b., Szekszárdi Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási Szerv Gyámügyi iratok, 7,47 ifm 

XXIII.306.c., Szekszárdi Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási Szerv Járási Anyakönyvi Felügyelő iratai, 2,07 ifm 

XXIII.306.d., Szekszárdi Járási Tanács Igazgatási Szakigazgatási Szerv Szabálysértési iratai, 0,12 ifm

XXIII.307.a., Szekszárdi Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv Ipari, Kereskedelmi, Építési és Közlekedési Osztály iratai, 2,28 ifm
XXIII.307.b., Szekszárdi Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv Ipari Csoport iratai, 4,22 ifm
XXIII.307.c., Szekszárdi Járási Tanács Ipari Szakigazgatási Szerv Malomipari Csoport iratai, 0,24 ifm

XXIII.308.a., Szekszárdi Járási Tanács Mezőgazdasági Szakigazgatási Szerv Mezőgazdasági Osztály iratai, 8,68 ifm
XXIII.308.b. Szekszárdi Járási Tanács Mezőgazdasági Szakigazgatási Szerv iratai Zárszámadások,  4,68 ifm
XXIII. 720., Dunaföldvár Község Tanácsának iratai, 0,60 ifm

XXIII.790., Szakcs Község Tanácsának iratai, 1979-1990, 2,18 ifm

XXIV.223., Tamási Körzeti Földhivatal iratai, 26,54 ifm
XXIV.1102., KSH Tolna Megyei Igazgatósága iratai, 1,20 ifm

XXX.652., Dunaföldvári Virágzó Termelőszövetkezet iratai, 15,64 ifm

XXX.691., Iregszemcse Új Élet termelőszövetkezet iratai, 2,14 ifm

XXX.711., Kisvejkei Szabadság Termelőszövetkezet iratai, 25,74 ifm

XXX.761., Őcsényi Kossuth Termelőszövetkezet iratai, 12,54 ifm

XXX.769., Pusztahencsei Kossuth Tsz iratai, 11,12 ifm

XXX.1002., Tolnanémedi Kossuth Termelőszövetkezet iratai, 0,60 ifm

XXX.1043., Sióagárdi Sióvölgy Termelőszövetkezet iratai, 5,02 ifm

XXXVII.1007., Bogyiszló Nagyközség iratai, 1991-2000, 4,75 ifm

XXXVII.1012., Szakcs Nagyközség iratai, 1991-2000, 4,28 ifm

XXXVII.1013., Várong Nagyközség iratai, 1995-2000, 1,40 ifm

XXXVII.1014., Lápafő Nagyközség iratai, 1991-2000, 1,64 ifm

84. Ellenőrző rendezés alá vont iratanyag mennyisége összesen: 383,33 ifm 28 fond db

85. Raktári rendezés

Az átvett iratanyagok esetében történt mintaállványozás. Havonta, negyedévente takarítjuk, portalanítjuk a raktárakat. A raktárkatasztereket, a raktár-topográfiákat folyamatosan frissítettük. Az ellenőrző rendezések kisebb iratmozgatással jártak, amelyek a már kialakított raktári rendszert, rendet nem érintették. Az illetékességből és ajándékozás útján átvett iratok kerültek mintaállványozásra.
86.Raktári rendezés alá vont iratanyag mennyisége összesen: 99,15 ifm
32 db fond

87.A rendezés során bekövetkezett iratcsökkenés (ifm): 4
88. Állományrevízió: nem teljes levéltári anyag
89. Régi elfekvő anyag, állományba nem vett iratanyag: TIT diakép gyűjtemény, 5,40 ifm

Az anyag rendezésére nem került sor.
90.Rendezési munkákkal kapcsolatos megjegyzések:
Az iratrendezések, a rendszerező munkáknak a tervhez képest észlelhető eltérése azzal magyarázható, hogy az MNL szintű kutatási programokban való részvételünk igen sok időt igényelt. Az év során olyan projektekbe is bekapcsolódtunk, amelyek a munkatervünkben nem szerepeltek. A másik oka az eltérésnek, hogy a levéltári átadással, iratmentéssel levéltári őrizetbe került, illetve az ajándékként átvett iratok élveztek rendezési elsőbbséget, hogy ezeket állományba vehessük. Az ellenőrző rendezés többféle munkafeladatot takar. Az V. fondfőcsoportba sorolt községi iratok esetében eddig csak elvben létező állagok elkülönítése történt, valamint az iratok sorrendjének pontosítását, a következetlenségek korrekcióját végeztük el. A munkák többségét az ellenőrző rendezések adták, ugyanis az őrzött irategyütteseink rendezettsége ugyan középszintnek felel meg, de a többszöri átvételek miatt a fondok/állagok nagy hányada összerendezésre, áttekintő ellenőrző, kiegészítő rendezésre szorul. 
Az év második felében a létszámunk két fővel való csökkenése, a hadigondozási ügyek mellett a német kárpótlás indulása kihívásként jelent meg. Két levéltárkezelőre és a 6 levéltáros kollégára maradt az összes szakmai munka, akik részt vettek a kutatási programokban, rendeztek, és bekapcsolódtak az ügyintézésbe is. 
III.6. Selejtezés
91. A jogszabályi előírások alapján selejtezési eljárás alá vont levéltári anyag:
Nem terveztünk selejtezést az alap, a középszintű, valamint az ellenőrző rendezés során. Magyarázatul szolgál, hogy a régi és az új átvételek esetében a törzsanyag selejtezetten került/kerül az intézmény őrizetébe. 

92. Selejtezés alá vont iratanyag típusa, mennyisége (fondfőcsoport, fond, ifm): - 

Selejt mennyisége: -
93. Selejtezés jóváhagyása: -
III.7. SEGÉDLETKÉSZÍTÉS

94. Adatbázis:

VI.105.b., Tolna vármegye Tanfelügyelőség iratai – Javadalmi jegyzőkönyvek, 1,08 ifm. Interneten még nem elérhető
XXXIII.1.-27., Állami anyakönyvek másodpéldányai, 27 fond:Alsónána-Fadd községek; I. világháborús hősök adatai, a közös adatbázisban: Feltöltött adat mennyisége 1737 db.
95. Adatbázis összesen: 1,08 ifm, 28 fond

96.Tematikus segédlet:
IV.404.b. Tolna vármegye alispánjának iratai, 0,30 ifm, (Reformáció emlékév keretében protestánsok hétköznapjaira, egyesületeire stb. vonatkozó iratokról)

IV IV.423. Tolna vármegye egyesületi alapszabályainak levéltári gyűjteménye, 0,10 ifm (protestáns egyesületek)
VI. 501.c., Tolna vármegye Tanfelügyelőség iratai – Állami ingatlanvagyon okmányai, 0,50 ifm (protestáns iskolák államosítási segédlete)
VIII. 85 db fond: Tolna megyei protestáns iskolák katasztere

Reformáció honlapra forrásszintű kataszter 151 fondról

97.Tematikus segédlet összesen: iratanyag: 109,00 ifm fond: 154 db

99. Regeszta:
-
100. Lajstrom:-
101. Lajstrom összesen: ifm/fond-
102. Repertórium:-

103. Repertórium összesen:-

III.8. KUTATÓ- ÉS ÜGYFÉLSZOLGÁLAT

104. Kutatószolgálat

Regisztrált kutatók száma


122
Külföldi kutatók száma


4
Tudományos kutatók száma


16
Kutatási esetek száma



574
Kutatási kérelmek száma


122
Leadott kérőlapok száma


278
Hivatalos szervek tájékoztatása

146
Fotójegyek




22
Kutatói megrendelésre készített fénymásolatok száma: 445
Kutatók megrendelésére készített szkennelt oldalak: 280
105. Kutatók tájékoztatása:
személyes tájékoztatás/konzultáció





415
e-mailben, postai levélben, vagy telefonon/ügyfélszolgálat


620
magyar nyelven







1020
idegen nyelven







15
106 Ügyfélszolgálat

hivatalos szervektől érkezett megkeresések száma

553
állampolgároktól érkezett megkeresések száma

190
összesen






743
107.Ügyek típusai

Társadalombiztosítási, munkaviszony-igazolási ügyek: 441
építési ügyek (tervdokumentáció, használatba vételi engedélyek): 22
ingatlan nyilvántartási ügyek: 27
földhivatali ügyek: 50
telekkönyvi ügyek: 26
hagyatéki, örökbefogadási ügyek: 32
iskolai végzettség igazolása: 47
jogszolgáltatási ügyek: 3
hadigondozási ügyek: 69
restitúciós ügyek.-
állampolgársági, törzskönyvvel, erkölcsi bizonyítványok: 2
anyakönyvekkel kapcsolatos ügyek: 3
állami vállalatokkal kapcsolatos ügyek:-
108. Egyéb: 21
109. Kölcsönzések száma: 1
Az ügyviteli célú kölcsönzés:1
III.9. TUDOMÁNYOS MUNKA, KONFERENCIÁK, KIADVÁNYKÉSZÍTÉS, KIADÓI TEVÉKENYSÉG

Tudományos tevékenység mutatói

Tudományos munkatársak





8

Tudományos fokozattal rendelkező




1

Doktori képzésben résztvevő





-

Szerzett fokozatszerzési eljárások száma



-

Kutatónapot igénybevevő munkatársak



-

Tudományos munkatársaknak engedélyezett kutatónap

-

Tudományos munkatársak által igénybevett kutatónap

-

A levéltár által szervezett tudományos konferencia


1

A konferencián részt
vettek száma




62
Munkatársak által készített/megjelent tanulmányok száma

7 fő/13
Munkatársak által készített önálló kötet



-

Munkatársak által tartandó tudományos előadások száma

3/6
Hazai tudományos programokban való részvétel


5/8fő

Nemzetközi tudományos programokban való részvétel

-/-
Felsőoktatásban oktatóként résztvevő



1fő/276 óra
Felnőttképzésben résztvevő





-
111. által készített és/vagy megjelentetett tanulmányok, cikkek, recenziók száma:
Aradi Gábor: A szovjet csapatok jelenlétét dokumentáló források 1945-1947 között a Magyar Nemzeti Levéltár Tolna Megyei levéltárában. In. Új Dunatáj Tudományos és Művészeti Szemle, XX. évf. Szekszárd 2015. 3-4. sz. 46-60.
Aradi Gábor: Beszállásolás helyett Laktanya? Törekvések Tolna megyében a 19. század hetvenes éveiben a katonaság elhelyezésére. Tanulmány Ódor Imre emlékkötetébe. MNL Baranya Megyei Levéltára, megjelenés alatt
Aradi Gábor: Az 1956-os forradalom a Tolna megyei vidéken, különös tekintettel a Paksi járásra. In: Paksi tükör. Irodalmi, Művészeti Tudományos és Helytörténeti Szemle. XXIII. évf.,  2016. 4. sz. 22-28.
Cserna Anna: A tudós mecénás, Apponyi Sándor gróf (1844-1925) végrendelete.  In: Szorosadtól Rijekáig. Tanulmányok Bősze Sándor emlékére.(Szerk.: Mayer László, Tilcsik György) Magyar Levéltárosok Egyesülete kiadványai 14., Budapest, 2015. 243-250.
Cserna Anna: Ideák és kételyek: Hainer Ignác törvény gyakornok naplója 1837-ből Tanulmány Ódor Imre emlékkötetébe. MNL Baranya Megyei Levéltára, megjelenés alatt
Dr. Kunné Tornóczky Andrea: Tanárok és diákok az első világháborúban a középiskolai értesítők tükrében. In: Új Dunatáj Tudományos és Művészeti Szemle XX. évf., Szekszárd 2015. 3-4. sz. 39-45.
Lieszkovszky Larion: Képviselő-testületi jegyzőkönyvek Bonyhád I. világháborús éveiből. In. Források a Völgység tanulmányozásához. Előadások a VI. Völgységi Konferencián (2015. október 30.), Szerk.: Szőts Zoltán, Bonyhád, 2016., 149-156. p.

Link Dóra: Egyházlátogatások Bonyhádon 1730-1828 In: Források a Völgység tanulmányozásához. Előadások a VI. Völgységi Konferencián (2015. október 30.), Szerk.: Szőts Zoltán, Bonyhád, 2016., 83-90. p.

Ruzsa Éva: Panaszok és sérelmek az ’56-os forradalmat megelőző években. In: Paksi tükör. Irodalmi, Művészeti Tudományos és Helytörténeti Szemle. XXIII. évf.,  2016. 4. sz. 10-19.
Dr. Várady Zoltán: A császári hadsereg jelenléte Tolna vármegyében a 17-18. század fordulóján. In: Szorosadtól Rijekáig. Tanulmányok Bősze Sándor emlékére.(Szerk.: Mayer László, Tilcsik György) Magyar Levéltárosok Egyesülete, Budapest, 2015. 67-74.
Dr. Várady Zoltán: Paksi Metszet - Régiségtár: Kiállításvezető. Paksi Városi Múzeum, Paks 2016. 92 p.(Társszerzők: Fazekas Ferenc,Szabó Antal,V. Péterfi Zsuzsanna)
Dr. Várady Zoltán: Epigraphic memories from the age of Árpád dynasty kings. „Älteste Inschriften im mittleren Donauraum/The oldest Inscriptions in the Region of Middle Danube” című középkori epigráfiai workshop anyagának publikációra előkészítése. Univerzita Komenského v Bratislave Filozofická Fakulta.
Dr. Várady Zoltán: Bonyhád mezővárosi fejlődése az 1801-es heti vásártartási jog elnyeréséig. Tanulmány Ódor Imre emlékkötetébe. MNL Baranya Megyei Levéltára, megjelenés alatt

112. Tagintézmény gondozásában megjelenő kiadványok:

Önálló kötet/mongráfia/forráskiadvány/fondjegyzék:-

113. Tárgyévben megjelenő évkönyv, periodika: -
114. Más kiadónál megjelentetett kiadvány: -

115. Digitális kiadvány:-

116. Online megjelenés:

Adatbázis: I. világháborús hősök adatai, az MNL közös adatbázisában: Feltöltött adat mennyisége 1737 db; (XXXIII.1.-27., Állami anyakönyvek másodpéldányai alapján 27 fondból: Alsónána-Fadd községek;)
117. Az intézmény által/közreműködésével szervezett konferenciák címe, időpontja:
2016. november 11-én, XX. Levéltári napon „Hétköznapok 1956-ban” címmel regionális konferenciát tartottunk.
Az elhangzott előadások:
Dr. Czetz Balázs (főlevéltáros, igazgató, MNL Fejér Megyei Levéltára): „Ígéretekből nem lesz demokrácia” Fejér megye politikai, gazdasági, társadalmi viszonyai a Rákosi korban.
Dr. Szántó László (nyugalmazott levéltár igazgató-helyettes, Kaposvár): Somogy megye forradalmi eseményei.

Rozs András (nyugalmazott főlevéltáros, Pécs): A Mecseki Láthatatlanok.

Ruzsa Éva (főlevéltáros, MNL Tolna Megyei Levéltára): Panaszok és sérelmek Tolna megyében az 1950-es évek első felében.
Aradi Gábor (levéltáros, MNL Tolna Megyei Levéltára) ’56-os események a Tolna megyei vidéken.

Dr. Dobos Gyula (nyugalmazott levéltár-igazgató, Szekszárd): Megtorlás Tolna megyében.
III.10. KÖZMŰVELŐDÉS, OKTATÁS, PR-TEVÉKENYSÉG

A levéltár közreműködésével megvalósítandó kiállítások megnevezése, helyszíne, száma, jellege:

118. 2016-ban rendezett kiállítások:
-70. éves a forint. (Rendezte: Cserna Anna és Dr. Várady Zoltán); Helyszín: Főépület, levéltári folyosó, jellege: időszaki;

- 1956-os események Tolna megyében a Tolna Megyei Bíróság peranyaga alapján; Helyszín: Főépület, kiállító terem előtti folyosó; jellege: időszaki kiállítás.
(Kiállítás fotó és digitális másolatban a paksi Csengey Dénes Kulturális Központban is megrendezésre került. Látogatók száma: 250)
2016. évben látogatható kiállítások száma: 4

Holokauszt Szekszárdon

Helyszín: Központi épület kiállító terme (Szekszárd, Béla király tér 1.)

Jellege: kamara kiállítás

I. világháborús dokumentumok a levéltár gyűjteményéből

Helyszín: Központi épület kiállító terme

Jellege: kamara kiállítás

Látogatók száma: 280 levéltári kiállításon
119. A levéltár által megvalósítandó közművelődési rendezvények megnevezése, helyszíne, száma, jellege: 
2016. október 27. Előadás:
Aradi Gábor: Az 1956-os forradalmi események Tolna megyében a Tolna Megyei Bíróság peranyaga alapján. Helyszín: levéltári kiállító terem; Résztvevők száma: 30 fő

120: A tagintézmény részt vett-e a „Múzeumok éjszakája” programban?
Igen
121. Résztvevők száma: 180
A tagintézmény részt kíván venni a „Múzeumok éjszakája” programban?
Igen

Résztvevők száma 180 fő

122. Keretei, formája:
Intézményünk kapcsolódott az országos rendezvénysorozat Hősök, újítók felfedezők programjához. Egy berendezett polgári olvasókör miliőjében három előadás hangzott el az első világháborús megyei hősökről, egy háborús tudósítónő visszaemlékezéseiről, illetve a megyei egyesületek történetéről. Az előadások között levéltári kalauzolás mellett a vendégek bepillanthattak a hétköznapokban elzárt levéltári terekbe, raktárakba, és megismerhették a kiállításokat, az intézmény és a megyeháza történetét.
123. Tanórán kívüli oktatási feladat: igen
124. Ha igen, megvalósításának keretei, formája:
Elsősorban a középiskolások számára szerveztünk tanórán kívüli órákat. A rendhagyó történelmi órák kapcsolódtak a reformáció emlékévhez. Felhasználva a központi munkafüzetet a megyei protestáns templomépítészet, anyakönyvezés, hétköznapok voltak a foglalkozások témái. Órát tartottunk a levéltári iratok alapján az iratkezelés múltjáról, az I. világháború történetéről: hadifogságról, frontharcokról, és a kiállításunk alapján a hátországi helyi történésékről is képet villantottunk fel a források alapján.
125. Tanórán kívüli oktatási feladat:

Csoportok száma:
6
Résztvevők száma:
130 fő
126. A tagintézmény munkatársainak egyéb közművelődési tevékenysége: 13 alkalom

A kormányhivatal működésének 5. évfordulója alkalmából rendezett rendezvény: 

-Dr. Várady Zoltán: Tolna vármegye újjáépítése a török hódoltság után

-Cserna Anna: A „nemes vármegye” közigazgatása és kuriális háza

Tolna Megyei Egyed Antal Honismereti Egyesület

-Lieszkovszky Larion: Tolna megyei katonák az I. világháborúban

-Dr. Várady Zoltán: Hadseregszervezés Tolna megyében a 17-18. század fordulóján

„Múzeumi Éjszaka” programjában:

-Aradi Gábor: Egyesületek története Tolna megyében

-Lieszkovszky Larion:I. világháborús hősök emlékezete

-Cserna Anna: Egy haditudósítónő visszaemlékezése 1916-1917

Dombóvári Helytörténeti Múzeum

- Lieszkovszky LarionTolna megyei bakák az I. világháborúban

Bonyhádi Völgység Múzeum:

- Lieszkovszky Larion: Tolna megyei bakák az I. világháborúban

-Cserna Anna: Széchenyi István és a Duna-szabályozás

Bonyhádi Petőfi Sándor Evangélikus Gimnázium: 

-Lieszkovszky LarionAz osztrák-magyar hadsereg harca az Isonzónál, különös tekintettel a Tolna megyei katonákra

Paksi Csengey Dénes Kulturális Központ: 

-Aradi Gábor: Az 1956-os forradalom Tolna megyében.

I. Béla Gimnázium Szekszárd:

- Dr. Várady Zoltán: Hatalommegosztás az Árpád-házban” „Laudetur rex noster” I. Béla király születésének millenniumi emlékéve keretében előadás az I. Béla Gimnáziumban
127. Online közművelődési/oktatási tevékenység? Nem

128. Honlapon rendszeres közzététel: 
Tagintézményi és MNL közös reformációs honlapján: 6 alkalom
Honlap galériájában láthatók a kiállításainkról készült fotók, egy-egy érdekesebb, különleges dokumentum. A dokumentumok bemutatása nem oktatási célból történik, leírás nem kapcsolódik hozzájuk.
129. PR-tevékenység
Intézményi honlapon hírek elhelyezése: igen

 Közösségi honlapon: nem
130. Kommunikációs tevékenység:

Írott sajtó megjelenés: 7

Rádió megjelenés: 2

Tv megjelenés: 8

E-sajtó: 7

III.11. KÖNYVTÁRI MUNKA
131. Nyomtatott művek

Állomány aktuális adatai a tárgyév elején

25929
Gyarapodás 





110
Törlés






-

Összesített állomány




26039
132. Elektronikus művek
Állomány aktuális adatai a tárgyév elején

196
Gyarapodás





-
Törlés






-

Összesített állomány




196
133. Online dokumentumok

Állomány aktuális adatai tárgyév elején

8300
Gyarapodás:-






Törlés






-

Összesített állomány




8300
134. Könyvtári anyag nyilvántartása
Leltárkönyv: egyedi 
Kardex lapok (folyóiratok)

Raktári- és helyismereti katalógus
A könyvtáros távolléte miatt csak az alapnyilvántartást vezetjük.
Lehetőségeink függvényében folytattuk a szerzeményezést elsősorban a legújabb szakirodalmak megvásárlásával, illetve reprint kiadásban megjelenő nélkülözhetetlen alapmunkákkal. 

135. Cédula katalógus: 
Rendelkezünk, de ebben az évben a könyvtáros távolléte miatt nem gyarapítottuk.

136.Elektronikus nyilvántartás:


Corvina

137. Online katalógus




igen

138.A szakkönyvtárat használók


85 fő
139. A könyvtári állomány használata (alkalom/dokumentum)

143/220

140. Különleges gyűjtemények
Kéziratok, helyi újságok, országos szakfolyóiratok

141. Muzeális dokumentumok száma:
2144
III.12. ANYAKÖNYVI MÁSODPÉLDÁNYOK KEZELÉSE

142. megérkezett-e az EAK alapján készült utólagos bejegyzéseket tartalmazó jegyzék? igen
143.Anyakönyvi UB munkák
Ha igen, a jegyzékben szereplő, bevezetendő UB-k száma: 14100
144. Kapott-e a tagintézmény valamilyen útmutatást a jegyzék adatainak bevezetéséhez a kormányhivataltól?
nem

145. A tárgyévben bevezetett hagyományos UB-k száma: 102
146. A hagyományosan érkezett UB-k esetében fennálló elmaradás:_
III.13. NEMZETKÖZI ÉS HAZAI KAPCSOLATOK

147. Külföldi szakmai kapcsolatok száma: -

148. Hazai szakmai kapcsolatok/partnerek száma: -

149. Hazai szakmai kapcsolatok megnevezése, felsorolása:

Hazai szakmai partnerekkel közös rendezvények száma, résztvevők száma:-
Hazai szakmai partnerekkel közös pályázatok száma:-
hazai szakmai partnerekkel közös kiadványok száma:-
150. Hazai szakmai kapcsolatok rövid megnevezése, felsorolása:

A tagintézményeken kívül elsősorban helyi viszonylatban ápoljuk, bővítjük kapcsolatainkat a megye és a megyeszékhely életét meghatározó intézményekkel, civil szervezetekkel, a megyei múzeummal, a könyvtárral, a művelődési központtal, a megyei értéktárral rendezvényeken keresztül. 
A Paksi Csengey Dénes Kulturális Központban levéltárunk 1956  emlékkiállításának iratai másolatban kiállításra kerültek.

III.14. VEZETÉS, ÜGYVITEL, KÉPZÉS, TOVÁBBKÉPZÉS

151. A levéltár szervezeti felépítésében, struktúrájában, működési rendjében, szakmai irányításában, a vezetés és szervezés gyakorlatában, ügyviteli rendjében tervezett legfontosabb változások:
A levéltár szervezeti felépítésében, struktúrájában, működési rendjében változás nem történt. A szakmai irányításban viszont változás volt, ugyanis a korábbi igazgató-helyettes nyugdíjazása miatt 2016. június 26-tól az igazgató-helyettesi teendőket megbízással Ruzsa Éva főlevéltáros vette át. 

A 2016-os évet is az intézmény előző évi munkájának értékelésével, az éves feladatok, valamint az egyéni munkafeladatok megbeszélésével kezdtük. A munkafeladatok áttekintésére negyedévente került sor. A levéltár igazgatójának, igazgató helyettesének és gazdasági ügyintézőjének feladata a Magyar Nemzeti Levéltár illetékeseivel az állandó munkakapcsolat fenntartása, az előírt határidőre a tervek, értékelések, különböző jelentések, összegzések elkészítése, valamint az intézmény zavartalan működési feltételeinek biztosítása.
A szakmai munkában a szolgáltató levéltári funkciókat erősítjük. A tudományos és a közművelődési munkák, az adatbázis-építés tervezésekor a kutatók és az ifjúság, az iskolás korosztály igényeit vettük figyelembe az MNL szintű közös projekteket, programokat alapul véve.

Két alkalommal volt szakfelügyeleti látogatás a központilag meghatározott témákban. A látogatások célja első félévben a működési szabályzat, ügyrend vizsgálata, a második félévben a levéltári iratkezelés, az illetékességi körbe tartozó szervek elektronikus iratkezelésével kapcsolatos feladatok vizsgálata volt.
 Úgyszintén ellenőrzést tett a NAV az illeték-kezelésről.
A munkatársak szakmai továbbképzését (COOP projekt, kutatószolgálat: anyakönyvi kutatás, ScopeArchiv), valamint a különböző, de főként a közös reformációs projekt bemutatóin való részvételt támogattuk.

A tagintézmény ügyvitele a központi iktatórendszerre épül, a magánszemélyek, hivatalok ügyeinek intézése során törekszünk a kérések maximális teljesítésére, a pontos adatszolgáltatásra, az ügyintézési határidő pontos betartására, a törvények, rendeletek, utasítások alkalmazására.

A rendelkezésre álló lehetőségek maradéktalan kihasználásával, szakmailag felkészült szakemberekkel a tagintézmény a törvényi előírásoknak, illetve a belső szabályzatoknak megfelelve látta el feladatait.
152. Országos szakmai testületekben való részvétel: -
MTA Köztestülete: Dr. Várady Zoltán igazgató
MTA PAB II. Szakbizottság: Dr. Várady Zoltán igazgató

MVLVT tagság 2 fő
153. Az MNL központi programjaiban, működésében közreműködés/részvétel: 

Kéthavonta igazgatói értekezleteken részvétel (igazgató, igazgató-helyettes)
Gazdasági ügyintéző részt vesz a gazdasági témájú munka megbeszéléseken
Részvétel GULAG projekt, COOP, Reformáció Emlékév projekt: megbeszéléseken, bemutatókon, pedagógiai rendezvények
Reformációs pedagógiai rendezvényeken, bemutatókon részvétel

„Bővülő történelem - Emigrációs iratok gyűjtése a Mikes Kelemen program keretében”-MNL MOL szakmai tájékoztatóján részvétel, 3 fő

Anyakönyvi u.b. témában országos értekezlet a MNL Pest Megyei Levéltárában 3 fő

Szakmai, tudományos programok száma: 10
Résztvevők száma: 7 fő

154. A gazdasági, ügyviteli tevékenységben résztvevők száma: 2,5 fő, munkanapok száma:
Ügyviteli alkalmazott: 219 munkanap

Gazdasági ügyintéző: 225 munkanap
6 órás részmunkaidős osztott munkakörben kezeli a pénzügyeket (segédlevéltárosi beosztásban): 165,74 munkanap
155. Ügyiratforgalom főszám/alszám

1361/785
156. Iktatóprogram kezelésében jogosultsággal rendelkezők száma: 2 

157. A minősítésben fenntartott iratok jegyzékének összeállítása megtörtént-e?igen
158. Továbbképzésben résztvevők száma: 2 fő/2 alkalom Veszprémben ScopeArchiv továbbképzésben
159. Egyéb megjegyzések: A 93. pontban a selejtezés jóváhagyásánál a megtörtént rovatot töltöttük ki. Mivel selejtezve vesszük át az iratokat, a középszintű rendezés során nem szükséges selejtezni.
III.15. PÁLYÁZATOK

160. Tárgyévben megvalósított, lezárt pályázatok megnevezése:

-NKA, savmentes dobozok vásárlása, 2016. 02. 29., 500 000 Ft

-NKA, szakkönyvek vásárlása, 2016. 03. 31., 200 000 Ft

-NKA, nemesi közgyűlési jegyzőkönyvek (1721-1725) regesztáinak

előkészítése kiadásra, 2016. 08. 29., 343 530 Ft

161. Tárgyévben futó, megvalósulás alatt álló pályázat:
 -NKA pályázat: Konferenciák, rendezvények, szakmai tapasztalatcserék, műhelybeszélgetések. 500000 Ft 

-NKA: Állományvédelmi szakmai anyagok és eszközök (mikrofilmdoboz, mikrofilmorsó, vaku) beszerzése a MNL Tolna Megyei Levéltára számára. 299498 Ft elnyert összeg

Szekszárd, 2017. január 15.
Készítette: Ruzsa Éva mb. igazgató-helyettes
