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Magyar Nemzeti Levéltar
palyazatot hirdet

Gazdasagi Igazgatésag
pénziigyi el6ado

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas id6tartama: hatirozatlan idejd

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattyt u. 14.

A munkakérbe tartozo6 lényeges feladatok:

Gazdasagi Igazgatosag szervezeti egység keretében pénzigyi-kotelezettségvallalasi tgyvitellel
kapcsolatos feladatok ellatdasa az MNL szervezeti egységei, tagintézményei és az MNL altal vallalt
projektek tekintetében. Kotelezettségvallalasok kezelése, szerz6dés nyilvantartas rogzitése és
vezetése. Kotelezettségvallalasok teljesitésének nyilvantartasa, egyezéségek biztositasa, ellenérzése,
korrekciok elvégzése.

Havi/éves/negyedéves zarasokhoz, adatszolgiltatisokhoz kapcsolodo feladatok elvégzése, zarasi
folyamatban val6 aktiv részvétel. (analitikus nyilvantartas f6konyvvel valo egyeztetése, jelentések

alatamasztasara szolgald listak biztositasa).

Netté6 5 M Ft és 100 M Ft feletti, Eurépai Unids szerzédések kimutatisa, a kozzétételi
kotelezettségek biztositasahoz.

Adatszolgaltatasi, tajékoztatasi kotelezettség teljesitése, vezetdi informacios igények kielégitése.

Helyettesités esetén: GIRO rendszer segitségével kotelezettségek utaldsa, szamldk kiallitisa, NAV
rendszerben val6 bejelentési kotelezettség biztositasa.



Munkabér és juttatasok:

A munkabér Osszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolé 2012, évi 1.
torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Pénzigyi-szamviteli szakképzettség,

e Legalabb 1-3 éves, hasonlé munkakorben eltoltott szakmai tapasztalat,
e Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvéképesség,

e Felhasznaldi szintG MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelen:

e Fels6foku végzettség
e Forras Net program ismerete
o Koltségvetési intézményben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
e Szakmai 6néletrajz.

e Foglalkoztatas esetén 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany.

e Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges
kezeléséhez.

A munkakér bet6lthetdségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbirdlasat kovetGen azonnal betblthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. majus 15.

A palyazat benyujtasanak modja:
Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténé megkildésével (1014

Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.) Kérjuk a boritékon feltintetni a munkakdér megnevezését:
»pénziigyi el6ado”.

vagy

Elektronikus aton allaspalvazat@mnl.ecov.hu  e-mail cimen keresztil a munkakor elnevezésének

megjelolésével.
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A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 3 honap prébaidé kikotésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt 6sszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltair munkatarsai és vezet6i munkakori

feladatuk ellatasaval Osszefliiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefliged jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az MNL honlapjan www.mnl.gov.hu

szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:
Magyar Nemzeti Levéltar honlapja
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