yZ/
MAGYAR

NEMZETI

LEVELTAR Magyar Nemzeti Levéltar

palyazatot hirdet
Magyar Nemzeti Levéltar
Pest Megyei Levéltara
levéltari kezel8 /levéltari asszisztens

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatalya ald tartozik

s

A foglalkoztatas id6tartama: hatirozatlan idejd
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye: 1097 Budapest, Vagohid u. 7.
A munkakérbe tartoz6 1ényeges feladatok:

o kutatoterem muikédtetése (kutatoterem felugyelete, kutatok szobeli és irasbeli
tajékoztatasa, masolat megrendelések kezelése)

o ugyfélszolgalat mikodtetése (személyes félfogadas, tigyintézés hiteles masolatok irant
inditott tgyekben, adatszolgaltatas, szobeli és irasbeli tajé¢koztatas)

e a fentebbi feladatokhoz kapcsol6do elektronikus nyilvantartorendszerek naprakész
vezetése

o részvétel a levéltarban foly6 iratrendezési, segédletkészitési munkalatokban

o részvétel a levéltarban végzett k6zmuvel6dési feladatokban

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér Osszegére a felek megallapodasa és a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi

I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Frettségi
e Magyar allampolgarsag, bintetlen el6élet, cselekvSképesség
e Felhasznaléi szintd MS Office (irodai alkalmazasok)



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

e kival6 szobeli és irasbeli kommunikacio, j6 problémamegoldé képesség
e nagy terhelhet6ség

e precizitas, kival6 munkamindség iranti elkotelezettség

e hatarid6tartas

o levéltari kezel6i/irattarosi vagy segédlevéltarosi OK]J képesités

o DPoszeidon iratnyilvantart6 rendszer ismerete

o  Allamigazgatisban vagy kézlevéltarban szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.

Szakmai Onéletrajz.

3 héonapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany.
e  Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben sziitkséges
kezeléséhez.

A munkakér betélthetdségének idépontja:

e A munkakor a palyazat elbiralasat kévetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. majus 10.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. majus 25.
A palyazatok benyujtasanak moédja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténé megkutldésével (1450
Budapest, Postafiok 141.). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosité szamot: 13/2-HR/491-1/2021, valamint a munkakor megnevezését levéltari kezel6/
levéltaros asszisztens.

vagy

Elektronikus uton Dr. Schramek Lasz16 részére a pml.palvazat@mnl.gov.hu e-mail cimen

keresztul.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 3 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt Gsszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltir munkatarsai és vezet6i munkakori
feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatasaval 6sszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben

a személyes adatathoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefiiggd jogorvoslatnak

torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az MNL honlapjan (www.mnl.gov.hu)



mailto:pml.palyazat@mnl.gov.hu
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szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

. Magyar Nemzeti Levéltar honlapja



