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KOZBESZERZESI SZABALYZATA



I. Altalanos rendelkezések, alapelvek

1. A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: MNL) mint kozponti koltségvetési szerv a Kbt.
5. § (1) bekezdésének c) pontja alapjan a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. torvény
(a tovabbiakban: Kbt.) hatalya al4 tartozik.

Az MNL mint koézponti koltségvetési szerv koteles a kozpontositott kozbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzo szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004.
(V. 25.) és a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag és a korményzati informatikai
beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XI1.27) Korm.
Rendelet hatalya ala tartozo beszerzéseit ezen rendeletek szerint lebonyolitani.

Az MNL a Beszerzési ¢és Szerzodéskotési Szabalyzat szerzOdéskotésre vonatkozd pontjain
feliil az egymillio forintot elérd, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti
értékhatarokat el nem érd értékii, a Kbt. 8. § (2)-(6) bekezdése szerinti szerzddései
megkdtését megeldzben is koteles — a Kbt. végrehajtasi rendeletében foglaltak szerint, az ott
meghatarozott kivételekkel — legalabb harom ajanlatot bekérni. Ezekre a beszerzésekre a Kbt.
rendelkezéseit kizardlag annyiban kell alkalmazni, amennyiben e torvény végrehajtasi
rendelete azt eldirja.

Jelen kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: KBSZ) célja a kozpénzek ésszerii
felhasznalasa atlathatosadganak és széleskorii nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése,
tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasagdnak biztositdsa a Kbt.-vel és a
kapcsolodo jogszabalyokkal Osszhangban. A KBSZ célja tovabba, hogy a vonatkozo
jogszabalyokkal, igy kiilondsen a Kbt.-vel 6sszhangban meghatdrozza a Magyar Nemzeti
Levéltar (a tovabbiakban MNL) kozbeszerzési eljarasainak el0készitési és lefolytatasi
rendjét. Célja tovabba a kozbeszerzési gyakorlat egységesitése, az MNL nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyek, és szervezetek feleldsségi korének, valamint a
beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjének szabalyozésa, Osszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal, valamint az MNL szabalyzataiban foglaltakkal.

2. A szabalyzat célja tovabba a mikro-, Kis- és kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban
vald részvételének, a fenntarthato fejlddés, az allam szocidlis célkitiizései és a jogszerii
foglalkoztatas eldsegitése.

A szabalyzat célja fentieken tul annak biztositdsa, hogy az MNL kozbeszerzései soran
maradéktalanul érvényesiiljenek a Kbt., az egyéb hatalyos jogszabalyok és az Ajanlatkérd
belsé szabalyzatai, valamint a beszerzések atlathatosaganak, a verseny tisztasaganak, a
nyilvanossag biztositasanak eldsegitése érdekében egységes, MNL szintli eljarasi rend
keriiljon meghatarozasra.

A szabalyzat kiadmanyozéasaval az MNL eleget tesz a Kbt. 27. § (2)-ben eldirt kdzbeszerzési
szabalyzat elkészitésére vonatkozo kotelezettségének.

3. A KBSZ - a Kbt. legfontosabb elemeit kiemelve — az MNL-re vonatkoz6 sajatos és kiillonds
szabalyokat tartalmazza, ezért azt a Kbt.-vel és a vonatkozo6 jogszabalyokkal, az Europai
Uni6 intézményeinek kozbeszerzési targy rendeleteivel, irdnyelveivel, a Kozbeszerzési
Hatosag jogalkalmazast eldsegitd dokumentumaival egyiitt kell haszndlni. Amennyiben a
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KBSZ valamely rendelkezése jogszaballyal ellentétes (jogszabalyvaltozas miatt), Gigy az
ilyen rendelkezés helyett a jogszabaly megfelelé rendelkezését kell alkalmazni, a KBSZ
modositasa mellett.

. A KBSZ szervezeti és személyi hatdlya kiterjed az MNL valamennyi szervezeti egységére,
targyi hatdlya kiterjed minden olyan darubeszerzésre, ¢épitési beruhazésra, épitési
koncessziora, valamint szolgaltatds megrendelésére és szolgaltatasi koncessziora, melynek
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési
értékhatarokat, figyelembe véve a Kbt. 16-19. §-aban meghatarozott, becsiilt érték
meghatarozasara €s a részekre bontas tilalmara vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseket. A
KBSZ hatdlya kiterjed tovabba a kdzpontositott kozbeszerzés korébe tartozd, orszdgosan
kiemelt termékek beszerzésére.

A KBSZ hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatalya ala tartoz6 beszerzésre a pénziigyi
forrastol fliggetleniil.

A mindenkor hatalyos unios értékhatarokat idészakonként az Euréopai Bizottsag allapitja
meg és teszi kozzé az Europai Unié Hivatalos Lapjaban. Az egyes beszerzési targyak
esetében alkalmazand6 nemzeti ertekhatarok a kozponti koltségvetésrol szold torvényben
évente Kkeriilnek meghatarozasra. A Kozbeszerzési Hatosag az egyes beszerzési targyak
esetében alkalmazand6 unios értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év
elején kozzéteszi honlapjan.

. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa sordn az MNL biztositja a Kbt. 2. §-dban foglalt
alapelvek érvényesiilését.

. A kozbeszerzési eljarasok soran a torvény eldirasaitol — tekintettel a jogszabaly kogens
jellegére (Kbt. 2. § (7) bekezdése) — csak annyiban lehet eltérni, amennyiben azt a térvény
kifejezetten megengedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban
nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzési eljaras eldkészitése, lefolytatasa, a szerzddés
megkotése €s teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras
soran a kozbeszerzésekre vonatkozd szabdlyozas céljaval Osszhangban a kozbeszerzés
alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzodésekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V.
torvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) alkalmazéséaval lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok esetében az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyair6l szolo
424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet is megfeleléen alkalmazando.

. A kozbeszerzési eljarasok soran a Kbt.-hez kapcsolodo egyéb jogszabalyokat is megfelelden
alkalmazni kell.

II. Ertelmezé rendelkezések
. Ajanlatkéré: Magyar Nemzeti Levéltar.

. Kozbeszerzési szerzodés: a Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, irdsban megkotott,
arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre vagy épitési beruhdzasra iranyul6 visszterhes
szerzédés.



3. A kozbeszerzés targya: arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszio, szolgaltatas
megrendelése, illetdleg a szolgaltatasi koncesszio.

Ha a kozbeszerzés tobbféle, a Kbt. 8. § (2)-(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal
magaban, a kozbeszerzési eljarasra a beszerzés f6 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a kozbeszerzés targya olyan osszetett szolgaltatas, amely a Kbt. 3. melléklet szerinti
szocialis és egyéb szolgaltatast, valamint ezektdl eltéré tovabbi szolgaltatast is magaban
foglal, vagy a kozbeszerzés targya szolgaltatast és arubeszerzést is magaban foglal, a
beszerzés 6 targyat a legmagasabb értéki beszerzési targy jelenti.

Ha a kozbeszerzés épitési és szolgaltatasi koncessziot vagy tobbféle szolgaltatasra
vonatkozo koncessziot foglal vegyesen magaban, a koncesszios beszerzési eljarasra a
beszerzés 6 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a szolgaltatasi koncesszio a 3. melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatast, valamint
ezektol eltéré tovabbi szolgaltatast is magaban foglal, a beszerzés f6 targyat a magasabb
értéki szolgaltatas jelenti.

Részekre torténd ajanlattétel lehetdségének biztositdsa esetén a kozbeszerzés targyat és
mennyiségét részenként is meg kell hatarozni.

3.1. Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingo dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil térténé —
megszerzése az ajanlatkéro részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és
az tizembe helyezést is.

3.2.Epitési beruhdzds: kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az
ajanlatkéré részérol:

a) a Kbt. 1. szamt mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka Kkivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

C) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkozzel, illetdleg modon torténd kivitelezése.

3.3.Epitési koncesszio: a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes
szerzodés, amelynek keretében az ajanlatkéré a 8. § (3) bekezdésben meghatarozott
épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény
hasznositasi joganak meghatarozott idore torténé atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz
kapcsolodd mikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

3.4. Szolgdltatis megrendelése: arubeszerzésnek és épitési beruhdazasnak nem mindsiilo,
olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

3.5. Szolgaltatasi koncesszio: a Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, irasban megkotott
visszterhes szerzédés, amelynek keretében az ajanlatkéré a 8. § (4) bekezdés szerinti
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szolgaltatas nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkéré ellenszolgaltatasa a szolgaltatas
hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositasahoz
kapcsolodo mikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

3.6.Kiemelt termék: az intézmény beszerzései kozott altalanosan, illetve iddszakosan
visszatéré modon szerepld, azonos felhasznalasi céli €s azonos miiszaki, gazdasagi
vagy egy¢éb jellemzokkel bird termékeknek és szolgaltatasoknak a kdzponti beszerzo
szervezet altal alkalmazott osztalyozasi hierarchia meghatarozott szintjén elhelyezkedo
csoportja. KBSZ.6. sz. melléklet.

4. Kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kilonosen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elozetes piaci konzultacio, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése;
tovabba jelen szabdlyzat alkalmazasidban a kozbeszerzési terv, az éves informatikai
beszerzési terv, az éves informatikai fejlesztési terv, az eldzetes Osszesitett tdjékoztatd
elkészitése.

5. Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz Iétre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiilonosen az eljarast meghirdeté hirdetmény, az eljarast meghirdetd
felhivasként alkalmazott el6zetes tajékoztato, miiszaki leiras, ismertetd, kiegészito
tajékoztatas, javasolt szerzodéses feltételek, a gazdasagi szereplok altal benyajtando
dokumentumok mintai, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés.

6. Kozbeszerzés megkezdése: kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast megindito
vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak idépontja, a hirdetmény nélkil indulo eljaras
esetében pedig az eljarast megindit6 felhivas vagy a targyalasi meghivo megkiildésének,
ennek hianyaban a targyalas megkezdésének idépontja.

7. Kozbeszerzési szolgaltaté: olyan szervezet vagy személy, amely jarulékos kozbeszerzési
szolgaltatast kinal a piacon, kiilondsen a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado;

8. Eljarasba bevont személyek: azok a személyek, akik az eljards barmely szakaszdban az
ajanlatkérd nevében részt vesznek, eljarasi, vagy elokészitd cselekményt végeznek.

9. Megfelelé szakértelemmel rendelkezé személy: az a személy, aki a kozbeszerzés
targydhoz kapcsolddo teriileten szakmai ismeretekkel, vagy a kozbeszerzés teriiletén
gyakorlati tapasztalattal, szakmai (mfiiszaki, pénziigyi, jogi stb.) ismeretekkel rendelkezik.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés targya
szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu felséfoka végzettség fogadhato el. Az MNL nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont szervezet akkor tesz eleget ezen kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremiik6do tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kotott tartos polgari jogi szerzédés
alapjan a szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki az
el6zoek szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kozbeszerzési eljarasban az
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MNL oldalan részt vesz.

10. Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR): a Miniszterelnokség altal iizemeltetett
kézponti kozbeszerzési nyilvantartds és a koOzbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogat6 informatikai rendszer.

11. Digitalis Korményzati Ugynokség (DKU): az egyes informatikai fejlesztések és
beszerzések sziikségességérol szold dontések €s a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositasaval kapcsolatos allami feladatokat kozfeladatként latja el.

II1. Kivételek
1. Nem kell alkalmazni a Kbt. és jelen szabalyzat eldirdsait az alabbi pontokban meghatarozott
esetekben.

2. A Kbt. 9. §-ban foglalt esetekben, melyek koziil az MNL-re az alabbi kitételek
vonatkoztathatok:

a) a kozponti beszerzé szerv altal kozbeszerzési eljaras utjan beszerzett aru, szolgaltatas
vagy épitési beruhazas megrendelésére azon szervezetek részérél, amelyek javara a
kozponti beszerzé szerv kozbeszerzési szerzédést kotott, valamint a kozponti beszerzé
szervek altal nyujtott jarulékos kozbeszerzési szolgaltatasok megrendelése.

b) Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatasnak mindsiil a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz
nyujtott tamogatasi tevékenység, igy kiillonosen

- kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve keretmegallapodasok megkotését az
ajanlatkéré szamara lehetévé tevé miiszaki infrastruktura rendelkezésre bocsatasa,
- kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos tanacsadas,
- kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkéré nevében
€s javara;
3. A Kbt. ¢és jelen szabdlyzat szerinti eljardst — ha a kozbeszerzés targya szolgaltatas
megrendelés — nem kell alkalmazni a kdvetkezd esetekben:

J 4

a) meglévo épitmény vagy egyéb ingatlan vétele, illetve az arra vonatkozo egyéb jog
megszerzése;

b) audiovizualis vagy radios médiaszolgaltatd olyan beszerzése, amelynek targya
audiovizualis vagy radios médiaszolgaltatasra szant musorszam vétele, fejlesztése,
eléallitasa, illetve audiovizualis vagy radios médiaszolgaltatok altali kozos eloallitasa;
valamint barmely ajanlatkérének az audiovizualis vagy radios médiaszolgaltatotol
megrendelt miisorszam szolgaltatasara vagy muasoridére vonatkozo szerzédése, tovabba
az audiovizudlis vagy radidos médiaszolgaltatasra szant misorszam vételére,
fejlesztésére, eldallitasara, kozos eldallitdsara vagy miisoridé vasarldsra vonatkozo
szerzodések;

c) valasztottbirosagi, kozvetitoi és békéltetoi tevékenység;

d) jogi szolgaltatas igénybevétele, amennyiben annak targya
da) iigyvéd altal ellatott jogi képviselet birosagi, valasztottbir6sagi, hatosagi, békéltetoi
vagy kozvetitoi eljarasban, valamint az ehhez kapcsolodo, igyvéd altal nyajtott jogi
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tanacsadas,

db) kozjegyzé altal nyajtott hitelesitési szolgaltatas,

dc) jogszabaly alapjan vagy birosag altal kirendelt vagyonkezeld, gyam vagy gondnok
altal nyqjtott, valamint egyéb olyan jogi szolgaltatasok, amelyek ellatasa felett a
kirendel6 birosag feliigyeletet gyakorol,

dd) tagallami hatosagi hataskor gyakorlasat megtestesité szolgaltatasok;

e) értékpapirok vagy a befektetési vallalkozasokrol és az arutézsdei szolgaltatokrol,
valamint az Aaltaluk végezhetd tevékenységek szabalyairol szo6ld torvényben
meghatarozott egyéb pénziigyi eszkdzok kibocsatasaval, eladasaval, vételével vagy
atruhazasaval kapcsolatos, a CPV-ben a 66100000-1 CPV kéd ala tartozo (a 66110000-
4 CPV kodtol a 66190000-8 CPV kodig megjeldlt) pénziigyi szolgaltatasok, jegybanki
szolgaltatasok, valamint az Europai Pénziigyi Stabilitasi Eszkoz és az Eurdpai Stabilitasi
Mechanizmus keretében végzett miiveletek;

f) a hitelintézetekrol és a pénzigyi vallalkozasokrol szolo torvény szerinti hitel- és
kolcsonszerzédések;

g) munkaviszony, koOzszolgalati, kormanyzati szolgalati, allami szolgalati, vagy
kozalkalmazotti jogviszony, a kozszolgalati tisztviselokrol szold torvény szerinti
osztondijas foglalkoztatasi jogviszony, az allami projektértékeldi jogviszony,
ligyészségi szolgalati jogviszony, birdi szolgalati jogviszony, igazsagiigyi alkalmazotti
szolgéalati jogviszony, a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos allomanyanak
szolgalati jogviszonya, valamint a Magyar Honvédség hivatdsos, szerzodéses és
onkéntes tartalékos allomanyanak szolgalati viszonya;
nonprofit szervezetek vagy egyesiiletek altal nyujtott, az allampolgarok védelmét
szolgalo 75250000-3, 75251000-0, 75251100-1, 752511104, 75251120-7, 75252000-
7, 75222000-8, 98113100-9, 85143000-3 CPV kodok altal meghatarozott polgari
védelmi és veszélymegel 6zési szolgaltatas, kivéve a betegszallitasi mentészolgaltatas;

i) vasuti vagy foldalatti k6zosségi személyszallitasi szolgaltatasok;

J) a79341400-0, a 92111230-3 és a 92111240-6 CPV kodok altal meghatarozott politikai
kampanyszolgaltatas, amelyet valamely politikai part valasztasi kampannyal
osszefiiggésben rendel meg;

k) haaszolgaltatast az 5. § (1) bekezdése szerinti ajanlatkéré vagy az emlitett ajanlatkérok
tarsulasa jogszabalyban vagy hatosagi hatarozatban - az EUMSZ-szel 6sszhangban -
meghatarozott kizarolagos jog alapjan nyujtja;

I) a 73000000-2-t6l 73120000-9-ig tarto, valamint a 73300000-5, a 73420000-2 és a
73430000-5 CPV kodok altal meghatarozott kutatasi és fejlesztési szolgaltatasra, kivéve,
ha annak eredményét kizarolag az ajanlatkéré hasznositja tevékenysége soran, és az
ellenszolgaltatast teljes mértékben az ajanlatkéré szerv teljesiti.

4. A Kbt. és jelen szabalyzat eldirasait nem kell alkalmazni az unios értékhatart el nem érd
értekll beszerzések tekintetében:
4.1.a Kbt. 111. §-ban foglalt esetekben, melyek koziil az MNL-re az alabbi kitételek
vonatkoztathatok:



a) a Kbt. 3. melléklet szerinti szallodai és éttermi szolgaltatasokra, a 79995000-5-t6l
79995200-7-ig tarto CPV kodok altal meghatarozott  konyvtarkezelési
szolgaltatasokra, a 92000000-1-t61 92700000-8-ig tart6 CPV kodok altal
meghatarozott, a pihenés, kultara és sport teriiletén nyujtott szolgaltatasokra,
valamint a jogi szolgaltatasokra; a Kbt. 3. mellé¢klet szerinti barmely szolgaltatasra,
ha annak becsiilt értéke a tizennyolcmillio forintot nem éri el;

b) a hideg élelmiszer és f6zési alapanyag, friss, illetve feldolgozott z6ldség és gyiimalcs,
tej és tejtermék, gabonafélék, kenyér és pékaru, méz, tojas, kertészeti novény
beszerzésére;

c) olyan szolgaltatas megrendelése esetében, amely az ajanlatkérd alaptevékenysége
ellatasahoz sziikséges irodalmi (szakirodalmi, tudomanyos) mt Iétrehozasara,
tanacsadoi vagy személyi tolmacsolasi tevékenység végzésére iranyul;

d) felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenység igénybevételére;

e) a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo
2011. évi CXXVIII. toérvény 3. § 5., 7. és 9. pontja, valamint sziikség- vagy
veszélyhelyzet esetén az allatok jarvanyos megbetegedése, a sulyos ipari vagy
kozlekedési baleset okozta kar, vizkar, illetve vizminéségi kar kozvetlen megelézése,
elharitasa, védekezési késziiltség vagy az azt kozvetlenil kovetd helyreallitas
érdekében torténd beszerzésre;

f) fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasa keretében eldallitott aruk vagy teljesitett
szolgaltatasok, illetve épitési beruhazas beszerzésére;

g) kozfoglalkoztato altal kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében eldallitott aruk,
teljesitett szolgaltatasok, illetve épitési beruhazasok beszerzésére;

h) ahitelintézetekrol és a pénziigyi vallalkozasokrol szo6lo torvény szerinti pénzforgalmi
szolgaltatas igénybevételére;

i) kulturalis javak korébe tartozo targyak vételére és a rajuk vonatkozo egyéb jogok
megszerzésére, valamint hangszerek, hangszertartozékok és hangszeralkatrészek
beszerzésére;

J) az Orszaggyulésrol szolo 2012. évi XXXVI. torvény 113. §-aban és 114. § (3)
bekezdésében meghatarozott keret terhére torténd beszerzések vonatkozasaban;

K) az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szold torvény szerinti épiiletre
vonatkoz6 épitészeti-miiszaki tervezési szolgaltatds, belsdépitészeti tervezési
szolgaltatds, telepliléstervezési vagy tajrendezési tervezési  szolgaltatas
megrendelésére - az ezekhez kapcsolodd szakagi tervezési tevékenységekre
kizaroélag akkor, ha annak megrendelésére épitészeti, belsdépitészeti,
telepiiléstervezési vagy tajrendezési tervezéssel egylittesen, ugyanazon tervezett
épitési beruhazas tekintetében kertil sor;

) a71241000-9, 71242000-6, 71244000-0, 71246000-4, 71247000-1 CPV kodok altal
meghatarozott szolgaltatasokra, feltéve, hogy a szolgaltatas megrendelésére az )
pontban meghatarozott tervezési szolgaltatassal egyiittesen, ugyanazon épitési
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beruhazas tekintetében keriil sor;

m)a védett munkahelyen, megvaltozott munkaképességii személyek altal eldallitott aruk,
vagy teljesitett szolgaltatasok beszerzésére;

n) olyan beszerzés esetén, ahol a szerzédésben foglalt feladatot az Kbt. 5. § (1)
bekezdése vagy a 7. § (2) bekezdése szerinti ajanlatkérd vagy az emlitett ajanlatkérék
tarsulasa jogszabalyban vagy hatosagi hatarozatban - az EUMSZ-szel 6sszhangban -
meghatarozott kizardlagos jog alapjan teljesiti.

. A KBSZ 1.1.) harmadik bekezdésében foglaltak betartasaval nem kell alkalmazni a Kbt. €s
jelen szabalyzat el6irasait nemzeti értékhatarok alatti beszerzések tekintetében. A nemzeti
értékhatarok alatti beszerzésekre az MNL mindenkor hatalyos Beszerzési és Szerzodéskotési
Szabalyzatat kell alkalmazni.

Kommunikacio, kozbeszerzések tervezése, éves statisztikai osszegezés,
statisztikai adatszolgaltatas

. Az MNL ¢és a gazdasagi szereplok kozott a kozpontositott kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos irsabeli kommunikacié a kozpontositott kozbeszerzési portalon (a tovabbiakban:
KKP) keresztiil torténik, figyelemmel a vonatkozd jogszabdlyokban meghatarozott
kovetelmények teljesiilésére.

. 2019. januar 1-t6] hatdlyos a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkdriien Miikodé Részvénytarsasag és a korményzati
informatikai beszerzések kozpontositott kézbeszerzési rendszerérdl 301/2018 (XI1.27.)
Korm. rendelet szerint az MNL kételes minden év januar 30-ig beszdmolni a DKU-nek a
Portalon keresztiil az aktualis informatikai kornyezetérdl és az el6zd év informatikai
fejlesztéseinek ¢€s beszerzéseinek tapasztalatairol az ott meghatarozott struktura és
adattartalom szerint részletezve.

. Az MNL Informatikai és E-Levéltari Osztaly koteles az éves informatikai beszerzési €s éves
informatikai fejlesztési tervét feltdlteni a targyévet megel6z0 €v szeptember 30-ig a Digitalis
Kormanyzati Ugynokség éltal miikodtetett Portalra, az ott meghatdrozott struktira és
adattartalom szerint.

. Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI11. 19.) Korm.
rendelet {a tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet) 6. § (11) bekezdésben
rogzitett jogszabalyikotelezettségnek eleget téve, az MNL vonatkozéasdban az eljarasba
bevont személyek feladatai, a munkamegosztas rendje, valamint a feleldsségi korok, az EKR
jogosultsagai gyakorlasanak rendje az aldbbiak szerint alakul:

a) A foigazgato altal kijelolt kozbeszerzési referens jogosult szervezeti super userként a
szervezeti egység ligyintézésre feljogositott tagja, mint az ajanlatkérd részeérdl eljard
személyek részére az EKR alkalmazasaval kapcsolatban barmilyen jogosultsagot adni,
illetve visszavonni.

b) Eljarast 1étrehozoi jogosultsaggal rendelkezok jogosultak a rajuk a super user
jogosultsaggal rendelkezd kdzbeszerzési referens altal kiszignalt eljarasokat regisztralni,
az ahhoz kapcsolodé dokumentumokat az EKR-be feltdlteni, illetve adott eljarasban
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beérkezett dokumentumokat megnyitni, letdlteni. Az EKR-be ajanlatkérd részérdl csak
olyan dokumentum tolthetd fel, mely elézetesen jovahagyasra kertilt féigazgaté altal.

C) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések biralatahoz sziikséges, beérkezett
dokumentumokat — ajanlat, illetve részvételi jelentkezés, hianypotlas, felvilagositas,
indokolas, kiegészitd tajékoztatds — a szervezeti egység ligyintézésre feljogositott tagja
koteles megkiildeni a biralobizottsag részére.

IV. A kidzbeszerzés elokészitése

Kozbeszerzés terv
. Az MNL koteles a koltségvetési év elején — legkésObb marcius 31. napjaig — éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl, és azt a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban (tovabbiakban: KBA)
— amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat
honlapjan — kozzétenni.

2018. aprilis 15-t61 az MNL koteles az éves koOzbeszerzési tervét a Kozbeszerzési
Adatbazison kiviil az EKR-ben kdzzétenni, minimalisan az alabbi adattartalommal:

- akozbeszerzés targya

- akozbeszerzés tervezett mennyisége

- akozbeszerzésre iranyado eljarasrend

- atervezett eljaras fajtaja

- az eljaras meginditasanak tervezett idépontja

- aszerz6dés teljesitésének varhat6 idépontja

A kozbeszerzési terv elkészitésének részletes szabalyozasat a V.14-23. pont részletezi.

A kozbeszerzés értékének meghatarozasa (becsiilt érték meghatarozasa)

. Annak eldontéséhez, hogy az adott beszerzés kozbeszerzés keretében valosul-e meg
(szerepeltetni kell-e a kdzbeszerzési tervben), és ha igen, milyen eljaras alkalmazandd, meg
kell hatarozni a beszerzés becsiilt értékeét.

. A Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos
forgalmi ado nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §- ban foglaltakra tekintettel megallapitott —
teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az MNL altal (adott esetben) a részvételre
jelentkezok vagy az ajanlattevok részére fizetend6 dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is,
ha az MNL teljesit ilyen jellegt fizetést.

Ha az MNL lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kozbeszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

. Az MNL a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak nyoman koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran az MNL objektiv alapa modszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek
kiillonosen:

- a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,
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- abeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

- igazsagiigyi szakérto igénybe vétele,

- szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

- szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes

¢épitési adatbazis,

- a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

- az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése.
A kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt az MNL fiiggetlen szakértokkel, hatosagokkal, illetve
piaci résztvevokkel el6zetes piaci konzultaciokat folytathat a kozbeszerzési eljaras el6készitése,
valamint a gazdasagi szereplok — tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozo —
tajékoztatasa érdekében. Az MNL koteles minden sziikséges intézkedést — kiilonésen a relevans
informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel6 ajanlattételi
hataridé meghatarozasat — megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplok
esélyegyenldségére és egyenlo elbanasara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

5. Amennyiben a becsiilt érték meghatdrozésa piacfelmérés vagy eldzetes piaci konzultacio
forméjaban torténik, Ggy a piacfelmérés / eldzetes piaci konzulcatio megvalositisa a
beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének feleléssége. Ennek keretében a
szervezeti egység vezetd vagy az altala kijelolt szakmai vezetd/projektvezetd eldzetes
ajanlatok bekérésével potencialis ajanlattevoktol a KBSZ VIII. cim alatti pontjait figyelembe
véve — dokumentaltan gyiijt informécidt a beszerzés targyaért kért ellenszolgaltatasra
vonatkozoan. A piacfelmérés / eldzetes piaci konzultacid keretében — amennyiben a
beszerzés targya azt lehetévé teszi — legalabb 3 potencidlis ajanlattevot kell megkeresni. A
kozbeszerzés megkezdését megel6z6 3 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a
kozbeszerzési eljaras megkezdésének idépontjara aktualizalt — ajanlatot kell a becsiilt
értékre vonatkozoan iranyadonak tekinteni, amely tartalmazza a beszerzés targyaval
kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges koltségtételt.

6. Epitési beruhazas becsiilt értéke az épitési beruhdzasok kozbeszerzésének részletes
szabalyairdl szo6l6 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan az épitési
beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor engedélyhez kotott épitési tevékenység
esetén a jogerds épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy
egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12
honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének
idépontjara aktualizalt — koltségvetést kell iranyadonak tekinteni, amely tartalmazza az
épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt.

Ha az épitési beruhazas a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti kivitelezésre és az ahhoz kapcsolodo tervezésre egyiitt iranyul, az épitési beruhazas
muszaki-szakmai tartalma kiterjedhet az engedélyezési tervdokumentacio elkészitésére, a
kivitelezési tervdokumentacio elkészitésére és a kivitelezésre, ha az MNL nem rendelkezik
jogerés épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési tervvel. Ebben az esetben az épitési
beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az
épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazo,
a kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén
a kozbeszerzési eljaras megkezdésének idopontjara aktualizalt — koltségbecslést kell
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iranyadonak tekinteni.

7. Az 0Osszegyljtott informdcidkat tartalmazd dokumentumok alapjan a becsiilt értéket a
szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt szakmai vezetd/projektvezetd hatarozza
meg.

8. A becsiilt érték meghatarozasanal kiilondsen figyelemmel kell lenni a Kbt. 16-19. §.-ban
foglalt rendelkezésekre, valamint a Kozbeszerzési Hatosag Utmutatdjara, illetve a Kbt.
Miniszteri Indoklasaban foglaltakra. Fentiek szerint tilos a Kbt. vagy a Kbt. Méasodik Része
alkalmazasanak megkeriilése céljabol a kozbeszerzést részekre bontani.

9. Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositasara iranyuld
szolgaltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerzédés utjan valosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasahoz az 6sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése
esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok
miuszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

10. Az V.9.) ponttdl eltéréen mindig a Kbt. Harmadik Része szerinti eljarads alkalmazhat6
olyan szerzédések megkotésére, amelyek becsiilt értéke — az V.9.) pont alkalmazasa nélkiil
—szolgaltatas megrendelése és arubeszerzés esetében 80.000 eurdndl, az épitési beruhdzasok
esetében pedig 1.000.000 eurdndl kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem szamitott részek
Osszértéke nem haladja meg annak az értéknek a husz szazalékat, amit az V.9.) pont
alkalmazasa esetén allapitott volna meg az ajanlatkéro a teljes beszerzés becsiilt értékeként.

A 80.000 euro illetve az 1.000.000 eurd adott évben hatalyos forintban kifejezett értékét a
Kozbeszerzési Hatosag Elndkének utmutatdja tartalmazza.

11. Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke az V.9.) pont szerint az uniods értékhatart elérné, az
V.10.) pont alapjan nem alkalmazhatdak azok a rendelkezések, amelyeket a Kbt. Harmadik
Része a torvény alkalmazésa aldl kivételként hataroz meg [Kbt. 111. §]. Az V.10.) pont
alkalmazésakor annak megitéléséhez, hogy a Kbt. Harmadik Része szerint milyen eljaras
folytathato le, az egyes levalasztott szerzodések érteke onalloan vehetd figyelembe.

12. Amennyiben az MNL egy kozbeszerzési eljarason belill teszi lehetévé a részekre torténd
ajanlattételt, minden rész értékét egybe kell szamitani a kdzbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasakor, de részenként is meg kell hatdrozni.

13. Az MNL 0sszes beszerzése (ideértve az egyes szervezeti egységeket és telephelyeket érint6
beszerzéseket) a Kbt. egybeszamitasi szabalyai szerinti (KBSZ V.2.-V.12.) figyelembe
vételével egybeszamit.

A kozbeszerzési terv elkészitése és modositasa, éves informatikai beszerzési terv és éves
informatikai fejlesztési terv elkészitése, statisztikai adatszolgaltatas

14. A kozbeszerzési terv elkészitéséhez minden év februdr 1. napjaig az MNL szervezeti

egyseégei, valamennyi telephelye és tagintézményei (egylitt szervezeti egységek) kotelesek a

Gazdasagi Igazgatosag részére megkiildeni az adott évre vonatkozo igényeiket, tervezett

beszerzéseiket. Az egyes szervezeti egységek a Gazdasagi Igazgatésag altal e-mail-en

megkiildott beszerzési adatszolgaltatds tablazat kitoltésével és a beszerzés tervezett
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értékének megallapitasaval teljesitik az adatszolgaltatasi kotelezettségiiket. A kozbeszerzési
tervben szerepeltetni kell a kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozé kiemelt
termékek kozbeszerzésére vonatkozd igényeket is. A kdzbeszerzési terv elkészitéséért az
szervezeti egység vezetoi altal atadott informaciok alapjan a kozbeszerzési referens a felel6s.

15. A kozbeszerzési tervet a kozbeszerzési referens minden év marcius 10-ig terjeszti fel a
gazdasagi igazgatohoz, aki ellen6rzi, majd jovahagyasra felterjeszti az MNL
foigazgatojahoz. A foigazgato targyév marcius 25-ig meghozza dontését a jovahagyasrol.

16. A kdzbeszerzési tervet, €s annak modositasait a foigazgatd hagyja jova.

17. A kozbeszerzési tervet a KBSZ 1. szamu mellékletében meghatarozott formaban és
tartalommal kell elkésziteni.

18. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az MNL indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési referens a kdzbeszerzési
tervbe az annak elkészitése eldtt inditott kdzbeszerzési eljaras(oka)t is belefoglalja.

19. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az MNL tovabba a kodzbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkozo6 eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathato okbol eldallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas
indokat is. A moddositds EKR-ben torténd atvezetésérdl a kozbeszerzési referens koteles
gondoskodni.

20. Ha olyan beszerzési igény meriil fel barmelyik szervezeti egységnél, amely nem szerepel
az eldzetes jelentésben, azt az igény felmeriilésekor haladéktalanul meg kell kiildeni a
gazdasagi igazgatonak, azon dokumentumokkal egyiitt, amelyek alatdmasztjak annak tényét,
hogy a beszerzési igény a kdzbeszerzési terv elkészitésekor még nem volt tudhato, mert a
beszerzéshez sziikséges forras a késdbbiekben valt elérhetdve.

21. A kozbeszerzési terv modositasat eredményezd beszerzési igényt, a beszerzést
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje, a szakteriileti igények alapjan, az MNL gazdasagi
igazgatojahoz benyujtott, irdsos indoklast tartalmazo, a KBSZ 2. szamu melléklete szerinti
kérelemben kezdeményezi.

A kérelemnek tartalmaznia kell:

- ateljesitendo feladat (a beszerzés targya és mennyisége) meghatarozasat,

- alebonyolitas és a teljesités tervezett idejét, ill. idOtartamat,

- akozbeszerzés tervezett értékének meghatarozasat,

- akozbeszerzési eljaras meginditasanak tervezett idopontjat,

- alatdmasztd dokumentumokat arra vonatkozdan, hogy a beszerzési igény a
kozbeszerzési terv elkészitésekor még nem volt ismert, mert a beszerzéshez sziikséges
forras a késobbiekben valt elérhetdve,

- indoklast a nyilt eljarastol eltérd eljarastipus valasztasa esetén (illetve a kdzpontositott
kozbeszerzés korébe tartozd beszerzés megjeldlése),

- Jjavaslatot a birdlobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
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tagjara.
A kozbeszerzési terv modositasarol minden esetben az MNL fdigazgatoja dont.

A modositasrol hozott dontést a kozbeszerzési referens vezeti at a kozbeszerzési terven, a
dontést kovet6en haladéktalanul. A modositas EKR-ben torténd atvezetésérél a
kozbeszerzési referens koteles gondoskodni.

22. Az MNL kozbeszerzési csoport Koteles targyév marcius 31-ig a a kozbeszerzési tervet, a
kozbeszerzési terv modositasat (mddositasait) a terv modositasanak elfogadasat kovetden
haladéktalanul az EKR rendszeren keresztiil. — valamint a sajat honlapjan — kézzétenni A
kozbeszerzési tervnek az EKR-ben a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig elérhetdnek kell lennie. A z EKR-ben mindig csak az aktualis
kozbeszerzési tervnek kell elérhetdnek lennie. A kdzzétételért a kozbeszerzési referens a
felelOs.

23. Az MNL koételes a DKU feliiletén regisztralni az alabbiak szerint:
a) az érintett szervezetté valasatol, valamint
b) a mar regisztralt adataiban bekovetkez6 adatvaltozastol
szamitott 5 munkanapon beliil a DKU Portalon — az ott meghatarozott struktira és
adattartalom szerint részletezve — regisztralni, tovabba a megvaltozott adatait rogziteni.

Az MNL koteles a DKU részére, az ott meghatirozott struktura és adattartalom szerint
részletezve, a DKU Portalon keresztiil
a) az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a targyévet
megeldz6 év szeptember 30. napjaig,
b) az informatikai beszerzésre vonatkoz6 igényét az igény felmeriilését kovetd 5
munkanapon beliil,
c) a rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmeriilését kovetd 5
munkanapon beliil,
d) az lizemszeri miikodés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozo
igényét az igény felmeriilését kovetéen haladéktalanul [a b)-d) pont a tovabbiakban
egylitt: beszerzési igényt megkiildeni.

Az éves informatikai beszerzési €s informatikai fejlesztési terv elkészitéséhez minden év julius
1. napjaig az MNL szervezeti egységei — valamennyi telephelye és tagintézményei (egyiitt
szervezeti egységek) vonatkozasaban — kotelesek a Gazdasagi Igazgatosag részére megkiildeni
az adott évre vonatkozd igényeiket, tervezett beszerzéseiket. Az egyes szervezeti egységek a
Gazdasagi Igazgatosag altal e-mail-en megkiildott beszerzési adatszolgaltatas tablazat
kitoltésével és a beszerzés tervezett értékének megallapitasaval teljesitik az adatszolgaltatasi
kotelezettségliket. Az informatikai beszerzési tervben szerepeltetni kell: adott naptari évre
vonatkozo, tervezhetd, Osszesitett, az MNL napi miikodésének fenntartasahoz feltétleniil
beszerezni sziikséges informatikai eszkozoket €s szoftvereket, valamint az ezekhez kapcsolodo
szolgaltatdsokat részletesen a DKU Portalon meghatarozott struktra és adattartalom szerint
részletezve. Az éves informatikai fejlesztési tervben szerepeltetni kell: adott naptari évre
vonatkozo, tervezhetd, Osszesitett, az érintett szervezet napi miikodésének fenntartasahoz
feltétlenil beszerezni nem sziikséges, a meglévd informatikai eszkdz-, szoftver- és
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alkalmazasallomany korszerisitését, bovitését, tovabbfejlesztését vagy cseréjét eredményezd
informatikai eszkozoket, szoftvereket és alkalmazasfejlesztéseket, valamint az ezekhez
kapcsolodo szolgaltatasokat részletesen, a Portdlon meghatarozott struktira és adattartalom
szerint részletezve. Az éves informatikai beszerzési terv és az éves informatikai fejleszési terv
elkészitéséért az szervezeti egység vezetdi altal atadott informéciok alapjan az Informatikai és
E-Levéltari Osztaly a felel0s, a feltoltott adatokat a kdzbeszerzési referens véglegesiti.

Az informatikai beszerzési és informatikai fejlesztési tervet a kozbeszerzési referens minden év
szeptember 10-ig terjeszti fel a gazdasagi igazgatohoz, aki ellendérzi, majd jovahagyasra
felterjeszti az MNL fOigazgatéjahoz. A féigazgatd targyév szeptember 20-ig meghozza
dontését a jovahagyasrol.

Az informatikai beszerzési és informatikai fejlesztési tervet, és annak modositasait a féigazgatod
hagyja jova.

Az informatikai beszerzési és informatikai fejlesztési tervet a KBSZ 8. szamu mellékletében
meghatarozott formaban és tartalommal kell elkésziteni.

A 2019. évtdl a statisztikai 6sszegezést az MNL helyett az EKR késziti el az abba rogzitett
adatok alapjan.

V. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

Az MNL koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belso
ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel0sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
Osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell hataroznia az
eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket vagy testiileteket. A
kozbeszerzési szabalyzatban vagy a (2) bekezdés alkalmazasa soran meg kell hatarozni az
ajanlatkérd nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét. KBSZ.7. sz. melléklete.

VI. Kozbeszerzési eljarasba bevont személyek
VI.1. Dontéshozo

Az MNL fdigazgatdja — akadalyoztatdsa esetén az altala irdsban erre kijelolt személy — a

kozbeszerzési eljarasok dontéshozoja.

A féigazgato, a Kbt. 27. § (5) bekezdésének megfeleléen, nem lehet a birdldbizottsag tagja.

A dontéshozo feladata:

a) jovahagyja a kozbeszerzési tervet, az éves informatikai beszerzési tervet, az éves
informatikai fejlesztési tervet, az éves statisztikai Osszegezést, valamint a kiilsd
szakértokkel kotendo szerzodéseket;

b) dont a kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol;

c) felkéri a Biralo Bizottsag elnokét, tagjait az eljarasban valo részvételre;

d) a felhivas esetleges modositasanak és helyesbitésének jovahagyasa;

e) abiralobizottsag allasfoglalasa és dontési javaslata alapjan dont a részvételre jelentkezések
| ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenné nyilvanitasarol, a kozbeszerzési eljaras
eredményérdl (tobbszakaszos eljaras esetén a részvételi szakasz eredményérdl is),
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meghozza az eljarast lezar6 dontést;
f) dont a kozbeszerzési szerz6dések megkotésérdl és alairja azokat;
g) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeloli az MNL
képviseldjét.
- A Dontéshozd a KBSZ 5. sz. melléklete szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot koteles tenni — az eljarasban valo részvétel megkezdése elott.

VI.2 Biral6 Bizottsag

Az MNL-nél az egyes kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn minden esetben allando
Osszetétell, legalabb harom tagbol 4ll6 biralobizottsag miikddik, amelynek tagjai eseti jelleggel
keriilnek kijelolésre. Amennyiben a kozbeszerzés targya miatt kiilonleges szakértelem
sziikséges, vagy a kozbeszerzés megyei levéltar koltségvetése terhére valosul meg, eseti
jelleggel tovabbi, dontéshozatali joggal rendelkez6 tago(k) kérhetdk fel a biralobizottsagba.

A biralobizottsag tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi
CLIL torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségnek kotelesek eleget tenni.

A birdlobizottsag tagjainak egyiittesen kell rendelkezni megfeleld a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel, a Kbt. 27. § (3)-(4)
bekezdéseivel 6sszhangban. A biralobizottsag tagjai a foigazgatoé altal kiadott a KBSZ 3. szamu
melléklete szerinti felkérés alapjan latjak el feladatukat.

A birdlobizottsag tagjai minden kozbeszerzési eljaras meginditasa elott kotelesek a KBSZ 4.
szamu melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni.

A Dbirdlobizottsdg tagjai a kozbeszerzési eljards elOkészitése és lefolytatdsa sordn

egylittmiikodésre kotelezettek.

A biralobizottsag feladata:

- azeljarast megindito felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok (ezek részeként kiilondsen:
szerzOdeéstervezet / szerzOdéses feltételek, kozbeszerzési miiszaki leirds) tervezetének
elkészitése;

- Javaslattétel az eljarasban alkalmazando, Kbt 76. § (2) bekezdés a)-c) pontok valamelyike
szerinti értékelési szempont alkalmazésarol

- az ¢értékelési részszempontok, azok sulyszdmanak, tovabba az értékelés soran adhatd
pontszamok als6 és felsé hataranak meghatarozasa;

- az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer meghatarozasa;

- afelhivas esetleges modositdsanak és helyesbitésének Osszeallitasa;

- abontasi eljaras lefolytatasa €s az eljaras hitelesitése;

- a részvételi jelentkezések/ajanlatok hidnyossagainak megallapitasa, hianypotlo illetve
felvilagositas kérd levelek 0sszedllitasa;

- a részvételre jelentkezdk/ajanlattevOk alkalmassaganak, illetve alkalmatlansaganak, a
részvételi  jelentkezések/ajanlatok  érvényességének, illetve  érvénytelenségének
megallapitasarol kozbensé dontési javaslat készitése a dontéshozo fel¢;

- targyalésos eljarés esetén a targyalas(ok) lefolytatésa;

- az ajanlatok biralata;

- adontési javaslat Osszedllitdsa és jovahagyasra torténd eldterjesztése;

- eldzetes vitarendezési kérelem esetén kialakitja és képviseli az MNL allaspont;jat;
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- jogorvoslati eljaras meginditdsa esetén az MNL allaspontjanak kialakitdsa, a Jogi ¢és
Huménerdforras-gazdalkodasi Féosztaly vezetdjével egyiittmiikodve.

A biralobizottsag dsszetétele:

A Biralo Bizottsag allando tagjai:

- Kozbeszerzési szakértelem: MNL kozbeszerzési referense.

- Pénziigyi szakértelem: MNL gazdasagi igazgatoja altal javasolt, pénziigyi / gazdasagi
szakértelemmel rendelkezd munkatars.

- Jogi szakértelem: MNL foigazgatoja altal megbizott, jogi szakértelemmel rendelkezd
munkatars, vagy az MNL altal megbizott kozbeszerzési szakértd/ felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado/iigyvéd.

- Kozbeszerzés targya szerinti szakértelem: kdzbeszerzési igényt meghatarozd szervezeti
egység vezetdje altal javasolt, kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
szakmai vezetd/projektvezeté munkatars.

A birdlobizottsag nem allando tagjai:

- Kozbeszerzési szakértelem: MNL altal megbizott kozbeszerzési szakértd/ felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/ligyved

- Jogi szakértelem: MNL 4ltal megbizott kdzbeszerzési szakértd/ felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado/iligyved.

- Pénziigyi szakértelem: palyazat esetén az adott palyazati elszamolas(ok)ért felelds,
pénziigyi / gazdasagi szakértelemmel rendelkez6 munkatars.

- Birdl6 Bizottsagi tagként: adott beszerzési igényt kezdeményezO szervezeti egység
vezetdje altal javasolt munkatars.

Az MNL-en beliil a kdzbeszerzési feladatok irdnyitdsat a gazdasagi igazgatd, koordindlasat,
valamint az ehhez kapcsolodo belsé adminisztracidt a kdzbeszerzési referens végzi.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok teljes korti — a Kbt. és a hozzd kapcsolodd végrehajtasi

rendeletek szerinti — lebonyolitasat a kozbeszerzési referens vagy az MNL nevében és

képviseletében eljard kozbeszerzési szakértd (adott esetben: felelds akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsado) végzi.

Az MNL koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanadcsadot bevonni

a) arubeszerzés ¢és szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérd értéki
kbzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értéki kozbeszerzési eljarasba, vagy

C) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem
€r6 beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvaldsitasaban.

A biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagjanak feladata és

Mt. szerinti fegyelmi és kartéritési felelossége az eljaras tipusatol és értékétol fiiggetlentil:

- részletes miiszaki igények (beszerzések targyanak specifikacioja) és szerzddési feltételek, a
miiszaki teljesitéssel kapcsolatos szerzodéses kritériumok megfogalmazasa a kozbeszerzési
dokumentumok 6sszeallitasahoz,
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felel a kozbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai tartalmanak megfeleldségéért,
elkésziti a kozbeszerzési dokumentumok részét képezé miiszaki leirast,

a becsiilt érték meghatarozasa, annak alatamasztasa és dokumentalasa

kozremiikddik a miiszaki-szakmai alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok
kidolgozéséaban,

kialakitja a részajanlat-tétel biztositdsarol vagy megtagadasarol szolo allaspontot, irdsos
indoklassal alatamasztva,

megvalaszolja az ajanlattevok/részvételre jelentkezok altal feltett szakmai kérdéseket,
foszabaly szerint a Birald Bizottsag elndke,

egylttmiikodik az eljaras elokészitése és bonyolitasa sordn a Birald Bizottsag tagjaival,

a beérkezett részvételre jelentkezéseket / ajanlatokat értékeli a kozbeszerzési dokumentumok
miiszaki-szakmai eldirasainak megfeleldsége szempontjabol.

A biralobizottsag pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagjanak feladata és Kjt. €s Mt. szerinti

fegyelmi és kartéritési feleldssége az eljaras tipusatol és értékétdl fiiggetlenil:

felel a kdzbeszerzési dokumentumok pénziigyi-gazdasagi tartalmanak megfeleldségéért,
kozremiikddik a pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok
kidolgozaséban,

megvalaszolja az ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk altal feltett pénziigy-gazdasagi jellegii
kérdéseket,

egylttmiikodik az eljaras elokészitése és bonyolitasa soran a biralobizottsag tagjaival,

a beérkezett részvételre jelentkezéseket / ajanlatokat értékeli a kozbeszerzési dokumentumok
pénziigyi-gazdasagi eldirasainak megfeleldsége szempontjabol

kozremitkddik az MNL szdmara rendelkezésre allo fedezet meghatarozasaban

A birdlobizottsag jogi szakértelemmel rendelkezd tagjanak feladata és Kjt. és Mt. szerinti
fegyelmi és kartéritési feleldssége az eljaras tipusatol és értékétdl fliggetleniil:

felel a kozbeszerzési dokumentumok MNL érdekeit szem eldtt tartd jogi tartalméanak
megfeleldségéert,

kozremiikodik a szerzddéstervezet MNL érdekeit szem eldtt tartod kidolgozéasaban,
megvalaszolja az ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk altal feltett jogi természetii kérdéseket,
egylttmikodik az eljaras elokészitése €s bonyolitasa sordn a biradlobizottsag tagjaival,

a beérkezett részvételre jelentkezéseket / ajanlatokat értékeli a kozbeszerzési dokumentumok
jogi elbirasainak megfeleldsége szempontjabol,

targyaldsos eljaras, illetve hirdetmény nélkiili targyalasos eljards esetén értékeli az
AjanlattevOk észrevételeit a szerzOdéstervezet tekintetében, és javaslatot készit azok
elfogadhatosagaval, vagy el nem fogadhatosagaval kapcsolatban,

biztositja a kozbeszerzési eljarasok soran az anyagi jogi jogszabalyi rendelkezések, normativ
utasitasok betartasat.

A birdlobizottsag allando, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak, azaz a
kozbeszerzési referens feladata és Kjt. és Mt. szerinti fegyelmi és kartéritési feleldssége az

eljaras tipusatol és értékétdl fiiggetlentil:

A kozbeszerzési eljaras koordindlasara, lebonyolitasara foszabaly szerint a kozbeszerzési
referens jogosult.
A foigazgatd donthet tigy, hogy a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiils6 szakértot kér
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fel. Ez esetben a VI.9.3.) pontban meghatarozott feladatokat az 1.) pontok kivételével a
kiils6 szakértd koteles teljesiteni.

A kozbeszerzési referens feladatai:

1.
2.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

az éves kozbeszerzési terv el0készitése;

az egyes kozbeszerzési eljarasok, az igényld szervezeti egység altal megadott, becsiilt értéke
alapjan az eljaras fajtajara vonatkozo javaslat elkészitése;

az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok tervezetének dsszeallitasa
az egyes szakértok altal rendelkezésre bocsatott (muszaki leirds) informacidk alapjan,
illetve a

a birdlobizottsdg dontése alapjan azok véglegesitése;

a biralobizottsag tagjai titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak elkészitése és
alairatasa az adott eljaras el6készitése soran;

a dontéshozo titoktartasi és 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatainak elkészitése és alairatasa
az adott eljarés el6készitése soran

az eljaras minden szakaszaban az eljarasi cselekmények Kbt. és a 424/2017. (X11.19.) Korm.
rendelet szabalyainak megfelelé dokumentalasa és a kapcsolodo jegyzOkonyvek elkészitése;
az eldirt hirdetmények kozzétételére vonatkozd kérelmek elektronikus tton torténd
benytjtaisa a  Kozbeszerzések  Tanacsa  Titkdrsdganak  keretében — miikodo
Szerkesztobizottsaghoz;

a kozzétételi dijak és a rendszerhaszndlati dijak megfizetését iigyiraton kezdeményezi a
pénziigyi osztalynal;

a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre allasanak biztositasa;

az egyes eljarasi cselekményekkel kapcsolatos ajanlatkérdi dontések, értesitések, meghivok
kikiildése;

kiegészitd tajékoztatasok Osszeallitasa és kikiildése az ajanlattevok részére

konzultacio (ideértve a helyszini bejarast is) esetén annak megszervezése, jegyzokonyv
készitése;

a kozbeszerzési eljaras soran feltett kérdésekre adando valaszok Osszeallitasa, sziikség
esetén szakértok bevonasaval;

amennyiben a kozbeszerzés barmely okbol nem az EKR alkalmazasaval keriil
lebonyolitasra: a jelentkezések/ajanlatok atvételének adminisztralasa és a bontas
idépontjaig azok sértetlen megdrzése;

amennyiben a kozbeszerzés barmely okbol nem az EKR alkalmazédsaval Kkertil
lebonyolitasra: a bontasi eljaras levezetése és jegyzokonyvezése;

a biralobizottsag iiléseinek megszervezése, jegyzOkonyvezése, tovabba részvétel a Biralo
Bizottsdg munkajaban, a biralobizottsagi tagok szakmai munkdjanak tamogatisa, a
biralobizottsagi tilések jegyzOkonyveinek feltdltése az EKR-be;

targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok) jegyzokonyvezése, targyalasi jegyzOkonyvek
feltoltése az EKR-be;

a  kizart  vagy  érvénytelen  jelentkezést/ajanlatot  benyujtdé  részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok irasbeli értesitése (EKR alkalmazéasa esetén az EKR-be torténd
feltoltéssel);

a birdlobizottsagi tagok biralati-, vagy szavazo lapjanak beszerzése, a birdlati — vagy
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21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

szavazoélapok feltoltése EKR-be;

az OsszegezeEs €s a tajékoztato(k) osszeallitasa;

az Osszegezés megkiildése az ajanlattevoknek (EKR alkalmazasa esetén, illetve 2018.

aprilis 15-ét kovetden akkor is, ha a kozbeszerzési eljaras nem az EKR alkalmazasaval kertil

lebonyolitasra: az dsszegezés EKR-be torténd feltoltése);

amennyiben a kozbeszerzés barmely okbol nem az EKR alkalmazasaval keriil

lebonyolitasra: az Osszegezések Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzététele, a

részvételre jelentkezoknek / ajanlattevoknek megkiildéssel egyidejiileg

a szerzddés esetleges modositasarol, illetve teljesitésérdl szolo tajékoztatd hirdetmények

feladasa a Kozbeszerzési Hatosag részére

, tovabba az éves statisztikai Osszegezés elkészitése és Kozbeszerzési Adatbazisba valo

feltoltése;

a kdzbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasa, a Kbt.-ben eldirt hataridéig

torténd megdrzése (az EKR-ben keletkez6 dokumentumok illetve ott rogzitett

dokumentumok vonatkozasaban az iratmeg6rzést, a dokumentumok nyilvantartasat az EKR
rendszer biztositja);

gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztositdo adatoknak, informacioknak az EKR-ben

torténd, illetve adott esetben a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérol,

amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges az MNL
honlapjan torténd kozzétételérdl;

a Kozbeszerzési Hatosag, a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg vagy mas ellendrzésre

feljogositott szervezet felé a kdzbeszerzésre vonatkozo adatszolgéltatas teljesitése;

eldzetes vitarendezési kérelem esetén eldkésziti az MNL éallaspontjanak kialakitasdhoz
szlikséges dokumentumokat;
jogorvoslati eljards meginditasa esetén hozzaférés biztositdsa EKR-en keresztiil a

Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére (amennyiben a kdzbeszerzés barmely okbdl nem az

EKR alkalmazasaval keriil lebonyolitasra: az eljaras dokumentumainak tételes

iratjegyzékkel torténd Osszeallitasa és hataridore torténd megkiildése (atadasa);

minden olyan tovabbi, dontést nem igényld adminisztrativ cselekmény megtétele, amelyet

jelen KBSZ vagy a birdlobizottsag elndke a feladatkorébe utal;

A kozbeszerzési referens fobb feladatai a KR eldirasainak valé megfelelés érdekében:

a) Intézkedik a KEF admin figyelmének felhivasaval, a kozpontositott kdzbeszerzési
portalon elektronikusan nyilvantartott az MNL intézményi és felhasznaléi adataiban
bekovetkezett valtozasok ot munkanapon beliili modositasarol, valamint évente
feliilvizsgalja azokat, €s az admin-on keresztiil gondoskodik a targyév januér 31. napjaig
valo bejelentésérol.

b) A kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozé kiemelt termékek
kozbeszerzésére vonatkozo beszerzési igényeket — amennyiben a kézponti beszerzo
szervezet mas hataridét nem allapit meg — haromhavonta eldre, rendkiviili siirgésség
esetén haladéktalanul, de legkésébb a beszerzés megkezdésekor bejelenteni a
kozpontositott kdzbeszerzési portalon.

c) A Kbt. szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a targyév majus 15. napjaig a
kozponti beszerzd szervezet kdzpontositott kozbeszerzési portaljan elektronikusan
rogziti. A kozbeszerzési tervben bekovetkezett valtozasrol 6t munkanapon beliil
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tajékoztatja a kozponti beszerzd szervezetet elektronikusan, a kozponti beszerzd
szervezet altal a kdzpontositott kozbeszerzési portdlon kozzétett formaban.

d) A megrendelések teljesitésérdl, valamint annak pontos adatairdl és mindsitésérdl a
kozponti beszerz szervezetet a kozpontositott kozbeszerzési portalon keresztiil
tajékoztatja.

e) Sajat hataskorben torténd beszerzés feltételeként, az MNL beszerzési igényét el6zetesen
elektronikus ton bejelenti a kozpontositott kozbeszerzési portalon.

f) A sajat hataskorben megvaldsitott beszerzés eredményeként megkotott szerzédés
alapadatait (szerz6d6 felek megnevezését, a szerzddés targyat, mennyiségét, az
ellenszolgaltatds mértékét, a teljesités hataridejét, a szerz6dés targydra vonatkozd
miszaki, mindségi feltételeket és a szerzodéskotés idejét, a szerzddés idotartamat),
hivatkozva az eldzetes beszerzési igényre €s a sajat hataskorli beszerzést megalapozé
koriilményekre, valamint a szerzddés teljesitésének dokumentumait a kdzpontositott
kozbeszerzési portalon elektronikus uton feltdlti.

g) Amennyiben a sajat hataskorben megvalositani kivant kdzbeszerzés becsiilt értéke az
egyszerli kozbeszerzési eljaras értékhatarat eléri, a sajat hataskérben megvalositani
kivant kdzbeszerzés koriilményeirdl a kdozbeszerzési eljaras megkezdése eldtt 8 nappal
a kozponti beszerzd szervezetet — a sajat hataskorben tervezett kozbeszerzés eljarasi
hirdetményének vagy ajanlattételi felhivasdnak megkiildésével — irasban tdjékoztatja.

Eurdpai Unio altal tamogatott palyazati forras esetén, a 2014—2020 programozasi idészakban
az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazéd tadmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo
272/2014. (XL.5.) Korm. rendelet eléirasainak valdo megfelelés érdekében a palyazatban ezzel
megbizott munkatars feladata és Kjt. és Mt. szerinti fegyelmi és kartéritési feleldssége az eljaras
tipusatol és értékétdl fiiggetlendil:

1. Gondoskodik 4rubeszerzés ¢€s szolgéltatdis megrendelés esetén az eurdpai unids
értékhatarokat el nem érd értékli kozbeszerzési eljards, tovabba épitési beruhazas, épitési
koncesszio esetén a haromszazmillio forintot el nem érd értékli kdzbeszerzési eljaras soran
a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 98-100. §-anak, tovabba arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelés esetén az eurdpai unids értékhatarokat elérd vagy meghaladd értéki
kozbeszerzési eljaras, tovabba ¢épitési beruhdzéds, ¢épitési koncesszid esetén a
haromszazmillié forintot eléré vagy meghaladd értékli kdzbeszerzési eljaras esetében a
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 101-109.§-ainak alkalmazasarol.

2. A nem kozbeszerzés koteles beszerzés esetén a felhivas erre vonatkozo rendelkezése alapjan
a beszerzési igényt az ajanlattételi hataridét megel6z6 6t nappal a kedvezményezett és a
tamogatast igénylé koteles a www.szechenyi2020.hu honlapon az ott meghatarozott
kovetelmények szerint kozzétenni. Nem kell kozzétenni a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
5. mellékletének 2.3.2.5a. pontja szerint megallapitott beszerzési igényt.

3. Az 1. pont alkalmazasaban kozpontositott kozbeszerzési rendszer keretén beliil lefolytatott
keretmegallapodasos eljaras esetében az eljards masodik részének a Kbt. 19. § (3)
bekezdésének alkalmazasanak nélkiil szamitott az értéke az iranyadd. Ha ezen rész értéke az
europai unids értékhatdrokat — ¢épitési beruhdzas, ¢épitési koncesszid esetén a
haromszazmillié forintot — eléri vagy meghaladja és a kdzponti beszerzd szervezet altal
lefolytatott keretmegallapodasos eljaras ezt lehetdvé teszi, a verseny Ujranyitasa kotelez6 az
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MNL szamara. E kotelezettség aldl az iranyitdé hatosag kiilondsen indokolt esetben
felmentheti az MNL-t.

. Az eurdpai unids értékhatarokat el nem érd értékli kozbeszerzési eljaras, tovabba épitési
beruhazas, épitési koncesszid esetén a haromszazmillié forintot el nem érd értékii
kozbeszerzési eljards eredményérdl, eredménytelenségérdl, az ajanlattevd kizarasarol, a
szerzOdés teljesitésére vald alkalmatlansdganak megallapitasarol, ajanlatanak egyéb okbol
tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol hozott dontésérdl a
dontés meghozatalat kovetd munkanapon, de legkésObb az ajanlatok elbiralasardl szo6lo
irasbeli 0sszegezés megkiildésének napjan értesiti az irdnyitd hatdsagot.

. Az eurdpai unids értékhatarokat el nem érd értékli kozbeszerzesi eljaras, tovabba épitési
beruhazas, épitési koncesszid esetén a haromszazmillié forintot el nem érd értékii
kdzbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok elbiralasarol szolo irdsbeli 6sszegezés megkiildését
kovetd két munkanapon beliill megkiildi a kozbeszerzési eljards soran keletkezett 6sszes
dokumentumot — jogorvoslati eljaras esetén a Kozbeszerzési DontObizottsag dontését
tartalmaz6 dokumentumot is — az iranyito hatosag részére.

. A szerz6désmodositast, valamint a szerzOdésmodositast alatamaszté valamennyi
dokumentumot a szerzddés-modositast kdvetd két munkanapon beliil utdellendrzés céljabol
megkiildi az irdnyitd hatdsag részére.

. Ha az 5. pont szerinti szerzddésmodositasara vonatkozoan, Kbt. szerinti jogorvoslati eljaras
indul, meginditasardl tajékoztatja az iranyitd hatdsagot.

. A kozosségi értékhatarokat eléré vagy meghaladd értékii, arubeszerzés vagy szolgaltatas
megrendelés targyu kozbeszerzési eljaras, tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszio
esetén a haromszazmillid forintot elérd vagy meghaladd értékli kozbeszerzési eljaras
meginditasat megeldzéen a  kozbeszerzési dokumentumokat tadmogathatdsagi,
elszdmolhatosagi, valamint miiszaki szemponti mindségellendrzés céljabol az irdnyitd
hatdsagnal nyujtja be a monitoring és informacios rendszeren (EMIR) keresztiil.

. Amennyiben az iranyitd hatdsag észrevételeket tesz, vagy hianypdtlast ir eld, a
tdmogathatosagi, elszamolhatosagi, valamint miszaki szemponti észrevételek alapjan
modositott kzbeszerzési dokumentumokat — a tiamogathatosagi, elszamolhatdsagi, valamint
miszaki szempontu észrevételekben foglaltakkal egyet nem értés esetén a részletes irasbeli
indokoléssal egyiitt — a tamogathatosagi, elszdmolhatosagi, valamint miiszaki szempontt
észrevételek kozlésétdl szamitott 5 munkanapon belill az irdnyitd hatosag részére megkiildi.

10. Az iranyit6 hatosag altal megkiildott tamogathatosagi, elszamolhatosagi, valamint miiszaki

szemponti ellendrzésrél sz6lo6 nyilatkozat kézhezvételét kovetden haladéktalanul
kezdeményezi az EMIR-en keresztiil a kozbeszerzési dokumentumok kdzponti, az eurdpai
unids forradsok felhasznalasaért felelds miniszter (Miniszterelndkséget vezetd miniszter)
altali ellenérzését. Az EMIR-ben nem rogzitett kozbeszerzési dokumentumokat
haladéktalanul tovabbitja az eurdpai unios forrasok felhasznalasaért felelés miniszter részére.

11. Az eurdpai uniods forrasok felhasznédladsaért felelds miniszter altal megkiildott

mindségellendrzési jelentés alapjan modositott kdzbeszerzési dokumentumokat — a
mindségellendrzési jelentésben foglaltakkal egyet nem értés esetén a részletes irasbeli
indokoléssal egyiitt —a mindségellendrzési jelentés kozlésétdl szamitott 5 munkanapon beliil
az europai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter részére megkiildi.

12. Az eljaras meginditasara vonatkozo tantsitvanyt megkiildi a kozbeszerzési biralobizottsag
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tagjainak, akik annak figyelembevételével véglegesitik az eljarast meginditd felhivast,
illetve a kozbeszerzési dokumentumokat.

13. Az eljaras meginditasaval egyidejlileg az eljarast meginditd végleges dokumentumot az
iranyitd hatdsdg, valamint az eurdpai uniés forrasok felhasznalasaért felelds miniszter
részére megkiildi.

14. Amennyiben a végleges dokumentumokban valtozasok torténtek, haladéktalanul
tajékoztatja az europai unids forrasok felhasznélasaért felelds minisztert, valamint az
iranyito hatdsagot.

15. A bontasi eljaras idépontjarol legalabb 5 munkanappal korabban tajékoztatja az eurdpai
unios forrasok felhasznalasaért felelds minisztert az EMIR-en keresztiil.

16. Amennyiben az eurdpai unids forrasok felhaszndlasaért felelds miniszter megfigyelot
delegal a biralobizottsagba, a megfigyel6t a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran
valamennyi eljarasi cselekményrdl megfeleld idében irasban tdjékoztatja, illetve az eljaras
soran keletkezett dokumentumokat, kiilondsen a felvett jegyzokonyveket, az egyes eljarasi
cselekményekhez kapcsolddd dokumentumokat, jogorvoslat esetén az azzal 6sszefliggésben
keletkezett dokumentumokat, valamint az ajanlatkéréi dontéseket, dontési javaslatokat
tartalmazd dokumentumokat a megfigyeld részére haladéktalanul megkiildi.

17. Az ajanlatok vagy a részvételi jelentkezések elbiralasarol készitett irasbeli Gsszegezést —
annak megkiildésével egyidejileg — valamint — eltéré vélemény esetén — a kozbeszerzési
zard tanusitvanyban foglaltakkal kapcsolatos allaspontjat az eurdpai unids forrasok
felhasznalasaért felelds miniszter részére megkiildi.

18. A kozosségi értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékii, arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelés targytl kozbeszerzési eljaras, tovabba épitési beruhdzas, épitési koncesszio
esetén a haromszazmilli6 forintot elérd vagy meghalado értékii kzbeszerzési eljaras alapjan
megkdotott szerz0dés modositasaval kapesolatban — a modositasra vonatkozo megallapodas
megkdtését megeldzden — az irdnyitd hatosdg €s azt kovetden az eurdpai unids forrdsok
felhasznalasaért felelds miniszter irasbeli véleményét kéri az EMIR-en keresztiil. A
szerz6dést, a modositas tervezetét, a modositas indokolasat, az indokolast alatamaszto
valamennyi dokumentumot megkiildi az iranyit6 hatosag részére.

19. Az iranyit6 hatésag nyilatkozatanak kézhezvételét kovetden haladéktalanul kezdeményezi
a kozbeszerzési dokumentumoknak az eurdpai unids forrdsok felhasznalasaért felelds
miniszter altali kdzbeszerzési-jogi szempontl ellendrzését.

20. Az eurdpai unios forrasok felhasznalasaért felelés miniszter altal megkiildott véleményt
tovabbitja a szerzédésmodositast alatdmasztd dokumentumokat dsszeallito(k) felé, aki(k) a
vélemény alapjan modositja(ak) a dokumentumokat. A vélemény alapjan modositott
dokumentumokat — egyet nem értés esetén a részletes irasbeli indokolassal egyiitt — a
vélemény kézhezvételét kovetd 6t munkanapon beliil megkiildi az eurdpai uniés forrasok
felhasznalasaért felelds miniszter részére.

21. A modositott szerzOdést a jogszeriiséget megallapitd vélemény vagy a jogszeriiséget
megallapitd tovabbi észrevétel megkiildését kovetd 6t munkanapon belill megkiildi az
iranyito hatdsag részére.

A biralobizottsag allando elndke az MNL fOigazgatoja altal kijelolt személy.

A biralobizottsag elndkének feladatai:
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felelds a targyi kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak torvényességéért, a kozbeszerzési
torvény, az ahhoz kapcsolodd jogszabalyok és a jelen KBSZ-ben rogzitett rendelkezések
betartasaért, illetve betartatasaért,

az eljarassal osszefiiggésben dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz és hasonld
nyilatkozat megtételére kotelezi a biralobizottsag tagjait,

megszervezi az ajanlattevokkel folytatando targyaldsokat,

a tagokkal egyiittmiikddve részt vesz az eljarast meginditdé felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok kidolgozasaban, kozremiikodik az alkalmassagi kritériumok és az értékelési
szempontok meghatarozasaban,

kozremiikddik az ajanlatok értékelésében és a dontési javaslat kidolgozasaban,

a biralobizottsdg — irdsbeli szakvéleményét is tartalmazd — irdsos dontési javaslatat a
kozbeszerzési eljaras eredményére vonatkozoan a Gazdasagi Igazgatosag véleményezésével
eléterjeszti az MNL foigazgatdja részére.

A birélobizottsag mitkddési rendje:

A biralobizottsagot az iilés helyének ¢és idopontjdnak megjeldlésével a kozbeszerzési
referens, vagy a kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
hivja dssze.

A Gazdasagi Igazgato eseti dontése alapjan a Biralobizottsagi iilés email-es kommunikécio
formajaban is tarthatd, ezesetben a bizottsagi tilést dsszehivo személynek kell jelezni az
emailben, hogy a levélvaltas egy biralobizottsagi iilés funkciojat tolti be.

A biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele az iilésén jelen van.
Minden tagnak egy szavazata van. Az eljaras soran vitas kérdések esetében a birdlobizottsag
egyszerll szavazattobbséggel dont. Szavazategyenldség esetén a birdlobizottsag elndkének
szavazata dont. A szavazas modjarol (nyilt, titkos) a birdlobizottsag elndke dont.

A biralobizottsag iiléseirdl és dontéseirdl jegyzokonyv késziil. A jegyzékonyvvezetésrdl a
kozbeszerzési referens vagy a kdzbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd gondoskodik. A jegyzokonyvet a jegyzOkdnyvvezetd és a hitelesitd irja ala.
A biralobizottsag tagjai — tovabba esetlegesen a birdlobizottsag iilésein tanacskozasi joggal
résztvevok a KBSZ 4. sz. melléklete szerinti 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kotelesek tenni — Osszhangban a Kbt. 25. §-aval — az eljarasban valo részvétel megkezdése
elott. Az eljarads soran az eljarasban résztvevo személyek haladéktalanul kotelesek irdsban
tajékoztatni a birdlobizottsag elnokét, amennyiben idékozben olyan dsszeférhetetlenségi ok
mertilt fel személyiikkel kapcsolatban, amely az eljarasban valo részvételiiket kizarja. Ilyen
esetben a biralobizottsag elndke javaslatot tesz az MNL foigazgatdja részére az érintett
személy visszahivasara, €s az 0 biradlobizottsagi tag felkérésére.

VI.3. A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének szakaszaban a kézbeszerzési igényt meghatarozo
szervezeti egység vezetdjének feladata ¢és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény (Kjt.), valamint a Munka Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény (Mt.)
szerinti fegyelmi és kartéritési feleldssége — az eljaras tipusatol és értékétdl fiiggetleniil —
kiilondsen az aldbbiakra terjed ki:

felelos a teriiletére vonatkozd beszerzési igények hataridében torténd felméréséért és
figyelmbe véve az eljarasok id6 tartamat, hataridében kezdeményezi a beszerzési csoportnal
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az eljaras meginditasat,

felelos a beszerzési igénybejelentd dokumentumban a beszerzés varhatd becsiilt értékét
meghatarozni, figyelembe véve a Kbt. 19,§ szakasza szerinti egybeszadmitasi szabalyokat,
javaslatot kell tennie a biralobizottsdg azon tagjanak / tagjainak személyére, aki(k) a
biraldbizottsagtagjaként biztositja / biztositjak a kozbeszerzes targyanak megfeleld szakmai
tudast,

részletes miiszaki igények (beszerzések targyanak specifikacidja) és szerzodési feltételek, a
miuszaki teljesitéssel kapcsolatos szerzédéses kritériumok megfogalmazasa a kozbeszerzési
dokumentumok 0sszeallitasahoz,

felel a kdzbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai tartalmanak megfeleldségéért,
elkésziti a kozbeszerzési dokumentumok részét képez6 miiszaki leirast,

a becsiilt érték meghatdrozdsa, annak alatamasztasa és dokumentalasa. A beérkezett
arajanlatok kiértékelése, kosarelemzés elkészitése,

kozremiikddik a miiszaki-szakmai alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok
kidolgozaséban,

kialakitja a részajanlat-tétel biztositdsarol vagy megtagadasarol szolo allaspontot, irdsos
indokléssal alatamasztva.

VII. FELELOS AKKREDITALT KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO
BEVONASA

. AzMNL a Kbt. 27. § (3) bekezdésében felsorolt alabbi, kotelez eseteken tul a kdzbeszerzési
eljarasok elokészitésébe és lefolytatasaba jogosult felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,
vagy,

C) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld kdzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el
nem ¢érd beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékét a Kozbeszerzési Hatosag

vezeti.

. Az MNL a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot megbizasi szerzddés keretében
vonhatja be az érintett eljaras(ok)ba.

. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kivalasztasarol és megbizasarol a
foigazgatd dont. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tevékenysége korében
okozott kar megtéritéséért a Ptk. rendelkezései alapjan felel, Gsszhangban a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 14/2016. (V.25.) MvM
rendeletben foglaltakkal is.

. Felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd bevonasa esetén a kozbeszerzési eljaras
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lebonyolitasa soran a kdzbeszerzési referenshez tartozé feladatokért — kivéve a V1.9.3. 1., 2.,
5., 22., 23., valamint adott esetben a 8. és a 24. pontok — a KBSZ VI1.9.3.) pontjaban irtak
alapjan, a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a felelds. A felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd altal elvégzendd feladatokat, a tandcsadd feleldsségét, az
elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kotelezettséget, az MNL mint
ajanlatkérd ¢és a nevében eljaro felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kozotti
jogviszonyt létrehozd megbizasi szerzodésben (vagy egyéb megallapodasban) rogziteni kell,
Osszhangban a 14/2016. (V.25.) MvM rendelet 6. §-aban foglaltakkal is.

VIII. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

. A Kbt. 25. § alapjan az MNL kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezd helyzetek kialakulasat.

. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elékészitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az &ltala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek, vagy mds érdek, vagy az
eljarasban részt vevo gazdasagi szerepldvel fennallé mas k6zos érdek miatt nem képes.

. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezéként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek:
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kdzos haztartasban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

. Az ajanlatkérd nevében eljard €s az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el0készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fennall-e az Osszeférhetetlenség. Amennyiben az Osszeférhetetlenség
ténye a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran kovetkezne be, errél a tényrdl az
Osszeférhetetlenséggel érintett személy vagy szervezet haladéktalanul irdsban nyilatkozni
koteles.

. AVIIL3.)-VIIL4.) pont alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét
€s nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, aki(tol),
illetéleg amely(tdl) az ajanlatkérd

az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak megjeldlése nélkiil,
kizarélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast, vagy

az ajanlatkérd altal folytatott elézetes piaci konzultacioban [Kbt. 28. § (4) bekezdés] vett
részt,
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a tAmogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott feltéve,
hogy az el6zd vagy jelen pontok alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalad6 informaciot.

IX. A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASANAK RENDJE

A Kbt. 46. §-anak megfeleléen az MNL minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak
elokeészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — foszabaly szerint
a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint elektronikusan koteles
dokumentalni, az EKR hasznalataval.

Az ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint
az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendje az aldbbi:

crer

jogosultak:

- féigazgatd

- gazdasagi igazgato

- kozbeszerzési referens

Az EKR rendszer superuserét a gazdasagi igazgato jeldli ki.

Foszabaly szerint az MNL superusere a kdzbeszerzési referens, 6 osztja ki az EKR
rendszerben az egyes eljardsok vonatkozdsdban a jogosultsdgokat a fdigazgatd altal
eljarasonként kijelolt birald bizottsagi tagok illetve adott esetben az EKR rendszer egyéb
felhaszndloi szamara.

Barmely hatosag megkeresése esetén a superuser adja meg az érintett hatdsagnak a kért
hozzaférést, a gazdasagi igazgatd engedélyével, a féigazgatd egyidejli tdjékoztatasa mellett.

A kozbeszerzési eljarasok soran késziilt valamennyi, papir alapon keletkezd irat
dokumentalasa az MNL iratkezelési szabalyzata szerint torténik. AZ MNL belsd iratkezelési
szabalyzatanak megfelelden, annak figyelembevételével a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé is minden olyan, papir alapt dokumentumot eljuttat az MNL részére, amely
az altala bonyolitott kozbeszerzési eljaras soran keletkezik. Az EKR-be feltoltott
dokumentumokat papir alapon nem sziikséges dokumentalni.

A kozbeszerzési referens koteles a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben meghatarozott, a
kozbeszerzési eljards soran keletkezett, és kotelezOen kozzéteendd dokumentumokat
elektronikusan az EKR-ben, a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban kozzétenni, a Kbt.-ben illetve a 424/2017. (XI11.19.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

Az {izleti titoknak mindsitett adatokat és informacidkat bizalmasan kell kezelni. Minden
egyéb adat és informacid, igy kiilonosen az eljaras alapjan megkotott szerzodés tartalma
kozérdekii adatnak mindsiil.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatdsaval €s a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezarasatol, illetleg a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott 15 évig meg kell drizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
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jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 15
évig kell meg0rizni.

X. KOZBESZERZESI ELJARASOK NYILVANOSSAGA

. Az MNL koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacids lehetéségek
tamogatasa keretében miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban kdzzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)—~(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul

b) kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést kovetden
haladéktalanul,

C) a szerzOdés teljesitésére vonatkozo kovetkezé adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra),
a szerz0do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerti volt-e, a szerzédés
teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, tovabbd az ellenszolgéltatés
teljesitésének idOpontjat €s a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél
— tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre
koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

. Az MNL Kkoteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat az EKR-ben

kozzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetéen haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

C) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szolo Gsszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek vald megkiildéssel egyidejiileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdése szerinti dokumentumokat;

e) a Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat;

f) aKbt. 115. § (7) bekezdése szerinti 6sszefoglald tajékoztatast;

g) aszerzodés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal el6irt adatok rogzitésével egyidejiileg azt

a tényt, ha a feltiintetett nyertes ar egységar,

h) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozé salyszamok alapjan az ar és (6sszesitve)
az artol eltéro értékelési szempontok salyat szazalékos mértékben kifejezve, azzal, hogy
amennyiben az ajanlatkéré az arat tobb értékelési szempontra bontva értékeli, azok
sulyozasanak 6sszegét adja meg,

i) jogorvoslati eljaras esetén a jogorvoslati eljaras meginditasat koveté munkanapon az
adott eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indulasanak tényét és — a Kozbeszerzési
Dontobizottsag hatarozatanak kozlését koveté munkanapon — a jogorvoslati eljaras
eredményét.

. Az MNL koételes az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat a Kozbeszerzési
Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzétenni:
- akiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 0sszegzést az ott eldirt hataridoig.
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. A X.1.) bekezdés c¢) pontja szerinti tdjékoztatast az egy €évnél hosszabb vagy hatarozatlan
iddre kotott szerzodés esetében a szerzodés megkdtésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

XI. ELJARASRENDEK, KOZBESZERZESI ELJARASOK FAJTAI

. Az MNL kozbeszerzéseire a Kbt.-ben meghatarozott altalanos eljarasi szabalyok a
mérvadoak.
. Az MNL altalanos eljarasait eltérd szabalyok szerint kell lefolytatni a beszerzés értékétol
fliggden. E szerint kiilonbséget kell tenni:
unios értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékii kozbeszerzések (unids vagy kozosségi
eljarasrend);
nemzeti értékhatarokat elér6 vagy meghaladd értékli kozbeszerzések kozott (nemzeti
eljarasrend) és
egymilli6 forintot elérd, vagy meghalado, de a nemzeti értékhatdrokat el nem ér értéki
beszerzés.

. A kozbeszerzési értékhatarokat a gazdasagi igazgatoé altal minden év januarjaban megkiildott
korlevél 1. szamu melléklete tartalmazza.

Alkalmazandé eljarasrend

. Az unids értékhatarokat eléré vagy meghaladd értékli kdzbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzésekre a
Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik.
Jogszeriien jar el az MNL akkor is, ha a Kbt. valamely kozbeszerzés megvaldsitasara a
Harmadik Rész alkalmazasat rendeli, az MNL azonban a Maésodik Rész szabalyait
alkalmazva folytatja le a kdozbeszerzési eljarast.

. Ha a kdzbeszerzés tobbféle, a Kbt. 8. § (2)-(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal
magaban, a kdzbeszerzési eljarasra a beszerzés fo targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

. Ha a kozbeszerzés targya olyan Osszetett szolgaltatas, amely a Kbt. 3. melléklete szerinti
szocialis és egyéb szolgaltatast, valamint ezektdl eltérd tovabbi szolgaltatast is magaban
foglal, vagy a kozbeszerzés targya szolgaltatast €s arubeszerzést is magaban foglal, a
beszerzés 10 targyat a legmagasabb értekii beszerzési targy jelenti.

. Ha a kozbeszerzés ¢€pitési €s szolgaltatdsi koncessziot vagy tobbféle szolgaltatasra
vonatkozd koncessziot foglal vegyesen magaban, a koncesszids beszerzési eljarasra a
beszerzés {6 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

. Ha a szolgéltatasi koncesszid a Kbt. 3. melléklete szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatast,
valamint ezektdl eltérd tovabbi szolgaltatast is magaban foglal, a beszerzés {6 targyat a
magasabb értékill szolgaltatas jelenti.

. A Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok igénybevételére iranyuld
kozbeszerzési eljardsok esetében — ide nem értve a koncesszios beszerzési eljarasokat — a
Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni.

10. A koncesszids beszerzési eljarasok esetében a Kbt. Negyedik Részét alkalmazva kell

eljarni.
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11

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

. Ha a beszerzés kiilonboz6 elemei objektive nem szétvalaszthatoak, és szlikségszeriien egy

szerzOdés targyat képezik, a szerzddés megkdtésére alkalmazando szabalyokat a beszerzés
{6 targya hatarozza meg.

A szolgaltatasi koncesszids elemeket €s arubeszerzést magaban foglald szerz6dés esetében
a beszerzés o targyat az alapjan kell meghatarozni, hogy a szolgaltatasi és arubeszerzési
elemek koziil melyiknek magasabb a becsiilt értéke.

. Ha a beszerzés kiilonb6z6 elemei objektive szétvalaszthatdak, és az MNL a beszerzés

egyes elemeire kiilon szerzddéseket kot, az egyes szerzodések megkotésére az adott
szerzOdés targyanak megfeleld szabalyokat kell alkalmazni.

Ha az MNL objektive szétvalaszthaté elemekbdl allo beszerzésre egy szerzodést kot, az
alkalmazand6 szabalyokat az alabbiak alapjan kell meghatarozni.

- Ha a szerzédés kozbeszerzési szerzddés és Kbt. alkalmazasa aldl kivételt képezd
szerz6dés elemeit foglalja magaban, a szerz0dés megkotésére a kdzbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni, fiiggetleniil attol, hogy a Kbt. alkalmazasa aldl
kivételt képezd szerzddéses elemek értéke hogyan aranylik a teljes szerzddés értékéhez.

- Ha a szerzddés kozbeszerzési szerzddés, valamint épitési, illetve szolgaltatasi
koncesszio elemeit foglalja magaban, a szerz6dés megkdtésére kozbeszerzési eljarast
kell lefolytatni, amennyiben a kdzbeszerzési szerzddési rész értéke dnmagdban eléri a
ra iranyado kdzbeszerzési értékhatart.

- Haa szerzddés épitési vagy szolgéltatasi koncesszio és a Kbt. alkalmazasa aldl kivételt
képezd szerzddés elemeit foglalja magédban, a szerzdédés megkotésére a koncesszids
beszerzési eljarasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni, fiiggetleniil attol, hogy a
Kbt. alkalmazésa alol kivételt képezd szerzddéses elemek értéke hogyan ardnylik a
teljes szerzddés értékéhez.

Az MNL egyetlen szerz6dés megkotésére vonatkozo dontése nem iranyulhat e torvény
vagy a védelmi és biztonsagi céli beszerzésekrdl szo6ld torvény alkalmazéasanak
mell6zésére.

A tervpalyazati eljarasra vonatkozo részletes szabalyokat kiilon jogszabaly hatarozza meg.
Kiilon jogszabaly meghatarozhatja a tervpalyazati eljaras lefolytatasanak kotelezd eseteit.

Az MNL a nemzeti eljarasrend szerinti kozbeszerzési eljarasaiban a Kbt. 112. § (1)
bekezdés b) pontja szerint jar el, azaz a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok
szerint a Kbt. 112.-117. §-aban foglalt eltérésekkel.

A kozbeszerzési eljaras fajtai
A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyaldsos, hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljaras, versenyparbeszéd vagy innovacios partnerség lehet. Targyaldsos, hirdetmény
nélkiili targyalasos eljarast, versenyparbeszédet és innovacios partnerséget csak akkor lehet
alkalmazni, ha azt a Kbt. fejezete megengedi.
Az MNL sajatos beszerzési modszerként kozbeszerzését keretmegallapodas utjan is
megvaldsithatja.

Az MNL dinamikus beszerzési rendszert hozhat Iétre és mitkddtethet, amelynek célja, hogy
meghatarozott kozbeszerzések megvalositasa érdekében lefolytatandd eljarasokban a
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

részvételre jogosultakat elére kivalassza. A dinamikus beszerzési rendszerre vonatkozo
részletes szabalyokat kiilon jogszabaly hatdrozza meg.

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

Elozetes tajékoztato
Az MNL a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott évre,
vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes arubeszerzésérol, épitési
beruhazasarol vagy szolgaltatds megrendelésérdl.

A Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok esetében az eldzetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzodések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjelolését, azt a tdjékoztatdst, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazo
hirdetmény kozzétételére nem keriil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplok
figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az elézetes tajékoztato ilyen
esetben az elkovetkez6 tizenkét hdnapnal hosszabb idétartamra is vonatkozhat.

Az eldzetes tajékoztatot kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerinti hirdetmény
utjan lehet kozzétenni.

Az eldzetes tajékoztatonak az MNL honlapjan torténd kozzététele esetén az MNL koteles
a hirdetmény a felhasznal6éi oldalon megnevezésti hirdetményt — a Kozbeszerzési
Hatosagon keresztiil — megkiildeni az Eurdpai Unié Kiadohivatalanak. Az eldzetes
tajékoztatd honlapon torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Eurdpai Unid
Kiadohivatala részére elektronikus tton torténd feladasat kovetden keriilhet sor.

Az eldzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kdzzététele nem vonja maga utan az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az eldzetes
tajékoztatd kozzététele nem jelent kotelezettséget a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara
abban az esetben sem, ha a tdjékoztatd kozbeszerzési eljaras meghirdetésére iranyult. Ez
utdbbi esetben az eljaras meginditasanak elmaradasardl az ajanlatkérd koteles hirdetményt
feladni, valamint értesiteni azon gazdasagi szereploket, amelyek szandéknyilatkozatukat
az ajanlatkérénél benyujtottak.

Az unios értékhatart eléro értékii kozbeszerzések szabalyai
Az unids értekhatart elérd értékli kozbeszerzések szabalyait a Kbt:.
- nyilt eljaras esetében a 81. §-ban,
- ameghivasos eljaras esetében a 82—84. §-okban,
- atargyalasos eljaras esetében a 85-89. §-okban,
- a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében a 98—103. §-okban,
- versenyparbeszéd esetén a 90-94. §-okban,
- innovacios partnerség esetén a 95-97. §-okban,
- keretmegallapodas esetén a 104—105. §-okban
hatdrozza meg.

A nemzeti eljarasrend
A Kbt. Harmadik Része szerint kell eljarni az unids értékhatart el nem érd €s egyben a
nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések — ide nem értve az é€pitési és a
szolgaltatasi koncessziot — megvaldsitasakor. E rész szerinti eljaras alkalmazhat6 tovabba
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

olyan esetben, amelyre a Kbt. III. Fejezete azt lehetdvé teszi vagy eldirja [Kbt. 19. § (4)
bekezdés; Kbt. 21. § (2) bekezdés].

A kozbeszerzési eljarasok lehetnek:

- hirdetménnyel indul6é kézbeszerzési eljaras,

- hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras [Kbt. 115. § (5) bekezdése szerint],
vagy

- hirdetmény kozzététele nélkiili, targyalas nélkiili eljaras [Kbt. 115. § (2)—(4) bekezdései
szerint].

A nemzeti eljarasrendbe tartozd kozbeszerzésekre vonatkozo rendelkezések a Kbt.
Harmadik Rész, 110-117. §-ok alatt talalhatok teljes koriien.

Az MNL a nemzeti eljarasrend szerinti kdzbeszerzési eljarasaiban a Kbt. 112. § (1)
bekezdés b) pontja szerint — azaz a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok
szerint a Kbt. 112-117. §-aban foglalt eltérésekkel — jar el.

Az MNL nemzeti eljarasrendben a nyilt, a meghivasos €s a tdrgyaldsos eljarast meginditd
felhivast f6szabaly szerint nem hirdetmény Utjan teszi kdzz¢.

Az eljarasban kizarolag azok a gazdasagi szereplOk tehetnek ajanlatot, illetve nyajthatnak
be részvételre jelentkezést, amelyeknek az ajanlatkérd az eljarast meginditd felhivast
megkiildte. Azok a gazdasagi szereplok, amelyeknek az ajanlatkérd az eljarast meginditd
felhivast — anélkiil, hogy az eljards irant érdeklédésiiket jelezték volna — megkiildte,
egymassal kdzosen nem tehetnek ajanlatot, illetve egymassal kozdsen nem nyujthatnak be
részvételi jelentkezést. A gazdasagi szerepld, amelynek az ajanlatkéro az eljarast meginditod
felhivast megkiildte, jogosult kozosen ajanlatot tenni, illetve kozdsen részvételi
jelentkezést benytjtani olyan gazdasagi szerepldvel, amelynek az ajanlatkérd nem kiildott
eljarast megindito felhivast.

Az eljarasok sordn a gazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenld banasmod elvének
megfeleléen és lehetdség szerint a mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét
biztositva kell eljarni. Az ajanlatkérd a kiilonbozo eljarasokban ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint valtoztatja.

Fentiek alkalmazésa esetén az ajanlattételi vagy részvételi hatarido, az eljarast megindito
felhivas vagy a kozbeszerzési dokumentumok modositasarol, valamint az eljarast
meginditd felhivas visszavonasar6l nem kell hirdetményt kozzétenni, hanem az eredeti
ajanlattételi vagy részvételi hataridé lejarta elétt az EKR rendszeren keresztiil kell
tajékoztatni azokat a gazdasagi szereploket, akiknek az ajanlatkérd az eljarast megindito
felhivast megkiildte. A kozbeszerzési dokumentumok modositasait az ajanlatkérd az
eredeti dokumentumokkal megegyez0 helyen koteles kozvetleniil elektronikusan
elérhetdvé tenni.

Az MNL valamennyi, nemzeti eljarasrendben lefolytatasra keriild kozbeszerzési
eljarasaban, az eljarasban val6 részvétel jogat fenntarthatja az el6z6 évben, arubeszerzés ¢és
szolgaltatas esetén szazmillid forint, épitési beruhdzas esetén egymilliard forint, afa nélkiil
szamitott arbevételt el nem éré azon ajanlatteviék szamdra, akik teljesitésiikhoz a jelen
bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfeleld alvallalkozokat vesznek igénybe, és
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

akik az eloirt alkalmassagi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek
ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitdsara tamaszkodva felelnek meg.

Specialis hirdetmény nélkiili eljarasok nemzeti eljarasrendben (Kbt. 115. §)
Ha az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmilli6 forintot, az ajanlatkérd
— valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyado szabalyainak a Kbt. 115. §-ban
foglalt eltérésekkel torténd alkalmazaséaval is, kivéve ha a beszerzés europai unids
alapokbol finanszirozott ¢s Magyarorszag orszadghataran atnyulo projekttel kapcsolatos.

A nyilt eljaras szabalyainak alkalmazasa esetén a Kbt. 115. § (2)—(4) és (6)—(7)
bekezdésben foglaltak, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras szabalyainak alkalmazésa
esetén a Kbt. 115. § (5)—(7) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

Fentiek akkor alkalmazhatdak, ha a tisztességes verseny biztositasahoz e torvény altal
megkovetelt, megfeleld szamt alkalmas gazdasagi szereplorél van tudomasa. Az
ajanlatkéré az e bekezdés szerinti értékhatdrt el nem érd értékii beszerzését is
megvalosithatja a 112. § (1) bekezdés b) pontja szerinti szabalyoknak megfelelden
hirdetménnyel meghirdetett kdzbeszerzési eljaras utjan.

Az ajanlatkérd koteles biztositani a versenyt, €s az eljarast megindito felhivas kozzététele
helyett legalabb 6t gazdasagi szereplonek egyidejlileg, kozvetleniil irdsban ajanlattételi
felhivast kiildeni az EKR rendszeren keresztiil. Az ajanlatkérd az eljarasban nem koteles
alkalmassagi kovetelményt eléirni. Az ajanlatkérd csak a teljesitésre képes, szakmailag
megbizhatd gazdasagi szereploknek kiildhet ajanlattételi felhivast.

Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkriminaciomentesen,
az egyenld banasmod elvének megfeleléen és lehetOség szerint a mikro-, Kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. Az ajanlatkérd a kiilonbozo
eljarasokban ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint
valtoztatja.

A Kbt. 80. § (5) bekezdésében eldirt tiz napos iddtartam helyett 6t napos iddtartam
alkalmazando.

Az eljarasban kizarolag az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok tehetnek ajanlatot.
Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok kozosen nem tehetnek ajanlatot. Az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepld jogosult kozosen ajanlatot tenni olyan gazdasagi
szereplovel, amelynek az ajanlatkérd nem kiildott ajanlattételi felhivast.

A Kbt. 115. § (2)(4) bekezdései nyoman indul6 eljarasoknal az ajanlattételi hatarid6 nyilt
eljarasban iranyadé minimalis id6tartamara vonatkozo eldiras nem alkalmazando.

Az ajanlattételi hatarido, az ajanlattételi felhivas vagy a kozbeszerzési dokumentumok
modositasarol, valamint az ajanlattételi felhivas visszavonasardl nem kell hirdetményt
kozzétenni, hanem az eredeti ajanlattételi hatarido lejarta elétt az EKR rendszeren keresztiil
kell tajékoztatni azokat a gazdasagi szereploket, amelyeknek az ajanlatkérd az ajanlattételi
felhivast megkiildte.

A Kbt. 115. § (5) bekezdése nyoman induld, hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasok
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44,

45.

esetében a Kbt. 103. § (1)—(2) bekezdése, és a (4) és (6) bekezdése (ajanlattételi felhivas,
ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok nevérdl, cimérdl, beszerzés becsiilt
értekérdl, valamint targyalasos eljaras alkalmazasat megalapoz6 koriilményekrdl szold
tajékoztatd Kozbeszerzési Hatdosagnak valdo megkiildése) nem alkalmazando.

A Kbt. 71. § azzal az eltéréssel alkalmazandd, hogy az ajanlatkéré — anélkiil, hogy ezt a
kozbeszerzési dokumentumokban kiilon jelezte volna — nem koételes jabb hianypoétlast
elrendelni, ha egy hianypoétlas keretében benyujtott dokumentumra vagy hidnypotlas
keretében ujonnan megnevezett gazdasagi szerepldre tekintettel lenne sziikséges az ijabb
hidnypotlas.

Az MNL kételes az EKR rendszeren keresztiil kozzétenni az eljarast megindito felhivast,
a kozbeszerzési dokumentumokat, majd — az ajanlatok bontasat kovetden haladéktalanul —
az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevét és cimét, valamint az ajanlatok
bontasarol késziilt jegyzokonyvet.

Egymilli6 forintot eléré vagy meghaladd, de a nemzeti értékhatarokat el nem éro értékii

46.

47.

48.

beszerzés

A beszerzések elOkészitése soran az Ajanlatkérd az ajanlattételre felhivandd gazdasagi
szereplok kivalasztasakor diszkriminidciomentesen, az egyenld banasmod elvének
megfelelden jar el. Az ajanlattételre felhivandod gazdaségi szereplOket lehetdség szerint az
ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy a szerzddés targyat képezd szolgaltatas,
arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, Kis- vagy
kozépvallalkozéasok koziil valasztja ki, azzal, hogy Ajanlatkérdé az egyes beszerzések
esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasdgi szerepldk személyét lehetdség szerint
valtoztatja. Ajanlatkérd az egyes beszerzések megvalositadsakor kiilonds koriiltekintéssel
veszi figyelembe a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontés tilalmat.

Ajanlatkérd minden évben junius 30-i allapotra, valamint december 31-i allapotra 10
munkanapon beliil adatszolgaltatast teljesit az e rendelet hatalya ala tartozo6 beszerzéseirdl
a kozbeszerzésekért felelds miniszternek. Az adatszolgéltatds korében az ajanlatkérd
tajekoztatja a kozbeszerzésekért felelds minisztert az e rendelet szerinti beszerzések

a) targyarol,

b) nettd értékérdl,

C) szerz6déskotési idopontjarol, valamint

d) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevérdl és cimérol, és
e) az ajanlatkérével szerz6dést koté fél megnevezésérol.

Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo egyéb rendelkezések
A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo egyéb tudnivaldkat a Kbt. kiilon fejezetekben
taglalja, igy kiilonosen:
- a kozbeszerzési szerzodések megkdtése, tartalma, érvénytelensége, teljesitése €s
modositasa szabalyait az Otddik Rész,
- akozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat szabalyait a Hatodik Rész,
- a Kozbeszerzési Hatosaggal és Kozbeszerzési DontObizottsaggal kapcsolatos
rendelkezéseket a Hetedik Rész,
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- azar6 rendelkezéseket a Nyolcadik Rész tartalmazza teljes kortien.

XII. AZ MNL KOZBESZERZESI ELJARASAINAK RENDJE
Kozbeszerzési eljaras inditasanak feltételei
1. A kozbeszerzési eljaras akkor indithat6, ha az MNL rendelkezik a szerzddés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésére fog allni. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarads vonatkozéasaban az
anyagi fedezet még nem all az MNL rendelkezésére, tigy a Kbt. 53. § (5), ill. (6)
bekezdésében foglaltak alapjan feltételes kozbeszerzésként indithatja meg az eljarast.

2. Az anyagi fedezet rendelkezésre allasat a Gazdasagi Igazgatdsag igazolja.

Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje
3. A kozbeszerzési eljaras jogszeriségéért, illetve a kiilonbozd eljarasi cselekmények
végrehajtasaért az eljarasban kozremiikodo személyek felelsséggel tartoznak.

Eljaras meginditasa és dokumentacio elkészitése
4. A felmeriilését kovetden figyelembe véve a hatdridOket a szervezeti egység vezetdje
beszerzési igénybejelentd dokumentacioban elbterjeszti a GI-nél a szervezeti egység igényét.

5. A kozbeszerzési eljards akkor indithatdé meg, ha a beszerzéshez a forrds az MNL
rendelkezésére all, Eurdpai Unid finanszirozdsidval és minisztérium 4ltal kozponti
koltségvetési tdmogatasbol megvalosuld projektek esetén a palydzat nyertességérdl szolo
levél megérkezése, illetve a tdimogatasi szerz6dés megkdtése utan.

6. A Kbt. 53. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan feltételes kozbeszerzésként is megindithatja
az MNL az eljarast, ha az ajanlatkéré tamogatasra irdnyuld igényt (palyazatot,
projektjavaslatot, tamogatasi szerz6dés-modositast vagy valtozasbejelentést) nyujtott be
vagy fog benyujtani — flggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas palyazati
felhivasanak megjelenésére — és az ajanlatkérd a tdmogatdsra irdnyuld igény el nem
fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb 0sszegben torténd elfogadéasat olyan koriilménynek
tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

7. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa a kozbeszerzési szakértd / felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado (bevonasa esetén), illetve a kozbeszerzési referens feladata.

8. A kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddé az MNL és a
tandcsado kozott megkotott megbizasi szerzOdésben rogzitettek szerint, a teljes eljaras
lefolytatasaért felelds.

9. A fdigazgatd legkésdbb a kozbeszerzési eljards elokészitésének megkezdésekor felkéri az
eljarasba bevonando, a kozbeszerzési eljaras targya szerinti szakmai szakért6t, aki felelds a
kdzbeszerzés miiszaki leirdsanak elkészitéséért.

10. Az MNL és a kozbeszerzési szakértd / felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
kapcsolattartoi kozott a kommunikacid kozvetleniil torténik, azonban minden informacio-
csere irasban, e-mail formajaban kell, hogy torténjen. Az e-mail kiild6éje minden esetben
koteles masolati cimzettként az MNL kozbeszerzési referensét megjelolni. Az MNL
gazdasagi igazgatdja és kozbeszerzési referense tudta nélkiil ajanlati/részvételi felhivas nem
jelenhet meg a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjaban, sem
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egyéb mas helyen.

11. A kozbeszerzési terv €s a kdzbeszerzés becsiilt értéke alapjan a kozbeszerzési szakértd /
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a kdzbeszerzési referens meghatarozza
a Kbt. eléirdsainak megfeleld eljarasi rendet, valamint az eljaras fajtajat.

12. A Kbt. 115. § (2)—(4) bekezdései illetve a Kbt. 115. § (5) bekezdése szerinti, hirdetmény
nélkiili kdzbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattevoi kor kivalasztasahoz a biralobizottsag
hatdrozza meg azokat a valasztasi szempontokat, amik a Kbt.-vel Osszhangban
kiterjedhetnek gazdasagi — pénziigyi, illetve miiszaki — szakmai kitételekre.

13. A kozbeszerzési referens a szervezeti egységvezetod (szakmai vezetd) altal atadott miiszaki
leiras alapjan 5 munkanapon beliil el6késziti a beszerzéshez tartozo6 egyedi megrendelést és
tovabbitja az MNL altal megbizott kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd / ligyvéd felé, aki az egyedi megrendelés és miszaki leirds alapjan 10
munkanapon beliil (vagy a kozbeszerzési szakértdvel/felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadoval kotott megbizasi szerzddésben foglalt iddtartamon beliil) elkésziti a
kozbeszerzési szerzddés tervezetét. A kdzbeszerzési referens az egyedi megrendelést €s a
szerzddéstervezetet 5 munkanapon beliil tovabbitja a kdzbeszerzési szakértd / felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado felé.

14. A kozbeszerzési szakértd / felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado az atadott iratok
alapjan 10 munkanapon beliil (vagy a kozbeszerzési szakértdvel / felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoval kotott megbizasi szerzédésben foglalt idétartamon beliil)
elkésziti az eljarast meginditd felhivast és tovabbitja a kozbeszerzési referensnek.
Amennyiben az eljarasban kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd nem vesz részt, a kozbeszerzési referens nem készit egyedi megrendeldt,
hanem maga késziti el 20 munkanapon beliil az eljarast megindito felhivast.

15. Az eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzési
referens kozvetleniil, vagy kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado bevonasa esetén a kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd a kozbeszerzési referensen keresztiil koteles eljuttatni azt ismételt
egyeztetésre a szakmai felelosnek attekintésre, ellendrzésre.

16. A szakmai felelds koteles az eljarast megindito felhivas miiszaki részét, kiillondsen az ott
meghatarozott mennyiségeket 10 munkanapon belill Osszevetni a kozbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal, palydzat esetén a palydzati dokumenticidban
meghatarozott vallalassal, sziikség esetén egyeztetni a palyazat feleldsével. A kdzbeszerzési
szakeértd / felelés akkreditadlt kozbeszerzési szaktandcsadd / tligyvéd koteles a
szerzOdéstervezetet ismételten Gsszevetni az eljarast meginditd felhivassal, ellentmondas
esetén a kozbeszerzési referenssel €s/vagy az elOkészitésért felelosokkel egyiitt az
ellentmondast 10 munkanapon beliil megsziintetni.

17. A végleges, eljarast meginditdo felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat a
kozbeszerzési referens megkiildi a gazdasagi igazgatonak, amelytdl eltérni mar nem lehet.

18. A kozbeszerzési eljaras meginditasaért, az eljarast meginditd felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitéséért, a kozzétételért, illetve a megkiildésért, a kozbeszerzési
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szakérto / felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado, amennyiben ilyen az eljarasban
nem vesz részt a kdzbeszerzési referens a felelds.

19. A kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési részének clkészitéséért a kozbeszerzési
szakérto / felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve az MNL kozbeszerzési
referense, mig a kdzbeszerzés targya szerinti miiszaki részért az eljarasba bevont szakmai
szakértO, a szerzOdés tervezet elkészitéséért a kozbeszerzési szakérto / felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado / ligyvéd a felelds.

20. A muszaki leiras elkészitéséért a szakmai szakérté a felelos, koteles biztositani a
kozbeszerzés targyara tekintettel a megfeleld szakértelmet. A miiszaki leirds kidolgozasa
soran a szakmai szakérté megvizsgalja, és lehet6ség szerint alkalmazza a zo6ld
kozbeszerzésre vonatkozo kornyezetvédelmi szempontok beépitését.

21. A kozbeszerzési szerzddés tervezetet minden esetben az MNL altal megbizott
kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado / igyvéd biztositja
a kozbeszerzési referens részére (ettdl csak indokolt esetben Iehet eltérni). Kozbeszerzési
szakértd / felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd esetén a szerzddéstervezetre
vonatkozo6 javaslat elkészitése a tandcsado feladata.

22. A kiegészitd tajékoztatds megadasa a kozbeszerzési témdkra irdnyuld kérdések
tekintetében a kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
illetve a kozbeszerzési referens feladata, mig szakmai témakra iranyuld kérdések
tekintetében a szakmai szakért feladata. A kiegészit0 tajékoztatas tartalmaért a kérdésre
valaszolo a felelds.

23. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért, dokumentalasaért, a kozbeszerzéssel kapcsolatos
tajékoztatasi, jelentési kotelezettségek teljesitéséért a kozbeszerzési szakértd / felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsado illetve a kozbeszerzési referens a felelds. A
végleges, kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanidcsado altal
atadott kdzbeszerzési dokumentaciok irattarazasaért a kozbeszerzési referens a felelds.

24. Europai Uni6s palyazati finanszirozasu forras esetén a palyazatban erre kijeldlt munkatars
gondoskodik, a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szo6l6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
¢s jelen szabdlyzat eldirasai szerint.

25. Eurdpai Uniods palydzati finanszirozasu forras esetén a kozbeszerzési eljaras abban az
esetben indithatd meg, ha az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelds miniszter
(Miniszterelndkséget vezetd miniszter) a kdzbeszerzési dokumentumokat ellendrizte, és
err6l az eljards meginditdsara vonatkozo tanusitvanyt, tovabbd az irdnyitd hatosag
tamogathatdsagi, elszamolhatosagi, valamint miiszaki szemponti ellendrzésrdl szolo
nyilatkozatot allitott ki.

Biralat
26. Az ajanlatokra/részvételre jelentkezések beérkezésekor a bontési eljardson az MNL
részérdl a kijelolt biralobizottsag, a Miniszterelnokség, illetve adott esetben az irdnyitd

hatosag altal delegalt megfigyeld vehet részt. A bontasi jegyzOkonyv elkészitéséért a
kozbeszerzési szakértd / felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve a
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kozbeszerzési referens a felelds.

27. A részvételre jelentkezéseket / ajanlatokat a birdlobizottsdg birdlja el és értékeli. A
biralobizottsagi tagok formailag birdljak a beérkezett részvételre jelentkezéseket /
ajanlatokat, valamint megéllapitjak a részvételre jelentkezések / ajanlatok érvénytelenségét
aKbt. 73. § (1)(2), (4) és (6) bekezdésében meghatarozott esetekben, valamint a részvételre
jelentkezés érvénytelenségét a Kbt. 73. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben.

28. Az ajanlat/részvételre jelentkezés érvénytelen, ha

azt az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejarta utan nyajtottak be

az ajanlattevét, részvételre jelentkezot az eljarasbol kizartak;

ha az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé alvallalkozoja, vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevo szervezet a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) pontja, vagy az adott
eljarasban felmeriilt magatartasa alapjan j) pontja szerinti kizar6 ok miatt kizarasra
keriilt;

az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez
szitkséges alkalmassagi kovetelményeknek, vagy nem igazolta megfeleléen a
kovetelményeknek valo megfelelést;

egyéb modon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban és a
kozbeszerzési  dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, ide nem értve a részvételi jelentkezés és az ajanlat ajanlatkéro altal el6irt
formai kovetelményeit, ide tartozéan érvénytelen az ajanlat, ha:

o azt az ajanlati kotottség fennallasa ellenére az ajanlattevo visszavonta;

o az ajanlattevé az ajanlati biztositékot hataridére nem vagy az eldirt mértéknél

kisebb  Gsszegben bocsatotta rendelkezésre;

o az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban elére meghatarozott egy olyan
Osszeget, amelyet meghalado arat vagy koltséget tartalmazo ajanlatot a biralat soran
érvénytelenné fog nyilvanitani, és az ajanlat ezen 6sszeget meghaladja.

az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé valamely adatot a Kbt. 44. § (2)-(3)
bekezdésébe iitk6z6 modon mindgsit iizleti titoknak és ezt az ajanlatkérd hianypotlasi
felhivasat kovetéen sem javitja; vagy a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a
hianypétlast kovetéen sem megfeleld,

ha az ajanlat aranytalanul alacsony ellenszolgaltatast vagy mas teljesithetetlen feltételt
tartalmaz,

a részvételi jelentkezés érvénytelen, ha a részvételre jelentkez6 ajanlatot tesz,
érvénytelen az ajanlat kiilondsen, ha nem felel meg azoknak a kdrnyezetvédelmi,
szocidlis és munkajogi kovetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy kotelezéen
alkalmazando kollektiv szerzddés, illetve a 4. mellékletben felsorolt kdrnyezetvédelmi,
szocialis és munkajogi rendelkezések irnak eld. A Kozbeszerzési Hatdosag — a
foglalkoztataspolitikéért felelds miniszter altal minden évben rendelkezésére bocsatott
adatszolgaltatds alapjan — tajékoztatast tesz k6zz¢ honlapjan a Magyarorszdgon egyes
agazatokban alkalmazando kdotelezd legkisebb munkabérrdl.

29. Az ajanlatok és részvételre jelentkezések biralata kozosségi eljardsrendben a Kbt. 69. §
alapjan torténik, az alabbi Iépések szerint:
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a) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az ajanlatkérének meg kell
vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

b) Az ajanlatkéré koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. Az
ajanlatkéré a biralat soran az alkalmassagi kovetelmények, a kizaré okok és a Kbt. 82.
§ (5) bekezdése szerinti kritériumok el6zetes ellendrzésére koteles az egységes eurdpai
kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb
tekintetben a részvételi jelentkezés és az ajanlat megfeleléségét ellendrizni, sziikség
szerint a Kbt. 71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkéré az
egységes europai kozbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejileg — tobb
szakaszbol allo eljarasban a részvételi szakaszban — ellenérzi a nyilatkozatban
feltiintetett, a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerint elérhet6 adatbazisok adatait is.

c) A Kbt. 69. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan megfelelének talalt ajanlatokat az
ajanlatkéro az értékelési szempontok szerint értékeli.

d) Az eljaras eredményérol szolo dontés meghozatalat megel6zéen az ajanlatkérd koteles
az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezobbnek tekintheté ajanlattevot
megfeleld hataridé ttizésével felhivni a kizaré okok, az alkalmassagi kovetelmények,
valamint — adott esetben — a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok
tekintetében a kozbeszerzési dokumentumban el6irt igazolasok benyujtasara. A
kapacitasait rendelkezésre bocsato szervezetnek csak az alkalmassagi kovetelmények
tekintetében kell az igazolasokat benyujtani. A gazdasagi szerepld altal ajanlataban,
részvételi jelentkezésében az ajanlatkérd erre vonatkozo, a Kbt. 69. §-a szerinti felhivasa
nélkiil benyujtott igazolasokat az ajanlatkérd figyelmen kiviil hagyhatja és elegendd
azokat csak az eljarast lezard dontést megel6zden, kizardlag azon ajanlattevok
tekintetében bevonni a birdlatba, amely ajanlatteviket ajanlatkérd az igazolasok
benyujtasara kivant felhivni. Amennyiben az ajanlattevé az igazoldsokat korabban
benyujtotta, az ajanlatkéré6 nem hivja fel az ajanlattevét az igazoldsok ismételt
benyujtasara, hanem ugy tekinti, mintha a kordbban benyujtott igazolasokat az
ajanlatkérd felhivasara nyajtottak volna be — és sziikség szerint hidnypotlast rendel el
vagy felvilagositast kér.

e) Ha a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti ajanlattevé nem vagy az esetleges hianypatlast,
illetve felvilagositas kérést kovetéen sem megfeleléen nyujtja be az igazolasokat
(ideértve azt is, ha az igazolas nem tamasztja ala az egységes europai kdzbeszerzési
dokumentumban foglalt nyilatkozat tartalmat, vagy azzal ellentétes), az ajanlatkéré ezen
ajanlattevé ajanlatanak figyelmen kivil hagyasaval az értékelési szempontokra
figyelemmel legkedvezébbnek tekinthet6 ajanlattevét hivija fel a Kbt. 69. § (4) bekezdés
szerint az igazolasok benyujtasara. Az ajanlatkéro az eljarast lezaro dontésben csak
olyan ajanlattevét nevezhet meg nyertes ajanlattevoként, aki az alkalmassagi
kovetelmények, a kizaro okok és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok
tekintetében az e torvényben és a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint el6irt igazolasi
kotelezettségének eleget tett.
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f) Az ajanlatkér6 az eljarast lezaro dontés meghozatalat megel6zéen donthet ugy, hogy a

Kbt. 69. § (4) bekezdésben foglaltak szerint nemcsak a legkedvezobb, hanem az
értékelési sorrendben azt kovetdé meghatarozott szamua kovetkezé legkedvezoébb
ajanlattevot is felhivja az igazolasok benyujtasara. Az ajanlatkérd az 6sszegezésben csak
akkor nevezheti meg a masodik legkedvezoébb ajanlattevét, ha az eljarast lezaro dontés
meghozatalat megel6zéen 6t is felhivta az igazolasok benyujtasara. Az e bekezdés
szerinti lehetéséggel az ajanlatkéro akkor élhet, ha az értékelés modszerét figyelembe
véve valamelyik ajanlat figyelmen kiviil hagyasa esetén az ajanlattevék egymashoz
viszonyitott sorrendje nem valtozik.

g) Ha az ajanlatkéronek a részvételi jelentkezések és az ajanlatok biralata soran alapos

kétsége meriil fel valamely gazdasagi szereplé nyilatkozatanak valosagtartalmara
vonatkozoéan, barmikor 6t munkanapos hataridé ttizésével kérheti az érintett ajanlattevot
vagy részvételre jelentkezét, hogy nyujtsa be a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti
igazolasokat.

h) Ha ajanlatkéré ¢l azzal a lehetéséggel, hogy a tobb szakaszbél allo eljaras részvételi

)

szakaszaban meghatarozza az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplék keretszamat,
¢és az adott kozbeszerzési eljarasban a keretszamot meghalado részvételi jelentkezést
nyujtottak be, az ajanlatkér6 koteles mar a részvételi jelentkezések biralata soran a Kbt.
69. § (4) bekezdés szerinti igazolasokat bekérni, és a részvételi szakasz eredményét ezek
figyelembevételével megallapitani.

Az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 utolagos igazolasi kotelezettsége arra iranyul,
hogy bizonyitsa az alkalmassagi kovetelmények, a kizaro okok fenn nem allasa és a Kbt.
82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok tekintetében az egységes eurdpai kozbeszerzési
dokumentum alapjan az ajanlatkér6 altal figyelembe vett értékek teljesiilését. Az
alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelés, a kizaro okok fenn nem allasa és a
Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok tekintetében figyelembe vett értékek
teljesiilése esetén az ajanlat vagy részvételi jelentkezés akkor is érvényes, ha a
benyujtott igazolasok eltérnek a korabbi nyilatkozatban feltiintetett adatoktol. Az
igazolasok utolagos benyujtasakor igazolt, adott esetben a korabbi nyilatkozat szerinti
értékeket meghaladé adatok azonban mar nem valtoztatjak meg az ajanlattételre felhivni
kivant részvételre jelentkezok rangsorat.

A Kormany rendeletben hatarozza meg, hogy az ajanlatkéré milyen igazolasi modokat
koteles elfogadni, illetve milyen dokumentumok benyujtasat irhatja el6 az alkalmassag
és a kizaro okok korében.

k) Nem kérhet6 igazolas benyuajtasa, ha az ajanlatkér6 az Europai Unio barmely

tagallamaban mikodd, — az adott tagallam altal az e-Certis rendszerben igazolasra
alkalmas adatbazisként feltiintetett — ingyenes elektronikus adatbazisba belépve
kozvetleniil hozzajuthat az igazolashoz vagy egyéb relevans informaciohoz. Nem
magyar nyelvii nyilvantartas esetén az ajanlatkéré kérheti a relevans igazolas vagy
informacié magyar nyelvi forditasanak benyujtasat. A magyarorszagi nyilvantartasok
koziil a hatosagi nyilvantartasok, valamint a kilon jogszabalyban nevesitett
nyilvantartasok tekintendéek az igazolas benyujtasanak kivaltasara alkalmas
nyilvantartasnak. A magyarorszagi ilyen nyilvantartasok listajanak az e-Certis
rendszerben valé kozzétételérsl a Kozbeszerzési Hatosag gondoskodik.
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1) Az ajanlatkérd jogosult az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben benyujtott igazolas,
nyilatkozat tartalmanak ellenérzése érdekében mas allami vagy onkormanyzati szervtdl,
hatosagtol vagy gazdasagi szereplétol informaciot kérni. A megkeresett szervezet
harom munkanapon beliil koteles az informaciot megadni.

m)Az ajanlatkéré jogosult a kizaré okok fenn nem allasa és az alkalmassag megitélése
céljabol az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben megnevezett személyek
természetes személyazonosito adatait, valamint képzettségre és végzettségre, szakmai
gyakorlatra, szervezeti, koztestiileti tagsagra és gazdasagi tarsasagban fennallo tagsagra
vonatkozo adatait kezelni. A kizard okok fenn nem allasanak ellenérzése keretében - a
kiilon jogszabalyban foglalt igazolasi szabalyok szerint - a biintetlen el6életre vonatkozo
adatrol hatosagi igazolas is kérhetd. A kizaro okok hianyanak igazolasahoz benyujtando,
kiilon jogszabalyban foglalt nyilatkozat gazdasagi, valamint szakmai kamara el6tt annak
tagja altal tett nyilatkozat is lehet.

n) Az ajanlatkéré az ajanlatokat a leheté legrovidebb idén belil koteles elbiralni. Az
ajanlatkér6 a Kbt. 69. §-tol eltéréen az ajanlatok biralata és értékelése nélkiil
meghozhatja az eljaras eredménytelenségérol szold dontést, ha az adott eljarasban
végleges arajanlatok mindegyike meghaladja a — Kbt. 75. § (4) bekezdésének
megfeleléen igazolt — rendelkezésre allo anyagi fedezet 6sszegét. Ha az ajanlatkéré nem
végzi el az ajanlatok biralatat, az eredménytelen eljarasra tekintettel az ajanlatkéré nem
¢lhet a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras inditasanak lehetéségével a Kbt. 98. § (2)
bekezdés a) pontja szerint.

0) Az ajanlatkérd a 69. §-tol eltéréen az ajanlatok biralata és értékelése nélkiil meghozhatja
az eljaras eredménytelenségérol szolo dontést akkor is, ha az eljaras eredménytelensége
a75. § (2) bekezdés e) pontjan alapul.

p) Ha az ajanlatkéré az elbiralast nem tudja olyan id6tartam alatt elvégezni, hogy az
ajanlattevoknek az eljarast lezar6 dontésrél valo értesitésére az ajanlati kotottség
fennallasa alatt sor keriiljon, felkérheti az ajanlattevoket ajanlataiknak meghatarozott
1d6pontig torténd tovabbi fenntartdsara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem
haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjatdl szamitott hatvan
napot. Ha az ajanlattevd az ajanlatkérd altal megadott hatdridében nem nyilatkozik, gy
kell tekinteni, hogy ajanlatat az ajanlatkérd altal megjeldlt iddpontig fenntartja. Ha
valamelyik ajanlattevd az ajanlatat nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartanak
eredeti id6pontjat kdvetden az eljaras tovabbi részében az értékelés soran ajanlatat
figyelmen kiviil kell hagyni.

q) Az ajanlatkér6é a részvételi jelentkezéseket koteles a lehetd legrovidebb idén beliil
elbiralni. Ha a részvételi felhivasban feltlintetett, az ajanlattételi felhivas megkiildésének
idopontjaig a birdlatot nem tudja befejezni, minden részvételre jelentkezOnek
egyidejlileg értesitést kiild az ajanlattételi felhivas megkiildésének — annak eredeti
1d6épontjatol szamitott hatvan napnal nem késObbi — 101j idOpontjarol, és a részvételi
szakasz eredményérdl ezt megeldzden kell a részvételre jelentkezdket értesiteni.

30. Amennyiben a benyujtott ajanlat / részvételre jelentkezés hidnyossagban szenved, a Kbt.
71. §-ban foglaltaknak megfeleléen, a kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, illetve kdzbeszerzési referens hianypotlasi felhivast kiild ki
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

az Ajéanlattevoknek a hidnyossagok feltarasat kovetden haladéktalanul.

A biralobizottsdg a hatdlyos Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles biztositani az
ajanlattevok részére a hidnypotlas lehetdségét. A hianyok feltarasa soran a téle elvarhato
legnagyobb gondossaggal koteles eljarni. A hianypotlas elmulasztasabol, vagy nem
megfeleldségébdl adodd jogkdvetkezményekért a birdlobizottsag felelds azzal, hogy
vizsgalni kell a mulasztas okat ¢és személyi feleldsét. A biralobizottsag a hidnypotlasi
eljarasrol, annak eredményérdl, az eljarast lezaro dontésre vonatkozod eldterjesztésében,
biralobizottsagi jegyzokonyvben kiilon koteles kitérni.

Kbt. 71. § (11) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy ha az ajanlatkéré az
ajanlatban az értékelésre kihato szamitasi hibat észlel — a hiba és a javitando érték, valamint
a javitas eredményeként meghatarozott érték megjelolésével —, felhivja az ajanlattevot
annak javitasara. A szamitasi hiba javitasanak az eredményét az ajanlatkéré akként allapitja
meg, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az
alapadatokat) alapul véve kiszamitja az osszesitett ellenértéket vagy mas — az ajanlatban
megtalalhato szamitason alapulé — adatot. Ha a szamitasi hiba javitasat nem, vagy nem az
eléirt hataridében, vagy tovabbra is hibasan teljesitették, az ajanlatot érvénytelenné kell
nyilvanitani.

A szamitési hibat, illetdleg annak kijavitdsdt a biralobizottsdg a birdlobizottsagi
jegyzbékdnyvben kiilon rogziti.

Az ajanlatok elbiralasa soran a biralobizottsag felvilagositast kérhet az ajanlattevoktdl, a
Kbt.-ben meghatarozott modon és esetekben.

Az ajanlatkéré az értékelés szempontjabol Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni és errél a kérésrél a tobbi ajanlattevot
egyidejiileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony o6sszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalloan értékelésre keriil6 eleme
tekintetében. Az ajanlati arak realitasanak megitélésénél kiemelten kell tdmaszkodni az
MNL korabbi tapasztalataira, a koOzbeszerzést megel6zéen végzett piacfelmérés
eredményére vagy a koOzbeszerzést megelézéen a becsiilt érték meghatarozasdhoz
felhasznalt egyéb adatokra.

Amennyiben a biralobizottsag valamely ellenszolgaltatast aranytalanul alacsonynak
mindsitett, azt a biralati jegyzokonyvben koteles rogziteni. Az indoklaskérést a
kozbeszerzési szakértd / felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve
kozbeszerzési referens kiildi ki az ajanlattevoknek az EKR rendszeren keresztiil.

A XI1.34.) pontban leirtakat kell alkalmazni abban az esetben is, ha az ajanlatnak valamely
egyéb eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast.

A biraldbizottsag — amennyiben nem tartja elfogadhatoénak az indoklast — az eljarast lezaro
dontést megalapozd szakvéleményeben javasolja a foigazgatonak az ajanlat érvénytelenné
nyilvanitasat. Az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasarol a féigazgat6d dont.

Az ajanlatokat a birdlobizottsag értékeli. A biralobizottsagi tagok a beérkezett ajanlatokat
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38

megvizsgaljak, valamint kialakitjak allaspontjukat, javaslatukat az ajanlatok érvényessége,
érvénytelensége tekintetében, a Kbt. 73. §-ban foglalt érvénytelenségi esetek figyelembe
vételével.

Ki kell zarni az eljarasbol azt az azt az ajanlattevét, részvételre jelentkezot, alvallalkozot
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetet, aki

- akizaro okok [Kbt. 62. §, és ha az ajanlatkéro el6irta Kbt. 63. §] hatalya ala tartozik;

- részérdl a kizaré ok az eljaras soran kovetkezett be.

. Az MNL kizarhatja az eljarasbol

- azt az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezot, aki szamara nem kell nemzeti elbanast
nytjtani [Kbt. 2. § (5) bekezdés],

- aztaz ajanlattevét, aki ajanlataban olyan szarmazasu arut ajanl, amely szamara nem kell
nemzeti elbanast nyajtani [Kbt. 2. § (5) bekezdés].

Az aru szarmazasanak megallapitasara a kiilon jogszabalyban, illetve az Unids Vamkodex
létrehozasarol szolo 2013. oktober 9-1 952/2013/EU parlamenti és tanacsi rendeletben
meghatarozott szarmazasi szabalyokat kell alkalmazni.
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. Amennyiben a birdlobizottsag az altala lefolytatott eljards soran, a tisztességtelen piaci

magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz6lo 1996. évi LVIL térvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az Europai Kozosséget 1étrehozd szerzddés 81. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt
— a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

A kartellgyanu fennalldsar6l a Dontéshoz6é dont, amely alapjan az MNL értesiti a
Gazdasagi Versenyhivatalt.

A bizottsagi tilésen a biralobizottsag az érvényes ajanlatokat miiszaki-szakmai szempontok
¢és a birdlati szempontok alapjan attekinti, a kozbeszerzési szakértd / felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd / tligyvéd a szerzddeses feltételek elfogadasat, illetve az
esetleges szerzOdésmodositasi javaslatokat megvizsgalja, egyiittesen biraljak el az
gjanlatokat, majd a birdlati lapokat a biralobizottsag tagjai egyenként kitoltik és
alairasukkal latjak el. A biralobizottsag tagjai a biralati szempontok alapjan torténd
értékelés utan irasbeli szakvéleményt készitenek, és dontési javaslatot adnak. A
biralobizottsagi tilésrdl jegyzOkonyv készill, amelynek részét képezik a biralati lapok, a
szakvélemények és a dontési javaslatok.

Az ajanlatkéro — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben
valo elektronikus megorzése érdekében — koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28.
§ (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések ¢és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy
azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be (kiilonésen biralobizottsagi
jegyzokonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltolteni az adott eljaras
dokumentumai kozé.

. A biralobizottsag a birdlati jegyzOkonyvet eljuttatja a gazdasagi igazgatd részére, aki
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dontési felterjesztést készit a féigazgatd felé, aki meghozza a kdzbeszerzési eljarast lezaro
dontést.

44. Eredménytelen az eljaras, amennyiben

nem nyujtottak be ajanlatot vagy tobb szakaszbol allo eljaras részvételi szakaszaban
részvételi jelentkezést;

kizarélag érvénytelen ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nyujtottak be;

az eljarasban benyujtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség és
egyetlen ajanlattevd sem tartja fenn ajanlatat.

45. Az MNL eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha

a szerz0dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt vagy a szerzodéstdl valo
elallasnak vagy a szerz6dés felmondasanak lenne helye [Kbt. 53. § (4)-(6) bekezdés];
o Ha ezen eredménytelenségi eset oka a teljesitéshez eredetileg rendelkezésre allo

anyagi fedezet egészben vagy részben torténd elvonasa, az MNL koteles tajékoztatast

adni a rendelkezésre allt anyagi fedezet 6sszegérdl, valamint arr6l, hogy az mely

szervezet dontésével, mikor és milyen okbol kertilt elvonésra, atcsoportositasra
a—Kbt. 75. § (4) bekezdésben foglaltak szerint igazolhatd — rendelkezésére allo anyagi
fedezet Osszege nem elegendd a szerzddés megkotéséhez az értékelés alapjan
legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevdvel,

o ebben az esetben az MNL az eljarast meginditdé hirdetmény feladasakor az
elektronikus hirdetménykezeld rendszerben (kérelem) rogzitett adattal, vagy a
kozbeszerzési eljards soran dokumentalt, legkésObb a végleges ajanlatok bontasa
elott az ajanlattevokkel vagy részvételre jelentkezOkkel kdzolt adattal, elektronikus
arlejtés esetén az arlejtés megkezdését megelézden az elektronikus rendszerben
rogzitett adattal igazolhatja a rendelkezésre allo fedezet 6sszegét

a Kbt. 69. §-t6l eltérden az ajanlatok birdlata €s értékelése nélkiil akkor is, ha az eljaras

eredménytelensége a Kbt. 75. § (2) bekezdés €) pontjan alapul.

valamelyik ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd az eljaras tisztasagat vagy a tobbi

ajanlattevo, illetve részvételre jelentkezd érdekeit sulyosan sértd cselekményt kovet el;

a Kozbeszerzési Dontobizottsag megsemmisiti az MNL valamely dontését, és az MNL

Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatasat hatdrozza el vagy elall az eljaras lefolytatdsanak

szandékatol, (az MNL azonban nem nyilvanithatja eredménytelennek az eljarast akkor,

ha a jogszeriitlen eljarast lezar6 dontés megsemmisitését kovetden jogszerli dontés
meghozataldval az eljaras jogszerlisége helyreallithato);

a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras kivételével — egy szakaszbol allo eljarasban

vagy tobb szakaszbol all6 eljaras ajanlattételi (parbeszéd) szakaszaban nem nyujtottak

be az ajanlattételi hataridoben legalabb két ajanlatot (megoldési javaslatot), vagy tobb
szakaszbol allo eljaras részvételi szakaszaban a részvételi hataridoben legalabb két
részvételi jelentkezést;

a kozbeszerzéshez tamogatast nyujtdo vagy a kozbeszerzések jogszabalyban eldirt

folyamatba épitett ellendrzését végzd szerv megdallapitdsa szerint stlyos jogsértés

tortént, és a kozbeszerzési eljaras szabalyai szerint ajanlatkérének mar nincs lehetésége
az eljaras jogszerliségét helyreallitani.

46. Ha az MNL a kdzbeszerzési eljarasban lehetdvé tette a részekre torténd ajanlattételt, az
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47.

48.

49,

50.

51.

2.

eredménytelenség az eljarasnak csak az eredménytelenségi okkal érintett részére
allapithaté meg.

Ha az MNL az eljarast megindité felhivasban rogzitette és megindokolta, hogy barmely
rész eredménytelensége esetén mar nem all érdekében a szerzddések megkotése, az eljarast
valamennyi rész tekintetében eredménytelenné nyilvanithatja.

Eurdpai Unids palyazati finanszirozasu forras esetén a kozbeszerzési eljarast lezaro dontés
akkor hozhatd meg, ha az europai unios forrasok felhasznalésaért felelés miniszter
(Miniszterelnokséget vezetd miniszter) az eljaras lefolytatasat ellendrizte ¢és errdl
kozbeszerzési zaro tantsitvanyt allitott ki. A kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo
féigazgato a Kbt. szerinti irasbeli szakvélemény és dontési javaslat, valamint a
kozbeszerzési zard tanusitvanyban foglaltak figyelembevételével hozza meg az eljarast
lezar6 dontését.

A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag és az eljard birosag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz val6 elektronikus
hozzaférést az ajanlatkéré koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az
iratok az EKR-ben nem hozzaférhetéek, vagy — a Kozbeszerzési Hatésag, a
kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi
Versenyhivatal kivételével — valamely ellenérzésre jogosult szervezet azt kéri, az
ajanlatkérd koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak
megkiildeni.

Az EKR rendszer lizemzavara, lizemsziinete kapcsan a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet
rendelkezései megfelelden irdnyadok.

Az EKR rendszer hasznalataért rendszerhasznalati dijat kell fizetni, amelyet az MNL fizet
meg az EKR rendszer lizemeltetdje részére.

A rendszerhasznalati dijat a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivasnak — a
Kozbeszerzési Hatosag felé feladasra vagy nem hirdetménnyel indul6 eljarasok esetében a
gazdasagi szereplok részére — az EKR-ben torténé megkiildéséig kell megfizetni. A
rendszerhasznalati dij azon a napon minésiil megfizetettnek, amely napon az az EKR
rendszer lizemeltetjének szamlajan jovairasra kertil.

A 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet 2. § (4)—(6) bekezdése, és a 3. § (1) bekezdés e)—f)
pontja szerinti esetben az ajanlatkérét rendszerhasznalati dij fizetési kotelezettség nem
terheli.

XIII. SZERZODESKOTES, A KOZBESZERZESI SZERZODES MODOSITASA

. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz szerz0déskotés folyamatara,

elézményeire, feltételeire, szerz0dés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerz0dés teljesitésére
vonatkozoan, amelyek nem egyeztethetok 0ssze a Kbt.-vel, akkor a Kbt. hatalya alé tartozo
tigyekben kizarolag a Kbt. kell alkalmazni.

A Jogi és Humanerdforras-gazdalkodasi Féosztaly (JHF) kozremiikodve a kozbeszerzési
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szakértovel / felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddval elkésziti a szerzodés
tervezetet, amely minden esetben a kozbeszerzési dokumentumok részét képezik.

. A kdzbeszerzési szerz0dés megkdtésére, tartalmara, teljesitésére, modositasara vonatkozdan
minden esetben figyelemmel kell lenni a Kbt. Otddik Részében foglaltakra.

. Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést (a tovabbiakban: szerzodés) a nyertes
ajanlattevovel — kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel — kell irasban megkdtni
a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfelelden. A szerzdédés megkotésére az ajanlati kotottség Kbt. 131.§ (5)
szerinti idétartama alatt kell, hogy sor keriiljon, azonban ha a Kbt. masként nem rendelkezik
nem kdthetd meg az irasbeli 0sszegezés — ha az 0sszegezés javitasara kertil sor és az eljaras
eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozo6 adat
modosul, a médositott Gsszegezés — megkiildése napjat kdvetd tiznapos idétartam lejartaig,
aKbt. 115. § szerinti eljaras esetén az irasbeli 6sszegezés megkiildése napjat kovetd 6t napos
id6tartam lejartaig.

A szerz6déskotési moratdrium lejarata kapcesan is iranyadok a Kbt. 48. § (1)—(3) bekezdései,
kiilonds figyelemmel a Kbt. 48. § (3) bekezdésében foglalt azon rendelkezésre, mely szerint
a hataridé utolsé napja nem munkanapra esik, a hataridé csak az ezt kovetd legkozelebbi
munkanapon jar le.

. A Kbt. 131. § (8) bekezdése alapjan a XIII.4.) ponttol eltéréen az ott rogzitett tiz- illetve
Otnapos id6tartam letelte eldtt is megkothetd a szerzodés

- ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel indulo, egy szakaszbol 4ll6 koncesszids beszerzési
eljarasban vagy a Kbt.117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbodl all6 eljarasban csak egy
ajanlatot nytjtottak be;

- ha a meghivésos, a targyalasos eljards, a versenyparbeszéd, az innovacios partnerség
eljarasa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerz6déskotés érdekében,
a hirdetménnyel induld, tobb szakaszbol 4llé6 koncesszios beszerzési eljarasban vagy a
Kbt. 117. § szerint lefolytatott, tobb szakaszbol allo eljardsban csak egy ajanlatot
nyujtottak be, és ha az eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor keriilt
kizarasra, az erre vonatkoz6 dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az
érintettek szamdra lejart, vagy a dontést a Kozbeszerzési Dontdbizottsag jogszerlinek
itélte;

- ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan
inditottak;

- a keretmegallapodés alapjan torténd beszerzés esetében, kivéve, ha a kozbeszerzés a
verseny Ujranyitasaval valosul meg, €s ennek soran tobb ajanlatot nyujtanak be;

- ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c¢)-d) pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)—d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevo felhivasaval a Kbt.
98. § (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési eljarast a
Kbt.128. § (1) bekezdése a) pontja alapjan inditottdk, és a Kbt.152. § (3) bekezdése
szerinti hataridében a Kozbeszerzési Hatdsag elnoke nem ¢élt a jogorvoslati eljarés
meginditasanak jogaval;

- haaKbt. 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be.
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6. Az MNL a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés
megkdtésének kotelezettsége alol, valamint a nyertes ajanlattevé a Kbt. 131. § (5)
bekezdésben meghatarozott idétartam alatt akkor mentesiil szerz6déskotési kotelezettsége
alol (szabadul ajanlati kotottségétol), ha az ajanlatok elbirdlasardl szolo irasbeli Osszegezés
megkiildését kovetden bedllott, ellendrzési korén kiviil esé és altala elére nem lathatd
koriilmény miatt a szerzédés megkotésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen
koriilmény miatt a szerz0déstol valo elallasnak vagy felmondasnak lenne helye.

7. A szerzddést a kozbeszerzési referens altal atadott dokumentacié (nyertes ajanlat, birdlati
jegyzOkonyv) alapjan a kozbeszerzési szakértd / felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado / tigyvéd / JHF véglegesiti. A végleges szerzddést vissza kell kiildeni a
kdzbeszerzési referensnek, aki intézkedik a szerzddés tovabbi ligyintézésérol.

8. A szerzddés alairasa a Beszerzési és Szerzodéskotési szabalyzat alapjan torténhet.

9. A felek nem modosithatjak a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzddésnek
a felhivés, a dokumentécio feltételei, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét,
ha
- a modositas olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a
szerzOdéskotést megelézd kozbeszerzési eljardsban, az eredetileg részt vett
ajanlattevokon (részvételre jelentkezokon) kivill mdas ajanlattevék (részvételre
jelentkezdk) részvételét, vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetévé
tették volna; vagy

- a modositas a szerzddés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevé javara valtoztatja
meg; vagy

- a modositds a szerzOdés targyat az eredeti szerzddésben foglalt ajanlattevoi
kotelezettséghez képest uj elemre terjeszti ki.

10. A szerzddés —a Kbt. 141. § (4) vagy (6) bekezdésében foglalt feltételek vizsgalata nélkiil
—1j kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil modosithatd, ha a mddositas eredményeként
az ellenérték novekedése — vagy tobb modositas esetén azok nettd dsszértéke — nem éri el
az alabbi értékek egyikét sem
- az unios értékhatart elérd értékl eredeti szerzodés esetén az unios értékhatart;

- szolgaltatds, arubeszerzés ¢és épitési vagy szolgaltatasi koncesszid esetén az eredeti
szerzOdés értékének 10%-at, épitési beruhdzas esetén az eredeti szerzédéses érték 15%-
at;

- valamint a modositas nem valtoztatja meg a szerzddés altalanos jellegét és illeszkedik
az eredeti szerzddés jellegéhez.

Fenti szabalyokat arra a szerzOdésmodositasra lehet alkalmazni, amely a szerzddés
értékének valtozasaval jar, a szerzodéses jogviszony tobb elemét érinté modositas esetén a
modositas azon elemeire, amelyek az érték valtozasaval 6sszefliggenek. Nem alkalmazhato
a Kbt. 141. § (2) bekezdés a szerz6désmodositasra akkor, ha a szerzédéskotést megel6z6
kozbeszerzési eljarast az ajanlatkérd olyan szabalyok szerint inditotta meg, amelyek nem
lettek volna jogszertien alkalmazhatbak, ha az ajanlatkérd az eljaras becsiilt értékét a
szerz6désmodositast kovetd értékét figyelembe véve hatarozta volna meg.
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11. AKbt. 141. § (2) bekezdésében szabalyozott esetek mellett a szerzodés — a Kbt. 141. § (6)
bekezdésben foglalt feltételek vizsgalata nélkiill — 0j kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
nélkiil modosithato, illetve modosulhat az alabbiak koziil barmely esetben:

ha a szerz6dés minden ajanlattevd szamara eldre megismerheté modon, egyértelmiien
rogziti a szerzédés meghatarozott tartalmi elemei késObbi valtozasanak (ideértve az
opcid gyakorlasanak) pontos feltételeit €s tartalmat. Az ilyen szerzddéses feltételek

azonban nem rendelkezhetnek olyan moédositasokrol, amelyek megvaltoztatnak a

szerzOdés altalanos jellegét;

az eredeti szerz6do féltdl tovabbi épitési munkak, szolgaltatds vagy aruk beszerzése

sziikséges, amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzédésben, amennyiben a szerz6do

fél személyének valtozasa

o nem megvalosithatd gazdasidgi vagy miszaki okbol, kiillonosen az eredeti
szerz6déssel Dbeszerzett, meglévé berendezésekkel, szolgaltatasokkal vagy
1étesitményekkel vald felcserélhetdség vagy egyiittmiikodés miatt; és

o az ajanlatkérd szamara jelentds hatrannyal vagy a koltségek megsokszorozodasaval
jarna. Az ellenérték ndvekedése — vagy tobb modositds esetén azok egyiittes nettd
értéke — azonban nem haladhatja meg az eredeti szerzddés értékének 50%-at;

a kovetkezo feltételek egylittes teljesiilése esetén:

o amodositast olyan koriilmények tették sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérod kelld
gondossaggal eljarva nem lathatott eldre;

o amodositas nem valtoztatja meg a szerz0dés altalanos jellegét;

o az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének 50%-at.
Ha egymast kdvetden tobb olyan modositasra keriil sor, amelyek a Kbt. 141. § (4)
bekezdés ca) alpont szerinti tobb, egymassal nem Osszefliggd koriilmény miatt
meriiltek fel, ez a korlatozas az egyes modositadsok nettd értékére alkalmazando. Az
egymast kovetd modositasok nem célozhatjak e rendelkezés megkeriilését.

12. A Kbt. 141. § (2) és (4) bekezdésében szabalyozott eseteken kivill, a szerzédés uj
kozbeszerzeési eljaras lefolytatasa nélkiil akkor modosithatd, ha a modositas nem lényeges.
A szerzddés modositasa lényeges, ha az eredeti szerzddéses feltételektdl Iényegesen eltérd
érdemi feltételeket hatdroz meg. A modositast mindig lényegesnek kell tekinteni, ha

olyan feltételeket hatdroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerzOdéskotést
megeldz6 kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevokon (részvételre
jelentkez6kon) kiviil mas ajanlattevék (részvételre jelentkezdk) részvételét vagy a
nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetdvé tették volna;

a modositas a szerz0dés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevd javara valtoztatja
meg; vagy

a modositds a szerzOdés targyat az eredeti szerzOdésben foglalt ajanlattevoi
kotelezettséghez képest jelentds 1) elemre terjeszti ki.

13. A Kbt. 141. § (4) bekezdés a) pontja szerinti eset kivételével az MNL koteles a szerz6dés
modositasarél a kiilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti tartalommal
hirdetményt kdzzétenni.

14. A szerzédés a fenti eseteken kiviil csak uj kozbeszerzési eljaras eredményeként
modosithatd. Amennyiben a szerz6dés modositasara kozbeszerzési eljards jogtalan
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mellézésével keriil sor, a modositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja alapjan semmis.

XIV. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES
1. A kozpontositott kozbeszerzés részletes szabalyait a 168/2004. (V. 25.) korm.rendelet
(tovabbiakban: KR) szabalyozza.

2. Az MNL a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszert koteles igénybe venni az annak hatalya
ala tartozo 7. szamu mellékletben talalhato kiemelt termékek korében. Az egyes beszerzések
megrendelését a  Kozbeszerzési ¢és  Ellatdsi  FoOigazgatdosag  altal  megkotott
(keret)szerzodésekbdl vagy keretmegallapodasokbol a kozpontositott kozbeszerzési
rendszeren keresztiil kell bonyolitani egyedi megrendeléssel, verseny ujboli megnyitasaval
vagy irasbeli konzultacioval, a KR szabalyaival és a Kdzbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsag
(KEF) altal megkotott keretszerzodésekben, illetve keretmegallapodésokban foglaltakkal
Osszhangban.

3. Az MNL a kiemelt termékek kozbeszerzését a kozbeszerzési torvény szabalyaival

Osszhangban sajat hataskorben is megvaldsithatja, ha

- a mikodéshez, fenntartdshoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitasa elére
nem lathatd okbol rendkiviil siirgdssé¢ valik és a hatdlyos keretszerzédés vagy
keretmegéllapodas alapjan a kozbeszerzés hataridére nem lenne megvalosithato;

- a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keretmegallapodas vagy
keretszerz6dés;

- lchetésége van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami
normativaknak;

- a keretszerzoédésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek
tekintetében is mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzddés szerinti arnal
alacsonyabb éaron tud beszerezni.

4. a sajat hataskorben megvalositani kivant kozbeszerzés becsiilt értékének kiszdmitasa soran
mindazon beszerzések értékét egybe kell szamitani, fliggetleniil att6l, hogy azokat a
kozpontositott kozbeszerzési rendszer keretében vagy sajat hatiskorben szerezte be,
amelyek vonatkozasaban fennallnak a Kbt. 16. § (3) bekezdésében és a Kbt. 19. § (2) és (3)
bekezdésében meghatarozott egybeszamitasi feltételek.

5. A sajat hataskorben torténd beszerzés soran kotott szerzOdésben az MNL szerzddéses
kotelezettséget kizarolag a kozponti beszerzd szervezet altal a kiemelt termék
vonatkozdsdban megkdtendd keretszerzddés vagy keretmegallapodéas hatalybalépésének
idépontjaig vallalhat. Az MNL-nek a szerz6dés iddbeli hatalyat erre tekintettel kell
megallapitania.

XV.NEMZETI ERTEKHATAROK ALATTI BESZERZESEK

A nemzeti értékhatarok alatti beszerzések esetén a hatalyos Beszerzési és Szerzddéskotési
szabalyzat szerint kell eljarni.

XVI. A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE
1. A kozbeszerzési feladatok végrehajtasdnak ellendrzését az MNL belso ellendre végzi.

2. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
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- aKbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

- a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos dokumentdltsdg és a jelen szabalyzat
betartasanak ellendrzése.

3. Sulyos szabalytalansag (hianyossag) észlelése, feltdrasa esetén koteles haladéktalanul
irasban az MNL féigazgatojat tajékoztatni.

XVIl. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba. Egyuttal hatalyat veszti a 2020. augusztus
15-én kiadott, MNL/GI1/15442-10/2020. sz. Kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak. Jelen
szabalyzat rendelkezéseit a hatadlyba 1épése utdn megkezdett kozbeszerzésekre kell
alkalmazni, valamint jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. (és
végrehajtasi rendeletei) rendelkezései az iranyadoak.

2. Az MNL kozbeszerzéseit és egyeb beszerzési eljarasait bonyolitd személyek kotelesek az
eljarasok soran a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait maradéktalanul
alkalmazni. Az érintett szervezet egységek vezetdi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a
szabalyzatban foglalt eldirasokat a munkatarsak megismerjék, ennek tényét alairdsukkal
igazoljak.

Budapest, 2021. aprilis 08.

Digitélisan aldirta: Szabé Csaba

Sza bé Csa ba Datum: 2021.04.08 10:07:53

+02'00'
dr. habil Szabo Csaba
féigazgato
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Kozbeszerzési terv

1. szamu melléklet

A kozbeszerzés
targya €s tervezett

mennyisége

Forras

Iranyado eljarasrend |Tervezett eljarasfajta

Idébeli titemezés

Az eljaras
meginditasanak,

tervezett id6pontja

Szerz6dés
teljesitésének

varhat6 id6pontja

Sor keriil-e vagy sor
keriilt-e az adott
kézbeszerzéssel
osszefiiggésben

el6zetes tajékoztatod

kozzétételére?

I. ARUBESZERZES

II. EPITESI BERUHAZAS

I11. SZOLGALTATAS-MEGRENDELES

IV. EPITESI KONCESSZIO

V. SZOLGALTATASI KONCESSZIO

51




2. szamu melléklet

KERELEM

a Magyar Nemzeti Levéltar ...... évi kozbeszerzési tervének modositdsdhoz

A targyi kozbeszerzési eljarasra vonatkozo adatok:

1.

© o N o

Kelt: 20

A beszerzés targya €s mennyisége:

/részletes szoveges leirdsa/
Kozbeszerzési terv tartalmazza: IGEN NEM

A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység megnevezése:

Annak szdveges aldtdmasztisa, hogy a beszerzési igény a kdzbeszerzési terv készitésekor még
nem volt tudhat6. Az erre vonatkozd bizonyito erejii dokumentumokat a kérelemhez csatolni
sziikséges!

Indoklas a nyilt eljarastdl eltérd eljarastipus valasztasa esetén, illetve a kozpontositott
kozbeszerzés korébe tartozd beszerzés esetén a hatalyos szerzodés targyanak megjeldlése:

A szerz0déskotés tervezett IdOPONLIa: .....vivriri ittt

A szerz6dés teljesitésének tervezett idOpontja: .......c.coovviiiiiiiiiiiiiiii e

. Javaslat a biralobizottsag kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagjéra:

N BV . e
BEOSZEASA: ... aa e e e rrrae b aaaaaae

Fedezetigazolas:

Jovahagyas:

foigazgato
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3. szamu melléklet
................................ részére

Targy: Birald Bizottsagi felkérés a ,y.eeeccseecssnccsnnees ¥ targya

kozbeszerzési eljaras keretében benyujtott ajanlatok

biralatara és értékelésére
Alulirott ... mint a Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban:
MNL) féigazgatdja, mint ajanlatkérd képviseletében eljarva a kdzbeszerzésekrol szolo 2015.
é¢vi CXLIIL tv. (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljaras
keretében beérkezett jelentkezések / ajanlatok® biralata és értékelése érdekében — a Kbt. 27. §
(4) bekezdése, valamint az MNL kozbeszerzési szabalyzatanak VI.2. pontja alapjan —
dontéshozoként felkérem

targyu kozbeszerzési eljarasban jogi / kozbeszerzési / pénziigyi / kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel? rendelkezd bizottsagi tagként részt vegyen.

Felkérem, hogy feladatai ellatdsa soran a birdlobizottsag iilésein vald részvétellel, tovabba a
beérkezett jelentkezések / ajanlatok® szakteriiletére vonatkozo véleményezésével segitse eld a
biralat szabalyos ¢és szakszerli elkészitését a Kbt. rendelkezéseiben foglaltak alapjan.

Munkajanak végzése soran a jogszabalyokban és a szakmai etikai szabalyokban foglaltaknak
megfelelden felelds a kijelolés altal feladatkorébe tartozo tigyekben.

Budapest, 20.........ccceeeviiriiniienienn

féigazgato

A felkérést elfogadom:

biralobizottsag tagja

! megfeleld aldhtizandé vagy a nem megfeleld rész térlendd
2 megfelel6 alahtizandd vagy a nem megfeleld részek torlenddk
3 megfelels alahuzandé vagy a nem megfeleld rész torlendd
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4. szamu melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott . . mint az ajanlatkérd nevében eljaro, vagy az eljarasba
bevont szemely a Magyar N emzeti Leveltar ajanlatkérd altal inditott,

targyt kozbeszerzési eljarassal kapcesolatban kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szo16
2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt kizaré koriilmények,
Osszeférhetetlenségi okok nem dallnak fenn. Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése 4ltal
megkdvetelt megfeleld jogi / pénziigyi / kozbeszerzési / kdzbeszerzes targya szerinti szakértelemmel.

Az eljaras eseti felel6sségi rendjét megismertem és elfogadom.

Az eljaras soran tudomésomra jutott informaciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras befejezése elott,
sem azt kovetOen jogosulatlan, az eljarasba be nem vont személy tudomasara nem hozom, az
informacidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlatteviket (alvallalkozdkat) nem befolyasolom.
Kotelezem magam arra, hogy ha a kizar6 ok az eljaras alatt kovetkezik be, errdl haladéktalanul értesitem
a dontéshozo személyt (vagy a megbizomat).

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a biralobizottsag munkdjat és a dontéshozd dontésének
elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitem.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben jelen megbizolevélben foglalt feladatokkal kapcsolatban
személyemre nézve dsszeférhetetlenségi ok all fenn, ugy koteles vagyok ezt a tényt azonnal jelezni a
dontéshozonak.

A jelen nyilatkozattal kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott, az izleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvényben
meghatarozott, ilizleti titoknak mindsiilldé minden adatot, informacidt tizleti titokként kezelem, a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkokat megdérzom, azt sem
az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Kijelentem, hogy bizalmasan kezelem az ajanlatok (részvételi jelentkezések) tartalmat. Tudomasul
veszem, hogy csak az ajanlattevé elézetes hozzajarulasaval kozolhetd harmadik személlyel az ajanlati
dokumentacid egésze, vagy részletei, kivéve, ha erre a Kbt. felhatalmazast ad. Kijelentem tovabba, hogy
szigoruan bizalmasan kezelek minden, az értékeléssel kapcsolatos, illetve ennek soran tudomasomra
jutott adatot, tényt és informaciot.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak, és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl.

Kijelentem, hogy a kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladataimat, kdtelezettségeimet, és a felelésségemet
ismerem, ¢és kijelentem, hogy a feladataimnak a legjobb tudasom €s képességem szerint eleget teszek.

Kijelentem tovabba, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar Kozbeszerzési Szabalyzatat és a kapcsolodo
utasitasokat ismerem, az azokban foglaltakat magamra nézve kotelezonek €s hatalyosnak elismerem.

(alairas)
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5. szamu melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
DONTESHOZO RESZEROL
Alulirott ...........cooiiiiiiiiii e eeeen... Mint az ajanlatkérd nevében eljard Dontéshozo

személy a Magyar Nemzeti Levéltar ajanlatkérd altal inditott,

targy kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt
kizaro6 koriilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Az eljaras eseti feleldsségi rendjét megismertem és elfogadom.

Az eljaras soran tudomasomra jutott informéciokat, adatokat és tényeket sem az eljards
befejezése elott, sem azt kovetden jogosulatlan, az eljarasba be nem vont személy tudomasara
nem hozom, az informaciokkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket (alvallalkozokat) nem
befolyasolom. Kotelezem magam arra, hogy ha a kizard ok az eljaras alatt kovetkezik be, errdl
haladéktalanul értesitem megbizomat/felettesemet.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben jelen megbizélevélben foglalt feladatokkal kapcsolatban
személyemre nézve Osszeférhetetlenségi ok all fenn, ugy koteles vagyok ezt a tényt azonnal
jelezni a megbizom/felettesem részére.

A jelen nyilatkozattal kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott, az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvényben
meghatarozott, lizleti titoknak mindsiilé minden adatot, informaciét lizleti titokként kezelem, a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudoméasomra jutott adatokat, tényeket, titkokat megérzom,
azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara
nem hozom.

Kijelentem, hogy bizalmasan kezelem az ajanlatok (részvételi jelentkezések) tartalmat.
Tudomasul veszem, hogy csak az ajanlattevd elézetes hozzajarulasaval kozolhetd harmadik
személlyel az ajanlati dokumenticidé egésze, vagy részletei, kivéve, ha erre a Kbt.
felhatalmazast ad. Kijelentem tovabba, hogy szigorGian bizalmasan kezelek minden, az
értékeléssel kapcsolatos, illetve ennek soran tudoméasomra jutott adatot, tényt és informéciot.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak, és a titoktartasi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl.

Kijelentem, hogy a kozbeszerzéssel kapcsolatos feladataimat, kotelezettségeimet, és a
feleldsségemet ismerem, €s kijelentem, hogy a feladataimnak a legjobb tuddsom és képességem
szerint eleget teszek.

Kijelentem tovabba, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar Kozbeszerzési Szabalyzatat és a
kapcsolodo utasitasokat ismerem, az azokban foglaltakat magamra nézve kotelezOnek és
hatalyosnak elismerem.

(alairas)
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6. szamu melléklet

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke

A termék megnevezése

1. Kommunikacios eszk6zok €s szolgaltatasok

1.1. Beszédcélu kapcsolok, késziilékek és kapcsolodd szolgaltatasok
1.2. Aktiv és passziv haldzati elemek

1.3. Mobil kommunikacids eszkdzok és szolgaltatdsok

1.4. Zartcéli mobil kommunikécios eszk6zok €s szolgaltatasok

1.5. Kommunikécids eszkdzokhoz kapesolodod szolgaltatasok

2. Informacidtechnoldgiai rendszerek €s szolgaltatasok

2.1. Szoftverrendszerek €s elemeik

2.2. Hardverrendszerek és elemeik

2.3. Digitalis vizualtechnikai eszk6zok

2.4. Szoftverekhez kapcsolddo szolgaltatasok

2.5. Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapcsolodo szolgaltatdsok

2.6. Digitalis vizualtechnikai eszk6zokhoz kapesolodo szolgaltatasok

3. Irodatechnikai berendezések és szolgaltatasok
3.1. Nyomtatok
3.2. Mésolok és sokszorositok

3.3. Irodatechnikai termékekhez kapcsolddo szolgaltatasok

4. Trodabutorok

4.1. Irodai asztalok

4.2. Irodai szekrények, tarold butorok
4.3. Irodai tilobutorok

4.4. Trodabutorokhoz kapcsolodo szolgaltatasok

5. Papiripari termékek ¢és irodaszerek

5.1. Papirok

5.2. Papirtermékek

5.3. Szamitogép-kiirdpapirok

5.4. Irodaszerek és iroszerek

5.5. Papiripari termékekhez kapcsolodo szolgaltatasok

5.6. Belfoldi ujsag és folydiratok
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6. Gépjarmiivek

6.1. Személyszallitdé gépjarmiivek

6.2. Haszongépjarmiivek

6.3. Gépjarmii-flottatizemeltetési szolgaltatasok

6.4. Uj gépjarmiivekhez kapcsolodé szolgaltatasok

7. Gépjarmii-lizemanyagok
7.1. Gépjarmii-lizemanyag tankautds kiszallitassal (nagykereskedelem)
7.2. Gépjarmii-lizemanyag ¢és lizemanyagkartya toltéallomasi kiszolgalassal

(kiskereskedelem)

8. Utazasszervezések

8.1. Nemzetkozi utazasszervezések

9. Elektronikus kdzbeszerzési szolgéltatasok

9.1. Elektronikus arlejtés szolgaltatas
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7. szamu melléklet

Felelosségi rend a kozbeszerzési biralobizottsag munkajahoz
A Kozbeszerzési Szabalyzat ,, A kozbeszerzési lefolytatasanak rendje” cime alapjan a
kozbeszerzési eljarasban a felelosok €s egyben a biralobizottsagi tagok név szerinti megjelolése:
A dontéshozo:
- féigazgato

Az elnok:
- akozbeszerzés targya szerinti szakértelem:

Az alabbi szakértelmet biztositja a biralobizottsagban:
- pénziigyi szakértelem:

- akozbeszerzés targya szerinti szakértelem:

- kozbeszerzési szakértelem:

- jogi szakértelem:

foigazgato
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8. szamu melléklet

B:
beszerzés
F:

fejlesztés

Tervezett
eljaras
pontos

megnevezése

Beszerzés

statusza

Tervezett

eljaras

Kovetkezmény

A tervezett
eljaras
indoklasa,

részletezése

Megvalésulas
érdekében
javasolt

megoldas

Indoklas
a
valasztott
eljaras

tipusra

Iranyadé

eljarasrend

Tervezett

eljarasfajta

Beszerzés

allapota

Az eljaras
meginditasinak
tervezett

idépontja

Hasznalatba
vétel elvart

datuma

Szerzodés
teljesitésének
varhaté

idépontja

Forras

A tervezett
beszerzés
egybeszamitassal

érintett-e

Eveken
athuzédo
beszerzés-

e

A
tervsor
becsiilt

netto

értéke

A tervsor
becsiilt
brutté

értéke
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