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Magyar Nemzeti Levéltar

Pénziigyi és Kontrolling Féosztalyvezetd

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI

rendelet hatalya ald tartozik

A foglalkoztatas id6tartama: hatirozatlan idejd
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

A vezetSi megbizas idGtartama:

A vezet6i megbizas hatarozott idére, 5 évre szol.

A munkavégzés helye: 1015 Budapest, Hattyu utca 14.

A munkakérbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jar6 1ényeges feladatok:

Az Magyar Nemzeti Levéltar (MNL) megyei féigazgatd-helyettesével egytittmikodve segiti,
iranyitja és koordinalja a megyei levéltarak altal végzett gazdalkodasi, pénziigyi feladatok ellatasat,
segiti a megyei levéltarak pénzigyi adminisztracidjat. Ellatja az MNL és szervezeti egységeinek
koltségvetési tervezési feladatait, figyelemmel kiséri a koltségvetési terv végrehajtasat, elkésziti a
tervmodositasi inditvanyokat, elemzéseket készit. Részt vesz a havi és id6kozi adatszolgaltatasok
elkészitésében, ellenbrzi a pénziigyi és szamviteli tevékenységet. Segiti az MNL stratégiai és operativ
tervezési feladatait, attekinti a gazdalkodasi folyamatokat, ellatja az értékels, koordinald
tevékenységet, javaslatot tesz a jogszabaly altal meghatarozott, illetve a sziikségszerlség alapjan
elkészitend$ szabalyzatok aktualizalasara, ellen6rzési nyomvonalak kialakitasara, modositasara,
hatékonysag névelésére. A bels6 kontrollrendszer mukodtetésére vonatkozo szabalyzatban leirtak
alapjan, ellatja a Gazdasagi Igazgatdsag egészére, illetve a gazdalkodasi folyamatokra vonatkozo
belsé kontrollrendszer felelési feladatokat. Koordinalja és felelés a hatarid6k betartasaért,

betartatasaért. Ellatja és koordinalja a leltarfelel6si feladatokat. Gazdasagi igazgatd tavollétében,
akadalyoztatasa esetén helyettesitési jogkorrel bir.

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér 6sszegére a felek megallapodasa és a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi

I. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

e Fels6foku kézgazdasagl végzettség

e Jegalabb 5 év munkatapasztalat

e Jegalabb 2 évet meghaladd vezetdi gyakorlat

e Magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség.
e Felhasznaléi szintd MS Office (irodai alkalmazasok),

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

o Osszeférhetetlenség.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

o Koltségvetési intézményben hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat.
e Pénzigyi-szamviteli, gazdalkodasi teriileten szerzett tapasztalat

e Kontrolling és kozbeszerzési eljarasok el6készitésében, azok lebonyolitasaban szerzett
gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
e  Szakmai Onéletrajz.
e  Palyazati nyertesség esetén 3 honapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany.

e  Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges
kezelés¢hez.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazo eddigi szakmai, vezetdi tevékenységének
bemutatasat.

A munkakér bet6lthetdségének idépontja:

e A munkakér a palyazat elbiralasat kévet6en azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. aprilis 16.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. aprilis 30.

A palyazatok benyuajtasanak moédja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére t6rténé megkiildésével (1250
Budapest, Postafiok 3.). Kérjik a boritékon feltiintetni a munkakoér megnevezését: pénziigyi és
kontrolling f6osztalyvezetd.

vagy

Elektronikusan Mikes Zsuzsanna osztalyvezets részére az allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen
keresztil.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:
A munkaviszony 3 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati feltételként


mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

megjelolt Gsszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltair munkatarsai és vezet6i munkakori
feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatasaval Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben
a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefliged jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az MNL honlapjan (www.mnl.gov.hu)

szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

. Magyar Nemzeti Levéltar honlapja


http://www.mnl.gov.hu/

