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Magyar Nemzeti Levéltar

Pest Megyei Levéltara

LEVELTARI KEZELO/LEVELTARI ASSZISZTENS

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI

rendelet hatalya ald tartozik

s

A foglalkoztatas id6tartama: hatirozatlan idejd

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: 1097 Budapest, Vagohid utca 7.

A munkakérbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jar6 lényeges feladatok:

Rendezi a levéltari iratanyagot, az elektronikus nyilvantarté programot vezeti, részt vesz adatbazis-

/////

teladatokat, k6zremtkodik a gydjtékorbe tartozé iratanyagok felderitésében, kiszolgalja a kutato-
és ugyfélszolgalatra beérkez6 megkereséseket. Segiti a tagintézményi adminisztracids feladatok

ellatasat (iktatas, postazas stb.).

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér Gsszegére a felek megallapodasa és a munka térvénykényvérdl

52616 2012. évi L. térvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
o Kozépiskola/érettségi végzettség,
e Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvéképesség.

e TFelhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok).



A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
o Irattaros-levéltari kezel6i/segédlevéltarosi szakképzettség,

e Poszeidon, SCOPE-Archiv rendszerek ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
e Szakmai 6néletrajz,
e 3 hoénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany,
e Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal Osszefliggésben

szitkséges kezeléséhez,

A munkakér betdlthetdségének idépontja:

e A munkakér a palyazat elbiralasat kévet6en azonnal betélthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. februar 28.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

e DPostai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Pest Megyei Levéltara
cimére torténé megkiildésével (1450 Budapest, Pf. 141.). Kérjik a boritékon
feltlintetni a palydzati adatbdzisban szerepld azonosit6 szamot: 13/2-HR/944-
1/2020., valamint a munkakoér megnevezését: levéltari kezels /levéltari

asszisztens

e Flektronikus  uton  dr.  Schramek  Laszl6  igazgaté  részére  az

pml.palyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

e A munkaviszony 3 hénap probaidé kikétésével tolthets be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként
megjelolt Gsszes csatolmany benyujtasra kertl.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakori
feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatasaval 6sszefiiggésben, az ahhoz szitkséges mértékben

a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.


mailto:pml.palyazat@mnl.gov.hu

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggé jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban régzitett szabalyairdl az MNL honlapjan (www.mnl.gov.hu)

szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. marcius 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

. Magyar Nemzeti Levéltar honlapja


http://www.mnl.gov.hu/

